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ค�ำน�ำ

 การท�าหน้าท่ีตรวจราชการและสืบสวนสอบสวนของกรมจเรทหารบก เป็นการ
ช่วยเหลือผู้บัญชาการทหารบก ในการควบคุม ก�ากับดูแลหน่วย ตลอดจนก�าลังพล  
ให้ปฏิบัติราชการและปฏิบัติตนด้วยความสุจริต ถูกต้อง และยุติธรรม ส่งผล 
ต่อประสิทธิภาพ ประสิทธิผลโดยรวมของกองทัพบกทางตรง และ/หรือทางอ้อมต่อไป
 อย่างไรก็ตาม ด้วยข้อจ�ากัดในเรื่องจ�านวนเจ้าหน้าที่ งบประมาณ และเวลา ท�าให้
การท�าหน้าที่ดังกล่าวข้างต้นไม่ทั่วถึงเท่าท่ีควร กล่าวคือ การตรวจราชการกว่าจะ  
ครบวงรอบตรวจหน่วยเดิมประมาณ ๓ ปีขึ้นไป ส่วนการสืบสวนสอบสวนก็มีความล่าช้า 
เพราะต้องท�าหลายกรณีพร้อมกัน

 คู่มือการปฏิบัติราชการสายงานจเรจัดท�าข้ึนเพื่อให้ความรู้ในการตรวจราชการ 
และการสบืสวนสอบสวนแก่ผูป้ฏบิตังิานทุกระดบั ตัง้แต่ระดบัเจ้าหน้าที ่ฝ่ายกจิการพเิศษ
ฝ่ายอ�านวยการ จนถึงผู้บังคับบัญชา เพื่อใช้ในการท�างานหรือควบคุมก�ากับดูแล ซึ่งจะ
ช่วยบรรเทาข้อจ�ากัดของกรมจเรทหารบกได้ทางหนึ่ง โดยจัดท�าเป็น ๔ เล่ม ได้แก่

 เล่ม ๑ การตรวจกิจการทั่วไป ในเรื่องสิ่งอุปกรณ์ประเภท ๒ และ ๔ สายสื่อสาร 
และสายพลาธิการ สิ่งอุปกรณ์ประเภท ๓ สายพลาธิการ และสิ่งอุปกรณ์ประเภท ๕

 เล่ม ๒ การตรวจกจิการทัว่ไป ในเรือ่งการบรกิารก�าลังพล การรกัษาความปลอดภัย 
และการเลี้ยงดูทหาร ยานพาหนะในและนอกอัตรา อาวุธประจ�ากาย ประจ�าหน่วย และ
เครื่องควบคุมการยิง และมาตรการประหยัดพลังงาน

 เล่ม ๓ การตรวจการจดัหา หลกัการจดัหาพสัด ุและ ขัน้ตอนจดัหา พระราชบญัญตัิ
การจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.๒๕๖๐ ระเบียบกระทรวงการคลัง  
ว่าด้วย การจดัซ้ือจดัจ้างและการบรหิารพัสดุภาครฐั พ.ศ.๒๕๖๐ และกฎหมายทีเ่ก่ียวข้อง

 เล่ม ๔ เก่ียวกบัการสบืสวนสอบสวน ในเรือ่งกฎหมายทีค่วรรู ้และการตรวจกจิการ
ทั่วไป ในเรื่องกิจการเรือนจ�าทหาร กิจการสายงานสัสดี 

คู่มือการปฏิบัติราชการสายงานจเร
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 ทั้งนี้เนื้อหาทั้งการตรวจกิจการทั่วไปและการตรวจการจัดหา ประกอบด้วยเรื่อง 
ที่ตรวจ หัวข้อและรายการท่ีตรวจของเรื่องนั้น ๆ พร้อมกับอ้างอิงหลักฐานและเนื้อหา  
ไว้ด้วยกัน เพ่ิมเตมิด้วยข้อบกพร่องทีพ่บบ่อย เพือ่ให้หน่วยเพิม่ความระมดัระวงั ในรายการ  
นั้น ๆ ยิ่งขึ้น

 กรมจเรทหารบก หวังเป็นอย่างยิ่งว่า คู่มือการปฏิบัติราชการสายงานจเรจะเป็น 
ประโยชน์และอ�านวยความสะดวกทัง้แก่ผูบ้งัคบับญัชา เจ้าหน้าทีท่ีเ่กีย่วข้อง และผูส้นใจ
ทั่วไป ได้ใช้ในการศึกษาค้นคว้า เรียนรู้ และอ้างอิง เพื่อให้การปฏิบัติหน้าที่ราชการ  
เป็นไปด้วยความถูกต้องแม่นย�า และเป็นมาตรฐานเดียวกัน หากมีข้อควรแก้ไข หรือ 
ข้อเสนอแนะ เพื่อปรับปรุงให้มีความสมบูรณ์ยิ่งขึ้น กรมจเรทหารบก ยินดีน้อมรับ  
เพื่อน�าไปปรับปรุงในโอกาสต่อไป

กรมจเรทหารบก
พฤศจิกายน ๒๕๖๗
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กล่าวทั่วไป  

การเตรียมการรับตรวจ ๓

การตรวจการบริการก�าลังพล การรักษาความปลอดภัย  ๑๑
   และการเลี้ยงดูทหาร

การตรวจอาวุธประจ�ากาย ประจ�าหน่วย และเครื่องควบคุมการยิง ๗๙
  (หน่วยใช้)

การตรวจอาวุธประจ�ากาย ประจ�าหน่วย และเครื่องควบคุมการยิง ๑๒๑
  (หน่วยสนับสนุน)

การตรวจยานพาหนะใน-นอกอัตรา และการใช้รถประจ�าหน่วย ๑๕๗

   (หน่วยใช้)

การตรวจยานพาหนะ





กล่ำวทั่วไป

๑. ประวัติความเป็นมา
 กิจการจเรทหารบก : เริ่มขึ้นในรัชสมัยพระบาทสมเด็จพระปรมินทร 
มหาจฬุาลงกรณ์ พระจลุจอมเกล้าเจ้าอยูหั่ว พระองค์ได้ทรงจดัต้ัง “จเรทพับก”  
ขึน้เป็นครัง้แรก เมือ่วนัที ่๖ พฤษภาคม ร.ศ.๑๑๒ (พ.ศ.๒๔๔๖) และได้ทรงพระ
กรุณาโปรดเกล้าฯ แต่งตั้งให้ สมเด็จพระบรมโอรสาธิราช เจ้าฟ้ามหาวชิราวุธ 
สยามมกุฎราชกุมาร ทรงรบัต�าแหน่ง “จเรทัพบก” มหีน้าทีต่รวจราชการทหาร
ทัว่ไป และพระองค์ ทรงด�ารงต�าแหน่งนีต้ลอดมาจนเสดจ็ เถลงิถวลัยราชสมบติั
เฉลิมพระปรมาภิไธยว ่า พระบาทสมเด็จพระปรเมนทรมหาวชิราวุธ 
พระมงกุฎเกล้าเจ้าอยู่หัว ในปี ร.ศ.๑๒๙ (พ.ศ.๒๔๕๓) ซึ่งนับได้ว่าทรงเป็นจเร
ทพับกเป็นพระองค์แรก และนบัได้ว่าพระองค์ท่าน เป็นต้นก�าเนดิของกิจการจเร
และกรมจเรทหารบกสืบมาตราบจนทุกวันนี้ 
๒. วิสัยทัศน์
 กรมจเรทหารบก เป็นหน่วยหลกัของกองทัพบกมคีวามเป็นเลศิในการตรวจ
ราชการและสืบสวนสอบสวน สามารถรองรับการพัฒนาและการเปลี่ยนแปลง
ในยุคโลกาภิวัฒน์ เพื่อช่วยเพิ่มประสิทธิภาพในการปฏิบัติราชการให้กับ 
หน่วยทหารและก�าลงัพลของกองทพับก โดยยดึหลกัการบรหิารกจิการบ้านเมอืง
ที่ดี มีความโปร่งใส สุจริต ยุติธรรม เป็นท่ียอมรับของผู ้บังคับบัญชา  
หน่วยทหารและประชาชน
๓. ภารกิจ
 ๓.๑ ด�าเนินการเกี่ยวกับการตรวจราชการ สืบสวนและสอบสวน  
ในเรื่องที่เกี่ยวกับประสิทธิภาพและราชการของหน่วยต่าง ๆ ของกองทัพบก
 ๓.๒  สืบสวนสอบสวน และพิจารณาเ ร่ืองราวร ้องทุกข ์  และการ 
ร้องเรียนที่เกี่ยวกับราชการ หรือทหาร หรือข้าราชการกองทัพบก 
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๔. ภารกิจแถลงใหม่
 ๔.๑ ด�าเนินการการตรวจราชการเพื่อให้การปฏิบัติงานหน่วยเป็นไปด้วย
ความถูกต้อง ประหยัด มีประสิทธิภาพ และสมประโยชน์ต่อทางราชการ
 ๔.๒ ด�าเนินการสืบสวนสอบสวนด้วยความโปร่งใส เป็นธรรม เพื่อให้ได ้
ข้อเท็จจริง เสนอผู้บังคับบัญชาได้อย่างถูกต้องและทันเวลา
 ๔.๓ พัฒนาบุคลากรในสายงานจเร และผู ้ ท่ีเกี่ยวข้อง ให้มีความรู ้ 
ความสามารถ ในหน้าที่ที่ทันสมัยสอดคล้องกับสถานการณ์ปัจจุบัน มีคุณธรรม 
และอุดมการณ์ 
๕. การจัด

๖. นโยบายของผู้้้บังคับบัญชา : ยึดถือตามระเบียบกองทัพบก ว่าด้วย 
การตรวจในหน้าท่ีนายทหารจเร พ.ศ. ๒๕๖๗ และสนองตอบต่อเจตนารมณ์ 
และการส่ังการของ ผบ.ทบ. ดังน้ี
 ๖.๑ การปฏิบัติงานในหน่วยทุกระดับของ ทบ. ต้องยึดถือ กฎ ระเบียบ  
ข้อบังคับ และสายการบังคับบัญชาอย่างเคร่งครัด
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 ๖.๒ การรกัษาคลงัอาวธุยทุโธปกรณ์ หน่วยทีม่คีลงัอาวธุให้ ผบ.หน่วย ตรวจตรา 
ระมัดระวัง ดูแลคลังฯ ที่อยู่ในความรับผิดชอบให้เรียบร้อย โดยเฉพาะอย่างยิ่ง 
คลังกระสุน และวัตถุระเบิด เพื่อให้เกิดความปลอดภัย รวมถึงการปรนนิบัติ
บ�ารุง ยทุโธปกรณ์ภายในหน่วยให้มสีภาพทีดี่ พร้อมทีจ่ะปฏบิตัภิารกจิ และไม่มี
การร่ัวไหล ซึ่งจะต้องไม่เกิดข้ึนใน ทบ. หากมข้ีอบกพร่องและมกีารสญูหาย  
เจ้าหน้าทีท่ีรั่บผดิชอบ รวมทัง้ผูบั้งคบับญัชาตามล�าดบัช้ัน จะต้องรบัผดิชอบทางวนิยั 
ทางคดีอาญา และทางคดีแพ่ง 
 ๖.๓ ให้ผู้บังคับหน่วยกวดขันให้ก�าลังพลตรวจสอบสมุดประวัติ PD ของ 
ตนเอง ให้เรียบร้อย ทันสมัย เพ่ือสิทธิของก�าลังพล รวมท้ังดูแลสิทธิต่าง ๆ  
ทีก่�าลงัพลจะได้รบั กรณทีีก่ารด�าเนนิการด้านสิทธกิ�าลังพลล่าช้าให้แจ้งก�าลังพล 
ได้รับทราบโดยเร็ว เพื่อป้องกันการร้องเรียน
 ๖.๔  ให้ผูบ้งัคบัหน่วยได้มกีารพฒันาปรบัปรุงหน่วยของตนเอง ให้สมกบัเป็น
หน่วยทหารท่ีมีเกียรติและศักดิ์ศรี เพื่อให้เป็นที่ยอมรับจากส่วนราชการอื่น 
และประชาชน 
 ๖.๕ ให้หน่วยทีม่คีลังสิง่อปุกรณ์อยูใ่นความรบัผดิชอบได้มกีารบรหิารจดัการ 
ภายในคลังสิ่งอุปกรณ์ให้เรียบร้อยโดยจัดท�ารายการการส่งคืนสิ่งอุปกรณ์  
รวมทั้งส�ารวจ ตรวจสอบสิ่งอุปกรณ์ใดไม่ได้ใช้งาน หมดอายุ และไม่จ�าเป็นต้อง
จัดหามาเพิ่มเติม ให้งดเว้นการจัดหา และสิ่งอุปกรณ์ใดที่ขาดแคลนก็ให้ 
ด�าเนินการเข้าวงรอบการจัดหามาทดแทนใหม่
 ๖.๖ หน่วยที่ได้รับการประเมินผลการตรวจอยู่ในระดับต�่าในปีที่ผ่านมา  
จะต้องมีการแก้ไขปรับปรุงโดยด่วน การตรวจทุกหน่วยจะต้องมีผล 
การประเมินไม่ต�่ากว่าร้อยละ ๘๐
 ๖.๗ ให้หน่วยของ ทบ. น�ามาตรการประหยัดใน ทบ. มาใช้อย่างเป็น 
รูปธรรม โดยเฉพาะการส่งเสริมการใช้พลังงานทางเลือก
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 ๖.๘  การจัดหาส่ิงอุปกรณ์และยุทโธปกรณ์ ให้ค�านึงถึงความต้องการ 
ในการใช้งานของหน่วยใช้ ทั้งด้านชนิดและจ�านวนที่สอดคล้องกับความจ�าเป็น
และความสิน้เปลอืงในการใช้งาน การจดัซือ้จดัจ้างต้องเป็นไปอย่างโปร่งใสและ
เป็นธรรม เกิดประโยชน์ต่อกองทัพบกอย่างแท้จริง
 ๖.๙  การตรวจเลือกทหารกองเกินเข้าเป็นทหารกองประจ�าการ และการ
ปลดทหารกองประจ�าการ ให้ทุกหน่วยท่ีเกี่ยวข้องด�าเนินการด้วยความ 
ถูกต้อง ยุติธรรม และ โปร่งใส
 ๖.๑๐ ให้ผู ้บังคับหน่วยทุกระดับด�าเนินการช่วยเหลือดูแลสวัสดิการ 
ของก�าลังพลชั้นผู้น้อยและด�าเนินการด้านสิทธิก�าลังพลอย่างจริงจัง เพ่ือให้
คุณภาพชีวิตของก�าลังพล และครอบครัวดีขึ้นอย่างเป็นรูปธรรมและยั่งยืน
 ๖.๑๑ การบรหิารกองทนุชมุชนของ ทบ. เป็นไปด้วยความโปร่งใส และเกดิ
ประโยชน์ต่อก�าลังพลอย่างแท้จริง
 ๖.๑๒ การบริหารจัดการ สป.๕ ต้องมีการหมุนเวียนน�ามาใช้และ 
ลดจ�านวนที่คงไว้ที่หน่วยลง เพื่อลดภาระการดูแลรักษาของหน่วยใช้และ
สามารถน�ากระสนุมลูฐานส่วนทีม่คีวามเร่งด่วนต�า่ไปใช้ในการบรหิารจดัการให้
เกิดประโยชน์ต่อไป

คู่มือการปฏิบัติราชการสายงานจเร

การตรวจกิจการทั่วไป



การเตรียมการรับตรวจ





คู่มือการปฏิบัติราชการสายงานจเร

การตรวจกิจการทั่วไป

	 รำยกำร	 กำรปฏิบัติ/หลักฐำนอ้ำงอิง

คู่มือการปฏิบัติราชการสายงานจเร

การตรวจกิจการทั่วไป

กรมจเรทหารบก 3

การเตรียมการรับตรวจ
ขั้นตอนปฏิบัติก่อนการตรวจ

● ผู้น�าตรวจและผู้รับตรวจเตรียมเอกสารมอบให้ผู้ตรวจ ดังนี้

  ๑. หวัข้อการตรวจที ่จบ. ส่งให้ครัง้หลงัสดุ จ�านวน ๒ ชดุ 

พร้อมลงรายละเอียดตามที่ จบ. ก�าหนด

 ๒. ข้อมูลที่ต้องการทราบประกอบการรับตรวจตาม 

อนุผนวกที่ จบ. ก�าหนด

♦ ระเบียบกองทัพบก ว่าด้วยการตรวจในหน้าท่ีนายทหารจเร 
พ.ศ. ๒๕๖๗ ลง ๑๔ ส.ค. ๖๗ ข้อ ๑๓, ๑๓.๑ และ ๑๓.๒ 
ข้อ ๑๓ การแจ้งให้หน่วยรับการตรวจทราบ

  ก่อนออกท�าการตรวจให้กรมจเรทหารบก หรือหน่วยท่ี
ส่ังการตรวจ แจ้งเร่ืองและก�าหนดเวลาในการตรวจ การเตรียม
การรับตรวจ และค�าขอต่างๆ ท่ีจ�าเป็นต่อการอ�านวยความ
สะดวกในการตรวจ หรือเร่ืองอ่ืนๆ ท่ีเห็นว่ามีความส�าคัญให้
หน่วย รับตรวจทราบ

  ๑๓.๑ หนังสือแจ้งก�าหนดเวลาในการตรวจท่ัวไป ควร
ส่งให้หน่วยรับตรวจทราบล่วงหน้าเพ่ือเตรียมการก่อนการตรวจ
ไม่น้อยกว่า ๔๕ วัน

      ๑๓.๒ หนังสือแจ้งก�าหนดเวลาในการตรวจพิเศษ 

จะแจ้งให้ทราบล่วงหน้า หรือจะให้นายทหารจเรท่ีเป็นหัวหน้า

ชุดตรวจน�าไปเสนอต่อผู้บังคับหน่วยท่ีรับตรวจก็ได้

๑. การปฏบิตัขิองหน่วย
รับตรวจ



	 รายการ	 การปฏิบัติ/หลักฐานอ้างอิง

กรมจเรทหารบก4

คู่มือการปฏิบัติราชการสายงานจเร

การตรวจกิจการทั่วไป

● ตรวจดูส�าเนาเอกสารบันทึกผลการตรวจคร้ังหลังสุดของนาย
ทหารจเร ทบ.๑๐๕-๐๐๙
● ตรวจดูรายงานการแก้ไขข้อบกพร่องของหน่วยให้ผู้บังคับ
บัญชาทราบและส่ังการของผู้บังคับบัญชา
♦ ระเบียบกองทัพบก ว่าด้วยการตรวจในหน้าท่ีนายทหารจเร 
พ.ศ. ๒๕๖๗ ลง ๑๔ ส.ค. ๖๗ ข้อ ๑๖.๒
ข้อ ๑๖.๒ ผู้รับตรวจ เม่ือได้รับบันทึกผลการตรวจแล้วให้แก้ไข
ข้อบกพร่องท่ีอยู่ในอ�านาจของตนทันทีโดยไม่ต้องรอให้ผู้บังคับ
บัญชาส่ังการ พร้อมท้ังรายงานใหผู้้บังคับบัญชาหน่วยเหนือของ
ตนรับทราบ ส�าหรับเร่ืองท่ีเกินขีดความสามารถ และ/หรือนอก
เหนอือ�านาจของตนท่ีจะแกไ้ขได้เอง ใหร้ายงานหนว่ยเหนือเพ่ือ
ด�าเนนิการตอ่ไป และใหเ้ก็บบันทึกผลการตรวจและการด�าเนนิ
การแก้ไขข้อบกพร่องไว้เป็นหลักฐานในการรับตรวจคร้ังต่อไป

■ สิ�งที�หน่วยปฏิบัติผิู้ด  ไม่จัดท�าส�าเนาบันทึกผลการตรวจ
ของ จบ. คร้ังหลังสุด และรายงานการแก้ไขข้อบกพร่อง แนบ
ไว้กับข้อมูล
● ตรวจดูข้อมูลของเร่ืองท่ีท�าการตรวจตาม อจย., อสอ. และ
นอกอัตราตามอนุผนวกท่ี จบ. ก�าหนด รวมท้ังข้อมูลอ่ืน ๆ  
ท่ีแจ้งหน่วยรับตรวจให้จัดเตรียมไว้
♦ ระเบียบกองทัพบก ว่าด้วยการตรวจในหน้าท่ีนายทหารจเร 
พ.ศ. ๒๕๖๗ ลง ๑๔ ส.ค. ๖๗ ข้อ ๑๓ 
ข้อ ๑๓ การแจ้งให้หน่วยรับการตรวจทราบ
  ก่อนออกท�าการตรวจให้กรมจเรทหารบก หรือหน่วยท่ี
ส่ังการตรวจ แจ้งเร่ืองและก�าหนดเวลาในการตรวจ การเตรียม
การรับตรวจ และค�าขอต่างๆ ท่ีจ�าเป็นต่อการอ�านวยความ
สะดวกในการตรวจ หรือเร่ืองอ่ืนๆ ท่ีเห็นว่ามีความส�าคัญให้
หน่วย รับตรวจทราบ

๒. บันทึกผู้ลการตรวจ
ของ จบ. ครั้งหลังสุด

๓. การจัดท�าข้อม้ลที�
ต้องการทราบประกอบ
การรับตรวจ



	 รายการ	 การปฏิบัติ/หลักฐานอ้างอิง
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คู่มือการปฏิบัติราชการสายงานจเร

การตรวจกิจการทั่วไป

การเตรียมการรับตรวจ และค�าขอต่าง ๆ ที่จ�าเป็นต่อการ
อ�านวยความสะดวกในการตรวจ หรือเรื่องอื่น ๆ ที่เห็นว่ามี
ความส�าคัญให้หน่วยรับตรวจทราบ
♦ ค�าสั่งกองทัพบก เร่ือง การตรวจในหน้าที่นายทหารจเร
ประจ�าปีที่ท�าการตรวจ

■  สิ�งที�หน่วยปฏิบัติผู้ิด การลงนามรับรองเอกสารไม่ถูกต้อง
ครบถ้วน
● ตรวจดูแฟ้มเอกสารหลักฐานต่าง ๆ และระเบียบค�าส่ังที่
เกี่ยวข้องตามที่ จบ. ก�าหนด มีการแยกประเภทเป็นระเบียบ
เรียบร้อยครบถ้วน
● ตรวจดู อจย./อฉก. และ อสอ. ของหน่วยรับตรวจ
♦ ค�าสั่งกองทัพบก เรื่อง การตรวจในหน้าที่นายทหารจเร
ประจ�าปีที่ท�าการตรวจ

■ สิ�งที�หน่วยปฏิบัติผู้ิด จัดแฟ้มเอกสารรับตรวจไม่เป็น
ระเบียบเรียบร้อย
● ตรวจดูเจ้าหน้าที่ผู้รับตรวจ ผู้น�าตรวจ ครบถ้วนเหมาะสม 
และมีความรู้ในเรื่องที่ตรวจ
● ตรวจดกูารจดัยานพาหนะน�าตรวจพร้อมพลขบัเพยีงพอและ
เหมาะสม
♦ ระเบียบกองทัพบก ว่าด้วยการตรวจในหน้าท่ีนายทหารจเร 
พ.ศ. ๒๕๖๗ ลง ๑๔ ส.ค. ๖๗ ข้อ ๑๓ 

๔. การเตรียมเอกสาร 
รับตรวจ

๕. การจัดผู้้ ้รับตรวจ, 
ผู้้ ้ น� า ต รวจและยาน 
พาหนะน�าตรวจ



	 รายการ	 การปฏิบัติ/หลักฐานอ้างอิง
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คู่มือการปฏิบัติราชการสายงานจเร

การตรวจกิจการทั่วไป

ข้อ ๑๓ การแจ้งให้หน่วยรับการตรวจทราบ
  ก่อนออกท�าการตรวจให้กรมจเรทหารบก หรือหน่วย
ท่ีส่ังการตรวจ แจ้งเร่ืองและก�าหนดเวลาในการตรวจ การเตรี
ยมการรับตรวจ และค�าขอต่างๆ ท่ีจ�าเป็นต่อการอ�านวยความ
สะดวกในการตรวจ หรือเร่ืองอ่ืนๆ ท่ีเห็นว่ามีความส�าคัญให้
หน่วย รับตรวจทราบ
● ค�าส่ังกองทัพบก เร่ือง การตรวจในหน้าท่ีนายทหารจเร
ประจ�าปีท่ีท�าการตรวจ

■ สิ�งที�หน่วยปฏิบัติผู้ิด ๑. ผู ้รับตรวจไม่ครบถ้วนและไม่มี  
ความรู้ในเรื่องที่รับตรวจ
   ๒. ยานพาหนะน�าตรวจไม่ครบถ้วน
● ตรวจดูสถานที่รับตรวจเหมาะสม มีแสงสว่างเพียงพอ ไม่มี
เสียงรบกวน การถ่ายเทของอากาศดี
● ตรวจดกูารจัดสิง่อ�านวยความสะดวกให้กบัชดุตรวจของ จบ. 
เช่น โต๊ะ เก้าอี้ เครื่องขยายเสียง ส�าหรับการชี้แจงก่อนการ
ตรวจ การด�าเนินการตรวจ และสรุปผลการตรวจ
♦ ระเบียบกองทัพบก ว่าด้วยการตรวจในหน้าท่ีนายทหารจเร 
พ.ศ. ๒๕๖๗ ลง ๑๔ ส.ค. ๖๗ ข้อ ๑๓ 
ข้อ ๑๓ การแจ้งให้หน่วยรับการตรวจทราบ
  ก่อนออกท�าการตรวจให้กรมจเรทหารบก หรือหน่วยท่ี
ส่ังการตรวจ แจ้งเร่ืองและก�าหนดเวลาในการตรวจ การเตรียม
การรับตรวจ และค�าขอต่างๆ ท่ีจ�าเป็นต่อการอ�านวยความ
สะดวกในการตรวจ หรือเร่ืองอ่ืนๆ ท่ีเห็นว่ามีความส�าคัญให้
หน่วย รับตรวจทราบ

๖. การจัดสถานที�รับ
ตรวจ



	 รายการ	 การปฏิบัติ/หลักฐานอ้างอิง
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คู่มือการปฏิบัติราชการสายงานจเร

การตรวจกิจการทั่วไป

♦ ค�าสั่งกองทัพบก เรื่อง การตรวจในหน้าที่นายทหารจเร 
ประจ�าปีที่ท�าการตรวจ

■ สิ�งที�หน่วยปฏิบัติผู้ิด ๑. สถานที่รับตรวจคับแคบและจัด
โต๊ะผู้ตรวจใกล้กันมากเกินไป
   ๒. แสงสว่างไม่เพียงพอ อุณหภูมิ
ภายในห้องไม่เหมาะสม



คู่มือการปฏิบัติราชการสายงานจเร

การตรวจกิจการทั่วไป
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การตรวจการบริการก�าลังพล การรักษาความปลอดภัย

และการเลี้ยงดูทหาร
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หัวขอการตรวจ	 หลักฐานอางอิง	 ใจความของหลักฐานอางอิง

คู่มือการปฏิบัติราชการสายงานจเร

การตรวจกิจการทั่วไป

๑.  การเตรียม
การรับตรวจ
    ๑.๑ การ
ดำำาเนิินิการตาม
บันิทึึกผลการ
ตรวจของชุุดำตรวจ 
จบ. ครั�งหลังสุุดำ 

    ๑.๒ ข้อมูลทีึ�
ต้องการทึราบ
ประกอบการรับ
ตรวจตาม
อนุิผนิวกและสุ่ง
ข้อมูลทึาง 
E-MAIL

-ระเบียบ ทึบ.ว่า
ด้ำวยการตรวจ ในิ
หน้ิาทีึ�นิายทึหารจเร 
พ.ศ. ๒๕๖๗ ลง ๑๔ 
สุ.ค. ๖๗ ข้อ ๑๖.๒
- คำาสัุ�ง 
บ.ทีึ�......................... 
เร่�อง การตรวจในิ
หน้ิาทีึ�นิายทึหารจเร 
ประจำาปี ๒๕.........

- ระเบียบกองทัึพบก
ว่าด้ำวยการตรวจในิ
หน้ิาทีึ�นิายทึหารจเร 
พ.ศ. ๒๕๖๗ ลง ๑๔ 
สุ.ค. ๖๗ ข้อ ๑๓, 
๑๖.๒

ข้้อ ๑๖.๒ ผู้รับตรวจ เม่�อได้ำรับบันิทึึกผลการตรวจ
แล้วให้แก้ไขข้อบกพร่องทีึ�อยู่ในิอำานิาจของตนิ
ทัึนิทีึโดำยไม่ต้องรอให้ผู้บังคับบัญชุาสัุ�งการ พร้อม
ทัึ�งรายงานิใหผู้้บังคับบัญชุาหน่ิวยเหน่ิอของตนิรับ
ทึราบ สุำาหรับเร่�องทีึ�เกินิขีดำความสุามารถ และ/
หร่อนิอกเหน่ิออำานิาจของตนิทีึ�จะแก้ไขได้ำเอง ให้
รายงานิหน่ิวยเหน่ิอเพ่�อดำำาเนิินิการต่อไป และให้
เก็บบันิทึึกผลการตรวจและการดำำาเนิินิการแก้ไข 
ข้อบกพร่องไว้เป็นิหลักฐานิในิการรับตรวจครั�งต่อไป
     
ข้้อ ๑๓ การแจ้งให้หน่ิวยรับการตรวจทึราบ
  ก่อนิออกทึำาการตรวจให้กรมจเรทึหารบก 
หร่อหน่ิวยทีึ�สัุ�งการตรวจ แจ้งเร่�องและกำาหนิดำ
เวลาในิการตรวจ การเตรียมการรับตรวจ และคำา
ขอต่างๆ ทีึ�จำาเป็นิต่อการอำานิวยความสุะดำวกในิ
การตรวจ หร่อเร่�องอ่�นิๆ ทีึ�เห็นิว่ามีความสุำาคัญให้
หน่ิวย รับตรวจทึราบ
  ข้้อ ๑๖.๒ ผู้รับตรวจ เม่�อได้ำรับบันิทึึกผลการ
ตรวจแล้วให้แก้ไขข้อบกพร่องทีึ�อยู่ในิอำานิาจของ
ตนิทัึนิทีึโดำยไม่ต้องรอให้ผู้บังคับบัญชุาสัุ�งการ 
พร้อมทัึ�งรายงานิใหผู้้บังคับบัญชุาหนิว่ยเหน่ิอของ
ตนิรับทึราบ สุำาหรับเร่�องทีึ�เกินิขีดำความสุามารถ 
และ/หร่อนิอกเหน่ิออำานิาจของตนิทีึ�จะแก้ไขได้ำเอง 
ให้รายงานิหน่ิวยเหน่ิอเพ่�อดำำาเนิินิการต่อไป และ
ให้เก็บบันิทึึกผลการตรวจและการดำำาเนิินิการแก้ไข 
ข้อบกพร่องไว้เป็นิหลักฐานิในิการรับตรวจครั�งต่อไป

การตรวจการบริการก�าลังพล การรักษาความปลอดภัยและการเลี้ยงดูทหาร
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๑.๓ การจัดำ
เตรียมหัวข้อการ
ตรวจ

๑.๔ การจัดำผู้นิำา
ตรวจ,ผู้รับตรวจ
และยานิพาหนิะ
นิำาตรวจ

๑.๕  การจัดำ
สุถานิทึี�รับตรวจ 

๑.๖ การเตรียม
เอกสุารรับตรวจ 

๒. การรับ-สุ่ง
หนิ้าทึี�
    ๒.๑ หลักฐานิ
การรับ-สุ่งหนิ้าทึี� 

 ๓.๒.๒ จดัำนิายทึหารสุญัญาบตัรทึี�ปฏบิตัหิน้ิาทึี�
เป็นิผูบ้งัคับหน่ิวยรอง และ/หรอ่ฝ่ายอำานิวยการ เข้า
ร่วมในิการตรวจของชุุดำตรวจ จบ. เพ่�อรับฟังการ
ชุี�แจงของผู้ตรวจในิแต่ละเร่�องทีึ�ทึำาการตรวจ และ
รายงานิรายละเอียดำทึี�ผู้ตรวจของ จบ. ไดำ้ชุี�แจงให้ผู้
บังคับหนิ่วยของตนิทึราบ

 ๓.๒.๓ จัดำเจ้าหนิ้าทึี�รับผิดำชุอบในิเร่�องทึี� จบ. 
ทึำาการตรวจเข้ารับฟังการชีุ�แจงจากชุุดำตรวจ จบ. 
ในิวนัิชีุ�แจงก่อนิการตรวจ และวนัิชุี�แจงผลการตรวจ
 
 
  ๓.๒.๔ จดัำทึำาข้อมลู และเตรยีมเอกสุารทีึ�จะรบั
ตรวจให้ครบถ้วนิ ตามทึี� จบ. กำาหนิดำ
   ๓.๒.๕ จดัำสุิ�งอำานิวยความสุะดำวกให้กบัชุดุำตรวจ
ของ จบ. เชุ่นิสุถานิทีึ�ชุี�แจงก่อนิการตรวจ/สุรุปผล
การตรวจ สุถานิทึี�รบัตรวจ และยานิพาหนิะนิำาตรวจ 
เป็นิต้นิ

- ข้อ ๑๑ การปฏิบัติต่อเอกสุารทึี�เกี�ยวข้องกับการ
รับ-สุ่งหนิ้าทึี�
         ๑๑.๑ ให้ผู้สุ่งจัดำทึำาบัญชุีสุ่งหนิ้าทึี�เฉพาะในิ
กองบังคับการหร่อเฉพาะในิสุ่วนิทีึ�ตนิรับผิดำชุอบ
โดำยตรง เชุ่นิ บญัชุกีำาลงัพล บญัชุอีาวธุ บญัชุกีารเงนิิ 

- เชุ่นิเดีำยวกับ
ข้อ ๑.๒

- เชุ่นิเดำียวกับข้อ 
๑.๒

- เชุ่นิเดำียวกับ ข้อ 
๑.๒

- เชุ่นิเดำียวกับ ข้อ 
๑.๒

- ระเบียบ ทึบ.ว่า
ดำ้วยการรับ -สุ่ง
หนิ้าทึี�ในิเวลา ย้าย 
เล่�อนิ ลดำ ปลดำ และ
บรรจุ พ.ศ. ๒๕๔๐   
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บญัชีุสุิ�งอปุกรณ์ตามสุายยทุึธบรกิารต่าง ๆ  และบญัชุี
อ่�นิเฉพาะทึี�จำาเป็นิตามจำานิวนิซึ�งเป็นิจริงในิวันิทึี�รับ 
- สุ่งหน้ิาทึี�สุำาหรบัเงนิิ  ผูสุ่้งทึี�มอีำานิาจสุั�งการเบิกจ่าย
เงินิกับผู้มีหนิ้าทีึ�รักษาเงินิต้องทึำาบัญชุีรับสุ่งและ
ตรวจสุอบเงินิในิบัญชุีดำ้วย

- ข้อ ๑๒ บัญชุีรับ-สุ่งหนิ้าทึี�ให้ทึำาเป็นิ ๓ ชุุดำ เก็บไว้ 
ณ ทึี�ทึำาการเป็นิหลักฐานิ ๑ ชุุดำ ผู้สุ่งเก็บรักษาไว้ ๑ 
ชุุดำ อีก ๑ ชุุดำ ผู้รับนิำาเสุนิอผู้บังคับบัญชุาโดำยตรง
ทึราบภายในิ ๗ วนัิ นิบัตั�งแต่วนัิทึี�รบั - สุ่งหน้ิาทึี�แล้ว
เสุร็จ ฯลฯ

-ข้อ ๔ บัญชุีหมายเลขอาวุธใชุ้แบบ คสุ.๔ เป็นิบัญชุี
แสุดำงยอดำหมายเลขอาวุธแต่ละประเภทึซึ�งอยู่ในิ
ความควบคุมของหน่ิวยตามลำาดัำบหมายเลข ตั�งแต่
นิ้อยไปหามาก เพ่�อให้สุามารถสุำารวจไดำ้ว่าอาวุธ
หมายเลขนิั�นิ ๆ  อยู่ ณ ทึี�ใดำ เม่�อใดำ และบัญชุีนิี�ให้ใชุ้
กับกรมคลังแสุงทึหารบก คลังแสุงมณฑล และ กรม 
สุ่วนิหนิ่วยนิอกนิั�นิให้ใชุ้ใบแจ้งชุุดำ
- ข้อ ๙ ใบแจ้งชุุดำสุรรพาวุธ เป็นิรายการประกอบ
ฎีกาเบิกสุรรพาวุธ (แบบ ย.๕) หร่อเป็นิรายการ
ประกอบการนิำาสุ่งสุรรพาวุธ (แบบ ย.๕๗ หร่อ  
แบบ กร.๖) 
 ข. เป็นิหลักฐานิสุำาหรับการรับ - สุ่งหนิ้าทึี�
 

ลง ๑๘ ก.ย. ๔๐ 
ข้อ ๑๑ และข้อ ๑๒

- คำาชุี�แจง ทึบ.ทึี� 
๖/๑๑๑๑๗/๒๔๙๐
ลง ๑๔ ต.ค. ๒๔๙๐     
เร่�อง การบัญชุี
สุรรพาวุธ 
ข้อ ๔ และข้อ ๙ ข 
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- ข้อ ๑๑ การปฏิบัติต่อเอกสุารทึี�เกี�ยวข้องกับการ
รับ-สุ่งหนิ้าทึี�
 ๑๑.๑ ให้ผูสุ่้งจดัำทึำาบญัชุส่ีุงหน้ิาทึี�เฉพาะในิกอง
บงัคบัการ หร่อเฉพาะในิสุ่วนิทีึ�ตนิรบัผดิำชุอบโดำยตรง 
เชุ่นิ บัญชุีกำาลังพล บัญชุีอาวุธ บัญชุีการเงินิ บัญชุี
สุิ�งอปุกรณ์ ตามสุายยทุึธบรกิารต่าง ๆ และบญัชุอี่�นิ ๆ 
เฉพาะทึี�จำาเป็นิ ตามจำานิวนิซึ�งเป็นิจรงิในิวนัิทึี�รบั-สุ่ง
หนิ้าทึี� สุำาหรับเงินิผู้สุ่งทึี�มีอำานิาจสุั�งการเบิกจ่ายเงินิ
กับผู้มีหนิ้าทึี�รักษาเงินิต้องทึำาบัญชุีรับสุ่งและตรวจ
สุอบเงินิในิบัญชุีดำ้วย
 ๑๑.๒ เม่�อไดำ้ตรวจรับถูกต้องแล้ว ให้ผู้สุ่งและ
ผู้รับบันิทึึกไว้ทึ้ายบัญชุีสุ่งหนิ้าทึี�ว่าทึี�ไดำ้ตรวจรับถูก
ต้องแล้ว และลงชุ่�อผู้รับไว้ แต่ถ้ามีการคลาดำเคล่�อนิ
เกิดำขึ�นิก็ให้บันิทึึกไว้ในิบัญชุีนิั�นิและลงชุ่�อผู้รับ ผู้สุ่ง
กบัเจ้าหน้ิาทีึ�ซึ�งเกี�ยวข้อง แล้วรับสุ่งกนัิให้เสุรจ็ไปชัุ�นิ
หนิึ�งก่อนิ ต่อจากนิั�นิผู้รับต้องรีบรายงานิให้ผู้บังคับ
บัญชุาโดำยตรงทึราบโดำยเร็ว
 ๑๑.๓ บัญชุีการเงินิ ให้ถ่อปฏิบัติตามผนิวก ก 
ทึ้ายระเบียบนิี�
 ๑๑.๔ การรบั-สุ่งหน้ิาทึี�ของหัวหน้ิาสุ่วนิราชุการ 
หร่อผู ้บังคับหนิ่วยทีึ�มีหนิ้าทีึ�ปกครองทีึ�ดำินิของ 
กองทึัพบกให้ถ่อปฏิบัติตามผนิวก ข ทึ้ายระเบียบนิี�
 ๑๑.๕ หนิ่วยต้องตรวจสุอบบัญชีุคุมยุทึธโธ
ปกรณ์ของหน่ิวยให้ถกูต้อง โดำยให้ตรวจสุอบกบักรม
ฝ่ายยุทึธบริการทึี�เกี�ยวข้องทึุก ๆ ปี เพ่�อให้บัญชุีคุม
ยทุึโธปกรณ์นัิ�นิถกูต้องและสุมบรูณ์อยูเ่สุมอ และเม่�อ
จะต้องทึำาหลักฐานิการรับ-สุ่งหนิ้าทีึ� ผู้สุ่งจะต้อง
ตรวจสุอบความถูกต้องของบญัชุคีมุยทุึโธปกรณ์นิั�นิ
อกีครั�งหนึิ�งก่อนิมกีารรับ-สุ่งหน้ิาทีึ� โดำยใชุ้เวลาตรวจ

   ๒.๒ หลักฐานิ
การรายงานิ 
การรับ - สุ่งหนิ้าทึี� 

- ระเบียบ ทึบ. ว่า
ดำ้วยการรับ - สุ่ง
หนิ้าทึี�ในิเวลา ย้าย 
เล่�อนิ ลดำ ปลดำ และ
บรรจุ พ.ศ.๒๕๔๐ 
ลง ๑๘ ก.ย. ๔๐ 
ข้อ ๑๑ และ ๑๒
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สุอบไม่เกินิระยะเวลาทีึ�กำาหนิดำไว้ และให้ทึำาบัญชีุ
เอกสุารแยกประเภทึสิุ�งอุปกรณ์แต่ละสุายยุทึธ
บริการ เพ่�อให้กรมสุ่งกำาลังบำารุงทึหารบก สุามารถ
แยกตรวจสุอบกบัสุายยทุึธบรกิารทึี�เกี�ยวข้องได้ำ โดำย
ไม่เสุียเวลาทึางธุรการ
- ข้อ ๑๒ บัญชุีรับ-สุ่งหนิ้าทึี�ให้ทึำาเป็นิ ๓ ชุุดำ เก็บไว้ 
ณ ทึี�ทึำาการเป็นิหลักฐานิ ๑ ชุดุำ ผู้สุ่งเกบ็รกัษาไว้ ๑ ชุดุำ 
อกี ๑ ชุดุำ ผูร้บันิำาเสุนิอผู้บงัคับบญัชุาโดำยตรงภายในิ 
๗ วันิ นิับตั�งแต่วันิทึี�รับ - สุ่งหนิ้าทึี�แล้วเสุร็จ เชุ่นิ
 การรบั-สุ่งหน้ิาทีึ�ในิระดัำบหน่ิวยขึ�นิตรงกองทึพับก 
เม่�อผู้รับไดำ้รับหนิ้าทึี�ใหม่แล้วให้เสุนิอรายงานิถึง
กองทึัพบกผ่านิกรมกำาลังพลทึหารบกภายในิ ๗ วันิ 
พร้อมทึั�งแนิบกำาลังพล บัญชุีเงินิ บัญชีุสุิ�งอุปกรณ์
สุายต่าง ๆ  หรอ่บญัชุอี่�นิ ๆ  ทึี�จำาเป็นิ เม่�อผูบ้ญัชุาการ
ทึหารบกทึราบแล้วให้แยกบัญชุีต่าง ๆ ให้หนิ่วยทึี�
เกี�ยวข้อง ค่อ กรมสุารบรรณทึหารบก กรมการเงินิ
ทึหารบก และกรมสุ่งกำาลงับำารงุทึหารบกตรวจสุอบ
ความถูกต้อง และเก็บเป็นิหลักฐานิไว้ต่อไป

- ๒. การใชุ้และความสุำาคัญ แบบ กร.๓ ลงวันิทึี� ๑ 
พ.ค. ๙๘ เป็นิแบบรายงานิยอดำกำาลังซึ�งหน่ิวยต่าง ๆ  
ทึุกหนิ่วยจะต้องใชุ้ นิอกจากนิี� สุำาหรับหนิ่วยทึี�จะ
ต้องใชุ้แบบ กร.๓ อยู่เดำิมก็ให้ใชุ้แบบนิี�แทึนิ กร.๓ 
เดำิมดำ้วย  แบบ กร.๓ ลง ๑ พ.ค. ๙๘ เป็นิแหล่งทึี�มา
เบ่�องต้นิของข้อมูลทึี�ต้องการสุำาหรับรายงานิยอดำ
กำาลงัทึางราชุการ และสุถานิภาพของแต่ละหน่ิวย มี
ค่าทึางประวัติศาสุตร์มาก และเป็นิเอกสุารมูลฐานิ

๓. การรักษายอดำ
กำาลังพล
     ๓.๑ รายงานิ
ยอดำกำาลังพล
ประจำาวันิ (กร.๓)

- คำาสุั�ง ทึบ. 
(คำาชุี�แจง) ทึี� ๑๕๔/
๑๒๕๘๙ เร่�อง ให้
ใชุ้แบบรายงานิยอดำ
กำาลังพลประจำาวันิ 
(แบบ กร.๓) ลง ๑ 
พ.ค. ๙๘ 
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อันิสุำาคัญทึี�สุุดำอันิหนิึ�ง ซึ�งทึำาขึ�นิในิ ทึบ. หนิ่วยทึี�ทึำา
เอกสุารนิี�ทึุกหนิ่วยจะต้องมีสุำาเนิาอันิถูกต้องเก็บไว้
ในิแฟ้มถาวร   ๑ ฉบับเสุมอไป
- ๘. การเสุนิอรายงานิยอดำกำาลังพล แบบ กร.๓ (ดำู
ผนิวก ๒) รายงานิยอดำกำาลังพล จะต้องทึำาเป็นิวันิ ๆ  
ไป สุำาเนิาของรายงานิทึี�สุำาเร็จรูปแล้ว สุำาหรับวันิทึี�   
๑๕ กบัวนัิสุิ�นิเดำอ่นิทึกุเดำอ่นิ ให้เสุนิอไปตามสุายการ
บังคับบัญชุาถึง กพ.ทึบ. รายงานิดำังกล่าวนิี�ต้องมิให้
ชุักชุ้าโดำยไม่จำาเป็นิ
- ข้อ ๕. ให้ใชุ้การรายงานิสุถานิภาพกำาลังพลประจำา
เดำ่อนิดำ้วยโปรแกรมรายงานิสุถานิภาพกำาลังพล
ประจำาเดำอ่นิ ผ่านิเคร่อข่ายสุารสุนิเทึศ และคูม่่อการ
บันิทึึกโปรแกรมรายงานิสุถานิภาพกำาลังพลประจำา
เดำ่อนิ ผ่านิเคร่อข่ายสุารสุนิเทึศ รายละเอียดำตาม 
ผนิวก ก

- ข้อ ๗. การรายงานิสุถานิภาพกำาลงัพลประจำาเดำอ่นิ 
ตามระเบียบนิี� ประกอบดำ้วย
    ๗.๑ การรายงานิยอดำกำาลังพล
    ๗.๒ การรายงานิข้อมูลคุณวุฒิการศึกษาของ
กำาลังพล ฯลฯ
 ๗.๓ การรายงานิข้อมูลมาตรฐานิการศึกษา 
และอาชีุพของทึหารกองประจำาการ ก่อนิเข้ารับ
ราชุการ
  ๗.๔ การรายงานิข้อมูลการสูุญเสีุยของกำาลังพล 
(เฉพาะกรณีการเสีุยชีุวิต)
- ข้อ ๘.๔ หน่ิวยรายงานิ หมายถึง หน่ิวยระดัำบกอง
ร้อยอิสุระ หร่อเทีึยบเท่ึากองพันิขึ�นิไป ทีึ� ทึบ. กำาหนิดำ
ให้เป็นิหน่ิวยรายงานิ โดำยยึดำถ่อตามโครงสุร้างการ

   

  ๓.๒ รายงานิ
ยอดำกำาลังพล
ประจำาเดำ่อนิ

- ระเบียบ ทึบ.ว่า
ดำ้วยการรายงานิ
สุถานิภาพกำาลังพล
ประจำาเดำ่อนิ พ.ศ.
๒๕๕๙  ลง ๒๐ 
มิ.ย. ๕๙ ข้อ ๕, ๗, 
๘.๔, ๘.๕, ๑๐ 
และข้อ ๑๔.๑
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จัดำหนิ่วย และตามอัตราการจัดำและยุทึโธปกรณ์ 
(อจย.) หรอ่อตัราเฉพาะกจิ (อฉก.) รายละเอียดำตาม 
ผนิวก ค
- ข้อ ๘.๕ หนิ่วยรับผิดำชุอบกำากับดำูแล หมายถึง 
หนิ่วยขึ�นิตรงต่อ ทึบ. ทึี� ทึบ. กำาหนิดำให้รับผิดำชุอบ
ในิการกำากับดูำแลการรายงานิสุถานิภาพกำาลังพล
ของหนิ่วยรายงานิโดำยตรง เพ่�อให้การจัดำทึำาบันิทึึก
ข้อมูลในิโปรแกรมรายงานิสุถานิภาพกำาลังพล
ประจำาเดำ่อนิ ผ่านิเคร่อข่ายสุารสุนิเทึศ เป็นิไปดำ้วย
ความเรียบร้อย ถูกต้องสุมบูรณ์ และทึันิสุมัย  
รายละเอยีดำตาม ผนิวก ค
- ข้อ ๑๐ ให้ผู้บังคับบัญชุาของหนิ่วยรายงานิ ออก
คำาสุั�งแต่งตั�งเจ้าหนิ้าทึี�ของหนิ่วยในิการจัดำทึำา
รายงานิสุถานิภาพกำาลังพลประจำาเดำ่อนิ จำานิวนิ  
๒ นิาย ประกอบด้ำวย นิายทึหารกำาลังพลของหน่ิวย 
และเจ้าหนิ้าทึี�บันิทึึกข้อมูลของหนิ่วย
- ข้อ ๑๔.๑ การรายงานิยอดำกำาลังพล ให้หนิ่วย
รายงานิปิดำยอดำในิวันิสุิ�นิเดำ่อนิ เวลา ๑๖๓๐ แล้ว
สุ่งรายงานิถึง ทึบ. ภายในิวันิทึี� ๕ ของเดำ่อนิถัดำไป 
เชุ่นิ ยอดำกำาลังพลประจำาเดำ่อนิ ต.ค. หนิ่วยจะต้อง
สุ่งภายในิวันิทึี� ๕ พ.ย. เป็นิต้นิ โดำยสุิ�งทึี�หนิ่วยต้อง
รายงานิ ประกอบด้ำวย อตัราเตม็ อัตราอนุิมตั ิบรรจุ
จริง สุาเหตุการเปลี�ยนิแปลง จำาหน่ิายต่าง ๆ และ
การแยกแหล่งกำาเนิิดำของนิายทึหารสัุญญาบัตร 
นิายทึหารประทึวนิ ทึหารกองประจำาการ ทึหาร
บริการ พนิักงานิราชุการ ลูกจ้างประจำา ลูกจ้าง
ชัุ�วคราว นัิกเรียนิทึหาร นิายทึหารนัิกเรียนิ นิายสิุบ
นัิกเรียนิ สุำาหรับหน่ิวยทีึ� ทึบ. กำาหนิดำให้มีกำาลังพล
ประเภทึนีิ�ได้ำ
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-  ข้อ ๕ ประวัติรับราชุการ หมายถึง ข้อมูลแสุดำง
รายการประวัติ รับราชุการของกำาลังพลรายบุคคล  
ซึ�งจัดำทึำาดำ้วยรูปแบบเอกสุารตามแบบพิมพ์ของ 
กองทึัพบก หร่อจัดำทึำาดำ้วยระบบสุารสุนิเทึศ เพ่�อใชุ้
ประโยชุน์ิในิการบรหิารจดัำการกำาลงัพลของกองทัึพบก 
และการดำำาเนิินิการดำ้านิสุิทึธิกำาลังพล
- ข้อ ๑๑ การจัดำทึำาประวัติรับราชุการดำ้วยรูปแบบ
เอกสุาร ให้หนิ่วยทีึ�รับผิดำชุอบดำำาเนิินิการ จัดำทึำา
ประวัติรับราชุการของกำาลังพลแต่ละประเภทึ 
จำานิวนิ ๑ ชุุดำ เสุร็จแล้วสุ่งตามสุายงานิไปยังหนิ่วย
เก็บรักษา  
- ข้อ ๒๓ ให้หนิ่วยต้นิสุังกัดำดำำาเนิินิการจัดำสุถานิทึี�ในิ
การเก็บรกัษาประวตัรัิบราชุการรปูแบบ เอกสุารของ
กำาลังพลทึุกประเภทึทึี�รับผิดำชุอบ พร้อมจัดำทึำาหลัก
เกณฑ์วิธีการและคำาแนิะนิำาการปฏิบัติ รวมทัึ�ง 
กำาหนิดำมาตรการรกัษาความปลอดำภยั และการป้องกนัิ
อัคคีภัยทึี�อาจเกิดำขึ�นิไดำ้กับเอกสุารสุำาคัญดำังกล่าว 
 - ข้อ ๑๔ ให้หนิ่วยต้นิสัุงกัดำเก็บรักษาประวัติรับ
ราชุการ ออกคำาสุั�งแต่งตั�งเจ้าหน้ิาทึี�บนัิทึกึประวติัรบั
ราชุการของหนิ่วย ในิการบันิทึึกในิรูปแบบเอกสุาร 
และตรวจสุอบประวัติรับราชุการในิระบบสุารสุนิเทึศให้
ถูกต้องตรงกันิ ซึ�งประกอบด้ำวยข้าราชุการชัุ�นิสัุญญา
บัตรอย่างน้ิอย ๑ นิาย รวมทัึ� ง มีการอบรม  
เจ้าหน้ิาทีึ�ทีึ�เกี�ยวข้องให้มีความรู้ความเข้าใจในิการ
ดำำาเนิินิการเกี�ยวกับประวัติรับราชุการทัึ�งในิรูปแบบ
เอกสุาร และระบบสุารสุนิเทึศ 

๔. ประวัติรับ
ราชุการ
      ๔.๑  
ระเบียบ/คำาสุั�ง
ของหนิ่วยเกี�ยว
กับการจัดำทึำา จัดำ
เก็บ วิธีการและ
คำาแนิะนิำาการ
ปฏิบัติ
   
   

 ๔.๒ คำาสุั�งแต่ง
ตั�งเจ้าหนิ้าทึี�รับ
ผิดำชุอบ และเจ้า
หนิ้าทึี�บันิทึึก
ประวัติ

-ระเบียบ ทึบ.ว่า
ดำ้วยประวัติ พ.ศ.
๒๕๖๔ ข้อ ๕, ๑๑ 
และ ข้อ ๒๓

  

- ระเบียบ ทึบ. ว่า
ดำ้วยประวัติ      
พ.ศ. ๒๕๖๔ ข้อ ๑๔ 
และ ข้อ ๑๕
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- ข้อ ๑๕ การบันิทึึกประวัติรับราชุการรูปแบบ
เอกสุารและระบบสุารสุนิเทึศ ให้บันิทึึกข้อมูลของ
กำาลังพลตั�งแต่เป็นินัิกเรียนิทึหารหร่อบรรจุเข้ารับ
ราชุการ ระหว่างรับราชุการ จนิกระทึั�งออกจาก
ราชุการ ครบเกษียณอายุหร่อเสุียชุีวิต รวมทึั�งต้อง
มีการปรับปรุงแก้ไขข้อมูลทึี�มีการเปลี�ยนิแปลงให้
ทึันิสุมัยตลอดำเวลา ซึ�งสุามารถกระทึำาไดำ้เฉพาะ 
เจ้าหนิ้าทีึ�ทึี�ไดำ้รับการแต่งตั�งเทึ่านัิ�นิ เม่�อไดำ้ทึำาการ
บนัิทึกึรายการในิประวตัริบัราชุการ รปูแบบเอกสุาร
แล้ว ให้เจ้าหนิ้าทึี�ทึี�บันิทึึกลงลายม่อชุ่�อดำ้วยตัว
บรรจง และวันิ เดำ่อนิ ปี กำากับไว้ดำ้วยทึุกครั�ง
- ข้อ ๑๑ การจัดำทึำาประวัติรับราชุการดำ้วยรูปแบบ
เอกสุาร ให้หนิ่วยทึี�รับผิดำชุอบดำำาเนิินิการ จัดำทึำา
ประวัติรับราชุการของกำาลังพลแต่ละประเภทึ 
จำานิวนิ ๑ ชุุดำ เสุร็จแล้วสุ่งตามสุายงานิไปยังหนิ่วย
เก็บรักษา 
- ข้อ ๑๒ การจัดำทึำาประวัติรับราชุการดำ้วยระบบ
สุารสุนิเทึศ ให้หน่ิวยทีึ�รบัผดิำชุอบดำำาเนิินิการ บนัิทึึก
ข้อมลูกำาลงัพลเพ่�อจดัำทึำาประวตัริบัราชุการในิระบบ 
PDX ให้กับกำาลังพลแต่ละประเภทึ ตามแนิวทึางทึี� 
กองทึัพบกกำาหนิดำ
- ข้อ ๑๕ การบันิทึึกประวัติรับราชุการรูปแบบ
เอกสุารและระบบสุารสุนิเทึศ ให้บันิทึึกข้อมูลของ
กำาลังพลตั�งแต่เป็นินัิกเรียนิทึหารหร่อบรรจุเข้ารับ
ราชุการ ระหว่างรับราชุการ จนิกระทัึ�งออกจาก
ราชุการ ครบเกษียณอายุหร่อเสีุยชีุวิต รวมทัึ�งต้อง
มีการปรับปรุงแก้ไขข้อมูลทีึ�มีการเปลี�ยนิแปลงให้
ทัึนิสุมัยตลอดำเวลา ซึ�งสุามารถกระทึำาได้ำเฉพาะ 

 ๔.๓ การจัดำ
ทึำา การบันิทึึก 
และการรับรอง
ประวัติรับราชุการ

-ระเบียบ ทึบ. 
ว่าดำ้วยประวัติ 
พ.ศ. ๒๕๖๔ ข้อ 
๑๑, ๑๒, ๑๕, ๑๖ 
และ ข้อ ๑๘
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เจ้าหนิ้าทีึ�ทึี�ไดำ้รับการแต่งตั�งเทึ่านิั�นิ เม่�อไดำ้ทึำาการ
บนัิทึกึรายการในิประวตัริบัราชุการ รปูแบบเอกสุาร
แล้ว ให้เจ้าหนิ้าทึี�ทึี�บันิทึึกลงลายม่อชุ่�อดำ้วยตัว
บรรจง และวันิ เดำ่อนิ ปี กำากับไว้ดำ้วยทึุกครั�ง 
- ข้อ ๑๖ การบันิทึึกประวัติรับราชุการรูปแบบ
เอกสุารของกำาลังพลรายบุคคล ตลอดำจนิ การแนิบ
หลักฐานิประกอบประวัติรับราชุการ ให้ปฏิบัติตาม 
ผนิวก ก และ ข ทึ้ายระเบียบนิี�
- ข้อ ๑๘ การรับรองประวัติรับราชุการและประวัติ
ย่อในิรูปแบบเอกสุารหร่อทึี�จัดำพิมพ์จาก ระบบ 
สุา รสุนิเทึศ เพ่�อใชุ้ประโยชุนิ์ในิการดำำาเนิินิการดำ้านิ
สุิทึธิกำาลังพล ให้นิายทึหารสุัญญาบัตรทึี�รับผิดำชุอบ 
เกี�ยวกับประวตัรัิบราชุการเป็นิผู้ลงลายม่อชุ่�อรบัรอง
ความถูกต้อง
- ผนิวก ข
    หมายเหต ุ๑. เม่�อหน่ิวยสุามารถเรยีกใชุ้ฐานิข้อมลู
จากระบบเทึคโนิโลยสีุารสุนิเทึศของกองทึพับกหรอ่ 
สุ่วนิราชุการอ่�นิ ๆ ไดำ้แล้ว ให้นิำาเอกสุารทีึ�สุั�งพิมพ์
จากฐานิข้อมูลดัำงกล่าวมาใชุ้เป็นิหลักฐานิทึดำแทึนิ
การใชุ้ สุำาเนิาเอกสุาร โดำยให้เจ้าหนิ้าทึี�ธุรการกำาลัง
พลระดำับนิายทึหารสุัญญาบัตรเป็นิผู้รับรองสุำาเนิา 
                 ๒. สุำาเนิาหลักฐานิต่าง ๆ ให้ถ่ายสุำาเนิา
จากฉบับจริง และให้นิายทึหารธุรการกำาลังพลของ
หน่ิวยเป็นิ ผู้รับรองสุำาเนิา
-  ข้อ ๑๖ การบันิทึึกประวัติรับราชุการรูปแบบ
เอกสุารของกำาลังพลรายบุคคล ตลอดำจนิ การแนิบ
หลักฐานิประกอบประวัติรับราชุการ ให้ปฏิบัติตาม 
ผนิวก ข  ท้ึายระเบียบนีิ�

   ๔.๔ เอกสุาร
ประกอบประวัติ  
รับราชุการ  

-ระเบียบ ทึบ. ว่า
ดำ้วยประวัติ      
พ.ศ. ๒๕๖๔ ข้อ 
๑๖ และผนิวก ข 
ท้ึายระเบียบฯ
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      ผนิวก ข เอกสุารประกอบประวัติรับราชุการ 
ประกอบระเบียบกองทึัพบก ว่าดำ้วยประวัติรับ
ราชุการ พ.ศ. ๒๕๖๔
 ๑. สุำาเนิาทึะเบยีนิทึหารกองประจำาการ (สุดำ.๓) 
 ๒. สุำาเนิาคำาสุั�งการบรรจุครั�งแรก   
 ๓. บัญชีุรับรองเวลาราชุการทึวีคูณ ต้องแยก
รับรองเป็นิรายบุคคล ใชุ้ฉบับจริง 
 ๔. บันิทึึกรับรองเวลาราชุการตอนิเป็นิทึหาร
หรอ่ตำารวจ (แบบ “สุ” ข.๗) หรอ่บนัิทึกึรบัรองเวลา 
ราชุการตอนิเป็นิพลเร่อนิอ่�นิ ๆ ทึี� กห. ตรวจสุอบ
ไม่ไดำ้ พร้อมทึั�งรายการรับเงินิเดำ่อนิ (ถ้ามี) 
 ๕. หนิังสุ่อแสุดำงเจตนิาระบุตัวผู้รับประเภทึ
ต่าง ๆ ไดำ้แก่ 
       ๕.๑ หนิังสุ่อแสุดำงเจตนิาระบุตัวผู้รับเงินิ
ชุ่วยพิเศษ 
     ๕.๒ หนัิงสุ่อแสุดำงเจตนิาระบุตัวผู ้รับ
บำาเหนิ็จตกทึอดำ 
     ๕.๓ หนิังสุ่อแสุดำงเจตนิาระบุตัวผู้รับเงินิ
ค่าสุินิไหมทึดำแทึนิ 
      ๕.๔ หนิังสุ่อแสุดำงเจตนิาระบุตัวผู้รับเงินิ
พิทึักษ์พลพิเศษ 
 ๖. สุำาเนิาหนัิงสุ่อแสุดำงการเป็นิสุมาชิุก
ฌาปนิกิจสุงเคราะห์กองทัึพบก 
 ๗. เอกสุารอ่�นิ ๆ (ถ้ามี) 
       ๗.๑  สุำาเนิาทึะเบยีนิบ้านิฉบับปัจจุบันิของ
เจ้าของประวัติ 
       ๗.๒ สุำาเนิาใบสุำาคัญ ทึะเบียนิการสุมรสุ 
หร่อสุำาเนิาทึะเบียนิการหย่าของเจ้าของประวัติ 
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       ๗.๓  สุำาเนิาหลักฐานิการเปลี�ยนิชุ่�อตัว ชุ่�อ
สุกุล ของเจ้าของประวัติหร่อหนัิงสุ่อรับรองจาก
อำาเภอหร่อสุำานิักงานิเขตว่าเป็นิบุคคลคนิเดำียวกันิ 
(ถ้ามี) กรณีข้าราชุการเจ้าของประวัติให้ใชุ้ประกาศ 
กองทึัพบกหร่อกระทึรวงกลาโหม 
       ๗.๔ สุำาเนิาทึะเบียนิบ้านิของคู ่สุมรสุ 
และบุตร 
       ๗.๕ สุำาเนิาสุูติบัตร, สุำาเนิาทึะเบียนิการ
รับรองบุตร สุำาเนิาทึะเบียนิการรับบุตรบุญธรรม 
หร่อสุำาเนิา คำาสุั�งศาล ทึี�จ่าศาลรับรอง 
       ๗.๖ สุำาเนิาทึะเบียนิบ้านิของบิดำา มารดำา 
       ๗.๗ สุำาเนิาใบสุำาคัญ หร่อทึะเบียนิการ
สุมรสุของบดิำา มารดำา ถ้าสุมรสุก่อนิ ๑ ต.ค. ๗๘ ให้ใชุ้ 
สุำาเนิาทึะเบียนิบ้านิของบุตรทึี�เกิดำก่อนิ ๑ ต.ค. ๗๘ 
       ๗.๘  สุำาเนิาใบสุำาคัญ หร่อทึะเบียนิการ
หย่าของบิดำามารดำา หร่อสุำาเนิาคำาสุั�งศาล ทึี�จ่าศาล
รับรอง       
     ๗.๙  สุำาเนิามรณบัตร หร่อสุำาเนิาทึะเบียนิ
คนิตายของทึายาทึ (บิดำา มารดำา คู่สุมรสุ และบุตร) 
กรณีไม่มีและถึงแก่กรรมเกินิ ๑๐ ปี  ให้อำาเภอหร่อ
สุำานิักงานิเขตสุอบสุวนิและออกหนิังสุ่อรับรอง 
    ๗.๑๐ ใบรับรองการเป็นิทึายาทึ
 - ข้อ ๒๑ กำาลังพลทุึกนิายมีหน้ิาทีึ�ตรวจสุอบประวัติ
รับราชุการของตนิเองทัึ�ง ๒ รูปแบบ ให้มีความถูก
ต้อง ครบถว้นิ และทึนัิสุมัย อยา่งต่อเน่ิ�อง หากมกีาร
เปลี�ยนิแปลงหร่อพบว่าข้อมูลมีความคลาดำเคล่�อนิ ให้
นิำาหลักฐานิแสุดำงต่อเจ้าหน้ิาทีึ�ทีึ�รับผิดำชุอบดำำาเนิินิ
การบันิทึึกหร่อแก้ไขให้ถูกต้อง ครบถ้วนิตามความ
เป็นิจริง 

- ระเบียบกองทัึพ
บก ว่าดำ้วยประวัติ 
พ.ศ. ๒๕๖๔ 
ข้อ ๒๑

 ๔.๕ การตรวจ
ประวัติรับราชุการ
กำาลังพลขอหนิ่วย  
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    ทึั�งนิี� ให้ถ่อเป็นิความรับผิดำชุอบร่วมกันิระหว่าง
เจ้าของประวัติรับราชุการและเจ้าหนิ้าทึี�ทึี�รับผิดำ
ชุอบ
-  ข้อ ๔ ผู้ทีึ�จะไดำ้รับเงินิค่าสิุนิไหมทึดำแทึนิตาม
ระเบียบนิี� ไดำ้แก่ กำาลังพลของ ทึบ. ทึี�ไดำ้รับอันิตราย 
หร่อเจ็บป่วย จนิถึงแก่ความตาย หร่อพิการ
ทึุพพลภาพจนิเป็นิเหตุให้ต้องปลดำออกจากประจำา
การ หร่อเลิกจ้างจากสุาเหตุการปฏิบัติงานิ การฝึก
ศึกษา ทึางธุรการ และอ่�นิ ๆ ทึั�งนิี�จะต้องไม่ใชุ่เกิดำ
จากสุาเหตุต่าง ๆ
- ข้อ ๕ ประเภทึกำาลังพล ทึี�จะไดำ้รับเงินิค่าสุินิไหม
ตามระเบียบนิี� ไดำ้แก่
    ๕.๑ ข้าราชุการชุั�นิสัุญญาบัตร ลูกจ้าง
ประจำาชุั�นิสุัญญาบัตร และบุคคลทึี�ทึำาหนิ้าทึี�ทึหาร
ตามทึี� กห. กำาหนิดำเทึียบเทึ่าข้าราชุการชุั�นิสุัญญา
บัตร
   ๕.๒ ข้าราชุการตำ�ากว่าชุั�นิสุัญญาบัตร 
ลูกจ้างประจำาตำ�ากว่าชัุ�นิสุัญญาบัตร พลทึหาร 
ประจำาการ (อาสุาสุมัคร) และบุคคลทึี�ทึำาหนิ้าทึี�
ทึหารตามทึี� กห. กำาหนิดำเทึยีบเท่ึาข้าราชุการตำ�ากว่า
ชุั�นิสุัญญาบัตร
     ๕.๓ อาสุาสุมัครทึหารพรานิ พนัิกงานิ
ราชุการ ลูกจ้างชัุ�วคราว
ข้อ ๑๐ การดำำาเนิินิการขอรับเงินิค่าสิุนิไหมทึดำแทึนิ
ตามระเบียบนีิ� ให้หน่ิวยต้นิสัุงกัดำเป็นิผู้ดำำาเนิินิการ
จนิถึง ผบ.พล. หร่อเทีึยบเท่ึา แล้วจึงเสุนิอเร่�องถึง 
กพ.ทึบ. เพ่�อให้ตรวจสุอบขั�นิต้นิ และนิำาเรียนิขอ
อนุิมัติต่อ ผบ.ทึบ. หร่อผู้ทีึ�ได้ำรับมอบอำานิาจ ก่อนิ
สุ่งเร่�องให้ สุก.ทึบ. ดำำาเนิินิการทึางธุรการเกี�ยวกับ

-  ระเบียบ ทึบ.ว่า
ดำ้วยการจ่ายเงินิค่า
สุินิไหมในิการ
ประกันิชุีวิต 
สุำาหรับข้าราชุการ 
ลูกจ้าง พนิักงานิ
ราชุการ และอาสุา
สุมัครทึหารพรานิ
ของ ทึบ. ทึี�ปฏิบัติ
หนิ้าทึี�ยามปกติ 
(พิทึักษ์พลพิเศษ) 
พ.ศ. ๒๕๖๔ ลง 
๓๐ เม.ย. ๖๔ ข้อ 
๔ ,  ๕ และข้อ ๑๐

 ๔.๖ หนิังสุ่อ
แสุดำงเจตนิาระบุ
ตัวผู้รับเงินิค่า
สุินิไหมทึดำแทึนิ
ประกันิชุีวิตของ 
ทึบ. (ยามปกติ) 
“พิทึักษ์พล
พิเศษ”และ 
“พิทึักษ์พล” 
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การจ่ายเงินิให้แก่ผู้มีสิุทึธิ�ได้ำรับเงินิ ตามข้อ ๙ ต่อไป  
ทัึ�งนีิ� ให้หน่ิวยต้นิสัุงกัดำเร่งดำำาเนิินิการภายในิเวลา 
๓๐ วันิ นัิบแต่วันิทีึ�กำาลังพลเสีุยชีุวิต หร่อวันิทีึ�ปลดำ
ออกจากประจำาการ หร่อเลิกจ้าง 
- ข้อ ๓ สุก.ทึบ. ขอให้หน่ิวยระดำบักองพนัิหร่อ เทึยีบ
เท่ึาขึ�นิไปได้ำจดัำทึำาหนิงัสุอ่แสุดำงเจตนิา ฯ ให้กบั กำาลงั
พลเพ่�อใชุ้เป็นิหลักฐานิต่อไป 

- มาตรา ๒๓ ข้าราชุการผู้ใดำถึงแก่ความตายในิ
ระหว่างรบัราชุการ ให้จ่ายเงนิิชุ่วยพเิศษจำานิวนิสุาม
เทึ่าของเงินิเดำ่อนิเต็มทีึ�ข้าราชุการผู้นัิ�นิมีสิุทึธิไดำ้รับ
ในิเดำ่อนิทึี�ถึงแก่ความตาย ฯลฯ
- มาตรา ๒๔ เงินิชุ่วยพิเศษตามมาตรา ๒๓ ให้จ่าย
แก่บุคคลซึ�งข้าราชุการผู้ตายไดำ้แสุดำงเจตนิา โดำยทึำา
เป็นิหนิงัสุอ่ย่�นิต่อสุ่วนิราชุการ เจ้าสุงักดัำตามแบบทึี�
กระทึรวงการคลังกำาหนิดำ

- มาตรา ๘ ให้ยกเลิกความในิมาตรา ๔๘ ... และให้
ใชุ้ความต่อไปนีิ�แทึนิ“ข้าราชุการผู้ใดำตายในิระหวา่ง
รับราชุการอยู ่หร่อทึหารกองหนุินิมีเบี�ยหวัดำตาย ถ้า
ความตายนัิ�นิมิได้ำเกิดำขึ�นิเน่ิ�องจากการประพฤติชัุ�ว
อย่างร้ายแรงของตนิเอง ให้จ่ายเงินิเป็นิบำาเหน็ิจ
ตกทึอดำเป็นิจำานิวนิตามเกณฑ์คำานิวณในิมาตรา ๓๒ 
(๑) ให้แก่ทึายาทึผู้มีสิุทึธิตามเกณฑ์ดัำงนีิ�”

- หนิังสุ่อ สุก.ทึบ.   
ทึี�  กห ๐๔๒๕/ 
๑๕๖๗๔ ลง ๖  
สุ.ค. ๔๒ ข้อ ๓

- พรก.การจ่ายเงินิ
เดำ่อนิ เงินิปี 
บำาเหนิ็จ บำานิาญ 
และเงินิอ่�นิในิ
ลักษณะเดำียวกันิ 
พ.ศ.๒๕๓๕
(รกจ.เล่ม ๑๐๙ 
ตอนิทึี�๓๒ ลง ๑ 
เม.ย.๓๕) มาตรา 
๒๓, ๒๔

- พ.ร.บ.บำาเหนิ็จ
บำานิาญข้าราชุการ 
(ฉบับทึี� ๑๖) พ.ศ.
๒๕๓๙ มาตรา ๘

   
   ๔.๗ หนิังสุ่อ
แสุดำงเจตนิาระบุ
ตัวผู้รับเงินิชุ่วย
พิเศษ 

      ๔.๘ หนิังสุ่อ
แสุดำงเจตนิาระบุ
ตัวผู้รับบำาเหนิ็จ
ตกทึอดำ (เฉพาะผู้
ไม่มีทึายาทึ) 
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- ข้อ ๒ เพ่�อให้ข้าราชุการหร่อผู้รับเบี�ยหวัดำบำานิาญ 
ซึ�งไม่มีทึายาทึผู้มีสิุทึธิไดำ้รับบำาเหน็ิจตกทึอดำ ไดำ้มี
บุคคลผู้มีสิุทึธิไดำ้รับบำาเหน็ิจตกทึอดำ และเพ่�อให้
ข้าราชุการหร่อผู้รับเบี�ยหวัดำ บำานิาญซึ�งมีทึายาทึผู้มี
สุทิึธไิด้ำรบับำาเหนิจ็ตกทึอดำอยูแ่ล้ว ได้ำแสุดำงเจตนิาเผ่�อ
ไว้ในิกรณีทึายาทึผู้มีสิุทึธิไดำ้รับบำาเหน็ิจตกทึอดำไดำ้
ตายไปก่อนิ อนัิอาจจะทึำาให้ไม่มทีึายาทึผู้มสีุทิึธไิด้ำรบั
บำาเหนิ็จตกทึอดำ จึงขอให้สุ ่วนิราชุการแจ้งให้
ข้าราชุการและผูร้บัเบี�ยหวดัำบำานิาญ ซึ�งยงัมไิด้ำแสุดำง
เจตนิาระบุตัวผู้รับบำาเหนิ็จตกทึอดำให้ถูกต้อง
- ข้อ ๓ เม่�อข้าราชุการ หร่อผู้รับเบี�ยหวัดำบำานิาญไดำ้
ดำำาเนิินิการตาม ข้อ ๒ แล้ว ให้เจ้าหนิ้าทึี�ทึี�สุ่วนิ
ราชุการมอบหมายตรวจสุอบข้อความทึี� ผู้แสุดำง
เจตนิากรอกในิแบบหนิงัสุอ่แสุดำงเจตนิาระบตุวัผูร้บั
บำาเหนิ็จ ตกทึอดำให้ถูกต้องและเป็นิไปตามประกาศ
กระทึรวงการคลัง ฯลฯ ค่อให้ผู้แสุดำงเจตนิา ๑ ฉบับ 
อกีฉบบัเกบ็ไว้เป็นิหลกัฐานิในิสุมดุำแฟ้มประวตั ิหร่อ
เก็บไว้ทึี�สุ่วนิราชุการผู้เบิกเบี�ยหวัดำบำานิาญ

ข้อ ๑๙ เม่�อกำาลังพลผู้ใดำย้ายสุังกัดำ ให้ปฏิบัติดำังนิี�
        ๑๙.๑ กำาลังพลย้ายภายในิ ทึบ. ให้หน่ิวย 
ต้นิสัุงกัดำเดิำมจัดำสุ่งประวัติรับราชุการของกำาลังพล 
ผู้นัิ�นิ พร้อมแนิบหลักฐานิการย้ายสุ่งไปยังหน่ิวยต้นิ
สัุงกัดำใหม่พร้อมกับหนัิงสุ่อสุ่งตัว ภายในิ ๑๕ วันิ  
นัิบตั�งแต่วันิทีึ�ได้ำรับทึราบคำาสัุ�ง
        ๑๙.๒ กำาลังพลย้ายออกนิอก ทึบ. ให้หน่ิวย
ต้นิสัุงกัดำเดิำมดำำาเนิินิการดัำงนีิ�

- หนิังสุ่อ กค.ดำ่วนิ
ทึี�สุุดำ ทึี� กค.
๐๔๐๙.๔/ว.๗๐ 
ลง ๑๕ มิ.ย. ๔๗ 
เร่�องการแสุดำง
เจตนิาระบุตัวผู้รับ
บำาเหนิ็จตกทึอดำ  
ข้อ ๒,๓

- ระเบยีบกองทึพับก 
ว่าดำ้วยประวัติ พ.ศ.
๒๕๖๔ ข้อ ๑๙, 
๒๐, ๒๕ และ
ข้อ ๒๖

     ๔.๙ การ
จำาหนิ่ายและ
ทึำาลายสุมุดำ
ประวัติ กรณี
กำาลังพลเสุียชุีวิต 
โอนิ/ย้ายไปสุ่วนิ
ราชุการนิอก 
ทึบ. หร่อ กห.
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               ๑๙.๒.๑ ข้าราชุการชุั�นิสุัญญาบัตร 
ให้หนิ่วยต้นิสัุงกัดำเดิำมจัดำพิมพ์ประวัติรับราชุการ
จากระบบสุารสุนิเทึศพร้อมแนิบหลักฐานิการย้าย
ของกำาลงัพลผูนั้ิ�นิ สุ่งไปยงัหน่ิวยต้นิสัุงกดัำใหม่พร้อม
กบัหนิงัสุอ่สุ่งตวั และให้จดัำสุ่งประวตัริบัราชุการรปู
แบบเอกสุารให้ กรมเสุมียนิตรา หร่อกรมสุารบรรณ
ทึหาร แล้วแต่กรณ ีเพ่�อเก็บรกัษาประวตัริบัราชุการ
เป็นิสุ่วนิรวม ภายในิ ๑๕ วันิ นิับตั�งแต่วันิทึี�ไดำ้รับ
ทึราบคำาสุั�ง 
                   ๑๙.๒.๒ ข้าราชุการตำ�ากว่าชุั�นิสุัญญา
บตัร ให้หน่ิวยต้นิสุงักดัำเดำมิจดัำสุ่งประวตัริบัราชุการ
รูปแบบเอกสุารพร้อมแนิบหลักฐานิการย้ายของ
กำาลงัพลผูนั้ิ�นิ สุ่งไปยงัหน่ิวยต้นิสัุงกดัำใหม่พร้อมกบั
หนิังสุ่อสุ่งตัว ภายในิ ๑๕ วันิ นิับตั�งแต่วันิทึี�ไดำ้รับ
ทึราบคำาสุั�ง
  ๑๙.๓ ผู้ทึี�ย้ายจากภายนิอก ทึบ.เข้า
มารับราชุการในิ ทึบ.ให้หนิ่วยต้นิสัุงกัดำเก็บรักษา
ประวัติรับราชุการไว้ สุำาหรับข้าราชุการชุั�นิสุัญญา
บัตรทึี�ไดำ้รับประวัติรับราชุการมาจากหนิ่วยต้นิ
สุังกัดำเดิำม ๒ ชุุดำ ให้มอบค่นิเจ้าของประวัติเก็บ 
รักษา ๑ ชุุดำ สุำาหรับการจัดำทึำาประวัติ รับราชุการ
ด้ำวยระบบสุารสุนิเทึศ ให้หน่ิวยต้นิสัุงกัดำเป็นิ 
ผู้ดำำาเนิินิการ
 ข้อ ๒๐ เม่�อกำาลังพลผู้ใดำโอนิ ให้ปฏิบัติดัำงนีิ�
          ๒๐.๑ กำาลังพลโอนิไปรับราชุการ 
หน่ิวยทึหารนิอก กห. ทัึ�งข้าราชุการชัุ�นิสัุญญาบัตร 
และตำ�ากว่าชัุ�นิสัุญญาบัตร ให้หน่ิวยต้นิสัุงกัดำเดิำมจัดำ
สุ่งประวัติรับราชุการของกำาลังพลผู้นัิ�นิ พร้อมแนิบ
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หลักฐานิการโอนิ สุ่งไปยังสุ่วนิราชุการทีึ�รับโอนิ
พร้อมกับหนิังสุ่อสุ่งตัว ภายในิ ๑๕ วันิ นิับตั�งแต่วันิ
ทึี�ไดำ้รับทึราบคำาสุั�ง
 ๒๐.๒ กำาลงัพลโอนิไปรบัราชุการต่างกระทึรวง 
ทึั�งข้าราชุการชุั�นิสัุญญาบัตรและตำ�ากว่าชุั�นิสัุญญา
บัตร ให้หนิ่วยต้นิสุังกัดำเดำิมจัดำสุ่งประวัติรับราชุการ
ของกำาลงัพลผูนั้ิ�นิ พร้อมแนิบหลกัฐานิการโอนิไปยงั
สุ่วนิราชุการทีึ�รบัโอนิพร้อมหนัิงสุอ่สุ่งตวั ภายในิ ๑๕ 
วนัิ นิบัตั�งแต่วนัิทึี�ได้ำรบัทึราบคำาสัุ�ง
   ๒๐.๓ กำาลังพลโอนิมารับราชุการทีึ� ทึบ. ให้
หน่ิวยต้นิสุงักดัำใหม่ทึี�รบัโอนิจดัำทึำาประวตัริบัราชุการ
ดำ้วยรูปแบบเอกสุารและระบบสุารสุนิเทึศ ดำังนิี�
  ๒๐.๓.๑ ข้าราชุการชุั�นิสุัญญาบัตร  
ให้ปฏิบัติเชุ่นิเดีำยวกับบุคคลพลเร่อนิ หร่อทึหาร 
กองหนิุนิ บรรจุเข้ารับราชุการเป็นิข้าราชุการชุั�นิ
สุัญญาบัตร
             ๒๐.๓.๒ ข้าราชุการตำ�ากว่าชุั�นิสุัญญา
บตัร ให้ปฏบิตัเิชุ่นิเดีำยวกบับคุคลพลเร่อนิ หร่อทึหาร
กองหนุินิ บรรจเุข้ารบัราชุการเป็นิข้าราชุการตำ�ากว่า
ชุั�นิสุัญญาบัตร
  ข้อ ๒๕ การจำาหน่ิายประวัติรับราชุการในิรูปแบบ
เอกสุาร และระบบสุารสุนิเทึศของกำาลังพล ทึบ. 
สุามารถดำำาเนิินิการ ดัำงนีิ�
     ๒๕.๑ กรณีกำาลังพลโอนิ/ย้ายไปสุ่วนิราชุการ
นิอก ทึบ. หร่อ กห.
         ๒๕.๑.๑ การดำำาเนิินิการในิรูปแบบ
เอกสุาร ให้หน่ิวยต้นิสัุงกัดำเดิำม ดำำาเนิินิกรรมวิธีทึาง
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ดำ้านิธุรการและจัดำสุ่งประวัติรับราชุการรูปแบบ
เอกสุาร ให้หนิ่วยต้นิสุังกัดำใหม่ ตามข้อ ๑๙ หร่อ 
๒๐ แล้วแต่กรณี
           ๒๕.๑.๒ การดำำาเนิินิการในิระบบ 
สุารสุนิเทึศ ให้หน่ิวยทึี�จดัำทึำาคำาสุั�งหรอ่บญัชุรีายชุ่�อ
กำาลังพลทึี�สูุญเสุียเป็นิผู ้รับผิดำชุอบปรับข้อมูล 
กำาลังพลออกจากโปรแกรมระบบ PDX ตาม
แนิวทึางทึี� ทึบ. กำาหนิดำแล้วแต่กรณี
   ๒๕.๒ กรณีกำาลังพลออกจากราชุการ
          ๒๕.๒.๑ การดำำาเนิินิการในิรูปแบบ
เอกสุาร เม่�อดำำาเนิินิกรรมวิธีในิเร่�องสุิทึธิ�กำาลังพล
เสุรจ็เรยีบร้อยแล้ว ให้ สุบ.ทึบ.หรอ่ มทึบ. ทึี�รบัผดิำชุอบ
ในิการขอรบัเบี�ยหวดัำ บำาเหนิจ็ บำานิาญ ดำำาเนินิิการ
จัดำสุ่งประวัติรับราชุการในิรูปแบบเอกสุารไปเก็บ
รักษาทึี�หนิ่วย ในิข้อ ๒๔ แล้วแต่กรณี
        ๒๕.๒.๒ การดำำาเนิินิการในิระบบ 
สุารสุนิเทึศ ให้หน่ิวยทึี�จดัำทึำาคำาสุั�งหรอ่บญัชุรีายชุ่�อ
กำาลงัพลทึี�สุญูเสุยีเป็นิผูร้บัผดิำชุอบปรบัข้อมลูกำาลงั
พลออกจากโปรแกรมระบบ PDX ตามแนิวทึางทึี� 
ทึบ. กำาหนิดำ แล้วแต่กรณี
 ๒๕.๓ กรณีกำาลังพลถึงแก่กรรม ให้หนิ่วยต้นิ
สัุงกัดำปรับข้อมูลกำาลังพลออกจากโปรแกรมระบบ 
PDX และเม่�อดำำาเนิินิกรรมวิธีในิเร่�องสิุทึธิ�กำาลังพล
ในิการขอรับเบี�ยหวัดำ บำาเหน็ิจ บำานิาญ เสุร็จ
เรียบร้อยแล้ว สุามารถจำาหน่ิายประวัติรับราชุการ
รูปแบบเอกสุารออกจากระบบการจัดำเก็บ และสุ่ง
ค่นิประวัติรับราชุการให้กับทึายาทึของกำาลังพลได้ำ 
โดำยให้ทึำาไว้เป็นิหลักฐานิ
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   ข้อ ๒๖ การทึำาลายประวัติรับราชุการในิรูปแบบ
เอกสุารของกำาลังพลทึี�เสุียชุีวิต โดำยเม่�อหนิ่วยต้นิ
สุงักดัำดำำาเนินิิกรรมวธิใีนิเร่�องสุทิึธิ�กำาลงัพลจนิกระทึั�ง
เสุร็จสุิ�นิแล้ว หากภายในิระยะเวลา ๑ ปี นิับแต่วันิ
ทึี�ไดำ้รับการสัุ�งจ่ายบำาเหน็ิจตกทึอดำ หร่อบำานิาญ
พเิศษ ทึายาทึไม่แจ้งความประสุงค์ หรอ่ตดิำต่อขอรบั
ประวัติรับราชุการกลับไปเก็บรักษาเองแล้ว ให้
หนิ่วยเก็บรักษาประวัติรับราชุการพิจารณาแต่งตั�ง
คณะกรรมการเพ่�อขออนิุมัติทึำาลายประวัติรับ
ราชุการต่อไป

 - ข้อ ๔ คำาจำากัดำความ
  ๔.๑ “เงินิออมทึรัพย์ข้าราชุการ ทึบ.ฝาก” ใชุ้
คำาย่อว่า “เงินิ อทึบ.ฝาก” หมายถึง จำานิวนิเงินิทึี�
ข้าราชุการ ทึบ.ยินิยอมให้หนิ่วยหักจากเงินิไดำ้ราย
เดำ่อนิตามชุั�นิยศ ฝากไว้เป็นิรายเดำ่อนิตามหลัก
เกณฑ์ทึี�ไดำ้กำาหนิดำไว้ในิระเบียบนิี�
  ๔.๒ “เงินิฝากสุมทึบ” หมายถึง จำานิวนิเงินิทึี�
ข้าราชุการ ทึบ.ฝากเพิ�มขึ�นิจากเงินิออมทึรัพย์
ข้าราชุการ ทึบ.ฝาก
  ๔.๑๑ “เจ้าหนิ้าทึี�ออมทึรัพย์ข้าราชุการ ทึบ.” 
ใชุ้คำาย่อว่า “เจ้าหน้ิาทีึ� อทึบ.” หมายถึง
          ๔.๑๑.๑ นิายทึหารสุวัสุดิำการ ตามอัตรา
ของหน่ิวยนัิ�นิ ๆ
              ๔.๑๑.๒ ในิกรณีทีึ�ไม่มีอัตรานิายทึหาร
สุวัสุดิำการ ให้หน่ิวยตั�งแต่ระดัำบกองพันิ หร่อเทีึยบ
เท่ึาขึ�นิไป แต่งตั�งนิายทึหารสัุญญาบัตรซึ�งมิใชุ่นิาย

- ระเบียบคณะ
กรรมการควบคุม
การดำำาเนิินิงานิ
กิจการออมทึรัพย์
ข้าราชุการ ทึบ.ว่า
ดำ้วยการดำำาเนิินิงานิ
ของกิจการออม
ทึรัพย์ข้าราชุการ 
ทึบ.พ.ศ. ๒๕๕๗ ลง 
๓๐ ก.ย. ๕๗ และทึี�
แก้ไขเพิ�มเติม (ฉบับ
ทึี� ๓ พ.ศ. ๒๕๕๙) 
 

๕.  อทึบ.และการ
ฌาปนิกิจ
      ๕.๑ สุมุดำ
ฝากเงินิ อทึบ.
(อ.๑) 
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ทึหารการเงินิ หร่อเจ้าหนิ้าทึี�การเงินิ ขึ�นิรับผิดำชุอบ
หนิ้าทึี�การออมทึรัพย์ข้าราชุการ ทึบ. อีกหนิ้าทึี�หนิึ�ง 
            ๔.๑๑.๓ สุัสุดำีจังหวัดำ
- ข้อ ๘. หลักเกณฑ์การฝากและการระงับการฝาก 
การถอนิ และการคิดำดำอกเบี�ยเงินิออมทึรัพย ์
ข้าราชุการ ทึบ. ฝาก
 ๘.๑ การฝากเงนิิออมทึรพัย์ข้าราชุการ ทึบ. ฝาก
ให้เริ�มฝากเม่�อบรรจุเข้ารับราชุการ
  ๘.๑.๑ อัตราการฝากเงินิออมทึรัพย ์
ข้าราชุการ ทึบ. ฝาก ให้ใชุ้หลักเกณฑ์ รายละเอียดำ
ตาม ผนิวก ก
   ๑. อัตราการฝากเงินิออมทึรัพย์
ข้าราชุการ ทึบ. ฝาก
                 ๑.๑ ข ้าราชุการตำ�ากว ่าชุั�นิ
สุัญญาบัตร ฝากเดำ่อนิละ ๑๐๐ บาทึ
                    ๑.๒ ข้าราชุการชุั�นินิายร้อย 
ฝากเดำ่อนิละ ๒๐๐ บาทึ
                  ๑.๓ ข้าราชุการชุั�นินิายพันิ 
ฝากเดำ่อนิละ ๓๐๐ บาทึ
                ๑.๔ ข้าราชุการชุั�นิพันิเอก 
(อัตราเงินิเดำ่อนิ พันิเอกพิเศษ) และนิายพล ฝาก
เดำ่อนิละ ๕๐๐ บาทึ
  ๘.๑.๒ เงินิฝากสุมทึบ ให้ฝากเป็นิหลัก
ร้อยตลอดำปี ให้หน่ิวยหักฝากเป็นิรายเด่ำอนิรวมกับ
เงินิออมทึรัพย์ข้าราชุการ ทึบ.ฝาก โดำยไม่ขัดำต่อ
ระเบียบนีิ�
   ๘.๑.๓ ให้ระงับการฝากเงินิออมทึรัพย์
ข้าราชุการ ทึบ. ฝาก เม่�อผู้ฝากย้ายออกนิอกสัุงกัดำ 
ทึบ. ออกจากประจำาการ, ถึงแก่กรรม, สุาบสูุญ,  
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ก่อนิเกษยีณอายรุาชุการ ๑ ปี หร่อถกูสัุ�งพกัราชุการ
 - ข้อ ๒๑. เจ้าหนิ้าทึี�ออมทึรัพย์ข้าราชุการ ทึบ.ของ
หนิ่วย มีหนิ้าทึี�ดำังต่อไปนิี�
      ๒๑.๔ จดัำทึำาสุมดุำคูม่่อฝากเงนิิออมทึรพัย์
ข้าราชุการ ทึบ. (อ.๑) ประจำาตัวข้าราชุการภายในิ
หนิ่วยทึุกคนิ ข้าราชุการทึี�บรรจุใหม่ ให้ทึำาใบเบิก 
(ทึบ.๔๐๐ - ๐๐๖) พร ้อมสุำาเนิาคำาสุั�งบรรจุ
ข้าราชุการ สุำาเนิาบัตรประจำาตัวข้าราชุการทึี�มี
หมายเลขประจำาตัวประชุาชุนิ หร่อสุำาเนิาทึะเบียนิ
บ้านิ และหนิงัสุ่อนิำาของหน่ิวยเสุนิอ สุก.ทึบ. เพ่�อขอ
เบิกสุมุดำคู่ม่อฝากเงินิออมทึรัพย์ข้าราชุการ ทึบ.  
(อ.๑)
      ๒๑.๕ กรณสีุมดุำคูม่อ่ฝากเงนิิออมทึรพัย์
ข้าราชุการ ทึบ. (อ.๑) บนัิทึึกรายการเตม็ ชุำารดุำ หร่อ
สุญูหาย ให้หน่ิวยผูเ้บกิทึำาหนิงัสุอ่นิำาหน่ิวยพร้อมทึั�ง
ใบเบิก (ทึบ.๔๐๐ - ๐๐๖) โดำยระบุหมายเลขสุมุดำ
คูม่อ่ฝากเงนิิออมทึรพัย์ข้าราชุการ ทึบ. (อ.๑) ยศ ชุ่�อ 
นิามสุกุล และสุ่งสุมุดำคู ่ม่อฝากเงินิออมทึรัพย์
ข้าราชุการ ทึบ. (อ.๑) เล่มเก่าให้ สุก.ทึบ. ยกเว้นิ 
สุมุดำคู่ม่อฝากเงินิออมทึรัพย์ข้าราชุการ ทึบ. (อ.๑) 
สูุญหาย
      ๒๑.๖ ลงนิามรับรองสุมุดำคู่ม่อฝากเงินิ
ออมทึรัพย์ข้าราชุการ ทึบ. (อ.๑) ของข้าราชุการ
ภายในิหน่ิวยทุึกฉบับ ตามทีึ�ได้ำหักเงินิออมทึรัพย์
ข้าราชุการ ทึบ. ฝากไว้ทุึกเด่ำอนิ
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- ข้อ ๒๑.๙ ในิเดำ่อนิ ม.ค. ของทึุกปี ดำำาเนิินิการดำัง
ต่อไปนิี�
    ๒๑.๙.๑ เจ้าหนิ้าทึี� อทึบ. ของหนิ่วย  
จะต้องจัดำพิมพ์บัญชีุรายละเอียดำการฝากเงินิและ 
การกู้เงินิ อทึบ.ทึุกประเภทึ จำานิวนิ ๒ ชุุดำ สุ่งให้
สุำานิักงานิการเงินิของหนิ่วย ๑ ชุุดำ เก็บไว้ทึี�ฝ่าย
สุวัสุดำิการของหนิ่วย ๑ ชุุดำ
  ๒๑.๙.๓ การตรวจสุอบความถกูต้องเงนิิ
ฝากของข้าราชุการ ระหว่างหนิ่วยกับ สุก.ทึบ. โดำย
ทึำาการตรวจสุอบทึุกสุิ�นิปีปฏิทึินิ ดำังนิี�.-
            ๒๑.๙.๓.๑ สุก.ทึบ.จะจัดำสุ่ง
บัญชุีสุรุปสุถานิภาพเงินิ อทึบ.ฝาก รายบุคคล สุ่ง
ให้หนิ่วยทึำาการตรวจสุอบความถูกต้อง กับสุมุดำ
คู่ม่อเงินิฝาก อทึบ. เม่�อเจ้าหนิ้าทึี�สุวัสุดำิการของ
หนิ่วยทึำาการตรวจสุอบแล้ว มีความถูกต้อง หร่อมี
การแก้ไขเปลี�ยนิแปลง ให้หนิ่วยทึำาหนิังสุ่อเสุนิอ
นิายทึหารสุวัสุดิำการของหนิ่วยทึำาการตรวจสุอบ
ความถูกต้องกับสุมุดำคู่ม่อฝากเงินิ อทึบ. กรณียอดำ
เงินิดำังกล่าวถูกต้องตรงกันิ ให้นิำาดำอกเบี�ย และยอดำ
ยกไปของบัญชีุสุรุปสุถานิภาพเงินิ อทึบ.ฝากราย
บคุคลบนัิทึึกลงในิสุมดุำคูม่่อฝากเงนิิ อทึบ.(อ.๑) และ
ถ้ายอดำเงินิฝากทีึ�ยกมาจากปีทีึ�แล้ว และเงินิฝาก
ระหว่างปี  ไม่ถูกต้อง  ให้ทึำาหนัิงสุ่อขอแก้ไขพร้อม
สุ่งสุมุดำคู่ม่อฝากเงินิ (อ.๑) เสุนิอ สุก.ทึบ.ภายในิ  
๓๐ วันิ หลังจากทีึ�ได้ำรับบัญชีุสุรุปสุถานิภาพเงินิ 
อทึบ.ฝากรายบุคคล

- ระเบียบ คณะ
กรรมการควบคุม
การดำำาเนิินิงานิ
กิจการออมทึรัพย์
ข้าราชุการ ทึบ.     
ว่าดำ้วยการดำำาเนิินิ
งานิของกิจการออม
ทึรัพย์ข้าราชุการ 
ทึบ. พ.ศ.๒๕๕๗ 
ข้อ ๒๑.๙, ๒๑.๙.๑, 
๒๑.๙.๓ และข้อ 
๒๑.๙.๓.๑  

 ๕.๒ บัญชีุสุรุป
สุภาพเงินิ อทึบ.
ฝาก (อ.๓)
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     - ตอนิทึี� ๒ การจัดำการกำาลังพล
ข้อ ฉ. หนิงัสุอ่แสุดำงเจตนิาระบตุวัผูร้บัเงนิิ อทึบ. ตาม
อนิุผนิวก ๖ ประกอบผนิวก จ. ซึ�งข้าราชุการในิ 
ทึบ.ทุึกคนิ จะต้องทึำาหนิงัสุอ่นิี�ตดิำไว้กบัสุมดุำฝากเงนิิ 
อทึบ. ถ้ายังไม่ไดำ้จัดำทึำาควรดำำาเนิินิการให้เรียบร้อย

- ข้อ ๑๐ การถอนิเงินิ อทึบ.ฝาก
          ๑๐.๑ การถอนิเงินิฝาก อทึบ. จะทึำาไดำ้ในิ
กรณีดำังต่อไปนิี�
                   ๑๐.๑.๑  ย้ายออกนิอกสุังกัดำ ทึบ.
                   ๑๐.๑.๒  ออกจากประจำาการ
                   ๑๐.๑.๓ ถึงแก่กรรม
                   ๑๐.๑.๔ เป็นิคนิสุาบสุูญ
                 ๑๐.๑.๕ ก่อนิเกษียณอายุราชุการ 
๑ ปี
              ๑๐.๑.๖ ถูกสุั�งพักราชุการ และ
ข้าราชุการผู้นิั�นิมีหนิี�เงินิกู้ อทึบ.
- ข้อ ๑๐.๙ ให้หนิ่วยดำำาเนิินิการถอนิเงินิออมทึรัพย์
ข้าราชุการกองทึัพบกฝากทึันิทึ ีทึี�ได้ำรับเร่�องขอถอนิ
เงินิออมทึรัพย์ข้าราชุการกองทึัพบกฝากตามข้อ 
๑๐.๑ และเม่�อหน่ิวยได้ำรบัทึราบการโอนิจากหนิงัสุ่อ
แจ้งการโอนิเงินิของกรมสุวัสุดำิการทึหารบก ให้จ่าย
เงินิแก่ผู้ขอถอนิเงินิภายในิ ๓ วันิทึำาการ 

-  ข้อ ๒๐ การสุ่งเงินิ อทึบ.ฝาก และการสุ่งชุำาระค่นิ
เงินิกู้ อทึบ.ทุึกประเภทึ ของหน่ิวยในิ ทึบ. ทีึ�จัดำทึำา
บัญชีุเกณฑ์คงค้าง ให้ปฏิบัติดัำงนีิ�
       ๒๐.๑ ก่อนิถึงกำาหนิดำวันิจ่ายเงินิเด่ำอนิ 
๗ วันิทึำาการ ให้เจ้าหน้ิาทีึ� อทึบ.ของหน่ิวยจัดำทึำาบัญชีุ

-  ระเบียบปฏิบัติ
ประจำา ทึบ.ว่าดำ้วย
การกำาลังพล        
พ.ศ.๒๕๔๔ ตอนิทึี� 
๒ ข้อ ฉ.

-  ระเบียบ คณะ
กรรมการควบคุม
การดำำาเนิินิงานิ
กิจการออมทึรัพย์
ข้าราชุการ ทึบ.     
ว่าดำ้วยการดำำาเนิินิ
งานิของกิจการออม
ทึรัพย์ข้าราชุการ 
ทึบ. พ.ศ.๒๕๕๗ 
ข้อ ๑๐ ,๑๐.๑ และ
ข้อ ๑๐.๙

-  ระเบียบ คณะ
กรรมการควบคุม
การดำำาเนิินิงานิ
กิจการออมทึรัพย์
ข้าราชุการกองทัึพ

    ๕.๓ หนัิงสุ่อ
เจตนิาระบุตัวผู้รับ
เงินิ อทึบ. 

    ๕.๔ การถอนิ
เงินิ อทึบ.ฝาก 
และการสุ่งสุมุดำ
ฝากเงินิ อทึบ. 

   

   ๕.๕ การสุ่งเงินิ 
อทึบ.และบัญชุี
รายละเอียดำ 
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รายละเอียดำรายชุ่�อ และจำานิวนิเงินิ อทึบ.ฝาก, เงินิกู้ 
อทึบ. บำาบัดำทุึกข์, เงินิกู้ อทึบ. พิเศษ และเงินิกู้ อทึบ. 
เพ่�อการเคหสุงเคราะห์ โดำยแยกแต่ละรายการให้
ชัุดำเจนิ อย่างละ ๓ ชุุดำ ตามแบบทีึ�กำาหนิดำ สุ่งให้
สุำานิักงานิการเงินิของหนิ่วย หร่อเจ้าหนิ้าทึี�การเงินิ
ของหน่ิวยได้ำตรวจสุอบความถกูต้องแล้ว  ให้สุ่งบญัชีุ
รายละเอียดำดำังกล่าวค่นิเจ้าหนิ้าทึี� อทึบ. ของหนิ่วย 
๑ ชุุดำ เพ่�อทึี�จะไดำ้ดำำาเนิินิการสุ่งให้ สุก.ทึบ. โดำยผ่านิ
สุ่�อคอมพิวเตอร์ ภายในิวันิวันิสิุ�นิเดำ่อนิ สุ่วนิอีก ๑ 
ชุุดำให้สุำานิักงานิการเงินิ หร่อเจ้าหนิ้าทึี� 
                ๒๐.๒ การนิำาสุ่งเงินิออมทึรัพย์ข้าราชุการ
กองทึัพบกฝาก และเงินิกู้ออมทึรัพย์ข้าราชุการ
กองทึัพบกทึุกประเภทึต่อกรม สุวัสุดิำการทึหารบก 
ให้สุำานิักงานิการเงินิของหนิ่วยในิสุ่วนิกลางทึี�เบิก
เงนิิจาก กง.ทึบ.และหน่ิวยทึี�เบกิเงนิิจากคลงัในิสุ่วนิ
ภูมิภาคเป็นิผู้ดำำาเนิินิการ โดำยสุำานิักงานิการเงินิของ
หนิ่วยปฏิบัติบัญชีุตามระบบบัญชีุสุำาหรับสุ่วนิ
ราชุการย่อยต้องจดัำทึำาใบนิำาสุ่งเงนิิ (กง.๔) พร้อมกบั
แยกแสุดำงรายการและจำานิวนิเงินิออมทึรัพย ์
ข ้าราชุการกองทัึพบกฝาก เงินิกู ้ออมทึรัพย ์
ข้าราชุการกองทึัพบกแต่ละประเภทึ ไว้ในิใบนิำาสุ่ง
เงนิิ (กง.๔) แล้วสุ่งให้สุำานิกังานิการเงนิิในิสุ่วนิกลาง 
ทีึ�เบิกเงินิจาก กง.ทึบ. และหน่ิวยทีึ�เบิกเงินิจากคลัง
ในิสุ่วนิภูมิภาคภายในิวันิจ่ายเงินิเด่ำอนิเพ่�อดำำาเนิินิ
การต่อไป
- ข้อ ๑๓ หลักเกณฑ์การกู้เงินิ อทึบ.บำาบัดำทุึกข์ 
      ๑๓.๑. ผู้กู้ต้องเป็นิข้าราชุการ ทึบ.ประจำา
การ และมีเงินิ อทึบ.ฝาก

บก ว่าด้ำวยการ
ดำำาเนิินิงานิของ
กิจการออมทึรัพย์
ข้าราชุการกองทึพับก 
พ.ศ. ๒๕๕๗ ข้อ 
๒๐, ๒๐.๑ และ  
ข้อ ๒๐.๒

-  ระเบียบ คณะ
กรรมการควบคุม
การดำำาเนิินิงานิ
กิจการออมทึรัพย์

   ๕.๖ การกู้เงินิ 
และการจ่ายเงินิ 
อทึบ.ประเภทึ
บำาบัดำทึุกข์ 
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           ๑๓.๒ ผู้กู้ต้องมีเงินิไดำ้รายเดำ่อนิสุุทึธหิลงั
จากหักเงินิงวดำชุำาระหนิี�เงินิกู้ อทึบ.แล้ว เหล่อเพียง
พอสุำาหรบัการดำำารงชีุพ แต่ต้องไม่น้ิอยกว่า ๓,๐๐๐ บาทึ
- ข้อ ๑๓.๑๓.๑ การจ่ายเงินิกู้  สุก.ทึบ.จะโอนิเงินิไป
ยังหนิ่วยต้นิสัุงกัดำของผู้กู้โดำยตรง เม่�อหนิ่วยไดำ้รับ
ทึราบการโอนิเงนิิจากหนิงัสุอ่แจ้งการโอนิ พร้อมราย
ละเอยีดำประกอบการขอกูจ้าก สุก.ทึบ. ให้หน่ิวยจ่าย
เงินิ ให้กับผู้กู้ ภายในิ ๓ วันิทึำาการ
- ข้อ ๒๑.๑๒ การดำำาเนิินิการจ่ายเงินิกู้ อทึบ.บำาบัดำ
ทึุกข์  เม่�อหนิ่วยต้นิสุังกัดำของผู้กู้ไดำ้รับทึราบการโอนิ
เงินิจากหนิังสุ่อแจ้งการโอนิเงินิของ  สุก.ทึบ.ให้เจ้า
หน้ิาทึี� อทึบ.ตรวจสุอบหลกัฐานิ และจ่ายเงนิิให้กบัผู้
กู้ พร้อมกับสุ่งมอบสุัญญาเงินิกู้ (อ.๕) ให้กับผู้กู้เก็บ
ไว้  ๑ ฉบับ
- ข้อ ๒๑.๑๓ เจ้าหนิ้าทึี� อทึบ.มีหนิ้าทึี�จัดำทึำาและลง
ทึะเบียนิคุมผู้กู้เงินิในิสุมุดำทึะเบียนิคุมลูกหนีิ� (อ.๖) 
แต่ละประเภทึของการกู้เงินิ อทึบ. โดำยแยกประเภทึ
การกู้เงินิ และแยกประเภทึสุัญญาบัตร และตำ�ากว่า
สุัญญาบัตร

- ข้อ ๑๔ หลักเกณฑ์การกู้เงินิ อทึบ.พิเศษ
       ๑๔.๑ เป็นิข้าราชุการ ทึบ.ประจำาการ 
มีอายุไม่เกินิ ๕๕ ปี มีเงินิออมทึรัพย์ข้าราชุการ 
ทึบ.ฝาก และผู้ กู้ ต้องไม่มีหนีิ� เ งินิกู้ออมทึรัพย์
ข้าราชุการ ทึบ. ประเภทึเพ่�อการเคหสุงเคราะห์
      ๑๔.๒ ผู้กู้จะต้องมีเงินิรายได้ำรายเด่ำอนิ
สุุทึธิหลังจากหักเงินิงวดำชุำาระหนีิ�เงินิกู้ออมทึรัพย์
ข้าราชุการ ทึบ.แล้วเหล่ออยู่ ไม่น้ิอยกว่า ๑ ในิ ๓ 
ของเงินิได้ำรายเด่ำอนิ

ข้าราชุการกองทัึพ
บก ว่าดำ้วยการ
ดำำาเนิินิงานิของ
กิจการออมทึรัพย์
ข้าราชุการกองทึัพ
บก พ.ศ.๒๕๕๗ ข้อ 
๑๓ , ๑๓.๑๓.๑ , 
๒๑.๑๒ และ        
ข้อ ๒๑.๑๓

-  ระเบียบ คณะ
กรรมการควบคุม
การดำำาเนิินิงานิ
กิจการออมทึรัพย์
ข้าราชุการกองทึัพ
บก ว่าดำ้วยการ
ดำำาเนิินิงานิของ
กิจการออมทึรัพย์
ข้าราชุการกองทัึพ

   ๕.๗ การกู้เงินิ 
อทึบ.พิเศษ และ 
อทึบ.เคห
สุงเคราะห์



หัวขอการตรวจ	 หลักฐานอางอิง	 ใจความของหลักฐานอางอิง

คู่มือการปฏิบัติราชการสายงานจเร

การตรวจกิจการทั่วไป

กรมจเรทหารบก36

- ข้อ ๑๕ หลักเกณฑ์การกู ้เงินิ อทึบ.เพ่�อการ 
เคหสุงเคราะห์
      ๑๕.๑ ผู้กู้ ต้องมีหลักเกณฑ์ ดำังนิี�.-
                    ๑๕.๑.๑ เป็นิข้าราชุการ ทึบ. 
ประจำาการ และรับราชุการมาแล้วไม่นิ้อยกว่า ๑ ปี 
มีอายุไม่เกินิ ๕๕ ปี
               ๑๕.๑.๒ มีเงินิ อทึบ.ฝาก และผู้
กู้ต้องไม่มีหนิี�สุินิเงินิกู้ อทึบ.เพ่�อการเคหสุงเคราะห์
                    ๑๕.๑.๓ ต้องมีเงินิรายไดำ้ราย
เดำ่อนิสุุทึธิหลังจากหักเงินิงวดำชุำาระหนิี�เงินิกู้ อทึบ.
แล้วเหล่ออยูไ่ม่น้ิอยกว่า ๑ ในิ ๓ ของเงนิิได้ำรายเดำอ่นิ
- ข้อ ๒๑.๑๓ เจ้าหนิ้าทึี� อทึบ.มีหนิ้าทึี�จัดำทึำาและลง
ทึะเบียนิคุมผู้กู้เงินิ ในิสุมุดำทึะเบียนิคุมลูกหนิี� (อ.๖) 
แต่ละประเภทึของการกูเ้งนิิ อทึบ. โดำยแยกประเภทึ
การกู้เงินิ และแยกประเภทึสุัญญาบัตร และตำ�ากว่า
สุัญญาบัตร

- ข้อ ๒๒ การนิำาสุ่งเงนิิสุงเคราะห์ ให้ดำำาเนิินิการดัำงนีิ�
     (๑) การนิำาสุ่งเงินิสุงเคราะห์ หนิ่วยไดำ้หักไว้ ณ 
ทึี�จ่าย(ตามข้อ ๒๑(๓) ให้หนิ่วยระดัำบกองพันิหร่อ
เทึยีบเท่ึาขึ�นิไป ทึี�มไิด้ำเบกิเงนิิจากคลังจดัำทึำาใบนิำาสุ่ง
เงินิ (กง.๔) ภายในิวันิทีึ� ๒๐ ของเดำ่อนิ เพ่�อสุ่งให้   
สุ่วนิราชุการทึี�เบิกเงินิจากคลังดำำาเนิินิการสุ่งเงินิ
สุงเคราะห์ ให้สุำานัิกงานิผ่านิธนิาคารทึหารไทึย 
จำากัดำ (มหาชุนิ) ได้ำทุึกสุาขาภายในิวันิทึำาการสุุดำท้ึาย
ของเด่ำอนิ โดำยนิำาฝากเข้าบัญชีุเงินิฝากออมทึรัพย์ 
ธนิาคารทึหารไทึย จำากัดำ(มหาชุนิ) สุาขาราชุดำำาเนิินิ 
ชุ่�อบัญชีุ “สุก.ทึบ.(กิจการฌาปนิกิจสุงเคราะห์ 
ทึบ.)”เลขทีึ� ๐๐๒-๒ -๔๕๖๖๖ – ๙

บก พ.ศ. ๒๕๕๗ 
ข้อ ๑๔, ๑๕ และ
ข้อ ๒๑.๑๓ 

-  ระเบียบ ทึบ. ว่า
ดำ้วยการฌาปนิกิจ
สุงเคราะห์         
พ.ศ. ๒๕๕๓ ลง 
๓๐ ธ.ค. ๕๓ ข้อ 
๒๒

     ๕.๘ การสุ่ง
เงินิฌาปนิกิจ
สุงเคราะห์ ทึบ. 
และบัญชุี 
รายละเอียดำ
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      (๒) ให้หนิ่วยทึหารระดำับกองพันิ หร่อเทึียบ
เทึ่าขึ�นิไป จัดำทึำาบัญชีุรายละเอียดำการนิำาสุ่งเงินิ
สุงเคราะห์เป็นิรายบุคคลเฉพาะเดำ่อนิ ม.ค.ของทึุก
ปี นิอกนัิ�นิให้จัดำทึำาบัญชีุรายละเอียดำในิการนิำาสุ่ง
เงินิสุงเคราะห์ตาม (๑) เป็นิบัญชีุรายละเอียดำการ
เปลี�ยนิแปลงจำานิวนิสุมาชิุกทึี�เพิ�มขึ�นิ หร่อลดำลง ในิ
แต่ละเดำอ่นิทีึ�เรยีกเกบ็เงนิิสุงเคราะห์ จำานิวนิ ๓ ชุดุำ 
สุ่งให้สุ่วนิราชุการทึี�เบิกเงินิจากคลัง จำานิวนิ ๒ ชุุดำ 
สุ่วนิอกี ๑ ชุดุำ ให้เกบ็ไว้เป็นิหลักฐานิของหน่ิวย และ
ให้สุ่วนิราชุการทีึ�เบิกเงินิจากคลังตรวจสุอบความ
ถูกต้อง และรวบรวมสุ่งให้สุำานิักงานิ จำานิวนิ ๑ ชุุดำ 
พร้อมสุำาเนิาเอกสุารการนิำาสุ่งเงนิิ ภายในิวนัิทึำาการ
สุุดำทึ้ายของเดำ่อนิ
   
- ข้อ ๓๐ เม่�อหนิ่วยไดำ้รับทึราบการโอนิเงินิ
สุงเคราะห์เข้าบญัชีุของหน่ิวย และได้ำรบัหลักฐานิคู่
จ่ายเงินิสุงเคราะห์แล้ว ให้ดำำาเนิินิการจ่ายเงนิิให้กบั
ผู้รับเงินิสุงเคราะห์ ภายในิ ๗ วันิ พร้อมทึั�งดำำาเนิินิ
การจัดำสุ่งหนัิงสุ่อย่นิยันิการรับเงินิสุงเคราะห์ ให้
สุำานิักงานิภายในิ ๗ วันิ

-  ข้อ ๔.๑๑ “เจ้าหน้ิาทึี�ออมทึรพัย์ข้าราชุการ ทึบ.” 
ใชุ้คำาย่อมว่า “เจ้าหน้ิาทีึ� อทึบ.” หมายถึง
              ๔.๑๑.๑ นิายทึหารสุวัสุดิำการ ตามอัตรา
ของหน่ิวยนัิ�นิ ๆ
              ๔.๑๑.๒ ในิกรณีทีึ�ไม่มีอัตรานิายทึหาร
สุวัสุดิำการ ให้หน่ิวยตั�งแต่ระดัำบกองพันิ หร่อเทีึยบ
เท่ึาขึ�นิไป แต่งตั�งนิายทึหารสัุญญาบัตรซึ�งมิใชุ่นิาย

-  ระเบียบ ทึบ. ว่า
ดำ้วยการฌาปนิกิจ
สุงเคราะห์        
พ.ศ.๒๕๕๓ 
ลง ๓๐ ธ.ค. ๕๓      
ข้อ ๓๐

-  ระเบียบ คณะ
กรรมการควบคุม
การดำำาเนิินิงานิ
กิจการออมทึรัพย์
ข้าราชุการกองทึัพ
บก ว่าดำ้วยการ
ดำำาเนิินิงานิของ

      ๕.๙ การจ่าย
เงินิฌาปนิกิจ
สุงเคราะห์ ทึบ.
  

    ๕.๑๐ เจ้า
หนิ้าทึี�สุวัสุดำิการ  
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ทึหารการเงินิ หร่อเจ้าหนิ้าทีึ�การเงินิขึ�นิรับผิดำชุอบ
หนิ้าทึี�การออมทึรัพย์ข้าราชุการ ทึบ.อีกหนิ้าทึี�หนิึ�ง 

- วรรคแรก ดำ้วยขณะนิี�ปรากฏว่า มีทึหารเป็นิสุ่วนิ
มากไดำ้ประพฤติตนิไปในิทึางผิดำกฎหมายและศีล
ธรรม สุ่อให้เห็นิว่าไม่มีวินิัยอันิดำี เป็นิการเสุ่�อมเสุีย
เกียรติของทึหาร เชุ่นิ ก่อเหตุร้าย ทึะเลาะวิวาทึกับ
เจ้าหนิ้าทีึ�ตำารวจ หร่อประชุาชุนิพลเม่องทัึ�วไปรวม
ทึั�งทึำาการโจรกรรมต่าง ๆ เชุ่นิ แย่งชุิง และปล้นิ
ทึรพัย์    ปรากฏความจรงิมากรายจนิเป็นิข่าวเกรยีว
กราวขึ�นิในิหนิงัสุ่อพมิพ์ประกอบทึั�งหนัิงสุ่อพมิพ์บาง
ฉบับก็พยายามทึี�จะลงข่าวไปในิทึำานิองทึี�ทึำาให้เกิดำ
ความเข้าใจผิดำในิหมู่ประชุาชุนิมากกว่าความเป็นิ
จริง เพ่�อก่อให้เกิดำความหวาดำกลัวและเกลียดำชัุง
ทึหาร ประกอบกับเม่�อทึหารไปก่อเหตุร้าย ณ ทึี�ใดำ 
ตำารวจในิท้ึองทึี�นิั�นิไม่กล้าใชุ้อำานิาจจบักมุ ต้องบอก
ให้ทึหารไประงับเหตุ ข่าวต่าง ๆ เหล่านิี� ย่อมเป็นิ
ทึางทึำาให้ประชุาชุนิเห็นิว่า วินัิยและความเป็นิ
ระเบียบเรียบร้อยของกองทัึพบกได้ำเสุ่�อมทึรามลง

- การดำำาเนิินิการต่อกำาลังพลทีึ�กระทึำาความผิดำวินัิย
ทึหารและประพฤติตนิไม่เหมาะสุมเป็นิมาตรฐานิ
เดีำยวกันิ และมกีารดำำาเนิินิการดำา้นิกำาลังพลทีึ�ชัุดำเจนิ 
สุามารถบังคับใชุ้ได้ำอย่างเป็นิรูปธรรมอันิจะเป็นิ

กิจการออมทึรัพย์
ข้าราชุการกองทึัพ
บก พ.ศ.๒๕๕๗ ข้อ 
๔.๑๑

- คำาชุี�แจง ทึบ. 
เร่�องการปฏิบัติของ
ทึหารทึี�กระทึำาผิดำ
กฎหมายและการ
รักษาวินิัย 
ลง ๓๑ พ.ค. ๙๑

- คำาสุั�ง ทึบ.ทึี� 
๓๖๗/๒๕๖๒ เร่�อง 
การดำำาเนิินิการต่อ     
กำาลังพลทีึ�กระทึำา

๖.  ขวัญ วินิัย
ทึหารและการ
สุวัสุดำิการ
      ๖.๑ ขวัญ 
และวินิัยทึหาร 
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มาตรการในิการจัดำการระวังรักษาวินิัยทึหาร 
เป็นิการฟื้นิฟูกำาลังพลทึี�กระทึำาผิดำให้มีวินิัยทึี�ดำีขึ�นิ 
เกิดำความสุำานึิกทึี�ดำีในิการปฏิบัติหนิ้าทีึ�อันิจะเพิ�ม
ประสุิทึธิภาพการปฏิบัติงานิ ตลอดำจนิสุร้างความ
เป็นิทึหารอาชีุพให้กับกำาลังพล จึงให้ดำำาเนิินิการ 
“จัดำตั�งศูนิย์ธำารงวินิัย

- ข้อ ๓.๑ สุิทึธิทีึ�เป็นิตัวเงินิของทึหารกองประจำา
การ ปัจจุบันิไดำ้รับการปรับปรุงให้มีความเหมาะสุม
มากยิ�งขึ�นิ โดำยสุรปุในิแต่ละเดำอ่นิจะมรีายได้ำ จำานิวนิ 
๑๐,๐๐๐ บาทึ จงึขอให้ ผบ.หน่ิวยต่าง ๆ  ประชุาสัุมพนัิธ์ 
และแนิะนิำาการใชุ้จ่ายเงนิิของทึหารกองประจำาการ 
เพ่�อให้ใชุ้จ่ายแบบพอเพียงหร่อตามความจำาเป็นิ 
ทึั�งนิี� เพ่�อให้เหลอ่เงนิิสุำาหรบัสุ่งไปชุ่วยเหลอ่ทึางบ้านิ 
อันิจะสุ่งผลต่อภาพลักษณ์ทึี�ดำีของ ทึบ.
- ข้อ ๓.๓ เพ่�อให้การจ่ายเงนิิเดำอ่นิ เงนิิเพิ�มการครอง
ชุีพชุั�วคราวของทึหารกองประจำาการ หลังหักค่าใชุ้
จ่ายต่าง ๆ เป็นิไปดำ้วยความเรียบร้อย มีความ
โปร่งใสุ ปรากฎเป็นิหลักฐานิชุัดำเจนิสุอดำคล้อง
ระหว่างบัญชุีของหนิ่วยและเอกสุารรายบุคคล ซึ�ง
ทึหารกองประจำาการสุามารถนิำาไปให้ญาติพี�นิ้อง 
หรอ่บคุคลอ่�นิ ๆ  ได้ำรบัทึราบถงึคณุภาพชุวีติทึี�ดำขีอง
การเป็นิทึหาร อนัิจะสุ่งผลดำต่ีอภาพลกัษณ์ของ ทึบ. 
จึงเห็นิสุมควรอนิุมัติให้กำาหนิดำรูปแบบใบจ่ายเงินิ
เด่ำอนิทึหารกองประจำาการ โดำยให้ ผบ.หน่ิวยต่าง ๆ  
ประชุาสัุมพันิธ์และกำากับดูำแลการจ่ายเงินิเด่ำอนิและ
เงินิเพิ�มการครองชีุพชัุ�วคราวให้เป็นิไปด้ำวยความ
เรียบร้อย และเป็นิแบบอย่างอันิเดีำยวกันิ  (ตัวอย่าง 
ใบจ่ายเงินิเด่ำอนิทึหารกองประจำาการ)

ความผิดำวินัิยทึหาร 
และประพฤติตนิ     
ไม่เหมาะสุม  ลง ๒ 
ต.ค. ๖๒

- หนิังสุ่อ กพ.ทึบ.
ดำ่วนิมาก  ทึี� กห 
๐๔๐๑๑๓๒๔๖     
ลง ๑๘ ก.ย. ๖๓ 
เร่�อง ขออนิุมัติ
กำาหนิดำรูปแบบใบ
จ่ายเงินิเดำ่อนิและ
กำาหนิดำแนิวทึางการ
ปฏิบัติเกี�ยวกับเงินิ
เดำ่อนิของทึหารกอง
ประจำาการ 
ข้อ ๓.๑ และข้อ 
๓.๓

 ๖.๒ การจัดำ
ทึำาใบแจ้งรายการ
หักเงินิเดำ่อนิให้ 
กับทึหารกอง
ประจำาการ
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- ข้อ ๑.๒ กลุ่มเป้าหมาย เป็นิกำาลังพลทึี�มีรายไดำ้
เหล่อไม่ถึง ๑ ในิ ๓ หร่อไม่ถึง ๕,๐๐๐ บาทึ ต่อ
เดำ่อนิ กำาลังพลทีึ�บรรจุเข้ารับราชุการใหม่ และ
กำาลังพลหร่อครอบครัวทึี�มีความสุนิใจทึี�จะสุร้าง
รายไดำ้เสุริม
- ข้อ ๑.๔   บูรณาการสุวัสุดำิการของหนิ่วยมาเป็นิ
มาตรการเสุริมให้กับการแก้ไขปัญหาหนิี�สิุนิ โดำย
หน่ิวยระดำบักองพนัิหร่อเทีึยบเท่ึา เข้าให้ความชุ่วย
เหล่อกำาลังพลทึี� มีรายไดำ้นิ ้อยทึี�ยังมีศักยภาพ
สุามารถพฒันิาตนิเองได้ำ หร่อกลบัมามศีกัยภาพในิ
เบ่�องต้นิอาจให้ความชุ่วยเหล่อด้ำานิการสุงเคราะห์
พร้อมกับการสุร้างการรับรู้  และความเข้าใจ รวม
ทึั�งหาวธิแีก้ไขปัญหาร่วมกันิโดำยมหีน่ิวยเป็นิพี�เลี�ยง 
โดำยขอให้หนิ่วยสุนิับสุนิุนิกำาลังพลกลุ่มเป้าหมาย
เข้าไปมีสุ่วนิร่วมในิโครงการลดำรายจ่าย โครงการ
สุร้างรายได้ำ และโครงการสุร้างอาชุพีเสุริม ทึี�หน่ิวย
ไดำ้ดำำาเนิินิการอยู่แล้ว แล้วรายงานิให้ ทึบ. ทึราบ
- ข้อ ๔.๒ ให้ นิขต.ทึบ.และหนิ่วยรองจนิถึงหนิ่วย
ระดำับกองพันิหร่อเทึียบเทึ่า ดำำาเนิินิการโครงการ
แก้ไขปัญหาหนีิ�สิุนิของกำาลังพล โดำยร่วมกับ 
การบูรณาการงานิด้ำานิสุวัสุดิำการของหน่ิวย พร้อม
ทัึ�งให้ นิขต.ทึบ.รายงานิความค่บหน้ิาให้ ทึบ.ทึราบ
ทุึก ๓ เด่ำอนิ ตามแบบฟอร์มการรายงานิ ผนิวก ข 
ประกอบโครงการฯ

- หนัิงสุ่อ กพ.ทึบ. 
ดำ่วนิทึี�สุุดำ ทึี� กห 
๐๔๐๑/๓๘๗๒       
ลง ๙ พ.ย. ๕๙  
เร่�อง ขออนิุมัติหลัก
การแนิวทึางการจัดำ
ทึำาโครงการแก้ไข
ปัญหาหนิี�สุินิของ
กำาลังพลโดำยร่วมกับ
การบูรณาการงานิ
ดำ้านิสุวัสุดำิการของ
หนิ่วย ข้อ ๑.๒ , 
๑.๔ และข้อ ๔.๒  

     ๖.๓ การ
แก้ไขปัญหาให้กับ
ผู้มีรายไดำ้นิ้อย 
(รายไดำ้เหล่อสุุทึธิ
ไม่ถึง  ๑ ในิ ๓ 
ของเงินิไดำ้ราย
เดำ่อนิ)
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- ข้อ ๒.๖.๑ การฝึกอบรมวิชุาชุีพ เพ่�อให้ทึหารกอง
ประจำาการ สุามารถนิำาความรู้ทีึ�ไดำ้รับไปประกอบ
อาชุีพหลังจากปลดำประจำาการไดำ้จริง (ยก.ทึบ.
ดำำาเนิินิการ)
- ข้อ ๒.๖.๒ การขยายโอกาสุทึางการศึกษา เพ่�อสุ่ง
เสุรมิให้ทึหาร กองประจำาการได้ำศกึษาต่อนิอกระบบ
โรงเรียนิ
- ข้อ ๒.๖.๓ ร้านิค้าสุวัสุดิำการ จำาหนิ่ายสิุนิค้าทีึ�
จำาเป็นิในิชุีวิตประจำาวันิในิราคาถูก
- ข้อ ๒.๖.๔ ร้านิตัดำผม
- ข้อ ๒.๖.๕ การไปรษณีย์, โทึรศัพทึ์

ข้อ ๙.๒ ทึหารประจำาการและกองประจำาการ 
ข้อ ๙.๒.๓ ต้องเข้ารับการตรวจร่างกายประจำาปี 
ตามระเบียบ หลักการทึี�กำาหนิดำโดำยหนิ่วยทึี�    
เกี�ยวข้องควรมีแผนิการดำำาเนิินิการเพ่�อสุุขภาพ
รองรับอย่างเหมาะสุม
ข้อ ๑๐.๑.๕ ผู้บังคับบัญชุาต้องกวดำขันิให้มีการ
ดำำาเนิินิการเกี�ยวกับ
  ข้อ ๑๐.๑.๕.๑ จดัำให้มกีารตรวจร่างกาย
ประจำาปีหร่อการประเมินิ ความเสุี�ยงดำ้านิสุุขภาพ
กำาลังพล   
ข้อ ๑๐.๒ การตรวจร่างกาย
  ๑๐.๒.๑ หน่ิวยแพทึย์ของหน่ิวยทึำาการ
ตรวจร่างกายและประเมินิค่าความเสีุ�ยงของสุุขภาพ
ตามขั�นิตอนิของระเบียบทีึ�กำาหนิดำ
  ๑๐.๒.๒ กำาลังพลต้องได้ำรับการตรวจ
ความเสีุ�ยงของระบบหัวใจและการไหลเวียนิโลหิต
ระบบหายใจ รวมทัึ�งปัจจัยจำากัดำอ่�นิ ๆ ในิการตรวจ

- คำาสุั�ง ทึบ.ทึี� 
๖๕/๒๕๔๒ 
ลง ๓ ก.พ. ๔๒ 
เร่�อง การพัฒนิา
คุณภาพชุีวิตทึหาร
กองประจำาการ 
ข้อ ๒.๖.๑ ถึง 
ข้อ ๒.๖.๕

-ระเบียบ ทึบ.ว่า
ดำ้วยการเสุริมสุร้าง   
กำาลังพลกองทึัพบก 
พ.ศ ๒๕๕๑  
ข้อ ๙.๒, ๙.๒.๓, 
ข้อ ๑๐.๑.๕     
ข้อ ๑๐.๑.๕.๑ 
ข้อ ๑๐.๒, ๑๐.๒.๑                     
และข้อ ๑๐.๒.๒                            

   ๖.๔ การ
สุวัสุดำิการอ่�นิ ๆ 

๖.๕ การ
สุวัสุดำิการอ่�นิ ๆ       
ประจำาการ  
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ร่างกายตามระยะเวลาและระเบียบมาตรฐานิ
ทึางการแพทึย์ทึี�เกี�ยวข้อง        
ข้อ ๒ ให้ ผบ.หนิ่วยทึุกระดำับเนิ้นิยำ�า
ข้อ ๒.๑ เข้ารับการตรวจสุุขภาพประจำาปี อย่าง
สุมำ�าเสุมอ อย่างนิ้อยปีละ ๑ ครั�ง 
ข้อ ๒.๒ กรณตีรวจพบความผิดำปกต ิหร่อพบโรคบาง
โรคในิระยะเริ�มต้นิ ควรพบแพทึย์เพ่�อขอรับคำา
ปรึกษาและรับประทึานิยาตามแพทึย์สุั�ง หร่อตรวจ
วินิิจฉัยเพิ�มเติม 
ข้อ ๒.๓ สุ่งเสุริมให้กำาลังพลให้ความสุำาคัญกับการ
ดำูแลดำ้านิสุุขภาพ เชุ่นิการออกกำาลังกายอย่าง                                                                                                   
สุมำ�าเสุมอ รับประทึานิอาหารทึี�มีประโยชุนิ์อย่างถูก
ต้องและเหมาะสุม             

- ฯลฯ สุถานิทึี�ทึำางานิของทึางราชุการซึ�งสุ่วนิมาก
มีหนิ้าทึี�ติดำต่อกับบุคคลภายนิอก มีทึั�งคนิไทึยและ
คนิต่างดำ้าว เม่�อบุคคลมาติดำต่อ ไดำ้พบสุิ�งทึี�ไม่เจริญ
ตาแล้ว ย่อมทึำาให้ขาดำความเคารพเล่�อมใสุ ฯลฯ
   ฉะนิั�นิ ตั�งแต่บัดำนิี�เป็นิต้นิไป ให้ข้าราชุการทึุกนิาย 
จงชุ่วยกันิกวดำขันิการรักษาความสุะอาดำ ของสุถานิ
ทีึ�ราชุการอย่าให้เกิดำความสุกปรก รกรุงรังขึ�นิอีกได้ำ
เป็นิอันิขาดำตลอดำจนิการรักษาสุรรพเอกสุาร แบบ
ธรรมเนิียมก็ให้รวบรวมไว้เป็นิทีึ�เรียบร้อย อย่าให้
กระจัดำกระจาย ให้สุมกับ คำาทีึ�ว่า หยิบก็ง่าย หายก็รู้  
ดูำก็งามตา ทัึ�งยังเป็นิเคร่�องแสุดำงให้ทึราบถึงอุปนิิสัุย 
และความเป็นิผู้มีวัฒนิธรรมอันิดีำงาม ฯลฯ

- วิทึยุ กพ.ทึบ.ทึี� 
กห ๐๔๐๑/              
ลง มิ.ย.๕๘ ข้อ ๒, 
๒.๑, ๒.๒ และ ข้อ 
๒.๓             

- คำาชุี�แจง ทึบ.ทึี� 
๗/๒๑๗๓/๒๔๘๕                                       
เร่�อง การรักษา
ความสุะอาดำของ
สุถานิทึี�ราชุการ 
ลง ๑๓ ก.พ. ๘๕

๗.  อาคาร  
เร่อนิโรง
      ๗.๑ อาคาร 
สุำานิักงานิและ
บ้านิพัก และโรง
นิอนิทึหาร
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- ข้อ ๑๔ หัวหนิ้าหนิ่วยหร่อบุคคลใดำ ไดำ้รับมอบ
หมายให้ครอบครองบรรดำาอาคาร และสุิ�งปลกูสุร้าง
ในิราชุการทึหารบก เป็นิผู้รับผิดำชุอบระมัดำระวัง
รักษาสุิ�งต่าง ๆ ในิครอบครองนิั�นิ ๆ ให้ดำำารงอยู่ดำ้วย
ความเรียบร้อย และต้องบำารุงให้อยู่ในิฐานิะทึี�ใชุ้
ราชุการไดำ้เสุมอ กับต้องปฏิบัติดัำงต่อไปนีิ�โดำย
เคร่งครดัำ คอ่ ห้ามทึิ�งร้างว่างเปล่าเป็นิอนัิขาดำ อนัิก่อ
ให้เกิดำความชุำารุดำเสุียหายไม่เพิกเฉย ละเลย เม่�อ
ปรากฏการบกพร่อง ชุำารุดำ เสุียหาย แม้จะเป็นิสุ่วนิ
เล็กนิ้อยก็ให้บูรณะ ฯลฯ

- ผู ้บังคับหนิ่วยเป็นิผู ้รับผิดำชุอบโดำยตรงในิการ
จัดำการสุุขาภิบาลภายในิหนิ่วย และผู้บังคับบัญชุา
ทึหารทุึกชัุ�นิจะต้องเอาใจใสุ่ สุอดำสุ่อง ตรวจตรา และ
กวดำขันิทึหารในิการรักษาความสุะอาดำ ความเป็นิ
ระเบียบ เรียบร้อย  ตลอดำจนิการจัดำสุภาพแวดำล้อม
โดำยรวมภายในิหนิ่วยให้เป็นิระเบียบสุะอาดำ สุร้าง
บรรยากาศทึี�ดำีในิการปฏิบัติงานิและการพักอาศัย 
โรงนิอนิทึหารมอีากาศถ่ายเทึสุะดำวก สุะอาดำไม่มฝีุน่ิ
ละออง  มีการทึำาความสุะอาดำเคร่�องนิอนิเคร่�องนิอนิ
อย่างสุมำ�าเสุมอ สุปัดำาห์ละ ๑ ครั�ง มกีารกำาหนิดำ รปจ.
ในิการทึำาความสุะอาดำ และมเีวรทึำาความสุะอาดำโรง
นิอนิทุึกวันิ มีการจัดำตู้เสุ่�อผ้าให้เป็นิระเบียบเรียบร้อย  
รวมทัึ�งบริเวณบ้านิพักอาศัยของกำาลังพลมีการแบ่ง
มอบเขตสุุขาภบิาลในิทีึ�ตั�งหน่ิวยให้หน่ิวยขึ�นิตรง เพ่�อ
รั บ ผิ ดำ ชุ อ บ มี ก า ร ป รั บ ป รุ ง ภู มิ ทัึ ศ น์ิ ใ ห้ 
เหมาะสุม น่ิาอยู ่มีการจัดำเวรตรวจเขตสุุขาภบิาลเป็นิ
ประจำา การจะทึำาการตรวจเม่�อใดำ เวลาใดำให้ผู้บังคับ

- ข้อบังคับ ทึบ.ทีึ� 
๓/๖๗๑๓/๒๔๙๑  
ว่าดำ้วยกิจการ
ก่อสุร้าง ลง ๔ มิ.ย. 
๙๑ ข้อ ๑๔
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บัญชุาแนิะนิำา และกำาหนิดำขึ�นิไดำสุุ้ดำแลว้แต่หน่ิวยจะ
เห็นิเป็นิการสุมควร
- ข้อ ๒.๗ โรงนิอนิ
  - มีอากาศถ่ายเทึสุะดำวก แสุงสุว่างสุ่องถึง
 - โรงนิอนิสุะอาดำไม่มีฝุ ่นิละออง และไม่เป็นิ
แหล่งสุะสุมเชุ่�อโรค
    - มีการจัดำเตียงนิอนิระยะห่างกันิ ๓ ฟุต 
 - มีการทึำาความสุะอาดำเคร่�องนิอนิสุมำ�าเสุมอ 
สุัปดำาห์ละ ๑ ครั�ง
 -  มีการกำาหนิดำ รปจ.ในิการทึำาความสุะอาดำ 
และมีเวรทึำาความสุะอาดำโรงนิอนิทึุกวันิ
 - มีการจัดำตู้เสุ่�อผ้าให้เป็นิระเบียบเรียบร้อย
- ข้อ ๒.๘ โรงนิอนิและอาคารสุำานิักงานิ
   - สุะอาดำ มีอากาศถ่ายเทึสุะดำวก แสุงสุว่าง 
เพียงพอ
    - มีการกำาหนิดำเวรทึำาความสุะอาดำเรียบร้อย 
ทึุกวันิ
   - มีถังขยะทึี�มีฝาปิดำมิดำชุิดำไว้ทึิ�งขยะ และมีการ
กำาจัดำขยะไดำ้อย่างถูกต้อง
   - มีการคัดำแยกขยะ มีการนิำากระดำาษทึี�ใชุ้แล้ว
นิำากลับมาใชุ้ใหม่
 - มีการกำาหนิดำเวลาเปิดำ - ปิดำ ไฟฟ้า เคร่�องใชุ้
ไฟฟ้า และผู้รับผิดำชุอบ
- ข้อ ๒.๑๐ บริเวณรอบหนิ่วย
  - มกีารปรับปรงุภมูทิึศัน์ิให้เหมาะสุม น่ิาอยู ่จดัำ
ให้มีทึี�พักผ่อนิหย่อนิใจ
 - มกีารจดัำแบ่งพ่�นิทึี�รอบหน่ิวยทึหารเป็นิสุดัำสุ่วนิ
 - มีการแบ่งเขตสุุขาภิบาลในิทีึ�ตั�งหนิ่วย ให้
หนิ่วยขึ�นิตรงเพ่�อรับผิดำชุอบ

- คำาสุั�ง ทึบ.ทึี� 
๒๒๔๘/๒๕๖๑  
ลง ๑๘ พ.ค. ๖๑  
เร่�อง ชุี�แจงการ
ปฏิบัติการ
สุุขาภิบาล 
ในิทึี�ตั�งปกติ และ
คำาสุั�ง ทึบ.ทึี� 
๒๒๔๙/๒๕๖๑  
ลง ๑๘ พ.ค. ๖๑ 
เร่�อง วิธีการตรวจ
และรายงานิการ
ปฏิบัติการ
สุุขาภิบาล ข้อ ๒.๗   
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   - มีการทึำาลายแหล่งเพาะพันิธุ์ยุง แมลง และ
สุัตว์กัดำแทึะทึี�เป็นิพาหะนิำาโรค
   - ทึี�เก็บของต้องจัดำให้เป็นิระเบียบ เรียบร้อย 
สุะอาดำ ไม่เป็นิทีึ�อาศัยของหนูิ และแมลงพาหะ 
ของโรค

 - ให้ใชุ้อัตราสุิ�งอุปกรณ์ประเภทึเคร่�องแต่งกาย 
เคร่�องประกอบเคร่�องแต่งกาย เคร่�องนิอนิ และ
ของใชุ้ประจำาตวั (ผนิวก ชุ. อตัราสุิ�งอปุกรณ์ประเภทึ
เคร่�องนิอนิ อนิุผนิวก ๑ พลทึหารกองประจำาการ)
         ทึบ. ไดำ้กำาหนิดำอัตราสุิ�งอุปกรณ์สุำาหรับพล
ทึหารกองประจำาการจะต้องไดำ้รับแจกจ่ายเคร่�อง
แต่งกาย เคร่�องประกอบเคร่�องแต่งกาย เคร่�องนิอนิ 
ครบตามรายการแจกจ่ายทุึกนิาย และผู้บงัคับหน่ิวย
เป็นิผู้รับผิดำชุอบโดำยตรงในิการจัดำการสุุขาภิบาล
ภายในิหน่ิวย  และผูบ้งัคบับญัชุาทึหารทุึกชัุ�นิจะต้อง
เอาใจใสุ่สุอดำสุ่อง ตรวจตรา และกวดำขันิทึหารในิ
การรกัษาความสุะอาดำเรยีบร้อยของทึี�นิอนิ  รวมทึั�ง
จัดำให้มีการตรวจสุิ�งของจ่ายประจำาตัวทึหาร เพ่�อ
ทึราบการชุำารุดำ สุูญหาย ความสุะอาดำของร่างกาย
ทึหาร และโรงทึี�อยู่ของทึหาร

- เคร่�องนิอนิ เสุ่�อผ้า และของใชุ้สุ่วนิตัวสุำาหรับพล
ทึหาร ทีึ�เก็บไว้ในิตู้เสุ่�อผ้า และบนิเตียงนิอนิ ต้อง
สุะอาดำ มีการจัดำระเบียบ ให้มีความเป็นิระเบียบ 
เรียบร้อย ผู้บังคับบัญชุาของทึหารต้องกวดำขันิทึหาร
ในิการรักษาความสุะอาดำ เรียบร้อยของทีึ�นิอนิอยู่
เสุมอ มีการทึำาความสุะอาดำเคร่�องนิอนิอย่าง

  

    ๗.๒ ทึี�นิอนิ
ทึหาร

- คำาสุั�ง ทึบ.ทึี� 
๑๖๗/๒๕๕๓ ลง 
๑๗ สุ.ค. ๕๓ เร่�อง 
ให้ใชุ้อัตราสุิ�ง
อุปกรณ์ประเภทึ
เคร่�องแต่งกาย 
เคร่�องประกอบ
เคร่�องแต่งกาย 
เคร่�องนิอนิ เคร่�อง
สุนิาม และของใชุ้
ประจำาตัว

 - คำาสุั�ง ทึบ.ทึี� 
๒๒๔๙/๒๕๖๑ ลง 
๑๘ พ.ค. ๖๑ เร่�อง 
วิธีการตรวจและ
รายงานิการปฏิบัติ
การสุุขาภิบาล        
ข้อ ๒.๗ 
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สุมำ�าเสุมอ สุัปดำาห์ละ ๑ ครั�ง  มีการจัดำตู้เสุ่�อผ้าให้
เป็นิระเบียบเรียบร้อย
 
- ๒.๔.๑ ปรับปรุงแบบอาคารทึี�เกี�ยวข้องกับทึหาร
กองประจำาการไดำ้แก่โรงทึหาร ห้องนิำ�า, ห้องสุ้วม, 
โรงเลี�ยง และโรงครัว ให้สุะดำวกสุบายและถูก
สุุขลักษณะยิ�งขึ�นิ
- ๒.๔.๓ อาคาร ห้องนิำ�า-สุ้วมทึหาร ต้องสุะอาดำ มี
การระบายนิำ�าทึี�ดำีและปราศจากกลิ�นิเหม็นิ

- ผู ้บังคับหนิ่วยเป็นิผู้รับผิดำชุอบโดำยตรงในิการ
จัดำการสุุขาภิบาลภายในิหนิ่วย และผู้บังคับบัญชุา
ทึหารทึกุชุั�นิจะต้องเอาใจใสุ่ สุอดำสุ่อง ตรวจตราและ
กวดำขันิทึหารในิการรักษาความสุะอาดำของห้องนิำ�า  
ห้องสุ้วม  ทึี�ถ่ายปัสุสุาวะของทึหาร ต้องสุะอาดำ และ
ปราศจากกลิ�นิเหม็นิ ตลอดำจนิจัดำให้มีเวรทึำาความ
สุะอาดำทึุกวันิ
- ญ. สุ้วม 
   ๑)  สุ้วมต้องเป็นิแบบชัุกโครก
 ๒)  จัดำให้มีเวรทึำาความสุะอาดำทุึกวันิ
 ๓)  ต้องมีนิำ�าและภาชุนิะสุำาหรบัตักเพ่�อราดำสุว้ม
 ๔) ควบคุมและกวดำขันิให้ทึหารรักษาความ
สุะอาดำสุ้วม โดำยตักนิำ�าราดำสุ้วมและล้างม่อให้สุะอาดำ
ทุึกครั�งหลังการขับถ่าย

- คำาสุั�ง ทึบ.ทึี� 
๖๕/๒๕๔๒ ลง 
๓ ก.พ. ๔๒ เร่�อง 
การพัฒนิาคุณภาพ
ชุีวิตทึหารกอง
ประจำาการ ข้อ  
๒.๔.๑ ,๒.๔.๓

-  คำาสุั�ง ทึบ. ทึี� 
๒๒๔๘/๒๕๖๑ ลง 
๑๘ พ.ค. ๖๑ เร่�อง 
ชุี�แจงการปฏิบัติ
การสุุขาภิบาลในิทึี�
ตั�งปกติ ข้อ ญ.,ฎ 

    ๗.๓ ห้องนิำ�า 
- ห้องสุ้วม
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ฎ. ทึี�ถ่ายปัสุสุาวะ
  ๑) จัดำให้มีเวรทึำาความสุะอาดำทึุกวันิ
  ๒) ห้ามทึิ�งเศษขยะ หร่อก้นิบุหรี�ลงในิโถ
ปัสุสุาวะ
   ๓)  ทึี�ปัสุสุาวะต้องมีระบบดำับกลิ�นิ และเป็นิ
แบบใชุ้นิำ�าชุำาระลงสุู่ระบบกำาจัดำสุิ�งปฏิกูล

- ข้อ ๒.๙ ห้องนิำ�า ห้องสุ้วม และทึี�ถ่ายปัสุสุาวะ
  - จัดำให้มีเวรทึำาความสุะอาดำทึุกวันิ
  - มีจำานิวนิเพียงพอต่อยอดำกำาลังพล สุะอาดำ
และไม่มีกลิ�นิ
 - มนีิำ�าเพียงพอและมภีาชุนิะทีึ�มขีนิาดำเหมาะสุม
สุำาหรับตักนิำ�าเพ่�อราดำสุ้วม
 - มีการกวดำขันิการรักษาความสุะอาดำ
 - พ่�นิแห้ง สุะอาดำ ไม่ล่�นิ ไม่มนีิำ�าขงั ไม่มก้ีนิบหุรี�
- ข้อ ๒ ให้ผูบ้งัคบัหน่ิวยแต่งตั�งเจ้าหน้ิาทึี�รบัผดิำชุอบ 
ในิการตรวจตราอาคารสิุ�งปลูกสุร้างและทึรัพย์สิุนิ
ภายในิหนิ่วยเป็นิประจำาทุึกสัุปดำาห์ หากตรวจพบ
ปลวกหร่อศัตรทูึำาลายเน่ิ�อไม้อ่�นิ ๆ กใ็ห้กำาจดัำเสีุยแต่
เนิิ�นิ ๆ เพ่�อมิให้ลุกลามต่อไปแล้วรายงานิผลการ
ตรวจและการกำาจัดำปลวกหร่อศัตรูทึำาลายเน่ิ�อไม้ 
อ่�นิ ๆ ให้ผู้บังคับหนิ่วยทึราบเป็นิหลักฐานิทึุกรอบ       
๑  เด่ำอนิ หากเจ้าหน้ิาทีึ�ดัำงกล่าวละเลย ให้ผู้บังคับ
หน่ิวยพิจารณา ลงทัึณฑ์ตามทีึ�เห็นิสุมควร
- ข้อ ๓ หากปรากฏผลการตรวจของกรมจเรทึหาร
บก หร่อหนิ่วยตรวจเยี�ยมว่าอาคารสิุ�งปลูกสุร้าง  
หร่อทึรัพยสิ์ุนิของหน่ิวยปราศจากการเอาใจใสุ่ดำแูล
รักษา ทึำาให้ถูกปลวกหร่อศัตรูทึำาลายเน่ิ�อไม้อ่�นิ ๆ 

- คำาสุั�ง ทึบ.ทึี� 
๒๒๔๙/๒๕๖๑       
ลง ๑๘ พ.ค. ๖๑ 
เร่�อง วิธีการตรวจ
และรายงานิการ
ปฏิบัติการ
สุุขาภิบาล ข้อ ๒.๙

- คำาสุั�ง ทึบ.ทึี� 
๖๒๗/๒๕๒๖ เร่�อง 
การดำำาเนิินิการ
ป้องกันิ และกำาจัดำ
ปลวกหร่อศัตรู
ทึำาลายเนิ่�อไม้อ่�นิ ๆ 
ลง ๖ ต.ค. ๒๖ 
ข้อ ๒

 ๗.๔ การกำาจัดำ
ปลวก
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ทึำาลายเสุียหาย หร่อปรากฏในิภายหลังว่าหนิ่วยยัง
คงของบประมาณในิการกำาจดัำปลวกหร่อศตัรทูึำาลาย
เน่ิ�อไม้มาเป็นิจำานิวนิมากแล้ว  ทึบ.จะถ่อว่าเป็นิ
ความบกพร่องของผู้บังคับหนิ่วยนิั�นิ ๆ

- ข้อ ๕.๑๒ นิายทึหารควบคุมการรักษาความ
ปลอดำภัย ใชุ้คำาย่อว่า “นิ.คปภ.นิามหนิ่วยขึ�นิตรง 
ทึบ.” หมายถึง นิายทึหารทึี�ไดำ้รับการแต่งตั�งและ
มอบหมายจาก ผู้บังคับหนิ่วยขึ�นิตรง ทึบ.ตามข้อ 
๕.๒ เพ่�อทึำาหนิ้าทึี�ดำำาเนิินิการ ควบคุม กำากับดำูแล 
ตลอดำจนิให้คำาปรึกษาเกี�ยวกับการรักษาความ
ปลอดำภัยภายในิหนิ่วยขึ�นิตรง ทึบ. และขึ�นิตรงต่อผู้
บังคับหนิ่วยขึ�นิตรง ทึบ.ตามข้อ ๕.๒ นิั�นิ ๆ ทึั�งนิี�จะ
แต่งตั�งให้มีผู้ชุ่วยนิายทึหารควบคุมการรักษาความ
ปลอดำภยัด้ำวยกไ็ด้ำ โดำยใชุ้คำาย่อว่า “ผชุ.นิ.คปภ.นิาม
หน่ิวยขึ�นิตรง ทึบ.”
          ให้หน่ิวยขึ�นิตรง ทึบ.จัดำทึำาคำาสัุ�งแต่งตั�งนิาย
ทึหารสัุญญาบัตรภายในิหน่ิวยทีึ�ได้ำรับความไว้วางใจ
ให้เข้าถึงสิุ�งทีึ�เป็นิความลับของทึางราชุการชัุ�นิ “ลับ
ทีึ� สุุดำ” เป็นินิายทึหารควบคุมการรักษาความ
ปลอดำภัยภายในิหน่ิวยขึ�นิตรง ทึบ.ของตนิ

๘.  การรักษา
ความปลอดำภัย
 ๘.๑ การรักษา
ความปลอดำภัย
บุคคล
  ๘.๑.๑ การ
แต่งตั�งบุคคลทึี�
เกี�ยวข้องกับการ
รักษาความ
ปลอดำภัย
 

- ระเบียบ ทึบ.ว่า
ดำ้วย การรักษา
ความปลอดำภัยของ 
ทึบ. พ.ศ. ๒๕๖๓             
ลง ๑๕ ก.ย. ๖๓ 
ข้อ ๕.๑๒, ๕.๑๓, 
๕.๑๔ และข้อ 
๕.๑๕
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- ข้อ ๕.๑๓ นิายทึะเบียนิข้อมูลข่าวสุารลับ หมาย
ถงึ นิายทึหารทีึ�ได้ำรบัการแต่งตั�งและมอบหมายจาก 
ผบ.หนิ่วยขึ�นิตรง ทึบ.ตามข้อ ๕.๒ เพ่�อทึำาหนิ้าทึี�
ควบคุม รับผิดำชุอบการดำำาเนิินิการเกี�ยวกับข้อมูล
ข่าวสุารลบัของหน่ิวย ให้เป็นิไปตามระเบยีบว่าด้ำวย
การรักษาความลับของทึางราชุการ พ.ศ.๒๕๔๔ 
และขึ�นิตรงต่อ ผบ.หนิ่วยทึหารนิั�นิ ทึั�งนิี� จะแต่งตั�ง
ให้มีผู้ชุ่วยนิายทึะเบียนิข้อมูลข่าวสุารลับดำ้วยก็ไดำ้
       ให้หนิ่วยทึหาร สุ่งรายชุ่�อและลายม่อชุ่�อนิาย
ทึหารสัุญญาบัตรภายในิหนิ่วยทีึ�ไดำ้รับความไว้
วางใจให้เข้าถึงสุิ�งทึี�เป็นิความลับของทึางราชุการ
ชุั�นิ “ลับทึี�สุุดำ” ถึง ผบ.หนิ่วยขึ�นิตรง ทึบ.ของตนิ 
เพ่�อจัดำทึำาคำาสัุ�งแต่งตั�งเป็นินิายทึะเบียนิข้อมูล
ข่าวสุารลบัของหนิ่วย พรอ้มทึั�งสุ่งลายม่อชุ่�อให้แก่
หนิ่วยทึหาร และสุ่วนิราชุการอ่�นิทึี�เกี�ยวข้องต่อไป
       นิายทึะเบยีนิข้อมลูข่าวสุารลับของหน่ิวยทึหาร 
มีหนิ้าทึี�เป็นิผู้ชุ่วยนิายทึะเบียนิข้อมูลข่าวสุารลับ
ของหนิ่วยขึ�นิตรง ทึบ.ทึี�หนิ่วยตนิสุังกัดำ   

- ข้อ ๕.๑๔ นิายทึหารรักษาความปลอดำภัย และ
ใชุ้คำาย่อว่า“นิ.รปภ.นิามหนิ่วย” หมายถึง นิาย
ทึหารทึี� ไดำ ้รับการแต่งตั�งและมอบหมายจาก      
ผบ.หนิ่วยไม่ตำ�ากว่าระดัำบกองพันิ หร่อเทึียบเท่ึา 
เพ่�อทึำาหน้ิาทีึ�ดำำาเนิินิการ ควบคุม กำากับดูำแล ตลอดำ
จนิให้คำาปรึกษาเกี�ยวกับการรักษาความปลอดำภัย
ของหน่ิวยทึหารทีึ�มีฐานิะตำ�ากว่าหน่ิวยขึ�นิตรง ทึบ. 
โดำยให้ขึ�นิตรงต่อนิายทึหารควบคุมการรักษาความ
ปลอดำภัยของหน่ิวยขึ�นิตรง ทึบ.ของตนิ ทัึ�งนีิ� จะ
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แต่งตั�งให้มีผู้ชุ่วยนิายทึหารรักษาความปลอดำภัยด้ำวย
ก็ได้ำ โดำยใชุ้คำาย่อว่า “ผชุ.นิ.รปภ.นิามหน่ิวย” ทัึ�งนีิ� 
เม่�อมีการเปลี�ยนิแปลง ผบ.หน่ิวย ทีึ�มีอำานิาจหน้ิาทีึ�
แต่งตั�ง ให้จัดำทึำาคำาสัุ�งแต่งตั�งนิายทึหารรักษาความ
ปลอดำภัย และ/หร่อผู้ชุ่วยนิายทึหารรักษาความ
ปลอดำภัยใหม่
         ให้หนิ่วยทึหาร ทึี�ไดำ้มีคำาสุั�งแต่งตั�งนิายทึหาร
รักษาความปลอดำภัย และ/หร่อผู้ชุ่วยนิายทึหาร
รักษาความปลอดำภัยของหนิ่วยทึหาร สุ่งสุำาเนิาคำา
สุั�งดำังกล่าว ถึงนิายทึหารควบคุมการรักษาความ
ปลอดำภยัของหน่ิวยขึ�นิตรง ทึบ.ทึี�ตนิสุงักดัำ เพ่�อเป็นิ
หลักฐานิและดำำาเนิินิการเกี�ยวกับการรักษาความ
ปลอดำภัยของหนิ่วยขึ�นิตรง ทึบ.นิั�นิ
- ข ้อ ๕.๑๕ เจ ้าหนิ้าทึี� รักษาความปลอดำภัย 
หมายความถงึ บรรดำาเจ้าหน้ิาทีึ�ทึี�ปฏิบตัหิน้ิาทีึ�เกี�ยว
กับการรักษาความปลอดำภัยของหนิ่วยทึหาร

- ข้อ ๑๓ การรักษาความปลอดำภัยเกี�ยวกับบุคคล 
เป็นิมาตรการทีึ�กำาหนิดำขึ�นิสุำาหรับใชุ้ปฏบิติักบัผูที้ึ�อยู่
ระหว่างว่าจ้าง บรรจุ หร่อแต่งตั�งกำาลังพล หร่อกำาลัง
พล หร่อผูที้ึ�จะได้ำรบัความไว้วางใจให้เข้าถงึสิุ�งทึี�เป็นิ
ความลับของทึางราชุการ หร่อให้ปฏิบัติหน้ิาทีึ�
เกี�ยวข้องกับภารกิจทีึ�สุำาคัญ หร่อทึรัพยสิ์ุนิทีึ�มีค่าของ 
ทึบ. เพ่�อเล่อกเฟ้นิและตรวจสุอบให้ได้ำ ผู้ ทีึ� มี
คุณสุมบัติเหมาะสุม เป็นิทีึ�เชุ่�อแน่ิว่าต้องเป็นิผู้ทีึ�ไม่
เป็นิภัย และไม่ก่อให้เกิดำความเสุียหายต่อความ
มั�นิคงและผลประโยชุน์ิของ ทึบ.

- ระเบียบ ทึบ.ว่า
ดำ้วย การรักษา
ความปลอดำภัยของ 
ทึบ. พ.ศ. ๒๕๖๓ 
ลง ๑๕ ก.ย. ๖๓ ข้อ 
๑๓, ๑๔, ๑๖, ๑๗, 
๑๘ และข้อ ๑๙

         ๘.๑.๒ 
การดำำาเนิินิการ
รักษาความ
ปลอดำภัยบุคคล
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 - ข้อ ๑๔ การรักษาความปลอดำภัยเกี�ยวกับบุคคล 
ให้ปฏิบัติดำังนิี�
     ๑๔.๑ ตรวจสุอบประวตัแิละพฤตกิารณ์
บุคคล
    ๑๔.๒ รับรองความไว้วางใจบุคคล เพ่�อ
ให้เข้าถึงสุิ�งทึี�เป็นิความลับของทึางราชุการ
 - ข้อ ๑๖ ให้ผู้บังคับหนิ่วยขึ�นิตรง ทึบ.ตามข้อ ๕.๒ 
ทึำาการตรวจสุอบประวัติและพฤติการณ์บุคคลโดำย
ละเอียดำ สุำาหรับกำาลังพลหร่อบุคคล ดำังต่อไปนิี�
       ๑๖.๑ กำาลังพล หร่อบุคคลทึี�จะเข้าถึง 
สุิ�งทึี�เป็นิความลับของทึางราชุการชัุ�นิ “ลับมาก” 
หร่อ “ลับทึี�สุุดำ” หร่อการรหัสุ
- ข้อ ๑๗ กรรมวิธีในิการตรวจสุอบประวัติและ
พฤติการณ์บุคคล
      ๑๗.๑ ให้ผู ้ถูกตรวจสุอบประวัติและ
พฤติการณ์บุคคล กรอกรายละเอียดำในิแบบ 
“ประวตับิคุคล”(รปภ.๑) “บนัิทึกึประวตับิคุคลเพิ�ม
เติม” และ “ประวัติย่อบุคคล”ให้ครบถ้วนิ ภายใต้
การควบคุมดำูแลของนิายทึหารควบคุมการรักษา
ความปลอดำภยั หร่อนิายทึหารรกัษาความปลอดำภยั 
หร่อผู้ทึี�ไดำ้รับมอบหมาย
- ข้อ ๑๘ กำาลังพล หร่อบุคคลใดำจะเข้าถึงข้อมูล
ข่าวสุารลับในิชัุ�นิความลับใดำ หร่อปฏิบัตหิน้ิาทีึ�เกี�ยว
กับสิุ�งทีึ�เป็นิความลับของทึางราชุการ จะต้องผ่านิ
การตรวจสุอบประวัติและพฤติการณ์บุคคล และได้ำ
รับมอบหมายความไว้วางใจจากผู้บังคับบัญชุาให้
เข้าถึงสิุ�งทีึ�เป็นิความลับของทึางราชุการ
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 ๑๘.๑ เม่�อต้องสุ่งกำาลังพลไปประชุุม หร่อเข้า
ร่วมกิจกรรมทีึ�เกี�ยวข้องกับสิุ�งทีึ�เป็นิความลับของ
ทึางราชุการชัุ�นิความลบั “ลบัมาก” หร่อ “ลบัทีึ�สุดุำ” 
นิอกหนิ่วยต้นิสัุงกัดำ ให้ผู ้บังคับหนิ่วยขึ�นิตรง 
ทึบ.ตามข้อ ๕.๒ มีหนิังสุ่อหร่อ “ใบรับรองความไว้
วางใจ” (รปภ.๔) ไว้เป็นิหลักฐานิ
 ๑๘.๒ เม่�อมีคำาสุั�งเป็นิลายลักษณ์อักษร แต่งตั�ง
กำาลงัพลให้ปฏบิตัหิน้ิาทึี�ทึี�เกี�ยวกบัสิุ�งทึี�เป็นิความลับ
ของทึางราชุการ ให้นิายทึะเบียนิข้อมูลข่าวสุารลับ
บันิทึึกชุ่�อกำาลังพลดำังกล่าวลงในิ “ทึะเบียนิความไว้
วางใจ” (รปภ.๕)
 ๑๘.๕ ให้กำาลังพลทึี�ไดำ้รับมอบหมายความไว้
วางใจให้ปฏิบัติหนิ้าทีึ�ทึี�เกี�ยวข้องกับสิุ�งทีึ�เป็นิความ
ลับของทึางราชุการ หร่อให้ปฏิบัติหนิ้าทีึ�เกี�ยวข้อง
กับภารกิจทึี�สุำาคัญ ลงชุ่�อในิ “บันิทึึกรับรองการ
รกัษาความลบัเม่�อเข้ารบัการปฏบิตัหิน้ิาทึี�ในิภารกจิ
หร่อตำาแหนิ่งหนิ้าทึี�” (รปภ.๖) ไว้เป็นิหลักฐานิ

- ข้อ ๑๙ ก่อนิทึี�กำาลังพลจะพ้นิจากภารกิจ หร่อ
ตำาแหนิ่งหนิ้าทึี�ทีึ�เกี�ยวข้องกับสุิ�งทึี�เป็นิความลับของ
ทึางราชุการ หร่อหน้ิาทีึ�เกี�ยวข้องกบัภารกจิทีึ�สุำาคญั 
หรอ่โอนิหรอ่ปรบัย้ายไปรบัราชุการสุ่วนิราชุการอ่�นิ 
หร่อออกจากราชุการ ให้ดำำาเนิินิการดำังนิี�
 ๑๙.๑ ให้นิายทึะเบียนิข้อมูลข่าวสุารลับ คัดำชุ่�อ
กำาลังพลนิั�นิออกจากทึะเบียนิความไว้วางใจ
 ๑๙.๒ ให้กำาลังพลนิั�นิ สุ่งค่นิข้อมูลข่าวสุารกับ
หลักฐานิต่าง ๆ ให้กับผู้บังคับหนิ่วยหร่อผู้ทึี�ไดำ้รับ
มอบหมาย หร่อนิายทึหารควบคุมการรักษาความ
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ปลอดำภัย หร่อนิายทึหารรักษาความปลอดำภัย แล้ว
แต่กรณี
  ๑๙.๔ ให้กำาลังพลนิั�นิ ลงชุ่�อในิ “บันิทึึกรับรอง
การรักษาความลับเม่�อพ้นิจากการปฏิบัติหนิ้าทึี�ในิ
ภารกิจหรอ่ตำาแหน่ิงหน้ิาทึี�” (รปภ.๗) ไว้เป็นิหลักฐานิ

- ข้อ ๒๓ ผู้บังคับหนิ่วยขึ�นิตรง ทึบ.ตามข้อ ๕.๒ ซึ�ง
เป็นิเจ้าของเร่�อง มีอำานิาจหนิ้าทีึ�รับผิดำชุอบในิการ
กำาหนิดำชุั�นิความลับไดำ้ทึุกชุั�นิความลับ และให้ผู ้
บังคับหนิ่วยทึหารมีอำานิาจหนิ้าทึี�รับผิดำชุอบการ
กำาหนิดำชุั�นิความลับไดำ้ ดำังนิี�
   ๒๓.๑ ผู ้บั งคับหนิ ่วยระดำับ ผบ.พล.หร่อ 
ผอ.สุำานัิก หร่อเทีึยบเทึ่าขึ�นิไป หร่อผู้ชุ่วยทูึตฝ่าย
ทึหารบก หร่อผูท้ึำาการแทึนิ หร่อผูท้ึี�ได้ำรบัมอบหมาย 
ซึ�งเป็นิเจ้าของเร่�อง มีอำานิาจหนิ้าทึี�รับผิดำชุอบ
กำาหนิดำชุั�นิความลับ ตั�งแต่ชุั�นิ “ลับทึี�สุุดำ” ลงมา
   ๒๓.๒ ผู ้บังคับหนิ่วยระดำับ ผบ.กรม หร่อ 
ผอ.กอง หรอ่เทึยีบเท่ึาขึ�นิไป หรอ่ผู้ทึำาการแทึนิ หรอ่
ผู้ทีึ�ไดำ้รับมอบหมาย ซึ�งเป็นิเจ้าของเร่�อง มีอำานิาจ
หนิ้าทึี�รับผิดำชุอบกำาหนิดำชุั�นิความลับ ตั�งแต่ชุั�นิ  
“ลับมาก” ลงมา
 ๒๓.๓ ผู้บังคับหน่ิวยระดัำบ ผบ.ร้อย หร่อ 
หนิ.แผนิก หร่อเทีึยบเท่ึาขึ�นิไป หร่อผู้ทึำาการแทึนิ 
หร่อผู้ทีึ� ได้ำ รับมอบหมาย ซึ�งเป็นิเจ้าของเร่�อง  
มีอำานิาจหนิ้าทีึ� รับผิดำชุอบกำาหนิดำชัุ�นิความลับ  
ชัุ�นิ “ลับ”

ระเบียบ ทึบ.ว่าด้ำวย
การรักษาความ
ปลอดำภัยของ ทึบ. 
พ.ศ. ๒๕๖๓ 
ลง ๑๕ ก.ย. ๖๓ 
ข้อ ๒๓, ๒๔, ๒๕, 
๒๖ และข้อ ๒๗

    ๘.๒ การรักษา
ความปลอดำภัย
เกี�ยวกับข้อมูล
ข่าวสุารลับ
    ๘.๒.๑ การ
กำาหนิดำชุั�นิ
ความลับ
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 - ข้อ ๒๔ ให้ผู้กำาหนิดำชุั�นิความลับ หร่อผู้ทึำาการ
แทึนิ หร่อผู้ทึี�ไดำ้รับมอบหมายของหนิ่วยเจ้าของ
เร่�อง บันิทึึกเหตุผลประกอบการกำาหนิดำชุั�นิความ
ลับของข้อมูลข่าวสุารลับนิั�นิดำ้วยว่า เป็นิข้อมูล
ข่าวสุารลับชุั�นิใดำ และเพราะเหตุผลใดำ ลงในิ 
“บันิทึึกของผู้รับผิดำชุอบหร่อไดำ้รับมอบหมายในิ
การกำาหนิดำชุั�นิความลบั” แนิบเกบ็ไว้กบัคูฉ่บบัของ
ข้อมลูข่าวสุารลบันัิ�นิ และแจ้งให้นิายทึะเบยีนิข้อมลู
ข่าวสุารลับของหนิ่วยตนิ บันิทึึกในิชุ่องการดำำาเนิินิ
การทึ้ายทึะเบียนิข้อมูลข่าวสุารลับดำ้วย
 - ข้อ ๒๕ การกำาหนิดำให้ข้อมูลข่าวสุารอยู่ในิชัุ�นิ
ความลับใดำ ให้พิจารณาถึงองค์ประกอบอย่างนิ้อย
ดำังต่อไปนิี�
    ๒๕.๑ ความสุำาคัญของเนิ่�อหา
             ๒๕.๒ แหล่งทึี�มาของข้อมูลข่าวสุาร
             ๒๕.๓ วิธีการนิำาไปใชุ้ประโยชุนิ์
             ๒๕.๔ จำานิวนิบุคคลทึี�ควรรับทึราบ
             ๒๕.๕ ผลกระทึบหากมีการเปิดำเผย
             ๒๕.๖ หน่ิวยทึี�รบัผดิำชุอบในิฐานิะเจ้าของ
เร่�องหร่อผู้อนิุมัติ
 - ข้อ ๒๖ ในิกรณทีีึ�มคีวามจำาเป็นิเร่งด่ำวนิ เจ้าหน้ิาทีึ�
ทึี�เกี�ยวข้องมีอำานิาจกำาหนิดำชุั�นิความลับเป็นิการ
ชุั�วคราวได้ำ และให้รบีเสุนิอต่อผูม้อีำานิาจกำาหนิดำชัุ�นิ
ความลบัเพ่�อสัุ�งการเกี�ยวกับการกำาหนิดำชัุ�นิความลบั
ต่อไปทัึนิทีึ
 - ข้อ ๒๗ การกำาหนิดำชัุ�นิความลับของข้อมูล
ข่าวสุารทีึ�มีชัุ�นิความลับหลายชัุ�นิอยูใ่นิเร่�องเดีำยวกันิ 
ให้กำาหนิดำชัุ�นิความลับเท่ึากับชัุ�นิความลับสูุงสุุดำทีึ�มี
อยูใ่นิข้อมูลข่าวสุารลับนัิ�นิ
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- ข้อ ๓๒ นิายทึะเบียนิข้อมูลข่าวสุารลับ ต้องจัดำให้
มีทึะเบียนิข ้อมูลข ่าวสุารลับ ประกอบดำ ้วย 
“ทึะเบียนิรับ” “ทึะเบียนิสุ่ง” และ “ทึะเบียนิ
ควบคุมข้อมูลข่าวสุารลับ” แยกต่างหากจาก
ทึะเบียนิงานิสุารบรรณตามปกติของหนิ่วย ทึั�งนีิ� 
ทึะเบียนิข้อมูลข่าวสุารลับ ให้กำาหนิดำชุั�นิความลับ
ตามชุั�นิความลับของข้อมูลข่าวสุารลับทึี�ทึำาการ
บันิทึึกนิั�นิ
   ๓๒.๑ ทึะเบียนิรับ (ทึขล.๑) ใชุ้สุำาหรับบันิทึึก
รายละเอียดำของข้อมูลข่าวสุารลับทึี�หนิ่วยไดำ้รับไว้
 ๓๒.๒ ทึะเบียนิสุ่ง (ทึขล.๒) ใชุ้สุำาหรับบันิทึึก
รายละเอียดำของข ้อมูลข ่าวสุารลับทึี�สุ ่งออก 
นิอกหนิ่วย
 ๓๒.๓ ทึะเบียนิควบคุมข้อมูลข่าวสุารลับ  
(ทึขล.๓) ใชุ้สุำาหรับบันิทึึกทึางทึะเบียนิเกี�ยวกับ
ข้อมูลข่าวสุารลับทึี�หนิ่วยจัดำทึำาขึ�นิใชุ้งานิ หร่อไดำ้ 
สุ่งออก หร่อได้ำรบัมา รวมทัึ�งบนัิทึกึการปฏบิตัต่ิาง ๆ 
เกี�ยวกบัข้อมลูข่าวสุารลับนิั�นิ ในิชุ่องการดำำาเนินิิการ 

 - ข้อ ๓๓ ให้ผู้บังคับหนิ่วยขึ�นิตรง ทึบ.ตามข้อ ๕.๒ 
แต่งตั�งคณะกรรมการตรวจสุอบข้อมูลข่าวสุารลับ 
เพ่�อดำำาเนินิิการตรวจสุอบความถกูต้องในิการปฏบิตัิ 
และการมีอยู่ของข้อมูลข่าวสุารลับ ประกอบด้ำวย 
นิายทึะเบียนิข้อมูลข่าวสุารลับของหน่ิวยขึ�นิตรง 
ทึบ.เป็นิประธานิกรรมการ และเจ้าหน้ิาทีึ�อ่�นิทีึ�ผ่านิ
การรบัรองความไวว้างใจใหเ้ข้าถึงชัุ�นิความลบัไม่ตำ�า
กว่าข้อมูลข่าวสุารลับทีึ�ตรวจสุอบอีก ไม่น้ิอยกว่า  
๒ นิาย เป็นิกรรมการ ทึำาการตรวจสุอบความ 

- ระเบียบ ทึบ.ว่า
ดำ้วยการรักษาความ
ปลอดำภัยของ ทึบ. 
พ.ศ. ๒๕๖๓         
ลง ๑๕ ก.ย. ๖๓ 
ข้อ ๓๒

 - ระเบียบ ทึบ.ว่า
ดำ้วยการรักษาความ
ปลอดำภัยของ ทึบ. 
พ.ศ. ๒๕๖๓        
ลง ๑๕ ก.ย. ๖๓ 
ข้อ ๓๓

    ๘.๒.๒ การ
ทึะเบียนิข้อมูล
ข่าวสุารลับ

 ๘.๒.๓ การ
ตรวจสุอบข้อมูล
ข่าวสุารลับ 
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ถกูต้องในิการปฏิบตัแิละการมอียูข่องข้อมลูข่าวสุาร
ลบัทีึ�มอียูใ่นิทึะเบยีนิข้อมลูข่าวสุารลับ อย่างน้ิอยทุึก 
๖ เดำ่อนิ (ห้วง มกราคม -  มิถุนิายนิ และ กรกฎาคม 
- ธันิวาคม) และนิำาเสุนิอ “รายงานิการตรวจสุอบ
ข้อมูลข่าวสุารลับ” ให้ผู้บังคับหนิ่วยขึ�นิตรง ทึบ. 
ตามข้อ ๕.๒ นิั�นิ ทึราบและสุั�งการต่อไป

 - ข้อ ๔๘ ให้หนิ่วยทึหารจัดำทึำาแผนิการปฏิบัติต่อ
ข้อมูลข่าวสุารลับในิเวลาฉุกเฉินิ เชุ่นิ ภัยทึี�เกิดำจาก
ธรรมชุาติ จลาจล อัคคีภัย ประกอบดำ้วย แผนิการ
เคล่�อนิย้าย แผนิการพิทึักษ์รักษา แผนิการทึำาลาย
ข้อมลูข่าวสุารลับ เพ่�อนิำามาปฏบิตัเิป็นิลำาดัำบชัุ�นิตาม
ความรุนิแรงของสุถานิการณ์
 - ข้อ ๔๙ ในิการดำำาเนินิิการตามแผนิปฏบิตัต่ิอข้อมลู
ข่าวสุารลบัในิเวลาฉกุเฉนิิ ให้จัดำลำาดำบัความเร่งด่ำวนิ 
โดำยดำำาเนิินิการต่อข้อมูลข่าวสุารลับชัุ�นิ “ลับทึี�สุุดำ” 
“ลับมาก” และ “ลับ” ตามลำาดัำบ และซักซ้อม
ทึำาความเข้าใจกับเจ้าหนิ้าทีึ�ทึี�รับผิดำชุอบถึงวิธีการ
ปฏิบัติเม่�อเกิดำสุถานิการณ์
 - ข้อ ๕๐ ในิกรณีทึี�ข้อมูลข่าวสุารลับของ ทึบ. 
สุญูหาย หรอ่สุงสุยัว่าบคุคลทีึ�ไม่มอีำานิาจหน้ิาทึี�เกี�ยว
กับข้อมลูข่าวสุารลับ ได้ำรู้หรอ่อาจรูถ้งึข้อมลูข่าวสุาร
ลับ หร่อเม่�อสุงสัุยว่ามีการละเมิดำการรักษาความลับ
ของข้อมูลข่าวสุารของ ทึบ. ให้ผู้ทึราบเร่�องหร่อข้อ
เท็ึจจริง รายงานิการสูุญหายให้ผู้บังคับหน่ิวยทีึ�ตนิ
สัุงกัดำทึราบโดำยทัึนิทีึ และให้ผู้ทีึ�เกี�ยวข้องลดำความ
เสีุยหายทีึ�อาจจะเกิดำขึ�นิจากการสุูญหายของข้อมูล
ข่าวสุารลับชัุ�นิ เชุ่นิ ยกเลิกการปฏิบัติตามแผนิทีึ�

 - ระเบียบ ทึบ.ว่า
ดำ้วย การรักษา
ความปลอดำภัย ของ 
ทึบ. พ.ศ .๒๕๖๓        
ลง ๑๕ ก.ย. ๖๓ 
ข้อ ๔๘, ๔๙ และ
ข้อ ๕๐

       ๘.๒.๔ การ
ปฏิบัติในิกรณี
ฉุกเฉินิ 
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กำาหนิดำไว้ในิข้อมลูข่าวลบันิั�นิ และให้ผูบ้งัคบัหน่ิวย
ขึ�นิตรง ทึบ.ตามข้อ ๕.๒ หร่อผู้ทึี�ไดำ้รับมอบหมาย 
ออกคำาสุั�งแต่งตั�งคณะกรรมการสุอบสุวนิการ
สุูญหายของข้อมูลข่าวสุารลับ หร่อคณะกรรมการ
สุอบสุวนิการละเมิดำข้อมูลข่าวสุารลับ โดำยต้องไม่
เป็นิบุคคลทีึ�ไดำ้รับแต่งตั�งเป็นิคณะกรรมการในิข้อ 
๓๓ (การตรวจสุอบ)

- ข้อ ๓ จากการทึี�ลักษณะของงานิดำ้านิการรักษา
ความปลอดำภัยเป็นิงานิทึี�เกี�ยวข้อง ต่อกำาลังพลในิ
สุ่วนิราชุการทุึกนิาย บางเร่�องมีลักษณะเป็นิ
นิามธรรม บางเร่�องไม่สุามารถชุี�ชุัดำขั�นิตอนิให้
เหม่อนิงานิบางประเภทึเชุ่นิงานิการพัสุดำุหร่อการ
งบประมาณ ขว.ทึบ.จึงไดำ้พิจารณาจัดำทึำาแบบ
สุำารวจดำ้านิการรักษาความปลอดำภัย (รายละเอียดำ
ตามสุิ�งทึี�สุ่งมาดำ้วย) ซึ�งมุ่งเนิ้นิไปทึี�การทึบทึวนิการ
ดำำาเนิินิการ เพ่�อให้นิายทึหารควบคุมการรักษา
ความปลอดำภัยของหน่ิวย ผูบ้งัคบับญัชุาของหน่ิวย 
รวมทึั�งผู้ตรวจ/สุำารวจจากหนิ่วยทีึ�เกี�ยวข้อง ไดำ้มี
แนิวทึางเดำียวกันิในิการตรวจสุอบ และเหมาะสุม
กับมาตรการเชุิงรับต่อภัยคุกคามในิปัจจุบันิ

- ข้อ ๔ ข้อเสุนิอ เห็นิควรให้มีการดำำาเนิินิการดัำงนีิ�
 ๔.๑ นิขต.ทึบ. และสุ่วนิราชุการ ทึบ. ทีึ�มีทีึ�ตั�ง
อิสุระ
       ๔.๑.๑ ศึกษาแนิวทึางการรักษาความ
ปลอดำภัยเกี�ยวกับสุถานิทีึ� (ตามสิุ�งทีึ�สุ่งมาด้ำวย ๑) 
และพัฒนิาเป็นิแนิวทึางปฏิบัติต่อหน่ิวย

- หนิังสุ่อ ขว.ทึบ.ทึี� 
กห ๐๔๐๒/๒๑๓๒ 
ลง ๑๒ เม.ย.๔๕ 
เร่�องแนิวทึางและ
การวางแผนิรักษา
ความปลอดำภัย
เกี�ยวกับสุถานิทึี�  
ข้อ ๓ ข้อ ๔

     ๘.๓  การ
รักษาความ
ปลอดำภัยสุถานิทึี� 
         ๘.๓.๑ 
การจัดำทึำาแผนิ/
มาตรการรักษา
ความปลอดำภัย
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     ๔.๑.๒ วางระเบยีบ, แผนิ หรอ่ออกคำาสุั�ง
ดำ้านิการรักษาความปลอดำภัยเกี�ยวกับสุถานิทีึ� โดำย
ยดึำถ่อแนิวทึางตามตวัอย่างทึี� ขว.ทึบ.เสุนิอ (ตามสุิ�ง
ทึี�สุ่งมาดำ้วย ๒) และเพิ�มเติมรายละเอียดำให้เหมาะ
สุมต่อหนิ่วยและสุภาพแวดำล้อม

- ข้อ ๕๒ ให้ผู้บังคับหนิ่วยทึหาร กำาหนิดำมาตรการ
เพ่�อพทิึกัษ์ รกัษา ให้ความปลอดำภัยแก่บุคคลสุำาคัญ 
กำาลังพล บุคคล สุิ�งทึี�เป็นิความลับของทึางราชุการ 
สุถานิทึี� หร่อทึรัพย์สุินิของหนิ่วยทึหาร เพ่�อป้องกันิ
ไม่ให้ผูไ้ม่มอีำานิาจหน้ิาทึี�กระทึำาการใดำ ๆ  อนัิจะทึำาให้
เกิดำความเสุียหายต่อหนิ่วยของตนิ
 - ข้อ ๕๓ การรักษาความปลอดำภัยเกี�ยวกับสุถานิ
ทึี� อย่างนิ้อยให้ดำำาเนิินิการ ดำังนิี�
  ๕๓.๑ จัดำทึำาแผนิการรักษาความ
ปลอดำภัยสุถานิทึี�ของหนิ่วยทึหาร
   ๕๓.๒ กำาหนิดำมาตรการรักษาความ
ปลอดำภัยสุถานิทึี�ของหนิ่วยทึหาร
  ๕๓.๓ ดำำาเนินิิการสุำารวจ ตรวจสุอบ และ
รายงานิการละเมิดำมาตรการรักษาความปลอดำภัย
สุถานิทึี�ของหนิ่วยทึหาร
 - ข้อ ๕๔ แผนิรักษาความปลอดำภัยสุถานิทีึ�ของ
หน่ิวยทึหาร
            ๕๔.๑ ให้หน่ิวยทึหารจัดำทึำาแผนิรักษา
ความปลอดำภัยของหน่ิวยตนิ โดำยพิจารณาจาก
หน้ิาทีึ�และภาจกิจของหน่ิวย สุถานิการณ์ สุภาพ
แวดำล้อม อุดำมการณห์ร่อทัึศนิคติของประชุาชุนิโดำย
รอบพ่�นิทีึ� และพฤติการณ์ทีึ�อาจเป็นิภัยจากฝ่าย 

- หนัิงสุ่อ ขว.ทึบ.          
ทึี� กห ๐๔๐๒/ 
๖๐๐๗ ลง ๕ พ.ย.
๔๕ เร่�องแบบ
สุำารวจการรักษา
ความปลอดำภัย 
ข้อ ๓ 
- ระเบียบทึบ. 
ว่าดำ้วยการรักษา
ความปลอดำภัยของ 
ทึบ. พ.ศ. ๒๕๖๓       
ลง ๑๕ ก.ย. ๖๓ 
ข้อ ๕๒,
๕๓ และข้อ ๕๔
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ตรงข้าม ข่าวสุาร สุิ�งบอกเหตุ การเต่อนิภัย ตลอดำ
จนิการสุนัิบสุนุินิชุ่วยเหล่อทึี�อาจขอรับจากสุ่วนิ
ราชุการอ่�นิ จำานิวนิเจ้าหนิ้าทึี�ทึี�ปฏิบัติงานิและเจ้า
หนิ้าทึี�รักษาความปลอดำภัยสุถานิทึี� การออกแบบ
สุิ�งปลูกสุร้าง เคร่�องกีดำขวาง งบประมาณ และการ
ติดำต่อสุ่�อสุาร
           กรณีมีหนิ่วยทึหารหลายสุังกัดำอยู่ในิพ่�นิทึี�
เดำียวกันิ ให้ผู้บังคับหนิ่วยทึหารทีึ�มีตำาแหนิ่งสูุงสุุดำ
ในิพ่�นิทึี�เดำียวกันินิั�นิ เป็นิผู้จัดำทึำาหร่อมอบหมายให้
จัดำทึำาแผนิรักษาความปลอดำภัยสุถานิทึี�ของหนิ่วย
ทึหารเป็นิสุ่วนิรวมก็ไดำ้
          ๕๔.๒ ทึำาการสุำารวจหร่อตรวจสุอบการ
รกัษาความปลอดำภยั แล้วรายงานิต่อผูบ้งัคบับญัชุา

  ข้อ ๕๔.๓ จัดำให้มีการทึบทึวนิ และซักซ้อม
แผนิการรักษาความปลอดำภัยสุถานิทึี�ของหนิ่วย
ทึหาร อย่างนิ้อยปีละ ๑ ครั�ง
  ข้อ ๕๕.๓ มาตรการตรวจการณ์และการลาดำ
ตระเวนิ
           ๕๕.๓.๑ จัดำระบบให้แสุงสุว่าง เพ่�อ
ป้องกันิและเพิ�มประสิุทึธิภาพในิการตรวจการณ์
พ่�นิทีึ� โดำยคำานึิงถึงความสุำาคัญของพ่�นิทีึ� และความ
คุ้มค่า
     ๕๕.๓.๒ จัดำให้มีระบบเฝ้าตรวจ  
เจ้าหน้ิาทีึ�สุายตรวจ ตามความจำาเป็นิและขีดำความ
สุามารถของหน่ิวย

        ๘.๓.๒ ซัก
ซ้อมการปฏิบัติ
ตามแผนิรักษา
ความปลอดำภัย
ตามทึี�กำาหนิดำ

- ระเบียบ ทึบ.ว่า
ดำ้วยการรักษาความ
ปลอดำภัยของ ทึบ. 
พ.ศ. ๒๕๖๓ ลง ๑๕ 
ก.ย. ๖๓ ข้อ ๕๔.๓, 
๕๕.๓, ๕๕.๔, 
๕๕.๕, ๕๕.๗ และ
ข้อ ๕๖
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  ข้อ ๕๕.๔ มาตรการแจ้งเต่อนิและรายงานิ
              ๕๕.๔.๑ จดัำให้มีระบบสุญัญาณ
เตอ่นิภยั สุำาหรบัตรวจ และ/หรอ่เตอ่นิให้ทึราบเม่�อ
มีการเข้าใกล้ หร่อมีการล่วงลำ�าเข้ามาในิพ่�นิทีึ�หวง
ห้าม หร่อเม่�อเกิดำอัคคีภัย
           ๕๕.๔.๒ กำาหนิดำหลักเกณฑ์
และวธิกีารรายงานิต่อผูบ้งัคับบญัชุา และเจ้าหน้ิาทึี�
ทึี�เกี�ยวข้องเม่�อเกิดำเหตุการณ์ พร้อมทึั�งจัดำทึำา
แผนิการประสุานิงานิ หร่อขอรบัการสุนัิบสุนุินิจาก
หนิ่วยข้างเคียงหร่อสุ่วนิราชุการอ่�นิ ๆ

     ข้อ ๕๕.๕ มาตรการตอบโต้
               ๕๕.๕.๑ จัดำให้มีอุปกรณ์เกี�ยว
กับมาตรการรักษาความปลอดำภัยในิการปฏิบัติ
ภารกิจของหนิ่วย พร้อมทัึ�งจัดำให้มีการฝึก อบรม 
และซกัซ้อมการปฏบิตัเิม่�อเกดิำเหตกุารณ์ตามความ
จำาเป็นิ
               ๕๕.๕.๖ การจัดำกองรักษา
การณ์ ให้ปฏิบัติตามข้อบังคับทึหารว่าดำ้วยการ
รกัษาการณ์ ทึั�งนิี� อาจจดัำให้มชุีุดำเผชิุญเหตดุ้ำวยกไ็ด้ำ
     ข้อ ๕๕.๗ การป้องกันิอัคคีภัย ให้ปฏิบัติตาม
มาตรฐานิทึี�เกี�ยวกับการป้องกันิอัคคีภัย และ
ระเบียบ ทึบ. ว่าด้ำวยการป้องกันิอัคคีภัย และการ
ปฏิบัติเม่�อเกิดำอัคคีภัย
     ข้อ ๕๖ ให้ ขว.ทึบ. และ จบ. ทึำาการสุำารวจ 
ตรวจสุอบ ประเมินิผล รวมถึงให้คำาแนิะนิำาในิการ
ปฏิบัติทีึ�เกี�ยวกับการรักษาความปลอดำภัยแก่หน่ิวย
ทึหาร
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- ข้อ ๒.๒ ให้ทุึกหน่ิวยจดัำทึำาแผนิเผชิุญเหต ุและบญัชีุ
การติดำต่อสุ่�อสุารกับ ผบ.หนิ่วย หร่อผู้บังคับบัญชุา
ทึี�สุะดำวก/รวดำเรว็ทึี�สุดุำ ในิกรณเีกดิำเหตดุ่ำวนิ/เหตรุ้าย 
รวมทึั�งจัดำให้มีการซักซ้อมการปฏิบัติอย่างจริงจัง/
สุมำ�าเสุมอ เพ่�อให้กำาลงัพลทึกุนิายทึี�ปฏบิตัหิน้ิาทึี�เวร
ยาม/กองรักษาการณ์ เข้าใจขั�นิตอนิและสุามารถ
ปฏิบัติในิสุถานิการณ์จริงไดำ้อย่างเป็นิอัตโนิมัติ

- ข้อ ๑๐ หนิ่วยประกอบเลี�ยง หมายถึงหนิ่วยระดำับ
กองพันิ หร่อเทึียบเทึ่าขึ�นิไป หนิ่วยระดำับกองร้อย 
หร่อเทึียบเทึ่าทึี�ปฏิบัติงานิโดำยอิสุระ หร่อหนิ่วย
ระดำับกองร้อยหร่อเทึียบเทึ่า ซึ�งเป็นิหนิ่วยขึ�นิตรง
ของหน่ิวยตั�งแต่ระดำบั กรมขึ�นิไป ทึี�มคีวามพร้อมทัึ�ง
ในิดำ้านิสุถานิทีึ� สุิ�งอุปกรณ์ เจ้าหนิ้าทีึ�ในิการเลี�ยงดูำ
ทึหาร และไดำ้รับการอนุิมัติให้ทึำาการเลี�ยงดูำทึหาร
จากหนิ่วยบังคับบัญชุา ทึี�เป็นิหนิ่วยขึ�นิตรงของ 
กองทึัพบก
- ข้อ ๑๑ ผู้บังคับหนิ่วยประกอบเลี�ยง หมายถึง  
ผูบ้งัคบับญัชุาสูุงสุดุำของหน่ิวยประกอบเลี�ยงซึ�งได้ำรบั
การแต่งตั�งจากผู้บังคับบัญชุาระดำับผู้บัญชุาการ
กองพล หร่อเทึียบเทึ่าขึ�นิไป
- ข้อ ๑๔ เจ้าหนิ้าทึี�จัดำหา หมายถึง เจ้าหนิ้าทึี�ซึ�งไดำ้
รับการแต่งตั�งจากผู้บังคับหนิ่วยประกอบเลี�ยงให้
มีหนิ้าทีึ�ดำำาเนิินิการจัดำหา ข้าวสุาร เชุ่�อเพลิง และ
อาหาร สุนิับสุนิุนิการเลี�ยงดำู
- ข้อ ๑๕ เจ้าหน้ิาทีึ�ประกอบเลี�ยง หมายถงึ เจ้าหน้ิาทีึ�
ทึี�ผูบ้งัคบัหน่ิวยประกอบเลี�ยงมอบหมายให้ทึำาหน้ิาทีึ�

๙.  การเลี�ยงดำู
ทึหาร 
     ๙.๑ การเลี�ยง
ดำูทึหาร ดำำาเนิินิ
การอย่างโปร่งใสุ 
           ๙.๑.๑ 
แต่งตั�งหนิ่วย
ประกอบเลี�ยงและ
เจ้าหนิ้าทึี�

- วิทึยุราชุการทึหาร 
กบ.ทึบ.
ดำ่วนิมาก ทึี� กห 
๐๔๐๔/๔๙๕       
ลง ๑๘ ก.พ. ๖๓

- ระเบียบ ทึบ.ว่า
ดำ้วยการเลี�ยงดำู
ทึหาร พ.ศ. ๒๕๔๙ 
ลง ๒๒ ก.ย. ๔๙ 
ข้อ ๑๐, ๑๑, ๑๔, 
๑๕ และข้อ ๑๖
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ประกอบอาหาร และจัดำการเลี�ยงดำูทึหารในิหนิ่วย
ประกอบเลี�ยง
- ข้อ ๑๖ เจ้าหนิ้าทึี�การเงินิ หมายถึง เจ้าหนิ้าทึี�ซึ�ง
ได้ำรบัการแต่งตั�ง จากผู้บงัคับหน่ิวยประกอบเลี�ยงให้
มีหนิ้าทึี�ดำำาเนิินิการทึั�งปวงเกี�ยวกับการเงินิ ในิการ
เลี�ยงดำูทึหาร
- ข้อ ๒๑ หนิ่วยรับการเลี�ยงดูำเสุนิอความต้องการ
เลี�ยงดำไูปยงัเจ้าหนิ้าทึี�ประกอบเลี�ยง (ผ่านิเจ้าหนิ้าทึี�
ตรวจสุอบยอดำกำาลังพลทึี�รับการเลี�ยงดำูของหนิ่วย
ประกอบเลี�ยง) ดำังนิี�
      ๒๑.๑ เสุนิอความต้องการข้าวสุาร และ
เชุ่�อเพลงิ โดำยประมาณการเป็นิจำานิวนิทึี�รบัการเลี�ยง
ดำู ในิรอบ ๑ เดำ่อนิ ตามแบบ  ก
      ๒๑.๒ เสุนิอความต้องการ โดำยประมาณ
การเป็นิจำานิวนิทึหารทีึ�รบัการเลี�ยงดูำในิทุึกห้วงวนัิทีึ�  
๑ – ๑๐ , ๑๑ – ๒๐ , ๒๑ – ๓๐ หร่อ ๓๑ ของเดำ่อนิ 
ตามแบบ  ข
      ๒๑.๓ ให้เสุนิอความต้องการ ตามข้อ 
๒๑.๑ และ ๒๑.๒ ถึงเจ้าหนิ้าทึี�ประกอบเลี�ยงล่วง
หนิ้าก่อนิถึงวันิทึี�รับการเลี�ยงดำูวันิแรก อย่างนิ้อย ๕ 
วันิทึำาการ 
- ข้อ ๒๒ เจ้าหนิ้าทีึ�ประกอบเลี�ยง รวบรวมความ
ต้องการตาม ข้อ ๒๑ แล้ว คำานิวณความต้องการ
ปริมาณอาหาร และเชุ่�อเพลิง จากเกณฑ์ความสิุ�นิ
เปล่อง/วันิ/คนิ โดำยคำานึิงถึงคุณค่าทึางโภชุนิาการ
และถกูหลกัอนิามยั มปีริมาณเพยีงพอต่อการปฏบิตัิ
ภารกิจ และความพึงพอใจของทึหาร เสุนิอให้เจ้า
หนิ้าทึี�จัดำหาดำำาเนิินิกรรมวิธีจัดำหาต่อไป ดำังนิี�

- ระเบียบ ทึบ.ว่า
ดำ้วยการเลี�ยงดำู
ทึหาร พ.ศ.๒๕๔๙                    
ลง ๒๒ ก.ย.๔๙  
ข้อ ๒๑, ๒๑.๑, 
๒๑.๒, ๒๑.๓, ๒๒, 
๒๒.๑, ๒๒.๒ และ 
๒๒.๓

        ๙.๑.๒ การ
เสุนิอความ
ต้องการ
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         ๒๒.๑ ข้าวสุาร เสุนิอให้จดัำหาในิปรมิาณ
ความต้องการในิรอบ ๑ เดำอ่นิ โดำยคำานิวณจากเกณฑ์
ความสิุ�นิเปล่อง เฉลี�ย/วันิ/คนิ หักดำ้วยจำานิวนิ
ข้าวสุารเหล่อจากเดำ่อนิทึี�แล้ว ตามแบบ ค
         ๒๒.๒ เชุ่�อเพลิง เสุนิอให้จดัำหาในิปรมิาณ
การใชุ้ในิรอบ  ๑ เดำอ่นิ โดำยคำานิวณจากเกณฑ์ความ
สุิ�นิเปล่อง เฉลี�ย/วันิ/คนิ  ประกอบกับสุถิติ   การใชุ้
เฉลี�ยต่อเดำ่อนิ หักดำ้วยจำานิวนิเชุ่�อเพลิงคงเหล่อจาก
เดำ่อนิทึี�แล้ว ตามแบบ ค
        ๒๒.๓ อาหารสุดำ เสุนิอให้จัดำหา โดำยระบุ
รายการอาหารทึี�เหมาะสุมกับฤดำูกาล และทึ้องถิ�นิ
ในิห้วงนิั�นิ ในิรอบ ๑๐ วนัิ หรอ่ ๑๑ วนัิ แล้วแต่กรณี 
ตามแบบ ง

- ข้อ ๒๓ เจ้าหนิ้าทึี�จัดำหา ดำำาเนิินิการจัดำหาข้าวสุาร 
เชุ่�อเพลิง และอาหารสุดำ ตามทีึ�เจ้าหนิ้าทีึ�ประกอบ
เลี�ยงเสุนิอความต้องการตาม ข้อ ๒๑ ดำังนิี�
  ๒๓.๑ ข้าวสุาร จัดำหาโดำยออกใบสุั�งซ่�อ
ตามจำานิวนิทึี�เสุนิอความต้องการภายในิวงเงินิทึี�
คำานิวณไดำ้จากจำานิวนิทึหารทึี�รับการเลี�ยงดำูในิข้อ 
๒๑.๑ ตามแบบ จ
   ๒๓.๒ เชุ่�อเพลิง จัดำหาโดำยออกใบสุั�งซ่�อ
ตามจำานิวนิทึี�เสุนิอความต้องการภายในิวงเงินิทึี�
คำานิวณได้ำจากจำานิวนิทึหารทีึ�รับการเลี�ยงดูำในิข้อ 
๒๑.๑ ตามแบบ จ
   ๒๓.๓ อาหาร จัดำหาโดำยออกใบสัุ�งซ่�อ
ตามประเภทึ ชุนิิดำ และจำานิวนิของอาหาร ซึ�ง
พิจารณาจากรายการอาหารตามสุูตรอาหารทัึ�วไป 

- ระเบียบ ทึบ.ว่า
ดำ้วยการเลี�ยงดำู
ทึหาร พ.ศ. ๒๕๔๙                    
ลง ๒๒ ก.ย. ๔๙  
ข้อ ๒๓.๑, ๒๓.๒ 
และ ๒๓.๓

   ๙.๑.๓ การ
จัดำหา



หัวขอการตรวจ	 หลักฐานอางอิง	 ใจความของหลักฐานอางอิง

คู่มือการปฏิบัติราชการสายงานจเร

การตรวจกิจการทั่วไป

กรมจเรทหารบก64

ประกอบกับราคาอาหารสุดำในิทึ้องถิ�นิ ณ ห้วงเวลา
นิั�นิ ภายในิวงเงนิิทีึ�คำานิวณได้ำจากจำานิวนิทึหารทีึ�รบั
การเลี�ยงดำูในิข้อ ๒๑.๑ ตามแบบ จ 
- ข้อ ๒๕ ให้เจ้าหนิ้าทึี�จัดำหา ตั�งเร่�องขออนิุมัติเบิก
เงินิการจดัำหาข้าวสุารเชุ่�อเพลงิและอาหาร ตามแบบ  
ชุ. 
                ๒๕.๑ ข้าวสุารและเชุ่�อเพลิง ตั�งเร่�อง
ขออนิุมัติเบิกเงินิหลังจากหนิ่วยรับการเลี�ยงดำูนิำาสุ่ง
เงนิิค่าประกอบเลี�ยงในิแต่ละงวดำ หร่อในิงวดำสุุดำท้ึาย
ของเดำ่อนิแล้ว
                 ๒๕.๒ อาหาร ตั�งเร่�องขออนิุมัติเบิก
เงินิหลังจากหนิ่วยรับการเลี�ยงดำู นิำาสุ่งเงินิค่า
ประกอบเลี�ยงในิแต่ละงวดำแล้ว

- ข้อ ๒๔ การตรวจรับ ให้มีคณะกรรมการตรวจรับ
การจัดำหา ข้าวสุาร เชุ่�อเพลิง และอาหาร ซึ�ง
ประกอบดำ้วยนิายทึหารทีึ�ไดำ้รับการแต่งตั�งจากผู้
บังคับหนิ่วยประกอบเลี�ยง เจ้าหนิ้าทึี�ประกอบเลี�ยง 
และผู้แทึนิพลทึหารกองประจำาการทีึ�รับการเลี�ยงดูำ 
ทึำาการตรวจรับพร้อมสุ่งมอบให้แก่เจ ้าหนิ้าทีึ�
ประกอบเลี�ยง แล้วรายงานิผลการตรวจรับให้ผู ้
บังคับหนิ่วยประกอบเลี�ยงทึราบในิวันิทึำาการถัดำไป

- ข้อ ๒๕ ให้เจ้าหน้ิาทีึ�จัดำหา ตั�งเร่�องขออนุิมัติเบิก
เงินิการจัดำหา ข้าวสุาร เชุ่�อเพลิง และอาหาร ต่อผู้
บังคับหน่ิวยประกอบเลี�ยง ตามแบบ ชุ (ผ่านิเจ้า
หน้ิาทีึ�การเงินิ) ต่อไป ดัำงนีิ�

- ระเบียบ ทึบ.ว่า
ดำ้วยการเลี�ยงดำู
ทึหาร พ.ศ. ๒๕๔๙                    
ลง ๒๒ ก.ย. ๔๙  
ข้อ ๒๔

- ระเบียบ ทึบ.ว่า
ดำ้วยการเลี�ยงดำู
ทึหาร พ.ศ. ๒๕๔๙                   
ลง ๒๒ ก.ย. ๔๙  
ข้อ ๒๕, ๒๗ และ 
๒๘

   ๙.๑.๔  การ
ตรวจรับ

 ๙.๑.๕ ด้ำานิ
การเงินิ



หัวขอการตรวจ	 หลักฐานอางอิง	 ใจความของหลักฐานอางอิง

คู่มือการปฏิบัติราชการสายงานจเร

การตรวจกิจการทั่วไป

กรมจเรทหารบก 65

      ๒๕.๑ ข้าวสุาร และเชุ่�อเพลิง ตั�งเร่�อง
ขออนิมุตัเิบกิเงนิิหลังจากหน่ิวยรับการเลี�ยงดำนูิำาสุ่ง
เงินิค่าประกอบเลี�ยงในิแต่ละงวดำ หร่อในิงวดำ
สุุดำทึ้ายของเดำ่อนิแล้ว
        ๒๕.๒ อาหาร ตั�งเร่�องขออนิมุตัเิบกิเงนิิ
หลังจากหนิ่วยรับการเลี�ยงดำูนิำาสุ่งเงินิค่าประกอบ
เลี�ยงในิแต่ละงวดำแล้ว
- ข้อ ๒๗ หนิ่วยทึหารทึี�รับการเลี�ยงดำู เบิกเบี�ยเลี�ยง
ทึหารจากหนิ่วยการเงินิ ในิแต่ละงวดำการจ่ายเบี�ย
เลี�ยง ให้เป็นิไปตามระเบียบทีึ�ทึางราชุการไดำ้
กำาหนิดำไว้ ทึั�งนิี� ทึหารจะต้องลงนิามรบัเงนิิเบี�ยเลี�ยง
เต็มจำานิวนิ เพ่�อให้เป็นิไปตามนิัยทึี�กรมบัญชุีกลาง
ได้ำชุี�แจง ตามทีึ�ได้ำระบไุว้ในิข้อ ๕ ของระเบยีบนีิ� แล้ว
จึงดำำาเนิินิการ ดำังนิี�.-
        ๒๗.๑ รวบรวมเงินิค่าประกอบเลี�ยงจาก
ทึหารทึี�รบัการเลี�ยงดำ ูในิแต่ละงวดำการจ่ายเบี�ยเลี�ยง 
ในิอัตราค่าประกอบเลี�ยงทึี�กองทึัพบกกำาหนิดำ
       ๒๗.๒ นิำาสุ่งเงินิค่าประกอบเลี�ยงทีึ�
รวบรวมไดำ้ ให้เจ้าหนิ้าทึี�การเงินิ (ผ่านิเจ้าหนิ้าทึี�
ตรวจสุอบยอดำกำาลังพลทึี�รับการเลี�ยงดำู ของหนิ่วย
ประกอบเลี�ยง) โดำยแยกเป็นิค่าข้าวสุาร ค่าเชุ่�อเพลงิ 
และค่าอาหาร ตามทึี�หนิ่วยบังคับบัญชุาหนิ่วย
ประกอบเลี�ยงกำาหนิดำไว้พร้อมจดัำทึำาหลักฐานิใบนิำา
สุ่งเงินิตาม แบบ ฉ ไว้เป็นิหลักฐานิ
- ข้อ ๒๘ การปฏิบัติของเจ้าหน้ิาทีึ�การเงินิ
       ๒๘.๑ เปิดำบัญชีุเงินิฝากธนิาคาร แยก
ออกจากบัญชีุเงินิประเภทึอ่�นิ ๆ ของทึางราชุการ 
โดำยเปิดำบัญชีุเงินิฝากประเภทึออมทึรัพย์คู่กับ
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กระแสุรายวันิ เม่�อมีการสัุ�งจ่ายเงินิจากบัญชีุกระแสุ
รายวันิ ขอให้ธนิาคารตัดำโอนิจำานิวนิเงินิจากบัญชีุ
ออมทึรัพย์คู่กันินีิ� และให้บันิทึึกแยกออกจากชุุดำ
บัญชีุราชุการ ดัำงนีิ�.-
                ๒๘.๑.๑ ใชุ้ชุ่�อบัญชุี “บัญชุีค่า
ประกอบเลี�ยง (หน่ิวยทึหาร) ”ทัึ�งประเภทึออมทึรพัย์ 
และกระแสุรายวันิ โดำยมีเง่�อนิไขในิการสัุ�งจ่ายให้ผู้
บังคับหนิ่วยประกอบเลี�ยง หร่อ ผู้ทึี�ผู้บังคับหนิ่วย
ประกอบเลี�ยงมอบหมายอีก ๑ นิาย ลงนิามในิเชุ็ค
ร่วมกับเจ้าหนิ้าทึี�การเงินิ
                   ๒๘.๑.๒ รบัเงนิิค่าประกอบเลี�ยง
จากหนิ่วยทึหารทึี�รับการเลี�ยงดำูตามข้อ ๒๗ ให้ฝาก
เข้าบัญชุีค่าประกอบเลี�ยง ประเภทึออมทึรัพย์ ตาม
ข้อ ๒๘.๑.๑
                ๒๘.๑.๓ จัดำทึำาทึะเบียนิคุมค่า
ประกอบเลี�ยง โดำยแยกเป็นิค่าประกอบเลี�ยง,  
ค่าข้าวสุาร, ค่าเชุ่�อเพลิง, ค่าอาหาร และ ดำอกเบี�ยทึี�
เกิดำจากการฝากเงินิธนิาคาร ประเภทึออมทึรัพย์ 
ตามแบบ ซ.
                ๒๘.๑.๔ ให้จดัำทึำาทึะเบยีนิคมุค่า
ประกอบเลี�ยงเหล่อ ตาม แบบ ฌ. 
        ๒๘.๑.๕ ผลรวมของค่าประกอบ
เลี�ยงตามข้อ ๒๘.๑.๓ และค่าประกอบเลี�ยงเหล่อ 
ตามข้อ ๒๘.๑.๔ ต้องเท่ึากับยอดำเงินิในิบัญชีุค่า
ประกอบเลี�ยงตามข้อ ๒๘.๑.๒
               ๒๘.๑.๖ ให้สุรุปสุถานิภาพเงินิ
ค่าประกอบเลี�ยงเป็นิประจำาทุึกเด่ำอนิ รายงานิให้ผู้
บังคับหน่ิวยประกอบเลี�ยงทึราบ ภายในิวันิทีึ� ๑๕ 
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ของเดำ่อนิถัดำไป
- ๒๘.๒ เม่�อได้ำรบัเร่�องขออนิมัุตเิบกิเงนิิสุำาหรบัการ
จดัำหาข้าวสุาร เชุ่�อเพลงิ และอาหาร จากเจ้าหน้ิาทึี�
จัดำหาตามข้อ ๒๕ แล้วให้ดำำาเนิินิการขออนุิมัติผู้
บังคับหนิ่วยประกอบเลี�ยง หร่อผู้มีอำานิาจสัุ�งจ่าย 
สุั�งจ่ายเงินิให้กับคู่สุัญญาต่อไป โดำยให้ปฏิบัติ ดำังนิี�
              ๒๘.๒.๑ การจ่ายเงินิ
                     ๒๘.๒.๑.๑ ให้จ่ายเป็นิเชุค็ การ
เขยีนิเชุค็สุั�งจ่ายจากบญัชีุเงนิิฝากตามข้อ ๒๘.๑.๑ 
ให้แก่เจ้าหนิี� ให้ออกเชุ็คสุั�งจ่ายในินิามของเจ้าหนิี� 
ฯลฯ
                 ๒๘.๒.๑.๒ กรณีการจ่ายเงินิทึี�
มวีงเงินิตำ�ากว่า ๕,๐๐๐ บาทึ จะจ่ายเป็นิเงนิิสุดำกไ็ด้ำ
          ๒๘.๒.๒ หลักฐานิการจ่ายเงินิ
                     ๒๘.๒.๒.๑ ค่าข้าวสุาร และเชุ่�อ
เพลิง ต้องมีใบเสุร็จรับเงินิ ซึ�งใบเสุร็จรับเงินิอาจ
เป็นิใบเสุร็จรับเงินิของนิิติบุคคล หร่อบุคคล
ธรรมดำา ก็ไดำ้
                  ๒๘.๒.๒.๒ ค่าอาหาร ต้องมใีบ
เสุร็จรับเงินิ เว้นิ รายการค่าใชุ้จ่ายโดำยเฉพาะทึี�ไม่
อาจเรยีกใบเสุร็จรบัเงนิิจากผู้รบัเงินิได้ำ ให้ผู้จ่ายเงนิิ
ทึำา “ใบรับรองการจ่ายเงินิ” (บก.๑๑๑) แทึนิใบ
เสุร็จรับเงินิไดำ้
   ๒๘.๓ ให้หน่ิวยปิดำทึะเบียนิคุม “เงินิค่า
ประกอบเลี�ยง”  ตามข้อ  ๒๘.๑.๓ โอนิเข้าทึะเบียนิ
คุม “ค่าประกอบเลี�ยงเหล่อ” ตามข้อ ๒๘.๑.๔ 
อย่างน้ิอยปีละ ๒ ครั�ง ณ สิุ�นิเด่ำอนิ มีนิาคม และ
สิุ�นิเด่ำอนิ กันิยายนิ
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- ข้อ ๒๖.๑ หนิ่วยประกอบเลี�ยงกำาหนิดำระเบียบ
ปฏบิตัปิระจำา เพ่�อควบคมุการปฏบิตั ิณ โรงประกอบ
เลี�ยง เชุ่นิ การปฏิบัติหนิ้าทึี�ของเจ้าหนิ้าทึี�ประกอบ
เลี�ยง การควบคุมมิให้ ข้าวสุาร เชุ่�อเพลิง อาหาร 
ภาชุนิะ เคร่�องใชุ้ในิการเลี�ยงดำูสุูญหาย เป็นิต้นิ
-ข้อ ๒๖.๒ เจ้าหนิ้าทีึ�ประกอบเลี�ยง ดำำาเนิินิการ
ประกอบเลี�ยงให้เป็นิไปตามหลักโภชุนิาการ และ 
เกิดำประโยชุนิ์ต่อทึหารให้มากทึี�สุุดำ

 - ข้อ ฌ โรงเลี�ยง และประกอบอาหาร
     ๑) เจ้าหนิ้าทึี�โรงเลี�ยงและโรงประกอบอาหาร  
ต้องผ่านิการตรวจสุุขภาพ  จากแพทึย์ทึุก ๖ เดำ่อนิ 
และรบัรองผลว่าไม่เป็นิพาหะของโรคตดิำต่อทึางเดำนิิ
อาหาร เชุ่นิ อุจาระร่วง บิดำ  ไทึฟอยดำ์ และโรคทึาง
ระบบหายใจ เชุ่นิ วัณโรค ตับอักเสุบชุนิิดำเอ ตรวจ
ผิวหนิัง ไม่พบการติดำเชุ่�อราหร่อผิวหนิังอักเสุบ 
เป็นิต้นิ หากตรวจพบจะต้องสัุ�งให้หยุดำทึำางานิทัึนิทีึ 
และรีบสุ่งให้แพทึย์ตรวจรักษา  
     ๒) เจ้าหน้ิาทีึ�ประกอบอาหารทึกุคนิต้องมีสุุขภาพ
และสุุขศาสุตร์สุ่วนิบุคคลทีึ�ดีำ

- ระเบียบ ทึบ.ว่า
ดำ้วยการเลี�ยงดำู
ทึหาร พ.ศ. ๒๕๔๙                   
ลง ๒๒ ก.ย. ๔๙  
ข้อ ๒๖.๑ และ 
ข้อ ๒๖.๒

- คำาสุั�ง ทึบ.ทึี� 
๒๒๔๘/๒๕๖๑        
ลง ๑๘ พ.ค. ๖๑ 
เร่�อง ชุี�แจงการ
ปฏิบัติการ
สุุขาภิบาลในิทึี�ตั�ง
ปกติ ข้อ ฌ โรง
เลี�ยงและประกอบ
อาหาร 

 ๙.๒ การเลี�ยง
ดูำทึหาร ทึหารได้ำ
รับประโยชุนิ์
สุูงสุุดำ
       ๙.๒.๑  การ
ประกอบเลี�ยง
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- ข้อ ๒.๒.๑ หน่ิวยจะต้องจัดำให้มกีารประกอบเลี�ยง
แก่ทึหารกองประจำาการโดำยคำานึิงถึงคุณค่า ทึาง
โภชุนิาการและความเพยีงพอด้ำานิปรมิาณเป็นิเบ่�อง
ต้นิ นิอกจากนิี�ควรมี ความนิ่ารับประทึานิ ในิเร่�อง
ของรสุชุาติ ความสุะอาดำและการจัดำแต่งดำ้วย ทึั�งนิี�
จะต้องมีการควบคุมตรวจสุอบการใชุ้ค่าประกอบ
เลี�ยงให้เหมาะสุมสัุมพันิธ์กันิกับคุณภาพ และ
ปริมาณอาหารอย่างสุมำ�าเสุมอ

- ข้อ ๒.๗.๕.๑ กำาหนิดำให้ใชุ้เบี�ยเลี�ยงประจำามา
ทึำาการประกอบเลี�ยง แก่ทึหารกองประจำาการ จาก
เดำิมในิอัตราขั�นิตำ�า คนิละ ๕๕ บาทึ ไม่เกินิ ๗๐ 
บาทึ/คนิ/วนัิ เป็นิ ให้ทุึกหน่ิวยประกอบเลี�ยงใชุ้เงนิิ
เบี�ยเลี�ยงทึหารมาทึำาการประกอบเลี�ยง ในิอัตรา 
๗๐ บาทึ/คนิ/วนัิ เป็นิแนิวทึางเดีำยวกนัิทุึกพ่�นิทีึ�ของ
หนิ่วยประกอบเลี�ยงของ ทึบ.
 - ข้อ ๒.๗.๕.๒ ปรับรายการอาหารการประกอบ
เลี�ยงให้สุอดำคล้องกบัหลักโภชุนิาการ ซึ�งกำาหนิดำให้
แต่ละวันิ จะต้องไดำ้รับพลังงานิ ๒,๔๐๐ - ๓,๔๐๐ 
กิโลแคลอรี/คนิ/วันิ ดำังนิี�
 ม่�อเชุ้า : กับข้าว ๒ อย่าง พร้อมอาหารเสุริม ๑ 
อย่าง เชุ่นิ ไข่ต้ม นิำ�าเต้าหู้ นิม หร่อเคร่�องดำ่�มมอลต์
รสุซ็อกโกแลต (โอวัลตินิ หร่อไมโล) เป็นิต้นิ 
 ม่�อกลางวันิ และม่�อเย็นิ : กับข้าว ๒ อย่าง
 การจัดำของหวานิหร่อผลไม้ ม่�อกลางวันิ หร่อ
ม่�อเย็นิ ให้จัดำม่�อใดำม่�อหนึิ�ง       
   อาหารพิเศษ จัดำม่�อกลางวันิทุึกวันิพุธของ
สัุปดำาห์

- คำาสัุ�ง ทึบ.ทีึ� 
๖๕/๒๕๔๒           
ลง ๓  ก.พ. ๔๒ 
เร่�อง การพัฒนิา
คุณภาพชุีวิตฯ       
ข้อ ๒.๒.๑ 

- หนิังสุ่อ กบ.ทึบ.
ดำ่วนิมาก ทึี�กห 
๐๔๐๔/๓๙๗๐                    
ลง ๓๐ พ.ย. ๖๓ 
เร่�อง ขออนิุมัติ
แนิวทึางการ
ปรับปรุงและ
พัฒนิาการ
ประกอบเลี�ยง
ทึหารกองประจำา
การ

 ๙.๒.๒ ด้ำานิ
อาหารและ
โภชุนิาการ 
แต่ละวันิ     
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 - ข้อ ๒.๗.๕.๓ ผู้บังคับหนิ่วยประกอบเลี�ยง ต้อง
เป็นิผูร้บัผดิำชุอบการปฏิบตัติามแนิวทึางการบรหิาร
จัดำการ และการกำากับดำูแลการประกอบเลี�ยงของ
หนิ่วยให้มีประสุิทึธิภาพ ตามระเบียบ ฯ 
- ข้อ ฌ โรงเลี�ยงและโรงประกอบอาหาร
     ๑๒) อาหาร นิำ�าดำ่�ม ต้องบรรจุอยู่ในิภาชุนิะทึี�ปิดำ
สุนิิทึ อาหารต้องสุดำ สุะอาดำ มีคุณภาพดำี อาหารทึี�
แชุ่ในิตู้เย็นิหร่อห้องเย็นิ ต้องแยกเป็นิสัุดำสุ่วนิตาม
ประเภทึของอาหาร ไม่ให้ปะปนิกันิ อาหารทีึ�ปรุง
สุำาเร็จแล้วต้องรีบออกมารับประทึานิโดำยเร็ว และ
ต้องมฝีาปิดำมดิำชิุดำ สุามารถป้องกนัิฝุน่ิ ละออง แมลง 
และการปนิเปื้อนิไดำ้ การเตรียมเคร่�องดำ่�ม นิำ�าผลไม้ 
ต้องใชุ้นิำ�าสุะอาดำผ่านิการฆ่าเชุ่�อโรค ต้องมีการสุุ่ม
ตรวจตัวอย่างอาหารทึี�ปรุงเสุร็จแล้ว
- ข้อ ๓ ผูบ้งัคับหน่ิวยทึี�รบัผิดำชุอบในิการดำำาเนินิิการ
ประกอบเลี�ยง ต้องจัดำให้มีอาหารเพียงพอทัึ�ง
ปริมาณ คุณภาพ และคุณค่าทึางโภชุนิาการ โดำย
เดำินิการให้เป็นิไปตามระเบียบ กองทึัพบกว่าดำ้วย
การเลี�ยงดำูทึหาร พ.ศ.๒๕๔๙
- ข้อ ๒.๗.๔ ขอให้หนิ่วยประกอบเลี�ยงไดำ้เพิ�มเติม
การรายงานิผลการประกอบเลี�ยง โดำยบันิทึึกเป็นิ
ภาพถา่ยอาหารในิแตล่ะม่�อของทุึกวันิ สุ่งรายงานิให้
ผู้บังคับหน่ิวยตามลำาดัำบสุายการบังคับบัญชุา เพ่�อ
ให้สุามารถรับการตรวจสุอบได้ำ

- คำาสัุ�ง ทึบ.ทีึ� 
๒๒๔๘/๒๕๖๑      
ลง ๑๘ พ.ค. ๖๑ 
เร่�อง ชุี�แจงการ
ปฏบิตักิารสุขุาภบิาล
ในิทึี�ตั�งปกติ
ข้อ ฌ ๑๒)

- คำาสุั�ง ทึบ.ทึี� 
๒๔๐/๒๕๕๑      
ลง ๑๑ ก.ค. ๕๑ 
เร่�อง การใชุ้เงินิเบี�ย
เลี�ยงทึหารเพ่�อการ
ประกอบเลี�ยง 
ข้อ ๓ 

หนิังสุ่อ กบ.ทึบ.
ดำ่วนิมาก ทึี� กห 
๐๔๐๔/๓๙๗๐       
ลง ๓๐ พ.ย. ๖๓  
เร่�อง ขออนิุมัติ
แนิวทึางการ
ปรับปรุง และ
พัฒนิาการประกอบ
เลี�ยงทึหารกอง
ประจำาการ

๙.๒.๓ การ
รายงานิผลการ
ประกอบเลี�ยงในิ
แต่ละม่�อของ 
ทึุกวันิ
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- ข้อ ๒.๒.๑ หน่ิวยจะต้องจดัำให้มกีารประกอบเลี�ยง
แก่ทึหารกองประจำาการ โดำยคำานึิงถึง คุณค่าทึาง
โภชุนิาการและความเพยีงพอด้ำานิปรมิาณเป็นิเบ่�อง
ต้นิ นิอกจากนิี�ควรมี ความนิ่ารับประทึานิ ในิเร่�อง
ของรสุชุาติ ความสุะอาดำและการจัดำแต่งดำ้วย ทึั�งนิี�
จะต้องมีการควบคุมตรวจสุอบการใชุ้ค่าประกอบ
เลี�ยงให้เหมาะสุม สุัมพันิธ์กันิกับคุณภาพ และ
ปริมาณอาหารอย่างสุมำ�าเสุมอ
- ข้อ ๒.๒.๓  ผู้ปรงุอาหารต้องแต่งกายสุะอาดำ  และ
ไม่เป็นิโรคติดำต่อ โรงครัว , ทึี�รับประทึานิอาหาร, 
ภาชุนิะทึี�ใชุ้ประกอบ, ใสุ่และตกัอาหารต้องสุะอาดำ              
ถูกสุุขลักษณะ ปราศจากแมลง หร่อสุัตว์ทึี�จะเป็นิ
พาหนิะนิำาเชุ่�อโรค

ข้อ ฌ โรงเลี�ยงและโรงประกอบอาหาร
     ๔) จดัำให้มอ่ีางนิำ�าและสุบูล้่างม่อก่อนิรบัประทึานิ
อาหารอย่างเพียงพอ
     ๕) จดัำให้มภีาชุนิะหร่อหม้อต้มนิำ�าทีึ�อณุหภมู ิ๗๐ 
- ๑๐๐ องศาเซลเซียสุ สุำาหรับอุ่นิชุ้อนิและสุ้อม 
ประมาณ ๓๐ วินิาทีึ เพ่�อฆ่าเชุ่�อโรค และล้าง
ทึำาความสุะอาดำเม่�อเสุร็จสุิ�นิการรับประทึานิทึุกวันิ 
และจดัำเก็บในิภาชุนิะทีึ�มีฝาปิดำภายหลังจากการลา้ง
ทึำาความสุะอาดำ
    ๖) ควบคุมการรักษาความสุะอาดำของโรงเลี�ยง 
และโรงประกอบอาหารให้เป็นิระเบียบ เรียบร้อย
อยู่เสุมอ

 ๙.๒.๔ สุถานิ
ทีึ�ประกอบอาหาร
 ๙.๒.๔.๑ 
โรงประกอบเลี�ยง 

- คำาสัุ�ง ทึบ.ทีึ� 
๖๕/๒๕๔๒          
ลง ๓  ก.พ. ๔๒ 
เร่�อง การพัฒนิา
คุณภาพชุีวิตฯ         
- ข้อ ๒.๒.๑, ๒.๒.๓  
- คำาสุั�ง ทึบ.ทึี� 
๒๒๔๘/๒๕๖๑     
ลง ๑๘ พ.ค. ๖๑ 
เร่�อง ชุี�แจงการ
ปฏิบัติการ
สุุขาภิบาลในิทึี�ตั�ง
ปกติ
ข้อ ฌ
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 ๗) จัดำเวรทึำาความสุะอาดำสุะอาดำโรงเลี�ยง  
โรงประกอบอาหาร โต๊ะรับประทึานิอาหาร โต๊ะทึี�
ใชุ้ประกอบอาหาร และพ่�นิ ควรกวาดำ เช็ุดำถู  
ภายหลังจากการใชุ้งานิทึุกวันิ
 ๘) ภาชุนิะเคร่�องใชุ้ประกอบและรับประทึานิ
อาหาร หลังจากการใชุ้งานิแล้ว ต้องล้างให้สุะอาดำ
และนิำามาแชุ่ผ่านินิำ�าร้อนิก่อนิขึ�นิตากให้แห้ง โดำยมี
มุ้งลวดำป้องกันิแมลงทึุกครั�ง
 ๙) จัดำให้มีถังขยะทีึ�มีฝาปิดำมิดำชิุดำ สุำาหรับทิึ�ง
เศษอาหารเพียงพอแก่ความต้องการ และนิำาไป
เลี�ยงสุัตว์ ฝัง หร่อรถเก็บขยะ
 ๑๐) นิำ�าล้างผกั อาหาร และภาชุนิะเคร่�องใชุ้ ให้
ระบายผ่านิบ่อดำักไขมันิและทึิ�งพร้อมทึั�งทึำาความ
สุะอาดำทึุกครั�งหลังการทึำางานิ
  ๑๑) บริเวณทึี�ประกอบอาหารจะต้องสุะอาดำ มี
สุภาพดำ ีวสัุดุำอปุกรณ์ต่าง ๆ  ต้องจดัำวางเป็นิระเบยีบ
เรียบร้อย และเป็นิสัุดำสุ่วนิ ไม่มีคราบสุกปรกและ
หยากไย่ มแีสุงสุว่างเพยีงพอ มแีสุงแดำดำสุ่องถงึห่าง
ไกลจากแหล่งของความสุกปรก พ่�นิ ผนิัง เพดำานิ 
ทึำาดำ้วยวัสุดำุทึี�ทึำาความสุะอาดำง่าย เรียบ โดำยโต๊ะ
เตรียมปรุงอาหารสุูงจากพ่�นิ อย่างนิ้อย ๖๐ 
ซม.และผนิังบริเวณเตาไฟทึำาดำ้วยวัสุดำุทึี� เรียบ
ทึำาความสุะอาดำง่าย
 ๑๓) ภาชุนิะและอุปกรณ์ทุึกชุนิิดำ ต้องทึำาด้ำวย
วัสุดุำทีึ�ไม่เป็นิอันิตราย และมีรูปแบบทีึ�ทึำาความ
สุะอาดำได้ำง่าย ต้องมีการตรวจสุอบความสุะอาดำตาม
มาตรฐานิกรมวิทึยาศาสุตร์การแพทึย์ ภาชุนิะ
สุำาหรับทึหารทีึ�ป่วยด้ำวยโรคติดำต่อทีึ�สุามารถแพร่
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เชุ่�อโรคไดำ้ทึางเสุมหะ นิำ�าลาย นิำ�ามูก ต้องแยกล้าง
โดำยเฉพาะ โดำยไม่ล้างปะปนิกบัภาชุนิะใสุ่อาหารกบั
ทึหารทัึ�วไป อ่างล้างภาชุนิะต้องสูุงจากพ่�นิ     อย่าง
นิ้อย ๖๐ ซม. เขียงทึี�ใชุ้หั�นิอาหารต้องไม่แตกร้าว 
หรอ่เป็นิร่อง และไม่มเีชุ่�อราคราบสุกปรกทึี�ฝังแน่ินิ 
แยกใชุ้ตามประเภทึของอาหารไม่ปะปนิกนัิสุารเคมี 
หรอ่วสัุดำทุึี�เป็นิอนัิตราย ควรแยกเก็บให้เป็นิสัุดำสุ่วนิ 
และเขียนิป้ายบอกอย่างชุัดำเจนิ
  ข้อ ฐ. ครัวและทีึ�เก็บของ จัดำให้มีเวรทึำาความ
สุะอาดำให้เรยีบร้อยทุึกวนัิ อย่าให้เป็นิแหล่งทีึ�อาศยั
เพาะพันิธ์ของหนิูและแมลงพาหะ นิำาโรคไดำ้ 

- เชุ่นิเดำียวกับ ข้อ ฌ  
- ข้อ ๕ ระเบียบนิี�กำาหนิดำไว้ เพ่�อให้การนิำาเงินิเบี�ย
เลี�ยงสุ่วนิบุคคลของทึหารไปดำำาเนิินิการประกอบ
เลี�ยง เป็นิสุ่วนิรวมอย่างมีประสุิทึธิภาพ และเป็นิ
ประโยชุนิ์แก่เจ้าของเงินิมากทึี�สุุดำ...
 - ข้อ ๗ ระเบยีบนีิ�ประสุงค์ทีึ�จะให้ผู้บงัคับหน่ิวยทุึก
ระดำบัชุั�นิ ใชุ้ความเป็นิผูน้ิำาหน่ิวย ดำำาเนินิิการบรหิาร
จดัำการงานิทัึ�งปวงโดำยใชุ้หลกัธรรมา ภบิาล จงึมกีาร
กำาหนิดำการควบคมุจากระดำบับงัคบับญัชุาทึี�สูุงกว่า
ค่อนิข้างนิ้อย ทึั�งนิี�ต้องการให้มีการควบคุมกันิเอง
ภายในิหนิ่วย

- ข้อ ๒.๒.๓  ผู้ปรุงอาหารต้องแต่งกายสุะอาดำ  และ
ไม่เป็นิโรคติดำต่อ โรงครัว, ทีึ�รับประทึานิอาหาร, 
ภาชุนิะทีึ�ใชุ้ประกอบ, ใสุ่และตักอาหารต้องสุะอาดำ             
ถูกสุุขลักษณะ ปราศจากแมลง หร่อสัุตว์ทีึ�จะเป็นิ
พาหนิะนิำาเชุ่�อโรค

- เชุ่นิเดีำยวกับ ข้อ 
๘.๒.๔.๑
- ระเบียบ ทึบ.ว่า
ดำ้วยการเลี�ยงดำู
ทึหาร พ.ศ. ๒๕๔๙ 
ลง ๒๒ ก.ย. ๔๙  
ข้อ ๕ และ ข้อ ๗

- คำาสุั�ง ทึบ.ทึี� 
๖๕/๒๕๔๒           
ลง ๓  ก.พ. ๔๒  
เร่�อง การพัฒนิา
คุณภาพชุีวิตฯ  
ข้อ ๒.๒.๔ 

 ๙.๒.๔.๒ 
โรงเลี�ยง  

 ๙.๒.๔.๓ 
ภาชุนิะ 
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ข้อ ฌ โรงเลี�ยงและโรงประกอบอาหาร
     ๔) จัดำให้มีอ่างนิำ�าและสุบู่ล้างม่อก่อนิรับประทึานิ
อาหารอย่างเพียงพอ
     ๕) จัดำให้มีภาชุนิะหร่อหม้อต้มนิำ�าทึี�อุณหภูมิ ๗๐ 
- ๑๐๐ องซาเซลเซียสุ สุำาหรับอุ่นิชุ้อนิและสุ้อม 
ประมาณ ๓๐ วนิิาทึ ีเพ่�อฆ่าเชุ่�อโรค และล้างทึำาความ
สุะอาดำเม่�อเสุร็จสุิ�นิการรับประทึานิทึุกวันิ และจัดำ
เกบ็ในิภาชุนิะทึี�มฝีาปิดำภายหลงัจากการล้างทึำาความ
สุะอาดำ
    ๖) ควบคุมการรักษาความสุะอาดำของโรงเลี�ยง 
และโรงประกอบอาหารให้เป็นิระเบยีบ เรยีบร้อยอยู่
เสุมอ
    ๗) จัดำเวรทึำาความสุะอาดำสุะอาดำโรงเลี�ยง โรง
ประกอบอาหาร  โต๊ะรับประทึานิอาหาร โต๊ะทึี�ใชุ้
ประกอบอาหาร และพ่�นิ ควรกวาดำ เชุ็ดำถู ภายหลัง
จากการใชุ้งานิทึุกวันิ
   ๘) ภาชุนิะเคร่�องใชุ้ประกอบและรับประทึานิ
อาหาร หลังจากการใชุ้งานิแล้ว ต้องล้างให้สุะอาดำ
และนิำามาแชุ่ผ่านินิำ�าร้อนิก่อนิขึ�นิตากให้แห้ง โดำยมี
มุ้งลวดำป้องกันิแมลงทึุกครั�ง
   ๙) จัดำให้มีถังขยะทึี�มีฝาปิดำมิดำชุิดำ สุำาหรับทึิ�งเศษ
อาหารเพยีงพอแก่ความต้องการ และนิำาไปเลี�ยงสัุตว์ 
ฝัง หร่อรถเก็บขยะ
   ๑๐) นิำ�าล้างผัก อาหาร และภาชุนิะเคร่�องใชุ้ ให้
ระบายผ่านิบ่อดัำกไขมันิและทิึ�งพร้อมทัึ�งทึำาความ
สุะอาดำทุึกครั�งหลังการทึำางานิ
  ๑๑) บริเวณทีึ�ประกอบอาหารจะต้องสุะอาดำ มี
สุภาพดีำ วัสุดุำอุปกรณ์ต่าง ๆ ต้องจัดำวางเป็นิระเบียบ
เรียบร้อย และเป็นิสัุดำสุ่วนิ ไม่มีคราบสุกปรกและ

- คำาสัุ�ง ทึบ.ทีึ� 
๒๒๔๘/๒๕๖๑       
ลง ๑๘ พ.ค. ๖๑ 
เร่�อง ชุี�แจงการ
ปฏิบัติการ
สุุขาภิบาลในิทึี�ตั�ง
ปกติ ข้อ ฌ
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หยากไย่ มีแสุงสุว่างเพียงพอ มีแสุงแดำดำสุ่องถึงห่าง
ไกลจากแหล่งของความสุกปรก พ่�นิ ผนัิง เพดำานิ ทึำา
ด้ำวยวสัุดำทุึี�ทึำาความสุะอาดำง่าย เรยีบ โดำยโต๊ะเตรยีม
ปรุงอาหารสุูงจากพ่�นิ อย่างนิ้อย ๖๐ ซม.และผนิัง
บรเิวณเตาไฟทึำาด้ำวยวสัุดำทุึี�เรยีบทึำาความสุะอาดำง่าย
   ๑๓) ภาชุนิะและอปุกรณ์ทึกุชุนิดิำ ต้องทึำาด้ำวยวสัุดำุ
ทึี�ไม่เป็นิอนัิตราย และมรูีปแบบทึี�ทึำาความสุะอาดำได้ำ
ง่าย ต้องมกีารตรวจสุอบความสุะอาดำตามมาตรฐานิ
กรมวทิึยาศาสุตร์การแพทึย์ ภาชุนิะสุำาหรบัทึหารทึี�
ป่วยดำ้วยโรคติดำต่อทึี�สุามารถแพร่เชุ่�อโรคไดำ้ทึาง
เสุมหะ นิำ�าลาย นิำ�ามูก ต้องแยกล้างโดำยเฉพาะ โดำย
ไม่ล้างปะปนิกับภาชุนิะใสุ่อาหารกับทึหารทัึ�วไป 
อ่างล้างภาชุนิะต้องสูุงจากพ่�นิอย่างนิ้อย ๖๐ ซม. 
เขียงทึี�ใชุ้หั�นิอาหารต้องไม่แตกร้าว หร่อเป็นิร่อง 
และไม่มีเชุ่�อราคราบสุกปรกทึี�ฝังแนิ่นิ แยกใชุ้ตาม
ประเภทึของอาหาร ไม่ปะปนิกันิสุารเคมี หร่อวัสุดำุ
ทึี�เป็นิอันิตราย ควรแยกเก็บให้เป็นิสุัดำสุ่วนิ และ
เขียนิป้ายบอกอย่างชุัดำเจนิ
  ข้อ ฐ. ครัวและทึี�เก็บของ จัดำให้มีเวรทึำาความ
สุะอาดำให้เรียบร้อยทึุกวันิ อย่าให้เป็นิแหล่งทึี�อาศัย
เพาะพันิธ์ของหนิูและแมลงพาหะนิำาโรคไดำ้ 

- ข้อ ๓.๒ ให้ ผบ.หนิ่วยประกอบเลี�ยง และหนิ่วยทึี�
เกี�ยวข้อง บริหารจัดำการ และกำากับดูำแลการ
ประกอบเลี�ยงของหน่ิวย โดำยคำานึิงถึงคุณภาพของ
อาหารทีึ�ประกอบเลี�ยง รวมถึงรสุชุาดำและปริมาณ 
ให้ได้ำมาตรฐานิตามการตรวจสุอบและประเมินิผล
การพัฒนิาคุณภาพชีุวิตกำาลังพล และประสิุทึธิภาพ
หน่ิวยทึหาร ทึบ. เกิดำประโยชุน์ิแก่ทึหารกองประจำา

- หนัิงสุ่อ กบ.ทึบ.
ดำ่วนิมาก ทึี� กห 
๐๔๐๔/๓๙๗๐         
ลง ๓๐ พ.ย. ๖๓  
เร่�อง ขออนิุมัติ

 ๙.๒.๕ การ
ประเมินิความพึง
พอใจ
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การมากทึี�สุุดำ ทึั�งนิี� หากตรวจพบข้อบกพร่องหร่อ
ได้ำรบัการร้องเรียนิ เร่�องของการประกอบเลี�ยง แล้ว
ผลการตรวจสุอบข้อเท็ึจจรงิไม่เป็นิไป ตามระเบียบ 
ผบ.หนิ่วยประกอบเลี�ยงต้องเป็นิผู้รับผิดำชุอบ

ข้อ ๒.๒.๑ หนิ่วยจะต้องจัดำให้มีการประกอบเลี�ยง
แก่ทึหารกองประจำาการ โดำยคำานึิงถึงคุณค่าทึาง
โภชุนิาการและความเพยีงพอด้ำานิปรมิาณเป็นิเบ่�องต้นิ 
นิอกจากนิี�ควรมีความนิ่ารับประทึานิในิเร่�องของ
รสุชุาติ ความสุะอาดำ และการจัดำแต่งดำ้วย ทึั�งนิี�จะ
ต้องมกีารควบคุมตรวจสุอบการใชุ้ค่าประกอบเลี�ยง
ให้เหมาะสุมสุัมพันิธ์กันิกับคุณภาพและปริมาณ
อาหารอย่างสุมำ�าเสุมอ

๒.๖ โรงเลี�ยงและโรงประกอบอาหาร
      - อาหารทึี�นิำามาปรุงหร่อประกอบอาหาร ต้อง
ผ ่านิการตรวจความสุะอาดำและคุณภาพทึี�ไดำ ้
มาตรฐานิก่อนิเข้าโรงประกอบอาหาร และหลังจาก
การประกอบอาหาร   
 - มีการประเมินิความพึงใจจากผู้บริโภคดำ้วย

- ข้อ ๒๙ ให้ผู้บังคับหนิ่วยประกอบเลี�ยง นิำาเงินิทึี�
เหล่อจากการประกอบเลี�ยงภายหลังจากปิดำบัญชีุ
ตามข้อ ๒๘.๓ พร้อมดำอกเบี�ยเงินิฝากธนิาคาร ไป
ใชุ้เพ่�อประโยชุนิ์โดำยตรงแก่กำาลังพลทีึ�รับเลี�ยงดูำ 
ทึั�งนิี�หนิ่วยบังคับบัญชุาหนิ่วยประกอบเลี�ยง อาจ
กำาหนิดำแนิวทึางปฏิบัติให้หนิ่วยประกอบเลี�ยงในิ
บงัคบับญัชุาดำำาเนิินิการให้เป็นิไปในิแนิวทึางเดีำยวกนัิ

แนิวทึางการ
ปรับปรุงและ
พัฒนิาการประกอบ
เลี�ยงทึหารกอง
ประจำาการ ข้อ ๓.๒
- คำาสุั�ง ทึบ.ทึี� 
๖๕/๒๕๔๒ 
ลง ๓ ก.พ. ๔๒ 
เร่�อง การพัฒนิา
คุณภาพชุีวิตทึหาร
กองประจำาการ 

- คำาสุั�ง ทึบ.ทึี� 
๒๒๔๙/๒๕๖๑  
ลง ๑๘ พ.ค. ๖๑ 
เร่�อง วิธีการตรวจ
และรายงานิการ
ปฏิบัติการ
สุุขาภิบาล 
- ระเบียบ ทึบ.ว่า
ดำ้วยการเลี�ยงดำู
ทึหาร พ.ศ. ๒๕๔๙ 
ลง ๒๒ ก.ย. ๔๙  
ข้อ ๒๙

        ๙.๒.๖  
การบำารุงขวัญ



การตรวจอาวุธประจ�ากาย ประจ�าหน่วย 

และเครื่องควบคุมการยิง (หน่วยใช้)
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การตรวจอาวุธประจ�ากาย ประจ�าหน่วย 
และเครื่องควบคุมการยิง (หน่วยใช้)

๑. การเตรียมการ
รับตรวจ
       ๑.๑ การ
ดําเนินการตาม
บันทึกผลการ
ตรวจของชดุตรวจ 
จบ. ครั้งสุดท้าย

- ระเบยีบกองทพับก 
ว่าด้วยการตรวจใน
หน้าที�นายทหารจเร 
พ.ศ. ๒๕๖๗ ลง ๑๔ 
ส.ค. ๖๗ ข้อ ๑๖, 
๑๖.๒  

 

- ข้อ ๑๖ ผ้้รับตรวจเม่�อได้รับบันทึกผลการตรวจ
แล้วให้แก้ไขข้อบกพร่องที�อย้่ในอํานาจของตนทัน
ทีโดยไม่ต้องรอให้ผ้้บังคับบัญชาสั�งการ สําหรับเร่�อง
ที�เกินขีดความสามารถ และ/หร่อนอกเหน่ออํานาจ
ของตนที�จะแก้ไข ได้เองให้รายงานหน่วยเหน่อเพ่�อ
ดําเนินการต่อไป และให้เก็บบันทึกผลการตรวจ
และการดําเนินการแก้ไขข้อบกพร่องไว้เป็นหลัก
ฐานในการรับตรวจคร้ังต่อไป
- ข้อ ๑๖.๒ ผ้้รับตรวจเม่�อได้รับบันทึกผลการตรวจ
แล้วให้แก้ไขข้อบกพร่องที�อย้่ในอํานาจของตนทัน
ทีโดยไม่ต้องรอให้ผ้้บังคับบัญชาสั�งการ สําหรับเร่�อง
ที�เกินขีดความสามารถ และ/หร่อนอกเหน่ออํานาจ
ของตนที�จะแก้ไข ได้เองให้รายงานหน่วยเหน่อเพ่�อ
ดําเนินการต่อไป และให้เก็บบันทึกผลการตรวจ
และการดําเนินการแก้ไขข้อบกพร่องไว้เป็นหลัก
ฐานในการรับตรวจคร้ังต่อไป
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- ข้อ ๔.๓ หน่วยรับตรวจ ดําเนินการดังน้ี
           ๔.๓.๔ จัดทําข้อม้ลการตรวจและเตรียม
เอกสารที�จะรับตรวจให้ครบถ้วนตามที� จบ.กําหนด

 - ข้อ ๔.๓ หน่วยรับตรวจ ดําเนินการดังน้ี
            ๔.๓.๔ จัดทําข้อม้ลการตรวจและเตรียม
เอกสารที�จะรับตรวจให้ครบถ้วนตามที� จบ.กําหนด
 
 

 - ข้อ ๔.๓ หน่วยรับตรวจ ดําเนินการดังน้ี
            ๔.๓.๔ จัดทําข้อม้ลการตรวจและเตรียม
เอกสารที�จะรับตรวจให้ ครบถ้วนตามที� จบ.กําหนด

 - ข้อ ๔.๑.๓ ทําการตรวจแนะนําก่อนการตรวจจริง 
โดยจัดชุดตรวจแนะนํา เดินทางไปให้ความร้้กับ 
เจ้าหน้าที�ที�เกี�ยวข้องในระดับผ้้ปฏิบัติที�จะต้องรับ
ตรวจจาก จบ. ณ ที�ตัง้หน่วยที�เป็นศ้นย์กลางครอบคลมุ
แต่ละภ้มิภาค โดยทําการอบรมแนะนําและสาธิต
การปฏิบตัเิพ่�อซกัซ้อมความเข้าใจ ลดความผดิพลาด
ในการปฏบิตังิานให้กบัเจ้าหน้าที�รบัตรวจของหน่วย
  ข้อ ๔.๓.๕ จดัสิ�งอาํนวยความสะดวกให้กบัชดุตรวจ
ของ จบ. เช่น ยานพาหนะนําตรวจฯ 

 ๑.๒ ข้อม้ลที�
ต้องการทราบ
ประกอบการรับ
ตรวจตามอนุ
ผนวกและส่ง
ข้อม้ลทาง 
E-MAIL

 ๑.๓ การเตรียม 
เอกสารรับตรวจ
   

    
  ๑.๔ การจัด
ผ้้นําตรวจ,
ผ้้รับตรวจและ
ยานพาหนะ
นําตรวจ

 - ระเบียบกองทัพ
บก ว่าด้วยการตรวจ
ในหน้าที�นายทหาร
จเรประจําปีที�ทาํการ
ตรวจ ข้อ ๔.๓ และ 
๔.๓.๔
 - ระเบียบกองทัพ
บก ว่าด้วยการตรวจ
ในหน้าที�นายทหาร
จเรประจําปีที�ทาํการ
ตรวจ ข้อ ๔.๓ และ 
๔.๓.๔   
 - ระเบียบกองทัพ
บก ว่าด้วยการตรวจ
ในหน้าที�นายทหาร
จเรประจําปีที�ทาํการ
ตรวจ ข้อ ๔.๓ และ 
๔.๓.๔    
 - ระเบียบกองทัพ
บก ว่าด้วยการตรวจ
ในหน้าที�นายทหาร
จเรประจําปีที�ทาํการ
ตรวจ ข้อ ๔.๑.๓ 
และ ๔.๓.๕
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      ๑.๕ การจัด
สถานที�รับตรวจ

๒. การรับ 
- ส่งหน้าที�
   ๒.๑ หลักฐาน
การรับ-ส่งหน้าที�

- ระเบยีบกองทพับก 
ว่าด้วยการตรวจใน
หน้าที�นายทหารจเร
ประจําป ีที�ทําการ
ตรวจ ข้อ ๔.๓.๕          

- ระเบยีบกองทพับก 
ว่าด้วยการรบั-ส่งหน้า
ที�ในเวลา ย้ายเล่�อน 
ลด ปลด และบรรจุ     
พ.ศ.๒๕๔๐ ลง ๑๘ 
ก.ย.๔๐ ข้อ ๑๑ และ 
๑๒              
 

- คาํชีแ้จงกองทพับก
ที� ๖/๑๑๑๑๗/๒๔๙๐ 
เร่�อง การบัญชี
สรรพาวุธ ลง ๑๗ 
ต.ค. ๙๐ ข้อ ๔ 
และ ๙

- ข้อ ๔.๓.๕ จดัสิ�งอาํนวยความสะดวกให้กับชดุตรวจ
ของ จบ. เช่น สถานที�ชี้แจงก่อนการตรวจ/สรุปผล
การตรวจ สถานที�รับตรวจฯ เป็นต้น

- ข้อ ๑๑ การปฏิบัติต่อเอกสารที�เกี�ยวข้องกับการ
รับ-ส่งหน้าที�
            ๑๑.๑ ให้ผ้้ส่งจัดทําบัญชีส่งหน้าที�เฉพาะ
ในกองบงัคบัการ หรอ่เฉพาะในส่วนที�ตนรบัผิดชอบ
โดยตรง เช่น บญัชกีาํลงัพล บญัชอีาวธุ บญัชกีารเงนิ
บญัชสีิ�งอปุกรณ์ตามสายยทุธบรกิารต่างๆและบญัชี
อ่�นเฉพาะที�จําเป็นตามจํานวนซึ�งเป็นจริงในวันที�
รับ-ส่งหน้าที�สําหรับเงินผ้้ส่ง ที�มีอํานาจสั�งการเบิก-
จ่ายเงินกับผ้้มีหน้าที�รักษาเงินต้องทําบัญชีรับ-ส่ง   
และตรวจสอบเงินในบัญชีด้วย
  ข้อ ๑๒ บัญชีรับ-ส่งหน้าที�ให้ทําเป็น ๓ ชุด เก็บไว้ 
ณ ที�ทําการเป็น  หลักฐาน ๑ ชุด ผ้้ส่งเก็บรักษาไว้ 
๑ ชุด อีก ๑ ชุด ผ้้รับนําเสนอผ้้บังคับบัญชาโดยตรง
ทราบภายใน ๗ วันนับตั้งแต่วันที�รับ-ส่งหน้าที�แล้ว
เสร็จ
 - ข้อ ๔ บญัชหีมายเลขอาวธุใช้แบบ คส.๔ เป็นบญัชี
แสดงยอดหมายเลขอาวุธแต่ละประเภท ซึ�งอย้่ใน
ความควบคุมของหน่วยตามลําดับหมายเลข ต้ังแต่
น้อยไปหามาก เพ่�อให้สามารถสํารวจได้ว่าอาวุธ
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หมายเลขน้ัน ๆ อย้ ่ณ ที�ใด เม่�อใด และบัญชีน้ีให้ใช้
สําหรับกรมคลังแสงทหารบก คลังแสง  มณฑล และ 
กรม ส่วนหน่วยนอกน้ันให้ใช้ใบแจ้งชุดตามเดิม
  ข้อ ๙ ใบแจ้งชุดสรรพาวุธ เป็นรายการประกอบ
ฎีีกาเบิกสรรพาวุธ (บบ ย.๕) หร่อเป็นรายการประ
กอบใบนาํส่งสรรพาวธุ (แบบ ย.๕๗ หร่อ แบบ กร.๖) 
ใบแจ้งชุดน้ีผ้้เบิกหร่อผ้้นําส่งสรรพาวุธทําข้ึน ๒ ชุด 
เพ่�อยึดถ่อไว้  ประกอบกับหลักฐานฝ่ายละ ๑ ชุด 
เม่�อท้ังสองฝ่ายตรวจรับเป็นการถ้กต้องแล้ว ให้ลง
ลายม่อช่�อกํากับไว้ในท้ายใบแจ้งชุดสรรพาวุธน้ัน 
นอกจากน้ี ให้ทุกหน่วยใช้ในกิจการดังต่อไปน้ี ค่อ
 ก. รายงานยอดสรรพาวุธประจํางวด
 ข.  เป็นหลักฐานสําหรับรับส่งหน้าที�
 ค.  เป็นหลักฐานประกอบบญัชคุีมสรรพาวธุ
ของหน่วย
 - ข้อ ๑๒ บัญชีรับ-ส่งหน้าที�ให้ทําเป็น ๓ ชุด เก็บไว้ 
ณ ที�ทําการเป็นหลักฐาน ๑ ชุด ผ้้ส่งเก็บรักษาไว้ ๑ ชุด 
อีก ๑ ชุดผ้้รับนําเสนอผ้้บังคับ บัญชาโดยตรงทราบ
ภายใน ๗ วันนับต้ังแต่วันที�รับ-ส่งหน้าที�แล้วเสร็จ

 - ข้อ ๑๒ บัญชีรับ-ส่งหน้าที�ให้ทําเป็น ๓ ชุด เก็บไว้ 
ณ ที�ทําการเป็นหลักฐาน ๑ ชุด ผ้้ส่งเก็บรักษาไว้ ๑ 
ชุด อีก ๑ ชุด ผ้้รับนําเสนอผ้้บังคับ บัญชาโดยตรง
ทราบภายใน ๗ วันนับต้ังแต่วันที�รับ-ส่งหน้าที� 
แล้วเสร็จ

- ระเบียบกองทัพบก 
ว่าด้วย การรับ-ส่ง 
หน้าที�ในเวลา ย้าย 
เล่�อน ลด ปลด และ
บรรจุ พ.ศ.๒๕๔๐ 
ลง ๑๘ ก.ย. ๔๐      
ข้อ ๑๒
 - ระเบยีบกองทพับก 
ว ่าด ้วยการรับ-ส ่ง 
หน้าที�ในเวลา ย้าย 
เล่�อน ลด ปลด และ
บรรจุ พ.ศ.๒๕๔๐ ลง 
๑๘ ก.ย. ๔๐ ข้อ ๑๒

 ๒.๒ หลกัฐาน
การรายงานการ
รับ - ส่งหน้าที�
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- ตอนที� ๘ การสํารวจ
- ข้อ ๔๒.๓ การสํารวจพิเศษ ได้แก่ การสํารวจสิ�งอุ
ปกรณเ์ป็นคร้ังคราวตามความจําเป็นโดยปดการ
เบิกจ่ายเฉพาะรายการที�สํารวจน้ัน เว้นกรณีเร่งด่วน
การสํารวจประเภทน้ีจะสํารวจสิ�งอุปกรณ์จําพวกใด 
ชนิดใด หร่อ รายการใดน้ันข้ึนอย้่กับกรณีดังต่อไป
น้ี ฯลฯ
  ๔๒.๓.๖ เม่�อมีการรับ-ส่งหน้าที� 
ฯลฯ
  ข้อ ๔๔ ผ้้มีอํานาจในการสั�งสํารวจสิ�งอุปกรณ์
 ๔๔.๑ คลังกรมฝ่ายยุทธบริการ หร่อฝ่าย
กิจการพิเศษ ได้แก่
 เจ้ากรมฝ่ายยุทธบริการ หร่อฝ่ายกิจการพิเศษ
 ๔๔.๒ คลังกองบัญชาการช่วยรบ ได้แก่ 
ผ้้บัญชาการกองบัญชาการช่วยรบ
 ๔๔.๓ คลังมณฑลทหารบก ได้แก่ ผ้้
บัญชาการมณฑลทหารบก 
         ๔๔.๔ คลังจังหวัดทหารบก หน่วยสนับสนุน
โดยตรงหร่อหน่วยใช้ ได้แก่ ผ้้บังคับบัญชาช้ัน 
ผ้้บัญชาการกองพล หร่อเทียบเท่า
      ผ้ม้อีาํนาจในการสั�งสาํรวจสิ�งอปุกรณ์ตาม
ที�กล่าวแล้วข้างต้น จะมอบอํานาจให้ผ้้ใต้บังคับ
บัญชาเป็นผ้้สั�งสํารวจสิ�งอุปกรณ์แทนก็ได้
   ข้อ ๔๕ การตัง้กรรมการหรอ่ชดุสํารวจสิ�งอปุกรณ์
       ให้ผ้้มีอํานาจในการสั�งสํารวจสิ�งอุปกรณ์
ตามข้อ ๔๔ ตั้งคณะกรรมการหร่อชุดสํารวจ 
สิ�งอุปกรณ์ อย่างน้อย ๓ นาย (ประธานกรรมการ 
หร่อหัวหน้าชุดต้องเป็นนายทหารสัญญาบัตร)  

- ระเบยีบกองทพับก 
ว่าด้วยการส่งกําลัง
สิ�งอุปกรณ์ ประเภท   
๒ และ ๔ พ.ศ. ๒๕๓๔ 
ข้อ ๔๒.๓, ๔๒.๓.๖, 
๔๔,๔๔.๔, ๔๕, ๔๖ 
และ ๔๗ 

 ๒.๓ การ 
สํารวจพิเศษ
เม่�อมีการรับ 
- ส่งหน้าที�
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เพ่�อทําการสํารวจสิ�งอุปกรณ์ที�กล่าวแล้วในข้อ ๔๓
   ข้อ ๔๖ วิธีสํารวจสิ�งอุปกรณ์ ให้คณะกรรมการ
หร่อชุดสํารวจสิ�งอุปกรณ์ใช้แบบพิมพ์ ทบ.๔๐๐-
๐๑๑ ซึ�งมีอย้่ ๓ ส่วน ดําเนินการสํารวจตามลําดับ
ดังต่อไปน้ี
        ๔๖.๑ คนที� ๑ สํารวจสิ�งอุปกรณ์แล้ว
บันทึกผลลงในใบสํารวจสิ�งอุปกรณ์ส่วนที� ๑
         ๔๖.๒ คนที� ๒ สํารวจสิ�งอุปกรณ์รายการ
เดียวกับคนที� ๑ แล้วบันทึกผลลงในใบสํารวจ 
สิ�งอุปกรณ์ส่วนที� ๒
 ๔๖.๓ คนที� ๓ (ประธานกรรมการ หร่อ
หัวหน้าชุด) ตรวจสอบผลการสํารวจของคนที� ๑ 
และ ๒ ถ้าตรงกัน ให้บันทึกผลในใบสํารวจสิ�ง
อปุกรณ์ส่วนที� ๓ ถ้าผลการสาํรวจของคนที� ๑ และ 
๒ ไม่ตรงกันให้คนที� ๓ ทําการสํารวจใหม่ ผลการ
สํารวจของคนที� ๓ ตรงกับคนใดคนหนึ�งให้เอาผล  
นัน้บนัทกึลงในใบสาํรวจสิ�งอปุกรณ์ส่วนที� ๓ ถ้าผล
การสํารวจของคนที� ๓ ไม่ตรงกับคนใดคนหนึ�งเลย
ให้สํารวจใหม่พร้อมกันทั้งสามคน
   ข้อ ๔๗ การรายงานการสํารวจสิ�งอุปกรณ์
        ๔๗.๑ เม่�อเจ้าหน้าที�บัญชีคุมได้รับใบ
สาํรวจสิ�งอปุกรณ์จากคณะกรรมการหร่อชดุสํารวจ
แล้ว ทําการเปรียบเทียบการตรวจสอบยอด 
สิ�งอุปกรณ์ โดยใช้แบบพิมพ์ ทบ.๔๐๐-๐๑๒
        ๔๗.๒ ถ้าผลการตรวจนับสิ�งอุปกรณ์ 
คลาดเคล่�อนจากยอดในบญัชคีมุก่อนเสนอรายงาน 
ให้ปฏิบัติดังน้ี
                  ๔๗.๒.๑ ตรวจสอบเอกสารการรับ
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สิ�งอุปกรณ์ และหลักฐานการนําสิ�งอุปกรณ์เข้าที�เก็บ
           ๔๗.๒.๒ ตรวจสอบเอกสารการรบั
สิ�งอุปกรณ์ และหลักฐานการนําสิ�งอุปกรณ์ออกจาก
ที�เก็บ
               ๔๗.๒.๓ สํารวจที�เก็บสิ�งอุปกรณ์
  ๔๗.๓ เสนอรายงานผลการเปรียบเทียบ
การตรวจสอบยอดสิ�งอุปกรณ์ต่อผ้้มีอํานาจในการ
สั�งสํารวจ และบนัทึกจํานวนสิ�งอุปกรณต์ามที�ได้รับ
อนุมัติ ให้ปรับยอดแล้วเขียนด้วยหมึกสีแดงในบัตร
บัญชีคุม
 ๔๘.๑ ถ้าจํานวนสิ�งอุปกรณ์ขาดจากยอด
ในบัญชีคุม ให้ปฏิบัติตามระเบียบกองทัพบก ว่าด้ว
ยการจําหน่ายสิ�งอุปกรณ์  พ.ศ. ๒๕๕๗
    ๔๘.๒ ถ้าจํานวนสิ�งอุปกรณ์เกินกว่ายอด
ในบัญชีคุม ให้ผ้้มีอํานาจในการสั�งสํารวจสิ�งอุปกรณ์ 
สั�งแก้ไขในบัตรบัญชีคุมได้ แล้วแจ้งให้สายยุทธ
บริการที�รับผิดชอบในสิ�งอุปกรณ์น้ันทราบด้วย

- ข้อ ๓ ให้ผ้้บังคับบัญชาตั้งแต่ช้ันผ้้บัญชาการ
กองพลขึ้นไปของหน่วยที�มีสิทธิเบิกสิ�งอุปกรณ์ส่ง
ลายม่อช่�อของตน และบุคคลอ่�นซึ�งต้องการให้เบิก  
สิ�งอุปกรณ์แทนไปยังสถานการส่งกําลังบํารุงที�
สนับสนุน แห่งละ ๑๐ ชุด เฉพาะ สพ.ทบ.๑๖ ชุด 
เพ่�อยึดถ่อเป็นหลักในการตรวจสอบลายม่อช่�อ
ถ้าผ้้มีสิทธิเบิกสิ�งอุปกรณ์ที�ตําแหน่งตํ�ากว่าผ้้บังคับ
บัญชาชั้น ผบ.พล. ให้ผ้ ้บังคับบัญชาของผ้ ้นั้น

 - ระเบยีบกองทพับก 
ว่าด้วยการส่งลายม่อ
ช่�อผ้ ้มีสิทธิเบิกและ
รับสิ�งอุปกรณ์ พ.ศ.
๒๕๑๐ ลง ๒๐ ม.ค. 
๑๐ ข้อ ๓, ๔ และ  ๕

๓. การเบิก-รับสิ�ง
อุปกรณ์
 ๓.๑ การส่ง
ลายม่อช่�อผ้้มีสิทธิ
เบิกและรับ สป.
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เป็นผ้้ส่งลายม่อช่�อ
 ข้อ ๔ เม่�อต้องการเปลี�ยนตัวบุคคลซึ�งได้ส่งลา
ยม่อข้อ ๓ จะท้ังหมดหร่อไม่ก็ตามให้ส่งลายม่อช่�อ
ใหม่ท้ังชุดไปแทนท้ังน้ีเพ่�อสะดวกแก่การเก็บรักษา
และการแจกจ่ายของเจ้าหน้าที�
 ข้อ ๕ เม่�อผ้้มสิีทธิเบิกสิ�งอุปกรณ์ประสงค์จะให้ผ้้อ่�น
รับสิ�งอุปกรณ์แทนไปยังสถานการส่งกําลังบํารุงที�
สนับสนุน แห่งละ ๑๐ ชุดเฉพาะ สพ.ทบ.  ๑๖ ชุด 
การเปลี�ยนตัวบุคคลให้ปฏิบัติทํานองเดียวกับข้อ ๔
- ข้อ ๑๘.๕ วิธีทําใบเบิก   
           ๑๘.๕.๑ ใบเบิกหลายรายการ ได้แก่ แบบ
พิมพ์ ทบ.๔๐๐-๐๐๖ และทบ.๔๐๐-๐๐๗ ใช้เบิก 
สิ�งอุปกรณ์ในใบเบิกชุดเดียวกันได้หลายรายการ
              ๑๘.๕.๒ ใบเบิกรายการเดียว ได้แก่ แบบ
พิมพ์ ทบ.๔๐๐-๐๐๗ - ๑ ใช้เบิกสิ�งอุปกรณ์ในใบเบิก
ชุดเดียวกันเพียงรายการเดียว
ข้อ ๑๘.๗ ข้อกําหนดในการใช้แบบพิมพ
    ๑๘.๗.๑ ให้ใช้แบบพิมพ์ ทบ.๔๐๐-๐๐๗-๑ 
ในการเบิกสิ�งอุปกรณ์ทุกประเภทและทุกกรณี  
เว้นสิ�งอุปกรณ์ที�กําหนดในข้อ ๑๘.๗.๒
 ๑๘.๗.๒ ให้ใช้แบบพิมพ์ทบ.๔๐๐-๐๐๖ 
ในกรณีที�หน่วยเบิกต้องไปรับของเองหร่อแบบ
พิมพ์ทบ.๔๐๐-๐๐๗ ในกรณีหน่วยเบิกต้องการ
ให้หน่วยจ่ายส่งสิ�งอุปกรณ์ผ่านสํานักงานขนส่งใน
การเบิกสิ�งอุปกรณ์ ดังต่อไปนี้
                    ๑๘.๗.๒.๑ เคร่�องแต่งกาย
                     ๑๘.๗.๒.๒ เคร่�องนอน
                      ๑๘.๗.๒.๓ เคร่�องสนาม
                   ๑๘.๗.๒.๔ เคร่�องเขียน

 ๓.๒ การเบิก
ในระบบ 
LOGSMIS/
ส่งค่น สป. และ
 /หร่อกรณีหน่วย
เหน่อเรียกค่น

- ระเบยีบกองทพับก 
ว่าด้วยการส่งกําลัง
สิ�งอุปกรณ์ ประเภท 
๒ และ ๔  พ.ศ.๒๕๓๔ 
ลง ๓๐ ธ.ค.๓๔    
ข้อ ๑๘.๕, ๑๘.๕.๒,   
๑๘.๕.๒, ๑๘.๗, 
๑๘.๗.๑ 
 และ ๑๘.๗.๒ 
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                    ๑๘.๗.๒.๕ แบตเตอรี�แห้ง 
              ๑๘.๗.๒.๖ สิ�งอุปกรณ์ส้ินเปล่อง
สายทหารช่าง
                    ๑๘.๗.๒.๗ สิ�งอุปกรณ์ส้ินเปล่อง
สายแพทย์
                     ๑๘.๗.๒.๘ สิ�งอุปกรณ์ส้ินเปล่อง
สายการสัตว์
                    ๑๘.๗.๒.๙ สิ�งอุปกรณ์ประเภท 
๔ จําพวกสารเคมีชนิดต่าง ๆ ก๊าซน้ํากรด และน้ํา
กลั�นสายวิทยาศาสตร์
                       ๑๘.๗.๒.๑๐ สิ� ง อุปกรณ์
ประเภท ๔ จําพวกวัสดุก่อสร้าง  
 และอุปกรณ์ที�เกี�ยวกับสาธารณ้ปโภคสายยทุธโยธา
                   ๑๘.๗.๒.๑๑ วัสดุทําความ
สะอาดและปรนนิบัติบํารุงสายสรรพาวุธและ 
เป้าหมาย
                      ๑๘.๗.๒.๑๒ แบบพิมพ์
 - ข้อ ๒.๒.๖.๓ ให้ นขต.ทบ. ในฐานะหน่วยใช้ทุก
หน่วยตรวจสอบความถ้กต้องของจํานวนและ
สถานภาพ สป. ของหน่วยเพ่�อบันทึกข้อม้ลราย
ละเอียด สป.ที�ถ่อครองตามบัญชีคุมเข้าส้่ระบบฯ 
รวมถงึตรวจสอบความซํา้ซ้อนของ สป. เพ่�อเตรยีม
ถ่ายโอนข้อม้ลจากระบบฐานข้อม้ลสถานภาพ สป. 
(ระบบ LOGISTIC) มายงัระบบสารสนเทศสายงาน
ล่งกาํลงับาํรงุ (LOGSMIS) ให้แล้วเสรจ็ภายใน ม.ีค. 
๖๓ และดําเนนิการเบกิ สป. ทกุประเภทผ่านระบบ
ตาม ข้อ ๒.๒.๕.๑ (๑) - ๒.๒.๕.๑ (๓) พร้อมทั้ง
พิมพ์ใบเบิกผ่านระบบฯ เท่าน้ัน อีกท้ังให้ผ้้บังคับ

- และหนงัสอ่ กบ.ทบ.
ด่วนมาก  ที� กห 
๐๔๐๔/๒๕๑ ลง 
๒๔ ม.ค. ๖๓ เร่�อง 
อนุมัติหลักการ 
การใช้งานระบบ
สารสนเทศ  
สายงานส่งกําลัง
บํารุง (LOGSMIS) 
และแต่งตั้ง 
คณะกรรมการ
อํานวยการ  



หัวขอการตรวจ	 หลักฐานอางอิง	 ใจความของหลักฐานอางอิง

คู่มือการปฏิบัติราชการสายงานจเร

การตรวจกิจการทั่วไป

กรมจเรทหารบก88

บัญชาทุกระดับช้ันกํากับด้แลและติดตามการ 
ใช้งานระบบฯ ของหนว่ยผ่านระบบ LOGSMIS อยา่ง
ต่อเน่�อง 
 ข้อ ๒.๒.๖.๖ กําหนดให้ นขต.ทบ. ทุกหน่วย
ดําเนินการเบิก-จ่าย สป.๒  และ ๔ และ สป.๓ ผ่าน
ระบบ LOGSMIS อย่างเต็มร้ปแบบต้ังแต่ ๑ ก.ค.๖๓  
เป็นต้นไป และ สป.๕ ให้ดําเนินการผ่านระบบฯ เช่น
เดียวกันอย่างเต็มร้ปแบบต้ังแต่ ๑ ต.ค.๖๓ เป็นต้นไป
 - ข้อ ๑ ให้หน่วยเบิกใช้แบบพิมพ์ในการติดตาม
ใบเบิกได้ทุกสายงาน
   ข้อ ๒ การใช้แบบพิมพ์ติดตามใบเบิกให้ใช้ตาม
สายส่งกําลัง ซึ�งแบ่งออกได้เป็น ๒ สายค่อ
      ๒.๑ หน่วยใช้ ติดตามใบเบิกไปยังหน่วย
สนับสนุนโดยตรง หน่วยสนับสนับสนุนโดยตรง
ติดตามใบเบิกไปยังหน่วยสนับสนุนส่วนรวม หร่อ
 คลังสายงานฝ่ายยุทธบริการหร่อฝ่ายกิจการพิเศษ
      ๒.๒ หน่วยใช้ตดิตามใบเบกิไปยงั มทบ.หร่อ
จทบ.มทบ. หร่อ จทบ.  
 ตดิตามใบเบกิไปยงัคลงัสายงานฝ่ายยทุธบรกิารหร่อ 
ฝ่ายกิจการพิเศษ
  ข้อ ๔ ลักษณะและวิธีการใช้แบบพิมพ์
 ๔.๑ ช่�อแบบพิมพ์“ใบติดตามใบเบิก”
       ๔.๒ อักษรย่อและหมายเลขแบบพิมพ์ ทบ.
๔๐๐-๐๗๑
         ๔.๓ แบบพิมพ์ติดตามใบเบิก ทบ.๔๐๐-
๐๗๑ ใช้ตามแบบท้ายคําสั�งน้ี
      ๔.๔ วิธี ใช ้ ด้คําอธิบายด ้านหลังแบบ
พิมพ์ประกอบคําสั�งน้ี (แบบ ก. การเบิกต้ังแต่  

 ๓.๓ การ
ติดตามใบเบิก
 ในระบบ 
LOGSMIS

- คําสั�งกองทัพบก 
ที� ๒๘๙/๒๕๑๑ 
เร่�องการติดตาม
ใบเบิก  ลง ๒๘ ส.ค. 
๑๑ ข้อ ๑, ๒ และ ๔ 

ระบบสารสนเทศ
สายงานส่ง  
กําลังบํารุง ข้อ 
๒.๒.๖.๓ และ  
ข้อ ๒.๒.๖.๖ 
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๔๙-๕๐วัน, แบบ ข. การเบิกเกินกว่า ๙๐วัน)
  - ข้อ ๑๙.๑ หน่วยเบิกเม่�อเสนอใบเบิกไปยังหน่วย
สนับสนุนเ กิน ๔๕ วัน แล ้วยั ง ไม ่ ได ้ รับ สิ� ง 
อุปกรณ์ให้ติดตามใบเบิกโดยใช้แบบพิมพ์ ทบ.๔๐๐ 
– ๐๗๑

- ข้อ ๒.๒.๖.๓ ให้ นขต.ทบ. ในฐานะหน่วยใช้ทุก
หน่วยตรวจสอบความถ้กต้องของจํานวนและ
สถานภาพ สป. ของหน่วยเพ่�อบันทึกข้อม้ลราย
ละเอียด สป.ที�ถ่อครองตามบัญชีคุมเข้าส่้ระบบฯ 
รวมถึงตรวจสอบความซ้ําซ้อนของ สป. เพ่�อเตรียม
ถ่ายโอนข้อม้ลจากระบบฐานข้อม้ลสถานภาพ สป. 
(ระบบ LOGISTIC) มายังระบบสารสนเทศสายงาน
ล่งกําลังบํารุง (LOGSMIS) ให้แล้วเสร็จภายใน มี.ค. 
๖๓ และดําเนินการเบิก สป. ทุกประเภทผ่านระบบ
ตาม ข้อ ๒.๒.๕.๑ (๑) - ๒.๒.๕.๑ (๓) พร้อมทั้งพิมพ์
ใบเบิกผ่านระบบฯ เท่านั้น อีกทั้งให้ผ้้บังคับบัญชา
ทุกระดับชั้นกํากับด้แลและติดตามการใช ้งา
นระบบฯ ของหน่วยผ่านระบบ LOGSMIS อย่างต่อ
เน่�อง
   ข้อ ๒.๒.๖.๖ กําหนดให้ นขต.ทบ. ทกุหน่วยดําเนนิ
การเบิก-จ่าย สป.๒   และ ๔ และ สป.๓ ผ่านระบบ 
LOGSMIS อย่างเต็มร้ปแบบตั้งแต่ ๑ ก.ค. ๖๓ 
เป็นต้นไป และ สป.๕ ให้ดาํเนนิการผ่านระบบฯเช่น
เดยีวกันอย่างเตม็รป้แบบตัง้แต่ ๑ ต.ค.๖๓ เป็นต้นไป
- ข้อ ๓๔.๒ การรับสิ�งอุปกรณ์จากการเบิก
            ๓๔.๒.๑.๓ การนําสิ�งอุปกรณ์ออกจาก
หน่วยจ่ายให้ผ้ร้บัปฏบิตัติามระเบยีบและคาํแนะนาํ

และหนงัสอ่ กบ.ทบ.
ด่วนมาก ที� กห 
๐๔๐๔/๒๕๑ ลง 
๒๔ ม.ค.๖๓ เร่�อง 
อนุมติหลักการ  
การใช้งานระบบ
สารสนเทศ  สายงาน
ส่งกําลังบํารุง 
(LOGSMIS) 
และแต่งตั้ง
คณะกรรมการ
อํานวยการ
ระบบสารสนเทศ
สายงานส่งกําลัง
บํารุง ข้อ ๒.๒.๖.๓ 
และ ข้อ ๒.๒.๖.๖

- ระเบยีบกองทพับก 
ว่าด้วยการส่งกําลัง
สิ�งอปุกรณ์ประเภท ๒ 
และ ๔ พ.ศ. ๒๕๓๔ 

 ๓.๔ การต้ัง
กรรมการตรวจรับ 
สป.

- ระเบียกองทัพบก    
 ว่าด้วยการส่งกําลัง
สิ�งอุปกรณ์ประเภท 
๒ และ ๔ พ.ศ .
๒๕๓๔  ลง ๓๐ ธ.ค. 
๓๔ ข้อ ๑๙.๑
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ของหน่วยจ่าย
            ๓๔.๒.๑.๔ เม่�อผ้้รับนําสิ�งอุปกรณ์ไปถึง
หน่วยเบิกให้ผ้้บังคับหน่วยเบิกต้ังกรรมการตรวจรับ
สิ�งอุปกรณ์ จํา๒นวน ๓ นาย ประกอบด้วย นายทหาร
สัญญาบัตรอย่างน้อย ๒ นาย โดนเฉพาะควรจะต้ัง
เจ้าหน้าที�ในสายงานที�รับผิดชอบต่อสิ�งอุปกรณ์น้ัน
เข้าร่วมด้วย
        ๓๔.๒.๑.๕ ให้คณะกรรมการรายงานผลการ
ตรวจรับให้ผ้้บังคับหน่วยเบิกทราบ ถ้าปรากฏว่าสิ�ง
อุปกรณ์คลาดเคล่�อนไปจากใบเบิก หร่อมีการชํารุด
เสียหาย ให้คณะกรรมการสอบสวนหาสาเหตุแล้ว
แนบสําเนาผลการสอบสวนไปพร้อมกับรายงานด้วย
       ๓๔.๒.๑.๗ ให้คณะกรรมการตรวจรับมอบ
สิ�งอุปกรณ์ให้แก่เจ้าหน้าที�คลัง หร่อเจ้าหน้าที�เก็บ
รักษา
  ๓๔.๒.๑.๘ เจ้าหน้าที�บัญชีคุมบันทึกการรับ
สิ�งอุปกรณ์ในบัตรบัญชีคุม
  

 - ข้อ. ๓๙.๒ การควบคุมทางบัญชี ผ้้บังคับหน่วย
สนับสนุนทางการส่งกําลังและหน่วยใช้จะต้องรับผิด
ชอบดําเนินการควบคุมทางบัญชีต่อสิ�งอุปกรณ์ ให้  
เป็นไปด้วยความเรียบร้อย เหมาะสม เพ่�อให้ทราบ
สถานภาพสิ�งอุปกรณ์ได้ตลอดเวลา โดยถ่อม้ลฐาน 
ภารกิจและความรับผิดชอบในการควบคุม
                ๓๙.๒.๓.๑ หน่วยสนับสนุนทางการ
ส่งกําลัง
                            ๓๙.๒.๓.๑.๑ ดําเนินการ
รวบรวมหลักฐาน จัดทําสถิติและข้อม้ลสําหรับสิ�ง
อุปกรณ์แต่ละรายการ

- ระเบียบกองทัพบก 
ว่าด้วยการส่งกําลัง
สิ�งอุปกรณ์ประเภท   
๒ และ ๔ พ.ศ. ๒๕๓๔ 
ลง ๓๐ ธ.ค.๓๔ ข้อ 
๓๙.๒, ๓๙.๒.๓.๑, 
๓๙.๒.๓.๑.๑,  
๓๙.๒.๓.๑.๒, 
๓๙.๒.๓.๑.๓  
 และข้อ ๔๐

๔. การควบคุมทาง
บัญชี
      ๔.๑ บัญชีคุม
สิ�งอุปกรณ์ถาวร 
(ทบ.๔๐๐-๐๐๓)

ลง ๓๐ ธ.ค.๓๔ ข้อ 
๓๔.๒, ๓๔.๒.๑.๓
๓๔.๒.๑.๔, ๓๔.๒.๑.๕,   
๓๔.๒.๑.๗ และ 
๓๔.๒.๑.๘
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                            ๓๙.๒.๓.๑.๒ จัดทําบัญชี
คุมสิ�งอุปกรณ์ถาวรโดย ใชแ้บบพิมพ์ ทบ.๔๐๐-๐๐๓ 
และแบบพิมพ์ ทบ.๔๐๐-๐๐๓-๒
                             ๓๙.๒.๓.๑.๓ จัดทําบัญชี
คุมสิ�งอุปกรณ์ถาวรที�อย้่ในความครอบครองของ
หน่วยใช้ โดยใช้แบบพิมพ์ ทบ.๔๐๐-๐๐๓-๓ และ
 แบบพิมพ์ ทบ.๔๐๐-๐๐๓-๔
   ข้อ ๔๐ ความรับผิดชอบ ผ้้บังคับบัญชาทุกระดับ
ช้ันต้องรับผิดชอบในการควบคุมสิ�งอุปกรณ์ให้เป็น
ไปโดยเรียบร้อยเหมาะสม ถ้กต้องตามความมุ่งหมาย
ของทางราชการ
- ข้อ ๒.๒.๖.๓ ให้ นขต.ทบ. ในฐานะหน่วยใช้ทุก
หน่วยตรวจสอบความถ้กต้องของจํานวนและ
สถานภาพ สป. ของหน่วยเพ่�อบันทึกข้อม้ลราย
ละเอียด สป.ที�ถ่อครองตามบัญชีคุมเข้าส่้ระบบฯ 
รวมถึงตรวจสอบความซ้ําซ้อนของ สป. เพ่�อเตรียม
ถ่ายโอนข้อม้ลจากระบบฐานข้อม้ลสถานภาพ สป. 
(ระบบ LOGISTIC) มายังระบบสารสนเทศสายงาน
ล่งกําลังบํารุง (LOGSMIS) 

 

 - ข้อ. ๓๙.๒ การควบคุมทางบัญชี ผ้้บังคับหน่วย
สนับสนุนทางการส่งกําลังและหน่วยใช้จะต้องรับผิด
ชอบดําเนินการควบคุมทางบัญชีต่อสิ�งอุปกรณ์ ให้  
เป็นไปด้วยความเรียบร้อย เหมาะสม เพ่�อให้ทราบ
สถานภาพสิ�งอุปกรณ์ได้  ตลอดเวลา โดยถ่อม้ลฐาน 

- หนังส่อ กบ.ทบ.
ด่วนมาก ที�  กห 
๐๔๐๔/๒๕๑ ลง 
๒๔ ม.ค. ๖๓ เร่�อง 
อนุมติหลักการ การ 
ใช้งานระบบสารสน 
เทศสายงานส่งกําลัง
บํารุง (LOGSMIS) 
และแต่งต้ังคณะ
กรรมการอํานวย
การระบบสารสนเทศ
สายงาน ส่งกําลัง
บํารุง ข้อ ๒.๒.๖.๓
 - ระเบียบกองทัพบก 
ว่าด้วยการส่งกําลัง
สิ�งอุปกรณ์ประเภท  
๒ และ ๔ พ.ศ.๒๕๓๔ 
ลง ๓๐ ธ.ค.๓๔ ข้อ 
๓๙.๒,  ๓๙.๒.๓.๑, 



หัวขอการตรวจ	 หลักฐานอางอิง	 ใจความของหลักฐานอางอิง

คู่มือการปฏิบัติราชการสายงานจเร

การตรวจกิจการทั่วไป

กรมจเรทหารบก92

ภารกิจและความรับผิดชอบในการควบคุม
           ๓๙.๒.๓.๑ หน่วยสนับสนุนทางการ
ส่งกําลัง
                             ๓๙.๒.๓.๑.๑ ดําเนินการ
รวบรวมหลักฐาน จัดทําสถิติและข้อม้ลสําหรับสิ�ง
อุปกรณ์แต่ละรายการ
                              ๓๙.๒.๓.๑.๒ จัดทําบัญชี
คุมสิ�งอุปกรณ์ โดยใช้แบบพิมพ์ ทบ.๔๐๐-๐๐๓ และ
แบบพิมพ์ ทบ.๔๐๐-๐๐๓-๒
                              ๓๙.๒.๓.๑.๓ จัดทําบัญชี
คุมสิ�งอุปกรณ์ถาวรที�อย้่ในความครอบครองของ
หน่วยใช้ โดยใช้แบบพิมพ์ ทบ.๔๐๐-๐๐๓-๓ และ
แบบพิมพ์ ทบ.๔๐๐-๐๐๓-๔
   ข้อ ๔๐ ความรับผิดชอบ ผ้้บังคับบัญชาทุกระดับ
ช้ันต้องรับผิดชอบในการควบคุมสิ�งอุปกรณ์ให้เป็น
ไปโดยเรียบร้อยเหมาะสม ถ้กต้องตามความ  

 - ระเบียบกองทัพ
บก ว่าด้วยการส่ง 
กําลังสิ�งอุปกรณ์
ประเภท ๒ และ ๔ 
พ.ศ. ๒๕๓๔ ลง      
๓๐ ธ.ค.๓๔ ข้อ 
๓๙.๒.๓.๑  
และ ๓๙.๒.๓.๑.๒ 
และ ระเบียบ
กองทัพบก ว่าด้วย  
ชิ้นส่วนซ่อมตาม
อัตราพิกัดและ  

    ๔.๒ บัญชีชิ้น
ส่วนซ่อมที�สะสม/
บชสส. (ทบ.๔๐๐-  
 ๐๖๙)

- ข้อ ๕.๕ หน่วยสนับสนุนทั�วไป
 ๕.๕.๑ ทํา บชสส. ของตน และแก้ไขให้
ตรงกับเกณฑ์ความต้องการในปัจจุบัน
         ๕.๕.๒ สะสมชิ้นส่วนตาม บชสส.
        ๕.๕.๓ เสนอ บชสส. และแก้ไขให้หน่วย
หร่อคลังที�สนับสนุนทราบ
 - ข้อ ๗.๒ การจัดทําบัญชีชิ้นส่วนซ่อมที�สะสม 
(บชสส.)
     ๗.๒.๑ หน่วยสนับสนุนโดยตรง และ
หน่วยสนบัสนนุทั�วไป จดัทาํ บชสส. โดยใช้แบบพิมพ์ 
ทบ.๔๐๐-๐๖๙ บญัชชีิน้ส่วนซ่อมที�สะสม (ผนวก ง.) 
และเสนอให้หน่วยหร่อคลังที�สนับสนุนทราบเพ่�อ
เป็นหลักฐาน

๓๙.๒.๓.๑.๑,  
๓๙.๒.๓.๑.๒, 
๓๙.๒.๓.๑.๓  
และข้อ ๔๐ 
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 ๗.๒.๒ เม่�อมีการปรับปรุง บชสส. ให้จัด
ทําใหม่ทุก ๆ ปี และเสนอให้หน่วยหร่อคลังที�
สนับสนุนทราบภายใน ม.ค. ของทุกปี

 - ข้อ ๓๙.๒.๓.๑ หน่วยสนับสนุนทางการส่งกําลัง
  ๓๙.๒.๓.๑.๒ จัดทําบัญชีคุมสิ�ง
อุปกรณ์ โดยใช้แบบพิมพ์ ทบ.๔๐๐-๐๐๓ ทุกครั้งที�
มีการเบิก-รับและจ่าย
 - ข้อ ๗.๓ สอบทานความต้องการเพ่�อปรับปรุง 
บชสส. ให้มรีายการ ชสส. ได้สมดลุกบัความต้องการ
ในการส่งกําลัง และ/การซ่อมบํารุง ให้ปฏิบัติดังนี้
   ๗.๓.๑ ชสส.ที�สะสมโดยอาศยัหลกัเกณฑ์
ตามข้อ ๗.๑.๑ ให้สอบทานบัตรบัญชีคุม ทบ.๔๐๐-
๐๐๓ ในช่องความต้องการประจาํทกุรอบเด่อน เพ่�อ
ให้ทราบความถี�ของความต้องการประจําในห้วง
ควบคุม และเส้นสีแดงใต้บันทึกสุดท้ายของรอบ
เด่อนที�สอบทานนั้นทุกครั้ง
               ๗.๓.๒ ชสส.ที�สะสมโดยอาศัยหลักเกณฑ์
ตามข้อ ๗.๑.๒ และชิ้นส่วนซ่อมที�ยังไม่เข้าเกณฑ์ใน
การสะสมตามข้อ ๗.๑.๑ ให้สอบทานทกุครัง้ที�บนัทกึ
ความต้องการประจําลงในบัตรบัญชีคุม ทบ.๔๐๐-
๐๐๓ เม่�อมีความต้องการประจําถึง ๓ ครั้งในห้วง
ควบคมุเม่�อใด ให้คาํนวณและกาํหนดเกณฑ์เบกิด้วย 
- ข้อ ๗ การปฏิบัติเกี�ยวกับชิ้นส่วนซ่อมที�สะสม 
(ชสส.)
 ๗.๑ หลักเกณฑ์ในการสะสม
              ๗.๑.๑ ชิ้นส่วนซ่อมที�มีความถี�
ของความต้องการประจําตั้งแต่

  

  ๔.๓ บัตรบัญชี
คมุช้ินส่วน  ซ่อมที�
สะสม/ชสส.                 
(ทบ.๔๐๐-๐๐๓)

 ๔.๔ ชิ้นส่วน 
ซ่อมที�สะสม/
ชสส.

ชิ้นส่วนซ่อมที�สะสม 
พ.ศ.๒๕๑๒  
 ลง ๙ มิ.ย. ๑๒ ข้อ 
๗.๓, ๗.๓.๑
 และ ๗.๓.๒
- ระเบยีบกองทพับก 
ว่าด้วยการส่งกําลัง
สิ�งอุปกรณ์ประเภท   
๒ และ ๔ พ.ศ. 
๒๕๓๔ ลง      
๓๐ ธ.ค.๓๔ ข้อ 
๓๙.๒.๓.๑  และ 
๓๙.๒.๓.๑.๒ และ  
 ระเบียบกองทัพบก 
ว่าด้วย  ชิน้ส่วนซ่อม
ตามอัตราพิกัดและ  
ชิ้นส่วนซ่อมที�สะสม 
พ.ศ.๒๕๑๒  ลง ๙ 
มิ.ย. ๑๒ ข้อ ๗.๓, 
๗.๓.๑ และ ๗.๓.๒

- ระเบียบกองทัพ
บก ว่าด้วยชิ้นส่วน 
ซ่อมตามอัตราพิกัด
และชิ้นส่วนซ่อมที�
สะสม พ.ศ.๒๕๑๒  
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 ๓ ครั้งขึ้นไป ในห้วงควบคุม ๑๒ เด่อน (๓๖๐ วัน)
 ๗.๑.๒ ชิ้นส่วนซ่อมที�มีความถี�ของความ
ต้องการประจําตํ�ากว่า ๓ ครั้งขึ้นไป ในห้วงควบคุม 
๑๒ เด่อน (๓๖๐ วัน) แต่เป็นรายการที�จําเป็นต่อ
ภารกิจ รวมทั้งรายการต่อไปนี้
                    ๗.๑.๒.๑ ชอพ.ของหน่วยซึ�งตนมี
ภารกิจให้การสนับสนุน
                    ๗.๑.๒.๒ ชสส.ของหน่วยซึ�งตนมี
ภารกิจให้การสนับสนุน
                    ๗.๑.๒.๓ ชิน้ส่วนซ่อมที�อนมุตัใิห้
สะสมได้ โดยจํากัดจํานวน ตามค้่ม่อส่งกําลังหร่อ
ค้่ม่อเทคนิคที�มีบัญชีช้ินส่วนซ่อม เพ่�อประกันได้ว่า
ยุทธภัณฑ์ในความสนับสนุนสามารถนําไปใช้งานได้
โดยต่อเน่�อง ฯลฯ
 - ข้อ ๑๒ การซ่อมบํารุงสนับสนุนทั�วไป ผ้้บังคับ
หน่วยซ่อมบํารุงสนับสนุน
 ทั�วไปมหีน้าที�รบัผดิชอบในการสนบัสนนุหน่วยซ่อม
บํารุงสนับสนุนโดยตรง
 ในเขตพ่้นที�รับผิดชอบ มีขอบเขตหน้าที� ดังนี้ 
 ๑๒.๑ รบัยทุโธปกรณ์เพ่�อทําการซ่อมหรอ่
ทําการซ่อมใหญ่จากหน่วยซ่อมบํารุงสนับสนุน
โดยตรงจากตาํบลรวบรวม หน่วยส่งกาํลงัและหน่วย
อ่�น ๆ ที�มีความรับผิดชอบในการซ่อมบํารุง
     ๑๒.๒ ทําการซ่อมใหญ่
             ๑๒.๓ ส่งยุทโธปกรณ์ที�ซ่อมเสร็จแล้วเข้า
สายการส่งกําลัง

ลง ๙ มิ.ย. ๑๒ ข้อ 
๗, ๗.๑.๑ และ 
๗.๑.๒ และระเบียบ
กองทัพบก ว่าด้วย
การซ่อม บํารุง
ยุทโธปกรณ์ พ.ศ.
๒๕๒๔  ลง ๒๒ 
เม.ย.๒๔ ข้อ ๑๒
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- ข้อ ๓๕.๑ ความรับผิดชอบในการเก็บรักษา
             ๓๕.๑.๑ เจ้ากรมฝ่ายยุทธบริการ และ/
หร่อเจ้ากรมฝ่ายกิจการพิเศษ ผ้้บัญชาการกอง
บัญชาการช่วยรบ ผ้้บัญชาการมณฑลทหารบก       
ผ้บ้งัคบัหน่วยสนบัสนนุโดยตรง ผ้้บงัคบัหน่วยใช้ จะ
ต้องวางระเบียบ และจัดงานเก็บรักษาสิ�งอุปกรณ์
ในที�เก็บให้ปลอดภัย และอย้่ในสภาพที�ใช้การได้ 
           ๓๕.๑.๒ เจ้าหน้าที�เกบ็รกัษาจะต้องเกบ็
รักษาสิ�งอุปกรณ์ให้เป็น ไปตามระเบียบที�ผ้้บังคับ
บัญชาใน ข้อ ๓๕.๑.๑ กําหนด
 
 - มาตรา ๗ ศาสตราภัณฑ์ทกุ ๆ  ชนดิที�ทางราชการ
จ่ายให้ประจํากาย หร่อ ประจําหน่วยก็ดี ให้เป็น
หน้าที�ของผ้้ที�ได้รับจ่ายไปหร่อเจ้าหน้าที�ในเร่�องนี้
ของหน่วยนั้นเป็นผ้้เก็บรักษาให้ถ้กต้องตามสมุด
ค้ ่ม่อแห่งการใช้ศาสตราภัณฑ์นั้น ๆ ทั้งต ้อง
ระมัดระวังมิให้เกิดการชํารุดส้ญหายขึ้นได้เป็น 
อันขาด ถ้าปรากฏว่าผ้้ใดละเลยจนบังเกิดการเสีย
หายข้ึนแล้วจักต้องจัดการพิจารณาโทษตามที�ได้
กาํหนดไว้ในข้อบังคบัทหารที� ๑/๔๘๑๔/๒๔๘๕ ว่า
ด้วยวนิยั การรกัษาอาวธุและเคร่�องยทุโธปกรณ์ ลง 
๑๕ ก.พ.๘๕ ทันที 

- ระเบียบกองทัพ
บก ว่าด้วยการส่ง
กําลังสิ�อุปกรณ์   
ประเภท ๒ และ ๔ 
พ.ศ.๒๕๓๔ ลง ๓๐ 
ธ.ค.๓๔ ข้อ ๓๕.๑, 
๓๕.๑.๑ และ 
๓๕.๑.๒

 - ข้อบังคับทหารที� 
๕๒๒๑๘๐/๒๔๘๖ 
ว่าด้วยการควบคุม  
ศาสตราภัณฑ์
ประจํากาย และ
ประจําหน่วย ลง 
๑๐ ก.ย.๘๖ มาตรา ๗

๕. การเก็บรักษา 
(คลงัอาวุธฯ, 
โรงเก็บฯ และ
คลงัชิน้ส่วนซ่อมฯ)
 ๕.๑ ระเบียบ
การเก็บรักษาฯ

     

 ๕.๒ การเก็บ
อาวุธและเคร่�อง
ประกอบ และชิ้น
ส่วนซ่อมในคลังฯ
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- ตอนที� ๕ การเกบ็รกัษาเคร่�องควบคุมการยงิในคลัง
ของหน่วยทหาร
           ข้อ ๑๙ เคร่�องควบคุมการยิงต่าง ๆ จะต้อง
เก็บรักษาไว้ในที�แห้ง
สะอาดกับพยายามรักษาให้อุณหภ้มิเป็นไปอย่าง
สมํ�าเสมอ จึงควรจัดทํา  ต้้เก็บขึ้นจะช่วยการเก็บ
รักษาให้ได้ผลเป็นอย่างดี

 - ข้อ ๒๐ การสร้างต้้เก็บ
      ก. ต้้เกบ็ม ี๒ แบบ ค่อแบบผนงัเดี�ยว และ
ผนังค้่ ทั้ง ๒ แบบนี้มีร้ระบายอากาศและเคร่�องให้
ความร้อนเป็นส่วนสําคัญ
     ข. ต้้เก็บแบบผนังเดียวทําด้วยไม้ขนาด  
๑ ม.X ๑ ม.X ๒ ม. ฝาทั้ง ๓ ด้านรวมทั้งประต้ให้ 
เจาะร้ขนาด ๓ ซม. เหน่อขอบล่างขึ้นมาประมาณ 
๖-๘ ซม. และทั้งน้ีตํ�าจากขอบบนลงมาก็เจาะร้ 
ให้ขนาด และระยะเช่นเดยีวกนั  ด้วยภายในต้้ทาํเป็น
ช้ันวางเคร่�องควบคุมการยิงโดยใช้ไม้แผ่นบางพอ
สมควรวางเรียงห่างๆกันหร่อเจาะแผ่นไม้ให้เป็นร้ๆ
ก็ได้ เพ่�อเป็นช่องโปร่งให้อากาศหมุนเวียนถ่ายเท
ได้ที�พ่้นล่างติดหลอดไฟฟ้าซึ�งควรใช้หลอดชนิด ๕๐ 
วัตต์ ๒ หลอดหร่อ ๑๐๐วัตต์ หลอดเดี�ยวหร่อจะใช้
เคร่�องให้ความ ร้อนต้้เกบ็แบบเตาไฟฟ้ากไ็ด้ (ควรจะ
มคีรอบป้องกนัเคร่�องให้ความร้อนนีด้้วย เพ่�อป้องกนั
การเกิดเพลิงไหม้ขึ้น) อากาศจะเข้าทางร้ว่าง และ
ได้รับความร้อนจากหลอดไฟฟ้าลอยผ่านขึ้นไปข้าง
บน พาความช่้นในต้้ออกไปทางร้บน ต้้เก็บแบบนี้

- คําสั�งกองทัพบกที� 
๑๘๒/ ๑๔๒๕๖ 
เร่�อง การปรนนิบัติ
บํารุงและการเก็บ
รักษาเคร่�องควบคุม
การยิง ลง ๑๑ ก.ค.
๙๘ ตอนที� ๕ ข้อ 
๑๙ 

 - คําสั�งกองทัพบก
ที� ๑๘๒/ ๑๔๒๕๖  
เร่�อง การปรนนิบัติ
บํารุงและการเก็บ
รักษาเคร่�องควบคุม
การยิง ลง ๑๑ ก.ค.
๙๘ ตอนที� ๕ ข้อ 
๒๐ และ ๒๒ 

 ๕.๓ การเก็บ
เคร่�องควบคุมการ
ยิงและกล้องฯ 
(สาย ส.พ.)
    

 ๕.๔ ต้้เก็บ
เคร่�องควบคุมการ
ยิงและกล้อง 
(สาย สพ.) 



หัวขอการตรวจ	 หลักฐานอางอิง	 ใจความของหลักฐานอางอิง

คู่มือการปฏิบัติราชการสายงานจเร

การตรวจกิจการทั่วไป

กรมจเรทหารบก 97

จะป้องกันความช้่นได้ดีมากถ้าให้อุณหภ้มิภายใน
ต้ส้ง้กว่าอณุหภม้ภิายนอก ประมาณ ๑๐- ๑๕ องศา 
F ทั้งน้ีต้องระวังมิให้อุณหภ้มิภายในส้งมากเกิน  
๑๐๐ องศา F เพราะจะทําให้เคร่�องควบคุมการยิง
เป็นอันตรายได้
 ค. ต้้เก็บแบบผนังค้่ ต้ ้เก็บแบบนี้ก็ค่อ  
ทาํต้ช้ัน้ในซ้อนเข้าไว้อกีใบหนึ�งในต้้ผนงัเดี�ยว โดยให้
มีที�ว่างระหว่างต้้ซ้อน ๒ ชั้นนั้นประมาณ ๓-๔ นิ้ว  
รร้ะบายอากาศของต้ช้ัน้ในต้องเจาะรเ้พิ�มไว้ที�เพดาน
อีกด้วย เพ่�อให้เป็นทางระบายอากาศออกตอนบน
ของต้ชั้น้นอกได้สะดวก อากาศจงึผ่านเข้าจากนอกต้้ 
และผ่านช่องว่างระหว่างต้้ทั้งสอง เม่�อได้รับความ
ร้อนจากเคร่�องให้ความร้อนกจ็ะลอยออกไปทางด้านบน 
              อนึ�ง ขนาดของต้้เก็บตามที�ชี้แจงไว้นี้ เป็น
เพียงแนวทางเท่านั้น  หน่วยต่าง ๆ  อาจจะพิจารณา
จัดทําต้้เก็บขนาดอ่�น ๆ ให้เหมาะสมกับขนาดและ
จาํนวนเคร่�องบงัคบัการยงิที�มอีย้ต่ามสมควรได้ โดย
อาศยัหลกัการ  ดงักล่าวแล้ว รวมทัง้พจิารณาจาํนวน
ความร้อนที�จะให้เป็นไปโดยเหมาะสม
   ข้อ ๒๒ การให้ความร้อนแก่ต้้เก็บ
        ง. เคร่�องให้ความร้อน ควรควรตัง้ไว้ที�พ่น้
ต้้ สําหรับต้้เก็บโดยทั�ว ๆ ไปแล้วควรใช้หลอดไฟฟ้า 
เพราะมักจะได้รับผลดี
       จ. ควรใช้ปรอทวัดความร้อนติดไว้ด้วย
และหมั�นด้บ่อย ๆ  เพ่�อเป็นการตรวจสอบคร่าว ๆ  ว่า
ต้้เก็บได้ผลหร่อไม่อย่างไร
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- ข้อ ๑๒ ให้ทุกหน่วยทําแผนและวางระเบียบเกี�ยว
กับการป้องกันอัคคีภัย และการปฏิบัติเม่�อเกิด 
อัคคีภัย โดยกําหนดข้อปลีกย่อยให้เหมาะสมกับ  
อาคาร สถานที� ตลอดจนสิ�งแวดล้อมของหน่วยนัน้ ๆ 

- ข้อ ๗.๔ เคร่�องม่อดับเพลิง เคร่�องม่อและเคร่�องใช้
ที�หน่วยสมควรจดัหาไว้โดยใช้งบประมาณของหน่วยเอง 
ได้แก่
            - เคร่�องม่อดับเพลิงชนิดนํ้ายาเคมี
       -  ถังทรายและพลั�วตักทราย
       -  ขวานขนาดใหญ่
       -  ถงัน้ํา, แหล่งเกบ็น้ําที�มน้ํีาขงัอย่้ตลอด
เวลา
           -  บันได
           -  ไฟฉาย
          - ป้ายแสดงทางออกเวลาฉุกเฉิน 
        นอกจากเคร่�องม่อดับเพลิงขั้นต้นแล้ว ควรจะ
มเีคร่�องมดีบัเพลงิขนาดใหญ่ชนดิที�เคล่�อนที�ไว้ใช้ด้วย 
ตลอดจนเจ้าหน้าที�ดับเพลิงที�ได้รับการฝึกเกี�ยวกับ
เคร่�องม่อนั้นอย้่ประจํา ถ้าหากไม่สามารถจัดให้มีได้
กต้็องเตรยีมการตดิต่อกับหน่วยดบัเพลิงสาธารณะไว้
- ข้อ ๗.๖ แผนการป้องกันอัคคีภัยและการปฏิบัติ
เม่�อเกดิอคัคภัียทกุหน่วย  จะต้องมแีผนป้องกนัอคัคี
ภัยและการปฏิบัติเม่�อเกิด อัคคีภัยตามความเหมาะ
สมกับสภาพและสิ�งแวดล้อมของหน่วยน้ัน ๆ ก่อน
การวางแผนป้องกันอัคคีภัย ควรจะได้มีการสํารว
จอาคารสถานที� และสิ�งต่างๆในบรเิวณที�อย้ใ่นความ
รับผิดชอบของหน่วยการสํารวจเพ่�อหารายละเอียด

- ระเบียบกองทัพ
บก ว่าด้วยการป้อง
กันอัคคีภัย และการ 
ปฏิบัติเม่�อเกิดอัคคี
ภัย พ.ศ. ๒๕๐๓ ลง 
๑ ก.ค.๐๓ ข้อ ๑๒
และระเบียบ
กองทัพบก ว่าด้วย  
การป้องกันอัคคีภัย 
และการปฏิบัติเม่�อ
เกิดอัคคีภัย ฉบับที� 
๒ พ.ศ.๒๕๓๘ 
ลง ๑๒ ม.ค.๓๘ 
ข้อ ๗.๔ 

- ระเบยีบกองทพับก 
ว่าด้วย การป้องกัน
อัคคีภัย และการ 
ปฏิบัติเม่�อเกิดอัคคี
ภัย พ.ศ. ๒๕๐๓ ลง 
๑ ก.ค.๐๓ ข้อ ๗.๖,  
๗.๘, ๗.๘.๑ และ 
๗.๘.๒

๖. การรักษา
ความปลอดภัย
 (คลังอาวุธ, โรง
เก็บฯ)
     ๖.๑ การ
ป้องกันและ  
การปฏิบัติเม่�อ
เกิดอัคคีภัย
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ในเร่�องปริมาตรของอาคาร เพ่�อจัดหาเคร่�องดับเพ
ลิงให ้ เพียงพอตําบลสําคัญๆที�จะต ้องป ้องกัน 
สิ�งก่อให้เกดิเพลงิไหม้ฯลฯ เป็นต้น เม่�อสาํรวจแล้วก็
กําหนดเป็นแผนป้องกันอัคคีภัยและการปฏิบัติเม่�อ
เกิดอัคคีภัยขึ้นในแผนนี้ควรมีหัวข้อดังนี้         
 การกําหนดเจ้าหน้าที�ต่าง ๆ การกําหนด
สัญญาณอัคคีภัย นํ้าใช้ในการดับเพลิง ทิศทางลม
ตามฤด้กาล ฯลฯ เป็นต้น
   แผนการป้องกันอัคคีภัยและการปฏิบัติเม่�อ
เกิดอัคคีภัยนี้ นายทหารซึ�งได้รับการแต่งตั้งเป็น 
ผ้ ้อํานวยการเพ่�อทําการดับเพลิงของหน่วยเป็น  
ผ้้กระทําเสนอต่อผ้้บังคับหน่วยเพ่�อพิจารณาดําเนิน
การและสมควรแก้ไขปรับปรุงให้เหมาะสมอย้่เสมอ
และแผนนี้ควรจะได้มีการประสานการปฏิบัติกับ
หน่วยดับเพลิงสาธารณะและส่วนราชการข้างเคียง
อย่างใกล้ชิดเพ่�อการช่วยเหล่อซึ�งกันและกันเม่�อ
หน่วยจัดทําแผนป้องกันอัคคีภัยของหน่วยแล้ว  
ให้หน่วยสําเนาส่งให้หน่วยเหน่อทราบด้วย
 - ข้อ ๗.๘ การตรวจการป้องกันอัคคีภัย
          ๗.๘.๑ ผ้้บังคับหน่วยชั้น ผบ.พัน. หร่อ
เทียบเท่าจะต้องทําการตรวจการป้องกันอัคคีภัย
ภายในหน่วยเด่อนละ ๑ ครั้งสําหรับหน่วยกองร้อย
หรอ่เทียบเท่าจะต้องทําการตรวจการป้องกนัอคัคภียั
ภายในหน่วยอย่างน้อย ๒ สัปดาห์ต่อครั้ง สําหรับ
หน่วยตั้งแต่กรมหร่อเทียบเท่าขึ้นไปให้ ผบ.หน่วย 
นั้นๆ ทําการตรวจป้องกันอัคคีภัยของหน่วยตามแต่
จะพิจารณาเห็นสมควร
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              ๗.๘.๒ ผ้้อํานวยการดับเพลิงของกองพัน
หรอ่เทียบเท่าขึน้ไป  จะต้องทาํการตรวจการป้องกนั
อัคคีภัยภายในหน่วยอย่างน้อยเด่อนละครั้ง  พร้อม
ทัง้บนัทกึผลการตรวจสอบเสนอ ผบ.หน่วยนัน้พร้อม
ข้อคดิเหน็ต่าง ๆ   ตามตวัอย่างรายการตรวจสอบใน
ผนวก ข ซึ�งแนบท้ายระเบียบ
 - ข้อ ๗.๗ การฝึกการปฏิบัติเม่�อเกิดอัคคีภัย
             ให้ทกุหน่วยทาํการฝึกเจ้าหน้าที�ที�ได้กาํหนด
ขึ้นเพ่�อปฏิบัติเม่�อเกิดอัคคีภัยตามแผนที�วางไว้ โดย
เฉพาะให้เพ่งเล็งการฝึกนอกเวลาราชการและ 
ในเวลากลางคน่เป็นพเิศษ โดยให้ฝึกในงวดที� ๒ ของ
ปีงบประมาณ (ห้วง เด่อน ก.พ.-พ.ค.) และสามารถ
ใช้เคร่�องมอ่ดบัเพลงิที�มอีย่้จรงิได้ ๑๐ % (เศษให้ปัด
เป็น ๑ เคร่�อง) ทั้งนี้เพ่�อให้เจ้าหน้าที�ที�กําหนดไว้ 
สามารถปฏบิติัการได้อย่างเป็นระเบยีบ ไม่ต่�นตกใจ
และปฏิบัติการได้ผลโดยแน่นอน
- ข้อ ๗.๒ การจดัสภาพต่าง ๆ ที�จะใช้ให้เกดิอคัคีภัย
        ๗.๒.๔ คลังหร่อห้องเก็บสิ�งของต่าง ๆ 
ควรจดัวางให้เป็นระเบียบ ให้ถ่ายเทได้ วตัถไุวไฟจะ
ต้องแยกเกบ็ต่างหาก ควรจดัให้มปีรอทวดั  อณุหภม้ิ
ของห้อง หร่อคลังต่าง ๆ ด้วย
         ๗.๒.๖ วัตถุบางอย่าง เช่น เซลล้ลอยด์, 
นํา้มนัยาง, ผ้าหร่อด้ายชบุน้ํามนั วตัถเุหล่านีห้ากเกบ็
รวมกันไว้เป็นจํานวนมากในที�อับ เม่�อได้รับความ
ร้อนมากขึ้นอาจเกิดการเผาไหม้ขึ้นเองได้   

 - ระเบยีบกองทพับก 
ว่าด้วยการป้องกัน
อัคคีภัย และการ 
ปฏิบัติเม่�อเกิด
อัคคีภัย ฉบับที� 
๒ พ.ศ.๒๕๓๘ 
ลง ๑๒ ม.ค.๓๘ 
ข้อ ๗.๗  
 

 - ระเบียบกองทัพ
บก ว่าด้วยการป้อง
กันอัคคีภัย และการ 
ปฏิบัติเม่�อเกิด 
อัคคีภัย พ.ศ.๒๕๐๓ 
ลง ๑ ก.ค.๐๓       
ข้อ ๗.๒, ๗.๒.๔ 
และ ๗.๒.๖

 ๖.๒ การเก็บ
วัตถุ อนัตรายอ่�น ๆ  
ไว้ในคลังฯ
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 - ข้อ ๓ การรักษาความปลอดภัยของสถานที�เก็บ
รกัษา หรอ่คลงั ให้จดัเวรยามเฝ้าตรวจ และระมดั 
ระวังการโจรกรรม และการก่อวินาศกรรมตลอด
เวลา ๒๔ ชั�วโมง

- หมวด ๕ การรกัษาความปลอดภยัเกี�ยวกบัสถานที�
  ข้อ ๕๑ การรักษาความปลอดภัยเกี�ยวกับสถานที� 
เป็นมาตรการที�กําหนดขึ้นเพ่�อพิทักษ์ รักษาให้
ความปลอดภยัแก่ที�สงวน อนัได้แก่ ที�ตัง้กองบญัชา
การหรอ่กองบงัคบัการหร่อสาํนกังาน โรงซ่อมหร่อ
สร้างอาวุธ คลังอาวุธหร่อยุทธภัณฑ์ คลังสิ�ง 
อุปกรณ์ฯ หร่อสถานที�ใด ๆ ให้พ้นจากการบุกรุก 
การโจรกรรม การจารกรรม การก่อวนิาศกรรม การ
ก่อการร้าย หร่อเหตุอ่�นใด และป้องกันไม่ให้ผ้้ไม่มี
อํานาจหน้าที�กระทําการอันอาจทําให้เสียความ
สามารถหร่อลดประสิทธิภาพในการปฏิบัติภารกิจ
ของหน่วยฯ
   ข้อ ๕๕ ให้หน่วยทหารพจิารณากาํหนดมาตรการ
รักษาความปลอดภัยสถานที�ฯ
          ๕๕.๑ มาตรการควบคุม
                  ๕๕.๑.๑ กําหนดพ่้นที�ที�มีการ
รักษาความปลอดภัยของหน่วย โดยกําหนด
ขอบเขตเป็นพ้่นที�ควบคุม และพ้่นที�หวงห้ามให้
แน่ชัด
           ๕๕.๓ มาตรการตรวจการณ์และการ
ลาดตระเวน

 ๖.๓ การเฝ้า
ตรวจและ
แสงสว่าง 
บริเวณคลังฯ

- คําสั�งกองทัพบกที� 
๔๖๑/ ๒๕๑๗ เร่�อง 
ให้กวดขันการ
ควบคุมสิ�ง
อุปกรณ์ของทาง
ราชการ ลง ๒๒ 
พ.ย.๑๗ ข้อ ๓ 
และระเบียบกองทัพ
บก ว่าด้วยการ
รักษาความ
ปลอดภัยของ
กองทัพบก พ.ศ.
๒๕๖๓ ลง 
๑๕ ก.ย.๖๓ หมวด 
๕ ข้อ ๕๑,๕๕, 
๕๕.๑, ๕๕.๑.๑, 
๕๕.๓, ๕๕.๓.๑, 
๕๕.๓.๒
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                     ๕๕.๓.๑ จัดระบบให้แสงสว่าง 
เพ่�อป้องกนัและเพิ�มประสทิธภิาพในการตรวจการณ์
พ่้นที� โดยคํานึงถึงความสําคัญของพ่้นที� และ
 ความคุ้มค่า
                     ๕๕.๓.๒ จัดให้มีระบบเฝ้าตรวจ 
เจ้าหน้าที�สายตรวจ ตามความจําเป็นและขีดความ
สามารถของหน่วย
 - ข้อ ๒ เม่�อพบสิ�งใดชํารุดสกปรกหร่อสิ�งน้ัน
จะทาํให้พ่น้ที�ไม่เรยีบร้อยสวยงามหร่อพบอาคารโรง
เร่อนชํารุดแล้วแม้เพียงเล็กน้อย ต้องรีบดําเนิน  
การแก้ไขกําจัด หร่อซ่อมแซม 

- ข้อ ๓๕.๖.๓ การทุจริต
      ๓๕.๖.๓.๑ สิ�งอุปกรณ์ที�มีค่าส้งขนย้าย 
และขายง่ายต้องเกบ็ไว้ในที�ปลอดภยัและมอบความ
รับผิดชอบให้เฉพาะบุคคล
  ๓๕.๖.๓.๒ คลังทุกคลังจะต้องปดประต้
ใส่กุญแจ และตีตรา ให้เรียบร้อยเม่�อเลิกงาน
     ๓๕.๖.๓.๓ ระมัดระวงัมใิห้บคุคลลักลอบ
นําสิ�งอุปกรณ์ออกจากคลัง

 ๖.๔ สภาพ
คลังอาวุธฯ. 
โรงเก็บฯ และ
คลังชิ้นส่วนซ่อมฯ 
 

    ๖.๕ การป้อง
กันการทุจริตและ
โจรกรรม

 - คําสั�งกองทัพบก 
(ชี้แจง) ที� ๒๘/ 
๑๗๙๗๙ เร่�อง 
ให้ร่วมม่อการรักษา
ความสะอาด 
ทนุบํารุงสถานที�
ราชการตลอด 
จนอาคารบ้านเร่อน
ของหน่วยทหาร ลง 
๑๗ ส.ค.๐๒ ข้อ ๒

- ระเบยีบกองทพับก            
ว่าด้วยการส่งกําลัง
สิ�งอุปกรณ์ประเภท 
๒ และ ๔ พ.ศ.
๒๕๓๔  ลง ๓๐ 
ธ.ค.๓๔ ข้อ ๓๕.๖.๓,
๓๕.๖.๓.๑, 
๓๕.๖.๓.๒ และ  
๓๕.๖.๓.๓ และ 
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 - หมวด ๕ การรกัษาความปลอดภยัเกี�ยวกบัสถานที�
            ข้อ ๓๗ มาตรการการรักษาความปลอดภัย
เกี�ยวกบัสถานที� ให้หน่วยของรฐัพจิารณาดําเนนิการ
ดังต่อไปนี้
 (๔) จัดให้มีระบบสัญญาณเต่อนภัยสําหรับ
ตรวจ และเต่อนให้ทราบ เม่�อมีการเข้าใกล้หร่อการ
ล่วงลํ้าเข้ามาในพ่้นที�ที�มีการรักษาความปลอดภัย
- หมวด ๕ การรกัษาความปลอดภยัเกี�ยวกบัสถานที�
 ข้อ ๕๕.๒ มาตรการป้องกัน
                     ๕๕.๒.๑ ใช้เคร่�องกีดขวางเพ่�อ
ป้องกัน ขัดขวางหร่อหน่วงเหนี�ยวบุคคลและยาน
พาหนะที�ไม่มีสิทธิเข้าไปในพ้่นที�ที�มีการรักษาความ
ปลอดภัย
  ข้อ ๕๕.๔ มาตรการแจ้งเตอ่นและรายงาน
              ๕๕.๔.๑  จดัให้มรีะบบสญัญาณ
เต่อนภัยสําหรับตรวจและ/หร่อเต่อนให้ทราบ เม่�อ
มกีารเข้าใกล้หร่อมกีารล่วงล้ําเข้ามาในพ้่นที�หวงห้าม 
หร่อเม่�อเกิดอัคคีภัย

 - ข้อ ๒ ให้ผ้ ้บังคับบัญชาตามลําดับชั้นกําชับ 
กวดขันให้เจ ้าหน้าที�ผ้ ้รับผิดชอบประจําอาวุธ
ยทุโธปกรณ์นัน้ ๆ  เอาใจใส่ดแ้ลรกัษาปรนนบิตับิาํรงุ 
อาวุธยุทโธปกรณ์ในความรับผิดชอบของแต่ละคน
ภายหลังการเสร็จส้ินการฝึก ประจําวันทุกครั้งให้ 
สะอาดเรียบร้อยและอย้่ในสภาพพร้อมที�จะใช้งาน
ได้ทันที โดยเคร่งครัด

- ระเบียบสํานัก
นายกรัฐมนตรี 
ว่าด้วยการรักษา
ความปลอดภัย 
แห่งชาติ พ.ศ.
๒๕๕๒ หมวด ๕   
ข้อ ๓๗ (๔) 
และระเบียบ
กองทัพบก ว่าด้วย
การรักษาความ
ปลอดภัยของ
กองทัพบก พ.ศ.
๒๕๖๓ ลง  
๑๕ ก.ย.๖๓ หมวด 
๕ ข้อ ๕๕.๒, 
๕๕.๒.๑, ๕๕.๔ 
และ ๕๕.๔.๑
 
- คําสั�งกองทัพบก 
(เฉพาะ) ที� ๒๓๔/๒๑ 
เร่�อง ให้กวดขัน  
การปรนนิบัติบํารุง 
อาวุธยุทโธปกรณ์ 
หลักการฝึก ลง            
๗ มี.ค.๒๑ ข้อ ๒, 
๓, ๔ และ ๕

 ๖.๖ การ
ป้องกันการ
 บุกรุกและการ
ก่อการร้าย

๗. การปรนนิ
บัติบํารุง  และ
การซ่อมบํารุง
 ๗.๑ การปรน
นิบัติบํารุง สป.
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  - ข้อ ๓ สําหรับอาวุธประจํากายและประจําหน่วย
ที�ได้นําออกไปฝึกยิงมาแล้วจะต้องควบคุมให้มีการ
ทําความสะอาดและปรนนิบัติบํารุงภายหลังเสร็จ
สิน้การใช้ฝึกยงิในวนัเดยีวกนันัน้ ให้สะอาด และอย้่
ในสภาพเรยีบร้อยที�สุด และจะต้องกําหนดให้มนีาย
ทหารสัญญาบัตรหร่อผ้้ควบคุมการฝึกครั้งน้ันเป็น 
ผ้ร้บัผดิชอบในการตรวจสภาพการทาํความสะอาด
และการปรนนบิตับิาํรงุ อย่างละเอยีดรอบคอบและ
จริงจังก่อนนําเก็บ หากผ้ ้ควบคุมการฝึกหร่อ  
ผ้้บังคับหน่วยที�รับผิดชอบการฝึกพิจารณาเห็นว่า
ผลการปรนนิบัติบํารุงทํา ความสะอาดอาวุธใน 
ครั้งนั้นหร่อวันน้ันยังไม่ดีพออันเน่�องมากจากมี 
เวลาน้อย หร่อขาดเคร่�องม่อเคร่�องใช้ในการ
ทําความสะอาดเพราะทําการฝึกยิงปืนใน สนาม
หรอ่ทาํการยงิประจาํปีในสนามที�ห่างไกลที�ตัง้หน่วย
ปกติแล้ว ผ้้บังคับหน่วย หร่อผ้้รับผิดชอบการฝึก 
จะต้องกําหนดให้มกีารปรนนบิตับํิารงุ และทําความ
สะอาดในวันรุ่งขึ้นหลังจากกลับถึงที�ตั้งหน่วยปกติ
แล้วทนัท ีภายใต้การควบคมุและตรวจตราของนาย
ทหารหร่อผ้้ควบคุมการฝึกตามที�กล่าวแล้วอย่าง
ใกล้ชิด ทั้งนี้เพ่�อให้เป็นเคร่�องประกันได้ว่าอาวุธ
เหล่านัน้ จะไม่เกดิการชํารดุเสยีหายอันเน่�องมาจาก
เจ้าหน้าที�ผ้้รับผิดชอบขาดการเอาใจใส่ด้แลและ
ปรนนบิตับิาํรงุรกัษาอย่างเพยีงพอภายหลงัการฝึก
ข้อ ๔ ให้ผ้้บังคับหน่วยตั้งแต่ระดับผ้้บังคับกองร้อย 
หร่อเทียบเท่าขึ้นไป ทําการตรวจสภาพอาวุธ
ยุทโธปกรณ์ของหน่วยประจําสัปดาห์ ในกรณีที�มี  
การนําอาวุธยุทโธปกรณ์ออกใช้ฝึกและผ้้บังคับ

   ๗.๒ ความ
สะอาดของอาวุธ
และเคร่�องประ
กอบฯ
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บัญชาหน่วยเหน่อขึ้นไปควร หมุนเวียนตรวจ
หน่วยใต้บังคับบัญชาของตนเป็นครั้งคราวตาม
ความเหมาะสม เพ่�อเป็นการกระตุน้เต่อนผ้้ใต้บงัคับ
บญัชาให้หมั�นเอาใจใส่ดแ้ลรกัษาอาวธุ ยทุโธปกรณ์ 
ประจํากายและประจําหน่วยในความรับผิดชอบ
ให้อย้ ่ในสภาพพร้อมที�จะใช้งานได้ตลอดเวลา
อย้่เสมอ
    ข้อ ๕ การปฏิบัติเกี�ยวกับการถนอมรักษา และ
ปรนนบิตับํิารงุอาวธุยทุโธปกรณ์ตามที�กล่าวมาแล้ว 
ให้ปฏบิติัตามที�กล่าวไว้ในค้ม่อ่ของอาวธุยทุโธปกรณ์
ชนิดนั้น ๆ และระเบียบหร่อคําสั�ง ทบ.ที�เกี�ยวข้อง
รวม ทัง้การ   ส่งกาํลงัและซ่อมบาํรงุ ให้เป็นไปตาม
ระเบยีบและคําสั�ง ทบ. ที�ได้กําหนดไว้ โดยเคร่งครดั 

  - ข้อ ๒ การป้องกันสนิม
     ค. อุณหภ้มิเป็นเหตุการณ์กลั�นตัวของ
ความช่้นในอากาศเปลี�ยนแปลงไป ซึ�งทําให้โลหะ
เป็นสนิมได้ ฉะน้ันต้องตรวจปืนเล็กและลํากล้อง 
และส่วนที�เป็นโลหะอ่�นๆทกุวนักบัจะต้องตรวจราง
ปืน, เล่�อนปืน, แคร่ปืนฯลฯเพ่�อตรวจ หาความช่้น
แล้วเชด็ให้แห้งแล้วชะโลมนํา้มนัใสทาปืนบางๆเพ่�อ
ป้องกันสนิม
  ง. ในระยะเวลาที�ไม่ได้ใช้ปฏิบัติงานใน
อันใดนั้นส่วนที�เป็นโลหะที�ต้องทําการทานํ้ามัน 
ให้ใช้น้ํามันกันสนิมชะโลมทาให้หนา ๆ ให้ทั�วเพ่�อ 
สามารถป้องกันต่อปฏิกิริยาของความช่้นได้มาก
ที�สุด

- คําสั�งกองทัพบก
(คําสั�งชี้แจง) ที� 
๕๖/๕๓๗๕ เร่�อง 
การป้องกันสนิมและ
รา ลง ๑๐ มี.ค.๙๘ 
ข้อ ๒ ค. และ ง.   
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- ข้อ ๓๕.๔ การนําสิ�งอุปกรณ์เข้าที�เก็บ เจ้าหน้าที�
เก็บรักษาดําเนินการดังนี้
               ๓๕.๔.๑ บันทึกบัตรแสดงที�เก็บ โดย
ใช้แบบพิมพ์ ทบ.๔๐๐-๐๐๙ สําหรับหน่วย
สนับสนุน และแบบพิมพ์ ทบ.๔๐๐-๐๖๘ สําหรับ 
หน่วยใช้
                ๕๖.๑๘ ทบ.๔๐๐-๐๖๘ บัตรบัญชีคุม
ชิ้นส่วนซ่อมและสิ�งอุปกรณ์ใช้สิ้นเปล่อง

 - ข้อ ๑ ผนวกที� ๑ อัตราจ่ายวัสดุทําความสะอาด
และปรนนิบัติบํารุงยุทโธปกรณ์สายสรรพาวุธ  
(จ่ายข้ันต้น) สําหรับการซ่อมบํารุงประจําหน่วย 
(ขั้นที� ๑ และ ๒)

- ข้อ ๑.๑ อัตราจ่ายวัสดุทําความสะอาดตามข้อ ๑ 
เป็นอัตราจ่ายขั้นต้นเม่�อหน่วยใช้ไปเท่าใดก็ให้เบิก
ทดแทนเท่าได้ใช้ไปจริงเท่านั้นมิใช่เบิกเท่าอัตรา  
ขั้นต้นอีก
 

 ๗.๓ วัสดุทํา
ความสะอาดฯ 
และ สป.ใช้  
สิ้นเปล่อง

 - ระเบียบกองทัพ
บก ว่าด้วยการส่ง
กําลังสิ�งอุปกรณ์
ประเภท ๒ และ ๔ 
พ.ศ.๒๕๓๔ ลง         
๓๐ ธ.ค.๓๔ ข้อ 
๓๕.๔, ๓๕.๔.๑ 
และวิธีเขียนบัตร
บัญชี คุมฯ ทบ.
๔๐๐-๐๖๘            
ข้อ ๕๖.๑๘   

 - คําสั�งกองทัพบก 
ที�๔๔๓/๒๕๑๗ 
เร่�อง ให้ใช้อตัราจ่าย 
วัสดุทําความ
สะอาดและ 
ปรนนนิบัติบํารุง
ยุทโธปกรณ์สาย
สรรพวุธ ลง ๑๔ 
พ.ย.๑๗
ข้อ ๑ ผนวกที� ๑ 
และ บนัทกึข้อความ 
สพ.ทบ.ที� กห 
๐๔๔๓ /๓๗๒๔ 
เร่�อง ขอชี้แจง 
วิธีการเบิกวัสดุ
ทําความสะอาด
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- ข้อ ๕.๓ การซ่อมบํารุง ผ้้ที�จะทําให้ทรัพย์สิน
ของกองทัพบกดํารงสภาพอย้่ได้เป็นอย่างดีได้นาน
ที�สุดค่อตัวผ้้ใช้นั�นเองผ้้ใช้นอกจากจะต้องใฝ่ใจที�จะ
ด้แลรักษาให้คงสภาพด้วยการปรนนิบัติบํารุงเป็น
อย่างดแีล้วยงัจะต้องส่งซ่อมเม่�อถงึกําหนดเวลาหร่อ
เม่�อชํารุดถึงขั้นจะส่งซ่อมอย่าหวงเอาไว้ใช้จนชํารุด
ต่อไป และในที�สุดทรัพย์สินนั้นอย้่ในสภาพการซ่อม
ไม่คุม้ค่าจนถงึขัน้ส่งซ่อมอย่าหวงไว้ใช้จนชาํรดุต่อไป 
และในที�สุดทรัพย์สินน้ันอย้่ในสภาพการซ่อมไม่คุ้ม
ค่าจนถึงขัน้ต้องซ่อมใหญ่ และจําหน่ายไปในที�สุด ใน
เร่�อง การซ่อมบํารุงนับได้ว่าเป็นเร่�องใหญ่มาก ผ้้รับ
บรกิารซ่อมจะต้องเช่�อใจในหน่วยงานที�มภีารกจิการ
ซ่อม และหน่วยงานที�มภีารกิจการซ่อมบาํรงุก็จะต้อง
พฒันาตวัเองทาํงานด้านการซ่อมให้เกดิประสทิธภิาพ
จนเป็นที�ไว้วางใจของหน่วยหร่อผ้้ที�มารับบริการ 
จากตนเป็นต้น ระบบงานซ่อมบาํรงุจะดไีด้ ถ้าผ้้ใหญ 
่และผ้้รับบริการต่างเช่�อถ่อและเคารพในหน้าที�ของ
กนัและกนั มฉิะนัน้ระบบงานที�กําหนดขึน้ก็เป็นเพยีง
แนวความคิดที�ไม่มผ้้ีเหน็ด้วย ให้ผ้บ้งัคับบัญชาตรวจ
ตราด้แลทรัพย์สินที�มีอย้่แล้วรายงานการซ่อมไปยัง     
หน่วยซ่อมบาํรงุตามสายงานและถ้าพบเหน็ทรพัย์สนิ
ของทางราชการชํารุด ใช้การไม่ได้ แต่ไม่มีรายงาน
หร่อติดตามผลการซ่อมให้พิจารณาลงโทษทุกราย
เช่นเดียวกัน

และ ปรนนิบัติบํารุง
ยุทโธปกรณ์ สาย
สรรพาวุธ ลง ๒๕ 
เม.ย.๓๔ ข้อ ๑.๑

- คําสั�งกองทัพบกที� 
๓๗๖/๒๕๔๑ เร่�อง 
แนวทาปฏิบัติเพ่�อ
การประหยัดของ
กองทัพบก ลง ๑๑ 
ส.ค.๑๔ ข้อ ๕.๓ 

 ๗.๔ การ
ดําเนินการส่ง
ซ่อมอาวุธฯ ชํารุด
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 - ข้อ ๑๒ การซ่อมบํารุงสนับสนุนทั�วไป ผ้้บังคับ
หน่วยซ่อมบํารุงสนับสนุนทั�วไปมีหน้าที�รับผิดชอบ
ในการสนับสนุนหน่วยซ่อมบํารุงสนับสนุนโดยตรง
ในเขตพ่้นที�รับผิดชอบ มีขอบเขตหน้าที� ดังนี้ 
              ๑๒.๑ รับยุทโธปกรณ์เพ่�อทําการซ่อม
หร่อทําการซ่อมใหญ่จากหน่วยซ่อมบํารุงสนับสนุน
โดยตรงจากตาํบลรวบรวม หน่วยส่งกาํลงัและหน่วย
อ่�น ๆ ที�มีความรับผิดชอบในการซ่อมบํารุง
       ๑๒.๒ ทําการซ่อมใหญ่
        ๑๒.๓ ส่งยุทโธปกรณ์ที�ซ่อมเสร็จแล้ว
เข้าสายการส่งกําลัง

 - ข้อ ๑.๕ การควบคุมโดยใช้ระบบสารสนเทศ 
 ผ้้บังคับหน่วยทุกระดับต้อง ให้ความสําคัญกํากับ
ด้แล และกวดขันการใช้งานระบบสารสนเทศของ 
ทบ.  ด้านการส่งกําลงับาํรงุอย่างต่อเน่�องเพ่�อควบคมุ
และบริหารจัดการ สป.๒  และ ๔, สป.๓ และ สป.
๕ ภายในหน่วยให้เกิดประสิทธิภาพ ป้องกันการ 
ทจุรติและการรั�วไหล โดยให้หน่วยสนบัสนนุทางการ
ส่งกาํลงัทกุระดบั ทาํหน้าที�แนะนาํและขยายผลการ
ใช้งานระบบสารสนเทศ ให้กับหน่วยที�อย้่ในความ
รับผิดชอบเพ่�อให้ ทบ.มีฐานข้อม้ลด้านการส่งกําลัง
บํารุงที�ใช้งานร่วมกันเป็นฐานข้อม้ลเดียวที�เป็น
มาตรฐาน ถ้กต้อง ชัดเจน น่าเช่�อถ่อ และสามารถ
นําไปวางแผนการส่งกําลังบํารุง เพ่�อประกอบการ
ตัดสินใจของ ผ้้บังคับบัญชาได้อย่างมีประสิทธิภาพ

 

- ระเบียบ
กองทัพบก ว่าด้วย 
การซ่อมบํารุง
ยุทโธปกรณ์  
พ.ศ.๒๕๒๔ ลง ๒๒ 
เม.ย.๒๔ ข้อ ๑๒, 
๑๒.๑, ๑๒.๒ และ
๑๒.๓

- นโยบายการ
ปฏิบัติงานกองทัพ
บก ประจําปี
งบประมาณ 
๒๕๖๓ เฉพาะ  
ด้านการส่งกําลัง
บํารุง ข้อ ๑.๕
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 - ข้อ ๑๗ การรายงานขออนมุตัจิาํหน่ายสิ�งอปุกรณ์
ของหน่วย
       ๑๗.๑ หน่วยขนาดกองร้อยหร่อเทียบ
เท่า เป็นหน่วยเริ�มรายงาน โดยรายงานไปตามสาย
การบังคับบัญชา
       ๑๗.๒ รายงานทันทีเม่�อทราบว่าสิ�ง
อุปกรณ์นั้นอย้่ในสภาพที�ต้องจําหน่ายเพ่�อตัดยอด
ออกจากบัญชีคุม เว้นแต่การรายงานขออนุมัติ
จําหน่าย สิ�งอุปกรณ์เน่�องจากการปฏิบัติราชการ
สนาม ถ้าจาํเป็นให้รายงานเป็นคราวๆ ไป การรายงาน
แต่ละคราวนั้น ให้รายงานเม่�อจบการปฏิบัติเร่�อง
หนึ�ง ๆ   ภายในระยะเวลาที�เหมาะสม แต่ไม่เกิน ๓ 
เด่อน

- ข้อ ๑๘ หน่วยบังคับบัญชาขนาดกองพันหร่อ
เทียบเท่าขึ้นไป เป็นหน่วยรายงานทั้งนี้เม่�อได้รับ
รายงานตามข้อ ๑๗ แล้วให้ปฏิบัติตามลําดับดัง 
ต่อไปนี้
              ๑๘.๑ แต่งตั้งคณะกรรมการสอบสวน
ข้อเท็จจริง
              ๑๘.๒ รายงานขออนุมัติจําหน่าย
   ข้อ ๒๐ แบบพิมพ์และสายการรายงานขออนุมัติ
จําหน่าย
        ๒๐.๑ ใช้แบบรายงานตามแบบ ทบ.
๔๐๐-๐๖๕ (ผนวก ก แบบรายงานขออนุมัติ
จําหน่าย) และแนบหลักฐานต่าง ๆ ไปพร้อมกับ  
รายงานด้วย

 - ระเบียบกองทัพ
บก ว่าด้วยการ
จําหน่ายสิ�งอุปกรณ์ 
พ.ศ. ๒๕๕๗ ลง 
๓๑ ม.ค.๕๗        
ข้อ ๑๗, ๑๗.๑ และ 
๑๗.๒ 

- ระเบียบกองทัพ
บก ว่าด้วยการ
จําหน่ายสิ�งอุปกรณ์ 
พ.ศ. ๒๕๕๗ ลง 
๓๑ ม.ค.๕๗  ข้อ 
๑๘, ๒๐, ๒๑, ๒๔, 
๒๗  และ ๒๗.๓ 

๘. การจําหน่าย
 ๘.๑ การ
ดําเนินการ   
ขอจําหน่าย

 ๘.๒ หลักฐาน
การขอจําหน่าย
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            ๒๐.๒ ส่งรายงานไปตามสายการส่งกาํลงั 
(ผนวก ข ทางเดินเอกสาร)
     ๒๐.๓ สําเนารายงานให้ผ้ ้บังคับบัญชา
โดยตรงทราบ
        ๒๐.๔ หน่วยปฏบิตัริาชการสนาม รายงาน
ไปยังกองบังคับการ ควบคุมเพ่�อตรวจสอบความ 
ถ้กต้อง และบันทึกความเห็นก่อนจึงส่งรายงาน 
ไปตามข้อ ๒๐.๒
     ข้อ ๒๑ หลักฐานต่าง ๆ ที�ต้องแนบไปพร้อมกับ
รายงานขออนุมัติจําหน่าย
      ๒๑.๑ คําสั�งหร่อสําเนาคําสั�งแต่งตั้งคณะ
กรรมการสอบสวนข้อเท็จจริง
       ๒๑.๒ รายงานผลการสอบสวนของคณะ
กรรมการสอบสวนข้อเท็จจริง
        ๒๑.๓ คําให้การของบุคคลที�เป็นต้นเหตุ 
และบุคคลที�เกี�ยวข้อง หร่อผ้้ร้้เห็นเหตุการณ์
  ๒๑.๔ สํานวนการสอบสวนเว้นกรณีที�
คณะกรรมการสอบสวนข้อเท็จจริงโดยสรุปตามข้อ 
๑๙.๓ วรรค ๒
  ๒๑.๕ รายงานการสอบสวนของคณะ
กรรมการสอบสวนข้อเท็จจริงความรับผิดชอบทาง
ละเมิด ในกรณีที�ได ้ขออนุมัติกองทัพบก และ 
กองทพับกได้อนมุตัใิห้แต่งตัง้คณะกรรมการสอบข้อ
เท็จจริงความรับผิด ทางละเมิด
  ๒๑.๖ เอกสารแสดงการยินยอมชดใช้สิ�ง
อุปกรณ์ของผ้้รับผิดชอบชดใช้ ในกรณีที�ต้องมีผ้้รับ
ผิดชอบชดใช้ หร่อในกรณีที�ผ้้รับผิดชอบชดใช้ไม่
ยินยอมชดใช้ ให้หน่วยรายงานระบุในรายงานขอ
อนุมัติจําหน่ายของหน่วยด้วย
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 ๒๑.๗ หลักฐานและ/หร่อเอกสารอ่�น ๆ 
ที�จําเป็น
      ข้อ ๒๔ เม่�อหน่วยรายงานทราบผลการอนุมัติ
จําหน่ายสิ�งอุปกรณ์แล้วให้ตัดยอดสิ�งอุปกรณ์นั้น
ออกจากบัญชีคุมของหน่วยและแจ้งผลการอนุมัติ  
นั้นให้หน่วยบังคับบัญชาโดยตรงทราบ แต่ถ้าใน
ระหว่างการดําเนินกรรมวิธีขออนุมัติจําหน่าย 
หน่วยรายงานมีความจําเป็นต้องใช้สิ�งอุปกรณ์
ประเภทนั้น ให้หน่วยรายงานทําเบิกทดแทนไปได้ 
เว้นสิ�งอุปกรณ์ประเภท ๔ โดยในการเบิกทดแทน
ให้แนบหลักฐานที�แสดงว่าสิ�งอุปกรณ์ดังกล่าวอย้่ 
ระหว่างการดาํเนนิกรรมวธิขีออนมุตัจิาํหน่าย เช่น 
เอกสารจากหน่วยซ่อมบํารุง หร่อ รายงานการ
ส้ญหาย เป็นต้น
    ข้อ ๒๗ การชดใช้สิ�งอุปกรณ์ กระทําได้ ๓ วิธี 
ค่อ การแก้ไขให้คงสภาพเดิม การชดใช้ด้วย 
สิ�งอุปกรณ์ และการชดใช้ด้วยเงิน
         ๒๗.๓ การชดใช้ด้วยเงนิให้ชดใช้เป็นเงนิ
ตามหลกัเกณฑ์ที�กระทรวงการคลังกาํหนด รวมทัง้
ปฏิบัติตามระเบียบแบบแผนของทางราชการที�
เกี�ยวข้อง

- ข้อ ๑๑ ผ้บ้งัคบับญัชาชัน้ผ้บ้ญัชาการกองพลหรอ่
เทียบเท่า มีอํานาจอนุมัติ ให้จําหน่ายสิ�งอุปกรณ์
ออกจากบัญชีคุมของหน่วยในอัตราของตน
            ๑๑.๑ สิ�งอุปกรณ์ใช้สิ้นเปล่อง สิ�งอุปกรณ์
ถาวร สิ�งอุปกรณ์ที�มีชีวิต และชิ้นส่วนซ่อมรวมทั้ง
สิ้นไม่เกิน ๑๕๐,๐๐๐ บาท

 

- ระเบียบกองทัพ
บก ว่าด้วยการ
จําหน่ายสิ�งอุปกรณ์ 
พ.ศ. ๒๕๕๗ ลง 
๓๑ ม.ค.๕๗ ข้อ 
๑๑ 

      ๘.๓ การจํา
หน่าย และส่งค่น
ซาก การรายงาน
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             ๑๑.๒ สิ�งอุปกรณ์ตามข้อ ๑๑.๑ กรณี
จําหน่ายเป็นส้ญ วงเงินต้อง ไม่เกิน ๔๐,๐๐๐ บาท 
เว้นสิ�งอปุกรณ์ที�ได้รบัการช่วยเหลอ่ทางการทหารใน
ระหว่างภาวะไม่ปกติ วงเงนิต้องไม่เกนิ ๕๐,๐๐๐ บาท 
ฯลฯ
 - ข้อ ๑๐ การติดตามและเร่งรัดผลงานของฝ่าย 
อํานวยการส่งกําลังบํารุงให้ปฏิบัติดังนี้
         ๑๐.๔  ใช้วิธีต่อไปนี้ตามลําดับ
                 ๑๐.๔.๑  พบปะประสานงานด้วย
ตนเอง (การเยี�ยมเพ่�อกาํกบัดแ้ลด้านการส่งกาํลงับาํรุง)
                  ๑๐.๔.๒ ส ่ งผ้ ้ แทนไปพบปะ
ประสานงาน
                      ๑๐.๔.๓ ติดต ่อโดยตรงด ้วย
โทรศัพท์ และวิทยุโทรศัพท์
                     ๑๐.๔.๔ ติดตามและเร่งรัดเป็น
ลายลักษณ์อักษร

- ตอนที� ๙ การรายงานสถานภาพ
       ข้อ ๕๑ หน่วยรายงาน
         ๕๑.๑ หน่วยใช้ ได้แก่ หน่วยระดับ
กองพันหร่อเทียบเท่าหร่อหน่วยอิสระที�กองทัพบก
อนุมัติขึ้น
 ข้อ ๕๒  ห้วงระยะเวลารายงาน
           ๕๒.๑ หน่วยใช้รายงานในรอบ ๓ 
เด่อน ปดรายงานในสิ้นมีนาคม มิถุนายน กันยายน 
และธันวาคม

 

 - คําสั�งกองทัพบก
ที�๔๒๒/ ๒๕๑๖ 
เร่�อง การตรวจ
เยี�ยม การส่งกําลัง
ของผ้้บังคับบัญชา 
และการกํากับด้แล
ของฝ่าย อาํนวยการ 
ส่งกําลังบํารุง ลง    
๕ ต.ค.๑๖ ข้อ ๑๐, 
๑๐.๔,  ๑๐.๔.๑, 
๑๐.๔.๒, ๑๐.๔.๓ 
และ ๑๐.๔.๔  

- ระเบียบกองทัพ
บก ว่าด้วย การส่ง
กําลังสิ�งอุปกรณ์
ประเภท  ๒ และ ๔ 
พ.ศ.๒๕๓๔ ลง      
๓๐ ธ.ค.๓๔ ตอนที� 
๙ ข้อ ๕๑,  ๕๒, 
๕๓, ๕๔ และ ๕๕ 

๙. การรายงาน
สถานภาพ
  ๙.๑ การ
รายงาน
สถานภาพ 
๓ เด่อน
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     ข้อ ๕๓ สิ�งอุปกรณ์ที�ต้องรายงาน
              ๕๓.๑ หน่วยใช้ให้รายงานสถานภาพ
สิ�งอุปกรณ์ตาม อจย. ทุกรายการ ส่วนสิ�งอุปกรณ์
ตาม อสอ.นัน้ ให้รายงานเฉพาะรายการที�กองทพับก
กําหนด
    ข้อ ๕๔ การดําเนินการรายงาน
  ๕๔.๑ รายงานของหน่วยใช้
                             ๕๔.๑.๑ หน่วยใช้ทํารายงาน
ในรอบ ๓ เด่อนโดยใช้แบบพิมพ์ ทบ.๔๐๐-๐๑๖  
จํานวน ๓ ชุดแยกสิ�งอุปกรณ์ตามความรับผิดชอบ 
ของสายยุทธบริการหน่วยรายงานเก็บไว้ ๑ ชุด  
ส่งรายงานตามสายการบังคับ บัญชา ๒ ชุด สําหรับ
สิ้นมีนาคมให้รายงานสถานภาพสิ�งอุปกรณ์ทุก
รายการ ตามที�กาํหนดในข้อ ๕๓.๑ ส่วนสิน้ มถินุายน 
กันยายน และ ธันวาคม ให้รายงานเฉพาะรายการที�
เปลี�ยนแปลง ถ้าไม่มีการเปลี�ยนแปลงให้ย่นยันให้
ทราบ
  ข้อ ๕๕ ประเภทเอกสาร เอกสารต่าง ๆ  ที�ใช้ใน
การรายงานสถานภาพสิ�งอปุกรณ์ ให้ถอ่เป็นเอกสาร 
“ลับ”
- ข้อ ๒. การรายงานเพ่�อให้ผ้้บังคับบัญชาชั้นเหน่อ
ทราบสถาพภาพ สป. สาํคญั และ สป.หลกังดใช้งาน
ประจําเด่อนของทุกสายยุทธบริการได้อย่างถ้กต้อง 
และใช้เป็นข้อม้ลในการตรวจสอบรายการชํารุด 
และการซ่อมบํารุง สป. ที�งดใช้งานของหน่วย
     ๒.๑ หน่วยรายงาน หน่วยใช้ หน่วยซ่อมบาํรงุ 
และ กรมฝ่ายยุทธบริการ มีหน้าที�รายงาน

- คําสั�งกองทัพบกที� 
๔๖๒/ ๒๕๔๓ เร่�อง 
การรายงาน สป. 
สําคัญ และ 
สป.หลักงดใช้งาน
ประจําเด่อน ลง 
๑๔ ก.ย.๔๓  ข้อ 
๒, ๓, ๔ และ ๕ 

 ๙.๒ การ
รายงาน สป. 
หลัก และ สป.
สําคัญงดใช้
งานประจําเด่อน
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     ๒.๒ ห้วงระยะเวลารายงาน ให้รายงาน 
ทุกรอบ ๑ เด่อน ปดรายงาน ทุกสิ้นเด่อนโดยกรม
ฝ่ายยุทธบริการรวบรวมรายงาน และจัดทําบัญชี
รายการ ยุทโธปกรณ์งดใช้งาน ที�งดใช้งานเพิ�มขึ้นใน
วงรอบการรายงาน (เปดงานซ่อม) และรายการที�
ซ่อมเสร็จแล้ว(ปดงานซ่อม) รายงานให้ ทบ. ทราบ 
ตามแบบการรายงานที�กาํหนด (ผนวก ก) ภายในวนั
ที� ๑๕ ของเด่อนถัดไป
    ข้อ ๓ ประเภท สป.ที�ต้องรายงาน ค่อ สป.สําคญั 
และ สป.หลัก ทั้งนี้ให้เป็นไปตาม ที�ระบุไว้ใน
ระเบียบ/คําสั�งฯ ที�เกี�ยวข้อง
 ข้อ ๔ เอกสารการรายงาน
       ๔.๑ บัญชีสรุปรายงาน สป.สําคัญ และ 
สป.หลักงดใช้งาน(ผนวก ก)
           ๔.๒ สําเนาใบส่งซ่อม (แบบ ทบ.๔๖๘-
๓๑๑)
 ข้อ ๕ การดําเนินการรายงาน
        ๕.๑ ให้หน่วยซ่อมบํารุงที�เปดงานซ่อม 
สป.หลกั และ สป.สําคญัสําเนาใบส่งซ่อม (แบบ ทบ.
๔๖๘-๓๑๑) ที�ออกเลขงานซ่อมและตรวจสภาพแล้ว 
ส่งตามสายงานส่งกําลังบํารุงภายในวันเดียวกัน 
หน่วยที�รับรายงานส่งผ่านรายงานไปจนถึงกรมฝ่าย
ยุทธบริการ ทั้งนี้ยกเว้นรายการที�เป็นการซ่อมที�ส่ง
ต่อไม่ต้องรายงาน  
            ๕.๒ เม่�อหน่วยซ่อมบํารุงได้ปดงานซ่อม
แล้วให้รายงานหมายเลขงานนามหน่วยซ่อมบํารุง
และวันที�ปดงาน ให้กรมฝ่ายยุทธบริการทราบ ตาม
สายงานส่งกําลังบํารุง
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          ๕.๓ ในกรณีไม่มีการเปดหร่อปดงานซ่อม 
ในรอบเด่อน ให้ปดการรายงานทุกสิ้นเด่อน และให้
หน่วยซ่อมบํารุงย่นยันให้กรมฝ่ายยุทธบริการทราบ 
ภายในวันที� ๕ ของเด่อนถัดไป
        ๕.๕ การรายงานตามที�กําหนดใน ผนวก 
ก นั้น ให้แยกแบบการรายงานระหว่างการเปดงาน
ซ่อม และการปดงานซ่อม
     ๕.๖ ในกรณียุทโธปกรณ์งดใช้งานและ
ทําการซ่อมในขั้นหน่วยใช้ ให้หน่วยใช้รายงานตาม
แบบการรายงานที�กําหนด (ผนวก ก) ถึง กรมฝ่าย
ยุทธบริการตามสายงานส่งกําลังบํารุง
  - ข้อ ๑.๕ การควบคุมโดยใช้ระบบสารสนเทศ  
ผ้บ้งัคบัหน่วยทกุระดบัต้องให้ความสาํคญักาํกบัดแ้ล 
และกวดขันการใช้งานระบบสารสนเทศของ ทบ. 
ด้านการส่งกําลังบํารงุอย่างต่อเน่�องเพ่�อควบคมุ และ
บริหารจัดการ สป.๒ และ ๔, สป.๓ และ สป.๕ 
ภายในหน่วยให้เกิดประสทิธภิาพ ป้องกันการทจุรติ 
และการรั�วไหลโดยให้หน่วยสนับสนุนทางการส่ง
กาํลงัทกุระดบัทาํหน้าที�แนะนาํ และขยายผลการใช้
งานระบบสารสนเทศ ให้กับหน่วยที�อย้่ในความรับ
ผิดชอบเพ่�อให้ ทบ. มีฐานข้อม้ลด้านการส่งกําลัง
บํารุงที�ใช้งานร่วมกันเป็นฐานข้อม้ลเดียวที�เป็น
มาตรฐาน ถ้กต้อง ชัดเจน น่าเช่�อถ่อ และ สามารถ
นําไปวางแผนการส่งกําลังบํารุง เพ่�อประกอบการ
ตัดสินใจของผ้้บังคับบัญชาได้อย่างมีประสิทธิภาพ

- นโยบายการปฏบิตัิ
งานกองทัพบก 
ประจําปี
งบประมาณ 
๒๕๖๓ เฉพาะ   
ด้านการส่งกําลัง
บํารุง ข้อ ๑.๕ 
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 - ข้อ ๖ การตรวจประจําเด่อน เป็นการตรวจประ
จําเด่อนละ ๑ ครั้ง การตรวจอาจทําการตรวจได้ ๒ 
วิธี ค่อ
 ๑. การตรวจปกติ ค่อ ทําการตรวจบน
โรงที�อย้่ของทหาร
 ๒. การตรวจในสนาม ค่อ ทําการตรวจ
ในสนามฝึกในลักษณะทหารปฏิบัติการในสนาม
การตรวจประจําเด่อน กระทําในวันเสาร์สัปดาห ์
สุดท้าย ของเด่อนระหว่าง ๑๐๐๐-๑๒๐๐ โดย
บคุคลต่อไปนี ้ทาํการตรวจ ค่อ หน่วยระดบักองพนั
หร่อเทียบเท่า เป็นหน้าที�ของ ผบ.พัน. หร่อผ้้แทน
สําหรับหน่วยทหารที� มีลักษณะการจัดหน่วย 
อย่างอ่�น เช่น นขต.กรม.ร., นขต.กองพล ให้ปฏิบัติ
โดยอนุโลม
 - ข้อ ๑๕ การตรวจอาวธุ ยานพาหนะและเคร่�องมอ่
ส่�อสาร เคร่�องใช้อ่�น ๆ  จะต้องตรวจรายละเอียดถึง
การระวังรักษาความสะอาด การปรนนิบัติบํารุง   
ว ่าถ้กต้องตามระเบียบที�ทางราชการกําหนด  
การชํารุด หร่อส้ญหายของแต่ละชนิดน้ันๆ มีการ 
ดําเนินการตามระเบียบของ ทบ. เพียงใด เพ่�อ
ประโยชน์ ที�จะให้สิ�งเหล่าน้ีอย้่ในสภาพที�ใช้การ
ได้ตามอัตราอย้่เสมอ
     ข้อ ๑๙ การรายงานผลการตรวจการตรวจตาม
ข้อ ๕ ให้รายงานผลให้ผ้้บังคับบัญชาโดยตรงของ
หน่วยทราบ ส่วนการตรวจตามข้อ ๖ ให้ทําบันทึก 
 ผลการตรวจขึน้ ๓ ฉบบั ส่งให้หน่วยที�รบัการตรวจ 

๑๐. การตรวจ
อาวุธ และคลังฯ
      ๑๐.๑ การ
ตรวจอาวุธฯ  
และคลังฯ ประจํา
เด่อน

- ระเบียบกองทัพ
บก ว่าด้วยการ
ตรวจอาวุธ และ
สิ�งของ  ประจําตัว
ทหาร พ.ศ.๒๔๙๗   
 ลง ๘ มิ.ย.๙๗ ข้อ 
๖, ๑๕ และ 
 ๑๙  
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๑ ฉบับ ผ้้ตรวจเก็บไว้ ๑ ฉบับ อีก ๑ ฉบับรายงาน
ตามลําดับถึงกองพลหร่อเทียบเท่าภายใน ๑๕ วัน
โดยแยกเป็นรายการตามลําดับสิ�งของประจําตัว
ทหาร, อาวุธประจําหน่วย, อาวุธประจํากาย,  
คลงั สถานที�ทํางาน และโรงที�อย้ ่ฯลฯ เป็นต้น พร้อม
ทั้งผลเปรียบเทียบความยิ�งหย่อนเป็นหน่วย ๆ ทั้งนี้
ผ้้บังคับบัญชาจะได้ทราบ ข้อบกพร่อง, ความพร้อม
เพรียงแล้วพิจารณาแก้ไขให้หน่วยนั้นมีอาวุธ        
ยุทโธปกรณ์สมบ้รณ์ตามอัตราต่อไป
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การตรวจอาวุธประจ�ากาย ประจ�าหน่วย 

และเครื่องควบคุมการยิง (หน่วยสนับสนุน)
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๑. การเตรียมการ
รับตรวจ
       ๑.๑ การดํา
เนินการตาม
บันทึกผลการ
ตรวจของชดุตรวจ 
จบ. ครั้งสุดท้าย

- ระเบยีบกองทพับก 
ว่าด้วยการตรวจใน
หน้าที�นายทหารจเร 
พ.ศ. ๒๕๖๗ ลง ๑๐ 
ก.ย.๕๒ ข้อ ๑๖.๒ 

 

 ข้อ ๑๖.๒ ผ้้รับตรวจเม่�อได้รับบันทึกผลการตรวจ
แล้วให้แก้ไขข้อบกพร่องที�อย้่ในอํานาจของตนทัน
ทีโดยไม่ต้องรอให้ผ้้บังคับบัญชาสั�งการ สําหรับเร่�อง
ที�เกินขีดความสามารถ และ/หร่อนอกเหน่ออํานาจ
ของตนที�จะแก้ไข ได้เองให้รายงานหน่วยเหน่อเพ่�อ
ดําเนินการต่อไป และให้เก็บบันทึกผลการตรวจ
และการดําเนินการแก้ไขข้อบกพร่องไว้เป็นหลัก
ฐานในการรับตรวจคร้ังต่อไป

การตรวจอาวุธประจ�ากาย ประจ�าหน่วย 
และเครื่องควบคุมการยิง (หน่วยสนับสนุน)
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- ข้อ ๔.๓ หน่วยรับตรวจ ดําเนินการดังน้ี
           ๔.๓.๔ จัดทําข้อม้ลการตรวจและเตรียม
เอกสารที�จะรับตรวจให้ครบถ้วนตามที� จบ.กําหนด

 - ข้อ ๔.๓ หน่วยรับตรวจ ดําเนินการดังน้ี
            ๔.๓.๔ จัดทําข้อม้ลการตรวจและเตรียม
เอกสารที�จะรับตรวจให้ครบถ้วนตามที� จบ.กําหนด
 
 

 - ข้อ ๔.๓ หน่วยรับตรวจ ดําเนินการดังน้ี
            ๔.๓.๔ จัดทําข้อม้ลการตรวจและเตรียม
เอกสารที�จะรับตรวจให้ ครบถ้วนตามที� จบ.กําหนด

 - ข้อ ๔.๑.๓ ทําการตรวจแนะนําก่อนการตรวจจริง 
โดยจัดชุดตรวจแนะนํา เดินทางไปให้ความร้้กับ 
เจ้าหน้าที�ที�เกี�ยวข้องในระดับผ้้ปฏิบัติที�จะต้องรับ
ตรวจจาก จบ. ณ ที�ตัง้หน่วยที�เป็นศ้นย์กลางครอบคลมุ
แต่ละภ้มิภาค โดยทําการอบรมแนะนําและสาธิต
การปฏบิตัเิพ่�อซกัซ้อมความเข้าใจ ลดความผดิพลาด
ในการปฏบิตังิานให้กบัเจ้าหน้าที�รบัตรวจของหน่วย
  ข้อ ๔.๓.๕ จดัสิ�งอาํนวยความสะดวกให้กบัชดุตรวจ
ของ จบ. เช่น ยานพาหนะนําตรวจฯ 

 ๑.๒ ข้อม้ลที�
ต้องการทราบ
ประกอบการรับ
ตรวจตามอนุ
ผนวกและส่ง
ข้อม้ลทาง 
E-MAIL

 ๑.๓ การเตรียม 
เอกสารรับตรวจ
   

    
  ๑.๔ การจัด
ผ้้นําตรวจ,
ผ้้รับตรวจและ
ยานพาหนะ
นําตรวจ

 - ระเบียบกองทัพ
บก ว่าด้วยการตรวจ
ในหน้าที�นายทหาร
จเรประจําปีที�ทาํการ
ตรวจ ข้อ ๔.๓ และ 
๔.๓.๔
 - ระเบียบกองทัพ
บก ว่าด้วยการตรวจ
ในหน้าที�นายทหาร
จเรประจําปีที�ทาํการ
ตรวจ ข้อ ๔.๓ และ 
๔.๓.๔   
 - ระเบียบกองทัพ
บก ว่าด้วยการตรวจ
ในหน้าที�นายทหาร
จเรประจําปีที�ทาํการ
ตรวจ ข้อ ๔.๓ และ 
๔.๓.๔    
 - ระเบียบกองทัพ
บก ว่าด้วยการตรวจ
ในหน้าที�นายทหาร
จเรประจําปีที�ทาํการ
ตรวจ ข้อ ๔.๑.๓ 
และ ๔.๓.๕
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      ๑.๕ การจัด
สถานที�
รับตรวจ

๒. การรับ-ส่งหน้าที�
   ๒.๑ หลักฐาน
การรับ-ส่งหน้าที�

- ระเบยีบกองทพับก 
ว่าด้วยการตรวจใน
หน้าที�นายทหารจเร
ประจําป ีที�ทําการ
ตรวจ ข้อ ๔.๓.๕          

- ระเบยีบกองทพับก 
ว่าด้วยการรบั-ส่งหน้า
ที�ในเวลา ย้ายเล่�อน 
ลด ปลด และบรรจุ     
พ.ศ.๒๕๔๐ ลง ๑๘ 
ก.ย.๔๐ ข้อ ๑๑ และ 
๑๒              
 

- คาํชีแ้จงกองทพับก
ที� ๖/๑๑๑๑๗/๒๔๙๐ 
เร่�อง การบัญชี
สรรพาวุธ ลง ๑๗ 
ต.ค. ๙๐ ข้อ ๔ 
และ ๙

- ข้อ ๔.๓.๕ จดัสิ�งอาํนวยความสะดวกให้กับชดุตรวจ
ของ จบ. เช่น สถานที�ชี้แจงก่อนการตรวจ/สรุปผล
การตรวจ สถานที�รับตรวจฯ เป็นต้น

- ข้อ ๑๑ การปฏิบัติต่อเอกสารที�เกี�ยวข้องกับการ
รับ-ส่งหน้าที�
            ๑๑.๑ ให้ผ้้ส่งจัดทําบัญชีส่งหน้าที�เฉพาะ
ในกองบงัคบัการ หรอ่เฉพาะในส่วนที�ตนรบัผิดชอบ
โดยตรง เช่น บญัชกีาํลงัพล บญัชอีาวธุ บญัชกีารเงนิ
บญัชสีิ�งอปุกรณ์ตามสายยทุธบรกิารต่างๆและบญัชี
อ่�นเฉพาะที�จําเป็นตามจํานวนซึ�งเป็นจริงในวันที�
รับ-ส่งหน้าที�สําหรับเงินผ้้ส่ง ที�มีอํานาจสั�งการเบิก-
จ่ายเงินกับผ้้มีหน้าที�รักษาเงินต้องทําบัญชีรับ-ส่ง   
และตรวจสอบเงินในบัญชีด้วย
  ข้อ ๑๒ บัญชีรับ-ส่งหน้าที�ให้ทําเป็น ๓ ชุด เก็บไว้ 
ณ ที�ทําการเป็น  หลักฐาน ๑ ชุด ผ้้ส่งเก็บรักษาไว้ 
๑ ชุด อีก ๑ ชุด ผ้้รับนําเสนอผ้้บังคับบัญชาโดยตรง
ทราบภายใน ๗ วันนับตั้งแต่วันที�รับ-ส่งหน้าที�แล้ว
เสร็จ
 - ข้อ ๔ บญัชหีมายเลขอาวธุใช้แบบ คส.๔ เป็นบญัชี
แสดงยอดหมายเลขอาวุธแต่ละประเภท ซึ�งอย้่ใน
ความควบคุมของหน่วยตามลําดับหมายเลข ต้ังแต่
น้อยไปหามาก เพ่�อให้สามารถสํารวจได้ว่าอาวุธ
หมายเลขนั้น ๆ  อย้่ ณ ที�ใด เม่�อใด และบัญชีนี้ให้ใช้
สาํหรับกรมคลงัแสงทหารบก คลงัแสง  มณฑล และ 
กรม ส่วนหน่วยนอกนั้นให้ใช้ใบแจ้งชุดตามเดิม
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  ข้อ ๙ ใบแจ้งชุดสรรพาวุธ เป็นรายการประกอบ
ฎีีกาเบิกสรรพาวุธ (บบ ย.๕) หร่อเป็นรายการประ
กอบใบนาํส่งสรรพาวธุ (แบบ ย.๕๗ หร่อ แบบ กร.๖) 
ใบแจ้งชุดน้ีผ้้เบิกหร่อผ้้นําส่งสรรพาวุธทําข้ึน ๒ ชุด 
เพ่�อยึดถ่อไว้  ประกอบกับหลักฐานฝายละ ๑ ชุด 
เม่�อท้ังสองฝายตรวจรับเป็นการถ้กต้องแล้ว ให้ลง
ลายม่อช่�อกํากับไว้ในท้ายใบแจ้งชุดสรรพาวุธน้ัน 
นอกจากน้ี ให้ทุกหน่วยใช้ในกิจการดังต่อไปน้ี ค่อ
 ก. รายงานยอดสรรพาวุธประจํางวด
 ข.  เป็นหลักฐานสําหรับรับส่งหน้าที�
 ค.  เป็นหลักฐานประกอบบญัชคุีมสรรพาวุธ
ของหน่วย
 - ข้อความเช่นเดียวกับข้อ ๒.๑

 
 

 - ข้อ ๑๒ บัญชีรับ-ส่งหน้าที�ให้ทําเป็น ๓ ชุด เก็บไว้ 
ณ ที�ทาํการเป็นหลักฐาน ๑ ชดุ ผ้ส่้งเกบ็รกัษาไว้ ๑ ชุด 
อีก ๑ ชุดผ้้รับนําเสนอผ้้บังคับ บัญชาโดยตรงทราบ
ภายใน ๗ วันนับตั้งแต่วันที�รับ-ส่งหน้าที�แล้วเสร็จ

 - คําชี้แจงกองทัพ
บกที� ๑๖/๑๑๑๑๗/
๒๔๙๐ เร่�อง การ
บัญชีสรรพาวุธ 
ลง ๑๗ ต.ค. ๙๐ 
ข้อ ๔ และ ๙
 
- ระเบยีบกองทพับก 
ว่าด้วย การรับ-ส่ง 
หน้าที�ในเวลา ย้าย 
เล่�อน ลด ปลด และ
บรรจุ พ.ศ.๒๕๔๐ 
ลง ๑๘ ก.ย. ๔๐      
ข้อ ๑๒

 ๒.๒ หลกัฐาน
การรายงานการ
รับ-ส่งหน้าที�
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 - ข้อ ๑๒ บัญชีรับ-ส่งหน้าที�ให้ทําเป็น ๓ ชุด เก็บ
ไว้ ณ ที�ทําการเป็นหลักฐาน ๑ ชุด ผ้้ส่งเก็บรักษาไว้ 
๑ ชุด อีก ๑ ชุด ผ้้รับนําเสนอผ้้บังคับ บัญชาโดยตรง
ทราบภายใน ๗ วันนับต้ังแต่วันที�รับ-ส่งหน้าที� 
แล้วเสร็จ

- ข้อ ๔๒.๓ การสํารวจพิเศษ ได้แก่ การสํารวจสิ�งอุ
ปกรณเ์ป็นคร้ังคราวตามความจําเป็นโดยปดการ
เบกิจ่ายเฉพาะรายการที�สํารวจนัน้ เว้นกรณเีร่งด่วน
การสาํรวจประเภทนีจ้ะสํารวจสิ�งอปุกรณ์จาํพวกใด 
ชนิดใด หร่อ รายการใดนั้นขึ้นอย้่กับกรณีดังต่อไป
นี้ ฯลฯ
  ๔๒.๓.๖ เม่�อมีการรับ-ส่งหน้าที� 
ฯลฯ
  ข้อ ๔๔ ผ้้มีอํานาจในการสั�งสํารวจสิ�งอุปกรณ์
         ๔๔.๔ คลงัจงัหวดัทหารบก หน่วยสนบัสนนุ
โดยตรงหร่อหน่วยใช้ ได้แก่ ผ้ ้บังคับบัญชาชั้น 
ผ้้บัญชาการกองพล หร่อเทียบเท่า
      ผ้ม้อีาํนาจในการสั�งสาํรวจสิ�งอปุกรณ์ตาม
ที�กล่าวแล้วข้างต้น จะมอบอํานาจให้ผ้้ใต้บังคับ
บัญชาเป็นผ้้สั�งสํารวจสิ�งอุปกรณ์แทนก็ได้
   ข้อ ๔๕ การตัง้กรรมการหรอ่ชดุสํารวจสิ�งอปุกรณ์
       ให้ผ้้มีอํานาจในการสั�งสํารวจสิ�งอุปกรณ์
ตามข้อ ๔๔ ตั้งคณะกรรมการหร่อชุดสํารวจ 
สิ�งอุปกรณ์ อย่างน้อย ๓ นาย (ประธานกรรมการ 
หร่อหัวหน้าชุดต้องเป็นนายทหารสัญญาบัตร)  
เพ่�อทําการสํารวจสิ�งอุปกรณ์ที�กล่าวแล้วในข้อ ๔๓

 - ระเบยีบกองทพับก 
ว ่าด ้วยการรับ-ส ่ง 
หน้าที�ในเวลา ย้าย 
เล่�อน ลด ปลด และ
บรรจุ พ.ศ.๒๕๔๐ ลง 
๑๘ ก.ย. ๔๐ ข้อ ๑๒

- ระเบยีบกองทพับก 
ว่าด้วยการส่งกําลัง
สิ�งอุปกรณ์ ประเภท   
๒ และ ๔ พ.ศ. ๒๕๓๔ 
ข้อ ๔๒.๓, ๔๒.๓.๖, 
๔๔,๔๔.๔, ๔๕, ๔๖ 
และ ๔๗ 

 ๒.๓ การ 
สํารวจพิเศษ
เม่�อมีการรับ 
- ส่งหน้าที�
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   ข้อ ๔๖ วิธีสํารวจสิ�งอุปกรณ์ ให้คณะกรรมการ
หร่อชุดสํารวจสิ�งอุปกรณ์ใช้แบบพิมพ์ ทบ.๔๐๐-
๐๑๑ ซึ�งมีอย้่ ๓ ส่วน ดําเนินการสํารวจตามลําดับ
ดังต่อไปน้ี
        ๔๖.๑ คนที� ๑ สํารวจสิ�งอุปกรณ์แล้ว
บันทึกผลลงในใบสํารวจสิ�งอุปกรณ์ส่วนที� ๑
         ๔๖.๒ คนที� ๒ สํารวจสิ�งอุปกรณ์รายการ
เดียวกับคนที� ๑ แล้วบันทึกผลลงในใบสํารวจ 
สิ�งอุปกรณ์ส่วนที� ๒
 ๔๖.๓ คนที� ๓ (ประธานกรรมการ หร่อ
หัวหน้าชุด) ตรวจสอบผลการสํารวจของคนที� ๑ 
และ ๒ ถ้าตรงกัน ให้บันทึกผลในใบสํารวจสิ�ง
อปุกรณ์ส่วนที� ๓ ถ้าผลการสาํรวจของคนที� ๑ และ 
๒ ไม่ตรงกันให้คนที� ๓ ทําการสํารวจใหม่ ผลการ
สํารวจของคนที� ๓ ตรงกับคนใดคนหนึ�งให้เอาผล  
นัน้บนัทกึลงในใบสาํรวจสิ�งอปุกรณ์ส่วนที� ๓ ถ้าผล
การสํารวจของคนที� ๓ ไม่ตรงกับคนใดคนหนึ�งเลย
ให้สํารวจใหม่พร้อมกันทั้งสามคน
   ข้อ ๔๗ การรายงานการสํารวจสิ�งอุปกรณ์
        ๔๗.๑ เม่�อเจ้าหน้าที�บัญชีคุมได้รับใบ
สาํรวจสิ�งอปุกรณ์จากคณะกรรมการหร่อชดุสํารวจ
แล้ว ทําการเปรียบเทียบการตรวจสอบยอด 
สิ�งอุปกรณ์ โดยใช้แบบพิมพ์ ทบ.๔๐๐-๐๑๒
        ๔๗.๒ ถ้าผลการตรวจนับสิ�งอุปกรณ์ 
คลาดเคล่�อนจากยอดในบญัชคีมุก่อนเสนอรายงาน 
ให้ปฏิบัติดังนี้
                  ๔๗.๒.๑ ตรวจสอบเอกสารการรบั
สิ�งอปุกรณ์ และหลักฐานการนาํสิ�งอปุกรณ์เข้าที�เกบ็
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           ๔๗.๒.๒ ตรวจสอบเอกสารการรบั
สิ�งอุปกรณ์ และหลักฐานการนําสิ�งอุปกรณ์ออกจาก
ที�เก็บ
               ๔๗.๒.๓ สํารวจที�เก็บสิ�งอุปกรณ์
  ๔๗.๓ เสนอรายงานผลการเปรียบเทียบ
การตรวจสอบยอดสิ�งอุปกรณ์ต่อผ้้มีอํานาจในการ
สั�งสํารวจ และบนัทึกจํานวนสิ�งอุปกรณต์ามที�ได้รับ
อนุมัติ ให้ปรับยอดแล้วเขียนด้วยหมึกสีแดงในบัตร
บัญชีคุม

- ข้อ ๓ ให้ผ้้บังคับบัญชาตั้งแต่ช้ันผ้้บัญชาการ
กองพลขึ้นไปของหน่วยที�มีสิทธิเบิกสิ�งอุปกรณ์ส่ง
ลายม่อช่�อของตน และบุคคลอ่�นซึ�งต้องการให้เบิก  
สิ�งอุปกรณ์แทนไปยังสถานการส่งกําลังบํารุงที�
สนับสนุน แห่งละ ๑๐ ชุด เฉพาะ สพ.ทบ.๑๖ ชุด 
เพ่�อยึดถ่อเป็นหลักในการตรวจสอบลายม่อช่�อ
ถ้าผ้้มีสิทธิเบิกสิ�งอุปกรณ์ที�ตําแหน่งตํ�ากว่าผ้้บังคับ
บัญชาชั้น ผบ.พล. ให้ผ้ ้บังคับบัญชาของผ้ ้นั้น
เป็นผ้้ส่งลายม่อช่�อ
   ข้อ ๔ เม่�อต้องการเปลี�ยนตัวบุคคลซึ�งได้ส่งลา
ยม่อข้อ ๓ จะทั้งหมดหร่อไม่ก็ตามให้ส่งลายม่อช่�อ
ใหม่ทัง้ชดุไปแทนทัง้นีเ้พ่�อสะดวกแก่การเกบ็รกัษา
และการแจกจ่ายของเจ้าหน้าที�
   ข้อ ๕ เม่�อผ้ม้สีทิธเิบกิสิ�งอปุกรณ์ประสงค์จะให้ผ้อ่้�น
รับสิ�งอุปกรณ์แทนไปยังสถานการส่งกําลังบํารุงที�
สนับสนุน แห่งละ ๑๐ ชุดเฉพาะ สพ.ทบ.  ๑๖ ชุด 
การเปลี�ยนตวับคุคลให้ปฏิบตัทิาํนองเดียวกบัข้อ ๔
- ข้อ ๑๘.๕ วิธีทําใบเบิก   

 - ระเบยีบกองทพับก 
ว่าด้วยการส่งลายม่อ
ช่�อผ้ ้มีสิทธิเบิกและ
รับสิ�งอุปกรณ์ พ.ศ.
๒๕๑๐ ลง ๒๐ ม.ค. 
๑๐ ข้อ ๓, ๔ และ  ๕

๓. การเบิก-รับสิ�ง
อุปกรณ์
 ๓.๑ การส่ง
ลายม่อช่�อผ้้มีสิทธิ
เบิกและรับ สป.
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           ๑๘.๕.๑ ใบเบิกหลายรายการ ได้แก่ แบบ
พิมพ์ ทบ.๔๐๐-๐๐๖ และทบ.๔๐๐-๐๐๗ ใช้เบิก 
สิ�งอุปกรณ์ในใบเบิกชุดเดียวกันได้หลายรายการ
              ๑๘.๕.๒ ใบเบิกรายการเดียว ได้แก่ แบบ
พิมพ์ ทบ.๔๐๐-๐๐๗ - ๑ ใช้เบิกสิ�งอุปกรณ์ในใบเบิก
ชุดเดียวกันเพียงรายการเดียว
ข้อ ๑๘.๗ ข้อกําหนดในการใช้แบบพิมพ
    ๑๘.๗.๑ ให้ใช้แบบพิมพ์ ทบ.๔๐๐-๐๐๗-๑ 
ในการเบิกสิ�งอุปกรณ์ทุกประเภทและทุกกรณี  
เว้นสิ�งอุปกรณ์ที�กําหนดในข้อ ๑๘.๗.๒
 ๑๘.๗.๒ ให้ใช้แบบพิมพ์ทบ.๔๐๐-๐๐๖ 
ในกรณีที�หน่วยเบิกต้องไปรับของเองหร่อแบบ
พิมพ์ทบ.๔๐๐-๐๐๗ ในกรณีหน่วยเบิกต้องการ
ให้หน่วยจ่ายส่งสิ�งอุปกรณ์ผ่านสํานักงานขนส่งใน
การเบิกสิ�งอุปกรณ์ ดังต่อไปนี้
                    ๑๘.๗.๒.๑ เคร่�องแต่งกาย
                     ๑๘.๗.๒.๒ เคร่�องนอน
                      ๑๘.๗.๒.๓ เคร่�องสนาม
                   ๑๘.๗.๒.๔ เคร่�องเขียน
                    ๑๘.๗.๒.๕ แบตเตอรี�แห้ง 
              ๑๘.๗.๒.๖ สิ�งอปุกรณ์ส้ินเปล่อง
สายทหารช่าง
                    ๑๘.๗.๒.๗ สิ�งอปุกรณ์สิน้เปลอ่ง
สายแพทย์
                     ๑๘.๗.๒.๘ สิ�งอปุกรณ์สิน้เปลอ่ง
สายการสัตว์
                    ๑๘.๗.๒.๙ สิ�งอุปกรณ์ประเภท 
๔ จําพวกสารเคมีชนิดต่าง ๆ ก๊าซนํ้ากรด และนํ้า
กลั�นสายวิทยาศาสตร์

 ๓.๒ การเบิก
ในระบบ 
LOGSMIS/
ส่งค่น สป. และ
 /หร่อกรณีหน่วย
เหน่อเรียกค่น

- ระเบยีบกองทพับก 
ว่าด้วยการส่งกําลัง
สิ�งอุปกรณ์ ประเภท 
๒ และ ๔  พ.ศ.๒๕๓๔ 
ลง ๓๐ ธ.ค.๓๔    
ข้อ ๑๘.๕, ๑๘.๕.๒,   
๑๘.๕.๒, ๑๘.๗, 
๑๘.๗.๑ 
 และ ๑๘.๗.๒ 
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                       ๑๘.๗.๒.๑๐ สิ� ง อุปกรณ์
ประเภท ๔ จําพวกวัสดุก่อสร้าง  
 และอุปกรณ์ที�เกี�ยวกับสาธารณ้ปโภคสายยทุธโยธา
                   ๑๘.๗.๒.๑๑ วัสดุทําความ
สะอาดและปรนนิบัติบํารุงสายสรรพาวุธและ 
เป้าหมาย
                      ๑๘.๗.๒.๑๒ แบบพิมพ์
 - ข้อ ๒.๒.๖.๓ ให้ นขต.ทบ. ในฐานะหน่วยใช้ทุก
หน่วยตรวจสอบความถ้กต้องของจํานวนและ
สถานภาพ สป. ของหน่วยเพ่�อบันทึกข้อม้ลราย
ละเอียด สป.ที�ถ่อครองตามบัญชีคุมเข้าส้่ระบบฯ 
รวมถงึตรวจสอบความซํา้ซ้อนของ สป. เพ่�อเตรยีม
ถ่ายโอนข้อม้ลจากระบบฐานข้อม้ลสถานภาพ สป. 
(ระบบ LOGISTIC) มายงัระบบสารสนเทศสายงาน
ล่งกาํลงับาํรงุ (LOGSMIS) ให้แล้วเสรจ็ภายใน ม.ีค. 
๖๓ และดําเนนิการเบกิ สป. ทกุประเภทผ่านระบบ
ตาม ข้อ ๒.๒.๕.๑ (๑) - ๒.๒.๕.๑ (๓) พร้อมทั้ง
พิมพ์ใบเบิกผ่านระบบฯ เท่านั้น อีกทั้งให้ผ้้บังคับ
บัญชาทุกระดับชั้นกํากับด้แลและติดตามการ 
ใช้งานระบบฯ ของหน่วยผ่านระบบ LOGSMIS 
อย่างต่อเน่�อง 
 ข้อ ๒.๒.๖.๖ กําหนดให้ นขต.ทบ. ทุกหน่วย
ดาํเนนิการเบกิ-จ่าย สป.๒  และ ๔ และ สป.๓ ผ่าน
ระบบ LOGSMIS อย่างเต็มร้ปแบบตั้งแต่ ๑ ก.ค.
๖๓  เป็นต้นไป และ สป.๕ ให้ดําเนนิการผ่านระบบฯ 
เช่นเดียวกันอย่างเต็มร้ปแบบตั้งแต่ ๑ ต.ค.๖๓ 
เป็นต้นไป

- และหนงัสอ่ กบ.ทบ.
ด่วนมาก  ที� กห 
๐๔๐๔/๒๕๑ ลง 
๒๔ ม.ค. ๖๓ เร่�อง 
อนุมัติหลักการ 
การใช้งานระบบ
สารสนเทศ  
สายงานส่งกําลัง
บํารุง (LOGSMIS) 
และแต่งตั้ง 
คณะกรรมการ
อํานวยการ  
ระบบสารสนเทศ
สายงานส่ง  
กําลังบํารุง ข้อ 
๒.๒.๖.๓ และ  
ข้อ ๒.๒.๖.๖ 
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 - ข้อ ๑ ให้หน่วยเบิกใช้แบบพิมพ์ในการติดตาม
ใบเบิกได้ทุกสายงาน
   ข้อ ๒ การใช้แบบพิมพ์ติดตามใบเบิกให้ใช้ตาม
สายส่งกําลัง ซึ�งแบ่งออกได้เป็น ๒ สายค่อ
      ๒.๑ หน่วยใช้ ติดตามใบเบิกไปยังหน่วย
สนับสนุนโดยตรง หน่วยสนับสนับสนุนโดยตรง
ติดตามใบเบิกไปยังหน่วยสนับสนุนส่วนรวม หร่อ
 คลังสายงานฝายยุทธบริการหร่อฝายกิจการพิเศษ
      ๒.๒ หน่วยใช้ตดิตามใบเบกิไปยงั มทบ.หร่อ
จทบ.มทบ. หร่อ จทบ.  
 ตดิตามใบเบกิไปยงัคลงัสายงานฝายยทุธบรกิารหร่อ 
ฝายกิจการพิเศษ
  ข้อ ๔ ลักษณะและวิธีการใช้แบบพิมพ์
 ๔.๑ ช่�อแบบพิมพ์“ใบติดตามใบเบิก”
       ๔.๒ อักษรย่อและหมายเลขแบบพิมพ์ ทบ.
๔๐๐-๐๗๑
         ๔.๓ แบบพิมพ์ติดตามใบเบิก ทบ.๔๐๐-
๐๗๑ ใช้ตามแบบท้าย
คําสั�งนี้
      ๔.๔ วิธี ใช ้ ด้คําอธิบายด ้านหลังแบบ
พิมพ์ประกอบคําสั�งน้ี (แบบ ก. การเบิกตั้งแต่  
๔๙-๕๐วัน, แบบ ข. การเบิกเกินกว่า ๙๐วัน)
  - ข้อ ๑๙.๑ หน่วยเบิกเม่�อเสนอใบเบิกไปยังหน่วย
สนับสนุนเกิน ๔๕ วัน แล ้วยั ง ไม ่ ได ้ รับ สิ� ง 
อุปกรณ์ให้ติดตามใบเบิกโดยใช้แบบพิมพ์ ทบ.๔๐๐ 
– ๐๗๑

 ๓.๓ การ
ติดตามใบเบิก
 ในระบบ 
LOGSMIS

- คําสั�งกองทัพบก 
ที� ๒๘๙/๒๕๑๑ 
เร่�องการติดตาม
ใบเบิก  ลง ๒๘ ส.ค. 
๑๑ ข้อ ๑, ๒ และ ๔ 

- ระเบียกองทัพบก    
 ว่าด้วยการส่งกําลัง
สิ�งอุปกรณ์ประเภท 
๒ และ ๔ พ.ศ .
๒๕๓๔  ลง ๓๐ ธ.ค. 
๓๔ ข้อ ๑๙.๑
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- ข้อ ๒.๒.๖.๓ ให้ นขต.ทบ. ในฐานะหน่วยใช้ทุก
หน่วยตรวจสอบความถ้กต้องของจํานวนและ
สถานภาพ สป. ของหน่วยเพ่�อบันทึกข้อม้ลราย
ละเอียด สป.ที�ถ่อครองตามบัญชีคุมเข้าส่้ระบบฯ 
รวมถึงตรวจสอบความซ้ําซ้อนของ สป. เพ่�อเตรียม
ถ่ายโอนข้อม้ลจากระบบฐานข้อม้ลสถานภาพ สป. 
(ระบบ LOGISTIC) มายังระบบสารสนเทศสายงาน
ล่งกําลังบํารุง (LOGSMIS) ให้แล้วเสร็จภายใน มี.ค. 
๖๓ และดําเนินการเบิก สป. ทุกประเภทผ่านระบบ
ตาม ข้อ ๒.๒.๕.๑ (๑) - ๒.๒.๕.๑ (๓) พร้อมทั้งพิมพ์
ใบเบิกผ่านระบบฯ เท่านั้น อีกทั้งให้ผ้้บังคับบัญชา
ทุกระดับชั้นกํากับด้แลและติดตามการใช ้งา
นระบบฯ ของหน่วยผ่านระบบ LOGSMIS อย่างต่อ
เน่�อง
   ข้อ ๒.๒.๖.๖ กําหนดให้ นขต.ทบ. ทุกหน่วยดําเนนิ
การเบิก-จ่าย สป.๒   และ ๔ และ สป.๓ ผ่านระบบ 
LOGSMIS อย่างเต็มร้ปแบบตั้งแต่ ๑ ก.ค. ๖๓ 
เป็นต้นไป และ สป.๕ ให้ดาํเนนิการผ่านระบบฯเช่น
เดยีวกันอย่างเตม็รป้แบบตัง้แต่ ๑ ต.ค.๖๓ เป็นต้นไป
- ข้อ ๓๔.๒ การรับสิ�งอุปกรณ์จากการเบิก
            ๓๔.๒.๑.๓ การนําสิ�งอุปกรณ์ออกจาก
หน่วยจ่ายให้ผ้ร้บัปฏบิตัติามระเบยีบและคาํแนะนาํ
ของหน่วยจ่าย
            ๓๔.๒.๑.๔ เม่�อผ้้รับนําสิ�งอุปกรณ์ไปถึง
หน่วยเบิกให้ผ้บ้งัคับหน่วยเบกิตัง้กรรมการตรวจรบั
สิ�งอุปกรณ์ จํา๒นวน ๓ นาย ประกอบด้วย นาย
ทหารสัญญาบัตรอย่างน้อย ๒ นาย โดนเฉพาะควร
จะตัง้เจ้าหน้าที�ในสายงานที�รบัผดิชอบต่อสิ�งอปุกรณ์
นั้นเข้าร่วมด้วย

และหนงัสอ่ กบ.ทบ.
ด่วนมาก ที� กห 
๐๔๐๔/๒๕๑ ลง 
๒๔ ม.ค.๖๓ เร่�อง 
อนุมติหลักการ  
การใช้งานระบบ
สารสนเทศ  สายงาน
ส่งกําลังบํารุง 
(LOGSMIS) 
และแต่งตั้ง
คณะกรรมการ
อํานวยการ
ระบบสารสนเทศ
สายงานส่งกําลัง
บํารุง ข้อ ๒.๒.๖.๓ 
และ ข้อ ๒.๒.๖.๖

- ระเบยีบกองทพับก 
ว่าด้วยการส่งกําลัง
สิ�งอปุกรณ์ประเภท ๒ 
และ ๔ พ.ศ. ๒๕๓๔ 
ลง ๓๐ ธ.ค.๓๔ ข้อ 
๓๔.๒, ๓๔.๒.๑.๓
๓๔.๒.๑.๔, ๓๔.๒.๑.๕,   
๓๔.๒.๑.๗ และ 
๓๔.๒.๑.๘

 ๓.๔ การตั้ง
กรรมการตรวจรับ 
สป.
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        ๓๔.๒.๑.๕ ให้คณะกรรมการรายงานผลการ
ตรวจรับให้ผ้้บังคับหน่วยเบิกทราบ ถ้าปรากฏว่าสิ�ง
อุปกรณ์คลาดเคล่�อนไปจากใบเบิก หร่อมีการชํารุด
เสียหาย ให้คณะกรรมการสอบสวนหาสาเหตุแล้ว
แนบสําเนาผลการสอบสวนไปพร้อมกบัรายงานด้วย
       ๓๔.๒.๑.๗ ให้คณะกรรมการตรวจรับมอบ
สิ�งอุปกรณ์ให้แก่เจ้าหน้าที�คลัง หร่อเจ้าหน้าที�เก็บ
รักษา
  ๓๔.๒.๑.๘ เจ้าหน้าที�บญัชคีมุบนัทกึการรบั
สิ�งอุปกรณ์ในบัตรบัญชีคุม
  

 - ข้อ. ๓๙.๒ การควบคุมทางบัญชี ผ้้บังคับหน่วย
สนบัสนนุทางการส่งกําลงัและหน่วยใช้จะต้องรบัผดิ
ชอบดําเนินการควบคุมทางบัญชีต่อสิ�งอุปกรณ์ ให้  
เป็นไปด้วยความเรียบร้อย เหมาะสม เพ่�อให้ทราบ
สถานภาพสิ�งอุปกรณ์ได้ตลอดเวลา โดยถ่อม้ลฐาน 
ภารกิจและความรับผิดชอบในการควบคุม
                ๓๙.๒.๓.๑ หน่วยสนับสนุนทางการ
ส่งกําลัง
                            ๓๙.๒.๓.๑.๑ ดาํเนนิการ
รวบรวมหลักฐาน จัดทําสถิติและข้อม้ลสําหรับสิ�ง
อุปกรณ์แต่ละรายการ
                            ๓๙.๒.๓.๑.๒ จดัทาํบญัชี
คมุสิ�งอปุกรณ์ถาวรโดย ใช้แบบพมิพ์ ทบ.๔๐๐-๐๐๓ 
และแบบพิมพ์ ทบ.๔๐๐-๐๐๓-๒

- ระเบยีบกองทพับก 
ว่าด้วยการส่งกําลัง
สิ�งอุปกรณ์ประเภท   
๒ และ ๔ พ.ศ. ๒๕๓๔ 
ลง ๓๐ ธ.ค.๓๔ ข้อ 
๓๙.๒, ๓๙.๒.๓.๑, 
๓๙.๒.๓.๑.๑,  
๓๙.๒.๓.๑.๒, 
๓๙.๒.๓.๑.๓  
 และข้อ ๔๐

๔. การควบคมุทาง
บัญชี
      ๔.๑ บัญชีคุม
สิ�งอุปกรณ์ถาวร 
(ทบ.๔๐๐-๐๐๓)
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                             ๓๙.๒.๓.๑.๓ จัดทําบัญชี
คุมสิ�งอุปกรณ์ถาวรที�อย้่ในความครอบครองของ
หน่วยใช้ โดยใช้แบบพิมพ์ ทบ.๔๐๐-๐๐๓-๓ และ
 แบบพิมพ์ ทบ.๔๐๐-๐๐๓-๔
   ข้อ ๔๐ ความรับผิดชอบ ผ้้บังคับบัญชาทุกระดับ
ช้ันต้องรับผิดชอบในการควบคุมสิ�งอุปกรณ์ให้เป็น
ไปโดยเรียบร้อยเหมาะสม ถ้กต้องตามความมุ่งหมาย
ของทางราชการ
- ข้อ ๒.๒.๖.๓ ให้ นขต.ทบ. ในฐานะหน่วยใช้ทุก
หน่วยตรวจสอบความถ้กต้องของจํานวนและ
สถานภาพ สป. ของหน่วยเพ่�อบันทึกข้อม้ลราย
ละเอียด สป.ที�ถ่อครองตามบัญชีคุมเข้าส้่ระบบฯ 
รวมถึงตรวจสอบความซํ้าซ้อนของ สป. เพ่�อเตรียม
ถ่ายโอนข้อม้ลจากระบบฐานข้อม้ลสถานภาพ สป. 
(ระบบ LOGISTIC) มายังระบบสารสนเทศสายงาน
ล่งกําลังบํารุง (LOGSMIS) 

 

 - ข้อ. ๓๙.๒ การควบคุมทางบัญชี ผ้้บังคับหน่วย
สนบัสนนุทางการส่งกําลงัและหน่วยใช้จะต้องรบัผดิ
ชอบดําเนินการควบคุมทางบัญชีต่อสิ�งอุปกรณ์ ให้  
เป็นไปด้วยความเรียบร้อย เหมาะสม เพ่�อให้ทราบ
สถานภาพสิ�งอุปกรณ์ได้  ตลอดเวลา โดยถ่อม้ลฐาน 
ภารกิจและความรับผิดชอบในการควบคุม

- หนังส่อ กบ.ทบ.
ด่วนมาก ที�  กห 
๐๔๐๔/๒๕๑ ลง 
๒๔ ม.ค. ๖๓ เร่�อง 
อนุมติหลักการ การ 
ใช้งานระบบสารสน 
เทศสายงานส่งกําลงั
บํารุง (LOGSMIS) 
และแต่งตั้งคณะ
กรรมการอํานวย
การระบบสารสนเทศ
สายงาน ส่งกําลัง
บํารุง ข้อ ๒.๒.๖.๓

 - ระเบยีบกองทพับก 
ว่าด้วยการส่งกําลัง
สิ�งอุปกรณ์ประเภท  
๒ และ ๔ พ.ศ. 
๒๕๓๔ ลง ๓๐ ธ.ค.
๓๔ ข้อ ๓๙.๒,  
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           ๓๙.๒.๓.๑ หน่วยสนับสนุนทางการ
ส่งกําลัง
                             ๓๙.๒.๓.๑.๑ ดําเนินการ
รวบรวมหลักฐาน จัดทําสถิติและข้อม้ลสําหรับสิ�ง
อุปกรณ์แต่ละรายการ
                              ๓๙.๒.๓.๑.๒ จัดทําบัญชี
คุมสิ�งอุปกรณ์ โดยใช้แบบพิมพ์ ทบ.๔๐๐-๐๐๓ และ
แบบพิมพ์ ทบ.๔๐๐-๐๐๓-๒
                              ๓๙.๒.๓.๑.๓ จัดทําบัญชี
คุมสิ�งอุปกรณ์ถาวรที�อย้่ในความครอบครองของ
หน่วยใช้ โดยใช้แบบพิมพ์ ทบ.๔๐๐-๐๐๓-๓ และ
แบบพิมพ์ ทบ.๔๐๐-๐๐๓-๔
   ข้อ ๔๐ ความรับผิดชอบ ผ้้บังคับบัญชาทุกระดับ
ช้ันต้องรับผิดชอบในการควบคุมสิ�งอุปกรณ์ให้เป็น
ไปโดยเรียบร้อยเหมาะสม ถ้กต้องตามความ  
มุ่งหมายของทางราชการ

 - ระเบียบกองทัพ
บก ว่าด้วยการส่ง 
กําลังสิ�งอุปกรณ์
ประเภท ๒ และ ๔ 
พ.ศ. ๒๕๓๔ ลง      
๓๐ ธ.ค.๓๔ ข้อ 
๓๙.๒.๓.๑  
และ ๓๙.๒.๓.๑.๒ 
และ ระเบียบ
กองทัพบก ว่าด้วย  
ชิ้นส่วนซ่อมตาม
อัตราพิกัดและ  

    ๔.๒ บัญชีชิ้น
ส่วนซ่อมที�สะสม/
บชสส. (ทบ.๔๐๐-  
 ๐๖๙)

๓๙.๒.๓.๑, 
๓๙.๒.๓.๑.๑,  
๓๙.๒.๓.๑.๒, 
๓๙.๒.๓.๑.๓  
และข้อ ๔๐ 

- ข้อ ๕.๕ หน่วยสนับสนุนทั�วไป
 ๕.๕.๑ ทํา บชสส. ของตน และแก้ไขให้
ตรงกับเกณฑ์ความต้องการในปัจจุบัน
         ๕.๕.๒ สะสมชิ้นส่วนตาม บชสส.
        ๕.๕.๓ เสนอ บชสส. และแก้ไขให้หน่วย
หร่อคลังที�สนับสนุนทราบ
 - ข้อ ๗.๒ การจัดทําบัญชีชิ้นส่วนซ่อมที�สะสม 
(บชสส.)
     ๗.๒.๑ หน่วยสนับสนุนโดยตรง และ
หน่วยสนบัสนนุทั�วไป จดัทาํ บชสส. โดยใช้แบบพิมพ์ 
ทบ.๔๐๐-๐๖๙ บญัชชีิน้ส่วนซ่อมที�สะสม (ผนวก ง.) 
และเสนอให้หน่วยหร่อคลังที�สนับสนุนทราบเพ่�อ
เป็นหลักฐาน
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 ๗.๒.๒ เม่�อมีการปรับปรุง บชสส. ให้จัด
ทําใหม่ทุก ๆ ปี และเสนอให้หน่วยหร่อคลังที�
สนับสนุนทราบภายใน ม.ค. ของทุกปี

 - ข้อ ๓๙.๒.๓.๑ หน่วยสนับสนุนทางการส่งกําลัง
  ๓๙.๒.๓.๑.๒ จัดทําบัญชีคุมสิ�ง
อุปกรณ์ โดยใช้แบบพิมพ์ ทบ.๔๐๐-๐๐๓ ทุกครั้งที�
มีการเบิก-รับและจ่าย
 - ข้อ ๗.๓ สอบทานความต้องการเพ่�อปรับปรุง 
บชสส. ให้มรีายการ ชสส. ได้สมดลุกบัความต้องการ
ในการส่งกําลัง และ/การซ่อมบํารุง ให้ปฏิบัติดังนี้
   ๗.๓.๑ ชสส.ที�สะสมโดยอาศยัหลกัเกณฑ์
ตามข้อ ๗.๑.๑ ให้สอบทานบัตรบัญชีคุม ทบ.๔๐๐-
๐๐๓ ในช่องความต้องการประจาํทกุรอบเด่อน เพ่�อ
ให้ทราบความถี�ของความต้องการประจําในห้วง
ควบคุม และเส้นสีแดงใต้บันทึกสุดท้ายของรอบ
เด่อนที�สอบทานนั้นทุกครั้ง
               ๗.๓.๒ ชสส.ที�สะสมโดยอาศัยหลักเกณฑ์
ตามข้อ ๗.๑.๒ และชิ้นส่วนซ่อมที�ยังไม่เข้าเกณฑ์ใน
การสะสมตามข้อ ๗.๑.๑ ให้สอบทานทกุครัง้ที�บนัทกึ
ความต้องการประจําลงในบัตรบัญชีคุม ทบ.๔๐๐-
๐๐๓ เม่�อมีความต้องการประจําถึง ๓ ครั้งในห้วง
ควบคมุเม่�อใด ให้คาํนวณและกาํหนดเกณฑ์เบกิด้วย 
- ข้อ ๗ การปฏิบัติเกี�ยวกับชิ้นส่วนซ่อมที�สะสม 
(ชสส.)
 ๗.๑ หลักเกณฑ์ในการสะสม
              ๗.๑.๑ ชิ้นส่วนซ่อมที�มีความถี�
ของความต้องการประจําตั้งแต่

  

  ๔.๓ บัตรบัญชี
คมุช้ินส่วน  ซ่อมที�
สะสม/ชสส.                 
(ทบ.๔๐๐-๐๐๓)

 ๔.๔ ชิ้นส่วน 
ซ่อมที�สะสม/
ชสส.

ชิ้นส่วนซ่อมที�สะสม 
พ.ศ.๒๕๑๒  
 ลง ๙ มิ.ย. ๑๒ ข้อ 
๗.๓, ๗.๓.๑
 และ ๗.๓.๒
- ระเบยีบกองทพับก 
ว่าด้วยการส่งกําลัง
สิ�งอุปกรณ์ประเภท   
๒ และ ๔ พ.ศ. 
๒๕๓๔ ลง      
๓๐ ธ.ค.๓๔ ข้อ 
๓๙.๒.๓.๑  และ 
๓๙.๒.๓.๑.๒ และ  
 ระเบียบกองทัพบก 
ว่าด้วย  ชิน้ส่วนซ่อม
ตามอัตราพิกัดและ  
ชิ้นส่วนซ่อมที�สะสม 
พ.ศ.๒๕๑๒  ลง ๙ 
มิ.ย. ๑๒ ข้อ ๗.๓, 
๗.๓.๑ และ ๗.๓.๒

- ระเบียบกองทัพ
บก ว่าด้วยชิ้นส่วน 
ซ่อมตามอัตราพิกัด
และชิ้นส่วนซ่อมที�
สะสม พ.ศ.๒๕๑๒  
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 ๓ ครั้งขึ้นไป ในห้วงควบคุม ๑๒ เด่อน (๓๖๐ วัน)
 ๗.๑.๒ ชิ้นส่วนซ่อมที�มีความถี�ของความ
ต้องการประจําตํ�ากว่า ๓ ครั้งขึ้นไป ในห้วงควบคุม 
๑๒ เด่อน (๓๖๐ วัน) แต่เป็นรายการที�จําเป็นต่อ
ภารกิจ รวมทั้งรายการต่อไปนี้
                    ๗.๑.๒.๑ ชอพ.ของหน่วยซึ�งตนมี
ภารกิจให้การสนับสนุน
                    ๗.๑.๒.๒ ชสส.ของหน่วยซึ�งตนมี
ภารกิจให้การสนับสนุน
                    ๗.๑.๒.๓ ชิน้ส่วนซ่อมที�อนมุตัใิห้
สะสมได้ โดยจํากัดจํานวน ตามค้่ม่อส่งกําลังหร่อ
ค้่ม่อเทคนิคที�มีบัญชีชิ้นส่วนซ่อม เพ่�อประกันได้ว่า
ยุทธภัณฑ์ในความสนับสนุนสามารถนําไปใช้งานได้
โดยต่อเน่�อง ฯลฯ
 - ข้อ ๑๒ การซ่อมบํารุงสนับสนุนทั�วไป ผ้้บังคับ
หน่วยซ่อมบํารุงสนับสนุน
 ทั�วไปมหีน้าที�รบัผดิชอบในการสนบัสนนุหน่วยซ่อม
บํารุงสนับสนุนโดยตรง
 ในเขตพ่้นที�รับผิดชอบ มีขอบเขตหน้าที� ดังนี้ 
 ๑๒.๑ รบัยทุโธปกรณ์เพ่�อทําการซ่อมหรอ่
ทําการซ่อมใหญ่จากหน่วยซ่อมบํารุงสนับสนุน
โดยตรงจากตาํบลรวบรวม หน่วยส่งกาํลงัและหน่วย
อ่�น ๆ ที�มีความรับผิดชอบในการซ่อมบํารุง
     ๑๒.๒ ทําการซ่อมใหญ่
             ๑๒.๓ ส่งยุทโธปกรณ์ที�ซ่อมเสร็จแล้วเข้า
สายการส่งกําลัง

ลง ๙ มิ.ย. ๑๒ ข้อ 
๗, ๗.๑.๑ และ 
๗.๑.๒ และระเบียบ
กองทัพบก ว่าด้วย
การซ่อม บํารุง
ยุทโธปกรณ์ พ.ศ.
๒๕๒๔  ลง ๒๒ 
เม.ย.๒๔ ข้อ ๑๒
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- ข้อ ๓๕.๑ ความรับผิดชอบในการเก็บรักษา
             ๓๕.๑.๑ เจ้ากรมฝายยุทธบริการ และ/
หร่อเจ้ากรมฝายกิจการพิเศษ ผ้้บัญชาการกอง
บัญชาการช่วยรบ ผ้้บัญชาการมณฑลทหารบก       
ผ้บ้งัคบัหน่วยสนบัสนนุโดยตรง ผ้้บงัคบัหน่วยใช้ จะ
ต้องวางระเบียบ และจัดงานเก็บรักษาสิ�งอุปกรณ์
ในที�เก็บให้ปลอดภัย และอย้่ในสภาพที�ใช้การได้ 
           ๓๕.๑.๒ เจ้าหน้าที�เกบ็รกัษาจะต้องเกบ็
รักษาสิ�งอุปกรณ์ให้เป็น ไปตามระเบียบที�ผ้้บังคับ
บัญชาใน ข้อ ๓๕.๑.๑ กําหนด
 
 - มาตรา ๗ ศาสตราภัณฑ์ทกุ ๆ  ชนดิที�ทางราชการ
จ่ายให้ประจํากาย หร่อ ประจําหน่วยก็ดี ให้เป็น
หน้าที�ของผ้้ที�ได้รับจ่ายไปหร่อเจ้าหน้าที�ในเร่�องนี้
ของหน่วยนั้นเป็นผ้้เก็บรักษาให้ถ้กต้องตามสมุด
ค้ ่ม่อแห่งการใช้ศาสตราภัณฑ์นั้น ๆ ทั้งต ้อง
ระมัดระวังมิให้เกิดการชํารุดส้ญหายขึ้นได้เป็น 
อันขาด ถ้าปรากฏว่าผ้้ใดละเลยจนบังเกิดการเสีย
หายข้ึนแล้วจักต้องจัดการพิจารณาโทษตามที�ได้
กาํหนดไว้ในข้อบังคบัทหารที� ๑/๔๘๑๔/๒๔๘๕ ว่า
ด้วยวนิยั การรกัษาอาวธุและเคร่�องยทุโธปกรณ์ ลง 
๑๕ ก.พ.๘๕ ทันที 

- ระเบียบกองทัพ
บก ว่าด้วยการส่ง
กําลังสิ�อุปกรณ์   
ประเภท ๒ และ ๔ 
พ.ศ.๒๕๓๔ ลง ๓๐ 
ธ.ค.๓๔ ข้อ ๓๕.๑, 
๓๕.๑.๑ และ 
๓๕.๑.๒

 - ข้อบังคับทหารที� 
๕๒๒๑๘๐/๒๔๘๖ 
ว่าด้วยการควบคุม  
ศาสตราภัณฑ์
ประจํากาย และ
ประจําหน่วย ลง 
๑๐ ก.ย.๘๖ มาตรา ๗

๕. การเก็บรักษา 
(คลงัอาวุธฯ, 
โรงเก็บฯ และ
คลงัชิน้ส่วนซ่อมฯ)
 ๕.๑ ระเบียบ
การเก็บรักษาฯ

     

 ๕.๒ การเก็บ
อาวุธและเคร่�อง
ประกอบ และชิ้น
ส่วนซ่อมในคลังฯ
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- ตอนที� ๕ การเกบ็รกัษาเคร่�องควบคุมการยงิในคลัง
ของหน่วยทหาร
           ข้อ ๑๙ เคร่�องควบคุมการยิงต่าง ๆ จะต้อง
เก็บรักษาไว้ในที�แห้ง
สะอาดกับพยายามรักษาให้อุณหภ้มิเป็นไปอย่าง
สมํ�าเสมอ จึงควรจัดทํา  ต้้เก็บขึ้นจะช่วยการเก็บ
รักษาให้ได้ผลเป็นอย่างดี

 - ข้อ ๒๐ การสร้างต้้เก็บ
      ก. ต้้เกบ็ม ี๒ แบบ ค่อแบบผนงัเดี�ยว และ
ผนังค้่ ทั้ง ๒ แบบนี้มีร้ระบายอากาศและเคร่�องให้
ความร้อนเป็นส่วนสําคัญ
     ข. ต้้เก็บแบบผนังเดียวทําด้วยไม้ขนาด  
๑ ม.X ๑ ม.X ๒ ม. ฝาทั้ง ๓ ด้านรวมทั้งประต้ให้ 
เจาะร้ขนาด ๓ ซม. เหน่อขอบล่างขึ้นมาประมาณ 
๖-๘ ซม. และทั้งนี้ตํ�าจากขอบบนลงมาก็เจาะร้ 
ให้ขนาด และระยะเช่นเดยีวกนั  ด้วยภายในต้้ทาํเป็น
ช้ันวางเคร่�องควบคุมการยิงโดยใช้ไม้แผ่นบางพอ
สมควรวางเรียงห่างๆกันหร่อเจาะแผ่นไม้ให้เป็นร้ๆ
ก็ได้ เพ่�อเป็นช่องโปร่งให้อากาศหมุนเวียนถ่ายเท
ได้ที�พ่้นล่างติดหลอดไฟฟ้าซึ�งควรใช้หลอดชนิด ๕๐ 
วัตต์ ๒ หลอดหร่อ ๑๐๐วัตต์ หลอดเดี�ยวหร่อจะใช้
เคร่�องให้ความ ร้อนต้้เกบ็แบบเตาไฟฟ้ากไ็ด้ (ควรจะ
มคีรอบป้องกนัเคร่�องให้ความร้อนนีด้้วย เพ่�อป้องกนั
การเกิดเพลิงไหม้ขึ้น) อากาศจะเข้าทางร้ว่าง และ
ได้รับความร้อนจากหลอดไฟฟ้าลอยผ่านขึ้นไปข้าง
บน พาความช่้นในต้้ออกไปทางร้บน ต้้เก็บแบบนี้

- คําสั�งกองทัพบกที� 
๑๘๒/ ๑๔๒๕๖ 
เร่�อง การปรนนิบัติ
บํารุงและการเก็บ
รักษาเคร่�องควบคุม
การยิง ลง ๑๑ ก.ค.
๙๘ ตอนที� ๕ ข้อ 
๑๙ 

 - คําสั�งกองทัพบก
ที� ๑๘๒/ ๑๔๒๕๖  
เร่�อง การปรนนิบัติ
บํารุงและการเก็บ
รักษาเคร่�องควบคุม
การยิง ลง ๑๑ ก.ค.
๙๘ ตอนที� ๕ ข้อ 
๒๐ และ ๒๒ 

 ๕.๓ การเก็บ
เคร่�องควบคุมการ
ยิงและกล้องฯ 
(สาย ส.พ.)
    

 ๕.๔ ต้้เก็บ
เคร่�องควบคุมการ
ยิงและกล้อง 
(สาย สพ.) 
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จะป้องกันความช้่นได้ดีมากถ้าให้อุณหภ้มิภายใน
ต้ส้ง้กว่าอณุหภม้ภิายนอก ประมาณ ๑๐- ๑๕ องศา 
F ทั้งน้ีต้องระวังมิให้อุณหภ้มิภายในส้งมากเกิน  
๑๐๐ องศา F เพราะจะทําให้เคร่�องควบคุมการยิง
เป็นอันตรายได้
 ค. ต้้เก็บแบบผนังค้่ ต้ ้เก็บแบบนี้ก็ค่อ  
ทาํต้ช้ัน้ในซ้อนเข้าไว้อกีใบหนึ�งในต้้ผนงัเดี�ยว โดยให้
มีที�ว่างระหว่างต้้ซ้อน ๒ ชั้นนั้นประมาณ ๓-๔ นิ้ว  
รร้ะบายอากาศของต้ช้ัน้ในต้องเจาะรเ้พิ�มไว้ที�เพดาน
อีกด้วย เพ่�อให้เป็นทางระบายอากาศออกตอนบน
ของต้ช้ัน้นอกได้สะดวก อากาศจงึผ่านเข้าจากนอกต้้ 
และผ่านช่องว่างระหว่างต้้ทั้งสอง เม่�อได้รับความ
ร้อนจากเคร่�องให้ความร้อนกจ็ะลอยออกไปทางด้านบน 
              อนึ�ง ขนาดของต้้เก็บตามที�ชี้แจงไว้นี้ เป็น
เพียงแนวทางเท่านั้น  หน่วยต่าง ๆ  อาจจะพิจารณา
จัดทําต้้เก็บขนาดอ่�น ๆ ให้เหมาะสมกับขนาดและ
จาํนวนเคร่�องบงัคบัการยงิที�มอีย้ต่ามสมควรได้ โดย
อาศยัหลกัการ  ดงักล่าวแล้ว รวมทัง้พจิารณาจาํนวน
ความร้อนที�จะให้เป็นไปโดยเหมาะสม
   ข้อ ๒๒ การให้ความร้อนแก่ต้้เก็บ
        ง. เคร่�องให้ความร้อน ควรควรตัง้ไว้ที�พ่น้
ต้้ สําหรับต้้เก็บโดยทั�ว ๆ ไปแล้วควรใช้หลอดไฟฟ้า 
เพราะมักจะได้รับผลดี
       จ. ควรใช้ปรอทวัดความร้อนติดไว้ด้วย
และหมั�นด้บ่อย ๆ  เพ่�อเป็นการตรวจสอบคร่าว ๆ  ว่า
ต้้เก็บได้ผลหร่อไม่อย่างไร
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- ข้อ ๑๒ ให้ทุกหน่วยทําแผนและวางระเบียบเกี�ยว
กับการป้องกันอัคคีภัย และการปฏิบัติเม่�อเกิด 
อัคคีภัย โดยกําหนดข้อปลีกย่อยให้เหมาะสมกับ  
อาคาร สถานที� ตลอดจนสิ�งแวดล้อมของหน่วยนัน้ ๆ 

- ข้อ ๗.๔ เคร่�องม่อดับเพลิง เคร่�องม่อและเคร่�องใช้
ที�หน่วยสมควรจดัหาไว้โดยใช้งบประมาณของหน่วยเอง 
ได้แก่
            - เคร่�องม่อดับเพลิงชนิดนํ้ายาเคมี
       -  ถังทรายและพลั�วตักทราย
       -  ขวานขนาดใหญ่
       -  ถงัน้ํา, แหล่งเกบ็น้ําที�มน้ํีาขงัอย่้ตลอด
เวลา
           -  บันได
           -  ไฟฉาย
          - ป้ายแสดงทางออกเวลาฉุกเฉิน 
        นอกจากเคร่�องม่อดับเพลิงขั้นต้นแล้ว ควรจะ
มเีคร่�องมดีบัเพลงิขนาดใหญ่ชนดิที�เคล่�อนที�ไว้ใช้ด้วย 
ตลอดจนเจ้าหน้าที�ดับเพลิงที�ได้รับการฝึกเกี�ยวกับ
เคร่�องม่อนั้นอย้่ประจํา ถ้าหากไม่สามารถจัดให้มีได้
กต้็องเตรยีมการตดิต่อกับหน่วยดบัเพลิงสาธารณะไว้
- ข้อ ๗.๖ แผนการป้องกันอัคคีภัยและการปฏิบัติ
เม่�อเกดิอคัคภัียทกุหน่วย  จะต้องมแีผนป้องกนัอคัคี
ภัยและการปฏิบัติเม่�อเกิด อัคคีภัยตามความเหมาะ
สมกับสภาพและสิ�งแวดล้อมของหน่วยน้ัน ๆ ก่อน
การวางแผนป้องกันอัคคีภัย ควรจะได้มีการสํารว
จอาคารสถานที� และสิ�งต่างๆในบรเิวณที�อย้ใ่นความ
รับผิดชอบของหน่วยการสํารวจเพ่�อหารายละเอียด

- ระเบียบกองทัพ
บก ว่าด้วยการป้อง
กันอัคคีภัย และการ 
ปฏิบัติเม่�อเกิดอัคคี
ภัย พ.ศ. ๒๕๐๓ ลง 
๑ ก.ค.๐๓ ข้อ ๑๒
และระเบียบ
กองทัพบก ว่าด้วย  
การป้องกันอัคคีภัย 
และการปฏิบัติเม่�อ
เกิดอัคคีภัย ฉบับที� 
๒ พ.ศ.๒๕๓๘ 
ลง ๑๒ ม.ค.๓๘ 
ข้อ ๗.๔ 

- ระเบยีบกองทพับก 
ว่าด้วย การป้องกัน
อัคคีภัย และการ 
ปฏิบัติเม่�อเกิดอัคคี
ภัย พ.ศ. ๒๕๐๓ ลง 
๑ ก.ค.๐๓ ข้อ ๗.๖,  
๗.๘, ๗.๘.๑ และ 
๗.๘.๒

๖. การรักษา
ความปลอดภัย
 (คลังอาวุธ, โรง
เก็บฯ)
     ๖.๑ การ
ป้องกันและ  
การปฏิบัติเม่�อ
เกิดอัคคีภัย
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ในเร่�องปริมาตรของอาคาร เพ่�อจัดหาเคร่�องดับเพ
ลิงให ้ เพียงพอตําบลสําคัญๆที�จะต ้องป ้องกัน 
สิ�งก่อให้เกดิเพลงิไหม้ฯลฯ เป็นต้น เม่�อสาํรวจแล้วก็
กําหนดเป็นแผนป้องกันอัคคีภัยและการปฏิบัติเม่�อ
เกิดอัคคีภัยขึ้นในแผนนี้ควรมีหัวข้อดังนี้         
 การกําหนดเจ้าหน้าที�ต่าง ๆ การกําหนด
สัญญาณอัคคีภัย นํ้าใช้ในการดับเพลิง ทิศทางลม
ตามฤด้กาล ฯลฯ เป็นต้น
   แผนการป้องกันอัคคีภัยและการปฏิบัติเม่�อ
เกิดอัคคีภัยนี้ นายทหารซึ�งได้รับการแต่งตั้งเป็น 
ผ้ ้อํานวยการเพ่�อทําการดับเพลิงของหน่วยเป็น  
ผ้้กระทําเสนอต่อผ้้บังคับหน่วยเพ่�อพิจารณาดําเนิน
การและสมควรแก้ไขปรับปรุงให้เหมาะสมอย้่เสมอ
และแผนนี้ควรจะได้มีการประสานการปฏิบัติกับ
หน่วยดับเพลิงสาธารณะและส่วนราชการข้างเคียง
อย่างใกล้ชิดเพ่�อการช่วยเหล่อซึ�งกันและกันเม่�อ
หน่วยจัดทําแผนป้องกันอัคคีภัยของหน่วยแล้ว  
ให้หน่วยสําเนาส่งให้หน่วยเหน่อทราบด้วย
 - ข้อ ๗.๘ การตรวจการป้องกันอัคคีภัย
          ๗.๘.๑ ผ้้บังคับหน่วยชั้น ผบ.พัน. หร่อ
เทียบเท่าจะต้องทําการตรวจการป้องกันอัคคีภัย
ภายในหน่วยเด่อนละ ๑ ครั้งสําหรับหน่วยกองร้อย
หรอ่เทียบเท่าจะต้องทําการตรวจการป้องกนัอคัคภียั
ภายในหน่วยอย่างน้อย ๒ สัปดาห์ต่อครั้ง สําหรับ
หน่วยตั้งแต่กรมหร่อเทียบเท่าขึ้นไปให้ ผบ.หน่วย 
นั้นๆ ทําการตรวจป้องกันอัคคีภัยของหน่วยตามแต่
จะพิจารณาเห็นสมควร
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              ๗.๘.๒ ผ้้อํานวยการดับเพลิงของกองพัน
หรอ่เทยีบเท่าขึน้ไป  จะต้องทาํการตรวจการป้องกนั
อัคคีภัยภายในหน่วยอย่างน้อยเด่อนละครั้ง  พร้อม
ทัง้บนัทกึผลการตรวจสอบเสนอ ผบ.หน่วยนัน้พร้อม
ข้อคดิเหน็ต่าง ๆ   ตามตวัอย่างรายการตรวจสอบใน
ผนวก ข ซึ�งแนบท้ายระเบียบ
 - ข้อ ๗.๗ การฝึกการปฏิบัติเม่�อเกิดอัคคีภัย
             ให้ทกุหน่วยทาํการฝึกเจ้าหน้าที�ที�ได้กาํหนด
ขึ้นเพ่�อปฏิบัติเม่�อเกิดอัคคีภัยตามแผนที�วางไว้ โดย
เฉพาะให้เพ่งเล็งการฝึกนอกเวลาราชการและ 
ในเวลากลางคน่เป็นพเิศษ โดยให้ฝึกในงวดที� ๒ ของ
ปีงบประมาณ (ห้วง เด่อน ก.พ.-พ.ค.) และสามารถ
ใช้เคร่�องมอ่ดบัเพลงิที�มอีย่้จรงิได้ ๑๐ % (เศษให้ปัด
เป็น ๑ เคร่�อง) ทั้งนี้เพ่�อให้เจ้าหน้าที�ที�กําหนดไว้ 
สามารถปฏบิติัการได้อย่างเป็นระเบยีบ ไม่ต่�นตกใจ
และปฏิบัติการได้ผลโดยแน่นอน
- ข้อ ๗.๒ การจดัสภาพต่าง ๆ ที�จะใช้ให้เกดิอคัคีภยั
        ๗.๒.๔ คลังหร่อห้องเก็บสิ�งของต่าง ๆ 
ควรจดัวางให้เป็นระเบียบ ให้ถ่ายเทได้ วตัถไุวไฟจะ
ต้องแยกเกบ็ต่างหาก ควรจดัให้มปีรอทวดั  อณุหภม้ิ
ของห้อง หร่อคลังต่าง ๆ ด้วย
         ๗.๒.๖ วัตถุบางอย่าง เช่น เซลล้ลอยด์, 
นํา้มนัยาง, ผ้าหร่อด้ายชบุน้ํามนั วตัถเุหล่านีห้ากเกบ็
รวมกันไว้เป็นจํานวนมากในที�อับ เม่�อได้รับความ
ร้อนมากขึ้นอาจเกิดการเผาไหม้ขึ้นเองได้   

 - ระเบยีบกองทพับก 
ว่าด้วยการป้องกัน
อัคคีภัย และการ 
ปฏิบัติเม่�อเกิด
อัคคีภัย ฉบับที� 
๒ พ.ศ.๒๕๓๘ 
ลง ๑๒ ม.ค.๓๘ 
ข้อ ๗.๗  
 

 - ระเบียบกองทัพ
บก ว่าด้วยการป้อง
กันอัคคีภัย และการ 
ปฏิบัติเม่�อเกิด 
อัคคีภัย พ.ศ.๒๕๐๓ 
ลง ๑ ก.ค.๐๓       
ข้อ ๗.๒, ๗.๒.๔ 
และ ๗.๒.๖

 ๖.๒ การเก็บ
วัตถุ อนัตรายอ่�น ๆ  
ไว้ในคลังฯ
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 - ข้อ ๓ การรักษาความปลอดภัยของสถานที�เก็บ
รกัษา หรอ่คลงั ให้จดัเวรยามเฝ้าตรวจ และระมดั 
ระวังการโจรกรรม และการก่อวินาศกรรมตลอด
เวลา ๒๔ ชั�วโมง

- หมวด ๕ การรกัษาความปลอดภยัเกี�ยวกบัสถานที�
  ข้อ ๕๑ การรักษาความปลอดภัยเกี�ยวกับสถานที� 
เป็นมาตรการที�กําหนดขึ้นเพ่�อพิทักษ์ รักษาให้
ความปลอดภยัแก่ที�สงวน อนัได้แก่ ที�ตัง้กองบญัชา
การหรอ่กองบงัคบัการหร่อสาํนกังาน โรงซ่อมหร่อ
สร้างอาวุธ คลังอาวุธหร่อยุทธภัณฑ์ คลังสิ�ง 
อุปกรณ์ฯ หร่อสถานที�ใด ๆ ให้พ้นจากการบุกรุก 
การโจรกรรม การจารกรรม การก่อวนิาศกรรม การ
ก่อการร้าย หร่อเหตุอ่�นใด และป้องกันไม่ให้ผ้้ไม่มี
อํานาจหน้าที�กระทําการอันอาจทําให้เสียความ
สามารถหร่อลดประสิทธิภาพในการปฏิบัติภารกิจ
ของหน่วยฯ
   ข้อ ๕๕ ให้หน่วยทหารพจิารณากาํหนดมาตรการ
รักษาความปลอดภัยสถานที�ฯ
          ๕๕.๑ มาตรการควบคุม
                  ๕๕.๑.๑ กําหนดพ่้นที�ที�มีการ
รักษาความปลอดภัยของหน่วย โดยกําหนด
ขอบเขตเป็นพ้่นที�ควบคุม และพ้่นที�หวงห้ามให้
แน่ชัด
           ๕๕.๓ มาตรการตรวจการณ์และการ
ลาดตระเวน

 ๖.๓ การเฝ้า
ตรวจและ
แสงสว่าง 
บริเวณคลังฯ

- คําสั�งกองทัพบกที� 
๔๖๑/ ๒๕๑๗ เร่�อง 
ให้กวดขันการ
ควบคุมสิ�ง
อุปกรณ์ของทาง
ราชการ ลง ๒๒ 
พ.ย.๑๗ ข้อ ๓ 
และระเบียบกองทัพ
บก ว่าด้วยการ
รักษาความ
ปลอดภัยของ
กองทัพบก พ.ศ.
๒๕๖๓ ลง 
๑๕ ก.ย.๖๓ หมวด 
๕ ข้อ ๕๑,๕๕, 
๕๕.๑, ๕๕.๑.๑, 
๕๕.๓, ๕๕.๓.๑, 
๕๕.๓.๒
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                     ๕๕.๓.๑ จัดระบบให้แสงสว่าง 
เพ่�อป้องกนัและเพิ�มประสทิธภิาพในการตรวจการณ์
พ่้นที� โดยคํานึงถึงความสําคัญของพ่้นที� และ
 ความคุ้มค่า
                     ๕๕.๓.๒ จัดให้มีระบบเฝ้าตรวจ 
เจ้าหน้าที�สายตรวจ ตามความจําเป็นและขีดความ
สามารถของหน่วย
 - ข้อ ๒ เม่�อพบสิ�งใดชํารุดสกปรกหร่อสิ�งน้ัน
จะทาํให้พ่น้ที�ไม่เรยีบร้อยสวยงามหร่อพบอาคารโรง
เร่อนชํารุดแล้วแม้เพียงเล็กน้อย ต้องรีบดําเนิน  
การแก้ไขกําจัด หร่อซ่อมแซม 

- ข้อ ๓๕.๖.๓ การทุจริต
      ๓๕.๖.๓.๑ สิ�งอุปกรณ์ที�มีค่าส้งขนย้าย 
และขายง่ายต้องเก็บไว้ในที�ปลอดภยัและมอบความ
รับผิดชอบให้เฉพาะบุคคล
  ๓๕.๖.๓.๒ คลังทุกคลังจะต้องปดประต้
ใส่กุญแจ และตีตรา ให้เรียบร้อยเม่�อเลิกงาน
     ๓๕.๖.๓.๓ ระมดัระวงัมใิห้บคุคลลักลอบ
นําสิ�งอุปกรณ์ออกจากคลัง

 ๖.๔ สภาพ
คลังอาวุธฯ. 
โรงเก็บฯ และ
คลังชิ้นส่วนซ่อมฯ 
 

    ๖.๕ การป้อง
กันการทุจริตและ
โจรกรรม

 - คําสั�งกองทัพบก 
(ชี้แจง) ที� ๒๘/ 
๑๗๙๗๙ เร่�อง 
ให้ร่วมม่อการรักษา
ความสะอาด 
ทนุบํารุงสถานที�
ราชการตลอด 
จนอาคารบ้านเร่อน
ของหน่วยทหาร ลง 
๑๗ ส.ค.๐๒ ข้อ ๒

- ระเบยีบกองทพับก            
ว่าด้วยการส่งกําลัง
สิ�งอุปกรณ์ประเภท 
๒ และ ๔ พ.ศ.
๒๕๓๔  ลง ๓๐ 
ธ.ค.๓๔ ข้อ ๓๕.๖.๓,
๓๕.๖.๓.๑, 
๓๕.๖.๓.๒ และ  
๓๕.๖.๓.๓ และ 



หัวขอการตรวจ	 หลักฐานอางอิง	 ใจความของหลักฐานอางอิง

คู่มือการปฏิบัติราชการสายงานจเร

การตรวจกิจการทั่วไป

กรมจเรทหารบก 145

 - หมวด ๕ การรักษาความปลอดภยัเกี�ยวกบัสถานที�
            ข้อ ๓๗ มาตรการการรักษาความปลอดภัย
เกี�ยวกบัสถานที� ให้หน่วยของรัฐพจิารณาดําเนนิการ
ดังต่อไปนี้
 (๔) จัดให้มีระบบสัญญาณเต่อนภัยสําหรับ
ตรวจ และเต่อนให้ทราบ เม่�อมีการเข้าใกล้หร่อการ
ล่วงลํ้าเข้ามาในพ่้นที�ที�มีการรักษาความปลอดภัย
- หมวด ๕ การรกัษาความปลอดภยัเกี�ยวกบัสถานที�
 ข้อ ๕๕.๒ มาตรการป้องกัน
                     ๕๕.๒.๑ ใช้เคร่�องกีดขวางเพ่�อ
ป้องกัน ขัดขวางหร่อหน่วงเหนี�ยวบุคคลและยาน
พาหนะที�ไม่มีสิทธิเข้าไปในพ้่นที�ที�มีการรักษาความ
ปลอดภัย
  ข้อ ๕๕.๔ มาตรการแจ้งเตอ่นและรายงาน
              ๕๕.๔.๑  จดัให้มรีะบบสญัญาณ
เต่อนภัยสําหรับตรวจและ/หร่อเต่อนให้ทราบ เม่�อ
มกีารเข้าใกล้หร่อมกีารล่วงล้ําเข้ามาในพ้่นที�หวงห้าม 
หร่อเม่�อเกิดอัคคีภัย

 - ข้อ ๒ ให้ผ้ ้บังคับบัญชาตามลําดับชั้นกําชับ 
กวดขันให้เจ ้าหน้าที�ผ้ ้รับผิดชอบประจําอาวุธ
ยทุโธปกรณ์นัน้ ๆ  เอาใจใส่ดแ้ลรกัษาปรนนบิตับิาํรงุ 
อาวุธยุทโธปกรณ์ในความรับผิดชอบของแต่ละคน
ภายหลังการเสร็จส้ินการฝึก ประจําวันทุกครั้งให้ 
สะอาดเรียบร้อยและอย้่ในสภาพพร้อมที�จะใช้งาน
ได้ทันที โดยเคร่งครัด

- ระเบียบสํานัก
นายกรัฐมนตรี 
ว่าด้วยการรักษา
ความปลอดภัย 
แห่งชาติ พ.ศ.
๒๕๕๒ หมวด ๕   
ข้อ ๓๗ (๔) 
และระเบียบ
กองทัพบก ว่าด้วย
การรักษาความ
ปลอดภัยของ
กองทัพบก พ.ศ.
๒๕๖๓ ลง  
๑๕ ก.ย.๖๓ หมวด 
๕ ข้อ ๕๕.๒, 
๕๕.๒.๑, ๕๕.๔ 
และ ๕๕.๔.๑
 
- คําสั�งกองทัพบก 
(เฉพาะ) ที� ๒๓๔/๒๑ 
เร่�อง ให้กวดขัน  
การปรนนิบัติบํารุง 
อาวุธยุทโธปกรณ์ 
หลักการฝึก ลง            
๗ มี.ค.๒๑ ข้อ ๒, 
๓, ๔ และ ๕

 ๖.๖ การ
ป้องกันการ
 บุกรุกและการ
ก่อการร้าย

๗. การปรนนิ
บัติบํารุง  และ
การซ่อมบํารุง
 ๗.๑ การปรน
นิบัติบํารุง สป.
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  - ข้อ ๓ สําหรับอาวุธประจํากายและประจาํหน่วย
ที�ได้นําออกไปฝึกยิงมาแล้วจะต้องควบคุมให้มีการ
ทําความสะอาดและปรนนิบัติบํารุงภายหลังเสร็จ
สิน้การใช้ฝึกยงิในวนัเดยีวกนันัน้ ให้สะอาด และอย้่
ในสภาพเรยีบร้อยที�สุด และจะต้องกําหนดให้มนีาย
ทหารสัญญาบัตรหร่อผ้้ควบคุมการฝึกครั้งน้ันเป็น 
ผ้ร้บัผดิชอบในการตรวจสภาพการทาํความสะอาด
และการปรนนบิตับิาํรงุ อย่างละเอยีดรอบคอบและ
จริงจังก่อนนําเก็บ หากผ้ ้ควบคุมการฝึกหร่อ  
ผ้้บังคับหน่วยที�รับผิดชอบการฝึกพิจารณาเห็นว่า
ผลการปรนนิบัติบํารุงทํา ความสะอาดอาวุธใน 
ครั้งนั้นหร่อวันน้ันยังไม่ดีพออันเน่�องมากจากมี 
เวลาน้อย หร่อขาดเคร่�องม่อเคร่�องใช้ในการ
ทําความสะอาดเพราะทําการฝึกยิงปืนใน สนาม
หรอ่ทาํการยงิประจาํปีในสนามที�ห่างไกลที�ตัง้หน่วย
ปกติแล้ว ผ้้บังคับหน่วย หร่อผ้้รับผิดชอบการฝึก 
จะต้องกําหนดให้มกีารปรนนบิตับํิารงุ และทําความ
สะอาดในวันรุ่งขึ้นหลังจากกลับถึงที�ตั้งหน่วยปกติ
แล้วทนัท ีภายใต้การควบคมุและตรวจตราของนาย
ทหารหร่อผ้้ควบคุมการฝึกตามที�กล่าวแล้วอย่าง
ใกล้ชิด ทั้งนี้เพ่�อให้เป็นเคร่�องประกันได้ว่าอาวุธ
เหล่านัน้ จะไม่เกดิการชํารดุเสยีหายอันเน่�องมาจาก
เจ้าหน้าที�ผ้ ้รับผิดชอบขาดการเอาใจใส่ด้แลและ
ปรนนบิตับิาํรงุรกัษาอย่างเพยีงพอภายหลงัการฝึก
ข้อ ๔ ให้ผ้้บังคับหน่วยตั้งแต่ระดับผ้้บังคับกองร้อย 
หร่อเทียบเท่าขึ้นไป ทําการตรวจสภาพอาวุธ
ยุทโธปกรณ์ของหน่วยประจําสัปดาห์ ในกรณีที�มี  
การนําอาวุธยุทโธปกรณ์ออกใช้ฝึกและผ้้บังคับ

   ๗.๒ ความ
สะอาดของอาวุธ
และเคร่�องประ
กอบฯ
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บัญชาหน่วยเหน่อขึ้นไปควร หมุนเวียนตรวจ
หน่วยใต้บังคับบัญชาของตนเป็นครั้งคราวตาม
ความเหมาะสม เพ่�อเป็นการกระตุ้นเต่อนผ้้ใต้บังคับ
บญัชาให้หมั�นเอาใจใส่ดแ้ลรกัษาอาวธุ ยทุโธปกรณ์ 
ประจํากายและประจําหน่วยในความรับผิดชอบ
ให้อย้ ่ในสภาพพร้อมที�จะใช้งานได้ตลอดเวลา
อย้่เสมอ
    ข้อ ๕ การปฏิบัติเกี�ยวกับการถนอมรักษา และ
ปรนนบิตับํิารงุอาวธุยทุโธปกรณ์ตามที�กล่าวมาแล้ว 
ให้ปฏบิติัตามที�กล่าวไว้ในค้ม่อ่ของอาวธุยทุโธปกรณ์
ชนิดนั้น ๆ และระเบียบหร่อคําสั�ง ทบ.ที�เกี�ยวข้อง
รวม ทัง้การ   ส่งกาํลงัและซ่อมบาํรงุ ให้เป็นไปตาม
ระเบยีบและคําสั�ง ทบ. ที�ได้กําหนดไว้ โดยเคร่งครดั 

  - ข้อ ๒ การป้องกันสนิม
     ค. อุณหภ้มิเป็นเหตุการณ์กลั�นตัวของ
ความช่้นในอากาศเปลี�ยนแปลงไป ซึ�งทําให้โลหะ
เป็นสนิมได้ ฉะน้ันต้องตรวจปืนเล็กและลํากล้อง 
และส่วนที�เป็นโลหะอ่�นๆทกุวนักบัจะต้องตรวจราง
ปืน, เล่�อนปืน, แคร่ปืนฯลฯเพ่�อตรวจ หาความช่้น
แล้วเชด็ให้แห้งแล้วชะโลมนํา้มนัใสทาปืนบางๆเพ่�อ
ป้องกันสนิม
  ง. ในระยะเวลาที�ไม่ได้ใช้ปฏิบัติงานใน
อันใดนั้นส่วนที�เป็นโลหะที�ต้องทําการทานํ้ามัน 
ให้ใช้น้ํามันกันสนิมชะโลมทาให้หนา ๆ ให้ทั�วเพ่�อ 
สามารถป้องกันต่อปฏิกิริยาของความช่้นได้มาก
ที�สุด

- คําสั�งกองทัพบก
(คําสั�งชี้แจง) ที� 
๕๖/๕๓๗๕ เร่�อง 
การป้องกันสนิมและ
รา ลง ๑๐ มี.ค.๙๘ 
ข้อ ๒ ค. และ ง.   
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- ข้อ ๓๕.๔ การนําสิ�งอุปกรณ์เข้าที�เก็บ เจ้าหน้าที�
เก็บรักษาดําเนินการดังนี้
               ๓๕.๔.๑ บันทึกบัตรแสดงที�เก็บ โดย
ใช้แบบพิมพ์ ทบ.๔๐๐-๐๐๙ สําหรับหน่วย
สนับสนุน และแบบพิมพ์ ทบ.๔๐๐-๐๖๘ สําหรับ 
หน่วยใช้
                ๕๖.๑๘ ทบ.๔๐๐-๐๖๘ บัตรบัญชีคุม
ชิ้นส่วนซ่อมและสิ�งอุปกรณ์ใช้สิ้นเปล่อง

 - ข้อ ๑ ผนวกที� ๑ อัตราจ่ายวัสดุทําความสะอาด
และปรนนิบัติบํารุงยุทโธปกรณ์สายสรรพาวุธ  
(จ่ายข้ันต้น) สําหรับการซ่อมบํารุงประจําหน่วย 
(ขั้นที� ๑ และ ๒)

- ข้อ ๑.๑ อัตราจ่ายวัสดุทําความสะอาดตามข้อ ๑ 
เป็นอัตราจ่ายขั้นต้นเม่�อหน่วยใช้ไปเท่าใดก็ให้เบิก
ทดแทนเท่าได้ใช้ไปจริงเท่านั้นมิใช่เบิกเท่าอัตรา  
ขั้นต้นอีก
 

 ๗.๓ วัสดุทํา
ความสะอาดฯ 
และ สป.ใช้  
สิ้นเปล่อง

 - ระเบียบกองทัพ
บก ว่าด้วยการส่ง
กําลังสิ�งอุปกรณ์
ประเภท ๒ และ ๔ 
พ.ศ.๒๕๓๔ ลง         
๓๐ ธ.ค.๓๔ ข้อ 
๓๕.๔, ๓๕.๔.๑ 
และวิธีเขียนบัตร
บัญชี คุมฯ ทบ.
๔๐๐-๐๖๘            
ข้อ ๕๖.๑๘   

 - คําสั�งกองทัพบก 
ที�๔๔๓/๒๕๑๗ 
เร่�อง ให้ใช้อตัราจ่าย 
วัสดุทําความ
สะอาดและ 
ปรนนนิบัติบํารุง
ยุทโธปกรณ์สาย
สรรพวุธ ลง ๑๔ 
พ.ย.๑๗
ข้อ ๑ ผนวกที� ๑ 
และ บนัทกึข้อความ 
สพ.ทบ.ที� กห 
๐๔๔๓ /๓๗๒๔ 
เร่�อง ขอชี้แจง 
วิธีการเบิกวัสดุ
ทําความสะอาด
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- ข้อ ๕.๓ การซ่อมบํารุง ผ้้ที�จะทําให้ทรัพย์สิน
ของกองทัพบกดํารงสภาพอย้่ได้เป็นอย่างดีได้นาน
ที�สุดค่อตัวผ้้ใช้นั�นเองผ้้ใช้นอกจากจะต้องใฝใจที�จะ
ด้แลรักษาให้คงสภาพด้วยการปรนนิบัติบํารุงเป็น
อย่างดแีล้วยงัจะต้องส่งซ่อมเม่�อถงึกําหนดเวลาหร่อ
เม่�อชํารุดถึงขั้นจะส่งซ่อมอย่าหวงเอาไว้ใช้จนชํารุด
ต่อไป และในที�สุดทรัพย์สินนั้นอย้่ในสภาพการซ่อม
ไม่คุม้ค่าจนถงึขัน้ส่งซ่อมอย่าหวงไว้ใช้จนชาํรดุต่อไป 
และในที�สุดทรัพย์สินน้ันอย้่ในสภาพการซ่อมไม่คุ้ม
ค่าจนถึงขัน้ต้องซ่อมใหญ่ และจําหน่ายไปในที�สุด ใน
เร่�อง การซ่อมบํารุงนับได้ว่าเป็นเร่�องใหญ่มาก ผ้้รับ
บรกิารซ่อมจะต้องเช่�อใจในหน่วยงานที�มภีารกจิการ
ซ่อม และหน่วยงานที�มภีารกิจการซ่อมบาํรงุก็จะต้อง
พฒันาตวัเองทาํงานด้านการซ่อมให้เกดิประสทิธภิาพ
จนเป็นที�ไว้วางใจของหน่วยหร่อผ้้ที�มารับบริการ 
จากตนเป็นต้น ระบบงานซ่อมบาํรงุจะดไีด้ ถ้าผ้้ใหญ 
่และผ้้รับบริการต่างเช่�อถ่อและเคารพในหน้าที�ของ
กนัและกนั มฉิะนัน้ระบบงานที�กําหนดขึน้ก็เป็นเพยีง
แนวความคิดที�ไม่มผ้้ีเหน็ด้วย ให้ผ้บ้งัคับบัญชาตรวจ
ตราด้แลทรัพย์สินที�มีอย้่แล้วรายงานการซ่อมไปยัง     
หน่วยซ่อมบาํรงุตามสายงานและถ้าพบเหน็ทรพัย์สนิ
ของทางราชการชํารุด ใช้การไม่ได้ แต่ไม่มีรายงาน
หร่อติดตามผลการซ่อมให้พิจารณาลงโทษทุกราย
เช่นเดียวกัน

และ ปรนนิบัติบํารุง
ยุทโธปกรณ์ สาย
สรรพาวุธ ลง ๒๕ 
เม.ย.๓๔ ข้อ ๑.๑

- คําสั�งกองทัพบกที� 
๓๗๖/๒๕๔๑ เร่�อง 
แนวทาปฏิบัติเพ่�อ
การประหยัดของ
กองทัพบก ลง ๑๑ 
ส.ค.๑๔ ข้อ ๕.๓ 

 ๗.๔ การ
ดําเนินการส่ง
ซ่อมอาวุธฯ ชํารุด
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 - ข้อ ๑๒ การซ่อมบํารุงสนับสนุนทั�วไป ผ้้บังคับ
หน่วยซ่อมบํารุงสนับสนุนทั�วไปมีหน้าที�รับผิดชอบ
ในการสนับสนุนหน่วยซ่อมบํารุงสนับสนุนโดยตรง
ในเขตพ่้นที�รับผิดชอบ มีขอบเขตหน้าที� ดังนี้ 
              ๑๒.๑ รับยุทโธปกรณ์เพ่�อทําการซ่อม
หร่อทําการซ่อมใหญ่จากหน่วยซ่อมบํารุงสนับสนุน
โดยตรงจากตาํบลรวบรวม หน่วยส่งกาํลงัและหน่วย
อ่�น ๆ ที�มีความรับผิดชอบในการซ่อมบํารุง
       ๑๒.๒ ทําการซ่อมใหญ่
        ๑๒.๓ ส่งยุทโธปกรณ์ที�ซ่อมเสร็จแล้ว
เข้าสายการส่งกําลัง

 - ข้อ ๑.๕ การควบคุมโดยใช้ระบบสารสนเทศ 
 ผ้้บังคับหน่วยทุกระดับต้อง ให้ความสําคัญกํากับ
ด้แล และกวดขันการใช้งานระบบสารสนเทศของ 
ทบ.  ด้านการส่งกําลงับาํรงุอย่างต่อเน่�องเพ่�อควบคมุ
และบริหารจัดการ สป.๒  และ ๔, สป.๓ และ สป.
๕ ภายในหน่วยให้เกิดประสิทธิภาพ ป้องกันการ 
ทจุรติและการรั�วไหล โดยให้หน่วยสนบัสนนุทางการ
ส่งกาํลงัทกุระดบั ทาํหน้าที�แนะนาํและขยายผลการ
ใช้งานระบบสารสนเทศ ให้กับหน่วยที�อย้่ในความ
รับผิดชอบเพ่�อให้ ทบ.มีฐานข้อม้ลด้านการส่งกําลัง
บํารุงที�ใช้งานร่วมกันเป็นฐานข้อม้ลเดียวที�เป็น
มาตรฐาน ถ้กต้อง ชัดเจน น่าเช่�อถ่อ และสามารถ
นําไปวางแผนการส่งกําลังบํารุง เพ่�อประกอบการ
ตัดสินใจของ ผ้้บังคับบัญชาได้อย่างมีประสิทธิภาพ

 

- ระเบียบ
กองทัพบก ว่าด้วย 
การซ่อมบํารุง
ยุทโธปกรณ์  
พ.ศ.๒๕๒๔ ลง ๒๒ 
เม.ย.๒๔ ข้อ ๑๒, 
๑๒.๑, ๑๒.๒ และ
๑๒.๓

- นโยบายการ
ปฏิบัติงานกองทัพ
บก ประจําปี
งบประมาณ 
๒๕๖๓ เฉพาะ  
ด้านการส่งกําลัง
บํารุง ข้อ ๑.๕
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 - ข้อ ๑๗ การรายงานขออนมุตัจิาํหน่ายสิ�งอปุกรณ์
ของหน่วย
       ๑๗.๑ หน่วยขนาดกองร้อยหร่อเทียบ
เท่า เป็นหน่วยเริ�มรายงาน โดยรายงานไปตามสาย
การบังคับบัญชา
       ๑๗.๒ รายงานทันทีเม่�อทราบว่าสิ�ง
อุปกรณ์นั้นอย้่ในสภาพที�ต้องจําหน่ายเพ่�อตัดยอด
ออกจากบัญชีคุม เว้นแต่การรายงานขออนุมัติ
จําหน่าย สิ�งอุปกรณ์เน่�องจากการปฏิบัติราชการ
สนาม ถ้าจาํเป็นให้รายงานเป็นคราวๆ ไป การรายงาน
แต่ละคราวน้ัน ให้รายงานเม่�อจบการปฏิบัติเร่�อง
หนึ�ง ๆ   ภายในระยะเวลาที�เหมาะสม แต่ไม่เกิน ๓ 
เด่อน

- ข้อ ๑๘ หน่วยบังคับบัญชาขนาดกองพันหร่อ
เทียบเท่าขึ้นไป เป็นหน่วยรายงานทั้งนี้เม่�อได้รับ
รายงานตามข้อ ๑๗ แล้วให้ปฏิบัติตามลําดับดัง 
ต่อไปนี้
              ๑๘.๑ แต่งตั้งคณะกรรมการสอบสวน
ข้อเท็จจริง
              ๑๘.๒ รายงานขออนุมัติจําหน่าย
   ข้อ ๒๐ แบบพิมพ์และสายการรายงานขออนุมัติ
จําหน่าย
        ๒๐.๑ ใช้แบบรายงานตามแบบ ทบ.
๔๐๐-๐๖๕ (ผนวก ก แบบรายงานขออนุมัติ
จําหน่าย) และแนบหลักฐานต่าง ๆ ไปพร้อมกับ  
รายงานด้วย

 - ระเบียบกองทัพ
บก ว่าด้วยการ
จําหน่ายสิ�งอุปกรณ์ 
พ.ศ. ๒๕๕๗ ลง 
๓๑ ม.ค.๕๗        
ข้อ ๑๗, ๑๗.๑ และ 
๑๗.๒ 

- ระเบียบกองทัพ
บก ว่าด้วยการ
จําหน่ายสิ�งอุปกรณ์ 
พ.ศ. ๒๕๕๗ ลง 
๓๑ ม.ค.๕๗  ข้อ 
๑๘, ๒๐, ๒๑, ๒๔, 
๒๗  และ ๒๗.๓ 

๘. การจําหน่าย
 ๘.๑ การ
ดําเนินการ   
ขอจําหน่าย

 ๘.๒ หลักฐาน
การขอจําหน่าย
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            ๒๐.๒ ส่งรายงานไปตามสายการส่งกาํลงั 
(ผนวก ข ทางเดินเอกสาร)
     ๒๐.๓ สําเนารายงานให้ผ้ ้บังคับบัญชา
โดยตรงทราบ
        ๒๐.๔ หน่วยปฏบิตัริาชการสนาม รายงาน
ไปยังกองบังคับการ ควบคุมเพ่�อตรวจสอบความ 
ถ้กต้อง และบันทึกความเห็นก่อนจึงส่งรายงาน 
ไปตามข้อ ๒๐.๒
     ข้อ ๒๑ หลักฐานต่าง ๆ ที�ต้องแนบไปพร้อมกับ
รายงานขออนุมัติจําหน่าย
      ๒๑.๑ คําสั�งหร่อสําเนาคําสั�งแต่งตั้งคณะ
กรรมการสอบสวนข้อเท็จจริง
       ๒๑.๒ รายงานผลการสอบสวนของคณะ
กรรมการสอบสวนข้อเท็จจริง
        ๒๑.๓ คําให้การของบุคคลที�เป็นต้นเหตุ 
และบุคคลที�เกี�ยวข้อง หร่อผ้้ร้้เห็นเหตุการณ์
  ๒๑.๔ สํานวนการสอบสวนเว้นกรณีที�
คณะกรรมการสอบสวนข้อเท็จจริงโดยสรุปตามข้อ 
๑๙.๓ วรรค ๒
  ๒๑.๕ รายงานการสอบสวนของคณะ
กรรมการสอบสวนข้อเท็จจริงความรับผิดชอบทาง
ละเมิด ในกรณีที�ได ้ขออนุมัติกองทัพบก และ 
กองทพับกได้อนมุตัใิห้แต่งตัง้คณะกรรมการสอบข้อ
เท็จจริงความรับผิด ทางละเมิด
  ๒๑.๖ เอกสารแสดงการยนิยอมชดใช้สิ�ง
อุปกรณ์ของผ้้รับผิดชอบชดใช้ ในกรณีที�ต้องมีผ้้รับ
ผิดชอบชดใช้ หร่อในกรณีที�ผ้้รับผิดชอบชดใช้ไม่
ยินยอมชดใช้ ให้หน่วยรายงานระบุในรายงานขอ
อนุมัติจําหน่ายของหน่วยด้วย
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 ๒๑.๗ หลักฐานและ/หร่อเอกสารอ่�น ๆ 
ที�จําเป็น
      ข้อ ๒๔ เม่�อหน่วยรายงานทราบผลการอนุมัติ
จําหน่ายสิ�งอุปกรณ์แล้วให้ตัดยอดสิ�งอุปกรณ์นั้น
ออกจากบัญชีคุมของหน่วยและแจ้งผลการอนุมัติ  
นั้นให้หน่วยบังคับบัญชาโดยตรงทราบ แต่ถ้าใน
ระหว่างการดําเนินกรรมวิธีขออนุมัติจําหน่าย 
หน่วยรายงานมีความจําเป็นต้องใช้สิ�งอุปกรณ์
ประเภทนั้น ให้หน่วยรายงานทําเบิกทดแทนไปได้ 
เว้นสิ�งอุปกรณ์ประเภท ๔ โดยในการเบิกทดแทน
ให้แนบหลักฐานที�แสดงว่าสิ�งอุปกรณ์ดังกล่าวอย้่ 
ระหว่างการดาํเนนิกรรมวธิขีออนมุตัจิาํหน่าย เช่น 
เอกสารจากหน่วยซ่อมบํารุง หร่อ รายงานการ
ส้ญหาย เป็นต้น
    ข้อ ๒๗ การชดใช้สิ�งอุปกรณ์ กระทําได้ ๓ วิธี 
ค่อ การแก้ไขให้คงสภาพเดิม การชดใช้ด้วย 
สิ�งอุปกรณ์ และการชดใช้ด้วยเงิน
         ๒๗.๓ การชดใช้ด้วยเงนิให้ชดใช้เป็นเงนิ
ตามหลกัเกณฑ์ที�กระทรวงการคลังกาํหนด รวมทัง้
ปฏิบัติตามระเบียบแบบแผนของทางราชการที�
เกี�ยวข้อง

- ข้อ ๑๑ ผ้บ้งัคบับญัชาชัน้ผ้บ้ญัชาการกองพลหรอ่
เทียบเท่า มีอํานาจอนุมัติ ให้จําหน่ายสิ�งอุปกรณ์
ออกจากบัญชีคุมของหน่วยในอัตราของตน
            ๑๑.๑ สิ�งอุปกรณ์ใช้สิ้นเปล่อง สิ�งอุปกรณ์
ถาวร สิ�งอุปกรณ์ที�มีชีวิต และชิ้นส่วนซ่อมรวมทั้ง
สิ้นไม่เกิน ๑๕๐,๐๐๐ บาท

 

- ระเบียบกองทัพ
บก ว่าด้วยการ
จําหน่ายสิ�งอุปกรณ์ 
พ.ศ. ๒๕๕๗ ลง 
๓๑ ม.ค.๕๗ ข้อ 
๑๑ 

      ๘.๓ การจํา
หน่าย และส่งค่น
ซาก การรายงาน
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             ๑๑.๒ สิ�งอุปกรณ์ตามข้อ ๑๑.๑ กรณี
จําหน่ายเป็นส้ญ วงเงินต้อง ไม่เกิน ๔๐,๐๐๐ บาท 
เว้นสิ�งอปุกรณ์ที�ได้รบัการช่วยเหลอ่ทางการทหารใน
ระหว่างภาวะไม่ปกติ วงเงนิต้องไม่เกนิ ๕๐,๐๐๐ บาท 
ฯลฯ
 - ข้อ ๑๐ การติดตามและเร่งรัดผลงานของฝาย 
อํานวยการส่งกําลังบํารุงให้ปฏิบัติดังนี้
         ๑๐.๔  ใช้วิธีต่อไปนี้ตามลําดับ
                 ๑๐.๔.๑  พบปะประสานงานด้วย
ตนเอง (การเยี�ยมเพ่�อกาํกบัดแ้ลด้านการส่งกาํลงับาํรงุ)
                  ๑๐.๔.๒ ส ่ งผ้ ้ แทนไปพบปะ
ประสานงาน
                      ๑๐.๔.๓ ติดต ่อโดยตรงด ้วย
โทรศัพท์ และวิทยุโทรศัพท์
                     ๑๐.๔.๔ ติดตามและเร่งรัดเป็น
ลายลักษณ์อักษร

- ตอนที� ๙ การรายงานสถานภาพ
       ข้อ ๕๑ หน่วยรายงาน
         ๕๑.๑ หน่วยใช้ ได้แก่ หน่วยระดับ
กองพันหร่อเทียบเท่าหร่อหน่วยอิสระที�กองทัพบก
อนุมัติขึ้น
 ข้อ ๕๒  ห้วงระยะเวลารายงาน
           ๕๒.๑ หน่วยใช้รายงานในรอบ ๓ 
เด่อน ปดรายงานในสิ้นมีนาคม มิถุนายน กันยายน 
และธันวาคม

 

 - คําสั�งกองทัพบก
ที�๔๒๒/ ๒๕๑๖ 
เร่�อง การตรวจ
เยี�ยม การส่งกําลัง
ของผ้้บังคับบัญชา 
และการกํากับด้แล
ของฝาย อาํนวยการ 
ส่งกําลังบํารุง ลง    
๕ ต.ค.๑๖ ข้อ ๑๐, 
๑๐.๔,  ๑๐.๔.๑, 
๑๐.๔.๒, ๑๐.๔.๓ 
และ ๑๐.๔.๔  

- ระเบียบกองทัพ
บก ว่าด้วย การส่ง
กําลังสิ�งอุปกรณ์
ประเภท  ๒ และ ๔ 
พ.ศ.๒๕๓๔ ลง      
๓๐ ธ.ค.๓๔ ตอนที� 
๙ ข้อ ๕๑,  ๕๒, 
๕๓, ๕๔ และ ๕๕ 

๙. การรายงาน
สถานภาพ
  ๙.๑ การ
รายงาน
สถานภาพ 
๓ เด่อน
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     ข้อ ๕๓ สิ�งอุปกรณ์ที�ต้องรายงาน
              ๕๓.๑ หน่วยใช้ให้รายงานสถานภาพ
สิ�งอุปกรณ์ตาม อจย. ทุกรายการ ส่วนสิ�งอุปกรณ์
ตาม อสอ.นัน้ ให้รายงานเฉพาะรายการที�กองทัพบก
กําหนด
    ข้อ ๕๔ การดําเนินการรายงาน
  ๕๔.๑ รายงานของหน่วยใช้
                             ๕๔.๑.๑ หน่วยใช้ทํารายงาน
ในรอบ ๓ เด่อนโดยใช้แบบพิมพ์ ทบ.๔๐๐-๐๑๖  
จํานวน ๓ ชุดแยกสิ�งอุปกรณ์ตามความรับผิดชอบ 
ของสายยุทธบริการหน่วยรายงานเก็บไว้ ๑ ชุด  
ส่งรายงานตามสายการบังคับ บัญชา ๒ ชุด สําหรับ
สิ้นมีนาคมให้รายงานสถานภาพสิ�งอุปกรณ์ทุก
รายการ ตามที�กาํหนดในข้อ ๕๓.๑ ส่วนสิน้ มถินุายน 
กันยายน และ ธันวาคม ให้รายงานเฉพาะรายการที�
เปลี�ยนแปลง ถ้าไม่มีการเปลี�ยนแปลงให้ย่นยันให้
ทราบ
  ข้อ ๕๕ ประเภทเอกสาร เอกสารต่าง ๆ  ที�ใช้ใน
การรายงานสถานภาพสิ�งอปุกรณ์ ให้ถอ่เป็นเอกสาร 
“ลับ”
- ข้อ ๒. การรายงานเพ่�อให้ผ้้บังคับบัญชาชั้นเหน่อ
ทราบสถาพภาพ สป. สาํคญั และ สป.หลกังดใช้งาน
ประจําเด่อนของทุกสายยุทธบริการได้อย่างถ้กต้อง 
และใช้เป็นข้อม้ลในการตรวจสอบรายการชํารุด 
และการซ่อมบํารุง สป. ที�งดใช้งานของหน่วย
     ๒.๑ หน่วยรายงาน หน่วยใช้ หน่วยซ่อมบาํรงุ 
และ กรมฝายยุทธบริการ มีหน้าที�รายงาน

- คําสั�งกองทัพบกที� 
๔๖๒/ ๒๕๔๓ เร่�อง 
การรายงาน สป. 
สําคัญ และ 
สป.หลักงดใช้งาน
ประจําเด่อน ลง 
๑๔ ก.ย.๔๓  ข้อ 
๒, ๓, ๔ และ ๕ 

 ๙.๒ การ
รายงาน สป. 
หลัก และ สป.
สําคัญงดใช้
งานประจําเด่อน
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     ๒.๒ ห้วงระยะเวลารายงาน ให้รายงาน 
ทุกรอบ ๑ เด่อน ปดรายงาน ทุกสิ้นเด่อนโดยกรม
ฝายยุทธบริการรวบรวมรายงาน และจัดทําบัญชี
รายการ ยุทโธปกรณ์งดใช้งาน ที�งดใช้งานเพิ�มขึ้นใน
วงรอบการรายงาน (เปดงานซ่อม) และรายการที�
ซ่อมเสร็จแล้ว(ปดงานซ่อม) รายงานให้ ทบ. ทราบ 
ตามแบบการรายงานที�กาํหนด (ผนวก ก) ภายในวนั
ที� ๑๕ ของเด่อนถัดไป
    ข้อ ๓ ประเภท สป.ที�ต้องรายงาน ค่อ สป.สําคญั 
และ สป.หลัก ทั้งนี้ให้เป็นไปตาม ที�ระบุไว้ใน
ระเบียบ/คําสั�งฯ ที�เกี�ยวข้อง
 ข้อ ๔ เอกสารการรายงาน
       ๔.๑ บัญชีสรุปรายงาน สป.สําคัญ และ 
สป.หลักงดใช้งาน(ผนวก ก)
           ๔.๒ สําเนาใบส่งซ่อม (แบบ ทบ.๔๖๘-
๓๑๑)
 ข้อ ๕ การดําเนินการรายงาน
        ๕.๑ ให้หน่วยซ่อมบํารุงที�เปดงานซ่อม 
สป.หลกั และ สป.สําคญัสําเนาใบส่งซ่อม (แบบ ทบ.
๔๖๘-๓๑๑) ที�ออกเลขงานซ่อมและตรวจสภาพแล้ว 
ส่งตามสายงานส่งกําลังบํารุงภายในวันเดียวกัน 
หน่วยที�รับรายงานส่งผ่านรายงานไปจนถึงกรมฝาย
ยุทธบริการ ทั้งนี้ยกเว้นรายการที�เป็นการซ่อมที�ส่ง
ต่อไม่ต้องรายงาน  
            ๕.๒ เม่�อหน่วยซ่อมบํารุงได้ปดงานซ่อม
แล้วให้รายงานหมายเลขงานนามหน่วยซ่อมบํารุง
และวันที�ปดงาน ให้กรมฝายยุทธบริการทราบ ตาม
สายงานส่งกําลังบํารุง
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          ๕.๓ ในกรณีไม่มีการเปดหร่อปดงานซ่อม 
ในรอบเด่อน ให้ปดการรายงานทุกสิ้นเด่อน และให้
หน่วยซ่อมบํารุงย่นยันให้กรมฝายยุทธบริการทราบ 
ภายในวันที� ๕ ของเด่อนถัดไป
        ๕.๕ การรายงานตามที�กําหนดใน ผนวก 
ก นั้น ให้แยกแบบการรายงานระหว่างการเปดงาน
ซ่อม และการปดงานซ่อม
     ๕.๖ ในกรณียุทโธปกรณ์งดใช้งานและ
ทําการซ่อมในขั้นหน่วยใช้ ให้หน่วยใช้รายงานตาม
แบบการรายงานที�กําหนด (ผนวก ก) ถึง กรมฝาย
ยุทธบริการตามสายงานส่งกําลังบํารุง
  - ข้อ ๑.๕ การควบคุมโดยใช้ระบบสารสนเทศ  
ผ้บ้งัคบัหน่วยทกุระดบัต้องให้ความสาํคญักาํกบัดแ้ล 
และกวดขันการใช้งานระบบสารสนเทศของ ทบ. 
ด้านการส่งกําลังบํารงุอย่างต่อเน่�องเพ่�อควบคุม และ
บริหารจัดการ สป.๒ และ ๔, สป.๓ และ สป.๕ 
ภายในหน่วยให้เกิดประสทิธภิาพ ป้องกันการทจุรติ 
และการรั�วไหลโดยให้หน่วยสนับสนุนทางการส่ง
กาํลงัทกุระดบัทาํหน้าที�แนะนาํ และขยายผลการใช้
งานระบบสารสนเทศ ให้กับหน่วยที�อย้่ในความรับ
ผิดชอบเพ่�อให้ ทบ. มีฐานข้อม้ลด้านการส่งกําลัง
บํารุงที�ใช้งานร่วมกันเป็นฐานข้อม้ลเดียวที�เป็น
มาตรฐาน ถ้กต้อง ชัดเจน น่าเช่�อถ่อ และ สามารถ
นําไปวางแผนการส่งกําลังบํารุง เพ่�อประกอบการ
ตัดสินใจของผ้้บังคับบัญชาได้อย่างมีประสิทธิภาพ

- นโยบายการปฏบิตัิ
งานกองทัพบก 
ประจําปี
งบประมาณ 
๒๕๖๓ เฉพาะ   
ด้านการส่งกําลัง
บํารุง ข้อ ๑.๕ 
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 - ข้อ ๖ การตรวจประจําเด่อน เป็นการตรวจประ
จําเด่อนละ ๑ ครั้ง การตรวจอาจทําการตรวจได้ ๒ 
วิธี ค่อ
 ๑. การตรวจปกติ ค่อ ทําการตรวจบน
โรงที�อย้่ของทหาร
 ๒. การตรวจในสนาม ค่อ ทําการตรวจ
ในสนามฝึกในลักษณะทหารปฏิบัติการในสนาม
การตรวจประจําเด่อน กระทําในวันเสาร์สัปดาห ์
สุดท้าย ของเด่อนระหว่าง ๑๐๐๐-๑๒๐๐ โดย
บคุคลต่อไปนี ้ทาํการตรวจ ค่อ หน่วยระดบักองพนั
หร่อเทียบเท่า เป็นหน้าที�ของ ผบ.พัน. หร่อผ้้แทน
สําหรับหน่วยทหารที� มีลักษณะการจัดหน่วย 
อย่างอ่�น เช่น นขต.กรม.ร., นขต.กองพล ให้ปฏิบัติ
โดยอนุโลม
 - ข้อ ๑๕ การตรวจอาวธุ ยานพาหนะและเคร่�องมอ่
ส่�อสาร เคร่�องใช้อ่�น ๆ  จะต้องตรวจรายละเอียดถึง
การระวังรักษาความสะอาด การปรนนิบัติบํารุง   
ว ่าถ้กต้องตามระเบียบที�ทางราชการกําหนด  
การชํารุด หร่อส้ญหายของแต่ละชนิดน้ันๆ มีการ 
ดําเนินการตามระเบียบของ ทบ. เพียงใด เพ่�อ
ประโยชน์ ที�จะให้สิ�งเหล่าน้ีอย้่ในสภาพที�ใช้การ
ได้ตามอัตราอย้่เสมอ
     ข้อ ๑๙ การรายงานผลการตรวจการตรวจตาม
ข้อ ๕ ให้รายงานผลให้ผ้้บังคับบัญชาโดยตรงของ
หน่วยทราบ ส่วนการตรวจตามข้อ ๖ ให้ทําบันทึก 
 ผลการตรวจขึน้ ๓ ฉบบั ส่งให้หน่วยที�รบัการตรวจ 

๑๐. การตรวจ
อาวุธ และคลังฯ
      ๑๐.๑ การ
ตรวจอาวุธฯ  
และคลังฯ ประจํา
เด่อน

- ระเบียบกองทัพ
บก ว่าด้วยการ
ตรวจอาวุธ และ
สิ�งของ  ประจําตัว
ทหาร พ.ศ.๒๔๙๗   
 ลง ๘ มิ.ย.๙๗ ข้อ 
๖, ๑๕ และ 
 ๑๙  
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๑ ฉบับ ผ้้ตรวจเก็บไว้ ๑ ฉบับ อีก ๑ ฉบับรายงาน
ตามลําดับถึงกองพลหร่อเทียบเท่าภายใน ๑๕ วัน
โดยแยกเป็นรายการตามลําดับสิ�งของประจําตัว
ทหาร, อาวุธประจําหน่วย, อาวุธประจํากาย,  
คลงั สถานที�ทํางาน และโรงที�อย้ ่ฯลฯ เป็นต้น พร้อม
ทั้งผลเปรียบเทียบความยิ�งหย่อนเป็นหน่วย ๆ ทั้งนี้
ผ้้บังคับบัญชาจะได้ทราบ ข้อบกพร่อง, ความพร้อม
เพรียงแล้วพิจารณาแก้ไขให้หน่วยนั้นมีอาวุธ        
ยุทโธปกรณ์สมบ้รณ์ตามอัตราต่อไป
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การตรวจยานพาหนะใน-นอกอัตรา 

และการใช้รถประจ�าหน่วย (หน่วยใช้)
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การตรวจยานพาหนะใน-นอกอัตรา 
และการใช้รถประจ�าหน่วย (หน่วยใช้)

๑. การเตรียม
การรับตรวจ
	 ๑.๑	การ
ด�าเนินการตาม	
บันทึกผลการ
ตรวจ	ของชุด
ตรวจ	จบ.	
ครั้งหลังสุด

	 ๑.๒	ข้อมูลที่
ต้องการทราบ
ประกอบการรับ
ตรวจ	ตามอนุ
ผนวก	และส่ง
ข้อมูลทาง				
E-MAIL

	 ๑.๓	การ
เตรียมเอกสาร
รับตรวจ
	๑.๔	การจัดผู้น�า
ตรวจ	ผู้รับตรวจ
และ	ยานพาหนะ
น�าตรวจ

-	ระเบยีบกองทพับก	
ว่าด้วย	การตรวจใน	
หน้าท่ีนายทหารจเร	
พ.ศ.๒๕๖๗	ลง	๑๔	
ส.ค.	๖๗	ข้อ	๑๖.๒
-	 ค�าสั่ง	 ทบ.เรื่อง	
ก�าหนดการตรวจใน
	หน้าทีน่ายทหารจเร	
ประจ�าปี	 ท่ีท�าการ
ตรวจ
-	 ค�าสั่ง	 ทบ.เรื่อง
ก�าหนดการตรวจใน
หน้าที่นายทหารจเร	
ประจ�าปี	 ท่ีท�าการ
ตรวจ	
-	หนังสือที่	 จบ.แจ้ง
ให ้หน ่วยรับตรวจ
เตรียมการรับตรวจ
ล่วงหน้า
-	 เช ่นเดียวกับข้อ	
๑.๒

-	 เช ่นเดียวกับข้อ	
๑.๒

ข้อ	๑๖.๒	 ผู้รับตรวจเม่ือได้รับบันทึกผลการตรวจ
แล้วให้แก้ไขข้อบกพร่องท่ีอยู่ในอ�านาจของตนทัน
ทีโดยไม่ต้องรอให้ผู้บงัคับบัญชาส่ังการ	ส�าหรับเร่ือง
ท่ีเกินขีดความสามารถ	และ/หรือนอกเหนืออ�านาจ
ของตนท่ีจะแก้ไข	ได้เองให้รายงานหน่วยเหนือเพ่ือ
ด�าเนินการต่อไป	 และให้เก็บบันทึกผลการตรวจ
และการด�าเนินการแก้ไขข้อบกพร่องไว้เป็น 
หลักฐานในการรับตรวจคร้ังต่อไป
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๑.๕	การจัดสถาน
ที่	รับตรวจ

๒. การรับ – ส่ง
หน้าที่ 
	 ๒.๑	หลักฐาน
การรับ-ส่ง	หน้าที่

	 ๒.๒	หลักฐาน	
การรายงานการ
รับ	-	ส่งหน้าที่

-	 เช ่นเดียวกับข้อ	
๑.๒

-	ระเบยีบกองทัพบก	
ว่าด้วยการรับ-ส่ง
หน้าท่ี	 ในเวลาย้าย	
เลื่อน	ลด	ปลด	และ
บรรจุ	 พ.ศ.	 ๒๕๔๐	
ลง	๑๘	ก.ย.๔๐	ข้อ	
๗

-	ระเบยีบกองทัพบก	
ว่าด้วยการรับ-ส่ง
หน้าท่ีในเวลาย้าย	
เลื่อน	ลด	ปลด	และ	

-	ข้อ	๗	เม่ือมีค�าส่ังยา้ยขา้ราชการ	หรือให้ขา้ราชการ
ออกจากราชการ	ให้ผู้บังคับ	บัญชาจดัให้มีการรบั-ส่ง
หนา้ท่ีกันโดยเร็วโดยให้เร่ิมออกเดินทางไป	 รับ-ส่ง
หน้าที่	ซึ่งกันและกันภายใน	๗	วัน	นับตั้งแต่วันที่ได้
รับทราบค�าสั่งอย่างเป็นทางการ	 ต่อจากนั้นให้
ท�าการรับ-ส่งหน้าท่ีต่อกันให้แล้วเสร็จตามก�าหนด
เวลา	ดังนี้					
			 ข้าราชการที่มีต�าแหน่งตั้งแต่ผู ้บังคับหมวด
หรือเทียบเท่าลงไป	ภายใน	๒	วัน	
			 ข ้าราชการที่มีต�าแหน่งตั้งแต่ผู ้บังคับคับ 
กองร้อยหรือเทียบเท่า	ภายใน	๓	วัน	
			 ข้าราชการที่มีต�าแหน่งตั้งแต่ผู้บังคับกองพัน	 
ผู้บังคับการกรม	หรือเทียบเท่า	ภายใน	๕	วัน	
			 ข้าราชการที่มีต�าแหน่งตั้งแต่ผู ้บัญชาการ
กองพลขึ้นไปหรือเทียบเท่าภายใน	๗วัน	
			 เว้นแต่ผู้ครองต�าแหน่งดังกล่าวเป็นเจ้าหน้าที่
คลงั	ซึง่รบัผดิชอบบญัชพีสัดุและพสัดใุนคลังโดยตรง	
จึงให้ยืดเวลาในการรับ-ส่งหน้าที่ออกไปได้	 ไม่เกิน	
๑๕	วัน
-	 ข้อ	 ๑๑	 การปฏิบัติต่อเอกสารที่เกี่ยวข้องกับการ
รับ-ส่งหน้าที่	
	 ๑๑.๑	 ให้ผู้ส่งจัดท�าบัญชีส่งหน้าที่เฉพาะใน
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บรรจุ	 พ.ศ.๒๕๔๐	
ลง	๑๘	ก.ย.๔๐	ข้อ	
๑๑	และ	๑๒

-ระเบียบกองทัพบก	
ว่าด้วยการส่งก�าลัง
สิ่งอุปกรณ์	ประเภท	
๒	 และ	 ๔	 ลง	 ๓๐	
ธ.ค.๓๔	 ข้อ	 ๔๒.๓	
และ	ข้อ	๔๒.๓.๖

กองบังคับการ	 หรือเฉพาะ	 ในส่วนที่ตนรับผิดชอบ
โดยตรง	เช่น	บญัชกี�าลงัพล	บญัชอีาวธุ	บญัชกีารเงนิ	
บญัชีสิง่อุปกรณ์ตามสายยทุธบรกิารต่าง	ๆ 	และบญัชี
อื่น	ๆ	เฉพาะที่จ�าเป็น	ตามจ�านวนซึ่งเป็นจริงในวัน
ทีรั่บ-ส่งหน้าที	่ส�าหรับเงนิผูส่้งทีม่อี�านาจส่ังการเบกิ
จ่ายเงนิกับผู้มหีน้าทีรั่กษาเงนิต้องท�าบญัชีรับส่งและ
ตรวจสอบเงินในบัญชีด้วย
	 ๑๑.๒	 เมื่อได้ตรวจรับถูกต้องแล้วให้ผู้ส่งและผู้รับ
บันทึกไว้ท้ายบัญชี	 ส่งหน้าที่ว่าได้ตรวจรับถูกต้อง
แล้วและลงชื่อผู้รับไว้	 แต่ถ้ามีการคลาดเคลื่อนเกิด
ขึ้นก็ให้บันทึกไว้ในบัญชีนั้นและลงชื่อผู้รับ,	ผู้ส่งกับ
เจ้าหน้าที่ซึ่งเกี่ยวข้อง	 แล้วรับ-ส่งกันให้เสร็จไปชั้น
หนึ่งก่อน	 ต่อจากนั้นผู้รับต้องรีบรายงานให้ผู้บังคับ
บัญชาโดยตรงทราบโดยเร็ว	ฯลฯ
	-ข้อ	๑๒	บัญชีรับ-ส่งหน้าที่ให้ท�าเป็น	๓	ชุด	เก็บไว้	
ณ	ที่ท�าการเป็นหลักฐาน	๑	ชุด	ผู้ส่งเก็บรักษาไว้	๑	
ชุด	 อีก	 ๑	 ชุด	 ผู้รับน�าเสนอผู้บังคับบัญชาโดยตรง	
ทราบภายใน	๗	วัน	นับตั้งแต่วันที่รับ-ส่งหน้าที่แล้ว
เสร็จ	ฯลฯ
-ข้อ	 ๔๒.๓	 การส�ารวจพิเศษ	 ได้แก่การส�ารวจสิ่ง
อุปกรณ์เป็นครั้งคราวตาม	ความจ�าเป็น	โดยปิดการ
เบกิจ่ายเฉพาะรายการทีส่�ารวจนัน้	เว้นกรณเีร่งด่วน	
การส�ารวจประเภทนีจ้ะส�ารวจสิง่อปุกรณ์จ�าพวกใด	
ชนิดใด	หรือรายการใด	นั้นขึ้นอยู่กับกรณีดังต่อไปนี้
		๔๒.๓.๖	เมื่อมีการรับส่ง	–	หน้าที่	

ฯลฯ

	 ๒.๓	การส�ารวจ 
พิเศษเมื่อมีการรับ	
-	ส่งหน้าที่
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-	 ข้อ	 ๓	 ให้ผู้บังคับบัญชา	 ตั้งแต่ชั้นผู้บัญชาการ
กองพลขึ้นไปของหน่วยที่มีสิทธิเบิกสิ่งอุปกรณ์ส่ง
ลายมือชื่อของตน	 และบุคคลอื่นซึ่งต้องการให้เบิก
สิ่งอุปกรณ์แทน	 ไปยังสถานการณ์	 ส่งก�าลังที่
สนับสนุนแห่งละ	 ๑๐	 ชุด	 เฉพาะ	 สพ.ทบ.๑๖	 ชุด	
เพื่อยึดถือเป็นหลักในการตรวจสอบลายมือชื่อ
	 	 	 	 	 ถ้าผู้มีสิทธิเบิกส่ิงอุปกรณ์ที่ต�าแหน่งต�่ากว่าผู้
บังคับบัญชาชั้น	ผบ.พล	ให้	ผู้บังคับบัญชาของผู้นั้น
เป็นผู้ส่งลายมือชื่อ
-ข้อ	๔	เมื่อต้องการเปลี่ยนตัวบุคคลซึ่งได้ส่งลายมือ
ไปแล้วตาม	 ข้อ	 ๓	 จะทั้งหมด	 หรือไม่ก็ตามให้ส่ง
ลายมอืชือ่ใหม่ทัง้ชุดไปแทน	ทัง้นีเ้พือ่สะดวกแก่การ
เก็บรักษาและการแจกจ่ายของเจ้าหน้าที่	
-	 ข้อ	๕	 เมื่อผู้มีสิทธิเบิกสิ่งอุปกรณ์ประสงค์จะใหผู้
อื่นรับสิ่งอุปกรณ์แทนไปยัง	 สถานการณ์ส่งก�าลังที่
สนับสนุน	แห่งละ	๑๐	ชุด	เฉพาะ	สพ.ทบ.	๑๖	ชุด	
การ	เปลี่ยนตัวบุคคลให้ปฏิบัติท�านองเดียวกับข้อ	๔
	-ข้อ	๑๘.๗	ข้อก�าหนดในการใช้แบบพิมพ์	
		๑๘.๗.๑	ให้ใช้แบบพิมพ์ทบ.๔๐๐-๐๐๗-๑	ในการ
เบกิสิง่อปุกรณ์	ประเภทและทกุกรณเีว้น	สิง่อปุกรณ์
ที่ก�าหนดใน	ข้อ	๑๘.๗.๒	
		๑๘.๗.๒	ให้ใช้แบบพิมพ์	ทบ.๔๐๐-๐๐๖	ในกรณี
ที่หน่วยเบิกต้องไปรับของเองหรือแบบพิมพ์	 ทบ.
๔๐๐-๐๐๗	 ในกรณีที่หน่วยเบิกต้องการให้หน่วย	
จ่ายส่งสิ่งอุปกรณ์ผ่านส�านักงานขนส่งในการเบิกสิ่ง

-ระเบยีบ	กองทพับก
ว่า	ด้วยการส่งลายมอื
ชื่อผู้มี	 สิทธิเบิกและ
รับสิ่ง	อุปกรณ์	พ.ศ.
๒๕๑๐	ลง	๒๐	ม.ค.
๑๐	ข้อ	๓,	๔	และ	๕

-	 ระเบียบ	 ทบ.ว่า
ด้วยการ	ส่งก�าลังสิ่ง
อุปกรณ์	ประเภท	๒	
และ	๔	พ.ศ.	๒๕๓๔	
ลง	๓๐	ธ.ค.๓๔	ข้อ	
๑๘.๗,	 ๑๘.๗.๑,	
๑๘.๗.๒	 และ	 ข้อ	
๓๔.๒.๑.๔

๓. การเบิก-รับสิ่ง
อุปกรณ์
		 ๓.๑	 การเบิก	
สป.

	 ๓.๒	การรับ	สป.
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อุปกรณ์ดังต่อไปน้ี
	 ข้อ	๑๘.๗.๒.๑	เครื่องแต่งกาย	
	 ข้อ	๑๘.๗.๒.๒	เครื่องนอน	
			 ข้อ	๑๘.๗.๒.๓	เครื่องสนาม	
				 ข้อ	๑๘.๗.๒.๔	เครื่องเขียน	
				 ข้อ	๑๘.๗.๒.๕	แบตเตอรี่แห้ง	
	 ข้อ	๑๘.๗.๒.๖	ส่ิงอปุกรณ์ส้ินเปลืองสายทหารช่าง	
					 ข้อ	๑๘.๗.๒.๗	สิง่อปุกรณ์สิน้เปลอืงสายแพทย์	
				 ข้อ	๑๘.๗.๒.๘	ส่ิงอปุกรณ์ส้ินเปลืองสายการสัตว์	

ฯลฯ
-	ข้อ	๓๔.๒.๑.๔	เมื่อผู้รับ	สป.ไปถึงหน่วยเบิก	ให้ผู้
บังคับหน่วยเบิก	 ตั้งกรรมการตรวจรับ	 สป.จ�านวน	
๓	 นาย	 ประกอบด้วย	 นายทหารสัญญาบัตร 
อย่างน้อย	๒	นาย	 โดยเฉพาะเจ้าหน้าที่ในสายงาน 
ที่รับผิดชอบต่อ	สป.นั้นเข้าร่วมด้วย
-	ข้อ	๒	การเปลี่ยนยางส�าหรับยานพาหนะ	
				 ๒.๑	 ให้เบกิเปลีย่นโดยถือเกณฑ์อายกุารใช้งาน 
ไม่น้อยกว่า	๓	ปี	 และ	วัดการสึกหรอของดอกยาง
ประกอบการเบิกเปลี่ยนด้วย	
	 ๒.๒	 ในกรณทีีอ่ายขุองยางยงัไม่ถงึ	๓	ปีการเบกิ
เปลี่ยนให้วัดการสึกหรอของดอกยางเป็นหลัก	ทั้งนี้
ให้เป็นไปตามหลักวิชาการที่แต่ละสายงาน	ก�าหนด	
	 ๒.๔	 การเบิกเปล่ียนที่นอกเหนือจากเงื่อนไข
ตามข้อ	๒.๑	และ	๒.๒	เช่น	การช�ารดุเสียหาย,	เส่ือม
สภาพ	 หรือกรณีใดๆ	 ให้หน่วยใช้ตั้งกรรมการ
สอบสวน	เพ่ือหาข้อเท็จจรงิ	โดยปฏิบตัติามระเบยีบ	
ทบ.ว่าด้วยการจ�าหน่าย	สป.ทีใ่ช้บงัคบัอยูโ่ดยอนโุลม	
ดังนี้	
					 	 ๒.๔.๑	หน่วยใช้ตั้งกรรมการสอบสวนหา

	 ๓.๓	 การเบิก
เปลีย่นยาง

-	ค�าสั่ง	ทบ.	ที่๕๕๙/	
๒๕๓๗	ลง	๓๐	ก.ย.	
๓๗	 เรื่องการเบิก
เป ล่ียนยาง	 และ
แบตเตอรี่	ข้อ	๒
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ข้อเท็จจริง	
	 	 ๒.๔.๒	ถ้าผลการสอบสวนสรปุได้ว่าเป็น
เหตุสุดวิสัยไม่ได้เกิดจากความประมาทเลินเล่อ	
หรอืบกพร่องในหน้าที	่หรอืเป็นเหตพึุง่เกิดตามปกติ
วิสัย	ไม่สามารถ	โดยเฉพาะเจ้าหน้าที่ในสายงานที่
รับผิดชอบต่อ	สป.นั้นเข้าร่วมด้วย
-	ข้อ	๒	การเปลี่ยนยางส�าหรับยานพาหนะ	
	 ๒.๑	ให้เบกิเปลีย่นโดยถอืเกณฑ์อายกุารใช้งาน
ไม่น้อยกว่า	๓	ปี	และ		วัดการสึกหรอของดอกยาง
ประกอบการเบิกเปลี่ยนด้วย	
	 ๒.๒	 ในกรณีที่อายุของยางยังไม่ถึง	 ๓	 ปีการ
เบิกเปลี่ยนให้วัดการสึกหรอของดอกยางเป็นหลัก	
ทั้งนี้ให้เป็นไปตามหลักวิชาการที่แต่ละสายงาน	
ก�าหนด	
	 ๒.๔	 การเบิกเปลี่ยนท่ีนอกเหนือจากเงื่อนไข
ตามข้อ	๒.๑	และ	๒.๒	เช่น	การช�ารุดเสียหาย,	เส่ือม
สภาพ	 หรือกรณีใดๆ	 ให้หน่วยใช้ตั้งกรรมการ
สอบสวน	เพือ่หาข้อเทจ็จรงิ	โดยปฏบิตัติามระเบยีบ	
ทบ.ว่าด้วยการจ�าหน่าย	 สป.ที่ใช้บังคับอยู ่โดย
อนุโลม	ดังนี้	
	 	 ๒.๔.๑	หน่วยใช้ตัง้กรรมการสอบสวนหา
ข้อเท็จจริง	
			 	 ๒.๔.๒	ถ้าผลการสอบสวนสรปุได้ว่าเป็น
เหตุสุดวิสัยไม่ได้เกิดจากความประมาทเลินเล่อ	
หรอืบกพร่องในหน้าที	่หรอืเป็นเหตพึุง่เกิดตามปกติ
วิสัย	 ไม่สามารถหลีกเล่ียงได้	 ให้แนบสรุปรายงาน
ผลการสอบสวนประกอบการเบิกเปล่ียนได้เช่น
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	 ๓.๔	การเบิก
เปลี่ยนแบตเตอรี่

เดียวกับการเบิกเปล่ียน	ตามข้อ	๒.๓	
		 	 ๒.๔.๓	ถ้าผลการสอบสวนมไิด้เป็นไปตาม
ข้อ	๒.๔.๒	และจะต้องมผีูร้บัชดใช้ให้แนบส�าเนาสรปุ
รายงานผลการสอบสวนประกอบการเบกิเปล่ียน	ได้
เช่นเดียวกับการเบิกเปลี่ยนตามข้อ	๒.๓	โดยไม่ต้อง
รอผลแห่งการสอบสวน	 หรือผลแห่งการชดใช้ถึงที่
สุด	 และให้หน่วยแยกผลการสอบสวน	 เพื่อด�าเนิน
การ	 ต่อไป	 (๒.๓	 การเบิกเปล่ียนตามหลักการ	 ข้อ	
๒.๑	 และ	 ๒.๒	 ให้หน่วยน�ายางเก่า	 ส่งคืนหน่วยที่
ให้การสนับสนุน	พร้อมกับเบิกรับยางใหม่ได้ทันที
-ข้อ	๓	การเบกิเปลีย่นแบตเตอรีส่�าหรบัยานพาหนะ	
	 ๓.๑	 ให้เบิกเปล่ียนตามเกณฑ์อายุการใช้งาน 
ไม่น้อยกว่า	 ๒	 ปี	 ส�าหรับยานพาหนะ	 ทุกประเภท
และทกุสายงาน	โดยให้หน่วยน�าแบตเตอรีเ่ก่าส่งคนื		
หน่วยที่ให้การสนับสนุน	พร้อมกับเบิกรับแบตเตอรี่
ใหม่ได้ทันที
	 ๓.๒	ให้เบกิเปลีย่นตามสภาพการใช้งาน	ในกรณี
ท่ีจ�าเป็นต้องเบิกเปลี่ยน	 ก่อนครบเกณฑ์อายุการ 
ใช้งาน	 ให้ถือหลักการปฏิบัติเช่นเดียวกับการเบิก
เปลี่ยน	ยาง	ตามข้อ	๒.๔
-	 ข้อ	 ๑	 ให้หน่วยเบิกใช้แบบพิมพ์ในการติดตาม
ใบเบิกได้ทุกสายงาน	
-	 ข้อ	 ๒	 การใช้แบบพิมพ์ติดตามใบเบิกให้ใช้ตาม
รายการส่งก�าลัง	ซึ่งแบ่งออกได้เป็น	๒	สายคือ	
	 ๒.๑	 หน่วยใช ้ ติดตามใบเบิกไปยังหน ่วย
สนับสนุนโดยตรง	 หน่วยสนับสนุนโดยตรงติดตาม
ใบเบิกไปยังหน่วยสนับสนุนรวม	 หรือคลังสายงาน

-	ค�าสั่ง	ทบ.	ที่๕๕๙/	
๒๕๓๗	ลง	๓๐	ก.ย.	
๓๗	 เรื่องการเบิก
เป ล่ียนยาง	 และ
แบตเตอรี่	ข้อ	๓

-	ค�าสั่งกองทัพบก	ที่	
๒๘๙/๒๕๑๑	 เรื่อง	
การติดตามใบเบิก	
ลง	๒๘	ส.ค.๒๕๑๑	
ข้อ	๑,	๒	และ	๔

	 ๓.๕	การ
ติดตาม	ใบเบิก
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ยุทธบริการ	หรือฝ่่ายกิจการพิเศษ	
	 ๒.๒	 หน่วยใช้ติดตามใบเบิกไปยัง	 มทบ.หรือ	
จทบ.,	มทบ.หรอื	จทบ.	ตดิตามใบเบกิไปยงัคลงัสาย
งานฝ่่ายยุทธบริการ	หรือฝ่่ายกิจการพิเศษ
-	ข้อ	๔	ลักษณะและวิธีการใช้แบบพิมพ์	
	 ๔.๑	ชื่อแบบพิมพ์“ใบติดตามใบเบิก”	
	 ๔.๒	 อักษรย่อและหมายเลขพิมพ์ทบ.๔๐๐-
๐๗๑	
	 ๔.๓	 แบบพิมพ์ติดตามใบเบิก	 ทบ.๔๐๐-๐๗๑	
ให้ตามแบบท้ายค�าสั่งนี้	
	 ๔.๔	 วิธีใช ้ดูค�าอธิบายด้านหลังแบบพิมพ์	
ประกอบค�าสัง่	(แบบ	ก.)	การเบกิตัง้แต่	๔๕-๙๐	วนั,	
(แบบ	ข.)	การเบิกเกินกว่า	๙๐	วัน

-	 ข้อ	 ๕.๔๐	 หน่วยใช้หมายถึง	 หน่วยที่ได้รับสิ่ง
อุปกรณ์ตาม	 อจย.	 อสอ.หรืออนุมัติอื่นใดซึ่งได้รับ
ประโยชน์จากการใช้สิ่งอุปกรณ์นั้น	ๆ	
	-	ข้อ	๕.๔๑	หน่วยเบกิ	หมายถงึ	หน่วยใช้ตัง้แต่ระดบั
กองพนั	หรอืเทียบเท่า	หรอืกองร้อยอสิระขึน้ไป	หรอื
หน่วยอิสระท่ี	 ทบ.อนุมัติหรือหน่วยสนับสนุน
ทางการส่งก�าลังทุกระดับ	 ที่เบิกสิ่งอุปกรณ์ไปยัง
หน่วยจ่าย
-	 ข้อ	 ๓๙.๒	 การควบคุมทางบัญชีผู้บังคับหน่วย
สนับสนุนทางการส่งก�าลัง	 และหน่วยใช้จะต้องรับ
ผดิชอบด�าเนนิการควบคมุทางบญัชีต่อสิง่อปุกรณ์ให้	
เป็นไปด้วยความเรียบร้อย	 เหมาะสม	เพื่อให้ทราบ
สถานภาพสิ่งอุปกรณ์ได้	ตลอดเวลา	โดยถือมูลฐาน	

-	ระเบยีบกองทัพบก	
ว่าด้วยการส่งก�าลัง
สิ่งอุปกรณ์	ประเภท	
๒	และ	๔	พ.ศ.๒๕๓๔	
ลง	๓๐	ธ.ค.๓๔	ข้อ	
๕.๔๐,	๕.๔๑,	๓๙.๒,	
๓๙.๒.๓.๒,	
๓๙.๒.๓๒.๒	และ
ข้อ	๔๐

๔. การควบคุม
ทางบัญชี 
	 ๔.๑	บัญชีคุม	
สิ่งอุปกรณ์ถาวร	
(ทบ.๔๐๐-๐๐๕)
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	 ๔.๒	บัญชีชิ้น
ส่วนซ่อม	ตามอตัรา
พิกัด	หรือ	บชอพ.	
(ทบ.๔๐๐-๐๖๖)

ภารกิจและความรับผิดชอบในการควบคุม	ดังนี้
-	ข้อ	๓๙.๒.๓.๒	หน่วยใช้
							 ๓๙.๒.๓.๒.๑	ด�าเนนิการรวบรวมหลักฐาน	
จัดท�าสถิติและข้อมูลส�าหรับสิ่งอุปกรณ์แต่ละ
รายการ
					 	 ๓๙.๒.๓.๒.๒	 จัดท�าบัญชีคุมส่ิงอุปกรณ์
ถาวรโดยใช้แบบพมิพ์	ทบ.๔๐๐-๐๐๕		ส�าหรบับญัชี
คุมชิ้นส่วนซ่อมและสิ่งอุปกรณ์ใช้สิ้นเปลือง	 ให้ใช้
แบบพิมพ์ทบ.๔๐๐-๐๖๘	
	-	ข้อ	๔๐	ความรับผิดชอบ	ผู้บังคับบัญชาทุกระดับ
ชั้นต้องรับผิดชอบในการ	ควบคุมสิ่งอุปกรณ์ให้เป็น
ไปโดยเรยีบร้อยเหมาะสมถกูต้อง	ตามความมุง่หมาย
ของทางราชการ
-	ข้อ	๔	ค�าจ�ากัดความ	
			 ๔.๒	บัญชีชิ้นส่วนซ่อมตามอัตราพิกัด	(บชอพ.)	
คือ	 เอกสารแสดงรายการ	และจ�านวนชิ้นส่วนซ่อม
ซึง่อนมุตัใิห้หน่วยใช้สะสมไว้เพือ่	สนบัสนนุขดีความ
สามารถในการซ่อมบ�ารุงประจ�าหน่วย	(ขั้น	๑-๒)	
		 ๔.๓	 ชิ้นส่วนซ่อมตามอัตราพิกัด	 (ชอพ.)	 คือ	 
ช้ินส่วนซ่อมส�าหรับการ	 ซ่อมบ�ารุงประจ�าหน่วย	 
ซึ่งอนุมัติให้หน่วยใช้สะสมไว้ตามบัญชีชิ้นส่วน	ซ่อม
ตามอัตราพิกัด			
	 ๔.๖	หน่วยใช้	หมายถงึ	หน่วยซ่ึงได้รบัประโยชน์
จากการใช้	สิ่งอุปกรณ์นั้น	โดยตรง
-	ข้อ	๖.๔	การสอบทาน	ความต้องการเพื่อปรับปรุง	
บชอพ.	ให้มีรายการและ	จ�านวนของ	ชอพ.ได้สมดุล
กับความต้องการในการซ่อมบ�ารุงประจ�าหน่วย	 ให้
หน่วยทีร่บัผดิชอบในการส่งก�าลงับ�ารุงประจ�าหน่วย	

-	ระเบยีบกองทัพบก	
ว่าด้วยชิ้นส่วนซ่อม
ตาม	อัตราพิกัดและ
ชิน้ส่วน	ซ่อมทีส่ะสม	
พ.ศ.	 ๒๕๑๒	 ลง	 ๙	
มิ.ย.๑๒	ข้อ	๔,	๔.๒,	
๔.๓,	 ๔.๖,	 ๖.๒,	
๖.๓,	 ๖.๔,	 ๖.๕,	
๖.๖,	๖.๗	และ	๖.๘

-	ระเบียบกองทัพบก	
ว่าด้วยชิ้นส่วนซ่อม
ตาม	 อัตราพิกัดและ
ชิ้นส่วน	ซ่อมที่สะสม	
พ.ศ.	 ๒๕๑๒	 ลง	 ๙	
มิ.ย.๑๒	ข้อ	๔,	๔.๒,	
๔.๓,	๔.๖,	๖.๒,	๖.๓,	
๖.๔,	๖.๕,	๖.๖,	๖.๗	
และ	๖.๘	
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ปฏิบัติดังน้ี
	 	 	 	 	๖.๔.๑	ชอพ.ให้สอบทานแผนเก็บของส�ารวจ
ยอดทกุรอบเดอืนเพือ่ทราบความถีแ่ละจ�านวนของ
ความต้องการทดแทน	 ในห้วง	 ๖	 เดือนท่ีผ่านมา		
และขีดสีแดงในแผนเก็บของ	 และส�ารวจยอดได้
บันทึกสุดท้ายของรอบเดือน	ทางด้านขวามือ			
						๖.๔.๒	ชิ้นส่วนซ่อม	ไม่ปรากฏใน	บชอพ.แต่
คูม่ือสง่ก�าลังหรือคู่มือเทคนิค	อนุมัติให้เบกิไปใช้ใน
การซ่อมบ�ารุงประจ�าหน่วยได้	 เช่น	 รายการที่มี
เครื่องหมายแสดงไว้ว่า	 “ความต้องการ”	 หรือ
รายการที่ก�าหนดระดับสะสมไว้	 แต่ผลการการท�า	
ชอพ.โดยถือจ�านวนยุทธภัณฑ์เป็นหลักได้ผลลัพท์
ต�่ากว่า	 ๐.๕	 นั้น	 ถ้าปรากฏว่ามีความถี่ของความ
ต้องการทดแทนตัง้แต่	๓	ครัง้ขึน้ไป	ในห้วง	๖	เดอืน
ที่แล้วมาเมื่อใด	 ให้สอบทานความต้องการตามข้อ	
๖.๔.๑	ได้	
		-	ข้อ	๖.๕	การเพิ่มและการตัดรายการใน	บชอพ.
	 ๖.๕.๑	 การเพิ่มรายการชิ้นส่วนซ่อมที่ไม่
ปรากฏใน	บชอพ.	แต่คู่มือส่งกลังหรือคู่มือเทคนิค
อนุมัติให้เบิกไปใช้ในการซ่อมบ�ารุงประจ�าหน่วยได้	
ถ้ารายการใดมีความถี่ของความต้องการทดแทน
ตั้งแต่	 ๓	 ครั้งขึ้นไปในห้วง	 ๖	 เดือนที่แล้วมาให้
ค�านวณระดับสะสมที่อนุมัติโดยจ�านวนรวมที่
ต้องการของความต้องการทดแทนในห้วง	๖	เดือน
ที่แล้วมานั้น	 ไปค้นหาระดับสะสมที่อนุมัติจาก
ตาราง	ผนวก	ค.	วิธีดูตัวอย่าง	ผนวก	ค	.และเสนอ
ขอเพิม่รายการนัน้ต่อหน่วยสนบัสนนุโดยตรง	 เมือ่ได้	
รับอนุมัติแล้วให้เพ่ิมรายการนั้นลงใน	 บชอพ.และ
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ท�าการเบิกให้เต็มระดับสะสมท่ีอนุมัติ
				๖.๕.๒	การตัดรายการ	ชอพ.รายการใดเมื่อมีการ
บันทึกความต้องการ	 ทดแทนในแผนเก็บของและ
ส�ารวจยอดตั้งแต่	๑๒	เดือนขึ้นไป	และมีความถี่ของ
ความต้องการทดแทน	ต�า่กว่า	๓	ครัง้ในห้วง	๖	เดอืน	
ที่แล้วมาให้ขอตัด	 รายการนั้น	 ต่อหน่วยสนับสนุน
โดยตรง	เมื่อไดร้ับอนุมัติแล้ว	ให้ตัดรายการนั้น
	-	ข้อ	๖.๖	การเพิ่มและการลดระดับสะสมที่อนุมัติ
ใน	บชอพ.
						๖.๖.๑	การเพิม่ระดบัสะสมทีอ่นมุติั	ชอพ.รายการ
ใดมีความถี่ของความต้องการทดแทน	ตั้งแต่	๓	ครั้ง
ขึ้นไปในห้วง	๖	เดือนที่แล้วมา		ให้ค�านวณ		ระดับ
สะสมที่อนุมัติตามวิธีในข้อ	๖.๕.๑	ถ้าได้ผลลัพท์สูง
กว่า	 บชอพ.ให้ขอเพิ่มระดับ	 สะสมนั้นต่อหน่วย
สนบัสนนุโดยตรง	เมือ่ได้รบัอนมุตัแิล้วจงึเพิม่	ระดบั
สะสมใน	 บชอพ.ได้และเบิกให้เต็มระดับสะสมที่
อนมุตัเิช่น	ชอพ.ค่าควรซ่อม	ซึง่ก�าหนดให้ท�าการแลก
เปลี่ยนโดยตรงได้	 หรือ	 ชอพ.ที่คลัง	 รายงานรับผิด
ชอบการส่งก�าลังก�าหนดไว้ว่า	ไม่ให้้เพิ่มระดับสะสม
เกินกว่าที่อนุมัติไว้ใน	บชอพ.ขั้นต้น
			๖.๖.๒	การลดระดับสะสมที่อนุมัติ	ชอพ.รายการ
ใดถ้ามีความถี่ของ	 ความต้องการทดแทนตั้งแต่	 ๓	
ครั้งขึ้นไปในห้วง	๖	เดือนที่แล้วมา	ให้ค�านวณระดับ
สะสมที่อนุมัติ	เช่นเดียวกับในข้อ	๖.๕.๑	ถ้าต�่ากว่า
ทีก่�าหนดไว้ใน	บชอพ.ให้ขอลดระดบัสะสมต่อหน่วย
สะสมโดยตรง	เมือ่ได้รบัอนมุตัแิล้วจงึ	ลดระดบัสะสม
ของรายการนั้นใน	 บชอพ.ได้การลดระดับสะสมที่
อนุมัติของ	ชอพ.ลงต�่ากว่าที่ก�าหนดไว้ใน	บชอพ.ขั้น
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ต้น	ให้กระท�า	ได้เม่ือมีข้อมูลความต้องการทดแทน
ในแผนเกบ็ของ	และส�ารวจยอดตัง้แต่	๑๒	เดอืนขึน้
ไปและให้ส่งคืนและหรือยกเลิกค้างรับต่อหน่วย
สนับสนุนโดยตรง
		-	ข้อ	๖.๗	ข้อยกเว้น	
	 ๖.๗.๑	ชอพ.รายการใดเป็น	สป.ล้าสมัย	หรือ
หน่วยใช้ไม่มยีทุธภณัฑ์	ทีใ่ช้	ชอพ.รายการนัน้ส�าหรบั
การซ่อมบ�ารงุประจ�าหน่วยอกีแล้ว	ให้หน่วยใช้	ส่งคืน
ทันทีและตัด	 ชอพ.รายการนั้นออกจาก	บชอพ.ได้
โดยอัตโนมัติ	
	 ๖.๗.๒	ชอพ.รายการใดมคีวามต้องการทดแทน
ไม่ถึง	 ๓	 ครั้งในห้วง	 ๖	 เดือนที่แล้วมา	 เนื่องจาก
ยุทธภัณฑ์ไม่ได้ใช้งาน	 เช่น	 งดใช้งาน	 ฯลฯ	 หรือ	
ชอพ.น้ันมีความต้องการเฉพาะฤดูกาล	 ให้สะสมไว้
ได้เท่ากับจ�านวนคงคลังที่	 มีอยู ่แต่ไม่เก็บระดับ	
สะสมที่อนุมัติครั้งสุดท้าย
		 ๖.๗.๓	เม่ือได้รบัแจ้งการเปล่ียนแปลงหมายเลข
สิ่งอุปกรณ์และหรือ	 รายการจากหน่วยสนับสนุน
โดยตรง	 ให้หน่วยใช้แก้ไข	 บชอพ.กับแยกแผนเก็บ
ของส�ารวจยอดได้โดยอัตโนมัติเพื่อใช้ส�าหรับการ
เบิกคราวต่อไปด้วย
-	ข้อ	๖.๘	วธิปีรบัปรงุ	บชอพ.ตามข้อ	๖.๕	และ	๖.๖
	 ๖.๘.๑	 หน่วยใช้แบบพิมพ์ทบ.๔๐๐-๐๖๖	 
ตาม	 ผนวก	 ก.	 เขียนเฉพาะ	 รายการที่ต้องการ
ปรับปรุง	 บชอพ.เสนอหน่วยสนับสนุนโดยตรง	
จ�านวน	๒	ชุด	ภายใน	๑๕	วัน	นับตั้งแต่วันที่ท�าการ
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สอบทานตามความต้องการ	
	 ๖.๘.๒	 หน่วยสนับสนุนโดยตรงตรวจสอบ
หมายเลขสิง่อปุกรณ์	รายการข้ันการซ่อม	และความ
ต้องการทีข่อปรบัปรงุ	บชอพ.เมือ่เหน็ว่าถกูต้อง	แล้ว
ให้	 หัวหน้าหน่วยสนับสนุนโดยตรง	 หรือผู้ที่ได้รับ
มอบหมายเป็นลาย	ลักษณ์อักษร	ลงนามอนุมัติแล้ว
ส่งคืนให้หน่วยที่เสนอมาจ�านวน	๑	ชุด	ภายใน	๓๐	
วัน	นับแต่วันได้รับ	
								๖.๘.๓	เมื่อหน่วยได้รับหลักฐานที่อนุมัติแล้ว
ให้แก้ไข	บชอพ.ได้ตามอนุมัติ
	-	ข้อ	๖.๓	การท�าบัญชีคุมทุกหน่วยที่มีหน้าที่รับผิด
ชอบในการซ่อมบ�ารงุประจ�า	หน่วย	บนัทกึสถานภาพ
และข้อมูลการส่งก�าลังของช้ินส่วนซ่อมทุกรายการ
ที่	 ได้รับอนุมัติให้ใช้ในการซ่อมบ�ารุงลงในแผนเก็บ
ของและส�ารวจ	(ทบ.๔๐๐-๐๖๘)	ดังนี้
		๖.๓.๒	ส�าหรับชิน้ส่วนซ่อมทีไ่ม่ใช้	ชอพ.ได้รบัอนมุตัิ
ให้ใช้ในการซ่อมบ�ารงุประจ�าหน่วยได้โดยบนัทกึตาม
วิธีเขียน	ผนวกข.	ยกเว้นซ่อมที่เก็บ	และช่องระดับ
สะสมที่อนุมัติ
 
-	ข้อ	๓๕	การเกบ็รกัษา	ได้แก่การเตรยีมพืน้ทีก่ารน�า
สิ่งอุปกรณ์เข้า-ออก	 การเก็บหรือการวาง	 การระ
วงัรักษาสิ่งอุปกรณ์ในที่เก็บรวมทั้งการปรนนิบัติ
บ�ารุงและการซ่อมบ�ารุงขณะเก็บ	และก่อนจ่ายด้วย	
	 ๓๕.๑.๑	 เจ้ากรมฝ่่ายยุทธบริการ	 และ/หรือ 
เจ้ากรมฝ่่ายกจิการพเิศษ	ผู้บัญชาการกองบญัชาการ
ช่วยรบ	 ผู้บัญชาการมณฑลทหารบก	 ผู้บังคับการ
จังหวัดทหารบก	 ผู้บังคับหน่วยสนับสนุนโดยตรง	 

-	ระเบยีบกองทพับก	
ว่าด้วยชิ้นส่วนซ่อม
ตามอัตราพิกัดและ
ชิน้ส่วน	ซ่อมทีส่ะสม	
พ.ศ.	 ๒๕๑๒	 ลง	 ๙	
มิ.ย.๑๒	 ข้อ	 ๖.๓	
และ	๖.๓.๒

-ระเบียบกองทัพบก	
ว่าด้วยการส่งก�าลัง
สิ่งอุปกรณ์ประเภท	
๒	 และ	 ๔	 พ.ศ .
๒๕๓๔	 ข ้อ	 ๓๕,	
๓๕.๑.๑	และ	
๓๕.๑.๒
 

	 ๔ . ๓ 	 บั ต ร
บัญชีคุมชิ้นส ่วน
ซ ่ อมตามอั ต ร า
พิ กั ด แ ล ะ ส่ิ ง
อุปกรณ ์ 	 ใช ้สิ้น
เปลือง	(ทบ.๔๐๐-
๐๖๘)

๕. การเก็บรักษา 
	 ๕.๑	ระเบยีบ
การ	เก็บรักษา
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ผู้บังคับหน่วยใช้	จะต้องวางระเบียบ	และจัดงานเก็บ
รักษาสิ่งอุปกรณ์ในที่เก็บให้ปลอดภัย	 และอยู่ใน
สภาพที่ใช้การได้	
				๓๕.๑.๒	เจ้าหน้าที่เก็บรักษา	จะต้องเก็บรักษาสิ่ง
อุปกรณ์ให้เป็นไป	 ตามระเบียบ	 ที่ผู้บังคับบัญชาใน
ข้อ	๓๕.๑.๑	ก�าหนด
	 -	 ข้อ	 ๓	 การรักษาความปลอดภัยของสถานที่เก็บ
รักษาหรือคลังให ้จัด	 เวร-ยาม	 เข ้าตรวจและ
ระมัดระวังการโจรกรรม	 การก่อวินาศกรรม	 ตลอด	
๒๔	ชั่วโมง

-	 ข้อ	 ๑๒	 สรรพส่ิงของหลวงที่จ่ายประจ�าตัวทหาร	
และประจ�าหน่วย	 จะต้อง	 ได้รับการตรวจตราอัน
เกี่ยวกับความสะอาดเรียบร้อยอยู่เสมอ	 ส่วนการที่
จะ	ก�าหนดให้มีการตรวจกันอย่างไร	เมื่อใดนั้น	แล้ว
แต่ผู้บังคับบัญชาจะเห็นสมควร

	-	ข้อ	๑๕	บริเวณพื้นที่แหล่งรวบรวมควรเป็นพื้นที่	
ดังนี้	
	 -	 พื้นที่จอดแข็งแรง
	 -	 มีการระบายน�้าดี	
	 -		มีขอบถนนสูง	
	 -	 ไม่ควรมีสิ่งกีดขวางใด	ๆ
		-	ข้อ	๑๘	การจราจร	
					 -	 เข้าออกได้สะดวก	
			 -	 การจราจรภายในเหมาะสม	และควรใช้แบบ
จราจรทางเดียว
			-	ข้อ	๑๙	เพื่อกันความสับสนในการน�ารถเข้าเก็บ

-	 ค�าสั่งกองทัพบก	 
ที่ 	 ๔๖๑/๒๕๑๗	
เร่ือง	 ให้กวดขันการ
ควบคุมสิ่งอุปกรณ์
ของทางราชการ	 ลง	
๒๒	พ.ย.๑๗	ข้อ	๓
	 -	 ข้อบังคับกองทัพ
บก	ที่	๒/๑๓๕๗
										๒๔๙๐		
ว่าด้วย	การจัดระเบยีบ 
ภายในกรมกองทหาร	
ลง	๑๒	ก.พ.๒๔๙๐	
ข้อ	๑๒	
	-	คู่มือเทคนิค	๕๕-
๓๐๐	 ข้อ	 ๑๕,	 ๑๘	
และข้อ	๑๙

 

	 	 	 	 	๕.๒	สถานที่
เก็บรักษา	 (โรงรถ,	
ค ลั ง เ ค ร่ื อ ง มื อ ,	
คลังชิ้นส่วนซ่อม)
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เพ่ือสะดวกต่อการตรวจตรา	 นอกจากจะได้แบ่ง
พ้ืนท่ีจอดรถไว้เป็นชนิด	ๆ 	แล้วรถแต่ละระดับ	แต่ละ
ชนิดก็ควรจะได้ก�าหนดท่ีจอดรถเป็นประจ�าไว้ด้วย	
โดยติดหมายเลขรถไว้ท่ีข้างขวารถหรือท่ีเสาโรงรถ
เป็นเคร่ืองสังเกต
-	 ข้อ	 ๒๑	 ผู้ขับรถจะให้ผู้ใดยืมเคร่ืองมือเครื่องใช้
ประจ�ารถของตนไม่ได้	 นอกจากจะเป็นผู้ขับรถ
ทหารด้วยกนัและจะให้ยมืได้เพยีงชัว่คราว	ในเวลา
จ�าเป็นเท่านั้น
-	ข้อ	๘	ข.	(๘)	รายการที่	๘	เครื่องมือและเครื่อง
อปุกรณ์ตรวจเครือ่งมอืเครือ่ง	อปุกรณ์ประจ�ารถว่า
มีครบอยู่ในสภาพใช้การได้และเก็บอยู่ในที่เก็บ
เรียบร้อย	 โดยตรวจเครื่องมือเก็บรับรองการเก็บ
ตามที่ต่าง	ๆ	
		-	ข้อ	๑๑	(๑๐)	(ท)	เครื่องมือเครื่องอุปกรณ์	หลัง
ใช้งาน	ตรวจเครื่องมือตามแผนการเก็บ	เครื่องมือ
เครื่องใช้และเครื่อง	 อุปกรณ์ต่าง	 ๆ	 จะต้องมีครบ	
และเก็บไว้ตามที่เก็บต่าง	 ๆ	 โดยถูกต้อง	 ประจ�า
สัปดาห์ท�าความสะอาดเครื่องมือเครื่องใช้เครื่อง
อปุกรณ์ต่าง	ๆ 	ให้	หมดสนมิและส่ิงสกปรก	ส่ิงเหล่า
นี้ต้องอยู่ในสภาพใช้ราชการได้	ถ้าหากช�ารุด	หรือ
สูญหายต้องรายงานผู้บังคับบัญชาทราบ
-	ข้อ	๔๔	เครื่องมือซ่อมบ�ารุงประจ�าหน่วย	
								ก.	หน่วยซ่อมบ�ารุงประจ�าหน่วย	จะได้รับ
จ่ายเครื่องมือในการซ่อมบ�ารุงเป็นจ�านวนมาก	 ซึ่ง
มีท้ังเครื่องมือประจ�าตัว	 อันได้แก่เครื่องมือชุดช่าง
ทั่วไป	ซึ่งต้องจ่ายประจ�าตัวช่างยนต์หรือเครื่องมือ
ประจ�ารถ	 ซ่ึงต้องจ่ายให้แก่	 พลขับและเครื่องมือ

-	ข้อบังคับทหาร	ว่า
ด้วย	 การใช้รถยนต์
ทหาร	 ลง	 ๑	 มี.ค.
๒๔๘๐	 มาตรา	 ๖	 
ข้อ	๒๑	
	 -	 ค�าสั่งกองทัพบก	 
ที่	๔๐๐/	๒๕๐๗	ลง	
๙	พ.ย.๐๗	เรื่อง	ใช้
คู ่มือเทคนิค	 ๓๗-
๒๘๑๐	ตอนที่	๒	ข้อ	
๘	 ข.(๘)	 และ	 ๑๑	
(๑๐)	(ท)

	-	อนุโลมตาม	บสพ.
๙๘	 ค�าแนะน�าการ
ซ่อมบ�ารุงยานยนต์
ประจ�าหน่วย	 ลง	 ๑	
พ.ย.๙๘	 ตอนท่ี	 ๖	
ข้อ	๔๔	ก.,	ข.	และ	
ค.	และข้อ	๔๕

	 ๕.๓	 เครื่อง
มือ	 และอุปกรณ	์
ประจ�ารถ

	 ๕.๔	 เครื่อง
มื อ ซ ่ อ ม บ� า รุ ง	
ประจ�าหน่วย
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ประจ�าหน่วย	 อันได้แก่เคร่ืองมือซ่อมบ�ารุง	 (ข้ันท่ี	๒)	
ประจ�าหน่วย	 ชุดหมายเลข	๑	ทั่วไป	 ซึ่งเก็บไว้เป็น
เครือ่งมอืเป็นส่วนกลาง	ไม่จ่ายประจ�า	ให้แก่ช่างยาน
ยนต์เมื่อผู้ใดต้องการใช้หรือยืมไปจากคลังเคร่ืองมือ	
เมื่อใช้เสร็จแล้วต้องน�ามาคืนภายในวันเดียวกัน	
ฉะนัน้จงึเป็นหน้าทีข่อง	นายทหารยานยนต์ทีจ่ะต้อง
ควบคุมดูแลให้การเก็บรักษาและการใช้เครื่องมือ	
เป็นไปโดยถกูต้อง	การใช้เครือ่งมอืผดิความประสงค์
ทีต่ัง้ไว้้เดมิ	จะท�าให้เครือ่งมอืช�ารดุเสยีหาย	และ	บาง
ครั้งท�าให้เกิดอันตรายแก่ผู้ใช้อีกด้วย
									ข.	การจัดคลังเครื่องมือ	
	 เครื่องมือต่าง	ๆ	นั้นควรมีคลังเก็บเช่นเดียวกับ
ชิน้ส่วนอะไหล่	แต่ทีว่างเครือ่งมอืนัน้ไม่จ�าเป็นจะต้อง
ท�าตูเ้กบ็เช่นเดยีวกบัชิน้ส่วนอะไหล่อาจจะใช้	ชัน้วาง
นั้นเก็บเครื่องมือต่าง	ๆ	ก็ได้
	 การเก็บเครื่องมือไว้ที่ชั้นนั้น	 ๆ	 จะต้องท�า
เครื่องหมายโดยเขียน	หมายเลขชิ้นส่วนและชื่อของ
เครื่องมือโดยย่อไว้ตรงที่ที่เก็บเครื่องมือน้ัน	 ๆ	 เพื่อ
ให้การน�าเครื่องมือออกใช้การและน�าเครื่องมือเข้า
เก็บเป็นไปโดยเรียบร้อย	 เครื่องมือท่ีมีหีบห่อน้ันให้
เขียนหมายเลขเครือ่งมอืชดุนัน้ไว้บนหลงัหบีห่อด้วย	
การใช้เครือ่งมอืผิดความประสงค์ทีต่ัง้ไว้เดมิ	จะท�าให้
เครื่องมือช�ารุดเสียหาย	 และบางครั้งท�าให้เกิด
อันตรายแก่ผู้ใช้อีกด้วย	นอกจากนั้นการบ�ารุงรักษา	
เครื่องมือ
									ค.	เครื่องมือชุดช่างทั่วไป	
						เครื่องมือชุดช่างทั่วไปที่จ่ายให้แก่ช่างยานยนต์
ห้ามมิให้เก็บไว้นอกคลังเครื่องมือหรือให้ช่างยาน
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ยนต์น�าไปเก็บไว้ท่ีบ้านเพราะจะท�าใหเ้คร่ืองมือ	หาย
หรือกระจัดกระจายได้ง่ายฉะนั้นให้เขียนหมายเลข
หบีเครือ่งมอืไว้บนฝ่าหบีเครือ่งมอืก่อนจ่ายให้แก่ช่าง
ยานยนต์แล้วจดัทีเ่ก็บไว้ให้เมือ่จ่ายเครือ่งมอืชดุช่าง
ทั่วไปให้แก่ช่างยานยนต์คนใดให้จ่ายกุญแจใส่หีบ
เครื่องมือให้ด้วย	 ก่อนเวลาเลิกงาน	 ๑๕	นาที	 ช่าง
ยานยนต์จะต้องน�าหีบเครื่องมือที่ได้รับจ่ายมาเข้า
เก็บในคลังโดยใส่กุญแจไว้เช้าวันรุ่งขึ้นเมื่อถึงเวลา
ท�างานช่างยนต์จะมารับหีบ	 เครื่องมือไปจากคลัง
เครื่องมือเพื่อน�าไปปฏิบัติงานอีก	๑๕	นาทีก่อนเลิก
งาน	เจ้าหน้าที่คลังเครื่องมือชุดช่างทั่วไป	ตรวจดูว่า
ช่างยานยนต์น�ามาเก็บแล้วหรือ	 ยังถ้ายังไม่ครบให	้
ทวงถามจนกระทั่งน�า	มาเก็บจนครบ
	-	ข้อ	๔๕	บัญชีแจ้งชุดเครื่องมือ		
										ก.	เครื่องมือทุกชุดจะต้องมีบัญชีแจ้งชุดว่า
ในชุดเครื่องมือนั้น	 ๆ	 มีเครื่องมือกี่รายการ	 และ
จ�านวนชิน้เท่าใด	ทัง้นีเ้พือ่การตรวจสอบในขณะจ่าย	
หรือ	ส่งคืนเครื่องมือ	
											ข.	บัญชีแจ้งชุดเครื่องมือนี้จะต้องเก็บไว้ใน
หบีเครือ่งมอื	๑	ชดุ	เกบ็ไว้เป็นหลักฐานเจ้าหน้าที	่๑	ชดุ	
											ค.	ในการจ่ายเครื่องมือให้แก่ช่างยานยนต์
จะต้องท�าบัญชีแจ้งชุดขึ้น	๒	ฉบับ	ให้ช่างยานยนต์
รับรองแล้วเจ้าหน้าที่คลังเก็บไว้เป็นหลักฐาน	๑	ชุด
	-	ข้อ	๓๙	ค.	ท�าคลังชิ้นส่วนอะไหล่
		 (๑)	ท�าห้องที่มีขนาดประมาณ	๑๘X๓๐	ฟุต
			 (๒)	จดทั�าตูเ้กบ็ชิน้ส่วนอะไหล่ทีไ่ด้รบัมานัน้อาจ
จะมขีนาดต่างกนั	แต่ช่องเกบ็ช้ินส่วนอะไหล่นัน้ควร
ท�าขึ้นเพียง	๒	ขนาด	คือกว้าง	๙	นิ้ว	ยาวลึก	๑๒	นิ้ว

	-	อนุโลมตาม	บสพ.
๙๘	 ค�าแนะน�าการ
ซ่อมบ�ารุง	ยานยนต์
ประจ�าหน่วย	 ลง	๑	
พ.ย.๙๘	ตอนที่๗	
ข้อ	๓๙	ค.	และ	ฉ.

	 ๕.๕	 ชิ้นส่วน
ซ ่อม	 ตามอัตรา
พิกัด	(ชอพ.)
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และกว้าง	๙	น้ิว	ยาวลึก	๒๔	น้ิว	ช่องเล็กอยูต่อนบน
ของใหญ่	ซึ่งใช้ในการเก็บของหนักอยู่ข้างล่าง	
		 (๓)	ช่องเล็กขนาด	๙X๑๒	นิ้ว	นั้นอาจแบ่งออก
ได้เป็นช่องเล็ก	ๆ	๔	ช่อง	เพื่อใช้เก็บของขนาดเล็ก	
									(๔)	ท�าทีต่ดิป้ายหมายเลขตูแ้ละเขยีนหมายเลข
ช่องเก็บ	 โดยหมายเลขตู้มักจะเป็นตัวอักษร	 เช่น	 
ตู้	ก.,	ตู้	ข.	ฯลฯ	ส่วนช่องให้เป็นตัวเลข	ฉะนั้นหาก
ของช่องใดเก็บไว้ในตู้	ก.	ช่องเล็กที่แบ่งออก	๔	ช่อง	
ให้ใช้ตัวอักษรก�ากับในวงเล็บ	เช่น	ในช่องที่	๒	ของ
ตู้	 ก.	 ถ้าแบ่งออกเป็นช่องเล็ก	 ๔	 ช่องอาจเขียน	
หมายเลขได้ดังนี้คือ	ก.๒	(ก),	ก.๒	(ข),	ก.๒	(ค)	และ
ก.๒	(ง)	ตามล�าดับ
		 (๕)	ช้ินส่วนทีม่รีปูร่างไม่เหมาะสมต่อการวางให้
จดัท�าป้ายตดิขึน้	และของทีม่ขีนาดใหญ่มากเข้าช่อง
ไม่ได้ให้ท�าชั้นวาง
		-	ฉ.	เก็บชิ้นส่วนอะไหล่
			 (๑)	 เก็บช้ินส่วนอะไหล่เข้าช่องเก็บตามที่ลงไว้
ในแผนเก็บของและส�ารวจยอด	
			 (๒)	ที่ช่องเก็บของ	ควรพิมพ์หมายเลขชิ้นส่วน
และชื่อชิ้นส่วนขนาดเล็ก	ๆ	ปิดไว้เพื่อป้องกันความ
ผิดพลาด

	-	ข้อ	๗.๖	แผนการป้องกันอัคคีภัยและการปฏิบัติ
เมื่อเกิดอัคคีภัย	
								ทุกหน่วยจะต้องมีแผนป้องกันอัคคีภัยและ
การปฏิบัติเมื่อเกิดอัคคีภัย	 ควรจะได้มีการส�ารวจ
อาคารสถานที่	และสิ่งของต่าง	ๆ	ในบริเวณที่อยู่ใน
ความรับผิดชอบของหน่วย	 การส�ารวจเพื่อหาราย
ละเอยีดในเรือ่งปรมิาณของอาคาร	เพือ่จดัหาเครือ่ง

	 -	 ระเบียบกองทัพ
บกว ่ า 	 ด ้ ว ยการ
ป้องกนัอคัคภัีย	และ
การปฏิบัติเมื่อเกิด
อัคคีภัย	พ.ศ.๒๕๐๓	
ลง	 ๑	 ก.ค.๐๓	 ข้อ	
๗.๖,	๗.๕,	๗.๔,	๗.๓	
และ	๗.๗

๖ .  ก า ร รั ก ษ า 
ความปลอดภัย  
 ๖ . ๑ 	 ก า ร
ป้องกันอัคคีภัย
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ดับเพลิงให้พอเพียง	ต�าบลส�าคัญ	ๆ 	ท่ีจะต้องป้องกัน
สิ่ง	ก่อให้เกิดเพลิงไหม้	ฯลฯ	เป็นต้น	เมื่อส�ารวจแล้ว
ที่เป็นแผนป้องกันอัคคีภัยและ	 การปฏิบัติเมื่อเกิด
อัคคีภัยขึ้นในแผนนี้ควรมีหัวข้อ	ดังนี้	
	 การก�าหนดเจ้าหน้าที่ต่าง	 ๆ	 ประจ�าวัน	 เพื่อ
ปฏิบัติเมื่อเกิดอัคคีภัยแผนการขนย้ายต่าง	 ๆ	 การ
ก�าหนดสัญญาณอัคคีภัย	 น�้าที่ใช้ในการดับเพลิง	
ทิศทางลมตามฤดูกาล	ฯลฯ	เป็นต้น
	 แผนการป้องกนัอคัคภียัและการปฏบิตัเิมือ่เกดิ
อคัคภียัน้ีนายทหารซึง่	ได้รบัการแต่งตัง้เป็นผูอ้�านวย
การดบัเพลงิของหน่วยเป็นผูก้ระท�าเสนอต่อผู้บงัคบั
หน่วยเพื่อพิจารณาด�าเนินการและสมควรแก้ไข
ปรับปรุงให้เหมาะสม	อยู่เสมอและแผนนี้ควรจะได้
มีการประสานการปฏิบัติกับหน ่วยดับเพลิ ง	
สาธารณะและส่วนราชการข้างเคียงอย่างใกล้ชิด	
เพือ่การช่วยเหลอืซึง่กนัและกนัเมือ่หน่วยจดัท�าแผน
ป้องกันอัคคีภัยของหน่วยแล้วให้หน่วยส่งส�าเนาให	้
หน่วยเหนือทราบ
	-	ข้อ	๗.๕	แผนการขนย้ายสิ่งของ	
	 ทุกหน่วยจะต้องจัดเตรียมแผนการขนย้าย
สิ่งของภายในอาคาร	สถานที่ของหน่วยนั้น	ๆ	ไว้แต่
เนิน	 ๆ	 ฯลฯ	 แผนการขนย้ายนี้ควรติดตั้งไว้แต่ละ
อาคารและสถานที	่ณ	ทีซ่ึง่สามารถเหน็ได้โดยทัว่ถงึ
	-	ข้อ	๗.๓	สัญญาณบอกเพลิงไหม้	
										หน่วยต่าง	ๆ 	จะต้องจัดให้มีเครื่องให้สัญญาณ
บอกเพลงิไหม้	เมือ่เกิดเพลิงไหมขึน้	และได้มีการนดั
หมายเป็นที่เข้าใจกันโดยทั่วถึง	เครื่องให้สัญญาณนี้
อาจเป็นไซเรน	แตรเดี่ยว	ระฆัง	นกหวีด	ฯลฯ	แล้ว
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แต่ความเหมาะสม
		-	ข้อ	๗.๗	การฝ่ึกการปฏิบัติเมื่อเกิดอัคคีภัย	ให้ทุก
หน่วยท�าการฝึ่กเจ้าหน้าทีท่ี	่ได้ก�าหนดขึน้เพือ่ปฏบิตัิ
เมือ่เกดิอคัคภียัตามแผนทีจ่ดัไว้โดยเฉพาะให้เพ่งเลง็	
การฝ่ึกนอกเวลาราชการ	 และในเวลากลางคืนเป็น
พิเศษ	 โดยให้ด�าเนินการฝ่ึกในงวดที่ 	 ๒	 ของ
ปีงบประมาณ	(ห้วงเดือน	ก.พ.-	พ.ค.)	และสามารถ
ใช้เครื่องดับเพลิงที่หน่วยมีอยู่จริงได้จ�านวน	๑๐	%	
(เศษให้ปัด	๑	เครือ่ง)	ทัง้นีเ้พือ่ให้เจ้าหน้าทีท่ีก่�าหนดไว้	
สามารถปฏบิตัไิด้อย่างเป็นระเบยีบไม่ตืน่ตกใจ	และ
ปฏิบัติการได้ผลโดยแน่นนอน	เมื่อเกิดอัคคีภัยขึ้น
-	ข้อ	๗.๔	เครื่องมือดับเพลิง	
	 เครื่องมือและเครื่องใช้ที่หน่วยสมควรจัดหาไว้
โดยใช้งบประมาณของหน่วย	เอง	ได้แก่	
	 -	 เครื่องดับเพลิงชนิดน�้ายาเคมี
	 -		ถังทรายและพลั่วตักทราย	
	 -		ขวานขนาดใหญ่
	 -		ถังน�้า	,	แหล่งเก็บน�้าที่มีน�้าขังอยู่ตลอดเวลา	
	 -		บันได	
	 -		ไฟฉาย	
	 -		ป้ายแสดงทางออกเวลาฉุกเฉิน
  
		-	ข้อ	๗.๒.๖	วัตถุบางอย่าง	เช่น	เซลล์ลูลอย,	น�้ามัน
ยาง	 ผ้าหรือด้ายชุบน�้ามัน	 วัตถุเหล่านี้หากเก็บรวม
กันไว้เป็นจ�านวนมากในที่อับ	 เมื่อได้รับความร้อน
มากขึ้นอาจเกิดการเผาไหม้เองได้

-	ระเบยีบกองทัพบก
ว่า	 ด้วยการป้องกัน
อคัคภียัฯ	(ฉบบัที	่๒)	
พ.ศ.๒๕๓๘	ลง	๑๑	
ม.ค.๓๘	ข้อ	๗.๔

	-	ระเบยีบกองทพับก	
ว่าด้วยการป้องกัน
อัคคีภัย	 และการ
ปฏิบัติเมื่อเกิดอัคคี
ภัย	 พ.ศ.๒๕๐๓	 ลง	
๑	ก.ค.๐๓	ข้อ	๗.๒.๖

	 ๖.๓	 การเก็บ
วัตถุอันตราย

	 ๖.๒	 เครื่อง
มือดับเพลิง
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	 ๖.๔	 เวรยาม	
และแสงสว่าง

๗. การปรนนิบัติ
บ� า รุง  และการ
ซ่อมบ�ารุง
		 ๗.๑	 ตาราง
การปรนนบิตับิ�ารงุ	
(ทบ.๔๖๘-๓๖๐)

	-	ข้อ	๓	การรักษาความปลอดภัยของสถานที่เก็บ
รักษา	 หรือคลัง	 ให้จัดเวรยาม	 เฝ่้าตรวจและ
ระมัดระวังการโจรกรรมและการก่อวินาศกรรม	
ตลอดเวลา	๒๔	ชม.

	-	ข้อ	๔๓.๒	การให้แสงสว่าง	การให้แสงสว่างก็เพื่อ
จะให้มองเหน็บรเิวณรัว้และเขตหวงห้ามต่างๆ	โดย
ชัดเจนในเวลามืด	จะได้มองผู้บุกรุกเข้าในสถานที่

-	ข้อ	๔	(ค.)	วธิใีช้แบบพมิพ์ก�าหนดการ	ปบ.ยุทธภัณฑ	์
								การ	ปบ.	ยานยนต์นั้นจะต้องก�าหนดไว้ตลอด
เดือนและให้ลงรายการในแบบพิมพ์ดังต่อไปนี้	
		 (๑)	 พลขับ/พลประจ�ารถเป็นช่องส�าหรับลง
นามของพลขับ	หรือพลประจ�ารถแล้วแต่กรณี	
	 (๒)	ผู้รับผิดชอบ/ควบคุมการ	ปบ.	 ให้ลงนาม
ของผู้ควบคุม	หรือผู้รับผิดชอบในการซ่อมบ�ารุง	
	 (๓)	ชื่อยุทธภัณฑ์ให้ลงชื่อยุทธภัณฑ์ที่จะได้รับ
การ	ปบ.	
	 (๔)	วัน	 (หรือไมล์)	ปบ.	ครั้งหลังสุด	ช่องนี้ใช้
บนัทกึวนัที	่และ	จ�านวนไมล์ทีท่�าการ	ปบ.ครัง้หลังสุด
	 (๕)	 หมายเลขภายในหน่วย	 ถ้าหากหน่วยได้
ก�าหนดหมายเลข	ภายในหน่วยไว้ให้ลงไว้ในช่องนี้
	 (๖)	 ก�าหนดวัน	 ปบ.	 ครั้งต่อไป	 หลังจากการ	
ปบ.ครั้งสุดท้ายแล้วจะต้องค�านวณว่าการ	ปบ.รอบ	
๑,๐๐๐	ไมล์หรือ	๑	เดือน	ครั้งต่อไปนั้นควรจะตรง

-	ค�าสัง่กองทพับก	ที่	
๔๖๑/๒๕๑๗
	เรือ่ง	ให้กวดขนัการ
ควบคุมสิ่งอุปกรณ์
ของทางราชการ	ลง	
๒๒	พ.ย.๑๗	ข้อ	๓
-	 ระเบียบว่าด้วย
การ	 รปภ.แห่งชาติ	
พ.ศ.	 ๒๕๑๗	 ข ้อ	
๔๓.๒
-	ค�าสัง่กองทพับก	ที่	
๔๐๐/๒๕๐๗	 เรื่อง	
ให ้ใช ้คู ่มือเทคนิค	
๓๗-๒๘๑๐	 ลง	 ๙	
พ.ย.๒๕๐๗	 ข้อ	 ๔	
(ค.),	(๑)	-	(๑๗)
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กับวันไหนและจ�านวนไมล์เท่าใด	
	 (๗)	หมายเลขทะเบียนในช่องนี้ให้ลงหมายเลข
ทะเบียนของยานยนต์	ถ้าหากยานยนต์นั้นมีรถพ่วง
ประจ�าอยู่ด้วย	 จะต้องน�ารถพ่วงนั้น	 ๆ	 เข้ารับการ	
ปบ.พร้อมกบัรถลากจงูด้วย	และให้ลงหมายเลขของ
รถพ่วงลงใน	ช่องนี้ด้วย
	 (๘)	 โดยปกติแบบพิมพ์ฉบับหนึ่งจะท�าเส้น
บรรทัดไว้	 ๒๗	บรรทัด	 แต่ในทางปฏิบัติให้ใช้แบบ
พมิพ์กบัยานยนต์	๒๕	คนั	เท่านัน้	ส่วนอกี	๒	บรรทดั	
ให้เหลือเผ่ือไว้ส�าหรับการโอนยานยนต์เพิ่มเข้ามา
ใหม่	และเหลอืไว้ส�าหรบับนัทกึสิง่ทีจ่�าเป็น	นอกจาก
นัน้ยงัเป็นการสะดวกต่อการแบ่งรถ	เพราะเหตวุ่าใน
สัปดาห์หนึ่งมีวันท�างาน	 ๕	 วัน	 ซ่ึงหารยานยนต์
จ�านวน	๒๕	คัน	ลงตัวพอดี	
	 (๙)	 ในช่องวันที่ทางด้านขวาของแบบพิมพ์น้ัน
ให้ใช้หมกึระบายทบัวนัอาทติย์	และวนัหยดุราชการ
ออกเสียและช่องวันอาทิตย์น้ัน	 ให้ใช้ส�าหรับลงจ�า	
นวนไมล์ของรถแต่ละคันที่วิ่งไปแล้วในหนึ่งสัปดาห์
ทั้งนี้	 เพื่อสะดวกในการสอบว่ารถคันใดมีระยะทาง
ใกล้จะถึงการ	ปบ.แล้ว
	 (๑๐)	 การลงก�าหนดการ	 ปบ.ก�าหนดการ	
ปบ.ของรถคันใดลงไปในช่องวนัทีท่างด้านขวา	ให้อยู่
บรรทัดเดียวกับยานยนต์ทางด้านซ้ายมือ	ฯลฯ	
	 (๑๑)	 เครื่องหมาย	 เครื่องต่าง	 ๆ	 ที่แสดงชนิด
ของการ	ปบ.นั้นให้ใช้อักษรย่อ	
	 (๑๒)	 การลงก�าหนดการ	 ปบ.ให้ลงไว้ล่วงหน้า
ด้วยตัวดินสอ	 มีก�าหนด	 ๑	 เดือน	 เมื่อได้ท�าการ	
ปบ.ไปแล้วให้ลงหมึกทับ	 ในกรณีที่ใช้ยานยนต์ไป
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ราชการท่ีอ่ืน	 ซ่ึงต้องค้างคืนมาเป็นเวลาและ 
ยานยนต์นัน้ไปรบัการ	ปบ.จากทีอ่ืน่	เมือ่กลบัมาพล
ขับจะต้องน�าแบบพิมพ์อทบ.๔๖๘-๓๖๑	หรือ	ทบ.
๔๖๘-๓๖๒	กลบัมาด้วยเพือ่ลอกหลักฐานลงใน	ทบ.
๔๖๘-๓๖๐	ให้สมบูรณ์
	 (๑๓)	ยานยนต์ช�ารุดขาดชิ้นส่วนซ่อม	 ในกรณี
ที่ยานยนต์ช�ารุดเพราะขาดช้ินส่วนซ่อม	 ให้ลง	 ชช.	
ไว้	 ในกรณีที่ยานยนต์ช�ารุดเพราะขาดชิ้นส่วนนั้น	
เมื่อถึงก�าหนดการ	ปบ.จะต้องท�าการ	ปบ.ส่วนที่ยัง
ดีอยู่เท่าที่	สามารถจะท�าได้	
				 (๑๔)	ยานยนต์ช�ารุดเพราะอุบัติเหตุ	ยานยนต์
ที่ช�ารุดเพราะเกิดอุบัติเหตุซึ่งก�าลังรอรายงานการ
สอบสวนเพือ่หาตวัผูร้บัผิดชอบอยูน่ัน้	ให้ลง	ชอ.	ลง
ไปในช่องของวันที่	ฯลฯ	
		 (๑๕)	ยานยนต์ทีช่�ารุดส่งซ่อมกองสรรพาวธุ	ให้
ลง	ชส.	ลงไปในช่อง	วันที่	ฯลฯ
	 (๑๖)	ความสม�่าเสมอในการ	ปบ.	การ	ปบ.ตาม
ก�าหนดเวลานั้นจะต้องพยายามท�าให้ตรงตามวันที่
ก�าหนดไว้ให้จงได้	แต่ในบางกรณยีานยนต์อาจจะไป
ราชการนอกเขตที่ตั้งเป็นเวลานานซ่ึงอาจจะกลับ
ไม่ทนัตามก�าหนดวนัท�าการ	ปบ.นัน้	ให้ลงมอืท�าการ	
ปบ.ครั้งต่อไปจะต้องนับจากวันที่ท�าการ	ปบ.ไว้เดิม
ไม่นับจากวันที่ท�าการ	ปบ.จริง	ๆ
								(๑๗)	ในกรณีที่ยานยนต์วิ่งระยะทางเกินกว่า
ก�าหนดเวลาการ	ปบ.	เช่นวิง่	๑,๐๐๐	ไมล์ในสัปดาห์
ที่	 ๒	 ให้ถือระยะทางเป็นเกณฑ์ก�าหนดการ	 ปบ.	
ฉะนั้นในสัปดาห์ที่	๒	แทนที่จะท�าการ	ปบ.ประจ�า
สปัดาห์ให้ท�าการ	ปบ.รอบ	๑,๐๐๐	ไมล์หรอื	๑	เดอืน	
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แล้วลงแทน	ส.๒
	-	ข้อ	๕	ค.	การปรนนิบัติบ�ารุงยานพาหนะที่กระท�า
โดยพลขับนั้น	มีดังนี้	
				 (๑)	 ตรวจและปรนนิบัติบ�ารุงยานยนต์ตาม
รายการที่ก�าหนดไว้ใน	ทบ.	๔๖๘-๓๑๐
		-	ข้อ	๖	การปรนนิบัติบ�ารุงยานพาหนะประจ�าวัน
โดยพลขับ
	 ก.	 รายงานตรวจสภาพ	 และปรนนิบัติบ�ารุง
ประจ�าวันและสัปดาห์โดย	 พลขับน้ัน	 ปรากฏอยู่ใน
แบบพิมพ์	 ทบ.๔๖๘-๓๑๐	 รายการปรนนิบัติบ�ารุง	
ใช้กับยานยนต์ล้อ	 ยานยนต์กึ่งสายพาน	 ยานยนต์
สายพานและยานยนต์หุม้เกราะ	นอกจากนัน้ยงัใช้กบั
รถจักรยานยนต์ได้อีก	การตรวจสอบสภาพและการ
ปรนนบิตับิ�ารงุตามรายการต่าง	ๆ 	ใน	ทบ.๔๖๘-๓๑๐	
นัน้จะต้องท�าตามวธีิปฏบิตัทิีก่ล่าวไว้ข้อ	๘-๑๐	ซึง่ใช้
กบัยานยนต์แต่ละชนดิ	และกระท�าโดยไม่ขดัแย้งต่อ
คู่มือเทคนิคที่จ่ายประจ�ารถนั้น	ๆ
	 ง.	การตรวจสภาพทัว่ไป	และการปรนนบิตับิ�ารุง
แต่ละอย่างนัน้	จะต้องตรวจและปรนนิบตับิ�ารงุแทน
หรือโครงที่รองรับชิ้นส่วนนั้นด้วย	นอกจากนั้นยังจะ
ต้องตรวจและปรนนบิตับิ�ารงุข้อต่อหรอืสิง่ยดึโยงของ
ชิน้ส่วนนัน้	ๆ 	อกีด้วย	โดยปกตกิารตรวจสภาพทัว่ไป
นัน้ได้แก่การตรวจว่า	สิง่ของนัน้อยูใ่นสภาพเรยีบร้อย
ติดต้ัง	 ถูกต้อง	 ติดต้ังมั่นคงและไม่สึกหรอมากเกิน
สมควร	
		-	ข้อ	๗	จ.	การปรนนิบัติบ�ารุงประจ�าสัปดาห์การ
ปรนนิบัติบ�ารุงประจ�าสัปดาห์นั้น	 กระท�าเพื่อจะส่ง
เสริมการปรนนิบัติบ�ารุงประจ�าวันให้ละเอียดถี่ถ้วน

	-	ค�าสั่งกองทัพบกที่	
๔๐๐/๒๕๐๗	 เรื่อง	
ให ้ใช ้คู ่ มือเทคนิค	
๓๗-๒๘๑๐	 ลง	 ๙	
พ.ย.๒๕๐๗	ข้อ	๔	ก
(๑),๕	ค.(๑)	๖	ก.,	๖	
ง.,	๗	จ.,	๑๓	ก.(๑),	
๑๓	 ก.	 (๒),	 ๑๔	 ก	
และ	ข้อ	๑๕	ก(๔)

	 ๗.๒	 การ
ปรนนิบัติบ�ารุง
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ยิง่ข้ึนการปรนนบัิติบ�ารุงประจ�าสัปดาห์ประกอบดว้ย
การปรนนิบัติบ�ารุงหลังจากการใช้งานเพิ่มเติมด้วย
ความสนใจเป็นพิเศษต่อการปฏิบัติ	 บางอย่างที่ได้
ก�าหนดไว้ซึ่งรวมทั้งการขันให้แน่น	 การท�าความ
สะอาดและการหล่อลืน่	ถ้าจ�าเป็นการปรนนบิตับิ�ารงุ
ประจ�าสปัดาห์นัน้จะต้องมกีารตรวจสอบโดยผูบ้งัคบั
หมู่หรือผู้ที่่ได้รับการแต่งตั้งให้รับผิดชอบในการนี	้
และนายทหารประจ�ากองร้อย	 เพื่อดูคุณภาพของ
การปรนนิบัติบ�ารุงที่พลขับ	ได้กระท�าไป
		-	ข้อ	๑๓	ก.	(๑)	แบบพมิพ์ทบ.๔๖๘-๓๖๑	“รายการ
ปรนนบิติับ�ารงุและตรวจสภาพทางเทคนคิยานยนต์
ล้อและยานยนต์กึง่สายพาน”	แบบพมิพ์นีใ้ช้ส�าหรบั
ปรนนบิตับิ�ารงุ	และตรวจสภาพทางเทคนคิยานยนต์
กึง่สายพาน	อนัได้แก่	รถโดยสาร,	รถบรรทกุ,	รถพ่วง
รถลาดตระเวน,	รถ	หุม้เกราะ,	รถก่ึงสายพาน,	เครือ่ง
อุปกรณ์ในการการขนถ่าย	 และยานยนต์เสทินบก 
เสทินน�้า
	-		ข้อ	๑๓	ก.(๒)	แบบพมิพ์ทบ.๔๖๘-๓๖๒	“รายการ
ปรนนิบัติบ�ารุงและตรวจสภาพทางเทคนิคส�าหรับ
ยานยนต์สายพานและยานยนต์หุ้มเกราะ”	 แบบ
พมิพ์นีใ้ช้ส�าหรบัปรนนบิตับิ�ารงุและตรวจสภาพทาง
เทคนิคยานยนต์ที่เคล่ือนที่บนสายพานเช่นรถถัง	
ฐานปืนใหญ่เคล่ือนที่ด้วยตัวเอง,	 รถตีนตะขาบ,	 
ยานยนต์	ที่หุ้มเกราะและติดอาวุธคล้ายรถถัง
	 -	 ข้อ	 ๑๔	 ก.	 วิธีปฏิบัติทั่ว	 ๆ	 ไปนี้เป็นค�าแนะน�า
มูลฐาน	ซึ่งจะต้องปฏิบัติใน	การปรนนิบัติบ�ารุงยาน
ยนต์ตามรายการที่ปรากฏอยู่ในแบบพิมพ์ที่ใช้ใน	
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การปรนนิบัติบ�ารุง
	 -	 ข้อ	๑๕	ก.	 (๔)	 แบบพิมพ์ที่ใช้ในการตรวจ
สภาพทางเทคนิคนั้น	 	 	 เมื่อตรวจเสร็จแล้วจะต้อง
น�าไปเกบ็ไว้ในซองประวตัยิทุธภณัฑ์ทบ.๔๖๘-๓๖๘	
จนกระทั่งได้ท�า	 การ	ปบ.	 รอบ	๖	 เดือน	หรือ	๓	
เดอืน	(ยานยนต์สายพาน)	เสรจ็เรยีบร้อยแล้วจงึจะ
ทิ้งไปได้
	 -	๔	ก.	(๑)	บัตรการใช้รถประจ�าวัน	ทบ.๔๖๘-
๓๑๐	ฯลฯ	บัตรการใช้รถ	ประจ�าวันนี้ยังมีรายการ	
ปบ.	ประจ�าสปัดาห์อกีด้วยจะต้องเกบ็บัตรนี	้ไว้เป็น
หลักฐาน	จนกว่าจะได้ท�าการ	ปบ.ประจ�าเดือนไป
แล้วจึงจะท�าลายเสียได้
	 -	ข้อ	๓	การปรนนิบัติบ�ารุงประจ�าเดือน	และ
ประจ�า	๖	เดือน	ฯลฯ	ให้เก็บรักษาไว้จนกว่าจะได้
เสร็จจากการ	ปบ.	ประจ�า	๖	เดือนแล้วจึงท�าลาย
ได้	และจะท�าลายหลักฐานการปรนนบิตับิ�ารงุประจ�า	
๖	เดือนที่แล้วได้ในเมื่อได้ปรนนิบัติบ�ารุงประจ�า	๖	
เดือนต่อไปเสร็จแล้ว
	 -	ข้อ	๔	การปฏิบัติเมื่อยุทโธปกรณ์ช�ารุดหรือ
งดใช้ราชการ	ให้ผู้รับผิดชอบรายงานตามล�าดับชั้น
จนถึงผู้มีอ�านาจอนุมัติ/	 สั่งการในการซ่อมบ�ารุง
ประจ�าหน่วยภายใน	๒๔	ชั่วโมง	ผู้มีอ�านาจสั่งการ
ในการซ่อมบ�ารุงประจ�าหน่วย	ได้แก่
									 ก.	ผบ.กรม.	หรือ	ฝ่อ.๔	
					 	 ข.	ผบ.พัน.	หรือ	ฝ่อ.๔	หรือเทียบเท่า	

	 -	 ค�าช้ีแจงกองทัพ
บก	 เรื่องการใช้และ
การปรนนิบัติบ�ารุง
ยานยนต ์ที่ ได ้ รับ
มอบตามโครงการ	
ลง	๘	มิ.ย.๙๗	ข้อ	๓
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	 ๗.๓	การซ่อม
บ�ารุง

	 	 ค.	ผบ.ร้อย.อิสระ
		-	ข้อ	๕	การปฏิบัติการซ่อมบ�ารุงของหน่วยใช้	เมื่อ
ได้รบัรายงานว่า	ยทุโธปกรณ์ชะงกัใช้ราชการ	ให้ผูม้ี
อ�านาจสั่งการในการซ่อมบ�ารุงประจ�า	หน่วยปฏิบัติ
ดังนี้
		 ก.	เมือ่ช�ารดุตามสภาพ	ส่ังการให้เจ้าหน้าทีซ่่อม
บ�ารุงประจ�าหน่วย	 จัดการซ่อมทันที	 โดยใช้เครื่อง
อะไหล่ประจ�าหน่วยซึ่งได้เบิกขั้นต้นมาจากคส.สพ.
ทบ.	ถ้าการช�ารุดนั้นต้องการเครื่องอะไหล่	ซึ่งยังอยู่
ในประเภทการซ่อมบ�ารุงประจ�าหน่วย	ชั้นที่	๑	–	๒	
แต่หน่วยนัน้ไม่ได้รบัอนมุตัใิห้เบกิไว้ประจ�าหน่วยได้	
กใ็ห้ท�าการเบกิไปยงักองสรรพาวธุทีใ่ห้การสนบัสนนุ
ทันทีเพื่อน�ามาท�าการซ่อมต่อไป
	 ข.	เม่ือช�ารุดผดิปกติหรือสูญหายสัง่ตัง้กรรมการ
ขึ้นสอบสวน	ฯลฯ			
				 ค.	ถ้าการช�ารุดของยุทโธปกรณ์อยู่ในประเภท
การซ่อมบ�ารุงในสนาม	ชั้นที่	๓	–	๔	ให้เจ้าหน้าที่น�า
ยทุโธปกรณ์	นัน้ส่งซ่อมไปยงักองสรรพาวธุ	ทัง้นีห้้าม
ไม่ให้หน่วยใช้ท�าการซ่อมบ�ารุงเกินขั้นเป็นอันขาด	
ในการพิจารณาว่าการช�ารุดของยานยนต์อยู่ในการ
ซ่อมบ�ารุงขั้นใดและเป็น	หน้าที่ของหน่วยใดนั้น	ให้
ปฏิบติัตามค�าสัง่ชีแ้จงกองทพับก	ที	่๑๘๓/๑๔๓๕๓	
ลง	 ๒๒	 ก.ค.	 ๗๘	 เรื่อง	 การแบ่งขั้นการซ่อมบ�ารุง	
ยานยนต์สายสรรพาวุธ	โดยเคร่งครัด
		-	ข้อ	๑๐	รายงานยุทโธปกรณ์ช�ารุด	และรายงาน
การสอบสวน	ในกรณีที่น�ายุทโธปกรณ์ซึ่งช�ารุดตาม
สภาพการส่งซ่อม	 หน่วยใช้ต ้องแนบรายงาน
ยทุโธปกรณ์ท่ีช�ารดุไปด้วย	แต่ถ้าจ�าเป็นการช�ารดุผดิ

-	 ค�าสั่งกองทัพบก	
(ค�าชีแ้จง)	ที	่๓๒๐/ 
๒๓๖๓๐	ลง	๙	พ.ย.	
๙๘	 เรื่อง	 วิธีซ่อม
บ�ารุงยุทโธปกรณ์
สาย	สพ.	ข้อ	๔	ก.,	
ข.,	ค.,	๕	ก.,	ข.,	ค.	
และ	๑๐
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ปกติหรือสูญหาย	 ให้ใช้รายงานการสอบสวนของ
คณะกรรมการแทน	 ทั้งนี้ผู้มีอ�านาจส่ังการในการ
ซ่อมบ�ารุงประจ�าหน่วยจะต้องลงความเห็นในท้าย
รายงานเสมอ
		-	ข้อ	๕.๓	ให้ผู้บงัคับบัญชาตรวจตราดแูลทรพัย์สิน
ที่มีอยู่แล้ว	 รายงานการซ่อมไปยังหน่วยซ่อมบ�ารุง
ตามสายงาน	 และถ้าหากพบเห็นทรัพย์สินของทาง
ราชการช�ารุดใช้การไม่ได้	แต่ไม่มีการรายงาน	หรือ
ติดตามผลการซ่อม	 ให้พิจารณาลงโทษทุกรายเช่น
เดียวกัน

	 	 -	ข้อ	๑๐	การติดตามและเร่งรัดผลงานของฝ่่าย
อ�านวยการส่งก�าลังบ�ารุงปฏิบัติ	ดังนี้	
			 ๑๐.๔	ใช้วิธีต่อไปนี้ตามล�าดับ
												 ๑๐.๔.๑		พบปะประสานงานด้วยตนเอง	
(การเยี่ยมเพื่อก�ากับดูแล	ด้านการส่งก�าลังบ�ารุง)	
														 ๑๐.๔.๒		 ส่งผู้แทนไปพบปะประสานงาน	
							 ๑๐.๔.๓		ติดต่อโดยตรงด้วยโทรศัพท์
และวิทยุโทรทัศน์	
							 ๑๐.๔.๔	 ติดตามและเร่งรัดเป็นลาย
ลักษณ์อักษร
	-	ข้อ	๑	ให้ใช้ผนวก	๑,	๑	ก.	และ	๒	ก.ท้ายค�าสั่ง
ฉบับนี้เป็นหลักส�าหรับซ่อมบ�ารุงยานยนต์ล้อ	 และ
ยานยนต์สายพาน	 รายการซ่อมบ�ารุงตามผนวกดัง
กล่าวนี้	 มิได้ระบุบุคคลเฉพาะว่าเป็นยานยนต์ชนิด
และขนาดใด	 แต่เป็นรายการเฉพาะท่ีส�าคัญ	 ๆ	

-	ค�าสั่งกองทัพบก	ที่	
๓๗๖/๒๕๑๔	 เรื่อง	
แนวทางปฏิบัติเพ่ือ	
การประหยัดของ 
กองทัพบก	ข้อ	๕.๓

	 -	 ค�าสั่งกองทัพบก	
ที่ 	 ๔๒๒/๒๕๑๖	
เรือ่ง	การตรวจเยีย่ม
การส่งก�าลังของผู ้
บั งคับ บัญชาและ
ก�ากับดูแลของฝ่่าย
อ�านวยการ	 การส่ง
ก�าลังบ�ารุง	 ลง	 ๕	
ต.ค.	๑๖	ข้อ	๑๐
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ส�าหรับถือเป็นหลักพิจารณาเท่าน้ัน
		-	ข้อ	๑๑	การปรนนิบัติบ�ารุงหลังจากใช้งานและ
ประจ�าสัปดาห์	การปรนนิบัติบ�ารุงหลังจากใช้งาน
จะงดเว้นเสยีมไิด้เป็นอนัขาดไม่ว่าสถานการณ์ทาง
ยุทธวิธีจะคับขันอย่างไรก็ตาม	 แต่อาจจะท�าน้อย
ลงไปเท่ากบัการปรนนบิตับิ�ารงุขณะหยดุพกัได้	ถ้า
หากสถานการณ์ทางยุทธวิธีบีบบังคับ	หลังจากได้
ท�าการปรนนบิตับิ�ารงุเรยีบร้อยแล้วจะต้องรายงาน
ผลให้ผู้บังคับหมู่หรือผู้ได้รับการแต่งต้ังให้รับผิด
ชอบทราบทันที
										(๑)	รายการที่	๒๔	ดวงโคมและกระจก
สะท้อนแสง	เมื่อเปิดสวิตซ์ไฟต�าแหน่งต่าง	ๆ	ดวง
โคมจะต้องท�างานถูกต้อง	 และไฟต้องดับเม่ือปิด
สวติซ์ลองเหยยีบคันห้ามล้อ	แล้วตรวจดวู่าไฟหยดุ
ท�างานถูกต้อง	ในขณะที่พรางไฟ	ให้ตรวจดวงโคม
ไฟโดยเปิดสวติซ์ไปยงัต�าแหน่งไฟพรางเท่านัน้อย่า
ทดลองโคมหน้า	 หลังจากการตรวจดวงโคมแล้ว	
ต้องตรวจให้แน่ใจว่าได้ปิด	สวติซ์ทกุอย่างเรยีบร้อย
แล้ว	ตรวจเลนส์และกระจกสะท้อน	แสงต้องอยูใ่น
สภาพเรียบร้อย	 ไม่ช�ารุด	 หรือ	 สกปรก	 และถ้า
จ�าเป็นให้ท�าความสะอาด
	 	 (๒)	 รายการที่	๒๕	เครื่องนิรภัย	
							 	 (ก)		แตรและเครือ่งปัดน�า้ฝ่น	ตรวจ
แตรหรือแตรเสียงครวญครางว่ายึดติดแน่น	 และ
สายไฟต่าง	ๆ	ต่อเรียบร้อย	ตรวจใบปัดน�้าฝ่นและ
การท�างานของเครื่องปัดน�้าฝ่น
											 	 (ข)	 กระจกและกระจกมองหลัง	
ท�าความสะอาดกระจากมองหลัง	 กระจกกันลม
และกระจกอื่น	ๆ	กระจกเหล่านี้ต้องไม่ช�ารุดและ

	 -	 ค�าสั่งกองทัพบก	
(ค�าชี้แจง)	ที่
๒๓/	 ๘๑๕๐	 เรื่อง	
ก� า ห น ด ขั้ น ก า ร 
ซ่อมบ�ารุงยานยนต์
สายสรรพาวุธใน	
โครงการ	ฯ	ลง	๒๘	
มิ.ย.๐๕	ข้อ	๑

	 -	 ค�าสั่งกองทัพบก	
ที่	๔๐๐/๒๕๐๗	ลง	
๙	พ.ย.	๒๕๐๗	เรือ่ง	
ให้ใช ้คู ่มือเทคนิค	
๓๗-๒๘๑๐	ข้อ	๑๑	
(๑)	–	๑๑	(๑๐)	(ฉ)	

	 ๗.๔	สภาพ
ยานพาหนะ



หัวขอการตรวจ	 หลักฐานอางอิง	 ใจความของหลักฐานอางอิง

คู่มือการปฏิบัติราชการสายงานจเร

การตรวจกิจการทั่วไป

กรมจเรทหารบก192

ยึดติดแน่น
														 (ค)	 เครื่องดับเพลิง	ระบบเครื่องดับ
เพลิงต้องอยู่ในสภาพเรียบร้อยและยึดแน่น	ถ้าหาก
ตราดีที่ตรงลิ้นปิด-เปิด	 ช�ารุดให้รายงานผู้บังคับ
บัญชาทราบ	 ตรวจหัวฉีดให้เป็นที่แน่นอนว่าไม่มีสิ่ง
ใดเข้าไปอุดไม่มีสิ่งสกปรกหรือผุกร่อน
															 (ง)	 บั ง โคลนและกันชน	 ตรวจ
บังโคลนและกันชน	 ต้องอยู่ในสภาพเรียบร้อยและ
ยึดติดแน่น											
														 (จ)	 ขอลากจูง	หลังจากใช้งานตรวจ
ขอเก่ียวจานพ่วงบนรถลากจูงหรอืห่วงลากจงูและโซ่
ต่าง	ๆ	ว่าหลวมคลอน	และช�ารุดหรือไม่	นอกจาก
นั้นให้ตรวจดูโซ่นิรภัยอีกด้วย	 โซ่นิรภัยนี้จะต้องโยง
ระหว่างรถพ่วงและรถลากจูงโดยถูกต้อง
	 ประจ�าสัปดาห์	ปลดเหล็กค�้ารถพ่วง	และตรวจ
ดูว่าท�างานเรียบร้อยและหล่อลื่นถูกต้อง	 ท�าความ
สะอาดผวิพ้ืนของจานพ่วงและสลักให้เรยีบร้อย	จาน
พ่วงและสลักต้องไม่สึก	 หรือช�ารุด	 เสร็จแล้วเอาไข
ทาผิวพื้นบาง	 ๆ	 ขันควงยึดแท่นจานพ่วง	 ทุกตัวให้
แน่น	แล้วลองพ่วงรถพ่วงดูใหม่สังเกตการณ์ท�างาน
ว่า	เรียบร้อยหรือไม่
																			(ฉ)	ตัวถังสิ่งบรรทุกและผ้าใบ	ตรวจ
ตัวถังส่วนที่บรรทุกของอย่างละเอียดว่ามีรอยช�ารุด
หรือเสียหายหรือไม่	 น�้าหนักบรรทุกจะต้องเฉลี่ยไป
ทัว่เท่า	ๆ 	กนั	ผ้าใบคลุมของหรอืผ้าใบหลังคาจะต้อง
สามารถป้องกันของจาก	ดิน	ฟ้า	อากาศ
ได้	เชือกต่าง	ๆ 	ต้องผูกยึดกับขอหรือห่วงแน่น	ผ้าใบ
หลังคาและผ้าม่านต้องไม่ขาดหรือเป็นรูตาไก่และ
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เชือกต้องไม่ช�ารุดขาดหาย
	 	 (๓)	 รายการที่	๒๖	ห้ามล้อ	รายงานการ
ท�างานที่ผิดปกติของห้ามล้อที่สังเกตพบในขณะใช้
งาน	ระยะเคลื่อนที่ก่อนท�างานและระยะสูงจากพื้น
รถหลังจากท�างานเต็มที่แล้วของคันห้ามล้อจะต้อง
ถูกต้อง
								 (๔)	 รายการที่	๒๗	+	ถังห้ามล้อลม	
														 (ก)	 หลังจากใช้งาน	 เปิดก๊อกก้นถัง
เพือ่ปล่อยให้น�า้ทีต่กอยูก้่นถงัไหลออก	ถงัลมและท่อ
ลมต่าง	ๆ	ต้องขันยึดแน่น
															 (ข)	 ประจ�าสัปดาห์	 ขันควงยึดถังลม	
และท่อลมต่างๆ	 ที่หลวมคลอนให้แน่น	 ท�าความ
สะอาด	เชด็ไขหรอืน�า้มนัหล่อล่ืนท่ีตดิอยูต่ามท่อยาง
ออกให้หมด	 และเติมน�้ามันเช้ือเพลิงให้เต็มรวมทั้ง
ถังน�้ามันอะไหล่ด้วย
							 (๕)		รายการ	๒๘	+	น�า้มนัเชือ้เพลงิ	น�า้มนั
หล่อลื่น	และน�้า
														 (ก)	 หลังจากใช้งาน	 ตรวจระดับน�้า
ในหม้อน�้า	 ตรวจระดับน�้ามันในห้องเพลาข้อเหว่ียง	
ถ้าหากระดับผิดปกติให้เติมใหม่ให้ถูกต้อง	 ถ้าหาก
ระดับน�้ามันในห้องเพลาข้อเหว่ียงแห้งผิดปกติให้
ค้นหารอยรั่ว	
														 (ข)	 ประจ�าสัปดาห์	 ตรวจความ
สะอาดของน�า้ในหม้อน�า้	ถ้าสกปรกมากต้องล้างหม้อ
น�้าให้สะอาด	แล้วเติมน�้าใหม่
							 (๖)	 รายการที่	๒๙	+	ส่วนประกอบของ	
เครื่องยนต์	และสายพานพัดลม	
																 (ก)	 หลังจากใช้งาน	 ตรวจเครื่อง
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ประกอบของเคร่ืองยนต์	 เช่น	คาร์บูเรเตอร์	 เคร่ือง
ก�าเนิดไฟฟ้ามอเตอร์	หมุนเครื่องยนต์	พัดลมสูบน�้า
ว่าหลวมคลอนหรือไม่	ตรวจการจัดสายพานพัดลม	
ถ้าหากช�ารุดหรือหย่อนเกินไปให้	 รายงานให้	 
ผู้บังคับบัญชาทราบ
														 (ข)	 ประจ�าสัปดาห์	 ขันสิ่งที่หลวม
คลอนให้แน่น	 ตรวจรอยสึกขาดหลุดลุ่ย	 รอยแตก	
เปรอะเป้ือนไข	หรอืน�า้มนัเคร่ือง	ตรวจความตงึของ
สายพานพัดลม	 ส�าหรับยานยนต์สายพานให้ตรวจ
เพลาขับของเครื่องประกอบต่าง	ๆ	ข้อต่อ	และข้อ
ต่ออ่อนต่าง	ๆ	ว่าไม่หลวมคลอน	ไม่ช�ารุด	ไม่มีราย
น�้ามันรั่ว
					 	 (๗)	 รายการที่	๓๐	+	แบตเตอรี่	
														 (ก)		หลงัจากใช้งานตรวจว่าแบตเตอร่ี	
สะอาด	 ติดตั้งไม่หลวมคลอนและตรวจระดับของ
น�้ากรด
														 (ข)	 ประจ�าสปัดาห์	ท�าความสะอาด	
สิ่งสกปรกที่อยู่ด้านบนของแบตเตอรี่ออก	 ถ้าหาก
สายหรือขั้วแบตเตอรี่รอยกรดกัดเป็นสีเขียว	 ๆ	 ให้
ถอดออกท�าความสะอาด	โดยใช้แปรงเหล็กปัด	แล้ว
เอาไขบาง	ๆ 	ทาทับถ้าหากขั้วสายแบตเตอรี่ไม่แน่น	
ให้ขัดให้แน่น	เติมน�้ากลั่น	ถ้าหากระดับต�่าเกินควร	
แบตเตอรี่ต้องติดตั้งแน่นไม่หลวมคลอนที่รอบรับ
แบตเตอรี่ที่ไม่หลวมคลอน	มีสีทาเรียบร้อย	ถ้าหาก
ตรวจพบข้อบกพร่องให้รายงานให้ผู้บังคับบัญชา
ทราบ
									(๘)	รายการที่	๓๑	+	ยางและ/หรือสายพาน	
													(ก)	หลังจากใช้งาน	แกะสิ่งที่ต�าติดอยู่ใน
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ยางหรือติดอยู่ระหว่างล้อคู่ออกให้หมด	 ตรวจว่า
ยางอ่อนหรือไม่	ดอกยางไม่สึกผิดสังเกต	หัวจุ๊บและ
จุกปิดหัวจุ๊บ	มีครบถ้าหากยางเป็นแผลสึกถึงผ้าใบ	
หรือดอกยางสึกมากเกินควรและให้รายงานทันที	
สายพานต้องไม่สึกหรอ	 คดงอ	 แป้นเกลียวลิ่ม
สายพานต้องขันแน่น	 และอยู่ในสภาพเรียบร้อย	
ปรับความตึงของสายพานถูกต้อง	 สายพานที่เป็น
ยางต้องไม่เปรอะกรด	น�้ามันหล่อลื่น	หรือไข	
								 	 (ข)	 ประจ�าสปัดาห์	ตรวจว่ายางสกึ
เท่ากันทุกล้อ	 ไม่มีการสึกหรอท่ีผิดปกติ	 ตรวจข้อ
สายพานแกนสายพาน	ลิม่สายพาน	ต้องไม่สกึหรอ
มากเกินไป	ควรปรับความตึงของสายพานถูกต้อง	
และปรับความตึงของสายพานตามความจ�าเป็น
		 	 (๙)	 รายการที่	 ๓๒	 +	 ท�าความสะอาด	
เครื่องยนต์และรถ	
										 	 (ก)	 หลงัจากใช้งานท�าความสะอาด	
สิ่งสกปรก	 และเศษขยะบนรถให้หมด	 เช็ดสิ่ง
สกปรกหรือไขท่ีเกาะติด	 อยู ่บนผิวนอกของ
เคร่ืองยนต์	 ส�าหรับรถถังให้ท�าความสะอาดใน	 
ห้องรบด้วย
														 (ข)		ประจ�าสปัดาห์	ถ้าหากสามารถ
ท�าได้	 ให้ล้างรถประจ�าทุกสัปดาห์	 ถ้าไม่สามารถ
ท�าได้ให้เช็ดให้สะอาดให้ทั่ว	 อย่าขัดสีที่พ่นด้านไว้
จนเป็นมนัเพราะจะสะท้อนแสง	ถ้าหากน�ารถลงไป
ล้างในห้วย	หนอง	 ส�าธาร	บึง	 หรือทะเลสาบ	 จง
ระวงัอย่าให้ส่ิงสกปรกร่ัวหลดุเข้าไปในจานห้ามล้อ
ดุมล้อและห้องเฟืองต่าง	ๆ 	ในรถรบนั้นจะต้องเช็ด
ถูสิ่งสกปรก	 ขยะ	 น�้ามัน	 เชื้อเพลิง	 หรือน�้ามัน
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เคร่ืองยนต์ให้หมด	 นอกจากน้ันให้ท�าความสะอาด
ห้องรบตามวิธีเดียวกัน	เช็ดน�้ามันหล่อลื่นหรือไขซึ่ง
กระเด็นไปติดที่ฝ่าหรือพื้นห้องรบออกให้หมด
									(๑๐)	 รายการที่	๓๓	+	ทั่วไป	
										 	 (ก)	 เครือ่งวดัต่าง	ๆ 	ตดิตัง้โดยมัน่คง	
และไม่หลวมคลอนไม่ช�ารุดเสียหาย
																 (ข)	 สายไฟ	หลงัใช้งาน	ตรวจสายไฟ
ในระบบจุดระเบิดว่าอยู่ในสภาพเรียบร้อยไม่หลวม
คลอน	ประจ�าสปัดาห์	ตรวจสายไฟต่าง	ๆ 	ทีส่ามารถ
มองเห็นได้หรือจับถึงขั้วต่อสายไฟทุกแห่งต้องแน่น	
ไม่หลวมคลอน	ฉนวนหุม้สายไฟต้องไม่แตกร้าวหรอื
มีรอย	กะรุ่งกะริ่ง	ถ้าปรากฏว่ามีสายไฟช�ารุดหรือมี
รายขาดกะรุ่งกะริ่ง	ให้รายงานทันที
											 	 (ค)	 หม้อกรองอากาศ	และท่อระบาย
ความดันห้องเพลาข้อเหวี่ยง	 ถ ้าหากใช้รถใน
ภมูปิระเทศทีม่ฝีุ่น่	ทรายมาก	ให้ตรวจดวู่าหม้อกรอง
อากาศและรูระบายอากาศอยู่ในสภาพเรียบร้อย
พอที่จะท�าให้อากาศไหลผ่านเข้าไปมีความสะอาด 
ดีพอ	 การปรนนิบัติบ�ารุงหม้อกรองอากาศนั้น	 
ให้ปฏิบัติตามค�าสั่ง	หล่อลื่นของรถนั้น	ๆ	
											 	 (ฉ)	 การท�างานของเครือ่งยนต์	ตรวจ
ว่าเครื่องยนต์ท�างานเรียบร้อยเป็นปกติ	 ลองเร่ง
เครื่องและเบาเครื่อง	และสังเกตอาการส�าลัก	หรือ
ดีดไม่เต็มสูบหรือเสียงดังผิดปกติ	 หรืออาการสั่น
สะเทอืน	ซึง่แสดงถึงอาการ	สกึหรอของชิน้ส่วนแท่น
เครื่องยนต์หลวมคลอน	 ส่วนผสมน�้ามันเชื้อเพลิง 
ไม่ด	ีหรอืระบบจดุระเบดิท�างานไม่ถกูต้อง	แก้ไขหรอื
รายงาน	การท�างานผิดปกติของเครื่องยนต์ที่สังเกต
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พบในขณะใช้งาน
	-	ข้อ	๑๒	สรรพสิง่ของหลวงทีจ่่ายประจ�าตวัทหาร
และประจ�าหน่วย	 จะต้องได้รับการตรวจตราอัน
เกี่ยวแก่ความสะอาด	เรียบร้อยอยู่เสมอ	ส่วนการ
ท่ีจะก�าหนดให้มีการตรวจกันอย่างไร	 เมื่อใดนั้น
แล้วแต่ผู้บังคับบัญชาจะเห็นสมควร

	-	ข้อ	๓	การบ�ารุงรักษาลวดสลิงเครื่องกว้าน	
								 ก.	 หลังจากการใช้กว้านแต่ละครั้งให้
ท�าความสะอาด	 ลวดสลิงโดยใช้น�้ามันท�าความ
สะอาดล้าง	และใช้แปรงลวดเหล็กขดัในขณะทีม้่วน
ลวดสลิงเข้าที่ให้ใช้ไขอัดลูกปืนล้อทาให้ทั่วบริเวณ
ภายนอกของลวดสลิงบาง	 ๆ	 ลวดสลิงน้ีอาจใช้ไข
อัดโครงรถทาได้	แต่ควรใช้ไขอัดลูกปืนล้อดีกว่า
									 ข.	ในการม้วนลวดสลิงเข้าที่นั้น	ลวดจะ
ต้องตงึอยูบ้่าง	วธิที�าให้ลวดมคีวามตงึเหมาะลมนัน้
กระท�าได้โดยใช้ขอปลายลวดสลิงเกีย่วเข้าทีก่นัชน
หน้ารถอกีคนัหนึง่	ขณะทีม้่วนลวดสลงิเข้าทีน่ัน้	ให้
ลวดสลิงตึงรถคันที่เก่ียว	 เคลื่อนที่เข้าหารถคันที่
ก�าลังม้วนลวดสลิง	 ด้วยการกระท�าเช่นน้ีจะท�าให้
ลวดสลิงได้แน่นดี	 (ถ้าหากไม่สามารถหารถอีกคัน
หนึง่ได้ให้ใช้ต้นไม้หรอืสิง่ทีม่ลีกัษณะคล้ายคลงึกนั
แทน	ในกรณนีีจ้ะท�าให้การม้วนลวดสลงิล�าบากขึน้	
เพราะเหตวุ่าต�าบลทีท่�างานต้องเปล่ียนไปทกุขณะ
ที่รถเคลื่อนท่ีเข้าหาต้นไม	้ ท�าให้ต้องยกอ้างน�า้มัน
และสิง่อืน่	ๆ 	ไปด้วย)	การม้วนลวดสลิงชัน้แรกเป็น
สิ่งส�าคัญที่สุด	 ขดลวดทุกขดจะต้องเบียดกันแน่น
สนิทเพื่อป้องกันมิให้ลวดสลิงช้ันต่อไปแทรกลงไป

-	 ข้อบังคับกองทัพ
บกที่	๒/๑๓๕๗	ว่า
ด้วยการจดัระเบยีบ
การภายในกรมกอง
ทหาร	ลง	๑๒	ก.พ.	
๒๔๙๐	ข้อ	๑๒
-	 ค�าสั่งกองทัพบก	
ท่ี	 ๑๔๘/๑๑๘๗๑	
เร่ือง	 การใช้และ
การบ�ารงุรักษาลวด
สลิงเครื่องกว ้าน	
ข้อ	 ๓	 ก.,	 ข.,	 ค.	
และ	ง.	
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ในระหว่างลวดสลิงช้ันแรกได้	เพ่ือท่ีจะให้ขอลวดสลิง
แนบสนิทกันเช่นจะต้องค่อย	ๆ 	ม้วนลวดสลิงช้า	ๆ 	และ
เท่า	 ๆ	 กันเม่ือได้ม้วนลวดสลิงช้ันแรกเท่ากันและ
แนบสนิทดีแล้ว	จะต้องคอยระวังขดลวดสลิงชั้นต่อ
ไป	 เริ่มม้วนกลับมาจากขอบของเครื่องกว้านและ
กลับไปยังที่	 เริ่มต้นโดยไม่ซ้อนกัน	 ให้ใช้ไม้แข็ง	 ๆ	
ผลกัหรือดนัเพือ่ให้เส้นลวดเข้าทีเ่รยีบร้อย	เนือ่งจาก
ค�าช้ีแจงน้ีแนะน�าให้ม้วนลวดสลิงเข้าที่	 โดยมีความ
ตึงนี้เอง	ในขณะม้วนลวดหมดแล้ว	และเอาโซ่ปลาย
ลวดสลงิคล้องกบัขอพ่วงทีก่นัชนนัน้	ถ้าหากไม่ระวงั
ให้ดีแล้วจะเกิดความตึงขึ้นที่ขอพ่วงและลวดสลิง
มากเกินไป	 ท�าให้เกิดความเสียหายขึ้นแก่ลวดสลิง	
ขอพ่วงโครงรถ	 และกันชนได้	 ฉะนั้นจึงจ�าเป็นต้อง
ระมัดระวังให้จงหนัก	 อย่าให้เกิดการเสียหายข้ึนได้
ในขณะที่ม้วนลวดสลิงเข้าที่	 พลขับจะต้องมีผู้ช่วย
คอยให้อาณัติสัญญาณให้หยุดม้วนลวดได้ทันท่วงที
ก่อนที่ลวดจะตึงมากไป	 ถ้าหากสามารถใช้มือผลัก
ขอโซ่ปลายลวดสลิงขยับตัวได้บ้างเล็กน้อยแล้ว	
แสดงว่าลวดสลิงมีความตึงเพียงพอที่จะบังคับไม่ให้
ลวดสลิงที่ม้วนไว้คลายตัวได้แล้ว
											 ค.	 ถ้าหากไม่ได้ใช้ลวดสลิงทุก	๖	 เดือน	
หรือทุกครั้งที่ท�าการปรนนิบัติบ�ารุงรถรอบ	๖,๐๐๐	
ไมล์	 ให้คลี่ลวดสลิงออกทั้งหมด	 และตรวจว่าลวด
สลิงขาด	 คลายเกลียวแบบเป็นสนิมและขมวดเป็น
ปมทีใ่ดบ้าง	ท�าความสะอาดลวดสลิงให้ทัว่ด้วยแปรง
ลวด	และน�า้มนัท�าความสะอาดแล้วใช้ไขอดัลูกปืนล้อ
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ทาบาง	ๆ
							 ง.	 ในขณะทีไ่ม่ได้ใช้กว้าน	ให้หมัน่ใช้ไข
สะอาด	 ทาภายนอกของขดลวดสลิงและถ้าหาก
สามารถท�าได้ให้ใช้ผ้าใบพันทับไว้

	-	ข้อ	๑๗	การรายงานขออนมุติัจ�าหน่ายส่ิงอปุกรณ์
ของหน่วย	
	 -	 ข้อ	 ๑๗.๑	 หน่วยขนาดกองร้อยหรือเทียบเท่า	
เป็นหน่วยเริม่รายงานโดย	รายงานไปตามสายการ
บังคับบัญชา	
		-	ข้อ	๑๗.๒	รายงานทันทีเมื่อทราบว่าสิ่งอุปกรณ์
นัน้อยูใ่นสภาพทีต้่องจ�าหน่ายเพือ่ตดัยอดออกจาก
บัญชีคุม	 เว้นแต่การรายงานขออนุมัติตัดยอดสิ่ง
อุปกรณ์	 เนื่องจากการปฏิบัติราชการสนาม	 ถ้า
จ�าเป็นให้รายงานเป็นคราว	ๆ 	ไป	การรายงานและ
คราวนั้น	ให้รายงานเมื่อจบการปฏิบัติเรื่อง	หนึ่ง	ๆ 	
ภายในระยะเวลาที่เหมาะสมแต่ไม่เกิน	๓	เดือน
	-	ข้อ	๑๑	ผู้บังคับบัญชาชั้นผู้บังคับบัญชากองพล	
หรือเทียบเท่า	 มีอ�านาจอนุมัติให้จ�าหน่ายสิ่ง
อุปกรณ์ออกจากบัญชีของหน่วยในอัตราของตน	
เฉพาะผู้บัญชาการกองบัญชาการช่วยรบ	 ให้มี
อ�านาจอนมุตัจิ�าหน่ายส่ิงอปุกรณ์ออกจากบญัชีคุม
ของหน่วยอืน่	ๆ 	ซึง่รบัการสนบัสนนุสิง่อปุกรณ์จาก
กองบัญชาการช่วยรบ	ผูบ้งัคบับญัชาตามวรรคหนึง่
และวรรคสอง	 มีอ�านาจอนุมัติ	 โดยถือจ�านวนเงิน
ตามราคาซือ้	หรอืได้มาของส่ิงอปุกรณ์ทีร่ายงานขอ
อนุมัติจ�าหน่วยในคราวหนึ่ง	ดังนี้
											๑๑.๑	สิ่งอุปกรณ์ใช้สิ้นเปลือง	สิ่งอุปกรณ์
ถาวร	สิง่อุปกรณ์มชีีวติ	และชิน้ส่วนซ่อมรวมทัง้สิน้

-	 ระเบียบ	 ทบ.ว่า
ด้วย	 การจ�าหน่าย
สิ่งอุปกรณ์	 พ.ศ.
๒๕๕๗	ลง	๓๐	ม.ค.	
๕๗	ข้อ	๑๗,	๑๗.๑,	
๑๗.๒,	 ๑๑,	 ๑๒,	
๑๓,	๑๔,	๑๘,	๒๐,	
๒๑,	๒๔,	๒๗	และ	
๒๗.๓

๘. การจ�าหน่าย 
	 ๘ .๑	 การ
ด�าเนินการ	กรรม 
วิ ธี ข อ อ นุ มั ติ
จ�าหน่าย
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ไม่เกิน	๑๕๐,๐๐๐	บาท	
		 	 	 	 	 	 	 	 	 	๑๑.๒	สิ่งอุปกรณ์ตามข้อ	๑๑.๑	กรณี
จ�าหน่ายเป็นสูญวงเงินต้องไม่เกิน	 ๔๐,๐๐๐	 บาท	
เว้นสิ่งอุปกรณ์ที่ได้รับการช่วยเหลือทางการทหาร
ในระหว่างภาวะไม่ปกต	ิวงเงนิต้องไม่	เกิน	๕๐,๐๐๐	
บาท	
	 	 -	ข้อ	๑๒	ผู้บังคับบัญชาชั้นแม่ทัพหรือเทียบเท่า	
ซึ่งมีหน่วยสนับสนุนทางการส่งก�าลังในอัตรามี
อ�านาจอนุมัติให้จ�าหน่ายสิ่งอุปกรณ์ออกจากบัญชี
คุมของหน่วยในอัตราของตนและหน่วยในพื้นที่ซ่ึง
ได้รบัการสนบัสนนุจาก	ทีต่ัง้ทางการส่งก�าลงัของตน	
ส�าหรบัผูบ้งัคบับญัชาชัน้แม่ทพัหรอืเทยีบเท่าทีไ่ม่มี
หน่วยสนับสนุนในอัตรามีอ�านาจอนุมัติจ�าหน่ายส่ิง
อปุกรณ์	ออกจาก	บญัชคีมุเฉพาะหน่วยในอตัราของ
ตน	 ผู้บังคับบัญชาตามวรรคหนึ่งและวรรคสอง	 มี
อ�านาจอนมุตั	ิโดยให้ถอืจ�านวนเงนิตามราคาซือ้หรอื
ได้มาของส่ิง	 อุปกรณ์ที่ขออนุมัติจ�าหน่ายในคราว
หนึ่ง	ดังนี้
	 	 						๑๒.๑	สิ่งอุปกรณ์ใช้สิ้นเปลือง	สิ่งอุปกรณ์
ถาวร	สิ่งอุปกรณ์ที่มีชีวิต	และชิ้นส่วนซ่อม	รวมทั้ง
สิ้นไม่เกิน	๓๐๐,๐๐๐	บาท
								๑๒.๒	สิ่งอุปกรณ์ตามข้อ	๑๒.๑	กรณีจ�าหน่าย
เป็นสูญ	 วงเงินต้องไม่เกิน	 ๘๐,๐๐๐	บาท	 เว้นสิ่ง
อุปกรณ์ที่ได้รับการช่วยเหลือจากทางการทหารใน
ระหว่างภาวะไม่ปกติ	วงเงนิต้องไม่เกนิ	๑๐๐,๐๐๐	บาท	
		-	ข้อ	๑๓	เจ้ากรมฝ่่ายยทุธบรกิาร	หรอืเจ้ากรมฝ่่าย
กิจการพิเศษ	มีอ�านาจอนุมัติให้จ�าหน่ายสิ่งอุปกรณ์	
ซึง่อยูใ่นความรบัผิดชอบของสายงานออกจากบญัชี
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คุม	ดังน้ี
							 ๑๓.๑	สิ่งอุปกรณ์ใช้สิ้นเปลืองสิ่งอุปกรณ์
ทีม่ชีวีติ	และชิน้ส่วนซ่อม	ให้ถอืจ�านวนเงนิตามราคา
ซื้อหรือได้มาของส่ิงอุปกรณ์ที่ขออนุมัติจ�าหน่ายใน
คราวหนึง่รวม	ทัง้ส้ินไม่เกนิ	๖๐๐,๐๐๐	บาท	ส�าหรบั
สิง่อุปกรณ์ที่มชีวีติ	หากวงเงนิเกินทีก่�าหนดให้ลงนา
มอนุมัติ	 โดยรับค�าสั่ง	 ผู้บัญชาการทหารบก	 และ
รายงานให้กองทัพบกทราบด้วย
							 ๑๓.๒	 ส่ิงอุปกรณ์ตามข้อ	 ๑๓.๑	 กรณี
จ�าหน่ายเป็นสูญ	วงเงินตามราคาซื้อ	หรือได้มาของ
สิง่อปุกรณ์ประเภททีจ่�าหน่ายเป็นสญูให้เป็นไปตาม
ข้อ	๑๑.๒	หรือ	ข้อ	๑๒.๒.	แล้วแต่	กรณี	
-	 ข้อ	๑๔	ผู้บัญชาการทหารบก	มีอ�านาจอนุมัติให้
จ�าหน่ายสิ่งอุปกรณ์ทุกประเภทออกจากบัญชีคุมได้
ทุกกรณีโดยไม่จ�ากัดวงเงิน	เว้นแต่การจ�าหน่ายเป็น
สูญ	มีอ�านาจอนุมัติในวงเงินตามราคาซื้อ	หรือได้มา
ของ	สิงอุปกรณ์ทั้งสิ้นไม่เกิน	๕๐๐,๐๐๐	บาท	
	-	ข้อ	๑๘	หน่วยบงัคบับญัชาขนาดกองพนัหรอืเทยีบ
เท่าขึ้นไป	 เป็นหน่วยรายงานทั้งนี้เมื่อได้รับรายงาน
ข้อ	๑๗	แล้วปฏิบัติตามล�าดับ	ดังต่อไปนี้	
							 ๑๘.๑	แต่งตั้งคณะกรรมการสอบสวนข้อ
เท็จจริง	
							 ๑๘.๒	รายงานขออนุมัติจ�าหน่าย
-	ข้อ	๑๙	การแต่งตั้งคณะกรรมการสอบสวนข้อเท็จ
จริง	
										 ๑๙.๑	 ให้ตั้งคณะกรรมการสอบสวนข้อ
เท็จจริงทันทีที่ได้รับรายงาน
									 ๑๙.๒	คณะกรรมการสอบสวนข้อเท็จจรงิ
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ประกอบด้วย	 ข้าราชการชั้นสัญญาบัตรอย่างน้อย	 
๓	นาย	เว้นแต่หน่วยในต่างประเทศถ้ามีข้าราชการ
สัญญาบัตรไม่เพียงพอ	 ให้แต่งตั้งข้าราชการต�่ากว่า
กว่าสัญญาบัตรหรือข้าราชการจากหน่วยราชการ
การอื่นร่วมเป็นกรรมการได้	๑	นาย
											๑๙.๓	ให้คณะกรรมการสอบสวนข้อเท็จ
จรงิเพือ่หารายละเอียดและสาเหตขุองการจ�าหน่าย	
โดยให้พิจารณาให้ได้ความว่าการดูแลรักษาสิ่ง
อุปกรณ์ของเจ้าหน้าที่หรือพลประจ�าด้วย	ได้ปฏิบัติ
อย่างถูกต้องตามค�าแนะน�าหรือคู่มือหรือไม่	 การ
สอบสวนน้ันให้คณะกรรมการด�าเนินการสอบสวน
ตามความส�าคญัของเรือ่งในกรณีเปน็สิ่งอุปกรณท์ี่มี
ราคาต�่าหรือ	 เป็นเรื่องที่เกี่ยวเน่ืองจากการปฏิบัติ
ราชการสนาม	 ให้คณะกรรมการรายงานผลการ
สอบสวนโดยสรุป	 และเสนอความเห็นในเรื่องที่
สอบสวนให้ผู ้สั่งแต่งตั้งกรรมการใช้แนบไปกับ
รายงานขออนุมัติจ�าหน่าย	 เพื่อประกอบการ
พจิารณาสิง่การของผู้มอี�านาจอนมุติักเ็ป็นการเพยีง
พอ	ข้อส�าคัญต้องสอบสวนให้ได้ความจริงว่าสาเหตุ
เกดิจากเหตใุด	อาทเิช่น	จากการทจุรติหรือการจงใจ
ท�าให้เสียหาย	หรอืเป็นการปฏบิตัหิน้าทีบ่กพร่องอนั
เป็นการประมาทเลินเล่อหรือเกิดขึ้นจากอุบัติเหต	ุ
เหตุสุดวิสัยหรือเกิดขึ้นตามสภาพการใช้งานปกติ
หรอืจากการกระท�าของข้าศกึเป็นต้น	รวมทัง้ต้องให้
ปรากฏหลกัฐานเกีย่วกบัประเภท	ชนดิ	ราคา	จ�านวน
ความเสียหาย	 ปีที่ได้รับการแจกจ่าย	 และประเภท
งบประมาณทีจ่ดัหาส่ิงอปุกรณ์ทีไ่ด้รบัความเสยีหาย	
ว่าจดัหามาจากงบประมาณประเภทใด	และต้องระบุ
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ให้ชัดเจนว่าจะต้องมีผู้รับผิดขอบชดใช้หรือไม่	 ถ้า
หากผลการสอบสวนส่อไปในทางเป็นความผิดใน
ทางอาญาด้วยให้คณะกรรมการสอบสวนข้อเทจ็จรงิ	
แยกส�านวนการสอบสวนด�าเนนิคดีอาญาต่อไป	เมือ่
สอบสวนเสร็จส้ินแล้วให้รายงานผลการสอบสวน
พร้อมทั้งแนบส�านวนการสอบสวนของพนักงาน
สอบสวน	(ถ้ามี)	ส่งถึงผู้สั่งแต่งตั้งคณะกรรมการให้
เสร็จสิ้นภายใน	 ๓๐	 วัน	 นับตั้งแต่วันที่ประธาน
กรรมการได้รับทราบค�าส่ังแต่งตั้งกรรมการ	 แต่ถ้า
การสอบสวนยังไม่เสร็จ	 จะขออนุญาตผู้ส่ังแต่งตั้ง
กรรมการ		เพือ่ขยายเวลาสอบสวนต่อไปอกีคราวละ
ไม่เกิน	๑๕	วัน	แต่รวมระยะเวลาในการด�าเนินการ
ทั้งสิ้นแล้วไม่เกิน	๙๐	วัน
									 ๑๙.๔		ในกรณสีญูหาย	เสียหาย	ตาย	หรอื
ขาดบัญชี	ซึ่งต้อง	พิจารณาหาตัวผู้รับผิดทางละเมิด	
ให้หน่วยปฏิบัติตามข้อบังคับกระทรวงกลาโหมว่า
ด้วยการปฏบิตัเิมือ่เกิดความเสยีหายแก่เงนิราชการ
หรือทรัพย์สินของทางราชการอันเนื่องจากการ 
กระท�าละเมิดของเจ้าหน้าที่ที่มีผลบังคับใช้ใน
ปัจจุบัน	โดยให้รายงานตามสายการบังคับบัญชาไป	
ยงักองทพับก	(ผ่านส�านกังาน	พระธรรมนญูทหารบก)
		-	ข้อ	๒๐	แบบพิมพ์และสายการรายงานขออนุมัติ	
จ�าหน่าย	
							 ๒๐.๑		ใช้แบบรายงานตามแบบ	ทบ.๔๐๐-
๐๖๕	(ผนวก	ก.แบบรายงานขออนมุตัจิ�าหน่าย)	และ
แนบหลักฐานต่าง	ๆ	ไปพร้อมกับรายงานด้วย
										 ๒๐.๒	ส่งรายงานไปตามสายการส่งก�าลงั	
(ผนวก	ข.	ทางเดินเอกสาร)	
								 ๒๐.๓	ส�าเนารายงานให้หน่วยบังคับ
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บัญชา	โดยตรงทราบ
								 ๒๐.๔	หน่วยปฏบิตัริาชการสนาม	รายงาน
ไปยังกองบังคับการควบคุมเพื่อตรวจสอบความถูก
ต้อง	และบนัทกึความเหน็ก่อน	จงึส่งรายงานไปตาม
ข้อ	๒๐.๒
		-	ข้อ	๒๑	หลกัฐานต่าง	ๆ 	ทีแ่นบไปพร้อมกบัรายงาน
ขออนุมัติ	จ�าหน่าย
							 ๒๑.๑	ค�าส่ังหรือส�าเนาค�าส่ังแต่งตั้งคณะ
กรรมการสอบสวนข้อเท็จจริง	
									 ๒๑.๒	รายงานผลการสอบสวนของคณะ
กรรมการสอบสวนข้อเท็จจริง	
							 ๒๑.๓	ค�าให้การของบุคคลที่เป็นต้นเหต	ุ
และบุคคลที่เกี่ยวข้องหรือผู้รู้เห็นเหตุการณ์	
												๒๑.๔	ส�านวนการสอบสวน	 เว้นกรณีที่
คณะกรรมการสอบสวนข้อเท็จจริงโดยสรุปตามข้อ	
๑๙.๓	วรรค	๒	
							 ๒๑.๕	รายงานการสอบสวนของคณะ
กรรมการสอบสวนข้อเทจ็จรงิความรบัผดิทางละเมดิ
ในกรณีท่ีได้ขออนุมัติกองทัพบกและกองทัพบกได้
อนุมัติให้แต่งตั้งคณะกรรมการสอบสวนข้อเท็จจริง
ความรับผิดทางละเมิด
							 ๒๑.๖	เอกสารแสดงความยนิยอมชดใช้ส่ิง
อุปกรณ์	ของผู้รับผิดชอบชดใช้	ในกรณีที่ต้องมีผู้รับ
ผิดชอบชดใช้	 หรือในกรณีที่ผู ้รับผิดชอบชดใช้ไม่
ยินยอมชดใช้	 ให้หน่วยรายงานระบุในรายงานขอ
อนุมัติจ�าหน่ายของหน่วยด้วย	
								 ๒๑.๗	หลักฐานและ/หรือเอกสารอื่น	 ๆ	 
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ท่ีจ�าเป็น
	 	 -	 ข้อ	๒๔	 เมื่อหน่วยรายงานทราบผลการอนุมัติ
จ�าหน่ายสิ่งอุปกรณ์แล้ว	 ให้ตัดยอดส่ิงอุปกรณ์น้ัน
ออกจากบัญชีคุมของหน่วย	 และแจ้งผลการอนุมัติ
นั้นให้หน่วยบังคับบัญชาโดยตรงทราบ	 แต่ถ้าใน
ระหว่างการด�าเนนิกรรมวธิขีออนมุตัจิ�าหน่าย	หน่วย
รายงานมคีวามจ�าเป็นต้องใช้ส่ิงอปุกรณ์ประเภทนัน้
ให้หน่วยรายงานท�าเบกิทดแทนไปได้	เว้นส่ิงอปุกรณ์
ประเภท	๔	โดยในการเบกิทดแทน	ให้แนบหลกัฐาน
ทีแ่สดงว่าสิง่อปุกรณ์ดังกล่าวอยูร่ะหว่างการ	ด�าเนนิ
การกรรมวิธีของอนุมัติจ�าหน่าย	 เช่น	 เอกสารจาก
หน่วยซ่อมบ�ารุง	หรือรายงานการสูญหายเป็นต้น	
		-	ข้อ	๒๗	การชดใช้สิ่งอุปกรณ์	กระท�าได้	๓	วิธี	คือ	
การแก้ไขให้คงสภาพเดิม	 การชดใช้ด้วยส่ิงอุปกรณ	์
และการชดใช้ด้วยเงิน
											๒๗.๓	การชดใช้ด้วยเงิน	ให้ชดใช้เป็นเงิน
ตาม	 หลักเกณฑ์ที่กระทรวงการคลังก�าหนดรวมทั้ง
ปฏิบัติตามระเบียบ	 แบบแผนของทางราชการที่
เกี่ยวข้อง
	 -	 ข้อ	 ๑๐	 การติดตามและเร่งรัดผลงานของฝ่่าย
อ�านวยการทางการส่งก�าลังบ�ารุงปฏิบัติ	ดังนี้
							 ๑๐.๔	ใช้วิธีต่อไปนี้ตามล�าดับ
														 ๑๐.๔.๑	 พบปะประสานงานด้วย
ตนเอง	 (การเยี่ยมเพื่อก�ากับดูแลด้านการส่งก�าลัง
บ�ารุง)	
																 ๑๐.๔.๒	 ส ่ ง ผู ้ แ ท น ไ ปพบปะ
ประสานงาน
																 ๑๐.๔.๓	 ติ ด ต ่ อ โ ดยตร งด ้ ว ย

	 -	 ค�าสั่งกองทัพบก	
ที่	๔๒๒/๒๕๑๖	ลง	
๕	ต.ค.	๑๖	เรือ่ง	การ
ตรวจเยี่ยมทางการ 
ส่งก�าลังของผู้บังคับ
บญัชา	และการก�ากับ
ดแูลของฝ่่ายอ�านวย
การ	 ข้อ	 ๑๐	 และ	
๑๐.๔

	 ๘.๒	 การ
ติดตามผลการ
จ�าหน่าย
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โทรศัพท์	และวิทยุโทรทัศน์																																								
																๑๐.๔.๔	ติดตามและเร่งรัดเป็นลาย
ลักษณ์อักษร
	 -	 ข้อ	 ๓๐	 ผู้บังคับบัญชานั้น	 ผู้บัญชาการกองพล
หรอืเทยีบเท่า	ผูบ้งัคับบญัชาชัน้แม่ทพัหรอืเทยีบเท่า	
เจ้ากรมฝ่่ายยุทธบริการ	 หรือเจ้ากรมฝ่่ายกิจการ
พเิศษหากไม่มข้ีอก�าหนดไว้เป็นอย่างอืน่แล้ว	ในการ
อนุมตัจิ�าหน่าย	และสัง่การปฏบัิตต่ิอสิง่อปุกรณ์หรอื	
ซากสิ่งอุปกรณ์ตาม	ข้อ	๒๓.๒	นั้น	 ให้พิจารณาสิ่ง
การปฏิบัติอย่างใดอย่างหนึ่ง	ดังต่อไปนี้
					 	 ๓๐.๑	มอบให้แก่ผู้ชดใช้ในกรณีที่มิใช่ส่ิง
อุปกรณ์หลัก	หรือสิ่งอุปกรณ์ส�าคัญ	
							 ๓๐.๒	ส่งให้ต�าบลรวบรวมสิ่งอุปกรณ์
จ�าหน่าย	หรอืปฏบิตัติามทีก่รมฝ่่ายยทุธบรกิาร	หรอื
กรมฝ่่ายกิจการพิเศษที่รับผิดชอบส่ิงอุปกรณ์นั้น
ก�าหนด	
								 ๓๐.๓	 ให้หน่วยน�าไปใช้ประโยชน์อย่างอืน่	
									 ๓๐.๔	ท�าลาย	
	-	ข้อ	๓๒	สิง่อปุกรณ์	และซากสิง่อปุกรณ์ในโครงการ
ให้ถอืปฏบิติัตามแนวทางในข้อ	๒๓.๔	ของระเบยีบนี	้
-	ข้อ	๒๓.๔	เฉพาะสิ่งอุปกรณ์ในโครงการ	
								 ๒๓.๔.๑	ให้รายงานขออนุมัติจ�าหน่ายสิ่ง
อุปกรณ์ในโครงการ	 ที่อยู่ในครอบครองของหน่วย
ตามปกติ	 จนถึงผู้มีอ�านาจอนุมัติให้จ�าหน่ายส่ิง
อุปกรณ์ออกจากบัญชีคุม	
							 ๒๓.๔.๒	ส�าเนารายงานขออนมุติัจ�าหน่าย	
ตามข้อ	๒๓.๔.๑	เสนอกรมฝ่่ายยทุธบรกิาร	หรอืกรม
ฝ่่ายกจิการพเิศษทีรั่บผดิชอบในสิง่อปุกรณ์นัน้	เพือ่

-	 ระเบียบ	 ทบ.	 ว่า
ด ้วยการจ�าหน ่าย	
สป.	พ.ศ.๒๕๕๗	ลง	
๓๑	ม.ค.	๕๗	ตอนที่	
๖	 ข้อ	 ๓๐,	 ๓๐.๑,	
๓๐.๒,	๓๐.๓,	๓๐.๔,	
๓๒,	 ๓๓,	 ๓๓.๑,	
๓๓.๒,	 ๓๔,	 ๓๔,๑	
๓๔.๒,	๓๔.๒.๑	และ	
๓๔.๒.๒	 ตอนท่ี	 ๖	
การปฏบิตัต่ิออปุกรณ์
หรือซากสิ่งอุปกรณ์
ที่ ได ้รับอนุมั ติ	 ให ้
จ�าหน ่ายออกจาก
บัญชีคุมแล้ว

	 ๘.๓	การส่ง
ซากคืน	สป.	หรือ
ซากทีไ่ด้รบัอนมุตัิ
จ�าหน่าย
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พิจารณาด�าเนินการต่อไป	
											๒๓.๔.๓	กรมฝ่่ายยุทธบริการ	หรือกรม
ฝ่่ายกิจการพิเศษเม่ือได้รับรายงานแล้วให้รายงาน
ถงึกองทพับก	เพือ่แจ้งให้ประเทศผู้มอบ/บรจิาคส่ิง
อปุกรณ์ทราบและท�าข้อตกลงหรอืก�าหนดแนวทาง
ปฏิบัติต่อสิ่งอุปกรณ์	ดังกล่าวต่อไป	
											๒๓.๔.๔	ห้ามด�าเนินการใดๆ	หรือปฏิบัติ
ต่อสิง่อปุกรณ์ในโครงการทีไ่ด้รบัอนมุตัใิห้จ�าหน่าย	
ก่อนที่จะได้ข้อยุติจากผลการด�าเนินการตามข้อ	
๒๓.๔.๓	เรียบร้อยแล้ว	
		-	ข้อ	๓๓	สิ่งอุปกรณ์หรือซากสิ่งอุปกรณ์ต่อไปนี้	
ห้ามมอบให้แก่ผู้ชดใช้
							 ๓๓.๑		สิ่งอุปกรณ์หลัก	
							 ๓๓.๒		สิ่งอุปกรณ์ส�าคัญ	
	 	 -	 ข้อ	 ๓๔	 การส่งให้ต�าบลรวบรวมสิ่งอุปกรณ์
จ�าหน่าย	
									 ๓๔.๑		ส่งให้แก่ต�าบลรวบรวมสิง่อปุกรณ์
จ�าหน่ายท่ีสะดวกในการขนส่ง	 และเสียค่าใช้จ่าย
น้อยที่สุด	โดยถือปฏิบัติตามระเบียบกองทัพบกว่า
ด้วยการส่งและสิง่อปุกรณ์ทีม่ผีลบงัคบัใช้ในปัจจบุนั
									 ๓๔.๒	หลักฐานประกอบการส่งคืนสิ่ง
อุปกรณ์	
																 ๓๔.๒.๑	ส�าเนารายงานขออนุมัติ
จ�าหน่าย	ทบ.๔๐๐-๐๖๕	ที่อนุมัติแล้ว
																			 ๓๔.๒.๒	หลกัฐานการส่งคนื	ใช้ใบ
ส่งคนื	ทบ.๔๐๐-๐๑๓	หรอืใบส่งคนืและส่ิงอปุกรณ์	
ทบ.๔๐๐-๐๑๔	หรอื	ใบเบกิหรือใบส่งคืนสิง่อุปกรณ์	
(ทบ.๔๐๐-๐๐๗-๑)	แล้วแต่กรณี
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-	ข้อ	๕๐	ความมุ่งหมาย	เพื่อให้ผู้บังคับบัญชาและ
หน่วยส่งก�าลังบ�ารุงชั้นเหนือทราบสถานภาพส่ิง
อปุกรณ์ของหน่วย	และหน่วยสนบัสนนุทางการส่ง
ก�าลังตามห้วงระยะเวลา	
-	ข้อ	๕๑	หน่วยรายงาน	
									 ๕๑.๑	 หน่วยใช้	 ได้แก่	 หน่วยระดับ
กองพนัหรอืเทยีบเท่า	หรอืหน่วยอสิระทีก่องทพับก	
อนุมัติขึ้นไป	
					 	 ๕๑.๒	 หน่วยสนับสนุนทางการส่งก�าลัง	
ได้แก่หน่วยสนบัสนนุโดยตรง	หน่วยสนบัสนนุทัว่ไป	
และคลัง	
-	ข้อ	๕๒	ห้วงระยะเวลารายงาน	
										 ๕๒.๑	หน่วยใช้	รายงานในรอบ	๓	เดือน	
ปิดรายงานใน	สิ้นมีนาคม	มิถุนายน	กันยายน	และ
ธันวาคม	
									 ๕๒.๒	 หน่วยสนับสนุนทางการส่งก�าลัง	
รายงานในรอบ	๖	เดือน	ปิดรายงานในสิ้นมีนาคม	
และกันยายน	
-	ข้อ	๕๓	สิ่งอุปกรณ์ที่ต้องรายงาน	
								 ๕๓.๑	หน่วยใช้ให้รายงานสถานภาพสิ่ง
อปุกรณ์ตาม	อจย.	ทกุรายการ	ส่วนสิง่อปุกรณ์ตาม	
อสอ.	 นั้นให้รายงานเฉพาะรายการที่กองทัพบก
ก�าหนด	
							 ๕๓.๒	 หน่วยสนับสนุนทางการส่งก�าลัง
ให้รายงานสถานภาพส่ิงอุปกรณ์ที่สะสมเฉพาะ

-	ระเบยีบกองทพับก	
ว่าด้วยการส่งก�าลัง
สิ่งอุปกรณ์	ประเภท	
๒	 และ	 ๔	 พ.ศ .	
๒๕๓๔	ลง	๓๐	ธ.ค.	
๓๔	 ข้อ	 ๕๐,	 ๕๑,	
๕๑.๑,	 ๕๑.๒,	 ๕๒,	
๕๒.๑,	 ๕๒.๒,	 ๕๓,	
๕๓.๑,	 ๕๓.๒,	 ๕๔,	
๕๕.๑	และ	๕๕

๙. การตรวจ
และการราย
งานสถานภาพ
			 ๙.๑	การ
รายงานสถานภาพ	
สิ่งอุปกรณ์	
รอบ	๓	เดือน
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รายการท่ีกองทัพบกก�าหนด	
	-	ข้อ	๕๔	การด�าเนินการรายงาน	
									 ๕๔.๑		รายงานของหน่วยใช้	
																	๕๔.๑.๑	หน่วยใช้ท�ารายงานในรอบ	
๓	เดือน	โดยใช้แบบพิมพ์	ทบ.	๔๐๐-๐๑๖	จ�านวน	
๓	ชุด	แยกสิง่อุปกรณ์ตามความรบัผดิชอบของสาย
ยุทธบริการ	หน่วยรายงานเก็บไว้	๑	ชุด	ส่งรายงาน
ตามสายการบังคับบัญชา	๒	ชุด	ส�าหรับสิ้นมีนาคม
ให้รายงานสถานภาพสิ่งอุปกรณ์ทุก	รายการตามที่
ก�าหนดในข้อ	 ๕๓.๑	 ส่วนส้ินมิถุนายน	 กันยายน	
และธันวาคม	 ให ้รายงานเฉพาะรายการ ท่ี
เปลี่ยนแปลง	 ถ้าไม่มีการเปลี่ยนแปลงให้ยืนยันให้
ทราบ	
																	๕๔.๑.๒	หน่วยบังคับบัญชาชั้นเหนือ
ของหน่วยรายงาน	 รับทราบสถานภาพส่ิงอุปกรณ์
แล้วส่งรายงาน	จ�านวน	๒	ชดุ	ไปตามสายการบงัคบั
บัญชาจนถึง	นขต.ทบ.	และ	นขต.ทบ.	ส่งรายงาน
ให้	 	 กรมฝ่่ายยุทธบริการที่รับผิดชอบสิ่งอุปกรณ์	
จ�านวน	๒	ชดุ	ภายใน	๓๐	วนั	นบัจากวนัปิดรายงาน	
																๕๔.๑.๓	กรมฝ่่ายยุทธบริการตรวจ
สอบสถานภาพส่ิงอุปกรณ์แล้ว	 ส่งรายงานให้
กองทัพบกจ�านวน	๑	ชุด	เก็บไว้	๑	ชุด	
-	ข้อ	๕๕	ประเภทเอกสาร	เอกสารต่าง	ๆ	ที่ใช้ใน
การรายงาน	 สถานภาพสิ่งอุปกรณ์ให้ถือเป็น
เอกสาร	“ลับ”	
	-	ข้อ	๒.๒	ปัญหาตามข้อ	๑.๒	ตามอ้างถงึ	๕	มาตรา	
๑๖๑	 ก�าหนด	 ไว้ว่า	 ถ้าวันสุดท้ายแห่งระยะเวลา
เป็นวันหยดุซึง่ตาม	ประเพณงีดเว้นการงาน	ท่านให้

	 ๙.๒	การ
รายงานสถานภาพ	
สิ่งอุปกรณ์	ใน
ระบบสารสนเทศ	
ทบ.	(LOGSMIS)
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นับวันท่ีเร่ิมท�างานใหม่เข้าด้วย	 ฉะน้ันในการ
รายงานสถานภาพสิ่งอุปกรณ์	 ๒	 และ	๔	 รอบ	๓	
เดือน	 หากในวันปิดรายงานเป็นวันหยุดราชการ
หน่วยสามารถรายงานในวันท�าการในวันถัดไปได้
	-	๒.๒.๖.๓	ให้	นขต.ทบ.	ในฐานะหน่วยใช้ทกุหน่วย
ตรวจสอบความถกูต้องของจ�านวน	และสถานภาพ	
สป.ของหน่วย	เพือ่บนัทกึข้อมลูรายละเอยีด	สป.	ที่
ถือครองตามบัญชีคุมเข้าสู่ระบบฯ	 รวมถึงตรวจ
สอบความซ�้าซ้อนของ	 สป.	 เพื่อเตรียมถ่ายโอน
ข้อมูลจากระบบฐานข้อมูลสถานภาพ	 สป.(ระบบ	
Logistics)	มายงัระบบสารสนเทศสายงานส่งก�าลงั
บ�ารงุ	(LOGSMIS)	ให้แล้วเสรจ็ภายใน	ม.ีค.๖๓	และ
ด�าเนินการเบิก	สป.ทุกประเภท	ผ่านระบบตามข้อ	
๒.๒.๕.๑(๑)-๒.๒.๕.๑(๓)	พร้อมทั้งพิมพ์ใบเบิกผ่า
นระบบฯ	เท่านั้น	อีกทั้งให้ผู้บังคับบัญชาทุกระดับ
ชั้นก�ากับดูแลและติดตามการใช้งานระบบฯ	 ของ
หน่วยผ่านระบบ	LOGSMIS	อย่างต่อเนื่อง
		-	๒.๒.๖.๔	ให้	จบ.	ใช้เอกสารหลกัฐานข้อมลูต่างๆ	
จากระบบฯ	ประกอบการตรวจประจ�าปีของ	 จบ.	
เพื่อให้สามารถติดตามตรวจสอบ	 กวดขันการ
ท�างานของหน่วย		บชร.และ	มทบ.	ในฐานะหน่วย
สนบัสนนุทางการส่งก�าลงั	รวมถงึ	นขต.ทบ.ในฐานะ
หน่วยใช้	 หากไม่ด�าเนินการถือเป็นข้อบกพร่อง
ส�าคัญ
	 -	 ๑.๑	 การบันทึกข้อมูล	 สป.ในความรับผิดชอบ
ของหน่วย	“ไม่ครบถ้วน”	ก�าหนดให้หน่วยใช้และ
หน่วยสนับสนุนแต่ละระดับ	 จนถึงกรมฝ่่ายยุทธ
บรกิารทีร่บัผดิชอบ	ได้ร่วมสอบทานและยนืยนัหลกั
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ฐานท่ีถูกต้องร่วมกัน
-	๑.๒	การบนัทกึข้อมลู	“ไม่ถกูต้อง	ไม่ตรงความเป็น
จริง”	ก�าหนดให้ผู้บังคับบัญชาตามล�าดับชั้น	จัดให้
มีการตรวจสอบ	 ตรวจนับ	 เพื่อยืนยันความถูกต้อง
ของข้อมลูในระบบ	LOGSMIS	รวมทัง้การตรวจสอบ
เพื่อยืนยันจ�านวนหรือสภาพการใช้งานของ	สป.	จะ
ต้องกระท�าเป็นวงรอบ	 มีระบบการรายงานและ
ตรวจทานระหว่างหน่วยใช้	 หน่วยสนับสนุนและ
หน่วยบังคับบัญชาอย่างต่อเนื่อง
	-	๒	เพือ่ให้การด�าเนนิการระบบสารสนเทศสายงาน
ส่งก�าลงับ�ารงุ	(LOGSMIS)	มฐีานข้อมลูทีถ่กูต้อง	ตรง
กับความเป็นจริง	สามารถน�ามาเป็นข้อมูลประกอบ
การพิ จารณาของ ผู ้ บั ง คับบัญชาได ้ อย ่ า ง มี
ประสิทธิภาพ	กบ.ทบ.จึงขอให้หน่วย	และ	นขต.ทุก
หน่วย	 ตรวจสอบข้อมูลสถานภาพ	 สป.ในระบบ	
LOGSMIS	ให้ครบถ้วน	ถกูต้อง	ตรงกบัความเป็นจรงิ
ภายใน	 กพ.๖๔	 โดยแนบไฟล์เอกสาร	 ทบ.๔๐๐-
๐๑๖	(ใบรายงานสถานภาพส่ิงอปุกรณ์ของหน่วยใช้)	
และให้	ผบ.หน่วยหรอืผูแ้ทน	ลงนามรบัรองความถกู
ต้อง	 พร้อมทั้งให้นายทหารสัญญาบัตรที่ได้รับมอบ
หมายจากหน่วยยืนยันสถานภาพ	 สป.ในระบบ	
LOGSMIS	ตัง้แต่วนัที	่๒๕-๒๘	ก.พ.๖๔	ส�าหรบัเดอืน
ต่อไปให้ด�าเนินการยืนยันสถานภาพ	 สป.ในระบบ	
LOGSMIS	วนัที	่๒๕-สิน้เดอืน	และพมิพ์เอกสาร	ทบ.
๔๐๐-๐๑๖	 (ใบรายรานสถานภาพส่ิงอุปกรณ์ของ
หน่วยใช้)	เก็บไว้เป็นหลักฐานประกอบการรับตรวจ
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ของ	จบ.	และชดุตรวจด้านการส่งก�าลงับ�ารงุ	ทกุครัง้
	-	ข้อ	๒	การรายงานเพื่อให้ผู้บังคับบัญชาชั้นเหนือ
ทราบ	สถานภาพสิ่งอุปกรณ์ส�าคัญ	และสิ่งอุปกรณ์
หลกังดใช้งานประจ�าเดอืนของทุกสายยทุธบรกิารได้
อย่างถูกต้อง	 และใช้เป็นข้อมูลในการตรวจสอบ
รายการช�ารุด	 และการซ่อมบ�ารุงส่ิงอุปกรณ์ท่ีงดใช้
งานของหน่วย
		 	 ๒.๑	หน่วยรายงาน	หน่วยใช้	หน่วยซ่อม
บ�ารุง	และกรมฝ่่ายยุทธบริการ	มีหน้าที่รายงาน
		 	 ๒.๒	 ห้วงระยะเวลารายงาน	 ให้รายงาน 
ทกุรอบ	๑	 เดือน	ปิดรายงานทุกสิ้นเดือน	 โดยกรม
ฝ่่ายยุทธบริการรวบรวมรายงาน	 และจัดท�าบัญชี
รายการยุทโธปกรณ์งดใช้งานที่งดใช้งาน	เพิ่มขึ้นใน
วงรอบการรายงาน	 (เปิดงานซ่อม)	 และรายการที่
ซ่อมเสร็จแล้ว	(ปิดงานซ่อม)	รายงานให้กองทัพบก
ทราบตามแบบการรายงานที่ก�าหนด	 ผนวก	 ก	
ภายใน	วันที่	๑๕	ของเดือนถัดไป
		-	ข้อ	๓	ประเภทสิ่งอุปกรณ์ที่ต้องรายงาน	คือสิ่ง
อุปกรณ์ส�าคัญ	 และส่ิงอุปกรณ์หลัก	 ทั้งนี้ให้เป็นไป
ตามที่ระบุไว้ในระเบียบ/	ค�าสั่งฯ	ที่เกี่ยวข้อง	
		-	ข้อ	๔	เอกสารการรายงาน
								 ๔.๑	 บัญชีสรุปรายงานสิ่งอุปกรณ์ส�าคัญ	
และสิ่งอุปกรณ์หลัก	งดใช้งาน	(ผนวก	ก)	
									 ๔.๒	ส�าเนาใบส่งซ่อม	(ทบ.๔๖๘-๓๑๑)	
	-	ข้อ	๕	การด�าเนินการรายงาน	
								 ๕.๑	 ให้หน่วยซ่อมบ�ารุงที่เปิดงานซ่อม	
สป.หลัก	และ	สป.	ส�าคัญ	ส�าเนาใบส่งซ่อม	 (แบบ	

-	ค�าสัง่กองทพับก	ที่	
๔๖๒/๒๕๔๓	 ลง	
๑๔	 ก.ย.	 ๔๓	 เรื่อง	
การรายงาน	 สป. 
ส� า คัญ 	 และสป . 
ห ลั ก ง ด ใ ช ้ ง า น
ประจ�าเดือน	ข้อ	๒,	
๒.๑,	 ๒.๒,	 ๓,	 ๔,	
๔.๑,	๔.๒,	๕,	๕.๑,	
๕.๒,	 ๕.๓,	 ๕.๔,	
๕.๕,	และ	๕.๖

	 ๙ .๓ 	 การ
รายงานยอด	สป.	
ส�าคญั	/	สป.	หลกั
งดใช้งาน	ประจ�า
เดือน
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ทบ.๔๖๘–๓๑๑)	 ที่ออกเลขงานซ่อม	 และตรวจ
สภาพแล้วส่งตามสายงานส่งก�าลังบ�ารุง	 ภายในวัน
เดยีวกนัหน่วยท่ีรบัรายงาน	ส่งผ่านรายงานไปจนถงึ
กรมฝ่่ายยุทธบริการ	ทั้งนี้ยกเว้น	รายการที่เป็นการ
ซ่อมที่ส่งต่อไม่ต้อง	รายงาน
							 ๕.๒	 เมื่อหน่วยซ่อมบ�ารุงได้ปิดงานซ่อม
แล้ว	ให้รายงานหมายเลขงาน	นามหน่วยซ่อมบ�ารุง
และวันที่ปิดงาน	ให้กรมฝ่่ายยุทธบริการทราบ	ตาม
สายงานส่งก�าลังบ�ารุง	
							 ๕.๓	 ในกรณีที่ไม่มีการเปิด	 หรือปิดงาน
ซ่อมในรอบเดือน	 ให้ปิดการ	 รายงานทุกสิ้นเดือน	
และให้หน่วยซ่อมบ�ารงุยนืยันให้กรมฝ่่ายยทุธบรกิาร	
ทราบ	ภายในวันที่๕	ของเดือนถัดไป	
							 ๕.๔	 กรมฝ่ ่ ายยุทธบริการรวบรวม
รายงาน	และจดัท�าบญัชสีรปุรายงานยทุโธปกรณ์งด
ใช้งานทีง่ดใช้งานเพิม่ข้ึนในวงรอบการรายงาน	(เปิด
งานซ่อม)	และรายการซ่อมเสร็จแล้ว	(ปิดงานซ่อม)	
รายงานให้	 ทบ.ทราบ	 ตามแบบการ	 รายงานที่
ก�าหนด	(ผนวก	ก)	ภายในวันที่	๑๕	ของเดือนถัดไป	
๕.๕	การรายงานตามที่ก�าหนดให้ผนวก	ก	นั้น	 ให้
แยกแบบการรายงานระหว่างการเปิดงานซ่อม	และ
การปิดงานซ่อม	
	 	 ๕.๖	 ในกรณียุทโธปกรณ์งดใช้งานและ
ท�าการซ่อมในขั้นหน่วยใช้	ให้หน่วยใช้รายงาน	ตาม
แบบการรายงานที่ก�าหนด	 (ผนวก	 ก)	 ถึงกรมฝ่่าย
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ยุทธบริการตามสายงานส่งก�าลังบ�ารุง
	-	ข้อ	๕	รถคันใดที่ใช้การไม่ได้	ต้องมีป้ายบอกไว้ให้
ทราบเสมอ	และถ้าสามารถท�าได้ให้แยกไว้ต่างหาก
จากรถท่ีใช้การได้	 ถ้าจะต้องส่งซ่อมก็ให้รีบจัดการ
โดยเร็ว

	-	ข้อ	๒	ค�าจ�ากัดความ	ก.	ชะงักใช้ราชการ	 ได้แก่	
ลักษณะอย่างหนึ่งอย่างใดใน	 ๓	 ประการที่เกิดขึ้น
แก่ยุทโธปกรณ์	คือ
											 	 (๑)	ไม่ท�างานตามหน้าที่	
																	(๒)	ไม่ปลอดภัยในการใช้	
																	(๓)	ถ้าใช้ต่อไปจะเสียหายมากขึ้น	
	-	ข้อ	๔	การปฏิบัติเมื่อยุทโธปกรณ์ช�ารุดหรือชะงัก
ใช้ราชการ	
									 เมือ่ยทุโธปกรณ์ช�ารดุหรอืชะงักใช้ราชการ	
ให้ผู ้รับผิดชอบรายงาน	 ตามล�าดับชั้นจนถึงผู ้มี
อ�านาจสัง่การในการซ่อมบ�ารงุประจ�าหน่วย	ภายใน	
๒๔	 ชั่ว	 โมง	 ผู้มีอ�านาจสั่งการในการซ่อมบ�ารุง
ประจ�าหน่วย	ได้แก่	
			 	 ก.	 ผบ.กรม.	หรือ	ฝ่อ.๔	
								 ข.	 ผบ.พัน.	หรือ	ฝ่อ.๔	หรือเทียบเท่า	
										 ค.	 ผบ.ร้อย.	อิสระ
	-	ข้อ	๖	การตรวจประจ�าเดอืน	เป็นการตรวจประจ�า
เดือนละ	๑	ครั้ง	การตรวจอาจท�าได้	๒	วิธี	ฯลฯ
							 การตรวจประจ�าเดือนกระท�าได้ในวัน
เสาร์สัปดาห์สุดท้ายของเดือน	 ระหว่าง	 ๑๐๐๐-
๑๒๐๐	โดยบุคคลต่อไปนี้	ท�าการตรวจ	คือ	หน่วย
กองพันหรือเทียบเท่ากองพันเป็นหน้าที่	 ของ	

	-	ข้อบังคับทหารว่า	
ด้วยการใช้รถยนต์	
ทหาร	พ.ศ.	๒๔๘๐		
ลง	๑	ม.ีค.๘๐	มาตรา	
๗	ข้อ	๕
-	 ค�าสั่งกองทัพบก	
(ค�าชี้แจง)	ที่	๓๒๐/ 
๒๓๖๓๐	ลง	๙	พ.ย.	
๙๘	 เรื่อง	 วิธีซ่อม
บ�ารุงยุทโธปกรณ์	
สายสรรพาวธุ	ข้อ	๒	
ก.	และ	ข้อ	๔

-	 ระเบียบกองทัพ
บก	ว่าด้วยการตรวจ
อาวุธและส่ิงของที่
จ่ายประจ�าตวัทหาร	
พ.ศ.๒๔๙๗	 ข้อ	 ๖,	
๘,	๑๕,	๑๙	และ	๒๐

	 ๙.๔	การตดิ
ป้ายบอกชะงักใช้
ราชการและงดใช้
การ		

	 ๙ .๕	 การ
ตรวจ	ยานพาหนะ	
ประจ�าเดือน



หัวขอการตรวจ	 หลักฐานอางอิง	 ใจความของหลักฐานอางอิง

คู่มือการปฏิบัติราชการสายงานจเร

การตรวจกิจการทั่วไป

กรมจเรทหารบก 215

ผบ.พัน.	หรือผู้แทน	
							 ส�าหรับหน่วยทหารที่มีลักษณะการจัด
หน่วยอย่างอื่น	เช่น	นขต.กองพล,	นขต.กองพล	ให้
ปฏิบัติโดยอนุโลม
		-	ข้อ	๘	การตรวจตามปกติที่กล่าวในข้อ	๖	โดย
ทั่วไป	ท�าการตรวจ	สิ่งของต่าง	ๆ	ดังนี้
								 (๑)	อาวธุ	และเครือ่งมอืเครือ่งใช้ประจ�า
กายประจ�าหน่วยตลอดจนสถานที่เก็บ											
									 (๒)	 คลังของหน่วย	และของในคลังของหน่วย	
											 (๓)	สัตว์และยานพาหนะของหน่วย
										 (๔)		สถานที่ท�างาน	
		-	ข้อ	๑๕	การตรวจอาวุธ	ยานพาหนะ	เครื่องมือ
สื่อสาร	 เครื่องใช้อื่น	 ๆ	 จะต้องตรวจรายละเอียด	
การระวังรักษาความสะอาด	การปรนนิบัติบ�ารุงว่า
ถูกต้องตามระเบียบที่ทางราชการก�าหนด	 การ
ช�ารดุหรอืสญูเสยีของแต่ละชนดินัน้	ๆ 	มกีารด�าเนนิ
การตามระเบียบของกองทัพบกเพียงใดเพื่อ
ประโยชน์ที่จะให้สิ่งเหล่านี้	อยู่ในสภาพที่ใช้การได้
ตามอัตราอยู่เสมอ
		-	ข้อ	๑๙	การรายงานผลการตรวจ	ตามข้อ	๖	ให้
ท�าบันทึกผลการตรวจขึ้น	๓	 ฉบับ	 ส่งให้หน่วยรับ
ตรวจ	 ๑	 ฉบับ	 ผู้ตรวจเก็บ	 ๑	 ฉบับ	 อีก	 ๑	 ฉบับ	
รายงานตามล�าดับถึงกองพลหรือเทียบเท่าภายใน	
๑๕	วนั	พร้อมทัง้ผลเปรยีบเทยีบความยิง่หย่อนเป็น
หน่วยๆ	ทั้งนี้ผูบ้ังคบับัญชาจะได้ทราบข้อบกพร่อง	
ความพร้อมเพรียง
	-	ข้อ	๒๐	รายละเอียดปลีกย่อย	เพื่อให้การตรวจ
ได้ผลสมความมุ่งหมายให้หน่วยมีสภาพพร้อมอยู่
เสมอ	 ให้แต่ละกองพล	 หรือเทียบเท่าพิจารณา



หัวขอการตรวจ	 หลักฐานอางอิง	 ใจความของหลักฐานอางอิง

คู่มือการปฏิบัติราชการสายงานจเร

การตรวจกิจการทั่วไป

กรมจเรทหารบก216

ก�าหนดข้ึนได้

	-	ข้อ	๒๐	แบบพิมพ์การใช้รถ	
									 ๒๐.๑	ใบขออนญุาตใช้รถ	ให้ส่วนราชการ
ก�าหนดแบบพิมพ์การขออนุญาตใช้รถขึ้นไว้อย่าง
น้อยให้มีข้อความผนวก	ก	ท้ายแบบพิมพ์นี้	
							 ผนวก	 ก.ใบขออนุญาตใช้รถ	 (ทบ.๔๖๑-
๐๐๑)	 ย.๔๒	 ให้เสนอรายงาน	 ตามล�าดับช้ันถึงผู้มี
อ�านาจอนุมัติ
	-	ข้อ	๑๔	การน�ารถออกจากโรงเก็บรถให้กระท�าได้
ต่อเมื่อได้รับค�าสั่งจากผู้บังคับบัญชาของหน่วยที่
ปกครองรถนั้น
	-	ข้อ	๑๖	ปลดักระทรวงกลาโหม	ผูบ้ญัชาการทหาร
สูงสุด	 ผู้บัญชาการทหารอากาศ	 มีอ�านาจหน้าที่
ท�าการแทนและสัง่การในนามของรฐัมนตรกีลาโหม
ตามทีไ่ด้รบัมอบหมายได้	ผูด้�ารงต�าแหน่งรอง	ผูช่้วย
เสนาธกิาร	รองเสนาธกิาร	หรอืผูช่้วยเสนาธกิาร	ของ
ส่วนราชการ	 หรือหน่วยใด	 มีอ�านาจหน้าที่ท�าการ
แทน	 และสั่งการในนามของผู้บังคับบัญชา	 ส่วน
ราชการหรือหน่วยนั้น	ๆ	ตามที่ได้รับมอบหมายได้
			 	 หัวหน้าส่วนราชการขึ้นตรงต่อกระทรวง
กลาโหม	ผูบ้ญัชาการทหารบก	ผูบ้ญัชาการทหารเรอื	
ผูบ้ญัชาการทหาร	อากาศ	หรอืหวัหน้าหน่วยขึน้ตรง
ต่อส�านกังานปลดั	กระทรวงกลาโหม	กองบญัชาการ
ทหารสูงสุด	กองทัพบก	กองทัพเรือ	กองทัพอากาศ	
ทีเ่ทยีบเท่าต�าแหน่งขึน้แม่ทพัจะมอบหมายเป็นลาย
ลักษณ์อักษรให้ข้าราชการต�าแหน่งใดในสังกัดมี
อ�านาจหน้าที่ท�าการแทน	 และสั่งการในนามของ

-	ระเบียบกระทรวง
กลาโหม	 ว่าด้วยรถ
ราชการทหาร	พ.ศ.	
๒๕๒๕	ลง	๑๙	ธ.ค.	
๒๕	ข้อ	๒๐,	๒๐.๑	
และ	ผนวก	ก	ใบขอ	
อนุญาตใช้รถ	 ทบ.
๔๖๑-๐๐๑	หรือ	ย.
๔๒

-	 ข ้อบังคับทหาร	
พ.ศ.	๒๔๘๐	ว่าด้วย
การใช้รถยนต์ทหาร	
ลง	 ๑	 มี .ค . 	 ๘๐	
มาตรา	๖	ข้อ	๑๔

	 - 	 ข ้ อ บั ง คั บ
กระทรวงกลาโหม	
ว่าด้วยการสั่งการ	
และ	ประชาสัมพนัธ์	
พ.ค.	๒๕๒๗	ลง	๑๖	
ก.ค.	 ๒๗	 ข้อ	 ๑๖	
วรรค	๒,	๓,	๔	และ	
ข้อ	๑๗

๑๐. การขอใช้รถ 
	 ๑๐.๑	 หลัก
ฐาน	 การอนุมัติ/
ค�าสั่งการใช้รถ
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หัวหน้าส่วนราชการ	หรือ	หัวหน้าหน่วยน้ัน	ๆ	ใน
บางกรณีก็ได้	 การส่ังการในนามผู้บังคับบัญชาให้
ใช้ค�าว่า
																	รับค�าสั่ง.............................ลงท้าย
เรื่องที่สั่งนั้น
	 -	 ข้อ	 ๑๗	 ส่วนราชการ	 หรือหน่วยใดจัดก�าลัง
ประกอบหน่วยก�าลังรบ	และหน่วยบริการ	ให้นาย
ทหารสัญญาบัตรที่เป็นผู้บังคับหน่วยก�าลังรบ	 ซึ่ง
เป็นก�าลงัหลัก	และมตี�าแหน่งยศ	หรอือาจมอีาวโุส
ยศสูงเป็นผู้ท�าการแทนเป็นการชั่วคราว	 และถ้า
ส่วนราชการ	 หรือหน่วยใดเป็นส่วนราชการ	หรือ
หน่วยส�าหรับด�าเนินการในหน้าที่ทางเทคนิคโดย
เฉพาะ	 หรือจัดกิจการรวมหลายเทคนิค	 ก็ให้
ข้าราชการสญัญาบตัร	ซึง่มตี�าแหน่งยศ	หรอือาวโุส
สูงในเทคนิคเป็นผู้ท�าการแทนเป็นการชั่วคราว
	-	มาตรา	๑๒	การใช้รถ	
-	ข้อ	๓	รถสงครามนัน้	ทางราชการจดัหาไว้ส�าหรับ
ใช้ในการสงครามโดยตรงในเวลาปกติ	 ให้ใช้รถ
ประเภทน้ีได้เฉพาะในการซ้อมรบ	 การตรวจสอบ
ภาคการฝ่ึก	 หรือในเหตุการณ์พิเศษบางอย่าง
เท่านั้น	ห้ามใช้อย่างรถยนต์ปกติ	เช่น	ขนของหรือ
รับ-ส่งคน	เป็นต้น	
	-	ข้อ	๒๕	ข.	ผูม้อี�านาจสัง่จ่ายรถ	คอื	ผูบ้งัคบับญัชา
ของหน่วยนั้นเอง	 โดยปกติผู้บังคับบัญชาระดับ
กองพันหรือเทียบเท่าขึ้นไปเป็นผู ้มีอ�านาจส่ัง 
จ่ายรถ

	-	ข้อบังคับทหาร	ว่า
ด้วยการใช้รถยนต์
ทหาร	 พ.ศ.	 ๒๔๘๐	
ลง	 ๑	 มี .ค . 	 ๘๐	
มาตรา	๑๒	ข้อ	๓
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	-	ข้อ	๔	แบบพิมพ์และรายงาน
	 	 ก.แบบพิมพ์ที่ใช้ในการซ่อมบ�ารุงขั้นที่	๑	
(๑)	บัตรการใช้รถประจ�าวัน	ทบ.๔๖๘-๓๑๐	พลขับ
ทุกคนที่น�ารถออกใช้งาน	 จะต้องมีบัตรนี้เสมอ	
นอกจากกรณีที่ขับรถเข้าขบวน	หรือขับรถเพื่อออก
ปฏิบัติงานทางยุทธวิธีเท่านั้น	บัตร	ทบ.๔๖๘-๓๑๐	
นี้เปรียบเสมือนบัตรอนุญาตให้พลขับ	 ขับรถออก 
ใช้งานได้	นอกจากนัน้ยงัมช่ีองส�าหรบัลงรายการต่าง	
ๆ	ที่เกี่ยวกับการใช้รถ	เช่น	ระยะทางวิ่งเฉพาะเที่ยว	
และรายการอืน่	ๆ 	เก่ียวกับการเดินทาง	ส่วนล่างของ
บตัรมรีายการปรนนบิตับิ�ารงุประจ�าวนั	อนัประกอบ
ด้วย	 การปรนนิบัติบ�ารุงก่อนใช้งาน	 การปรนนิบัติ
บ�ารงุขณะใช้	งาน	และการปรนนบิตับิ�ารงุหลังใช้งาน	
แม้ว่าพลขับที่ขับรถเข้าขบวนหรือขับรถออกไป
ปฏิบัติงานทางยุทธวิธีไม่ต้องใช้บัตรนี้ก็ตาม	 แต่จะ
ต้องการปรนนิบัติบ�ารุงตามรายการการปรนนิบัติ
บ�ารุงที่ปรากฏอยู่ในบัตรการใช้รถประจ�าวัน	 เมื่อผู้
ใช้รถได้ปล่อยรถกลับจะต้องลงนามการขอใช้รถใน
ช่อง	ญ	เพื่อรับรองว่าได้ใช้รถไปตามรายการนั้นจริง	
		 	 บัตรการใช้รถประจ�าวันนี้ยังมีรายการ
ปรนนบิตับิ�ารงุประจ�าสัปดาห์อกีด้วย	และถ้าหากใช้
บัตรนี้ท�าการปรนนิบัติบ�ารุงประจ�าสัปดาห์แล้ว	 จะ
ต้องเก็บบัตรนี้ไว้เป็นหลักฐาน	 จนกว่าจะได้ท�าการ
ปรนนิบัติบ�ารุงประจ�าเดือนไปแล้วจึงจะท�าลายได้	
							 ข.	แบบพิมพ์ที่ใช้ในการซ่อมบ�ารุงขั้นที่	๒	
(๑)	รายการ	จ่ายรถประจ�าวนั	(ทบ.๔๖๘-๓๗๕)	แบบ
พิมพ์นี้เป็นแบบพิมพ์ใช้	 ส�าหรับบันทึกรายละเอียด	

-	บรรณสารสรรพาวธุ	
๙๘	ลง	๑	พ.ย.	๙๘	
เรื่อง	ค�าแนะน�าการ
ซ่อมบ�ารุงยานยนต์
ประจ�าหน่วย	
ข้อ	๒๕	ข.
	 -	 ค�าสั่งกองทัพบก	
ที่	๔๐๐/๒๕๐๗	ลง	
๙	พ.ย.๐๗	เรื่อง	ให้
ใช้คู่มือเทคนิค	๓๗-
๒๘๑๐	ข้อ	๔	ก.	(๑)	
และ	ข.	(๑)

	 ๑๐.๒	หลัก
ฐานประกอบการ 
ขอใช้รถ
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ในการจ่ายออกใช้งานประจ�าวัน	
	-	ข้อ	๑	ให้	ผบ.หน่วยตั้งแต่ชั้น	ผบ.กรม	หรือเทียบ
เท่าขึน้ไป	อนมุตักิารใช้ยานพาหนะของทางราชการ
ที่มีความจ�าเป็นอย่างแท้จริง	 ออกนอกเขตจังหวัด
ซ่ึงเป็นที่ตั้งหน่วยได้	 	 การอนุมัติให้ท�าเป็นลาย
ลักษณ์อักษร	และให้ผู้ควบคุมยานพาหนะน�าหลัก
ฐานการอนุมัติดังกล่าวติดตามยานพาหนะไปด้วย	
เฉพาะหน่วยที่มีระดับต�่ากว่ากรม	 และตั้งอยู่ต่าง
จังหวัดกับ	บก.กรม	ให้	ผบ.หน่วยพิจารณาให้เป็น
ผู้อนุมัติการใช้ยานพาหนะ	 และให้รายงานให้ผู้
บังคับบัญชาตามล�าดับจนถึง	 ผบ.กรม	 หรือเทียบ
เท่าภายหลัง	
		-	ข้อ	๒	ให้ใช้บัตรการใช้รถประจ�าวัน	ทบ.๔๖๘-
๓๑๐	เป็นหลักฐานการอนุมัติตามข้อ	๑	และให้ผู้มี
อ�านาจอนุมัติ	 บันทึกในช่องหมายเหตุด้านหลังว่า	
ได้อนุมัติให้	
น�ายานพาหนะไป	ณ	 จังหวัดใด	 และกลับเมื่อใด	
พร้อมกับลงนามก�ากับการอนุมัติน้ันด้วย	 ไม่มีการ
ลงนามอนุมัติการขอใช้รถในใบขออนุญาตใช้รถ	
ทบ.๔๖๑-๐๐๑	หรือ	ย.๔๒
	-	ข้อ	๔	ข้าราชการกลาโหมซึ่งมิได้ด�ารงต�าแหน่ง
บังคับบัญชาตรงตามที่ก�าหนดไว้ในข้อ	 ๓	 ให้ถือ
อัตราเงินเดือนของต�าแหน่งที่ด�ารงอยู่เป็นหลักใน
การเทยีบต�าแหน่งบังคบับญัชา	หากเทยีบอตัราเงนิ
เดอืนของต�าแหน่งทีด่�ารงอยูต่ามความในวรรคแรก
ไม่ได้กใ็ห้ถอืยศของทหารหรอืเงนิเดือนทีไ่ด้รบัเป็น
หลักในการเทียบต�าแหน่งบังคับบัญชา

-	 ค�าสั่งกองทัพบก	
ที่	 ๒๐๕/๑๑๓๗๐	
ลง	๕	ก.ย.	๐๕	เรือ่ง	
การน�า	ยานพาหนะ
ออกนอกเขตจงัหวดั
ซึ่งเป็นที่ตั้งหน่วย	
ข้อ	๑	และ	๒

-	ข้อบงัคบักระทรวง
กลาโหมว ่ าด ้ วย
ต�าแหน่งและการ
เ ที ย บ ต� า แ ห น ่ ง
บั ง คั บ บั ญ ช า
ข้าราชการกลาโหม	
พ.ศ.	๒๕๐๑	ลง	๒๗	
ส.ค.	๐๑	ข้อ	๔
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	-	ข้อ	๔	ก.	แบบพิมพ์ที่ใช้ในการซ่อมบ�ารุงขั้นที่	๑	
แบบพิมพ์ที่จะกล่าวต่อไปนี้จะต้องน�าไปติดรถ 
ในขณะที่น�ารถออกไปใช้งาน
			 	 (๑)	บัตรการใช้รถประจ�าวัน	 (ทบ.๔๘๖-
๓๑๐)	หรือ	สพ.๑๑๐	
							 (๒)	 แบบรายงานอุบัติเหตุ	 (ทบ.๔๖๘-
๗๐๒)											
							 (๓)	 ใบอนุญาตขับขี่ยานยนต์ทหาร	
							 (๔)	 ค�าสั่งการใช้น�้ามันหล่อลื่น
	-	ข้อ	๖	ความรบัผดิชอบในสิง่อปุกรณ์	กรมฝ่่ายยทุธ
บริการและกรมฝ่่ายกิจการพิเศษรับผิดชอบสิ่ง
อุปกรณ์	ตามรายการต่อไปนี้	
-	ข้อ	๖.๑	กรมสรรพาวุธทหารบก	
							 ๖.๑.๒	รถยนต์สงคราม	

-	ข้อ	๓	(๑)	มีเครื่องหมายพิเศษ	และเลขทะเบียนสี
แดงบนพื้นสีขาว	 ให้เครื่องหมายพิเศษอยู่หน้าเลข
ทะเบียน	
									 (๒)	 เครื่องหมาย	
																 ข.	จักร	ส�าหรับกองทัพบก	

	-	ข้อ	๕	(๑)	รถยนต์สงครามทีต้่องเขยีนเลขทะเบยีน
แทนแผ่นป้ายนัน้	ให้เขยีนเลขทะเบยีนทีม่เีลขหมาย
ตรงกับทะเบียนและประวัติรถยนต์ไว้ในที่ที่เห็นได้

-	ค�าสัง่กองทพับก	ที่	
๔๐๐/๒๕๐๗	ลง	๙	
พ.ย.	๐๗	เรื่อง	ให้ใช้
คู ่มือเทคนิค	 ๓๗-
๒๘๑๐	ข้อ	๔	ก.	(๑),	
(๒),	(๓)	และ	(๔)

-	ระเบยีบกองทพับก	
ว่าด้วยความรับผิด
ชอบในสิ่งอุปกรณ	์
พ.ศ.	๒๕๓๔	ข้อ	๖,	
๖.๑	และ	๖.๑.๒

	-	กฎกระทรวงฉบับ
ที่	 ๕	 พ.ศ.	 ๒๕๐๒	
(ออกตามความใน	
พ . ร .บ . 	 รถยนต ์
ทหาร	พ.ศ.	๒๔๗๖)	
ข้อ	 ๓	 (๑),	 (๒)	 ข.	
และ	๕	(๑)

	 ๑๐.๓	 หลัก
ฐานต่างๆ	ทีน่�าตดิ
ไปกับรถ

	 ๑๐.๔	 การ
ใช ้ เค ร่ืองหมาย
พเิศษ,	นามหน่วย,	
การพ ่นสี 	 และ
หมายเลขรถ
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ง่ายแต่ไกล	ท่ีหน้ารถหน่ึงแห่ง	และท่ีท้ายรถหน่ึงแห่ง
	-	มาตรา	๓	ข้อ	๒	การจดทะเบียนรถ	ให้หน่วยที่ขอ
จดกรอกข้อความในใบทะเบียนแล้วส ่งไปยัง
ส�านักงานปลัดกระทรวงกลาโหม	๒	 ฉบับ	 เพื่อเจ้า
หน้าท่ีจะได้รับขึ้นทะเบียนและก�าหนดเลขหมาย
ทะเบียน	 ใบทะเบียน	๒ฉบับนี้	 พนักงานเจ้าหน้าที่
ยึดถือไว้เป็น	หลักฐาน	๑	ฉบับ	อีกหนึ่งฉบับส่งคืน
ไปยังหน่วยขอจดทะเบียน
		-	มาตรา	๑๒	ข้อ	๓	รถสงครามนั้น	ทางราชการ
จัดหาไว้	 ส�าหรับใช้ในการสงครามโดยตรง	 ในเวลา
ปกติ	 ให้ใช้รถประเภทนี้แทนเฉพาะในการซ้อมรบ	
ตรวจสอบภาคการฝ่ึก	 หรือในเหตุการณ์พิเศษบาง
อย่างเท่านั้น	ห้ามใช้อย่างรถยนต์ปกติ	เช่น	ขนของ	
หรือรับ-ส่งคน	เป็นต้น	
		-	การท�าเครือ่งหมายแสดงว่าเป็นรถยนต์ทหารโดย
ชดัเจนนัน้	ปรากฏว่ายงัมกีารปฏิบตับิกพร่องในเรือ่ง
นี้อยู่เสมอ	เช่น	หมายเลขทะเบียน	และอักษรบอก
นามหน่วยลบเลือน	 เขียนไม่ได้ขนาด	 หรือไม่เขียน
อักษรนามหน่วยไว้เลย	การปฏิบัติเช่นนี้	กระท�าให้
ผูท้ีใ่ช้รถยนต์ซ่ึงกระท�าความผดิมโีอกาสทจุรติได้ง่าย	
ท้ังเป็นการยากแก่เจ้าหน้าที่จะสังเกตและจดจ�า
นอกจากนี้ยังเป็น	 ช่องทางให้ผู้ใช้รถยนต์เอกชน
ปลอมแปลงเป็นรถยนต์ทหารได้โดยง่ายเป็นเหตุให้
เสือ่มเสยีแก่เกยีรตทิหาร	เพือ่ให้การปฏบิตัเิกีย่วกบั
เรือ่งนีเ้ป็นไปด้วยความเรยีบร้อยให้หน่วยทีมี่รถยนต์

	-	ข้อบงัคบัทหาร	ว่า
ด้วยการใช้รถยนต์
ทหาร	พ.ศ.	 ๒๔๘๐	
ลง	๑	ม.ีค.	๘๐	มาตรา	
๓	ข้อ	๒	และ	มาตรา	
๑๒	ข้อ	๓

	 -	 ค�าสั่งกองทัพบก	
ที่	๒๖/๒๐๓๘๒	ลง	
๒	 ก.ย.	 ๐๓	 เรื่อง	
เครื่องหมายรถยนต์
ทหาร
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อยู่ ในความ	 รับผิดชอบปฏิบัติตามค�า ส่ังโดย
เคร่งครัด
	-	ข้อ	๑๒	หน่วยใช้มีหน้าที่แจ้งขอเปลี่ยนแผ่นป้าย
ทะเบียน	เมื่อเกิดการช�ารุดหรือสูญหาย	ในกรณีที่
หน่วยใช้แจ้งขอรับแผ่นป้ายเลขทะเบียนเพื่อ
ทดแทนแผ่นป้ายเลขทะเบียนที่สูญหาย	 จะต้องมี
หลกัฐาน	ซึง่ผู้บงัคับหน่วยหรอืผู้ทีไ่ด้รบัมอบอ�านาจ
แจ้งความต่อเจ้าหน้าที่ต�ารวจพร้อมด้วยผลการ
สอบสวนของคณะกรรมการของหน่วยมาแสดงด้วย
	-	ข้อ	๑๓	การจะพิจารณาว่าแผ่นป้ายเลขทะเบียน
ช�ารดุ	อนัใดต้องซ่อมหรอืต้องผลิตทดแทนให้อยูใ่น
ดุลยพินิจของกองคลัง	กรมการขนส่งทางบก	 เป็น
ผู้พิจารณา	
		-	ข้อ	๑๔	กองคลัง	กรมการขนส่งทางบก	มีหน้า
ท่ีและความรับผิดชอบในการผลิตเลขแผ่นป้าย
ทะเบียน		โดยให้มีการผลิตได้	เมื่อได้รับหมายเลข
จากสป.	หรือเพือ่ทดแทนหมายเลขทะเบยีนทีช่�ารดุ	
หรือสูญหายเท่านั้น	รวมทั้ง		
		-	ข้อ	๑๕	ถ้าไม่มีหลักฐาน	ซึ่งผู้บังคับหน่วย	หรือ
ผู้ที่ได้รับมอบอ�านาจแจ้งความต่อเจ้าหน้าที่ต�ารวจ
พร้อมด้วยผลการสอบสวนของคณะกรรมการของ
หน่วยมาแสดง	 หรือไม่มีแผ่นป้ายเลขทะเบียนเก่า
มาส่งคืนให้เรียบร้อยก่อน	 ห้ามมิให้จ่ายแผ่นป้าย
ทดแทนให้หน่วยใช้ในทุกกรณี	
		-	ข้อ	๑๖	แผ่นป้ายเลขทะเบียนที่ได้ท�าการผลิต
แล้ว	แต่ยังไม่ได้แจกจ่ายถึงหน่วยใช้ต้องเก็บรักษา
ไว้ในที	่ๆ 	ปลอดภัยตราบเท่าทีแ่ผ่นป้ายทะเบยีนนัน้

-	 ระเบียบ	 ขส.ทบ.	
ว่าด้วยแผ่นป้ายเลข
ทะ เบี ยนประจ� า
รถยนต์	สาย	ขส.ทบ.	
พ.ศ.๒๕๔๖	ลง	๒๗	
พ.ย.๔๖	 ข้อ	 ๑๒,	
๑๓,	 ๑๔,	 ๑๕,	 ๑๖	
และข้อ	๑๗
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ยงัคงอยูใ่นความรับผิดชอบ	และต้องมีหลักฐานทุก
คร้ังท่ีมีการมอบโอนความรับผิดชอบ	
		-	ข้อ	๑๗	การรายงานขออนุมัติจ�าหน่าย	หรือการ
ขอความเห็นชอบเพื่อขออนุมัติจ�าหน่ายรถยนต์	
สาย	 ขส.	 จากกรมการขนส่งทหารบกทุกกรณี	 ให้
หน่วยส่งคนืแผ่นป้ายเลขทะเบยีนของรถยนต์คนัดงั
กล่าวมาพร้อมเอกสารการรายงานขออนุมัติ
จ�าหน่ายด้วยทุกครัง้	เพือ่กรมการขนส่งทหารบกจะ
ได้ด�าเนินการให้ถูกต้องตามระเบียบต่อไป
	-	ข้อ	๑.๒	หน่วยใช้มีหน้าที่แจ้งขอเปลี่ยนป้ายเลข
ทะเบียนรถยนต์ทหาร	 เมื่อเกิดการช�ารุดหรือ
สูญหายเพื่อทดแทน	 โดยจะต้องมีหลักฐานซึ่งผู ้
บังคับหน่วย	 หรือผู้ท่ีได้รับมอบอ�านาจ	 แจ้งความ
ต่อเจ้าหน้าทีต่�ารวจพร้อมด้วยผลการสอบสวนของ
คณะกรรมการของหน่วยมาแสดง
	-	ข้อ	๑	การเขียนนามหน่วยลงบนยานพาหนะ	ให้
ใช้ค�าย่อทั้งหมด	
		-	ข้อ	๒	สีที่ใช้ในการเขียนตัวเลข	และตัวอักษรให้
ใช้สขีาว	ยกเว้น	ยานพาหนะสขีาวให้ใช้สนี�า้เงนิแทน	
และยานพาหนะสีเหลืองให้ใช้สดี�าแทน	ส�าหรบัยาน
พาหนะท่ีก�าหนดให้ใช้เกี่ยวกับกิจการสายแพทย์	
รวมทั้งเครื่องหมายกาชาดให้ใช้	สีแดง
		-	ข้อ	๓	ยานพาหนะทีด้่านข้างตวัรถเป็นผวินนู	ลกู
คลืน่	หรอืลกัษณะอืน่ใด	เป็นเหตใุห้ไม่สามารถเขยีน
ตัวเลข	ตัวอักษร	ตามขนาดที่ก�าหนดได้ชัดเจนได้

-	วิทยุราชการทหาร	
ขส.ทบ.	ที	่กห	๐๔๔๔ 
/	ลง	 ๒๒	 มิ.ย.	 ๖๐	
ข้อ	๑.๒

-	 	 หนังสือ	 กบ.ทบ.	
ต่อ	ที่	กห		๐๔๐๔/ 
๔๑๑	 ลง	 ๓๑	 ม.ค.	
๔๕	 เรื่อง	 ขออนุมัติ
ปรับปรุงการเขียน
นามหน ่วยลงบน
ยานพาหนะของกอง
ทัพบก	 ข้อ	 ๑,	 ๒	 
และ	๓
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ให้้เขีียนทีี่�ก่ึ่�งกึ่ลางประตููห้น้าท้ี่�ง ๒ ข้ีางแที่นโดยอนุโลม
กึ่ารพ่นนามห้น่วยบนยานพาห้นะ สาย สพ.

          ชนิดยานพาห้นะ  ขีนาดตู้วห้น้งสือ  
๑. เห้ล็กึ่รองกึ่ระจกึ่ด้านห้น้า 
 ๑.๑ รยบ. ๑/๔ ตู้น ๔ x ๔ ทีุ่กึ่ชนิด ขีนาด ๖ ซม. 
๒. กึ่่�งกึ่ลางประตููด้านนอกึ่ขี้างห้้องพลขี้บ 
    ๒.๑ รยบ. ๑/๔ ตู้น ๔ x ๔  เมอร์ซิเด็สเบนซ ์ ขีนาด ๖ ซม. 
    ๒.๒ รยบ. ๓/๔ ตู้น ๔ x ๔ ทีุ่กึ่ชนิด   ขีนาด ๖ ซม.
    ๒.๓ รยบ. ๑ ตู้น ๔ x ๔ ทีุ่กึ่ชนิด   ขีนาด ๖ ซม.
    ๒.๔ รยบ. ๑ ๑/๔ ตู้น ๔ x ๔ ทีุ่กึ่ชนิด  ขีนาด ๖ ซม. 
    ๒.๕ รยบ. ๒ ๑/๒ ตู้น ๖ x ๖ ทีุ่กึ่ชนิด   ขีนาด ๑๕ ซม. 
    ๒.๖ รยบ. ๕ ตู้น ๖ x ๖ ทีุ่กึ่ชนิด     ขีนาด ๑๕ ซม.
    ๒.๗ รยบ. ๗ ตู้น ๖ x ๖ ทีุ่กึ่ชนิด    ขีนาด ๑๕ ซม.
    ๒.๘ รยบ. ๑๐ ตู้น ๖ x ๖ ทีุ่กึ่ชนิด  ขีนาด ๑๕ ซม.
    ๒.๙ รยบ. ๑๗ ตู้น ๖ x ๖ ทีุ่กึ่ชนิด   ขีนาด ๑๕ ซม. 
    ๒.๑๐ รถลากึ่จูงยุที่โธปกึ่รณ์ห้น้กึ่ ๘ x ๖  ขีนาด ๑๕ ซม. 
๓. ขีอบตู้วถ้งรถเห้นือล้อห้ล้ง 
    ๓.๑ รยบ. ๑ ๑/๔ ตู้น ๔ x ๔ พยาบาล  ขีนาด ๖ ซม. 
    ๓.๒ รยบ. ๑ ๑/๔ ตูน้ ๔ x ๔ บรรที่กุึ่สม้ภาระ ขีนาด ๖ ซม.
๔. ขีอบถ้งน��าม้น และถ้งน��าขี้างตู้วรถ 

๔.๑ รยบ. ๒ ๑/๒ ตูน้ ๖ x ๖ บรรที่กุึ่น��าม้น/น��า ขีนาด ๑๕ ซม. 
๕. กึ่่�งกึ่ลางด้านล่างขี้างตู้วรถ 
 ๕.๑ รยบ. ๒ ๑/๒ ตู้น ๖ x ๖ โรงงาน   ขีนาด ๑๕ ซม.
๖. ขีอบบนด้านขี้างตู้วรถเห้นือล้อยางห้ล้ง 
    ๖.๑ รถเกึ่ราะล�าเลียงพล วี-๑๕๐  ขีนาด ๑๕ ซม.
๗. กึ่่�งกึ่ลางด้านขี้างขีองป้อมปืน 

๗.๑ รถเกึ่ราะ ว-ี๑๕๐ ตูดิตู้�ง ป. ขีนาด ๙๐ มม. ขีนาด ๘ ซม.
๗.๒ รถถ้งเบา ๒๑ (สกึ่อร์เปี้ยน) นาด ๑๕ ซม. 
๗.๓ รถถ้ง เอ็ม.๔๑ เอ.๓       ขีนาด ๑๕ ซม

หัวขอ
การตรวจ
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  ๗.๔ รถถ้ง ๓๐ ทีี่ ๖๙-๒            ขีนาด ๑๕ ซม.
 ๗.๕ รถถง้ เอม็.๖๐ เอ.๑, เอ.๓ ขีนาด ๑๕ ซม.
 ๗.๖ รถถ้ง เอ็ม.๔๘     ขีนาด ๑๕ ซม. 
     ๗.๗ รถสายพานล�าเลียงพล แบบ ๘๕   ขีนาด ๘ ซม. 
๘. กึ่่�งกึ่ลางด้านขี้างขีองตู้วรถ 
   ๘.๑ รถถ้งเบา ๓๒ (สตูริงเรย์)     ขีนาด ๑๕ ซม.
    ๘.๒ รถ ปตูอ.อ้ตูราจร ขีนาด ๑๕๕ มม. ขีนาด ๘ ซม. 
    ๘.๓ รถสายพานกึู่้ซ่อม เอ็ม.๘๘     ขีนาด ๑๕ ซม. 
    ๘.๔ รถสายพานล�าเลียงกึ่ระสุนเอ็ม.๙๙๒ ขีนาด ๘ ซม.
    ๘.๕ รสพ. เอ็ม.๑๑๓          ขีนาด ๘ ซม. 
    ๘.๖ รถสายพานตูิดตู้�ง ค. ขีนาด ๑๐๗ มม.  ขีนาด ๘ ซม. 
    ๘.๗ รถสายพานตูิดตู้�ง ค. ขีนาด ๘๑ มม.  ขีนาด ๘ ซม. 
    ๘.๘ รถสายพานบ้งค้บกึ่าร เอ็ม.๕๗๗     ขีนาด ๘ ซม.
    ๘.๙ รถ ปตูอ.อจ.(ว้ลแคน) ขีนาด ๒๐ มม.   ขีนาด ๘ ซม. 

- ฯลฯ –
กึ่ารพ่นนามห้น่วยบนยานพาห้นะ สาย สพ.

          ชนิดยานพาห้นะ  ขีนาดตู้วห้น้งสือ 
๑. กึ่่�งกึ่ลางประตููด้านขี้างห้้องพลขี้บ
 ๑.๑ รถยนตู์ประจ�าห้น่วยฯ  ขีนาด ๖ ซม. 
 ๑.๒ รถยนตู์น้�งตูรวจกึ่ารฯ  ขีนาด ๖ ซม.
 ๑.๓ รยบ. ขีนาดเล็กึ่ (จี๊ป ซูซูกึ่ิ)  ขีนาด ๖ ซม.
 ๑.๔ รยบ. บรรทีุ่กึ่ขีนาดเล็กึ่ (ปิกึ่อ้พ)  ขีนาด ๖ ซม. 
 ๑.๕ รถด้บเพลิง, รถบรรทีุ่กึ่ขียะ, 
 รถดูดสิ�งปฏิกึู่ล, รถตูู้ และรถลากึ่จูง ๕ ตู้น ขีนาด ๑๕ ซม
๒. กึ่่�งกึ่ลางด้านขี้างตู้วรถ 
 ๒.๑ รถตูรวจกึ่ารณ์พิเศษ, ตูรวจกึ่ารณ์               
 นอกึ่เมือง และที่้�วไป                        ขีนาด ๖ ซม.
 ๒.๒ รยบ.ปกึ่ตูิขีนาดกึ่ลาง              ขีนาด ๖ ซม.

หัวขอ
การตรวจ
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๒.๓ รถยนต์ูโดยสารขีนาดเล็กึ่/ขีนาดกึ่ลาง ขีนาด ๖ ซม. 
๒.๔ รถยนตู์โดยสารขีนาดให้ญ่ ปร้บอากึ่าศ ขีนาด ๑๕ ซม. 
๒.๕ รยบ.ปกึ่ตูิขีนาดให้ญ่    ขีนาด ๑๕ ซม. 
๒.๖ รถยนตู์โดยสารขีนาดให้ญ่    ขีนาด ๑๕ ซม. 
๒.๗ รถเอกึ่ซเรย์/รถที่้นตูกึ่รรม/
รถศ้ลยกึ่รรม เคลื�อนที่ี�                  ขีนาด ๑๕ ซม. 
๒.๘ รถยนตู์บรรทีุ่กึ่เที่ที่้าย      ขีนาด ๑๕ ซม.     
๒.๙ รถพ่วงบรรทีุ่กึ่น��า/ 
รถพ่วงส้มภาระ/รถกึ่วาดถนน             ขีนาด ๖ ซม.
๒.๑๐รถพยาบาล                 ขีนาด ๖ ซม.

๓. ใตู้ขีอบกึ่ระจกึ่บ้งลมห้น้าด้านขีวา
๓.๑ รยบ. ปกึ่ตูิขีนาดเลก็ึ่ (จี๊ป มิตูซูบิชิ)    ขีนาด ๖ ซม. 

 ๓.๒ รยบ.ปกึ่ตูิขีนาดเล็กึ่ (จี๊ป วิลลี�)     ขีนาด ๖ ซม. 
๔. ขีอบถ้งน��าและถ้งน��าม้นด้านขี้างตู้วรถ

๔.๑ รถบรรทีุ่กึ่ป้า/รถบรรทีุ่กึ่น��าม้น/ 
รถเตูิมน��าม้นอากึ่าศยาน             ขีนาด ๑๕ ซม. 

๕. ด้านข้ีางกึ่่�งกึ่ลางเห้นือล้อยางห้ล้ง 
๕.๑ รถลากึ่เครื�องบิน          ขีนาด ๖ ซม. 

หัวขอ
การตรวจ

ใจความของหลักฐานอางอิงหลักฐาน
อางอิง
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-	ฯลฯ	-
-	ข้อ	๒	เนื่องด้วยปัจจุบัน	พบว่ามียานพาหนะ	สาย	
สพ.และสาย	ขส.	ที่ใช้สนับสนุนการปฏิบัติภารกิจ
ที่ส�าคัญต่าง	ๆ 	ของ	ทบ.จ�านวนมาก	มีการปฏิบัติที่
บกพร่อง	ไม่สอดคล้องกบัข้อบงัคบั	ระเบยีบ/ค�าสัง่	
และหลักเกณฑ์ที่ก�าหนด	 โดยเฉพาะในเรื่องการ
ปิดบังนามหน่วยและเลขทะเบียนประจ�ารถ	อักษร
นามหน่วยลบเลือน/ไม่ได้ขนาด	รวมท้ังการตดิแผ่น
ป้ายเลขทะเบียนประจ�ารถไม่ถูกต้อง	 เป็นต้น	 ซ่ึง
เป็นเหตุให้เสื่อมเสียภาพลักษณ์ที่ดีของ	ทบ.
-	 ข้อ	 ๓	 เพื่อให้เป็นแบบมาตรฐานเดียวกัน	 และ
ป้องกันผลกระทบที่อาจเกิดขึ้นต่อภาพลักษณ์ที่ดี
ของ	ทบ.	ดงันัน้จงึขอให้หน่วยด�าเนินการตรวจสอบ
ยานพาหนะ	 และยึดถือปฏิบัติตามข้อบังคับ	
ระเบียบ/ค�าส่ัง	 และหลักเกณฑ์ที่ก�าหนด	 อย่าง
เคร่งครัด	เป็นกรณีเร่งด่วน	ซึ่งก�าหนดให้การเขียน
นามหน่วยบนยานพาหนะ	(ใช้หน่วยย่อ)	ให้มคีวาม
ชดัเจน	ณ	บรเิวณพืน้ทีท่ีก่�าหนด	รวมถงึยานพาหนะ
ทุกคันต้องติดแผ่นป้ายเลขทะเบียนประจ�ารถ	 ถูก
ต้องตรงกนักบัทีไ่ด้รบัอนมุตัจิดทะเบยีนเป็นรถยนต์
ทหาร	 โดยไม่มีการปิดบังนามหน่วย	 และเลข
ทะเบียนประจ�ารถ	ทั้งนี้	ขอให้ผู้บังคับหน่วยและผู้
บังคับบัญชาตามล�าดับชั้น	ก�ากับดูแลอย่างใกล้ชิด	
หากตรวจพบหรือได้รับการรายงานว่า	 หน่วยใด
ละเลยไม่ด�าเนินการให้เป ็นไปตามข้อบังคับ	
ระเบียบ/ค�าสั่ง	 และหลักเกณฑ์ดังกล่าว	 ถือว่า
เป็นการขดัค�าสัง่	ทบ.	จะพจิารณาลงโทษต่อผูบ้งัคับ

-	วทิย	ุจก.กบ.ทบ.ด่วน
ที่สุด	 ที่	 กห	๐๔๐๔ 
/๒๖๑๙	ลง	๘	ก.ย.
๖๔	ข้อ	๒	และ	ข้อ	๓

-	ค�าสัง่	ทบ.	ที	่๑๕๖/ 
๒๕๕๗	ลง	๒๖	พ.ค.	
๕๗	 เรื่อง	 การขึ้น
บัญชีคุม	 สป.	 ของ	
ทบ.	 ข้อ	 ๓,	 ๓.๑,	
๓.๓,	๓.๓.๑,	๓.๓.๒,	
๓.๕,	๔,	๔.๑,	๔.๒,	
๔.๓,	๔.๗,	๔.๘,	๕,	
๕.๑,	๕.๙,	และ	๖
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หน่วยน้ันต่อไป
-	ข้อ	๓	การขึ้นบัญชีคุม	สป.	ที่ได้จากการจัดจ้าง
โดยเงินราชการใด	 ๆ	 การแลกเปลี่ยน	 การรับโอน
จากส่วนราชการอืน่	การรบับริจาค	หรอืการด�าเนนิ
การอื่นใด	 ยกเว้น	 สป.	 ที่ได้รับจากการซ่อมแซม
อาคารและสิ่งปลูกสร้าง	ให้ด�าเนินการดังนี้					
						๓.๑	 เม่ือหน่วยที่ด�าเนินกรรมวิธีจัดซ้ือจัดจ้าง	
แลกเปลี่ยน	รับโอน	หรือรับบริจาค	 ได้ด�าเนินการ
จนถึงข้ึนตรวจรับ	 สป.	 เรียบร้อยพร้อมที่จะใช้ใน
ราชการแล้ว	ให้รายงานรายละเอียดของ	สป.	ที่ได้
รับแยกตามสายงาน	ที่รับผิดชอบ	สป.	ไปตามสาย
การบังคับบัญชาจนถึง	นขต.	ทบ.	ภายใน	๓๐	วัน
นับจากวันที่ตรวจรับ	สป.	เรียบร้อย
			 ๓.๓	การขออนุมัติและการบันทึกขึ้นบัญชีคุม
							 ๓.๓.๑	กรณีเป็น	สป.	ที่ได้จากการจัดซื้อ
จดัจ้าง	โดยเงนิราชการใด	ๆ 	การแลกเปลีย่นการรบั
โอนจากส่วนราชการอื่น	หรือการด�าเนินการอื่นใด
ในการรับ	สป.	ไว้ใช้ในราชการซึ่ง	ทบ.	ได้มีอนุมัติ
หลักการ	ให้ด�าเนินการต่อ	สป.	ดังกล่าวไว้แล้ว	ให้
กรมฝ่่ายยทุธบรกิารหรอืกรมฝ่่ายกิจการพิเศษทีร่บั
ผดิชอบใน	สป.	ตรวจสอบความถกูต้องครบถ้วนของ
ข้อมูลและบันทึกในบัญชีคุมของ	ทบ.	 โดยเจ้ากรม
ฝ่่ายยุทธบริการหรือเจ้ากรมฝ่่ายกิจการพิเศษที่รับ
ผิดชอบใน	สป.	เป็นผู้มีอ�านาจอนุมัติให้ขึ้นบัญชีคุม	
จากนั้นให้กรมฝ่่ายยุทธบริการหรือกรมฝ่่ายกิจการ
พิเศษที่รับผิดชอบใน	สป.	แจ้ง	นขต.ทบ.	ที่รายงาน
ขออนุมัติขึ้นบัญชีคุมทราบผล

-	 ค�าสั่ ง 	 ทบ.	 ที่	
๑๕๖/๒๕๕๗	 ลง	
๒๖	พ.ค.	๕๗	เรื่อง	
ก า ร ข้ึ นบัญชี คุ ม	
สป.	 ของ	 ทบ.	 ข้อ	
๓ , 	 ๓ .๑ , 	 ๓ .๓ ,	
๓.๓.๑,	 ๓.๓.๒,	
๓.๕,	๔,	๔.๑,	๔.๒,	
๔.๓,	๔.๗,	๔.๘,	๕,	
๕.๑,	๕.๙,	และ	๖

๑๐.๕	ยทุโธปกรณ์	
ที่ได ้มาจากการ
บริจาคจากเอกชน	
พ ล เ รื อ น โ ด ย
ทั่วไป
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การอนุมัติภายใน	๓๐	วัน
									 ๓.๓.๒	 กรณีเป็น	 สป.	 ที่ได้จากการ
บรจิาค	หรอืการด�าเนนิการอ่ืนใดในการรบั	สป.	ไว้
ใช้ในราชการ	ซึ่ง	ทบ.	ยังมิได้มีอนุมัติหลักการหรือ
ให ้ความเห็นชอบในการด�าเนินการต่อ	 สป.	 
ดังกล่าว
		 ๓.๕	 ส�าหรับ	 สป.	 ใช้สิ้นเปลือง	 ให้หน่วยที่
ด�าเนินการจัดซื้อจัดจ้างแลกเปลี่ยน	 รับโอนจาก
ส่วนราชการอื่น	หรือรับบริจาค	บันทึกบัญชีคุมใน
บัญชีคุมของหน่วย	ทั้งนี้ให้อยู่ในอ�านาจอนุมัติของ
ผู้บังคับหน่วยที่เป็นผู้ด�าเนินการดังกล่าว
	 -	 ข้อ	 ๔	 การขึ้นบัญชีคุม	 สป.	 ที่ได้รับจากการ
ก่อสร้างซ่อมแซมอาคารและส่ิงปลูกสร้างให้ด�าเนนิ
การดังนี้
				 ๔.๑	 ก่อนการสร้างให้	 ยย.ทบ.	 จัดท�าราย
ละเอียดในรูปแบบรายการงานก่อสร้างรวมทั้ง
ประสานกรมฝ่่ายยุทธบริการ	และกรมฝ่่ายกิจการ
พเิศษทีร่บัผิดชอบใน	สป.	แต่ละรายการซึง่ปรากฏ
ในรูปแบบรายการงานก่อสร้างให้ชัดเจนว่า	 สป.	 
ที่จะได้รับจากการก่อสร้าง	 ซ่อมแซมอาคาร
รายการใดเป็น	 สป.	 ในความรับผิดชอบของสาย
งานใด	
	 ๔.๒	 เม่ืองานก่อสร้างซ่อมแซมอาคารและ 
สิ่งปลูกสร้างได้ด�าเนินการแล้วเสร็จโดยคณะ
กรรมการที่เกี่ยวข้อง	 ได้ด�าเนินการตรวจรับงาน
เรียบร้อย	 ให้ผู ้ควบคุมงานของหน่วยด�าเนิน
กรรมวิธีจัดซื้อจัดจ้าง	 รวบรวมหลักฐานประกอบ
การขออนุมัติขึ้นบัญชีคุม	 สป.	 ที่ได้รับจากการ
ก่อสร้างซ่อมแซมอาคาร	 และสิ่งปลูกสร้างแต่ละ
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สายงาน	พร้อมท้ังจัดท�าประวัติ	สป.	
					 ๔.๓	 ให้หน่วยที่ด�าเนินกรรมวิธีจัดซ้ือจัดจ้าง	
เป็นหน่วยรับผิดชอบในการรายงานขออนุมัติขึ้น
บัญชีคุม	 สป.	 ที่ได้รับจากการก่อสร้างซ่อมแซม
อาคารและส่ิงปลูกสร้าง	 โดยแยกรายงานตามสาย
งานที่รับผิดชอบ	 สป.	 ไปตามสายการบังคับบัญชา
จนถึง	นขต.ทบ.	ภายใน	๓๐	วัน	นับจากวันตรวจรับ
งานงวดสุดท้าย
						๔.๗	กรณีปรากฏ	สป.	ที่หน่วยด�าเนินกรรมวิธี
จัดซื้อ	 จัดจ้างไม่อาจพิจารณาสายงานที่รับผิดชอบ
ได้ให้หน่วยด�าเนินกรรมวิธีจัดซื้อจัดจ้างรายงานขอ
อนุมัติข้ึนบัญชีคุมเป็นสาย	 ยย.	 ไว้ก่อน	 ทั้งนี้หาก	
ยย.ทบ.	ตรวจสอบแล้วพบว่าเป็น	สป.	 ในความรับ
ผิดชอบของสายงานอื่น	 ให้เสนอขอรับความเห็น
ชอบจาก	 กบ.ทบ.	 ก่อนท่ีจะด�าเนินการปรับโอน	
ความรับผิดชอบให้กับสายงานที่เกี่ยวข้องต่อไป
						๔.๘	ส�าหรับ	สป.	ใช้ส้ินเปลอืง	ให้หน่วยทีด่�าเนนิ
การจดัซือ้	จดัจ้าง	บนัทึกขึน้บัญชคีมุ	ในบญัชคีมุของ
หน่วย	ทั้งนี้		อยู่ในอ�านาจอนุมัติของผู้บังคับหน่วยที่
เป็นผู้ด�าเนินกรรมวิธีจัดซื้อ	จัดจ้าง
-	ข้อ	๕	หลักฐานประกอบการขออนุมัติขึ้นบัญชีคุม	
	 ๕.๑	 ส�าเนาอนุมัติแผนจัดหา	 ส�าเนาอนุมัติให้
ด�าเนินการแลกเปลี่ยน	ส�าเนาอนุมัติให้รับโอน	หรือ
ส�าเนาอนุมัติให้รับบริจาคแล้วแต่กรณี	
					 ๕.๒	ส�าเนาสัญญาจ้าง	ส�าเนาใบสั่งจ้าง	ส�าเนา
สัญญาซื้อ	หรือส�าเนาใบสั่งซื้อแล้วแต่กรณี	
	 ๕.๓	 หลักฐานการได้มาซ่ึง	 สป.	 ของผู้บริจาค	
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(กรณี	เป็น	สป.	ท่ีได้	รับบริจาค)										
		 ๕.๔	ส�าเนาวัตถุประสงค์	(เฉพาะการก่อสร้าง
ซ่อมแซม	อาคารและสิ่งปลูกสร้าง)	
	 ๕.๕	ส�าเนาใบเสนอราคา	(เฉพาะการก่อสร้าง
ซ่อมแซม	อาคารและสิ่งปลูกสร้าง)	
				 ๕.๖	หลักฐานการตรวจรับ	(กรณีการก่อสร้าง
ซ่อมแซมอาคารและส่ิงปลูกสร้างให้ใช้หลักฐานการ
ตรวจรับงานงวดสุดท้าย)ซึ่งต้องมีรายละเอียด
ประกอบด้วย
	 	 ๕.๖.๑	ยี่ห้อ	แบบ/รุ่น	ราคา
					 	 ๕.๖.๒	ภาพถ่าย	ด้านหน้า	ด้านข้างและ
ด้านหลงั	กรณเีป็นยานพาหนะจะต้องมภีาพถ่ายใน
ตัวรถด้วย
											 ๕.๖.๓	 กรณีเป็น	 สป.	 ที่มีการก�าหนด
หมายเลขเฉพาะโดยผูผ้ลติ	เช่น	เครือ่งคอมพวิเตอร์	
หรือเคร่ืองพิมพ์	 เป็นต้น	 จะต้องมีการแสดง
หมายเลขดังกล่าวในหลักฐานการตรวจรับด้วย	
										 ๕.๖.๔	 กรณีเป็นยานพาหนะจะต้องมี
หมายเลขเครื่องยนต์และหมายเลขตัวรถแถบลอก	
หมายเลขเครื่องยนต์	 และหมายเลขตัวรถ	 และ
ภาพถ่าย	หมายเลขเครื่องยนต์และหมายเลขตัวรถ
				 ๕.๗	หลักฐานการแจกจ่าย	สป.	 ให้กับหน่วย
อื่นใช้	(ถ้ามีการแจกจ่าย)	
	 ๕.๘	คู่มือการใช้งาน	(ถ้ามี
	 ๕.๙	หลักฐานเอกสารอื่น	ๆ	ที่เกี่ยวข้อง	(ถ้ามี	
หรือตามที่	 กบ.ทบ.หรือกรมฝ่่ายยุทธบริการ	 และ
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กรมฝ่่ายกิจการพิเศษท่ีรับผิดชอบใน	สป.	ก�าหนด)
		-	ข้อ	๖	ให้ผูมี้อ�านาจในการอนมัุตขิึน้บญัชคุีมตาม
ค�าสั่งนี้	สามารถมอบอ�านาจช่วงในการด�าเนินการ
ดังกล่าวได้	 และผู้รับมอบอ�านาจมีหน้าที่ต้องรับ
มอบอ�านาจและจะมอบอ�านาจนั้นให้แก่ผู ้ด�ารง
ต�าแหน่งอื่นต่อไปไม่ได้



การตรวจยานพาหนะใน-นอกอัตรา 

และการใช้รถประจ�าหน่วย (หน่วยสนับสนุน)
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การตรวจยานพาหนะใน-นอกอัตรา 
และการใช้รถประจ�าหน่วย (หน่วยสนับสนุน)

๑. การเตรียม
การรับตรวจ
	 ๑.		การเตรี
ยมการรับตรวจ
๑.๑	การด�าเนิน
การตามบันทึก
ผลการตรวจ	ของ
ชุดตรวจ	จบ.
ครั้งสุดท้าย		
-	แก้ไขข้อบกพร่อ
เรียบร้อย
-	รายงานการ
แก้ไขข้อบกพร่อง
ให้ผู้บังคับบัญชา
ทราบ
-	จัดท�าส�าเนา
บันทึกผลการ
ตรวจและรายงาน
การแก้ไข	ฯ	แนบ
ไว้กับข้อมูล
๑.๒	ข้อมูลที่
ต้องการทราบ
ประกอบการรับ
ตรวจตามอนุ
ผนวก

-	ระเบยีบกองทพับก	
ว่าด้วยการตรวจใน
หน้าที่นายทหารจเร
พ.ศ.๒๕๖๗	ลง	๑๔	
ส.ค.	๖๗	ข้อ	๑๖.๒

-	ระเบยีบกองทพับก	
ว่าด้วยการตรวจใน
หน้าที่นายทหารจเร
พ.ศ.๒๕๖๗	ลง	๑๔	
ส.ค.	๖๗	ข้อ	๑๓

-	ข้อ	๑๖.๒	ผู้รับตรวจเม่่อได้รับบันทึกผลการตรวจ
แล้วให้แก้ไขข้อบกพร่องท่ีอยู่ในอ�านาจของตนทัน
ทีโดยไม่ต้องรอให้ผู้บงัคับบัญชาส่ังการ	ส�าหรับเร่่อง
ท่ีเกินขีดความสามารถ	และ/หร่อนอกเหน่ออ�านาจ
ของตนท่ีจะแก้ไข	ได้เองให้รายงานหน่วยเหน่อเพ่่อ
ด�าเนินการต่อไป	 และให้เก็บบันทึกผลการตรวจ
และการด�าเนินการแก้ไขข้อบกพร่องไว้เป็น 
หลักฐานในการรับตรวจคร้ังต่อไป

-	 ข้อ	 ๑๓	 การแจ้งให้หน่วยรับการตรวจทราบ	 
ก่อนออกท�าการตรวจให้กรมจเรทหารบก	 หร่อ
หน่วยท่ีส่ังการตรวจ	 แจ้งเร่่องและก�าหนดเวลาใน
การตรวจ	การเตรียมการรับตรวจ	และค�าขอต่างๆ	
ท่ีจ�าเป็นต่อการอ�านวยความสะดวกในการตรวจ	
หร่อเร่่องอ่่นๆ	 ท่ีเห็นว่ามีความส�าคัญให้หน่วย	 
รับตรวจทราบ
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-	ครบถ้วนตามที่	
จบ.ก�าหนด
-	ถูกต้องเรียบร้อย
๑.๓	การเตรียม
เอกสารรับตรวจ
-	ครบถ้วนตามที่	
จบ.ก�าหนด
-	ถูกต้องเรียบร้อย
-	ใส่แฟ้มเก็บเป็น
ระเบียบ
-	จัดวางอย่าง
เหมาะสม

๑.๔	การจัดผู้น�า
ตรวจ,	ผู้รับตรวจ	
และ	ยานพาหนะ
น�าตรวจ
-	เจ้าหน้าที่มี
ความรู้ในเร่่อง
ที่รับตรวจ	
-	ครบถ้วน	
-	เหมาะสม
๑.๕	การจัดสถาน
ที่รับตรวจ
-	มีสิ่งอ�านวย
ความสะดวก
ส�าหรับการตรวจ

-	ระเบยีบกองทัพบก	
ว่าด้วยการตรวจใน
หน้าที่นายทหารจเร	
พ.ศ.	๒๕๕๒	ลง	๑๐	
ก.ย.๕๒	ข้อ	๑๒

-	เอกสารเตรียมการ
รับตรวจ	๒๕
รายการตามที่	
จบ.ก�าหนด	
-	 เช ่นเดียวกับข้อ	
๑.๓
-	 ค�าสั่งกองทัพบก	
เร่่องการตรวจ
ในหน้าที่นายทหาร
จเรประจ�าปี
ที่ท�าการตรวจ	

-	เช่นเดยีวกบัข้อ	๑.๔
-	 ค�าสั่งกองทัพบก	
เร่่องการตรวจ
ในหน้าที่นายทหาร
จเรประจ�าปี
ท่ีท�าการตรวจ		

-	ข้อ	๑๓	การแจ้งให้หน่วยรับการตรวจทราบ	ก่อน 
ออกท�าการตรวจให้กรมจเรทหารบก	 หร่อหน่วยท่ี
ส่ังการตรวจ	แจ้งเร่่องและก�าหนดเวลาในการตรวจ	
การเตรียมการรับตรวจ	และค�าขอต่างๆ	ท่ีจ�าเป็นต่อ
การอ�านวยความสะดวกในการตรวจ	หร่อเร่่องอ่่นๆ	
ท่ีเห็นว่ามีความส�าคัญให้หน่วย	รับตรวจทราบ

-	เช่นเดียวกับข้อ	๑.๓

-	เช่นเดียวกับข้อ	๑.๔
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-	ระเบยีบกองทพับก	
ว่าด้วยการ
รับ-ส่งหน้าที่ในเวลา
ย้าย	เล่่อน	ลด
ปลด	และ	บรรจุ	
พ.ศ.	๒๕๔๐	
ลง	๑๘	ก.ย.๔๐	
ข้อ	๗	และ	๑๑

-	ข้อ	๗	เม่่อมคี�าสัง่ย้ายข้าราชการ	หรอ่ให้ข้าราชการ
ออกจากราชการให้ผูบ้งัคบับญัชาจดัให้มกีารรบั-ส่ง
หน้าที่กันโดยเร็ว	 โดยให้เริ่มออกเดินทางไปรับ-ส่ง
หน้าที่	ซึ่งกันและกันภายใน	๗	วัน	นับตั้งแต่วันที่ได้
รบัทราบค�าส่ังอย่างเป็นทางการต่อจากนัน้ให้ท�าการ
รับ-ส่งหน้าที่ต่อกันให้แล้วเสร็จตามก�าหนดเวลา	
ดังนี้
	 	 ข้าราชการที่มีต�าแหน่งตั้งแต่	 ผู ้บังคับ
หมวดหร่อเทียบเท่าลงไป	ภายใน	๒	วัน
									 ข้าราชการทีม่ตี�าแหน่งตัง้แต่	ผู้บงัคับกอง
ร้อย	หร่อเทียบเท่า	ภายใน	๓	วัน
							 ข้าราชการที่มีต�าแหน่งต้ังแต่	 ผู ้บังคับ
กองพนั	ผูบ้งัคับการกรม	หรอ่เทยีบเท่าภายใน	๕	วนั
										 ข้าราชการทีม่ตี�าแหน่งตัง้แต่	ผูบ้งัชาการก
องพลขึ้นไปหร่อเทียบเท่าภายใน	๗	วัน
										 ข้าราชการทีม่ตี�าแหน่งตัง้แต่	ผูบ้ญัชาการ
กองพลขึ้นไป	หร่อเทียบเท่า	ภายใน	๗	วัน
							 เว้นแต่ผู้ครองต�าแหน่งดังกล่าวเป็นเจ้า
หน้าที่คลัง	ซึ่งรับผิดชอบบัญชีพัสดุและพัสดุในคลัง
โดยตรง		จึงให้ยึดเวลาในการรับ	–	ส่งหน้าที่ออกไป
ได้	ไม่เกิน	๑๕	วัน
-	 ข้อ	 ๑๑	 การปฏิบัติต่อเอกสารที่เกี่ยวข้องกับการ
รับ-ส่งหน้าที่

-	จัดสถานที่เป็น
ระเบียบเรียบร้อย
-	แสงสว่างเพียงพอ
๒. การรับ – ส่ง
หน้าที่
	 ๒.๑	หลักฐาน
การรับ-ส่งหน้าที่
-	จัดท�าหลักฐาน
การรับ-ส่งหน้าที่
-	หลักฐานถูกต้อง
ครบถ้วน
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										๑๑.๑	ให้ผู้ส่งจัดท�าบัญชีส่งหน้าที่เฉพาะใน
กองบังคับการหร่อเฉพาะในส่วนที่ตนรับผิดชอบ
โดยตรง	เช่น	บญัชกี�าลงัพล	บญัชอีาวธุ	บญัชกีารเงนิ	
บญัชสีิง่อุปกรณ์ตามสายยทุธบรกิารต่าง	ๆ 	และบญัชี
อ่่น	ๆ 	เฉพาะที่จ�าเป็น	ตามจ�านวนซึ่งเป็นจริง		ในวัน
ทีร่บั-ส่งหน้าที	่ส�าหรบัเงนิ	ผูส่้งทีม่อี�านาจสัง่การเบกิ
จ่ายเงินกับผู้มีหน้าที่รักษาเงิน	 ต้องท�าบัญชีรับส่ง
และตรวจสอบเงินในบัญชีด้วย						
										๑๑.๒	เม่่อได้ตรวจรับถูกต้องแล้วให้ผู้ส่งและ
ผู้รับ	บันทึกไว้ท้ายบัญชี	ส่งหน้าที่ว่า	ได้ตรวจรับถูก
ต้องแล้วและลงช่่อผู้รับไว้	 แต่ถ้ามีการคลาดเคล่่อน
เกิดขึ้นกใ็ห้บนัทกึไวใ้นบัญชีนั้นและลงช่อ่ผู้รบั,	ผูส้ง่	
กับเจ้าหน้าที่ซึ่งเก่ียวข้อง	 แล้วรับ-ส่งกันให้เสร็จไป
ชั้นหนึ่งก่อน	 ต่อจากนั้นผู้รับต้องรีบรายงานให้ผู้
บังคับบัญชาโดยตรงทราบโดยเร็ว			
-	ข้อ	๑๒	บัญชีรับส่งหน้าที่ให้ท�าเป็น	๓	ชุด	เก็บไว้			
ณ		ที่ท�าการเป็นหลักฐาน	๑		ชุด	ผู้ส่งเก็บรักษาไว้	
๑	ชุด	อีก	๑	ชุด	ผู้รับน�าเสนอผู้บังคับบัญชาโดยตรง
ทราบภายในวนั	๗	วนั	นบัตัง้แต่วนัที	่รบั	–	ส่งหน้าที่
แล้วเสร็จ
	 การรบัส่งหน้าที	่ในระดบัหน่วยขึน้ตรงกองทพับก	
เม่่อผู้รับได้รับหน้าที่ใหม่แล้วให้รายงานถึงกองทัพ
บกผ่านกรมก�าลังพลทหารบก	ภายใน	๗	วัน		พร้อม
ทัง้แนบบญัชกี�าลงัพล	บญัชเีงนิ	บญัชสีิง่อปุกรณ์สาย
ต่างๆ	หรอ่บญัชอ่่ีนๆ	ทีจ่�าเป็นเม่่อผู้บญัชาการทหาร
บกแล้ว	ให้แยกบัญชีต่างๆ	ให้หน่วยที่เกี่ยวข้อง	ค่อ	
กรมสารบรรณทหารบก	กรมการเงินทหารบก	และ
กรมส่งก�าลังบ�ารุงทหารบก	ตรวจสอบความถูกต้อง	
และเก็บไว้เป็นหลักฐานต่อไป	

-	ระเบยีบกองทพับก	
ว ่าด ้วยการรับ-ส ่ง
หน้าที่ในเวลาย้าย	
เล่่อน	ลด	ปลด	และ	
บรรจุ	 พ.ศ.๒๕๔๐	
ลง	๑๘	ก.ย.๔๐	ข้อ	
๑๒

	 ๒.๒	หลักฐาน
การรายงาน	
-	มีหลักฐานการ
รายงาน
-	รายงานให้บังคับ
บัญชาทราบ
-	รายงานตาม
ก�าหนดเวลา
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-	ข้อ	๔๒.๓	การส�ารวจพิเศษ	ได้แก่	การส�ารวจสิ่ง
อุปกรณ์เป็นครั้งคราว	ตามความจ�าเป็น	โดยปิดการ
เบกิจ่ายเฉพาะรายการทีส่�ารวจนัน้	เว้นกรณเีร่งด่วน	
การส�ารวจประเภทนีจ้ะส�ารวจสิง่อปุกรณ์จ�าพวกใด	
ชนิดใด	หร่อรายการใดนั้น	ขึ้นอยู่กับกรณีดังต่อไปนี้
	 ๔๒.๓.๑	 เม่่ออันตรายเกิดขึ้นกับสิ่งอุปกรณ์
	 ๔๒.๓.๒	 เม่่อหน่วยบัญชีคุมต้องการทราบ
จ�านวน
	 ๔๒.๓.๓	 เม่่ อยอดคงคลังในบัตรบัญชีคุม 
เป็นศูนย์
	 ๔๒.๓.๔	 เม่่อมีการยับยั้งการจ่าย
	 ๔๒.๓.๕	 เม่่อพบสิ่งอุปกรณ์ตกหล่น
	 ๔๒.๓.๖	 เม่่อมีการรับส่ง	–	หน้าที่
	 ๔๒.๓.๗	 เม่่อสิ่งอุปกรณ์ในที่เก็บเป็นศูนย์
	-	ข้อ	๔๓	การด�าเนินการส�ารวจสิ่งอุปกรณ์
		 ๔๓.๑.๓	 วิธีปฏิบัติในการส�ารวจ
	 	 	 ๔๓.๑.๓.๑	เจ้าหน้าที่บัญชีคุม	กรอก
หมายเลข	ช่อ่	และทีเ่กบ็สิง่อปุกรณ์	โดยใช้แบบพมิพ์	
ทบ.	๔๐๐-๐๑๑	และบนัทึกค�าว่า	“ส�ารวจ	วนั	เดอ่น
ปี”	ทีท่�าการส�ารวจ	ลงในบญัชคีมุขดีเส้นใต้ด้วยหมกึ
สแีดง	เสรจ็แล้วส่งแบบพมิพ์ทบ.๔๐๐-๐๑๑	ให้คณะ
กรรมการ/	ชุดส�ารวจ
									 	 ๔๓.๑.๓.๒	คณะกรรมการ/ชดุส�ารวจ	
ท�าการส�ารวจสิ่งอุปกรณ์	ตามแบบพิมพ์	ทบ.๔๐๐-
๐๑๑	 เสร็จแล้วส่งแบบพิมพ์ดังกล่าวค่นเจ้าหน้าที่
บัญชีคุม

-	ระเบยีบกองทพับก	
ว่าด้วยการส่งก�าลัง
สิ่งอุปกรณ์	ประเภท		
๒	 และ	 ๔	 พ.ศ .
๒๕๓๔		ลง	๓๐	ธ.ค.
๓๔ 	 ข ้ อ 	 ๔๒ .๓ ,	
๔๒.๓.๑-๖,	 ๔๓,	
๔๓.๑.๓,	 ๔๔,	 ๔๕,	
๔๖,	๔๗	และ	๔๘	

	๒.๓	การส�ารวจ
พิเศษ
-	รายงานขอ
อนมุตัสิ�ารวจพิเศษ
-	ตัง้คณะกรรมการ/
ชดุส�ารวจครบถ้วน	
-	ด�าเนินการ
ส�ารวจถูกต้อง	
ตามระเบียบ
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														 ๔๓.๑.๓.๓	เจ้าหน้าท่ีบัญชีคุม	บันทึก
ผลการส�ารวจลงในใบรายงานผลการเปรียบเทียบ
การตรวจสอบยอดส่ิงอุปกรณ์	 โดยใช้แบบพิมพ์	
ทบ.๔๐๐-๐๑๒	
										 	 ๔๓.๑.๓.๔	เจ้าหน้าทีบ่ญัชคีมุ	เสนอ
ใบรายงานผลเปรียบเทียบการตรวจสอบยอดส่ิง
อุปกรณ์ต่อผู้มีอ�านาจสั่งปรับยอดในบัตรบัญชีคุม		
ตามข้อ	๔๘	
														 ๔๓.๑.๓.๕	 เจ ้าหน ้าที่บัญชี คุม	
ท�าการปรับยอดในบัตรบัญชีคุมเม่่อได้รับอนุมัติ
-	ข้อ	๔๔	ผู้มีอ�านาจในการสั่งส�ารวจสิ่งอุปกรณ์
		 	 ๔๔.๑	คลังกรมฝ่ายยทุธบรกิาร	หรอ่ฝ่าย
กิจการพิเศษ	 ได้แก่	 เจ้ากรมฝ่ายยุทธบริการ	หร่อ
ฝ่ายกิจการพิเศษ
	 	 ๔๔.๒	คลังกองบัญชาการช่วยรบ	ได้แก่	
ผู้บัญชาการกองบัญชาการช่วยรบ
												๔๔.๓	 คลังมณฑลทหารบก	 ได ้แก ่	 
ผู้บัญชาการมณฑลทหารบก
				 	 ๔๔.๔	 คลังจังหวัดทหารบก	 หน่วย
สนบัสนนุโดยตรง	หรอ่หน่วยใช้ได้แก่	ผูบั้งคบับัญชา	
ชั้นผู้บัญชาการกองพล	หร่อเทียบเท่า
	 ผู้มีอ�านาจในการสั่งส�ารวจพิเศษสิ่งอุปกรณ์
ตามทีก่ล่าวแล้วข้างต้น	จะมอบอ�านาจให้ผูใ้ต้บงัคบั
บัญชา		เป็นผู้สั่งส�ารวจสิ่งอุปกรณ์แทนก็ได้
-	ข้อ	๔๕	การตัง้กรรมการ	หร่อชุดส�ารวจส่ิงอปุกรณ์	
	 ให้ผู้มีอ�านาจในการส่ังส�ารวจส่ิงอุปกรณ์ตาม
ข้อ	 ๔๔	 ต้ังคณะกรรมการ/ชุดส�ารวจส่ิงอุปกรณ์	
อย่างน้อย	๓	นาย	(ประธานกรรมการ	หร่อหัวหน้า
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ชุดต้องเป็นนายทหารสญัญาบัตร)	เพ่่อท�าการส�ารวจ
ส่ิงอุปกรณ์ตามท่ีกล่าวแล้วในข้อ	๔๓.๑.๓
-	ข้อ	๔๖	วิธีส�ารวจส่ิงอุปกรณ์
	 ให้คณะกรรมการ/ชุดส�ารวจส่ิงอุปกรณ์	ใช้แบบ
พิมพ์	 ทบ.๔๐๐-๐๑๑	 ซึ่งมีอยู่	 ๓	 ส่วนด�าเนินการ
ส�ารวจตามล�าดับดังต่อไปนี้
			 ๔๖.๑	คนที	่๑	ส�ารวจส่ิงอปุกรณ์	แล้วบนัทกึผล
ลงในใบส�ารวจสิ่งอุปกรณ์	ส่วนที่	๑
			 ๔๖.๒	คนที่	๒	ส�ารวจสิ่งอุปกรณ์รายการเดียว
กับคนท่ี	 ๑	 แล้วบันทึกผลลงใบส�ารวจสิ่งอุปกรณ	์
ส่วนที่	๒
				 ๔๖.๓	คนที่	๓	(ประธานกรรมการ	หร่อหัวหน้า
ชุด)	 ตรวจสอบผลการส�ารวจของคนที่	 ๑	 และ	 ๒	 
ถ้าตรงกันให้บันทึกผลลงในใบส�ารวจส่ิงอุปกรณ ์
ส่วนที่	๓	ถ้าผลของการส�ารวจของคนที่	๑	และ	๒	
ไม่ตรงกัน	 ให้คนที่	 ๓	 ท�าการส�ารวจใหม่	 ผลการ
ส�ารวจของคนที	่๓	ตรงกบัคนใดคนหนึง่ให้เอาผลนัน้
บันทึกลงในใบส�ารวจสิ่งอุปกรณ์ส่วนที่	๓	ถ้าผลการ
ส�ารวจของ		คนที่	๓	ไม่ตรงกับคนใดคนหนึ่งเลย	ให้
ส�ารวจใหม่พร้อมกันทั้งสามคน
-	ข้อ	๔๗	การรายงานการส�ารวจสิ่งอุปกรณ์
				 ๔๗.๑	เม่่อเจ้าหน้าที่บัญชีคุมได้รับใบส�ารวจสิ่ง
อุปกรณ์	จากคณะกรรมการ/ชุดส�ารวจแล้ว	ท�าการ
เปรียบเทียบการตรวจสอบยอดส่ิงอุปกรณ์โดยใช้
แบบพิมพ์	ทบ.๔๐๐-๐๑๒
			 ๔๗.๒	 ถ้าผลการตรวจนับสิ่งอุปกรณ์คลาด
เคล่อ่นจากยอดในบตัรบญัชีคุมก่อนเสนอรายงานให้
ปฏิบัติดังน้ี					
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					 	 	 	 ๔๗.๒.๑	ตรวจสอบเอกสารการ
รับส่ิงอุปกรณ์	 และหลักฐานการน�าส่ิงอุปกรณ์ 
เข้าท่ีเก็บ
										 	 	 ๔๗.๒.๒	ตรวจสอบเอกสารการ
จ่ายสิ่งอุปกรณ์	 และหลักฐานการน�าส่ิงอุปกรณ์ 
ออกจากที่เก็บ
									 	 	 ๔๗.๒.๓	ส�ารวจทีเ่กบ็สิง่อปุกรณ์
-	ข้อ	๔๘	การปรับยอดในบัตรบัญชีคุม	
	 	 ๔๘.๑	ถ้าจ�านวนสิง่อุปกรณ์ขาดจากยอด
ในบัตรบัญชีคุม	 ให้ปฏิบัติตามระเบียบกองทัพบก
ว่าด้วยการจ�าหน่ายสิ่งอุปกรณ์	พ.ศ.๒๕๓๙	ลง	๙	 
พ.ค.๓๙
			 	 ๔๘.๒	ถ้าจ�านวนส่ิงอปุกรณ์เกนิกว่ายอด
ในบญัชคีมุ	ให้ผู้มอี�านาจในการส่ังส�ารวจส่ิงอปุกรณ์		
สั่งแก้ไขในบัตรบัญชีคุมได้	 แล้วแจ้งให้สายยุทธ
บริการที่รับผิดชอบในสิ่งอุปกรณ์นั้นทราบด้วย

-	 ข้อ	 ๓	 ให้ผู ้บังคับบัญชาตั้งแต่ช้ันผู้บัญชาการ 
กองพลข้ึนไปของหน่วยที่มีสิทธิเบิกส่ิงอุปกรณ	์ 
ส่งลายม่อช่่อของตนและบุคคลอ่่นซึ่งต้องการ 
ให้เบิกสิ่งอุปกรณ์แทนไปยังสถานการณ์ส่งก�าลัง
บ�ารงุ	ทีส่นบัสนนุ	แห่งละ	๑๐	ชดุ	เฉพาะ	สพ.ทบ.	๑๖	
ชดุ	เพ่่อยึดถ่อเป็นหลักในการตรวจสอบลายม่อช่่อ
								 ถ้าผู้มีสิทธิเบิกสิ่งอุปกรณ์	 มีต�าแหน่งต�่า
กว่าผูบ้งัคบับญัชาชัน้	ผบ.พล	ให้ผูบ้งัคบับญัชาของ
ผู้นั้น	เป็นผู้ส่งลายม่อช่่อ
-	ข้อ	๔	เม่อ่ต้องการเปลีย่นตวับคุคลซึง่ได้ส่งลายม่อ
ช่่อไปแล้วตามข้อ	 ๓	 จะท้ังหมดหร่อไม่ก็ตามให้ส่ง

-	 ระเบียบ	 กองทัพ
บกว ่าด ้วยการส ่ง
ลายม่อช่่อผู ้มีสิทธิ
เบิก	 และผู ้ รับสิ่ ง
อปุกรณ์	พ.ศ.๒๕๑๐	
ลง	๒๐	ม.ค.๑๐	ข้อ	
๓,	๔	และ	๕

๓. การเบิก – รับ
และจ่าย
	 ๓.๑	การเบิก
สิ่งอุปกรณ์
-	ส่งลายม่อช่่อผู้มี
สิทธิเบิก	และ
ผู้รับสิ่งอุปกรณ์
-	จัดท�าใบเบิกถูก
ต้องเรียบร้อย
-	เบิกทดแทนสิ่ง
อุปกรณ์
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ลายม่อช่่อใหม่ท้ังชุดไปแทน	ท้ังน้ีเพ่่อสะดวกแก่การ
เก็บรักษาและการแจกจ่ายของเจ้าหน้าท่ี
-	ข้อ	๕	เม่่อผู้มีสิทธิเบิกส่ิงอุปกรณ์		ประสงค์จะให้ผู้
อ่่นรับส่ิงอุปกรณ์แทน	 ก็ให้ส่งลายม่อช่่อของผู้รับ 
สิ่งอุปกรณ์แทนไปยังสถานการณ์ส่งก�าลังบ�ารุง	 
ที่สนับสนุนแห่งละ	๑๐	ชุด	เฉพาะ	สพ.ทบ.	๑๖	ชุด	
การเปลี่ยนตัวบุคคลให้ปฏิบัติท�านองเดียวกับข้อ	๔
-	ข้อ	๕.๔๑	หน่วยเบกิ	หมายถงึ	หน่วยใช้	ตัง้แต่ระดบั
กองพนัหรอ่เทยีบเท่า	หรอ่กองร้อยอสิระขึน้ไป	หรอ่
หน่วยอสิระทีก่องทพับกอนมุตั	ิหรอ่หน่วยสนบัสนนุ
ทางการส่งก�าลังทุกระดับ	ที่ขอเบิกสิ่งอุปกรณ์ไปยัง
หน่วยจ่าย
-	ข้อ	๑๘.๗	ข้อก�าหนดในการใช้แบบพิมพ์
					 ๑๘.๗.๑	 ให้ใช้แบบพิมพ์	 ทบ.๔๐๐-๐๐๗-๑	
ในการเบิกสิ่งอุปกรณ์ทุกประเภท	และทุกกรณี	เว้น
สิ่งอุปกรณ์ที่ก�าหนดในข้อ	๑๘.๗.๒
			 ๑๘.๗.๒	 ให้ใช้แบบพิมพ์	ทบ.๔๐๐-๐๐๖	 ใน
กรณีท่ีหน่วยเบิกต้องไปรับของเอง	 หร่อแบบพิมพ์	
ทบ.	 ๔๐๐-๐๐๗	 ในกรณีที่หน่วยเบิกต้องการให้
หน่วยจ่ายส่งสิง่อปุกรณ์ผ่านส�านกังานขนส่ง	ในการ
เบิกสิ่งอุปกรณ์ดังต่อไปนี้
													 ๑๘.๗.๒.๑	เคร่่องแต่งกาย
															 ๑๘.๗.๒.๒	เคร่่องนอน
																	 ๑๘.๗.๒.๓	เคร่่องสนาม
																 ๑๘.๗.๒.๔	เคร่่องเขียน
															 ๑๘.๗.๒.๕	แบตเตอร่ีแห้ง

-	ระเบียบกองทัพบก
ว่าด้วยการส่งก�าลัง
สิ่งอุปกรณ์ประเภท												
๒	และ	๔	พ.ศ.๒๕๓๔	
ลง	๓๐	ธ.ค.๓๔	ข้อ	
๕.๔๑,	 ๑๘.๗,	 ๒๑,	
๒๒,	 ๒๒.๑,	 ๒๒.๒	
และ	๒๒.๒.๓
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														 ๑๘.๗.๒.๖	ส่ิงอุปกรณ์ส้ินเปล่อง	
สาย	ช.
																 ๑๘.๗.๒.๗		ส่ิงอุปกรณ์ส้ินเปล่อง	
สาย	พ.
																		๑๘.๗.๒.๘		สิ่งอุปกรณ์สิ้นเปล่อง	
สาย	กส.
															 ๑๘.๗.๒.๙	สิ่งอุปกรณ์ประเภท	 ๔	
จ�าพวกสารเคมชีนิดต่างๆ	ก๊าซ	และน�า้กล่ัน	สาย	วศ.
																 ๑๘.๗.๒.๑๐	สิ่งอุปกรณ์ประเภท	๔	
จ�าพวกวัสดุก ่อสร ้าง	 และอุปกรณ์ที่ เกี่ยวกับ
สาธารณูปโภค	สาย	ยย.	
	 	 ๑๘.๗.๒.๑๑	 วัสดุท�าความสะอาด	
และปรนนิบัติบ�ารุง	สาย	สพ.	และเป้า
																 ๑๘.๗.๒.๑๒		แบบพิมพ์
-	ข้อ	๒๑	การย่มสิ่งอุปกรณ์	 ได้แก่	 วิธีด�าเนินการ
ขอรับการสนับสนุนสิ่งอุปกรณ์เป็นการชั่วคราว	
(เว้นชิน้ส่วนซ่อม)	ส�าหรบัเพิม่พนูการปฏิบติัภารกจิ	
หรอ่ส�าหรบัการทรงชพีของหน่วยใช้	ซึง่หน่วยไม่ได้
รับอนุมัติให้มีส่ิงอุปกรณ์ไว้ในครอบครอง	 หร่อ
อนุมัติให้มีไว้แล้วแต่ไม่เพียงพอ
-	ข้อ	๒๒	วิธีปฏิบัติในการย่มสิ่งอุปกรณ์
							 ๒๒.๑	 หน่วยใช้
														 ๒๒.๑.๑	 ท�ารายงานขอย่มส่ิง
อุปกรณ์เป็นลายลักษณ์อักษรเสนอตามสายการส่ง
ก�าลัง	 ในรายงานให้แจ้งเหตุผลและรายละเอียดใน
การใช้สิ่งอุปกรณ์	 ให้ชัดเจนพอที่จะเป็นข้อมูลใน
การพิจารณาตกลงใจของผู้มีอ�านาจอนุมัติสั่งให้ย่ม
ได้	ท้ังน้ีให้ก�าหนดวันส่งค่นด้วย
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							 	 ๒๒.๑.๒	ท�าใบเบิกยม่	ทบ.๔๐๐-
๐๐๖	แนบไปพร้อมกับรายงาน
																		 ๒๒.๑.๓	 เม่่อครบก�าหนดเวลาท่ี
ได้รับอนุมัติให้ย่ม	ให้น�าส่งค่นภายใน	๗	วัน
																 ๒๒.๑.๔	 ถ้าสิ่งอุปกรณ์ใดช�ารุด	
หรอ่สญูหายให้ปฏบิตัติามระเบยีบกองทพับก	ว่าด้วย
การจ�าหน่ายซึ่งมีผลบังคับใช้ในปัจจุบัน
																	 ๒๒.๑.๕	 เม่่อโยกย้ายสับเปลี่ยน
ต�าแหน่งผู้เบิกย่ม	ให้ยกเลิกใบเบิกเดิม	พร้อมกับท�า
ใบเบิกเสนอไปใหม่
								 	๒๒.๒	หน่วยสนับสนุนทางการส่งก�าลัง
	 	 	 ๒๒.๒.๑		หากสิง่อปุกรณ์ใดไม่มใีห้
ยม่		ให้ยกเลกิรายการนัน้	และแจ้งให้หน่วยย่มทราบ
																				 ๒๒.๒.๒		ถ้ามสีิง่อปุกรณ์สนบัสนนุ
ได้		ให้บนัทกึเหตผุลในรายงาน	และแนบใบเบกิเสนอ
จนถึงผู้มีอ�านาจอนุมัติสั่งให้ย่ม
																		 ๒๒.๒.๓		ผูม้อี�านาจอนมุตัสิัง่ให้ยม่
																							 ๒๒.๒.๓.๑	 สิ่งอุปกรณ์
ส�าคัญ	ได้แก่	ผู้บัญชาการทหารบก
																							 ๒๒.๒.๓.๒	 สิ่งอุปกรณ์
อ่น่ๆ	ได้แก่	เจ้ากรมฝ่ายยทุธบรกิาร	หรอ่เจ้ากรมฝ่าย
กิจการพิเศษ	หร่อแม่ทัพแล้วแต่กรณี

-	ข้อ	๒	ให้ผูบ้งัคับบญัชาช้ันผู้บญัชาการกองพล	หรอ่
เทียบเท่าขึ้นไป	 มีอ�านาจอนุมัติให้ย่มส่ิงอุปกรณ์
ประเภท	๒	และ	๔	ระหว่างหน่วยภายในหน่วยขึ้น
ตรงของตนได้

-	ค�าส่ังกองทัพบก	
ที่ 	 ๓๘๖/๒๕๔๓	 
ลง	๒๔	ก.ค.๔๓	เร่อ่ง
อนุมัติให้ย่มสิ่ง
อุปกรณ์ประเภท	
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-	ข้อ	๓	การย่มส่ิงอุปกรณ์ประเภท	๒	และ	๔	ระหวา่ง
หน่วยข้ึนตรงให้หน่วยยม่ไปใช้ได้	เฉพาะกรณีมีความ
จ�าเป็นเร่งด่วนทางยทุธการ	ถา้หากไม่ปฏิบัติแล้วจะ
ท�าให้เกิดความเสียหายแก่กองทัพบกอย่างร้ายแรง	
เช่น	 การปฏิบัติภารกิจป้องกันชายแดนการปฏิบัติ
ภารกิจรักษาความปลอดภัยบุคคลส�าคัญ		และการ
ปฏิบัติภารกิจปราบปรามยาเสพติด	 	 เป็นต้น		
ส�าหรับการปฏิบัติภารกิจท่ีหน่วยมีแผนงานรองรับ
เป็นท่ีแน่นอนอยูแ่ล้ว	เช่น	การฝึกตามวงรอบประจ�าปี	
การยม่ส่ิงอุปกรณป์ระเภท	๒	และ	๔	ให้หน่วยปฏบัิติ
ตามระเบียบ	/	ค�าส่ังท่ีเก่ียวข้อง
	-	ข้อ	๔	การส่ังการในนาม	ผบ.ทบ.	ตามทีไ่ด้รบัมอบ
อ�านาจดังกล่าวแล้ว	 ให้ผู้บังคับหน่วยชั้น	 ผบ.พล.	
หร่อเทียบเท่าขึ้นไปที่ได้รับมอบอ�านาจ	 ลงนาม
รับค�าสั่ง	ผบ.ทบ.
-	 ข้อ	 ๑๘.๕.๑.๔	 ถ้าหน่วยเบิกไปรับของเอง	 จาก
หน่วยจ่ายให้น�าใบเบิกฉบับที่	 ๔	 ไปตรวจสอบกับ
จ�านวนและประเภทสิ่งอุปกรณ์ที่ได้จ่ายจริง	 ตาม
ใบเบิกฉบับที่	 ๑	 และ	 ๒	 ลงนามรับส่ิงอุปกรณ์ใน
ใบเบิกฉบับที่	๑,	๒	และ	๔	แล้วน�าใบเบิกฉบับที่	๒	
และ	๔	กลับพร้อมกับสิ่งอุปกรณ์
-	ข้อ	๑๘.๕.๑.๕	ถ้าหน่วยเบิกได้รับสิ่งอุปกรณ์จาก
ส�านกังานขนส่งปลายทาง		ให้ตรวจสอบใบเบกิฉบบั
ที่	๔	กับจ�านวนและประเภทสิ่งอุปกรณ์	ที่จ่ายจริง
ตามใบเบิกฉบับที่	๑	และ	๒	ลงนามรับสิ่งอุปกรณ์
ในใบเบิกฉบับที่	๑,	๒	และ	๔	แล้วส่งใบเบิกฉบับที่	
๑	ค่นหน่วยจ่าย
-	ข้อ	๑๘.๕.๑.๖	เก็บใบเบิกฉบับท่ี	๒	ในแฟ้มเสร็จ

๒	 และ	 ๔	 ระหว่าง
หน่วยขึ้นตรงข้อ	
๒,	๓	และ	๔	

-	ระเบียบกองทัพ
บก	ว่าด้วยการส่ง
ก�าลังสิ่งอุปกรณ์	
ประเภท	๒	และ	๔	
พ.ศ.๒๕๓๔	ลง	๓๐	
ธ.ค.	๓๔	ข้อ	
๑๘.๕.๑.๔,	
๑๘.๕.๑.๕,	
๑๘.๕.๑.๖,	
๑๘.๕.๒.๔,	
๑๘.๕.๒.๕,	
๑๘.๕.๒.๖,	

	 ๓.๒	การรับ
สิ่งอุปกรณ์
						-	 การตั้ง
กรรมการตรวจรับ
สิ่งอุปกรณ์
			 -	 การด�าเนิน
การตรวจรับ
ถูกต้องครบถ้วน
			 -	 รายงานผล
การตรวจรับ
เรียบร้อย
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เร่่อง	แนบใบเบิกฉบับท่ี	๔	ไปกับรายงานการรับส่ิง
อุปกรณ์ให้ผู้บังคับหน่วยเบิกทราบ	 เพ่่อรายงาน
หน่วยตามสายการบงัคับบัญชาเหน่อข้ึนไปอีก	๑	ช้ัน
-	 ข้อ	 ๑๘.๕.๒.๔	 ถ้าหน่วยเบิกไปรับของเอง	 จาก
หน่วยจ่ายให้น�าใบเบิกฉบับที่	 ๕	 ไปตรวจสอบกับ
จ�านวนและประเภทสิ่งอุปกรณ์ที่ได้จ่ายจริง	 ตาม
ใบเบิกฉบับที่	๑,	๒	และ	๔		ลงนามรับสิ่งอุปกรณ์ใน
ใบเบิกฉบับที่	๑,	๒,	๔	และ	๕	แล้วน�าใบเบิกฉบับที่	
๒	และ	๕	กลับพร้อมกับสิ่งอุปกรณ์
-	ข้อ	๑๘.๕.๒.๕	ถ้าหน่วยเบิกได้รับสิ่งอุปกรณ์จาก
ส�านกังานขนส่งปลายทาง		ให้ตรวจสอบใบเบิกฉบบั
ที่	๕	กับจ�านวนและประเภทสิ่งอุปกรณ์	ที่จ่ายจริง
ตามใบเบิกฉบับที่	๑	และ	๒	ลงนามรับสิ่งอุปกรณ์
ในใบเบิกฉบับที่	๑,	๒	และ	๕	แล้วส่งใบเบิกฉบับที่	
๑	ค่นหน่วยจ่าย
-	ข้อ	๑๘.๕.๒.๖	เก็บใบเบิกฉบับที่	๒	ในแฟ้มเสร็จ
เร่่อง	แนบใบเบิกฉบับที่	๕	ไปกับรายงานการรับสิ่ง
อุปกรณ์ให้ผู ้บังคับหน่วยเบิกทราบ	 เพ่่อรายงาน
หน่วยตามสายการบงัคบับญัชาเหน่อขึน้ไปอกีหนึง่ชัน้
-	ข้อ	๓๔.๒.๑	หน่วยเบิกไปรับสิ่งอุปกรณ์เอง
							 ๓๔.๒.๑.๑	ผู้รบัส่ิงอปุกรณ์ด�าเนนิการตาม
ข้อ	๑๘.๕.๑.๔	หร่อ	๑๘.๕.๒.๔	แล้วแต่กรณี
							 ๓๔.๒.๑.๒	 ส�าหรับส ่งอุปกรณ์ที่ ไม ่
ประสงค์จะเปิดหบีห่อให้ผู้รบัส่ิงอปุกรณ์ตามจ�านวน
ทีร่ะบไุว้และให้ผูจ่้ายบนัทกึในใบเบกิไว้ด้วยว่า		“ไม่
เปิดหีบ”
											 ๓๔.๒.๑.๓	 การน�าส่ิงอุปกรณ์ออกจาก

๓๔.๒.๑,	๓๔.๒.๒,	
๓๖,	๓๖.๑,	๓๖.๓,	
๓๖.๔,	๓๖.๕	และ	
๓๖.๖

	 -	 การจ่าย
สิ่งอุปกรณ์
เป็นไปตามที่
ก�าหนด
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หน่วยจ่ายให้ผู้ปฏิบัติตามระเบียบและค�าแนะน�าของ
หน่วยจ่าย
								 ๓๔.๒.๑.๔	 เม่่อผู้รับน�าส่ิงอุปกรณ์ไปถึง
หน่วยเบิกให้ผู้บังคับหน่วยเบิกต้ังกรรมการตรวจรับ
สิ่งอุปกรณ์จ�านวน	๓	นาย	ประกอบด้วย	นายทหาร
สัญญาบัตรอย่างน้อย	๒	นาย		โดยเฉพาะควรจะตั้ง
เจ้าหน้าที่ในสายงานที่รับผิดชอบต่อส่ิงอุปกรณ์นั้น
เข้าร่วมด้วย
								 ๓๔.๒.๑.๕	 ให้คณะกรรมการรายงานผล
การตรวจรับให้ผู้บังคับหน่วยเบิกทราบ	 	 ถ้าปรากฏ
ว่าสิ่งอุปกรณ์คลาดเคล่่อนไปจากใบเบิกหร่อมีการ
ช�ารดุเสยีหาย		ให้คณะกรรมการสอบสวนสาเหตแุล้ว
แนบส�าเนาการสอบสวนไปพร้อมกับรายงานด้วย
									 ๓๔.๒.๑.๖	 ถ้ามีส่ิงอุปกรณ์ช�ารุดหร่อ
สญูหาย	ให้ปฏบิตัติามระเบยีบกองทพับก	ว่าด้วยการ
จ�าหน่ายสิ่งอุปกรณ์	พ.ศ.	๒๕๓๙	ลง	๙	พ.ค.	๓๙
								 ๓๔.๒.๑.๗	 ให้คณะกรรมการตรวจรับ		
มอบสิ่งอุปกรณ์ให้แก่เจ้าหน้าที่คลัง		หร่อเจ้าหน้าที่
เก็บรักษา
								 ๓๔.๒.๑.๘	 เจ้าหน้าที่บัญชีคุมบันทึกการ
รับสิ่งอุปกรณ์ในบัตรบัญชีคุม
-	ข้อ	๓๔.๒.๒	หน่วยเบกิรบัส่ิงอปุกรณ์จากส�านักงาน
ขนส่งปลายทาง	
										๓๔.๒.๒.๑	เม่่อหน่วยเบิกได้รับสิ่งอุปกรณ์
จากส�านักงานขนส่ง
										๓๔.๒.๒.๑	เม่่อหน่วยเบิกได้รับสิ่งอุปกรณ์
จากส�านักงานขนส่งปลายทาง		ให้ปฏิบัติตามระเรียบ
กองทัพบก	 ว่าด้วยการส่งและรับส่ิงอุปกรณ์	 	 พ.ศ.	
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๒๕๐๐	 และค�า ส่ั งกองทัพบก(ค�า ช้ีแจง ) 	 ท่ี	
๕๗/๑๓๑๖๖	ลง	๑๑	ต.ค.	๐๔	เร่่องช้ีแจงการปฏิบัติ
การส่งและรับส่ิงอุปกรณ์ของกองทัพบก	(คร้ังท่ี	๓)
							 ๓๔.๒.๒.๒	เจ้าหน้าท่ีบัญชีคุม	บันทึกการ
รับสิ่ งอุปกรณ ์ในบัตรบัญชีคุมหลังจากคณะ
กรรมการตรวจรับได้ตรวจรับเรียบร้อยแล้ว
-	ข้อ	๓๖	การจ่ายสิ่งอุปกรณ์	ได้แก่	การด�าเนินการ
ตอบสนองความต้องการที่หน่วยเบิกได้ส่งค�าขอมา
-	ข้อ	๓๖.๑	ข้อพจิารณาในการจ่ายส่ิงอปุกรณ์		หลัก
เกณฑ์ที่จะต้องพิจารณาว่า	 	 ควรจ่ายรายการใด		
จ�านวนเท่าใดนั้น		ให้ค�านึงปัจจัยดังต่อไปนี้
								 ๓๖.๑.๑	ความต้องการของหน่วยรบัการ
สนับสนุน
									 ๓๖.๑.๒	สถานการณ์ทางยุทธวิธี
							 ๓๖.๑.๓	 ระดับส่งก�าลังหร่ออัตราของ
หน่วยรับการสนับสนุน
								 ๓๖.๑.๔	 ส่ิงอ�านวยความสะดวกใน
การขนส่ง
								 ๓๖.๑.๕	สถานที่เก็บรักษาของหน่วยรับ
การสนับสนุน
									 ๓๖.๑.๖	 ปริมาณสิ่งอุปกรณ์คงคลังของ
หน่วยจ่าย
								 ๓๖.๑.๗	 ขีดความสามารถในการซ่อม
บ�ารุงของหน่วยรับการสนับสนุน
-	ข้อ	๓๖.๓	วิธีด�าเนินการจ่ายสิ่งอุปกรณ์
								 ๓๖.๓.๑	ส่วนบัญชีคุม
									 ๓๖.๓.๑.๑	 รับใบเบิก	 และลงทะเบียน
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เอกสารโดยใช้แบบพิมพ์	ทบ.๔๐๐-๐๐๒
											 ๓๖.๓.๑.๒	ตรวจสอบใบเบิกในเร่่องดังต่อ
ไปน้ี
	 	 ๓๖.๓.๑.๒.๑	ลายม่อช่่อผู้มีสิทธิเบิก
												๓๖.๓.๑.๒.๒	 ความเรียบร้อยและความ
ถกูต้อง	ของใบเบกิ	เช่น	การอ้างหลักฐานทีใ่ช้ในการ
เบิก		รายการและจ�านวนที่ขอเบิกเป็นต้น
									 ๓๖.๓.๑.๒.๓	ความผูกพันระหว่างหน่วย
เบิกกับหน่วยจ่าย	ค้างรับและค้างจ่าย	เป็นต้น
												๓๖.๓.๑.๒.๔	 ห้วงเวลาก�าหนดให้ท�า 
การเบิก
							 ๓๖.๓.๑.๓	การด�าเนินการทางบัญชี
	 	 ๓๖.๓.๑.๓.๑	จ�านวนที่ขอเบิกมาอาจ
เพิ่มหร่อลดก็ได ้	 ทั้งนี้ เพ่่อความเหมาะสมกับ
มาตรฐานการบรรจุหีบห่อ
											 ๓๖.๓.๑.๓.๒	พจิารณาจ่ายตามล�าดบั
ทะเบียนหน่วยจ่ายเว้นแต่จะได้รับอนุมัติจากผู้มี
อ�านาจอนุมัติสั่งจ่ายให้ด�าเนินการเป็นอย่างอ่่น
		 	 ๓๖.๓.๑.๓.๓	 ถ้าไม่มีสิ่งอุปกรณ์จ่าย	
ให้บันทึกค้างจ่ายโดยผู้ตรวจสอบลงนามในใบเบิก	 
ส่งใบเบิกฉบับที่	๒	ค่นหน่วยเบิกส่วนที่เหล่อเก็บไว้
ในแฟ้มรอเร่่อง
									 ๓๖.๓.๑.๓.๔	ถ้ามีสิ่งอุปกรณ์จ่าย	ให้
บันทึกการจ่ายผู ้ตรวจสอบลงนามแล้วเสนอผู ้มี
อ�านาจสั่งจ่ายลงนามอนุมัติเก็บใบเบิกฉบับที่	๓	 ไว้
ในแฟ้มรอเร่่อง	 ส่วนใบเบิกที่เหล่อส่งให้ส่วนเก็บ
รักษาด�าเนินการต่อไป	เม่่อได้รับใบเบิกฉบับท่ี	๑	ค่น
แล้วให้ส�าเนาช่่อ	ผู้รับ	ผู้จ่าย		ลงในใบเบิกฉบับท่ี	๓	
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แล้วส่งให้ส่วนเก็บรักษาไว้เป็นหลักฐาน
	 ๓๖.๓.๒	ส่วนเก็บรักษา
										 ๓๖.๓.๒.๑	ลงนามผู้จ่ายในใบเบิก
	 	 ๓๖.๓.๒.๒	 จัดเตรียมและคัดแยกส่ิง
อุปกรณ์ให้ครบถ้วนตามใบเบิก
																๓๖.๓.๒.๓	 เขียนป้ายประจ�าสิ่ง
อุปกรณ์	โดยใช้แบบพิมพ์	ทบ.	๔๐๐-๐๑๐
											 ๓๖.๓.๒.๔	 ในกรณีที่หน่วยมารับสิ่ง
อุปกรณ์เองให้ตรวจสอบลายม่อช่่อผู้มีสิทธิรับส่ิง
อุปกรณ์ให้ถูกต้อง
														 ๓๖.๓.๒.๕	มอบสิง่อปุกรณ์ให้ผูรั้บไป
พร้อมกับใบเบิกฉบับที่	 ๒	และส่งใบเบิกฉบับที่	 ๑	
ค่น	ส่วนบัญชีคุม
														 ๓๖.๓.๒.๖	ให้ความช่วยเหล่อในการ
บรรทุกสิ่งอุปกรณ์
													 ๓๖.๓.๒.๗	ในกรณีที่ผู้รับไม่สามารถ
รับสิ่งอุปกรณ์	ตามใบเบิกได้ครบในครั้งเดียว	 ให้ผู้
จ่ายและผู้รับท�าบันทึกไว้ด้านหลังใบเบิกแล้วลง
นามรับรองไว้
													 ๓๖.๓.๒.๘	ในกรณีที่หน่วยจ่ายส่งสิ่ง
อปุกรณ์ให้หน่วยเบกิผ่านส�านกังานขนส่งให้ปฏบิตัิ
ตามระเบียบกองทัพบกว่ายด้วยการส่งและรับส่ง
อุปกรณ์	 พ.ศ.	 ๒๕๐๐	 และระเบียบกองทัพบกว่า
ด้วยการท�าหีบห่อ	 และท�าเคร่่องหมายเพ่่อการ
ขนส่งสิ่งอุปกรณ์	พ.ศ.๒๔๙๙
-	ข้อ	๓๖.๔	การจ่ายสิ่งอุปกรณ์โดยอัตโนมัติ	ได้แก่	
การจ่ายสิ่งอุปกรณ์ให้หน่วยรับการสนับสนุน	 โดย
หน่วยท่ีรับการสนับสนุนน้ันไม่ต้องท�าใบเบิก
								๓๖.๔.๑	 ข้อพิจารณาในการจ่ายอัตโนมัติ
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															 ๓๖.๔.๑.๑	 เม่่อมีค�าส่ังของผู้มี
อ�านาจส่ังจ่าย
														 ๓๖.๔.๑.๒	เม่่อหน่วยจ่ายพิจารณา
เห็นสมควร
			 ๓๖.๔.๒	 วิธีด�าเนินการจ่ายอัตโนมัติ
															 ๓๖.๔.๒.๑	หน่วยจ่ายท�าใบเบิก	๑	
ชดุ	โดยใช้แบบพมิพ์	ทบ.๔๐๐-๐๐๗	หรอ่	ทบ.๔๐๐-
๐๐๗-๑	แล้วแต่กรณี
				 	 ๓๖.๔.๒.๑	หน่วยจ่ายท�าใบเบิก	๑	
ชดุ	โดยใช้แบบพมิพ์	ทบ.๔๐๐-๐๐๗	หรอ่	ทบ.๔๐๐-
๐๐๗-๑	แล้วแต่กรณี
															 ๓๖.๔.๒.๒	ลงทะเบยีนเอกสารแล้ว
บันทึกค�าว่า	“อัตโนมัติ”	ไว้ด้านบนของใบเบิกด้วย
อักษรสีแดง
																		 ๓๖.๔.๒.๓	บันทึกการจ่าย
																	 ๓๖.๔.๒.๔	ผู้ตรวจสอบลงนาม	แล้ว
เสนอผุ้มีอ�านาจสั่งจ่ายลงนามอนุมัติ
																 ๓๖.๔.๒.๕	เก็บใบเบิกฉบับที่	๓	ไว้
ในแฟ้มรอเร่่อง	 ส่วนที่เหล่อส่งไปให้หน่วยรับการ
สนับสนุน	พร้อมกับสิ่งอุปกรณ์
																	 ๓๖.๔.๒.๖	หน่วยรับการสนับสนุน	
ลงท่ีใบเบิก	 ลงนามผู้เบิกและผู ้รับสิ่งอุปกรณ์ใน
ใบเบกิฉบบัที	่๑,	๒,	๔	หรอ่	๕	แล้วแต่กรณ	ีส่งใบเบกิ
ฉบับที่	๑	ค่น	หน่วยจ่ายภายใน	๗	วัน	นับจากวันที่
ได้รับสิ่งอุปกรณ์	 ส่วนใบเบิกที่เหล่อให้ด�าเนินการ
เช่นเดียวกับการเบิกปกติ
															 ๓๖.๔.๒.๗	 หากหน่วยรับการ
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สนับสนุนส่งใบเบิกฉบับท่ี	 ๑	 ค่นหน่วยจ่ายช้าเกิน
กว่าก�าหนด	 ให้หน่วยจ่ายแจ้งให้ผู้บังคับบัญชาช้ัน
เหน่อของหน่วยรับการสนับสนุนน้ันทราบ	 เพ่่อ
พิจารณาสอบสวนหาสาเหตุแห่งความล่าช้าต่อไป
-	ข้อ	๓๖.๕	การปลอดเปล่้องค้างจ่าย
								๓๖.๕.๑	 การปลดเปล่้องค้างจ่าย	ได้แก่	การ
จ่ายสิ่งอุปกรณ์ท่ีค ้างจ่ายให้กับหน่วยเบิกโดย
อัตโนมัติ
							 ๓๖.๕.๒	 วิธีด�าเนินการปลดเปล่้องค้างจ่าย
																 ๓๖.๕.๒.๑	หน่วยจ่ายท�าใบเบิก	๑	
ชุด	 ใช้แบบพิมพ์	 ทบ.๔๐๐-๐๐๗	 หร่อ	 ทบ.๔๐๐-
๐๐๗-๑	แล้วแต่กรณี	โดยใช้ที่ใบเบิกเดิม
																	 ๓๖.๕.๒.๒	บนัทกึทะเบยีนเอกสาร
ในใบเบกิ	โดยใช้เลขทะเบยีนเดมิแล้วเพ่ิมจ�านวนครัง้
ที่ ปลดเปล่้ องท ้ ายทะเบียนนั้ นกับบันทึกว ่ า	
“ปลดเปล่้องค้างจ่าย”	 ไว้ด้านบนของใบเบิกด้วย
อักษรสีแดง
																 ๓๖.๕.๒.๓	บันทึกการจ่าย
																	 ๓๖.๕.๒.๔	 ตรวจสอบลงนามแล้ว
เสนอผู้มีอ�านาจสั่งจ่ายลงนามอนุมัติ								
																		 ๓๖.๕.๒.๕	เก็บใบเบิกฉบับที่	๓	ไว้
ในแฟ้มรอเร่่องส่วนที่เหล่อส่งไปให้หน่วยรับการ
สนับสนุนพร้อมกับสิ่งอุปกรณ์
																	 ๓๖.๕.๒.๖	หน่วยรับการสนับสนุน
ลงนามผูเ้บกิ	และผู้รบัส่ิงอปุกรณ์ในใบเบกิฉบบัที	่๑,	
๒,	๔,		หร่อ	๕	แล้วแต่กรณีส่งใบเบิกฉบับท่ี	๑	ค่น
หน่วยจ่ายภายใน	๗	วัน	นับจากวันท่ีได้รับส่ิงอุปกรณ์		



หัวขอการตรวจ	 หลักฐานอางอิง	 ใจความของหลักฐานอางอิง

คู่มือการปฏิบัติราชการสายงานจเร

การตรวจกิจการทั่วไป

กรมจเรทหารบก254

ส่วนใบเบิกท่ีเหล่อให้ด�าเนินการเช่นเดียวกับการเบิก
ตามปกติ
														 ๓๖.๕.๒.๗	 หากหน่วยรับการ
สนับสนุนส่งใบเบิกฉบับ	๑	 ค่นหน่วยจ่ายล่าช้าเกิน
กว่าก�าหนด	 ให้หน่วยจ่ายแจ้งให้ผู้บังคับบัญชาชั้น
เหน่อของหน่วยรับการสนับสนุนนั้นทราบ	 เพ่่อ
พิจารณาสอบสวนหาสาเหตุแห่งความล่าช้าต่อไป
-	ข้อ	๓๖.๖	อ�านาจสั่งจ่ายในใบเบิก
													๓๖.๖.๑	การเบิก
																		 ๓๖.๖.๑.๑	สป.ส�าคญั	และ	สป.หลัก	
เม่่อผู้บัญชาการทหารบกอนุมัติหลักการแจกจ่าย
แล้ว	ผูอ้�านวยการกองหร่อหวัหน้ากองตามทีเ่จ้ากรม
ฝ่ายยทุธบริการ	และ/หรอ่	เจ้ากรมฝ่ายกิจการพเิศษ
ก�าหนด	 ผู ้บัญชาการกองบัญชาการช ่วยรบ	 
ผู้บัญชาการมณฑลทหารบก	 ผู้บังคับการจังหวัด
ทหารบก	เป็นผู้สั่งจ่าย
													 ๓๖.๖.๑.๒	 สป.รอง	 และชิ้นส่วน
ซ่อม	ผูอ้�านวยการกองหร่อหวัหน้ากองตามทีเ่จ้ากรม
ฝ่ายยทุธบริการ	และ/หรอ่	เจ้ากรมฝ่ายกิจการพเิศษ
ก�าหนด	 ผู ้บัญชาการกองบัญชาการช ่วยรบ	 
ผู้บัญชาการมณฑลทหารบก	 ผู้บังคับการจังหวัด
ทหารบก	หร่อผู้ที่ได้รับมอบหมายเป็นผู้สั่งจ่าย																			
						 ๓๖.๖.๒	 การย่ม
															 ๓๖.๖.๒.๑	 สป.ส�าคัญ	 เม่่อผู ้
บัญชาการทหารบกอนุมัติหลักการย่มแล้วผู้อ�านวย
การกองหร่อหัวหน้ากองตามท่ีเจ้ากรมฝ่ายยุทธ
บริการ	และ/หร่อ	เจ้ากรมฝ่ายกิจการพิเศษก�าหนด	
ผู้บัญชาการกองบัญชาการช่วยรบ	 ผู้บัญชาการ
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มณฑลทหารบกหร่อผู้บังคับการจังหวัดทหารบก
เป็นผู้ส่ังจ่าย										
											 ๓๖.๖.๒.๒	 สป.	 อ่่นๆ	 เม่่อได้รับ
อนุมัติหลักการจากผู้มีอ�านาจให้ย่มแล้วผู้อ�านวย
การกองหร่อหัวหน้ากองตามที่เจ้ากรมฝ่ายยุทธ
บรกิาร	และ/หร่อ	เจ้ากรมฝ่าย	กจิการพเิศษก�าหนด	
ผู้บัญชาการกองบัญชาการช่วยรบ	 ผู้บัญชาการ
มณฑลทหารบก	ผู้บังคับการจังหวัดทหารบก	หร่อ
ผู้ที่ได้รับมอบหมายเป็นผู้สั่งจ่าย

-	ข้อ	๑๙	การตดิตามใบเบกิ	ได้แก่	การสอบถามเพ่่อ
ขอทราบผลการปฏิบัติต่อใบเบิกที่ได้เสนอไปยัง
หน่วยสนับสนุน
									๑๙.๑	หน่วยเบิก	เม่่อเสนอใบเบิกไปยังหน่วย
สนับสนุนเกิน	๔๕	วันแล้ว	ยังไม่ได้รับสิ่งอุปกรณ์ให้
ติดตามใบเบิกโดยใช้แบบพิมพ์	ทบ.๔๐๐-๐๗๑	
	 ๑๙.๒	หน่วยสนับสนุน	 เม่่อได้รับใบติดตาม
ใบเบิกแล้ว	ให้ท�าการตรวจสอบใบเบิก	และบันทึก
ผลการปฏิบัติในใบติดตามใบเบิก	แล้วส่งค่นหน่วย
เบิกโดยเร็ว
-	 ข้อ	 ๑	 ให้หน่วยเบิกใช้แบบพิมพ์ในการติดตาม
ใบเบิกได้ทุกสายงาน
-	ข้อ	๒	การใช้แบบพิมพ์ติดตามใบเบิก	 ให้ใช้ตาม
สายการส่งก�าลัง	ซ่ึงแบ่งออกได้เป็น	๒	สาย	ค่อ
	 ๒.๑	 หน่วยใช้ติดตามใบเบิกไปยังหน่วย

-	ระเบียบกองทัพ
บก	ว่าด้วยการส่ง
ก�าลังสิ่งอุปกรณ์
ประเภท	๒	และ	๔	
พ.ศ.๒๕๓๔	ลง	๓๐	
ธ.ค.๓๔	ข้อ	๑๙,	
๑๙.๑	และ	๑๙.๒

-	ค�าสั่งกองทัพบก	
ที่	๒๘๙/ 
๒๕๑๑	เร่่องการ
ติดตามใบเบิก	ลง	
๒๙	ส.ค.๒๕๑๑	ข้อ	
๑,	๒	และ	๔

	 ๓.๓	การ
ติดตามใบเบิก
-	หลักฐานการ
ติดตามใบเบิก
-	ห้วงเวลาติดตาม
ใบเบิก
	-	หลักฐานถูก
ต้องครบถ้วน
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สนับสนุนโดยตรง,	 หน่วยสนับสนุนโดยตรงติดตาม
ใบเบิกไปยังหน่วยสนับสนุนรวม	หร่อคลังสายงานฝ่า
ยุทธบริการหร่อฝ่ายกิจการพิเศษ
	 ๒.๒	หน่วยใช้ติดตามใบเบิกไปยัง	มทบ.	หร่อ	
จทบ.,	มทบ.	หรอ่	จทบ.	ตดิตามใบเบกิไปยงัคลงัสาย
งานฝ่ายยุทธบริการ	หร่อฝ่ายกิจการพิเศษ
-	ข้อ	๔	ลักษณะ	และวิธีการใช้แบบพิมพ์
					 ๔.๑	ช่่อแบบพิมพ์	“ใบติดตามใบเบิก”
				 ๔.๒	อักษรย่อ	และหมายเลขแบบพิมพ์	ทบ.
๔๐๐-๐๗๑																															
				 ๔.๓	แบบพมิพ์ตดิตามใบเบกิ	ทบ.๔๐๐-๐๗๑	
ให้ใช้ตามแนบท้ายค�าสั่งนี้
	 ๔.๔	 วิธีใช้ดูค�าอธิบายด้านหลังแบบพิมพ์
ประกอบค�าสั่ง	 (ค�าอธิบายวิธีการใช้และการกรอก
แบบพิมพ์	๑.)
			๑.	วิธีการใช้
								หน่วยเบิก	ส่งหร่อวางใบเบิกสิ่งอุปกรณ์ขึ้นมา
แล้ว	๔๕	วัน	ต้องสอบทาน	๑	ครั้ง	(สอบทานทุก	ๆ	
๔๕	วัน	)		ถ้าไม่ได้รับสิ่งอุปกรณ์ภายใน	๔๕	วัน	ให้
ตดิตามใบเบกิสิง่อปุกรณ์	ด้วยแบบพมิพ์	แบบ	ก.	ถ้า
เกินกว่า	 ๙๐	 วัน	 แล้วยังไม่ได้รับสิ่งอุปกรณ์	 ให้
ติดตามใบเบิกด้วยแบบพิมพ์	 แบบ	 ข.	 	 แบบพิมพ์
แบบ	 ก.	 และ	 แบบ	 ข.นี้	 หน่วยใช้เขียนแบบพิมพ์
จ�านวน	๒	ใบ	เพ่่อเสนอหน่วยจ่าย	๑	ใบ	และเก็บไว้
ที่หน่วยเบิก	 ๑	 ใบ	 หน่วยจ่ายเม่่อได้รับใบติดตาม
ใบเบกิแล้วให้บนัทกึชีแ้จงหน่วยเบกิในช่องที	่๖	ของ
แบบ	ก.	และในช่องท่ี	๗	ของแบบ	ข.
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-	 ข้อ	 ๓๙.๒	 การควบคุมทางบัญชี	 ผู้บังคับหน่วย
สนับสนุนทางการส่งก�าลัง	จะต้องรับผิดชอบด�าเนิน
การควบคุมทางบัญชีต่อส่ิงอุปกรณ์ให้เป็นไปด้วย
ความเรยีบร้อย	เหมาะสมเพ่อ่ให้ทราบสถานภาพสิง่
อุปกรณ์ได้ตลอดเวลา	 โดยถ่อมูลฐาน	 ภารกิจและ
ความรับผิดชอบในการควบคุม	ดังนี้
-	ข้อ	๓๙.๒.๑	มูลฐานการควบคุมทางบัญชี	มีดังนี้
							 ๓๙.๒.๑.๑	 บัตรบัญชีคุมสิ่งอุปกรณ์และ
ข้อมูลต่างๆ	 ที่เก่ียวข้องกับบัตรบัญชีคุมรวมทั้ง
ประวัติสิ่งอุปกรณ์
											 ๓๙.๒.๑.๒		สถานภาพสิ่งอุปกรณ์
													๓๙.๒.๑.๓	 ประสบการณ์ในการรับ-จ่าย
สิ่งอุปกรณ์
-	ข้อ	๓๙.๒.๒	ภารกิจการควบคุมทางบัญชี	มีดังนี้
												๓๙.๒.๒.๑	 บันทึก	 รายงาน	 แบะจัดท�า
ข้อมูลเกี่ยวกับจ�านวนสภาพ	 และสถานภาพสิ่ง
อุปกรณ์
												๓๙.๒.๒.๒	 จัดท�าแผนการแจกจ่ายหร่อ
เอกสารการแจกจ่ายสิ่งอุปกรณ์แล้วแต่กรณี
												๓๙.๒.๒.๓	 พิจารณาจ�านวนสิ่งอุปกรณ์
ให้หน่วยสนับสนุนตามความจ�าเป็นให้น้อยที่สุด
-	ข้อ	๓๙.๒.๓	ความรบัผดิชอบการควบคมุทางบญัชี
										 ๓๙.๒.๓.๑	 หน่วยสนับสนุนทางการส่ง
ก�าลัง
										 ๓๙.๒.๓.๑.๑	ด�าเนนิการรวบรวมหลักฐาน	
จัดท�าสถิติ	และข้อมูลส�าหรับส่ิงอุปกรณ์แต่ละรายการ																																	
					 	 ๓๙.๒.๓.๑.๒	 จัดท�าบัญชีคุมส่ิงอุปกรณ์

-	ระเบียบกองทัพ
บกว่าด้วยการส่ง
ก�าลังสิ่งอุปกรณ์
ประเภท	๒	และ	๔	
พ.ศ.๒๕๓๔	ลง	๓๐	
ธ.ค.๓๔	ข้อ	๓๙.๒,	
๓๙.๒.๑,	๓๙.๒.๒,	
๓๙.๒.๓,	
๓๙.๒.๓.๑	และ	ข้อ	
๔๐

๔. การควบคุม
ทางบัญชี
	 ๔.๑	บัญชีคุม
สิ่งอุปกรณ์
	 -	จัดท�าบัญชี
คุมสิ่งอุปกรณ์
		 -	บันทึก
เรียบร้อยถูกต้อง
	 -	ใบเบิกครบ
ถ้วน
	 -	จ�านวนสิ่ง
อุปกรณ์ถูกต้อง
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โดยใช้แบบพิมพ์	ทบ.	๔๐๐-๐๐๓	 (บัตรบัญชีคุมส่ิง
อุปกรณ์)	 และแบบพิมพ์	 ทบ.๔๐๐-๐๐๓-๒	 (บัตร
บัญชีคุมส่ิงอุปกรณ์ใช้การไม่ได้)
													๓๙.๒.๓.๑.๓	 จัดท�าบัญชีคุมส่ิงอุปกรณ์
ถาวร	ที่อยู่ในความครอบครองของหน่วยใช้		โดยใช้
แบบพิมพ์	 ทบ.	 ๔๐๐-๐๐๓-๓	 (บัตรบัญชีคุมสิ่ง
อุปกรณ์ถาวร	คุมเป็นรายการ)	และ	ทบ๔๐๐-๐๐๓-
๔	(บัตรบัญชีคุมสิ่งอุปกรณ์ถาวรคุมเป็นหน่วย)
-	ข้อ	๔๐	ความรับผิดชอบ	ผู้บังคับบัญชาทุกระดับ
ชัน้ต้องรบัผดิชอบในการควบคุมส่ิงอุปกรณ์ให้เป็นไป
ด้วยความเรียบร้อย	 เหมาะสม	ถูกต้องตามความมุ่ง
หมายของทางราชการ			
                     
-	ข้อ	๑	ให้ผูบ้งัคับหน่วย,	ผู้บงัคับบญัชาคลังสายงาน,	
ผู้บังคับบัญชาคลังส่วนภูมิภาค	 ควบคุมก�ากับดูแล	
และกวดขันเจ้าหน้าที่ที่รับผิดชอบในการควบคุมสิ่ง
อุปกรณ์ได้ตรวจสอบยอดสิ่งอุปกรณ์ให้ตรงกับยอด
บัญชีคุม		โดยปฏิบัติตามระเบียบกองทัพบก	ว่าด้วย
การส่งก�าลังสิ่งอุปกรณ์ประเภทต่างๆ	ตลอดจนแบบ
ธรรมเนยีมอ่่นๆ	ทีเ่กีย่วกบัการควบคุมสิง่อุปกรณ์ของ
ทางราชการโดยเคร่งครัด
-	 ข้อ	 ๒	 ให้เจ้าหน้าที่ที่รับผิดชอบในการตรวจสอบ
ยอดส่ิงอุปกรณ์ได้ตรวจสอบยอดสิ่งอุปกรณ์ให้ตรง
กับยอดการควบคุมทางบัญชี	 ตามระยะเวลาที่แบบ
ธรรมเนียมได้ก�าหนดไว้

-	 ข้อ	 ๔.๕	 บัญชีช้ินส่วนซ่อมท่ีสะสม	 (บชสส.)	 ค่อ	

-	 ค�าสั่งกองทัพบกที่	
๔๖๑/๒๕๑๗
ลง	 ๒๒	 พ.ย.๑๗	
เร่่อง	ให้กวดขัน
ก า ร ค ว บ คุ ม สิ่ ง
อุปกรณ ์ของทาง
ราชการ	ข้อ	๑	และ	
๒
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-	ระเบยีบกองทัพบก		
ว่าด้วยชิ้นส่วนซ่อม
ตามอัตราพิกัด	และ
ชิ้นส่วนซ่อมที่สะสม	
พ.ศ.๒๕๑๒	 ลง	 ๙	
มิ.ย.๑๒	 ข้อ	 ๔.๕,	
๔.๗,	 ๔.๘,	 ๕.๔,	
๕ . ๕ , 	 ๗ , 	 ๗ . ๑ ,	
๗.๑.๑,	๗.๑.๒,	๗.๒,	
๗.๒.๑,	๗.๒.๒,	๗.๓,	
๗.๓.๑,	๗.๓.๒,	๗.๔,	
๗.๔.๑	และ	๗.๔.๒

	 ๔.๒	บัตร
บัญชีชิ้นส่วน
ซ่อมที่สะสม	
หร่อ	บชสส.	
(ASL)
	 -	จัดท�าถูก
ต้องเรียบร้อย
	 -	มีการขอ
ปรับ	บชสส.
	 -	มีการ
ก�าหนดเกณฑ์
เบิก

เอกสารแสดงรายการช้ินส่วนซ่อม	 	 ซ่ึงต้องการให้
หน่วยสนับสนุนโดยตรง	 และหน่วยสนับสนุนท่ัวไป
สะสมไว้		เพ่่อสนับสนุนหน่วยใช้และหน่วยสนับสนุน
ในสายงานส่งก�าลังบ�ารุง
-	ข้อ	๔.๗	หน่วยสนับสนุนโดยตรง		หมายถึง	หน่วย
ของสายงานฝ่ายยุทธบริการ	 ซึ่งมีภารกิจสนับสนุน
ในด้านการส่งก�าลัง	และ/หร่อการซ่อมบ�ารุง	ต่อ
							 ๔.๗.๑	 หน่วยในอัตราการจัดของหน่วย
ระดับกองพล
										 ๔.๗.๒	หน่วยอ่่น	ๆ	ภายในพ่้นที่ซึ่งได้รับ
มอบหมายให้สนับสนุน
-	ข้อ	๔.๘	หน่วยสนบัสนุนทัว่ไป	หมายถงึ	หน่วยของ
สายงานฝ่ายยทุธบริการ	ซึง่มภีารกจิสนบัสนนุในด้าน
การส่งก�าลัง	และ/หร่อการซ่อมบ�ารุง	ต่อ
										 ๔.๘.๑	หน่วยสนับสนุนโดยตรง
									 ๔.๘.๒	หน่วยอ่่น	ๆ	ภายในพ่้นที่ซึ่งได้รับ
มอบหมายให้สนับสนุน
-	ข้อ	๕.๔	หน่วยสนับสนุนโดยตรง
									 ๕.๔.๑	 อนุมัติการเปลี่ยนแปลง	 บชอพ.	
ตามเกณฑ์ความต้องการของหน่วยใช้
							 ๕.๔.๒	ท�า	บชสส.	ของตน		และแก้ไขให้
ตรงกับเกณฑ์ความต้องการในปัจจุบัน
				 	 ๕.๔.๓	สะสมชิ้นส่วนซ่อมตาม	บชสส.
										 ๕.๔.๔	 เสนอ	 บชสส.	 และการแก้ไขให้
หน่วยหร่อคลังที่สนับสนุนทราบ
-	ข้อ	๕.๕	หน่วยสนับสนุนทั่วไป
										 ๕.๖.๑	ท�า	บชสส.	ของตน	และแก้ไขให้
ตรงกับเกณฑ์ความต้องการในปัจจุบัน
	 	 ๕.๖.๒	สะสมช้ินส่วนซ่อมตาม	บชสส.
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												๕.๖.๓	 เสนอ	 บชสส.	 และการแก้ไขให้
หน่วยหร่อคลังท่ีสนับสนุนทราบ
-	 ข้อ	 ๗	 การปฏิบัติเก่ียวกับช้ินส่วนซ่อมท่ีสะสม	
(ชสส.)
-	ข้อ	๗.๑	หลักเกณฑ์ในการสะสม	
										 ช้ินส่วนซ่อมรายการใดที่เข้าหลักเกณฑ์
ในการสะสมต่อไปนีใ้ห้จดัไว้เป็นพวก	ชสส.	และต้อง
ท�า	บชสส.	ได้แก่
															๗.๑.๑	ชิ้นส่วนซ่อมที่มีความถี่ของความ
ต้องการประจ�าตั้งแต่	๓	ครั้งขึ้นไป	ในห้วงควบคุม	
๑๒	เด่อน(๓๖๐	วัน)
															๗.๑.๒	ชิ้นส่วนซ่อมที่มีความถี่ของความ
ต้องการประจ�าต�่ากว่า	๓	ครั้ง	ในห้วงควบคุม	๑๒	
เดอ่น(๓๖๐	วนั)	แต่เป็นรายการทีจ่�าเป็นต่อภารกจิ	
รวมทั้งรายการต่อไปนี้ค่อ
							 	 ๗.๑.๒.๑	ชอพ.	ของหน่วยซึ่งตน
มีภารกิจให้การสนับสนุน
							 	 ๗.๑.๒.๒	 ชสส.	ของหน่วยซึ่งตน
มีภารกิจให้การสนับสนุน
							 	 ๗.๑.๒.๓		ชิน้ส่วนซ่อมทีอ่นมุตัใิห้
สะสมไว้ได้	โดยจ�ากดัจ�านวนตามคู่มอ่ส่งก�าลัง	หรอ่
คู่ม่อเทคนิคที่มีบัญชีชิ้นส่วนซ่อม	เพ่่อประกันได้ว่า
ยทุธภณัฑ์ในความสนบัสนนุสามารถน�าไปใช้งานได้
โดยต่อเน่่อง
													 ๗.๑.๒.๔	 อ งค ์ ป ระกอบของ
ยุทธภัณฑ์	 ที่กรมฝ่ายยุทธบริการอนุมัติให้หน่วย
สนับสนุนในการส่งก�าลังสะสมไว้		เพ่่อจ่ายทดแทน
องค์ประกอบท่ีช�ารุดซ่อมได้ของยุทธภัณฑ์	 เม่่อ
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หน่วยสนับสนุนกรซ่อมบ�ารุงไม่สามารถซ่อม
ยุทธภัณฑ์ท่ีช�ารุดให้แล้วเสร็จทันความต้องการ
															 ๗.๑.๒.๕		ช้ินส่วนซ่อมควบคู่	ท่ีจัด
ให้โดยอัตโนมัติท่ีหน่วยจ่ายส่งให้เพ่่อสนับสนุน
ยุทธภัณฑ์รายการใหม่
																			 ๗.๑.๒.๖	 ชิ้นส่วนซ่อมตามบัญชี
แลกเปลีย่นโดยตรง	ซึง่กรมฝ่ายยทุธบรกิารอนมุตัใิห้
สะสม
																 ๗.๑.๒.๗	 ชิ้นส่วนซ่อมตามบัญชี
สะสมของโรงงานซ่อมบ�ารุงของหน่วยสนับสนุน
-	 ข้อ	 ๗.๒	 การจัดท�าบัญชีชิ้นส่วนซ่อมท่ีสะสม
(บชสส.)
							 ๗.๒.๑	หน่วยสนับสนุนโดยตรง	 และ
หน่วยสนบัสนนุท่ัวไปจัดท�า	บชสส.	โดยใช้แบบพมิพ์	
ทบ.๔๐๐-๐๖๙	(บัญชีส่วนซ่อมที่สะสม)	ตามผนวก	
ง.	 ท้ายระเบียบ	 และเสนอให้หน่วยหร่อคลังที่
สนับสนุนทราบ	เพ่่อเป็นหลักฐาน
							 ๗.๒.๒	เม่่อมีการปรับปรุง	บชสส.	ให้จัด
ท�าใหม่ทุก	 ๆ	 ปี	 และเสนอให้หน่วยหร่อคลังที่
สนับสนุนทราบภายใน	ม.ค.	ของทุกปี
-	ข้อ	๗.๓	การสอบทานความต้องการเพ่่อปรับปรุง	
บชสส.	ให้มรีายการ	ชสส.	ได้สมดลุกับความต้องการ
ในการส่งก�าลัง	 และ/หร่อการซ่อมบ�ารุง	 ให้ปฏิบัติ
ดังนี้
										 ๗.๓.๑	ชสส.	ทีส่ะสมโดยอาศัยหลักเกณฑ์
ตามข้อ	๗.๑.๑	กล่าวคอ่	ชิน้ส่วนซ่อมทีม่คีวามถีข่อง
ความต้องการประจ�าต้ังแต่	 ๓	 คร้ังข้ึนไป	 ในห้วง
ควบคุม	๑๒	เด่อน(๓๖๐	วัน)	ให้สอบทานบัตรบัญชี
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คุม	ทบ.๔๐๐-๐๐๓	ในช่องความต้องการประจ�าทุกร
อบเด่อน	 เพ่่อให้ทราบความถ่ีของความต้องการ
ประจ�าในห้วงควบคุม	 และขีดเส้นสีแดงใต้บันทึก
สุดท้าย	ของรอบเด่อนท่ีสอบทานน้ันทุกคร้ัง
															๗.๓.๒	ชสส.	ที่สะสมโดยอาศัยหลัก
เกณฑ์ตามข้อ	 ๗.๑.๒	 และช้ินส่วนซ่อมที่ยังไม่เข้า
เกณฑ์ในการสะสมตามข้อ	 ๗.๑.๑	 ให้สอบทานทุก
ครัง้ทีบ่นัทกึความต้องการประจ�าลงในบตัรบญัชคุีม	
ทบ.๔๐๐-๐๐๓	เม่่อมีความต้องการประจ�าไม่ถึง	๓	
ครั้ง	 ในห้วงควบคุมเม่่อใดให้ค�านวณและก�าหนด
เกณฑ์เบิกด้วย

-	ข้อ	๗.๔	การเพิ่มและตัดรายการใน	บชสส.
													๗.๔.๑	การเพิ่มรายการชิ้นส่วนซ่อมที่ไม่
ปรากฏใน	บชสส.	แต่คู่ม่อส่งก�าลังหร่อคู่ม่อเทคนิค
ที่มีบัญชีช้ินส่วนซ่อมอนุมัติให้เบิกไปสะสมไว้	 เพ่่อ
ภารกิจในการสนับสนุนได้	 ถ้ารายการใดเข้าหลัก
เกณฑ์สะสมตามข้อ	๗.๑	อย่างใดอย่างหนึ่ง	ให้เพิ่ม
รายการนัน้		ใน	บชสส.	ได้		และให้ใช้แบบพมิพ์	ทบ.	
๔๐๐-๐๖๙	 บัญชีชิ้นส่วนซ่อมที่สะสม	 (ผนวก	 ง.)		
เสนอให้หน่วยหร่อคลังที่สนับสนุนทราบเฉพาะ
รายการที่เพิ่มภายใน	๑	เด่อน
													๗.๔.๒	การตัดรายการ
																			 รายการต่อไปนี้ต้องตัดออกจาก	
บชสส.
																				 ๗.๔.๒.๑	ชสส.	ที่สะสมตามหลัก
เกณฑ์ในข้อ	 ๗.๑.๑	 ถ้าปรากฏว่าในห้วงควบคุมใด
ไม่มีความต้องการเลย	 	 และไม่เข้าหลักเกณฑ์ตาม
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ข้อ	๗.๑.๒	ด้วย
	 	 	 ๗.๔.๒.๒	ชสส.	ท่ีสะสมตามหลัก
เกณฑ์ไหนข้อ	๗.๑.๒.๑	ถ้าหากหน่วยใช้ไม่มีความ
ต้องการอีกต่อไป
										 	 ๗.๔.๒.๓	ชสส.	ทีส่ะสมตามหลกั
เกณฑ์ในข้อ	๗.๑.๒.๒	ถ้าหากหน่วยซ่ึงตนมภีารกจิ
ให้การสนับสนุนไม่มีความต้องการอีกต่อไป
																 ๗.๔.๒.๔	ชสส.	ทีส่ะสมตามหลกั
เกณฑ์ในข้อ	 ๗.๑.๒.๓	 ถ้าหากคู่ม่อส่งก�าลังหร่อ
คู่ม่อเทคนิค	มีการแก้ไขโดยตัดรายการนั้นออก
																		 ๗.๔.๒.๕	ชสส.	ทีส่ะสมตามหลกั
เกณฑ์ในข้อ	 ๗.๑.๒.๔	 ถ้ากรมฝ่ายยุทธบริการที่
อนมุตัใิห้สะสมแจ้งการแก้ไขโดยยกเลกิการอนมุตัิ
																				 ๗.๔.๒.๖	ชสส.	ทีส่ะสมตามหลกั
เกณฑ์ในข้อ	 ๗.๑.๒.๕	 เม่่อสะสมไว้ครบตามเวลา
ของห้วงควบคมุแล้ว	และไม่เข้าหลกัเกณฑ์อย่างใด	
ตามข้อ	๗.๑
																					๗.๔.๒.๗	ชสส.	ทีส่ะสมตามหลกั
เกณฑ์ในข้อ	 ๗.๑.๒.๖	 ถ้ากรมฝ่ายยุทธบริการที่
อนุมัติให้สะสมแจ้งการแก้ไขโดยยกเลิกอนุมัติ
																				 ๗.๔.๒.๘	ชสส.	ทีส่ะสมตามหลกั
เกณฑ์ในข้อ	 ๗.๑.๒.๗	 ถ้าโรงงานซ่อมบ�ารุงของ
หน่วยสนับสนุนไม่ต้องการอีกต่อไป
																			 การตัดรายการใน	บชสส.	ให้ใช้
แบบพิมพ์	 ทบ.	 ๔๐๐-๐๖๙	 บัญชีชิ้นส่วนซ่อมที่
สะสม	 (ผนวก	 ง.)	 เสนอ	 ให้หน่วยหร่อคลังที่
สนับสนุนทราบเฉพาะรายการที่ตัดออกภายใน	๑	
เด่อน
-	 ข้อ	๓๙.๒	การควบคุมทางบัญชี	 ผู้บังคับหน่วย
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สนับสนุนทางการส่งก�าลังจะต้องรับผิดชอบด�าเนิน
การควบคุมทางบัญชีต่อส่ิงอุปกรณ์ให้เป็นไปด้วย
ความเรียบร้อย	เหมาะสมเพ่่อให้ทราบสถานภาพส่ิง
อุปกรณ์ได้ตลอดเวลา	 โดยถ่อมูลฐาน	 ภารกิจและ
ความรับผิดชอบในการควบคุม	ดังน้ี
-	ข้อ	๓๙.๒.๑	มูลฐานการควบคุมทางบัญชี	มีดังนี้
														 ๓๙.๒.๑.๑	 บตัรบญัชคีมุสิง่อปุกรณ์
และข้อมูลต่างๆ	ที่เกี่ยวข้องกับบัตรบัญชีคุมรวมทั้ง
ประวัติสิ่งอุปกรณ์
														 ๓๙.๒.๑.๒	 สถานภาพสิ่งอุปกรณ์
														 ๓๙.๒.๑.๓	 ประสบการณ์ในการ
รับ-จ่ายสิ่งอุปกรณ์
	-	ข้อ	๓๙.๒.๒	ภารกิจการควบคุมทางบัญชี	มีดังนี้
														 ๓๙.๒.๒.๑	บันทึก	รายงาน	แบะจัด
ท�าข้อมูลเก่ียวกับจ�านวนสภาพ	 และสถานภาพสิ่ง
อุปกรณ์
																		๓๙.๒.๒.๒	 จัดท�าแผนการแจกจ่าย
หร่อเอกสารการแจกจ่ายสิ่งอุปกรณ์แล้วแต่กรณี
											 	 ๓๙.๒.๒.๓	 พิจารณาจ�านวนส่ิง
อุปกรณ์ให้หน่วยสนับสนุนตามความจ�าเป็นให้น้อย
ที่สุด
-	ข้อ	๓๙.๒.๓	ความรบัผิดชอบการควบคมุทางบญัชี
																			๓๙.๒.๓.๑	หน่วยสนับสนุนทางการ
ส่งก�าลัง
															 ๓๙.๒.๓.๑.๑	 ด�าเนินการรวบรวม
หลักฐาน	 จัดท�าสถิติ	 และข้อมูลส�าหรับสิ่งอุปกรณ์
แต่ละรายการ
											 	 ๓๙.๒.๓.๑.๒	 จัดท�าบัญชีคุมส่ิง

-	ระเบยีบกองทัพบก
ว่าด้วยการส่งก�าลัง
สิ่งอุปกรณ์ประเภท	
๒	 และ	 ๔	 พ.ศ .	
๒๕๓๔	ลง	๓๐	ธ.ค.	
๓๔	 ข ้ อ 	 ๓๙ .๒ ,	
๓๙.๒.๑,	 ๓๙.๒.๒,	
๓๙.๒.๓,	๓๙.๒.๓.๑	
และข้อ	๔๐

	 ๔.๓	แบตเตอรี่
และยาง
	 -	 จัดท�าบัญชี
คุมเรียบร้อย
	 -	 ใบเบิกครบ
ถ้วน
	 -	 จ�านวนถูก
ต้อง
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อุปกรณ์โดยใช้แบบพิมพ์	ทบ.	๔๐๐-๐๐๓	(บัตรบัญชี
คุมส่ิงอุปกรณ์)	 และแบบพิมพ์	 ทบ.๔๐๐-๐๐๓-๒	
(บัตรบัญชีคุมส่ิงอุปกรณ์ใช้การไม่ได้)
																	 ๓๙.๒.๓.๑.๓	 จัดท�าบัญชีคุมส่ิง
อปุกรณ์ถาวร	ทีอ่ยูใ่นความครอบครองของหน่วยใช้		
โดยใช้แบบพิมพ์	ทบ.	๔๐๐-๐๐๓-๓	(บัตรบัญชีคุม
สิ่งอุปกรณ์ถาวร	 คุมเป็นรายการ)	 และ	 ทบ๔๐๐-
๐๐๓-๔	(บตัรบญัชคีมุสิง่อปุกรณ์ถาวรคมุเป็นหน่วย)
-	ข้อ	๔๐	ความรับผิดชอบ	ผู้บังคับบัญชาทุกระดับ
ชั้นต้องรับผิดชอบในการควบคุมสิ่งอุปกรณ์ให้เป็น
ไปด้วยความเรียบร้อย	เหมาะสม	ถูกต้องตามความ
มุ่งหมายของทางราชการ						

-	 ข้อ	 ๓๕	 การเก็บรักษา	 ได้แก่	 การเตรียมพ่้นที่	
การน�าสิง่อปุกรณ์เข้า-ออก	การเกบ็หรอ่การวาง	การ
ระวังรักษาสิ่งอุปกรณ์ในที่เก็บ	รวมทั้งการปรนนิบัติ
บ�ารุงและการซ่อมบ�ารุงขณะเก็บ	และก่อนจ่ายด้วย
			 	 ๓๕.๑	ความรับผิดชอบในการเก็บรักษา
													 ๓๕.๑.๑	 เจ้ากรมฝ่ายยุทธบริการ	
และ/หรอ่	เจ้ากรมฝ่ายกจิการพเิศษ	ผู้บญัชาการกอง
บัญชาการช่วยรบ	 ผู้บัญชาการมณฑลทหารบก	 ผู้
บังคับการจังหวัด	ทหารบก	ผู้บังคับหน่วยสนับสนุน
โดยตรง	ผูบ้งัคับหน่วยใช้	จะต้องวางระเบยีบและจดั
	งานเก็บรักษาสิ่งอุปกรณ์ในที่เก็บให้ปลอดภัย	และ
อยู่ในสภาพที่ใช้การได้
									 	 ๓๕.๑.๒	เจ้าหน้าทีเ่กบ็รกัษา	จะต้อง
เกบ็รกัษาสิง่อปุกรณ์ให้เป็นไปตามระเบยีบทีผู้่บงัคับ
บัญชาในข้อ	๓๕.๑.๑	ก�าหนด
๓๕.๒	ปัจจัยในการเก็บรักษา		เพ่่อให้การเก็บรักษา

-	ระเบียบกองทัพ
บก	ว่าด้วยการส่ง
ก�าลังสิ่งอุปกรณ์
ประเภท	๒	และ	๔	
พ.ศ.๒๕๓๔	ข้อ	
๓๕,	๓๕.๑	และ	
๓๕.๒

๕. การเก็บรักษา
	 ๕.๑	 ระเบียบ
การเก็บรักษา
	 - 	 มี ระ เบี ยบ
และค�าสั่ง
	 -	 ระเบียบ/ค�า
สั่งมีรายละเอียด
ครอบคลุมครบถ้วน
	 -	 เจ้าหน้าที่มี
ความรูแ้ละ	ปฏบิตัิ
ตามระเบียบค�าสั่ง			
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ได้ผลดี	 ผู้บังคับหน่วยเก็บรักษาจะต้องค�านึงถึง
ปัจจัย	ดังต่อไปน้ี
										 ๓๕.๒.๑	พ้่นท่ีเก็บรักษา
													๓๕.๒.๒	ก�าลังคน
							 ๓๕.๒.๓	เคร่่องม่อยกขน
-	 ข้อ	 ๓	 การรักษาความปลอดภัยของสถานที่เก็บ
รักษา	 หร่อคลัง	 ให้จัดเวร-ยาม	 เฝ้าตรวจและ
ระมัดระวังการโจรกรรม	 การก่อวินาศกรรมตลอด	
๒๔	ชั่วโมง
  

		-	ข้อ	๑๗.๒	เก็บรักษารถส่วนกลาง		และรถรับรอง	
ให้อยู่ในความควบคุม	 และรับผิดชอบของหน่วยที่
ได้รบัรถนัน้มาอยูใ่นความครอบครอง	โดยเกบ็รกัษา
ในสถานที่เก็บ	 	 หร่อในพ่้นที่ของหน่วยน้ัน	 หากมี
ความจ�าเป็นจะน�ารถไปเก็บไว้ท่ีอ่่นเป็นครั้งคราว		
ต้องได้รับอนุมัติจากหัวหน้าราชการ	 หร่อผู้ที่ได้รับ
มอบอ�านาจจากหัวหน้าส่วนราชการนั้น
	-	ข้อ	๑๕	บริเวณพ่้นที่รวบรวมควรเป็นพ่้นที่		ดังนี้
										 -	พ่้นที่จอดแข็งแรง
											 -	มีการระบายน�้าดี
										 -	มีขอบถนนสูง
							 -	ไม่ควรมีสิ่งกีดขวางใด	ๆ
-	ข้อ	๑๘	การจราจร
								 -	เข้าออกได้สะดวก
							 -	การจราจรภายในเหมาะสมและควรใช้
แบบจราจรทางเดียว
		-	ข้อ	๑๙	เพ่่อกันความสับสนในการน�ารถเข้าเก็บ

		-	ค�าสั่งกองทัพบก	
ที่	๔๖๑/๒๕๑๗
ลง	๒๒	พ.ย.๑๗	
เร่่องให้กวดขันการ
ควบคุมสิ่งอุปกรณ์
ของทางราชการ
ข้อ	๓
-	ระเบียบกระทรวง
กลาโหม	ว่าด้วย
รถราชการทหาร	
พ.ศ.๒๕๒๕	ลง
๒๙	ธ.ค.๒๕	ข้อ	
๑๗.๒
-	คู่ม่อเทคนิค	
๕๕-๓๐๐	ข้อ	๑๕,		
	๑๘	และ	๑๙
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เพ่่อสะดวกต่อการตรวจตรา	 	 นอกจากจะได้แบ่ง
พ้่นท่ีจอดรถไวเ้ป็นชนิดๆ	แล้วรถแต่ละระดับ	แต่ละ
ชนิดก็ควรจะได้ก�าหนดท่ีจอดรถเป็นประจ�าไว้ด้วย		
โดยติดหมายเลขรถไว้ท่ีข้างขวารถหร่อท่ีเสาโรงรถ
เป็นเคร่่องสังเกต
		-	ข้อ	๑๒	สรรพสิง่ของหลวงทีจ่่ายประจ�าตวัทหาร	
และประจ�าหน่วยจะต้องได้รับการตรวจตราอัน
เกีย่วกับความสะอาดเรยีบร้อยอยูเ่สมอ	ส่วนการที่
จะก�าหนดให้มีการตรวจตรากันอย่างไร	เม่่อใดนั้น	
แล้วแต่ผู้บังคับบัญชาจะเห็นสมควร
 

-	ข้อ	๓๕.๑	ความรับผิดชอบในการเก็บรักษา
					 	 ๓๕.๑.๑	เจ้ากรมฝ่ายยุทธบริการ	และ/
หร่อเจ้ากรมฝ่ายกิจการพิเศษ	 ผู้บัญชาการกอง
บัญชาการช่วยรบ	 	 ผู้บัญชาการมณฑลทหารบก	 
ผู ้บังคับการจังหวัดทหารบก	 ผู ้บังคับหน่วย
สนับสนุนโดยตรง	 ผู ้บังคับหน่วยใช้จะต้องวาง
ระเบียบ	และจัดงานเก็บรักษาสิ่งอุปกรณ์ในที่เก็บ
ให้ปลอดภัย		และอยู่ในสภาพใช้การได้
							 ๓๕.๑.๒	เจ้าหน้าทีเ่ก็บรกัษา	จะต้องเกบ็
รักษาสิ่งอุปกรณ์ให้เป็นไปตามระเบียบที่ผู้บังคับ
บัญชาในข้อ	๓๕.๑.๑	ก�าหนด
-	ข้อ	๓๕.๓	การเตรียมที่เก็บรักษา
											 ๓๕.๓.๑	ที่เก็บ	เตรียมท�าที่เก็บในพ่้นที่
คลังปิดหร่อคลังกลางแจ้ง	 แบ่งเป็นคลังหร่อพ่้นที่	
แถว	ตอน	และช่อง	โดยใช้ตัวอักษรผสมกับตัวเลข	
ตัวอยา่งเช่น	๑-ก-๒-๔	หมายความวา่คลังหร่อพ้่นท่ี	

-	ข้อบังคับกองทัพ
บก	ที่	๒/๑๓๕๗
ว่าด้วยการจัด
ระเบียบภายในกรม
กองทหาร	ลง	๑๒	
ก.พ.๒๔๙๐	ข้อ	๑๒

-	ระเบียบกองทัพ
บก	ว่าด้วยการ
ส่งก�าลังสิ่งอุปกรณ์
ประเภท	๒	และ
๔	พ.ศ.๒๕๓๔	ลง	
๓๐	ธ.ค.๓๔	ข้อ
๓๕.๑,	๓๕.๓,	
๓๕.๔,	๓๕.๕	และ	
๓๕.๗

	 ๕.๒	คลังชิ้น
ส่วนซ่อมที่สะสม
	 -	สะอาด
	 -	เป็น
ระเบียบเรียบร้อย
	 -	มีผู้รับผิด
ชอบ
	 -	ชิ้นส่วน
ซ่อมสะอาด	และ
ปราศจากสนิม
				 -	ชิ้นส่วน
ซ่อมใช้การได้
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๑	แถว	ก		ตอนท่ี	๒	และช่องท่ี	๔
									 ๓๕.๓.๒	 ให้เขียนผังแสดงท่ีเก็บตามท่ีจัด
ระบบไว้ในข้อ	๓๕.๓.๑	 เพ่่อสะดวกในการวางแผน
น�าส่ิงอุปกรณ์เข้าท่ีเก็บ
	-	ข้อ	๓๕.๔	การน�าสิ่งอุปกรณ์เข้าที่เก็บ		เจ้าหน้าที่
เก็บรักษาด�าเนินการดังนี้															
										 ๓๕.๔.๑	 บันทึกบัตรแสดงที่เก็บ	 โดยใช้
แบบพิมพ์	ทบ.๔๐๐-๐๐๙	ส�าหรับหน่วยสนับสนุน	
และแบบพิมพ์	ทบ.๔๐๐-๐๖๘	ส�าหรับหน่วยใช้
									 ๓๕.๔.๒	 ท�าการบ�ารุงรักษาสิ่งอุปกรณ์
ก่อนน�าเข้าเก็บ	
										 ๓๕.๔.๓	ผกูป้ายประจ�าสิง่อปุกรณ์	โดยใช้
แบบพิมพ์	ทบ.๔๐๐-๐๑๐โดยอนุโลม
										 ๓๕.๔.๔	 น�าสิ่งอุปกรณ์เข้าเก็บในที่ที่
ก�าหนดให้
	-	ข้อ	๓๕.๕	การเก็บหร่อการวางสิ่งอุปกรณ์
							 ๓๕.๕.๑	 ก�าหนดทางเดินในพ้่นที่เก็บ
รกัษา	เพ่อ่ความสะดวกในการใช้แรงงานหรอ่เคร่อ่ง
ทุ่นแรง	ดังต่อไปนี้
											 ๓๕.๕.๑.๑	 ทางเดินหลักอาจมีทางเดียว	
ตรงกึ่งกลางตามความยาวของพ่้นที่เก็บรักษา	 หร่อ
มีทั้งสองข้างของพ่้นที่เก็บรักษาก็ได้		ควรให้มีความ
กว้างพอที่รถยก	๒	คัน	สวนทางกันได้
												๓๕.๕.๑.๒	ทางเดินตั้งฉากกับทางเดินหลัก		
ควรก�าหนดให้ตรงกับประตู
								 ๓๕.๕.๑.๓	ทางเดินระหว่างทีเ่กบ็ของ	ควร
ให้รถเข็นหร่อรถยกเข้าไปปฏิบัติงานได้
	 	 ๓๕.๕.๑.๔	 ทางเดินฉุกเฉิน	 จัดส�ารองไว้
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ส�าหรับใช้ในกรณีฉุกเฉิน
	 	 ๓๕.๕.๒	 เก็บส่ิงอุปกรณ์ให้เต็มท่ีว่างท้ัง
ทางด่ิงและทางระดับ
												๓๕.๕.๓	 เก็บส่ิงอุปกรณ์ให้พ้นจาก
อันตราย
							 ๓๕.๕.๔	 เก็บส่ิงอุปกรณ์ในที่เก็บรักษา
ให้ตรงกับลักษณะ	และคุณสมบัติของสิ่งอุปกรณ์
	-	ข้อ	๓๕.๗	การน�าสิ่งอุปกรณ์ออกจากที่เก็บ
							 ๓๕.๗.๑	 การน�าส่ิงอุปกรณ์ออกจากที่
เก็บต้องมีหลักฐานการน�าออก
											 ๓๕.๗.๒	 การย้ายท่ีเก็บส่ิงอุปกรณ์ต้อง
บันทึกการย้ายไว้เป็นหลักฐาน
									 ๓๕.๗.๓	สิ่งอุปกรณ์ใดที่น�าเข้าเก็บก่อน
ให้น�าออกจ่ายก่อน
	-	ข้อ	๓.๑	ป้ายช่อ่ส่วนราชการระดบักรมหรอ่เทียบ
เท่าขึ้นไป
									 รูปร่างของป้ายพ้่นที่สี่เหล่ียมยาวไม่มี
กรอบ	 ขนาดของป้ายส่วนกว้าง	 ๒๓	 เซนติเมตร		
ขนาดตัวอักษร	 สูง	 ๑๐	 เซนติเมตร	 สีของป้ายสี
น�้าตาลไหม้	สีของตัวอักษรสีขาว
	-	ข้อ	๓.๒	ป้ายช่่อส่วนราชการต�่ากว่าระดับกรม
ลงมา
		 	 รูปร่างของป้ายพ้่นที่สี่เหล่ียมยาวไม่มี
กรอบ	ขนาดของป้ายส่วนกว้าง	๑๑	 เซนติดเมตร	
ขนาดตัวอักษร	 สูง	 ๕	 เซนติเมตร	 สีของตัวอักษร 
สีขาว
	-	ข้อ	๓๕.๑	ความรับผิดชอบในการเก็บรักษา

-	ระเบียบกระทรวง
กลาโหม	ว่าด้วย
การก�าหนด
มาตรฐานแผ่น
ป้ายช่่อส่วนราชการ
ที่ใช้ภายในอาคาร
สถานที่ส่วน
ราชการของ
กระทรวงกลาโหม	
ลง	๒๙	ต.ค.	
๑๔	ข้อ	๓.๑	และ	
๓.๒
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									๓๕.๑.๑	เจ้ากรมฝ่ายยุทธบริการและ/หร่อ
เจ้ากรมฝ่ายกิจการพิเศษ	ผู้บัญชาการ	กองบัญชาการ
ช่วยรบ	 ผู้บัญชาการมณฑลทหารบก	 ผู้บังคับการ
จังหวัดทหารบก	 ผู้บังคับ	 หน่วยสนับสนุนโดยตรง		 
ผูบ้งัคบัหน่วยใช้	จะต้องวางระเบยีบและจดังานเกบ็
รักษาสิ่งอุปกรณ์ในที่เก็บให้ปลอดภัย	 และอยู่ใน
สภาพใช้การได้
					 	 ๓๕.๑.๒	เจ้าหน้าที่เก็บรักษา	จะต้องเก็บ
รักษาสิ่งอุปกรณ์ให้เป็นไปตามระเบียบที่ผู้บังคับ
บัญชาในข้อ	๓๕.๑.๑	ก�าหนด
-	ข้อ	๓๕.๓.๑	ที่เก็บ	เตรียมท�าที่เก็บในพ่้นที่คลังปิด		
หรอ่คลงักลางแจ้ง		แบ่งเป็นคลงัหร่อพ้่นที	่แถว	ตอน	
และช่อง	โดยใช้ตวัอกัษรผสมกบัตัวเลข	ตวัอย่างเช่น	
๑-ก-๒-๔	หมายความว่า	คลังหร่อพ่้นที่	๑	แถว	ก	
ตอนที่	๒	และช่องที่	๔
-	 ข้อ	 ๓๕.๓.๒	 ให้เขียนผนังแสดงที่เก็บตามที่จัด
ระบบไว้ในข้อ	๓๕.๓.๑	 เพ่่อสะดวกในการวางแผน
น�าสิ่งอุปกรณ์เข้าที่เก็บ
	-	ข้อ	๓๕.๔	การน�าสิ่งอุปกรณ์เข้าที่เก็บ	เจ้าหน้าที่
เก็บรักษาด�าเนินการดังนี้
	 	 ๓.๕.๔.๑	บันทึกบัตรแสดงที่เก็บ		โดยใช้
แบบพมิพ์	ทบ.๔๐๐-๐๐๙	(ส�าหรบัหน่วยสนบัสนนุ)	
และแบบพิมพ์	ทบ.๔๐๐-๐๖๘	(ส�าหรับหน่วยใช้)
										 ๓.๕.๔.๒	 ท�าการบ�ารุงรักษาส่ิงอุปกรณ์
ก่อนน�าเข้าเก็บ
					 	 ๓.๕.๔.๓	ผูกป้ายประจ�าสิ่งอุปกรณ์		โดย
ใช้แบบพิมพ์	ทบ.๔๐๐-๐๑๐	โดยอนุโลม
			 	 ๓.๕.๔.๔	 น�าส่ิงอุปกรณ์เข้าเก็บในท่ีท่ี

-	ระเบียบกองทัพ
บกว่าด้วยการส่ง
ก�าลังสิ่งอุปกรณ์
ประเภท	๒	และ
๔		พ.ศ.๒๕๓๔	ลง	
๓๐	ธ.ค.๓๔
ข้อ	๓๕.๑,	๓๕.๓.๑,	
๓๕.๓.๒,	๓๕.๔,	
๓๕.๕.๓,	๓๕.๕.๔	
และ	ข้อ	๓๕.๗

	 ๕.๓	การเก็บ
แบตเตอรี่และยาง
		 -	จัดเก็บตาม
ระเบียบ
					 -	ใช้การได้
		 -	มีผู้รับผิด
ชอบ
			 -	ครบถ้วน
ถูกต้องตามบัญชี
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ก�าหนดไว้
-	ข้อ	๓๕.๕.๓	เก็บส่ิงอุปกรณ์ให้พ้นจากอันตราย
-	ข้อ	๓๕.๕.๔	เก็บส่ิงอุปกรณ์ในท่ีเก็บรักษาให้ตรง
กับลักษณะ	และคุณสมบัติของสิ่งอุปกรณ์																	
-	ข้อ	๓๕.๗	การน�าสิ่งอุปกรณ์ออกจากที่เก็บ
											 ๓๕.๗.๑	 การน�าส่ิงอุปกรณ์ออกจากที่
เก็บต้องมีหลักฐานการน�าออก
										 ๓๕.๗.๒	 การย้ายที่เก็บส่ิงอุปกรณ์ต้อง
บันทึกการย้ายไว้เป็นหลักฐาน
							 ๓๕.๗.๓	สิ่งอุปกรณ์ใดที่น�าเข้าเก็บก่อน
ให้น�าออกจ่ายก่อน
-	ข้อ	๒	การเบิกเปลี่ยนยาง
											 ๒.๑	ให้เบกิเปลีย่นโดยถ่อเกณฑ์อายกุาร
ใช้งานไม่น้อยกว่า	๓	ปี	และวัด	สภาพการสึกหรอ
ของดอกยางประกอบการเบิกเปลี่ยนด้วย
									 ๒.๒	 ในกรณีอายุของยางยังไม่ถึง	 ๓	 ปี	
การเบิกเปลี่ยนให้วัดสภาพการสึกหรอของดอก
เป็นหลัก	 ทั้งน้ีให้เป็นไปตามหลักวิชาการที่แต่ละ
สายงานก�าหนด
							 ๒.๓	การเบิกเปลี่ยนให้หน่วยน�ายางเก่า
ส่งค่นหน่วยทีใ่ห้การสนบัสนนุพร้อมกบัเบกิรับยาง
ใหม่ได้ทันที
							 ๒.๔	 การเบิกเปล่ียนเม่่อเกิดการช�ารุด	
เสียหาย	 เส่่อมสภาพ	 หร่อกรณีใดๆ	 ให้หน่วยตั้ง
กรรมการสอบสวนเพ่่อหาข้อเท็จจริง	 โดยปฏิบัติ
ตามระเบียบ	 ทบ.ว่าด้วยการจ�าหน่าย	 สป.ที่ใช้
บังคับอยูโ่ดยอนุโลมดังน้ี
									 ๒.๔.๑	หน่วยใช้ต้ังกรรมการสอบสวนหา

-	 ค�าสั่งกองทัพบกท่ี	
๕๕๙/๒๕๓๗	ลง	๓๐	
ก.ย.๓๗	เร่่อง	การ
เบิกเปลี่ยนยางและ
แบตเตอรี่ ส� าห รับ
ยานพาหนะ	ข้อ	๒,	๓	
	และ	๔
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ข้อเท็จจริง
							 ๒.๔.๒	 ถ้าผลการสอบสวนสรุปได้ว่าเป็น
เหตุสุดวิสัยไม่ได้เกิดจากความประมาทเลินเล่อ	หร่อ
บกพร่องในหน้าท่ี	 หร่อเป็นเหตุท่ีพึงเกิดตามปกติ
วิสัยไม่สามารถหลีกเล่ียงได้	ให้แนบสรุปรายงานผล
ผลการสอบสวนประกอบการเบกิเปล่ียนได้เช่นเดียว
กับการเบิกเปล่ียนตามข้อ	๒.๓
	 	 ๒.๔.๓	ถ้าผลการสอบสวนมไิด้เป็นไปตาม
ข้อ	๒.๔.๒	และจะต้องผู้รบัชดใช้	ให้แนบส�าเนาสรปุ
รายงานผลผลการสอบสวนประกอบการเบกิเปลีย่น
ได้เช่นเดียวกับการเบิกเปล่ียนตามข้อ	 ๒.๓	 โดยไม่
ต้องรอผลแห่งการสอบสวน	หร่อ	ผลแห่งการชดใช้
ถึงที่สุด	และให้แยกผลการสอบสวนเพ่่อด�าเนินการ
ต่อไป
	-	ข้อ	๓	การเบิกเปลี่ยนแบตเตอรี่
			 ๓.๑	ให้เบกิเปลีย่นตามเกณฑ์อายกุารใช้งานไม่
น้อยกว่า	๒	ปี	ส�าหรับยานพาหนะทุกประเภทและ
ทุกสายงาน	 โดยให้หน่วยน�าแบตเตอรี่เก่าส่งค่น
หน่วยที่ให้การสนับสนุนพร้อมกับเบิกรับแบตเตอรี่
ใหม่ได้ทันที	
	 ๓.๒	 ให้เบิกเปลี่ยนตามสภาพการใช้งาน	 
ในกรณีจ�าเป็นต้องเบิกเปล่ียนก่อนครบเกณฑ์อายุ
การใช้งานให้ถ่อปฏิบัติเช่นเดียวกับการเบิกเปลี่ยน
ยางตามข้อ	๒.๔	
-	ข้อ	๔	ข้อก�าหนดอ่่นๆ
					 ๔.๑	การเบิกเปลี่ยนยางส�าหรับยานพาหนะให้
หมายรวมถึงยางท้ังชุด	ค่อ
	ยางนอกและยางใน	หร่อยางครบชุด	(ส�าหรับยางท่ี
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ไม่ใช้ยางใน)
	 ๔.๒	อายุของยางและแบตเตอร่ีให้ถ่อหลักฐาน
การจ่ายท่ีหน่วยสนับสนุนได้	 แจกจ่ายยางหร่อ
แบตเตอรี่ให้กับหน่วยใช้เป็นส�าคัญ	
	 ๔.๓	 ให้หน่วยที่มียานพาหนะในความรับผิด
ชอบสามารถก�าหนดระเบียบปฏิบัติเพิ่มเติมในการ
เบกิเปลีย่นยางและแบตเตอรีส่�าหรบัยานพาหนะใน
ความรับผิดชอบได้ตามความเหมาะสม	 โดยไม่ขัด
หร่อแย้งต่อค�าสั่งนี้

	-	หมวด	๕	การรักษาความปลอดภัยเกี่ยวกับสถาน
ที่
	-	ข้อ	๓๔	ในการพิจารณาเกี่ยวกับการรักษาความ
ปลอดภัยเกี่ยวกับสถานที่ให้หน่วยงานของรัฐค�านึง
ถึงภยันตรายดังต่อไปนี้
							 (๑)	 ภยันตรายที่เกิดจากปรากฏการณ์
ธรรมชาติ	และอุปัทวเหตุ		เช่น	พายุ	น�้าท่วม	ฟ้าผ่า	
แผ่นดินไหว	ดินถล่ม	และเพลิงไหม้
		-	ข้อ	๕	ความรับผิดชอบ
							 ผบ.หน่วยทกุขนาด	มหีน้าทีร่บัผดิชอบใน
การป้องกันอัคคีภัย	และการ		
	ปฏบิตัเิม่่อเกดิอคัคภัียขึน้ในอาคารสถานทีซึ่ง่อยูใ่น
ความรับผิดชอบของหน่วยนั้น	ๆ
									 ผบ.หน่วยระดับกองพันหร่อเทียบเท่าขึ้น
ไป	 แต่งตั้งนายทหารขึ้น	๑	นาย	 เป็นผู้อ�านวยการ
ดับเพลิง	มีหน้าที่อ�านวยการดับเพลิง	ซึ่งเกิดภายใน
หน่วย	ตรวจการป้องกนัอคัคภียั	และการปฏบิตัเิม่่อ
เกิดอัคคีภัยแก่	ผบ.	หน่วยนั้น	ๆ	
-	ข้อ	๖	เจ้าหน้าที่ดับเพลิง

- 	 ระ เบี ยบส� านั ก
นายกรัฐมนตรี	 ว ่า
ด้วยการรักษาความ
ปลอดภัยแห่งชาติ	
พ.ศ.๒๕๕๒	หมวด	๕	
ข้อ	๓๔(๑)	
 

	-	ระเบยีบกองทพับก	
ว่าด้วยการ		
	ป้องกนัอคัคภียั	และ
การปฏิบัติเม่่อ
	 เกิดอัคคีภัย	 พ.ศ.
๒๕๐๓	ลง	๑	ก.ค.		
	๐๓	และฉบับทีแ่ก้ไข
เพิ่มเติม
(ฉบับที่	๒)	 	ลง	๑๒	

๖.	การรักษาความ
ปลอดภัย
๖.๑	 ระเบียบ/ค�า
สั่งป้องกันอัคคีภัย
							-	มีระเบียบ/
ค�าสั่งถูกต้อง
							-	แผนการ
ป ้องกันอัคคีภัย	
และการปฏิบั ติ
เ ม่่อเกิดอัคคีภัย
ครบถ้วน
							-	ส่งแผนการ
ป้องกันอัคคีภัย	ฯ	
ให ้หน ่ วย เหน่อ
ทราบ
						-	การฝึก/ซัก
ซ ้ อ ม แ ผ น ก า ร
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											ให้หน่วยระดับกองพันหร่อเทียบเท่าขึ้นไป	
ก�าหนดหน้าที่อ่่น	ๆ	ตามความเหมาะสม	เช่น
							 ๖.๑	เจ้าหน้าที่ให้สัญญาณเพลิงไหม้
								 ๖.๒	เจ้าหน้าที่ติดต่อผู้บังคับบัญชา	และ
หน่วยดับเพลิง
											 ๖.๓	 เจ้าหน้าที่ตรวจสิ่งอุปกรณ์การดับ
เพลิง	และตรวจสิ่งซึ่งจะเป็นต้นเหตุเพลิงไหม้
									 ๖.๔	เจ้าหน้าที่ดับเพลิงชั้นต้น
								 ๖.๕	 เจ้าหน้าที่ขนย้ายส่ิงของออกจาก
บริเวณเพลิงไหม้	และควบคุมสิ่งของ
										 ๖.๖	 เจ้าหน้าที่กันคนพลุกพล่าน	 และ
กีดขวางการดับเพลิง
										 ๖.๗	เจ้าหน้าทีป้่องกนัเหตแุทรกแซงอ่่นๆ	
เช่น	การขโมย	ก่อวินาศกรรม	ฯลฯ	
											 ๖.๘	เจ้าหน้าทีแ่สงสว่าง	จดัขึน้เพ่อ่สะดวก
การเฝ้ารกัษาสิง่ของเวลากลางค่นหลงัจากเกดิเพลงิ
ไหม้ให้พ้นจากการโจรกรรม	 และเพ่่อสะดวกแก ่
เจ ้าหน้าที่อ่่น	 ๆ	 ซึ่งจะต้องปฏิบัติงานในเวลา 
กลางค่นด้วย
																	เจ้าหน้าที่ต่างๆ	เหล่านี้	จะต้องมีค�า
สั่งก�าหนดหน้าที่และการปฏิบัติไว้โดยแน่นอน
	-	ข้อ	๗.๓	สัญญาณบอกเพลิงไหม้
																		หน่วยต่างๆ	จะต้องจัดให้มีเคร่่องให้
สัญญาณบอกเพลิงไหม้		เม่่อเกิดเพลิงไหม้ขึ้น	และ
ได้มกีารนดัหมายเป็นทีเ่ข้าใจกันโดยทัว่ถงึ	เคร่่องให้
สัญญาณนี้อาจเป็นไซเรน		แตรเดี่ยว	ระฆัง	นกหวีด	
ฯลฯ	แล้วแต่ความเหมาะสม
-	ข้อ	๗.๕	แผนกการขนย้ายสิ่งของ

ป้องกันอัคคีภัย	 ฯ	
และรายงานผล
การปฏิบัติ

ม.ค.๓๘	 ข้อ	 ๕,	 ๖,	
๗.๓,	๗.๕,	๗.๖	และ	
๗.๗	
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													ทกุหน่วยจะต้องจดัเตรียมแผนการขนย้าย
สิ่งของภายในอาคารสถานที่ของหน่วยนั้นๆ	 ไว้แต่
เนิ่น	ๆ	แผนการนี้ควรมีช่องทางออกทุกช่องที่ติดตั้ง
เคร่่องอุปกรณ์ในการดับเพลิงทางออกเวลาฉุกเฉิน
ของเจ้าหน้าที่	 แต่ละส่วนของอาคารสถานที่นั้นๆ	
ล�าดับความส�าคัญของการขนย้ายก่อนหลัง	 ตลอด
จนเจ้าหน้าทีใ่นการขนย้าย	เป็นต้น	แผนการขนย้าย
นี้ควรติดตั้งไว้แต่ละอาคารสถานที่	ณ	ที่ซึ่งสามารถ
เห็นได้ชัดทั่วถึง
-	ข้อ	๗.๖	แผนการป้องกันอัคคีภัย	และการปฏิบัติ
เม่่อเกิดอัคคีภัย
												ทุกหน่วยจะต้องมีแผนป้องกันอัคคีภัย
และการปฏิบัติเม่่อเกิดอัคคีภัย	ตามความเหมาะสม
กับสภาพ	และสิ่งแวดล้อมของหน่วยนั้นๆ	ก่อนการ
วางแผนป้องกนัอคัคภียัควรจะได้มกีารส�ารวจอาคาร
สถานที	่และสิง่ของต่างๆ	ในบรเิวณทีอ่ยูใ่นความรบั
ผดิชอบของหน่วย	การส�ารวจเพ่่อหารายละเอยีดใน
เร่อ่งปรมิาณของอาคาร	เพ่อ่จดัหาเคร่่องดบัเพลิงให้
พอเพยีง	ต�าบลส�าคัญๆ	ทีจ่ะต้องป้องกนัส่ิงก่อให้เกดิ
เพลิงไหม้	 ฯลฯ	 เป็นต้น	 เม่่อส�ารวจแล้วที่เป็นแผน
ป้องกันอัคคีภัย	 และการปฏิบัติเม่่อเกิดอัคคีภัยขึ้น
ในแผนนี้ควรมีหัวข้อดังนี้
											 การก�าหนดเจ้าหน้าที่ต่างๆ	 ประจ�าวัน	
เพ่อ่ปฏบิตัเิม่่อเกดิอคัคภียัแผนการขนย้ายต่างๆ	การ
ก�าหนดสัญญาณอัคคีภัย	 น�้าที่ใช้ในการดับเพลิง	
ทิศทางลมตามฤดูฤกาล	ฯลฯ	เป็นต้น
										 แผนการป้องกันอัคคีภัยและการปฏิบัติ
เม่่อเกิดอัคคีภัยน้ี	นายทหารซ่ึงได้
รับการแต่งต้ังเป็นผู้อ�านวยการดับเพลิงของหน่วย	
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เป็นผู้กระท�าเสนอต่อผู้บังคับบัญชาของหน่วยเพ่่อ
พิจารณาด�าเนินการ	 และสมควรแก้ไขปรับปรุงให้
เหมาะสมอยู่ เสมอและแผนน้ีควรจะได้มีการ
ประสานการปฏิบัติกับหน่วยดับเพลิงสาธารณะ
และส่วนราชการข้างเคียงอย่างใกล้ชิด	เพ่อ่การช่วย
เหล่อซ่ึงกันและกันเม่่อหน่วยท�าแผนป้องกันอัคคี
ภัยของหน่วยแล้วให้หน่วยส่งส�าเนาให้หน่วยเหน่อ
ทราบด้วย	ตวัอย่างหวัข้อในการท�าแผนป้องกนัอคัคี
ภัย	 และการปฏิบัติเม่่อเกิดอัคคีภัยปรากฏตาม	
ผนวก	ก.	ซึ่งแนบท้ายระเบียบนี้
-	ข้อ	๗.๗	การฝึกการปฏิบัติเม่่อเกิดอัคคีภัย
	 ให้ทกุหน่วยท�าการฝึกเจ้าหน้าทีท่ีไ่ด้ก�าหนดขึน้
เพ่อ่ปฏบัิตเิม่อ่เกดิอคัคีภัยตามาแผนทีจ่ดัวางไว้โดย
เฉพาะให้เพ่งเล็งการฝึกนอกเวลาราชการ	 และใน
เวลากลางค่นเป็นพเิศษโดยให้ด�าเนนิการฝึกในงวด
ที่	๒	ของปีงบประมาณ	(ห้วงเด่อน	ก.พ.-พ.ค.)	และ
สามารถใช้เคร่่องดบัเพลงิทีห่น่วยมอียูจ่รงิได้จ�านวน	
๑๐%	 (เศษให้ปัดเป็น	๑	 เคร่่อง)	ทั้งนี้	 เพ่่อให้เจ้า
หน้าที่ที่ก�าหนดไว้	 สามารถปฏิบัติได้อย่างเป็น
ระเบียบไม่ต่่นตกใจ	 และปฏิบัติการได้ผลโดย
แน่นอนเม่่อเกิดอัคคีภัยขึ้น
-	ข้อ	๗.๘	การตรวจการป้องกันอัคคีภัย
							 ๗.๘.๑	 ผู้บังคับหน่วยชั้น	 ผบ.พัน	 หร่อ
เทียบเท่า	 จะต้องท�าการตรวจการป้องกันอัคคีภัย		
ภายในหน่วยเด่อนละ	๑	ครัง้	ส�าหรบัหน่วยกองร้อย
หร่อเทียบเท่า	 จะต้องท�าการตรวจอย่างน้อย	 ๒	
สัปดาห์ต่อคร้ัง	ส�าหรับหน่วยต้ังแต่กรม	หร่อเทียบ
เท่าข้ึนไป	ให้	ผบ.หน่วยน้ันๆ	ท�าการตรวจการป้องกัน

	 ๖.๒	 ก า ร
ตรวจการป้องกัน
อัคคีภัย
	 -	 มีการตรวจ
การป้องกนัอคัคภียั
			 -		มี รายงาน
ผลการตรวจ	ฯ

-	ระเบยีบกองทัพบก	
ว่าด้วยการป้องกัน
อัคคีภัย	 และการ
ปฏิบัติเม่่อเกิดอัคคี
ภัย	 พ.ศ.๒๕๐๓	 ลง	
๑	 ก.ค.๐๓	 ม.ค.๓๘	
ข้อ	๗.๘			
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อัคคีภัยของหน่วย	ตามแต่จะพิจารณาเห็นสมควร
							 ๗.๘.๒	ผู้อ�านวยการดับเพลิงของกองพัน	
หร่อเทยีบเท่าข้ึนไป	จะตอ้งท�าการตรวจการปอ้งกัน
อัคคีภัยภายในหน่วยอย่างน้อยเด่อนละครั้ง	พร้อม
ทั้งบันทึกผลการตรวจสอบ	เสนอ	ผบ.หน่วยนั้น	ๆ	
พร้อมข้อคิดเห็นต่าง	ๆ	ตามตัวอย่างรายการตรวจ
สอบในผนวก	ข.	ซึ่งแนบท้ายระเบียบนี้
-	ข้อ	๗.๔	เคร่่องม่อดับเพลิง
	 เคร่่องม่อและเคร่่องใช้ทีห่น่วยสมควรจดัหาไว้
โดยใช้งบประมาณของหน่วยเอง	ได้แก่			
		 -	เคร่่องดับเพลิงชนิดน�้ายาเคมี																
					 -	ถังทราย		และพลั่วตักทราย
	 -	ขวานขนาดใหญ่
			 -	ถังน�้า,	แหล่งเก็บน�้าที่มีน�้าขังอยู่ตลอดเวลา
	 -	บันได
					 -	ไฟฉาย															
	 -	ป้ายแสดงทางออกเวลาฉุกเฉิน
-	ข้อ	๗.๖	แผนการป้องกันอัคคีภัย	และการปฏิบัติ
เม่่อเกิดอัคคีภัย
				 (วรรค	 ๓)	 แผนการป้องกันอัคคีภัยและการ
ปฏบิตัเิม่่อเกดิอคัคีภัยนี	้นายทหารซึง่ได้การแต่งตัง้
เป็นผู้อ�านวยการดับเพลิงของหน่วยเป็นผู้กระท�า
เสนอต่อผู้บังคับบัญชาหน่วยเพ่่อพิจารณาด�าเนิน
การ	และสมควรแก้ไขปรบัปรงุให้เหมาะสมอยูเ่สมอ
และแผนนี้ควรจะได้มีการประสานการปฏิบัติกับ
หน่วยดับเพลงิสาธารณะและส่วนราชการข้างเคยีง
อย่างใกล้ชิด	 เพ่่อการช่วยเหล่อซ่ึงกันและกันเม่่อ
หน่วยท�าแผนป้องกันอัคคีภัยของหน่วยแล้วให้

	 ๖.๓	เคร่่องม่อ
ดับเพลิง
				 - 	 ครบถ ้ วน
และอยู่ในสภาพ
ใช้การได้
		 -		มกีารประสาน 
กับหน่วยดับเพลิง
ใกล้เคียง	

-	ระเบยีบกองทพับก	
ว่าด้วยการป้องกัน
อัคคีภัย	 และการ
ปฏิบัติเม่่อเกิดอัคคี
ภัย	 พ.ศ.๒๕๐๓	 ลง	
๑	 ก.ค.๐๓	 ม.ค.๓๘	
ข้อ	๗.๔		
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หน่วยส่งส�าเนาให้หน่วยเหน่อทราบด้วย	
-	ข้อ	๗.๒.๖	วัตถุบางอย่าง	เช่น	เซลล์ลูลอย,	น�้ามัน
ยาง	 ผ้าหร่อด้ายชุดน�้ามัน	 วัตถุเหล่าน้ีหากเก็บรวม
กันไว้เป็นอย่างมากในที่อับเม่่อได้รับความร้อนมาก
ขึ้นอาจเกิดการเผาไหม้เองได้	

-	ข้อ	๓	การรักษาความปลอดภัยสถานที่เก็บรักษา	
หรอ่คลงั	ให้จัดเวรยามเฝ้าตรวจ	และระมดัระวังการ
โจรกรรม	และการก่อวนิาศกรรม	ตลอดเวลา	๒๔	ชม.

-	ข้อ	๔๓.๒	การให้แสงสว่าง
							 การให้แสงสว่างเพ่่อจะให้มองเหน็บรเิวณ
รั้วและเขตหวงห้ามต่างๆ	 โดยชัดเจนในเวลาม่ดจะ
ได้มองเห็นผู้บุกรุกเข้าในสถานที่

-	ข้อ	๑๐	การซ่อมบ�ารุงระดับหน่วย	จะต้องจัดให้มี
การด�าเนินการดังนี้
								 ๑๐.๓	 ถ้ายุทโธปกรณ์ช�ารุดหร่อจ�าเป็น
ต้องปรนนบิตับิ�ารงุเกนิกว่าทีก่�าหนดไว้		ให้ส่งไปรบั
การซ ่อมหร่อรับการปรนนิบัติบ�ารุ งที่หน ่วย
สนับสนุนโดยตรง
														๑๐.๔	ก่อนส่งยุทโธปกรณ์ไปด�าเนินการ

	 ๖.๔	การเก็บ
วัตถุอันตราย
	 -	 วัสดุไวไฟ
ห้ามเก็บรวมไว้ใน
อาคาร/หร่อคลัง

๖.๕	 เวรยามและ
แสงสว่าง
-	จัดเวรยามตลอด	
๒๔	ชั่วโมง
-	 เวลากลางค่นมี
แสงสว่างเพียงพอ

๗. การซ่อมบ�ารุง
๗.๑	หลักฐานการ
ซ่อมบ�ารุง
			-	มีหลักฐานการ
ซ่อมบ�ารุง
	 	 -	 ด�าเนินการถูก
ต้องเรียบร้อย
	 	 -	 เก็บหลักฐาน
ครบถ้วน

-	ระเบยีบกองทพับก	
ว่าด้วยการป้องกัน
อัคคีภัย	 และการ
ปฏิบัติเม่่อเกิดอัคคี
ภัย	 พ.ศ.๒๕๐๓	 ลง	
๑	ก.ค.๐๓	ข้อ	๗.๒.๖

-	ค�าสั่งกองทัพบก	ที่	
๔๖๑/๒๕๑๗	 เร่่อง
ใ ห ้ ก ว ด ขั น ก า ร
ควบคุมสิ่งอุปกรณ์
ของทางราชการ	 ลง	
๒๒	พ.ย.๑๗	ข้อ	๓
-	ระเบยีบว่าด้วยการ
รกัษาความปลอดภยั
แห่งชาติ	พ.ศ.๒๕๑๗	
ข้อ	๔๓.๒

-	ระเบยีบกองทพับก	
ว ่ าด ้ วยการซ ่ อม
บ�ารุงยุทโธปกรณ์	
พ.ศ.๒๕๒๔	ลง	๒๒	
เม.ย.๒๔	 ข้อ	 ๑๐	
๑๐.๓,	 ๑๐.๔,	 ๑๑,	
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ตามข้อ	 ๑๐.๓	 ให้หน่วยใช้แจ้งให้หน่วยสนับสนุน
โดยตรงทราบก่อน	เม่่อได้รับแจ้งให้ส่งยุทโธปกรณ์
ไปท�าการซ่อมแล้ว	 จึงจัดส่งไป	 ในกรณีท่ีหน่วย
สนับสนุนโดยตรงสามารถส่งชุดซ่อมยังหน่วยใช้ได้		
ก็อาจจะส่งชุดซ่อมมาท�าการซ่อมให้	 	 ทั้งนี้หน่วย
สนับสนุนโดยตรงจะต้องพิจารณาถึงการประหยัด		
และสถานการณ์ด้วย														
-	ข้อ	๑๑	การซ่อมบ�ารุงสนับสนุนโดยตรง	ผู้บังคับ
หน่วยซ่อมบ�ารุงสนับสนุนโดยตรง	 มีหน้าที่รับผิด
ชอบการซ่อมบ�ารงุยทุโธปกรณ์ทีส่่งมาซ่อมยงัหน่วย
ของตน	 และมีหน้าที่รับผิดชอบในการส่งก�าลังชิ้น
ส่วนซ่อมหน่วยซ่อมบ�ารุงสนับสนุนโดยตรงต้อง
ให้การสนับสนุนโดยใกล้ชิดต่อหน่วยใช้ดังนี้
	 	 ๑๑.๑	ท�าการซ่อมยุทโธปกรณ์ทีห่น่วยใช้
ในความรับผิดชอบส่งมาซ่อม
								 ๑๑.๒	 พิจารณาจัดชุดซ่อมเคล่่อนท่ีไป
ท�าการซ่อม		ณ	ที่ตั้งหน่วยใช้ถ้าสามารถท�าได้และ
ประหยดักว่าการให้หน่วยใช้ส่งยทุโธปกรณ์มาซ่อม
ทีห่น่วยสนบัสนนุโดยตรง		หรอ่ท�าการซ่อมโดยการ
แลกเปลี่ยนโดยตรง
											 ๑๑.๓	 ให้ความช่วยเหล่อทางเทคนิคแก่
หน่วยใช้	 	 เพ่่อลดข้อขัดข้อง	 และท�าให้เคร่่องม่อ
ปฏิบัติงานได้ดีขึ้น
										 ๑๑.๔	 ช่วยเหล่อหน่วยใช้ในการหา
สาเหตุข้อขัดข้องของยุทโธปกรณ์
							 ๑๑.๕	 ท�าการกู้ซ่อมยุทโธปกรณ์ของ
หน่วยใช้		เม่่อได้รับการร้องขอ
								 ๑๑.๖	ท�าการซอ่มแบบยบุรวมเม่่อจ�าเปน็		

๑๑.๑-๑๑.๑๐,	 ๑๒	
และ	๑๒.๑-๑๒.๓

			-	คู่ม่อครบถ้วน
ตามชนิดของ
ยานพาหนะ
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และได้รับอนุมัติแล้ว
									 ๑๑.๗	 สนับสนุนช้ินส่วนซ่อมตามอัตรา
พิกัด	และช้ินส่วนซ่อมตามความต้องการให้แก่หน่วยใช้
							 ๑๑.๘	ยทุโธปกรณ์ทีซ่่อมเสรจ็แล้ว		ให้ส่ง
กลับค่นหน่วยใช้	 การส่งค่นให้ปฏิบัติตามระเบียบ
กองทพับกว่าด้วยการรบั-ส่งส่ิงอปุกรณ์	พ.ศ.๒๕๐๐	
หรอ่ส่งไปเป็นส่ิงอปุกรณ์ส�ารองการซ่อม	(MAINTE-
NANCE	 FLOAT)	 ในกรณีที่ได้ท�าการซ่อมโดยการ
แลกเปลี่ยนกับหน่วยใช้
											๑๑.๙	รักษาระดับการสะสมชิ้นส่วนซ่อม
ตามที่ได้รับอนุมัติ	(ASL)	
											๑๑.๑๐	ขอบเขตการซ่อมบ�ารุง	ให้ปฏิบัติ
ตามคู ่ม่อ	 ระเบียบ/ค�าส่ัง	 ที่ก�าหนดไว้เป็นราย
ยุทโธปกรณ์
-	 ข้อ	 ๑๒	 การซ่อมบ�ารุงสนับสนุนทั่วไป	 ผู้บังคับ
หน่วยซ่อมบ�ารงุสนบัสนนุทัว่ไป			มหีน้าทีร่บัผิดชอบ
ในการสนับสนุนหน่วยซ่อมบ�ารุงสนับสนุนโดยตรง	
ในเขตพ่้นที่รับผิดชอบ	 ขอบเขตหน้าที่ของหน่วย
ซ่อมบ�ารุงสนับสนุนทั่วไปมีดังนี้
	 	 ๑๒.๑	 รับยุทโธปกรณ์เพ่่อท�าการซ่อม	
หร่อท�าการซ่อมใหญ่จากหน่วยซ่อมบ�ารุงสนับสนุน
โดยตรง	จากต�าบลรวบรวมหน่วยส่งก�าลงัและหน่วย
อ่่นๆ	ที่มีความรับผิดชอบในการซ่อมบ�ารุง
								 ๑๒.๒	ท�าการซ่อมใหญ่
				 	 ๑๒.๓	ส่งยทุโธปกรณ์ทีซ่่อมเสรจ็แล้ว	เข้า
สายการส่งก�าลัง
-	 ข้อ	 ๑๐	 รายงานยุทโธปกรณ์ช�ารุด	 และรายงาน
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การสอบสวนในกรณีน�ายุทโธปกรณ์ซ่ึงช�ารุดตาม
สภาพส่งซ่อม	หน่วยใช้ต้องแนบรายงานยุทโธปกรณ์
ที่ช�ารุดไปด้วย	 แต่ถ้าเป็นการช�ารุดผิดปกติหร่อ
สูญหายให้ใช ้รายงานการสอบสวนของคณะ
กรรมการแทน	 ทั้งนี้ผู้มีอ�านาจสั่งการในการซ่อม
บ�ารุงประจ�าหน่วยจะต้องลงความเห็นในท้าย
รายงานเสมอ
-	ข้อ	๕.๓	การซ่อมบ�ารุง
						ผู้ที่จะท�าให้ทรัพย์สินของกองทัพบก	 ด�ารง
สภาพอยู ่ได้นานที่สุด	 ค่อ	 ตัวผู ้ใช้นั่นเอง	 ผู ้ใช้
นอกจากจะต้องดูแลรักษาให้คงสภาพด้วยการ
ปรนนิบัติบ�ารุงเป็นแล้วยังจะต้องส่งซ่อมเม่่อถึง
ก�าหนดเวลา	 หร่อเม่่อช�ารุดถึงขั้นส่งซ่อม	 อยู่หวง
เอาไว้ใช้จนช�ารุดต่อไปและในที่สุดทรัพย์สินนั้นอยู่
ในสภาพซ่อมไม่คุ้มค่า	 ถึงขั้นต้องซ่อมใหญ่และ
จ�าหน่ายไปในทีสุ่ด	ในเร่อ่งการซ่อมบ�ารงุนัน้ถอ่เป็น
เร่่องใหญ่มาก	 ผู้รับบริการซ่อมจะต้องเช่่อใจใน
หน่วยงานทีมี่ภารกิจการซ่อมบ�ารงุ	และหน่วยซ่อม
บ�ารุงจะต้องพัฒนาตัวเองท�าการซ่อมให้เกิด
ประสิทธิภาพจนเป็นที่ไว้วางใจของหน่วย	 หร่อผู้
ทีม่ารบับรกิาร	ระบบงานซ่อมบ�ารงุจะดไีด้ถ้าผูใ้หญ่	
และผูร้บับริการต่างเช่อ่ถอ่	 และเคารพซ่ึงกนัและกนั	 
มฉิะนัน้ระบบงานทีก่�าหนดขึน้กเ็ป็นเพยีงแนวความ
คิดที่ไม่มีผู้เห็นด้วย
		 ให้ผูบ้งัคบับญัชาตรวจตราดแูลทรพัย์สนิทีม่อียู	่
แล้วรายงานการซ่อมไปยัง
หน่วยซ่อมบ�ารุงตามสายงาน	 	และถ้าหากพบเห็น
ทรัพย์สินราชการช�ารุดใช้การไม่ได้แต่

-	 ค�าสั่งกองทัพบก	 
ท่ี	 ๓๒๐/๒๓๖๓๐	
ลง	๙	พ.ย.๙๘	เร่่อง	
วิ ธี ซ ่ อ ม บ� า รุ ง
ยุ ท โธปกรณ ์สาย	
สพ.	ข้อ	๑๐

-	ค�าสั่งกองทัพบก	ที่	
๓๗๖/๒๕๑๔	 ลง	
๑๑	 ส.ค.๑๔	 เร่่อง
แนวทางปฏิบัติเพ่่อ
ก า ร ป ร ะ ห ยั ด
ของกองทัพ
บก	ข้อ	๕.๓
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ไม่มีการรายงานหร่อติดตามผลการซ่อมให้พิจารณา
ลงโทษทุกรายเช่นเดียวกัน
-	ข้อ	๕.๓	(วรรคท้าย)
																ให้ผู้บังคับบัญชาตรวจตราดูแลทรัพย์สิน
ที่มีอยู่		แล้วรายงานการซ่อมไปยังหน่วยซ่อมบ�ารุง
ตามสายงาน	และถ้าหากพบเห็นทรัพย์สินราชการ
ช�ารุดใช้การไม่ได้แต่ไม่มกีารรายงานหรอ่ตดิตามผล
การซ่อมให้พิจารณาลงโทษทุกรายเช่นเดียวกัน

-	ข้อ	๑๐	 การติดตาม	 และเร่งรัดผลงานของฝ่าย
อ�านวยการส่งก�าลังบ�ารุงปฏิบัติ	ดังนี้
													๑๐.๔	ใช้วิธีต่อไปนี้ตามล�าดับ
																	 ๑๐.๔.๑	พบปะประสานงานด้วย
ตนเอง	 (การเยี่ยมเพ่่อก�ากับดูแลด้านการส่งก�าลัง
บ�ารุง)
																				 ๑๐.๔.๒	ส ่ งผู ้ แทนไปพบปะ
ประสานงาน
																	 ๑๐.๔.๓	ติดต ่อ โดยตรงด ้ วย
โทรศัพท์	และวิทยุโทรศัพท์
																 ๑๐.๔.๔	ติดตามและเร่งรัดเป็น
ลายลักษณ์อักษร

-	ข้อ	๑๗	การรายงานขออนมุตัจิ�าหน่ายสิง่อปุกรณ์
ของหน่วย	
	 -	 ข้อ	 ๑๗.๑	 หน่วยขนาดกองร้อยหร่อเทียบเท่า	
เป็นหน่วยเริ่มรายงานโดย	รายงานไปตามสายการ
บังคับบัญชา	
		-	ข้อ	๑๗.๒	รายงานทันทีเม่่อทราบว่าส่ิงอุปกรณ์

๗.๒	 การติดตาม
ผลการซ่อมบ�ารุง
-	มหีลกัฐานติดตาม
ผลการซ่อม
-	 ด�าเนินการถูก
ต้องเรียบร้อย
- 	 เก็บหลักฐาน
ครบถ้วน

๘. การจ�าหน่าย
๘.๑	หลักฐานการ
จ�าหน่าย
-	 ด�าเนินการถูก
ต้องเรียบร้อย
-	 ตรวจสอบหลัก

-	ค�าสั่งกองทัพบก	ที่	
๓๗๖/๒๕๑๔	ลง	๑๑	
ส.ค.๑๔	เร่่องแนว
ทางปฏิบัติเพ่่อการ
ประหยดัของกองทพั
บก	ข้อ	๕.๓	วรรคท้าย

-	ค�าสั่งกองทัพบก	ที่	
๔๒๒/
๒๕๑๖	 ลง	 ๕	 ต.ค.
๑๖	เร่่องการ
ตรวจเยี่ยมทางการ
ส่งก�าลังของ
ผู้บังคับบัญชา	 และ
ก�ากับดูแลของ
ฝ่ายอ�านวยการ	 ข้อ	
๑๐	และ	๑๐.๔

-	ระเบยีบ	ทบ.ว่าด้วย	
การจ�าหน่ายสิง่อุปกรณ์	
พ.ศ.๒๕๕๗	ลง	๓๐	
ม.ค.	 ๕๗	 ข้อ	 ๑๗,	
๑๗.๑,	 ๑๗.๒,	 ๑๑,	
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น้ันอยู่ในสภาพท่ีต้องจ�าหน่ายเพ่่อตัดยอดออกจาก
บัญชีคุม	 เว้นแต่การรายงานขออนุมัติตัดยอดส่ิง
อุปกรณ์	 เน่่องจากการปฏิบัติราชการสนาม	 ถ้า
จ�าเป็นให้รายงานเป็นคราว	ๆ	ไป	การรายงานและ
คราวนั้น	ให้รายงานเม่่อจบการปฏิบัติเร่่อง	หนึ่ง	ๆ	
ภายในระยะเวลาที่เหมาะสมแต่ไม่เกิน	๓	เด่อน
		-	ข้อ	๑๑	ผู้บังคับบัญชาชั้นผู้บังคับบัญชากองพล		
หรอ่เทยีบเท่า	มอี�านาจอนมุตัใิห้จ�าหน่ายสิง่อปุกรณ์
ออกจากบัญชีของหน่วยในอัตราของตน	 เฉพาะ 
ผูบ้ญัชาการกองบญัชาการช่วยรบ	ให้มอี�านาจอนมัุติ
จ�าหน่ายสิ่งอุปกรณ์ออกจากบัญชีคุมของหน่วย 
อ่่นๆ	 ซึ่งรับการสนับสนุนสิ่งอุปกรณ์จากกอง
บัญชาการชว่ยรบ	ผูบ้ังคบับญัชาตามวรรคหนึ่งและ
วรรคสอง	 มีอ�านาจอนุมัติ	 โดยถ่อจ�านวนเงินตาม
ราคาซ้่อ	 หร่อได้มาของส่ิงอุปกรณ์ที่รายงานขอ
อนุมัติจ�าหน่วยในคราวหนึ่ง	ดังนี้
			 	 ๑๑.๑	ส่ิงอปุกรณ์ใช้ส้ินเปล่อง	ส่ิงอปุกรณ์
ถาวร	สิ่งอุปกรณ์มีชีวิต	และชิ้นส่วนซ่อมรวมทั้งสิ้น
ไม่เกิน	๑๕๐,๐๐๐	บาท	
					 	 ๑๑.๒	 ส่ิงอุปกรณ์ตามข้อ	 ๑๑.๑	 กรณี
จ�าหน่ายเป็นสูญวงเงินต้องไม่เกิน	 ๔๐,๐๐๐	 บาท	
เว้นสิง่อปุกรณ์ทีไ่ด้รับการช่วยเหลอ่ทางการทหารใน
ระหว่างภาวะไม่ปกติ	วงเงนิต้องไม่	เกนิ	๕๐,๐๐๐	บาท	
	 	 -	ข้อ	๑๒	ผู้บังคับบัญชาชั้นแม่ทัพหร่อเทียบเท่า	
ซึ่งมีหน่วยสนับสนุนทางการส่งก�าลังในอัตรามี
อ�านาจอนุมัติให้จ�าหน่ายสิ่งอุปกรณ์ออกจากบัญชี
คุมของหน่วยในอัตราของตนและหน่วยในพ้่นที่ซึ่ง
ได้รบัการสนบัสนนุจาก	ทีต่ัง้ทางการส่งก�าลงัของตน	

๑๒,	 ๑๓,	 ๑๔,	 ๑๘,	
๒๐,	 ๒๑,	 ๒๔,	 ๒๗	
และ	๒๗.๓

ฐ า น จ� า ห น ่ า ย
ห น ่ ว ย รั บ ก า ร
สนับสนุน
-	 มีหลักฐานถูก
ต้องครบถ้วน
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ส�าหรับผู้บังคับบัญชาช้ันแม่ทัพหร่อเทียบเท่าที่ไม่มี
หน่วยสนับสนุนในอัตรามีอ�านาจอนุมัติจ�าหน่ายส่ิง
อปุกรณ์	ออกจาก	บญัชคุีมเฉพาะหน่วยในอตัราของ
ตน	 ผู้บังคับบัญชาตามวรรคหน่ึงและวรรคสอง	 มี
อ�านาจอนมุตั	ิโดยให้ถอ่จ�านวนเงนิตามราคาซ่อ้หรอ่
ได้มาของสิ่ง	 อุปกรณ์ที่ขออนุมัติจ�าหน่ายในคราว
หนึ่ง	ดังนี้
								๑๒.๑	สิง่อปุกรณ์ใช้สิน้เปลอ่ง	สิง่อปุกรณ์ถาวร	
สิ่งอุปกรณ์ที่มีชีวิต	 และชิ้นส่วนซ่อม	 รวมทั้งส้ินไม่
เกิน	๓๐๐,๐๐๐	บาท						
								๑๒.๒	สิ่งอุปกรณ์ตามข้อ	๑๒.๑	กรณีจ�าหน่าย
เป็นสูญ	 วงเงินต้องไม่เกิน	 ๘๐,๐๐๐	 บาท	 เว้น 
สิ่งอุปกรณ์ที่ได้รับการช่วยเหล่อจากทางการทหาร
ในระหว ่างภาวะไม ่ปกติ 	 วงเงินต ้องไม ่ เกิน	 
๑๐๐,๐๐๐	บาท	
	 	 -	 ข้อ	 ๑๓	 เจ้ากรมฝ่ายยุทธบริการ	 หร่อเจ้ากรม 
ฝ่ายกิจการพิเศษ	 มีอ�านาจอนุมัติให ้จ�าหน่าย 
สิ่งอุปกรณ์	 ซึ่งอยู่ในความรับผิดชอบของสายงาน
ออกจากบัญชีคุม	ดังนี้
	 ๑๓.๑	 สิ่งอุปกรณ์ใช้สิ้นเปล่องสิ่งอุปกรณ์ท่ีมี
ชวีติ	และชิน้ส่วนซ่อม	ให้ถอ่จ�านวนเงนิตามราคาซ้่อ
หรอ่ได้มาของสิง่อปุกรณ์ทีข่ออนมุตัจิ�าหน่ายในคราว
หนึ่งรวม	ทั้งสิ้นไม่เกิน	๖๐๐,๐๐๐	บาท	ส�าหรับสิ่ง
อปุกรณ์ทีม่ชีวีติ	หากวงเงินเกนิท่ีก�าหนดให้ลงนามอ
นมุตั	ิโดยรบัค�าสัง่	ผูบ้ญัชาการทหารบก	และรายงาน
ให้กองทัพบกทราบด้วย
				 ๑๓.๒	สิ่งอุปกรณ์ตามข้อ	๑๓.๑	กรณีจ�าหน่าย
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เป็นสญู	วงเงนิตามราคาซ้่อ	หรอ่ได้มาของสิง่อปุกรณ์
ประเภทที่จ�าหน่ายเป็นสูญให้เป็นไปตามข้อ	 ๑๑.๒	
หร่อ	ข้อ	๑๒.๒.	แล้วแต่	กรณี	
		-	ข้อ	๑๔	ผู้บัญชาการทหารบก	มีอ�านาจอนุมัติให้
จ�าหน่ายสิ่งอุปกรณ์ทุกประเภทออกจากบัญชีคุมได้
ทุกกรณีโดยไม่จ�ากัดวงเงิน	เว้นแต่การจ�าหน่ายเป็น
สูญ	มีอ�านาจอนุมัติในวงเงินตามราคาซ่้อ	หร่อได้มา
ของ	สิงอุปกรณ์ทั้งสิ้นไม่เกิน	๕๐๐,๐๐๐	บาท	
	-	ข้อ	๑๘	หน่วยบงัคบับญัชาขนาดกองพนัหรอ่เทยีบ
เท่าขึ้นไป	 เป็นหน่วยรายงานทั้งนี้เม่่อได้รับรายงาน
ข้อ	๑๗	แล้วปฏิบัติตามล�าดับ	ดังต่อไปนี้												
							 ๑๘.๑	แต่งตั้งคณะกรรมการสอบสวนข้อ
เท็จจริง	
							 ๑๘.๒	รายงานขออนุมัติจ�าหน่าย
	 	 -	ข้อ	๑๙	การแต่งตั้งคณะกรรมการสอบสวนข้อ
เท็จจริง	
												๑๙.๑	 ให้ตั้งคณะกรรมการสอบสวนข้อ
เท็จจริงทันทีที่ได้รับรายงาน
											 ๑๙.๒	คณะกรรมการสอบสวนข้อเท็จจรงิ
ประกอบด้วย	 ข้าราชการชั้นสัญญาบัตรอย่างน้อย	 
๓	นาย	เว้นแต่หน่วยในต่างประเทศถ้ามีข้าราชการ
สัญญาบัตรไม่เพียงพอ	 ให้แต่งตั้งข้าราชการต�่ากว่า
กว่าสัญญาบัตรหร่อข้าราชการจากหน่วยราชการ
การอ่่นร่วมเป็นกรรมการได้	๑	นาย
									 ๑๙.๓	ให้คณะกรรมการสอบสวนข้อเท็จ
จรงิเพ่อ่หารายละเอยีดและสาเหตขุองการจ�าหน่าย	
โดยให้พิจารณาให้ได้ความว่าการดูแลรักษาส่ิงอุปกรณ์
ของเจ้าหน้าท่ีหร่อพลประจ�าด้วย	ได้ปฏิบัติอย่างถูก
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ต้องตามค�าแนะน�าหร่อคู่ม่อหร่อไม	่การสอบสวนน้ัน
ให้คณะกรรมการด�าเนินการสอบสวนตามความ
ส�าคัญของเร่่องในกรณีเป็นสิ่งอุปกรณ์ที่มีราคาต�่า
หร่อ	 เป็นเร่่องที่เก่ียวเน่่องจากการปฏิบัติราชการ
สนาม	ให้คณะกรรมการรายงานผลการสอบสวนโดย
สรุป	 และเสนอความเห็นในเร่่องที่สอบสวนให้ผู้ส่ัง
แต่งตั้งกรรมการใช้แนบไปกับรายงานขออนุมัติ
จ�าหน่าย	 เพ่่อประกอบการพิจารณาสิ่งการของผู้มี
อ�านาจอนุมัติก็เป็นการเพียงพอ	 ข้อส�าคัญต้อง
สอบสวนให้ได้ความจริงว่าสาเหตุเกิดจากเหตุใด	
อาทิเช่น	จากการทุจริตหร่อการจงใจท�าให้เสียหาย	
หร่อเป็นการปฏิบัติหน้าที่บกพร่องอันเป็นการ
ประมาทเลิน เล ่ อห ร่อ เกิ ดขึ้ นจากอุบั ติ เหต	ุ
เหตุสุดวิสัยหร่อเกิดขึ้นตามสภาพการใช้งานปกติ
หรอ่จากการกระท�าของข้าศกึเป็นต้น	รวมทัง้ต้องให้
ปรากฏหลักฐานเกี่ยวกับประเภท	 ชนิด	 ราคา	
จ�านวนความเสียหาย	 ปีที่ได้รับการแจกจ่าย	 และ
ประเภทงบประมาณทีจ่ดัหาสิง่อปุกรณ์ทีไ่ด้รบัความ
เสียหาย	 ว่าจัดหามาจากงบประมาณประเภทใด	
และต้องระบใุห้ชดัเจนว่าจะต้องมผีูร้บัผดิขอบชดใช้
หร่อไม่	 ถ้าหากผลการสอบสวนส่อไปในทางเป็น
ความผิดในทางอาญาด ้วยให ้คณะกรรมการ
สอบสวนข้อเท็จจริง	 แยกส�านวนการสอบสวน
ด�าเนินคดีอาญาต่อไป	เม่่อสอบสวนเสร็จสิ้นแล้วให้
รายงานผลการสอบสวนพร้อมทั้งแนบส�านวนการ
สอบสวนของพนกังานสอบสวน	(ถ้าม)ี	ส่งถงึผูส้ัง่แต่ง
ต้ังคณะกรรมการให้เสร็จส้ินภายใน	 ๓๐	 วัน	 นับ
ต้ังแต่วันท่ีประธานกรรมการได้รับทราบค�าส่ังแต่ง
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ต้ังกรรมการ	แต่ถ้าการสอบสวน	ยังไม่เสร็จ	จะขอ
อนุญาตผู้ส่ังแต่งต้ังกรรมการเพ่่อขยายเวลา
สอบสวนต่อไปอีกคราวละไม่เกิน	๑๕	วัน	แต่รวม
ระยะเวลาในการด�าเนินการทั้งสิ้นแล้วไม่เกิน	 
๙๐	วัน
											๑๙.๔	ในกรณีสูญหาย	เสียหาย	ตาย	หร่อ
ขาดบญัชี	ซึง่ต้อง	พจิารณาหาตัวผูร้บัผดิทางละเมดิ	
ให้หน่วยปฏิบัติตามข้อบังคับกระทรวงกลาโหมว่า
ด้วยการปฏบิตัเิม่อ่เกดิความเสียหายแก่เงนิราชการ
หร่อทรพัย์สนิของทางราชการอันเน่อ่งจากการกระ
ท�าละเมิดของเจ้าหน้าที่ที่มีผลบังคับใช้ในปัจจุบัน	
โดยให้รายงานตามสายการบังคับบัญชาไป	 ยัง
กองทพับก	(ผ่านส�านกังาน	พระธรรมนญูทหารบก)
		-	ข้อ	๒๐	แบบพมิพ์และสายการรายงานขออนมุตั	ิ
จ�าหน่าย	
	 	 ๒๐.๑	 ใช้แบบรายงานตามแบบ	 ทบ.
๔๐๐-๐๖๕	 (ผนวก	 ก.แบบรายงานขออนุมัติ
จ�าหน่าย)	 และแนบหลักฐานต่าง	 ๆ	 ไปพร้อมกับ
รายงานด้วย
	 	 ๒๐.๒	 ส่งรายงานไปตามสายการส่ง
ก�าลัง	(ผนวก	ข.	ทางเดินเอกสาร)	
	 	 ๒๐.๓	 ส�าเนารายงานให้หน่วยบังคับ
บัญชา	โดยตรงทราบ
	 	 ๒๐.๔		หน่วยปฏบิตัริาชการสนาม	รายงาน
ไปยงักองบงัคับการควบคุมเพ่อ่ตรวจสอบความถกู
ต้อง	และบนัทกึความเหน็ก่อน	จงึส่งรายงานไปตาม
ข้อ	๒๐.๒
	 	 -	 ข้อ	 ๒๑	 หลักฐานต่าง	 ๆ	 ท่ีแนบไปพร้อมกับ
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รายงานขออนุมัติ	จ�าหน่าย
							 ๒๑.๑	 ค�า ส่ังหร่อส�า เนาค�า ส่ังแต่ง ต้ัง 
คณะกรรมการสอบสวนข้อเท็จจริง	
					 	 ๒๑.๒	 รายงานผลการสอบสวนของ 
คณะกรรมการสอบสวนข้อเท็จจริง	
								 ๒๑.๓	 ค�าให้การของบุคคลที่เป็นต้นเหตุ	
และบุคคลที่เกี่ยวข้องหร่อผู้รู้เห็นเหตุการณ์	
									 ๒๑.๔	 ส�านวนการสอบสวน	 เว้นกรณีที่ 
คณะกรรมการสอบสวนข้อเท็จจริงโดยสรุปตามข้อ	
๑๙.๓	วรรค	๒
		 	 ๒๑.๕	 รายงานการสอบสวนของคณะ
กรรมการสอบสวนข้อเทจ็จรงิความรับผดิ	ทางละเมดิ	
ในกรณีที่ได้ขออนุมัติกองทัพบก	 และกองทัพบกได้
อนุมัติให้แต่งต้ังคณะกรรมการสอบสวนข้อเท็จจริง
ความรับผิดทางละเมิด
		 	 ๒๑.๖	เอกสารแสดงความยนิยอมชดใช้สิง่
อุปกรณ์	ของผู้รับผิดชอบชดใช้	ในกรณีที่ต้องมีผู้รับ
ผิดชอบชดใช้	 หร่อในกรณีที่ผู้รับผิดชอบชดใช้ไม่
ยินยอมชดใช้	 ให้หน่วยรายงานระบุในรายงานขอ
อนุมัติจ�าหน่ายของหน่วยด้วย	
								 ๒๑.๗	หลักฐานและ/หร่อเอกสารอ่่น	ๆ 	ที่
จ�าเป็น
	 	 -	 ข้อ	๒๔	 เม่่อหน่วยรายงานทราบผลการอนุมัติ
จ�าหน่ายสิ่งอุปกรณ์แล้ว	 ให้ตัดยอดส่ิงอุปกรณ์น้ัน
ออกจากบัญชีคุมของหน่วย	 และแจ้งผลการอนุมัติ
นั้นให้หน่วยบังคับบัญชาโดยตรงทราบ	 แต่ถ้าใน
ระหว่างการด�าเนินกรรมวิธีขออนุมัติจ�าหน่าย	หน่วย
รายงานมีความจ�าเป็นต้องใช้ส่ิงอุปกรณ์ประเภทน้ัน
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ให้หน่วยรายงานท�าเบิกทดแทนไปได้	 เว้นส่ิง
อุปกรณ์ประเภท	๔	โดยในการเบกิทดแทน	ให้แนบ
หลักฐานท่ีแสดงว่าส่ิงอุปกรณ์ดังกล่าวอยู่ระหว่าง
การ	 ด�าเนินการกรรมวิธีของอนุมัติจ�าหน่าย	 เช่น	
เอกสารจากหน่วยซ่อมบ�ารุง	 หร่อรายงานการ
สูญหายเป็นต้น	
		-	ข้อ	๒๗	การชดใช้สิ่งอุปกรณ์	กระท�าได้	๓	วิธี	
ค่อ	 การแก้ไขให้คงสภาพเดิม	 การชดใช้ด้วยส่ิง
อุปกรณ์	และการชดใช้ด้วยเงิน
							 ๒๗.๓	 การชดใช้ด้วยเงิน	 ให้ชดใช้เป็น
เงนิตาม	หลกัเกณฑ์ทีก่ระทรวงการคลงัก�าหนดรวม
ท้ังปฏิบัติตามระเบียบ	 แบบแผนของทางราชการ
ที่เกี่ยวข้อง
-	 ข้อ	 ๑๐	 การติดตามและเร่งรัดผลงานของฝ่าย
อ�านวยการทางการส่งก�าลังบ�ารุงปฏิบัติ	
ดังนี้		
					 	 ๑๐.๔	ใช้วิธีต่อไปนี้ตามล�าดับ											
														 ๑๐.๔.๑	พบปะประสานงานด้วย
ตนเอง	 (การเยี่ยมเพ่่อก�ากับดูแลด้านการส่งก�าลัง
บ�ารุง)					
											 	 ๑๐.๔.๒	 ส ่งผู ้แทนไปพบปะ
ประสานงาน												
															 ๑๐.๔.๓	 ติดต่อโดยตรงด้วย
โทรศัพท์	และวิทยุโทรทัศน์							
															 ๑๐.๔.๔	 ติดตามและเร่งรัดเป็น
ลายลักษณ์อักษร				
		-	ข้อ	๓๐	ผู้บังคับบัญชาน้ัน	ผู้บัญชาการกองพล

๘.๒	การติดตาม
ผลการจ�าหน่าย
		-	มีการติดตาม
ผลการจ�าหน่าย
-	เก็บหลักฐาน
ครบถ้วน

 

-	ค�าสั่งกองทัพบก	ที่	
๔๒๒/๒๕๑๖	ลง	๕	
ต.ค.๑๖	เร่่องการ
ตรวจเยี่ยมทางการ
ส่งก�าลงัของ	ผูบ้งัคบั
บัญชาและก� ากับ
ดูแลของฝ่ายอ�านาย
การข ้อ	 ๑๐	 และ	
๑๐.๔
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หร่อเทียบเท่า	ผู้บังคับบัญชาช้ันแม่ทัพหร่อเทียบเท่า	
เจ้ากรมฝ่ายยุทธบริการ	 หร่อเจ้ากรมฝ่ายกิจการ
พิเศษหากไม่มีข้อก�าหนดไว้เป็นอยา่งอ่่นแล้ว	ในการ
อนุมัติจ�าหน่าย	และส่ังการปฏิบัติต่อส่ิงอุปกรณ์หร่อ	
ซากส่ิงอุปกรณ์ตาม	 ข้อ	๒๓.๒	 น้ัน	 ให้พิจารณาส่ิง
การปฏิบัติอย่างใดอย่างหน่ึง	ดังต่อไปน้ี
					 ๓๐.๑	 มอบให้แก่ผู ้ชดใช้ในกรณีที่ มิใช ่ ส่ิง
อุปกรณ์หลัก	หร่อสิ่งอุปกรณ์ส�าคัญ	
					 ๓๐.๒	ส่งให้ต�าบลรวบรวมสิ่งอุปกรณ์จ�าหน่าย	
หร่อปฏิบัติตามที่กรมฝ่ายยุทธบริการ	หร่อกรมฝ่าย
กิจการพิเศษที่รับผิดชอบสิ่งอุปกรณ์นั้นก�าหนด	
				 ๓๐.๓	ให้หน่วยน�าไปใช้ประโยชน์อย่างอ่่น	
		 ๓๐.๔	ท�าลาย																					
-	ข้อ	๓๒	สิง่อปุกรณ์	และซากส่ิงอปุกรณ์ในโครงการ
ให้ถอ่ปฏบิติัตามแนวทางในข้อ	๒๓.๔	ของระเบยีบนี	้
		-	ข้อ	๒๓.๔	เฉพาะสิ่งอุปกรณ์ในโครงการ	
					 	 ๒๓.๔.๑	ให้รายงานขออนุมัติจ�าหน่ายสิ่ง
อุปกรณ์ในโครงการ	 ที่อยู่ในครอบครองของหน่วย
ตามปกติ	 จนถึงผู ้มีอ�านาจอนุมัติให้จ�าหน่ายส่ิง
อุปกรณ์ออกจาก	บัญชีคุม							
									 ๒๓.๔.๒	ส�าเนารายงานขออนมุตัจิ�าหน่าย	
ตามข้อ	๒๓.๔.๑	เสนอกรมฝ่ายยทุธบรกิาร	หรอ่กรม
ฝ่ายกิจการพิเศษที่รับผิดชอบในสิ่งอุปกรณ์นั้น	เพ่่อ
พิจารณาด�าเนินการต่อไป	
								 ๒๓.๔.๓	 กรมฝ่ายยุทธบริการ	 หร่อกรม
ฝ่ายกจิการพิเศษเม่่อได้รบัรายงานแล้วให้รายงานถงึ
กองทัพบก	 เพ่่อแจ้งให้ประเทศผู้มอบ/บริจาคส่ิง
อุปกรณ์ทราบและท�าข้อตกลงหร่อก�าหนดแนวทาง

๘.๓	การปฏิบัติ
ต่อสิ่งอุปกรณ์และ
ซากสิ่งอุปกรณ์
จ�าหน่าย
-	จัดตั้งต�าบล
รวบรวม	สป.
จ�าหน่าย
-	การด�าเนินการ
ถูกต้องเรียบร้อย
-	เก็บหลักฐาน
ครบถ้วน

-	ระเบียบ	ทบ.	ว่า
ด้วยการจ�าหน่าย	
สป.	พ.ศ.๒๕๕๗	ลง	
๓๑	ม.ค.	๕๗	ตอน
ที่	๖	ข้อ	๓๐,	
๓๐.๑,	๓๐.๒,	
๓๐.๓,	๓๐.๔,	๓๒,	
๓๓,	๓๓.๑,	๓๓.๒,	
๓๔,	๓๔,๑	๓๔.๒,	
๓๔.๒.๑	และ	
๓๔.๒.๒	ตอนที่	๖	
การปฏิบัติต่อ
อุปกรณ์หร่อซากสิ่ง
อุปกรณ์ที่ได้รับ
อนุมัติ	ให้จ�าหน่าย
ออกจากบัญชีคุม
แล้ว
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ปฏิบัติต่อส่ิงอุปกรณ์	ดังกล่าวต่อไป	
							 ๒๓.๔.๔	ห้ามด�าเนินการใดๆ	หร่อปฏิบัติ
ต่อสิง่อปุกรณ์ในโครงการท่ีได้รบัอนมุตัใิห้จ�าหน่าย	
ก่อนท่ีจะได้ข้อยุติจากผลการด�าเนินการตามข้อ	
๒๓.๔.๓	เรียบร้อยแล้ว	
		-	ข้อ	๓๓	สิ่งอุปกรณ์หร่อซากสิ่งอุปกรณ์ต่อไปนี้	
ห้ามมอบให้แก่ผู้ชดใช้
								 ๓๓.๑	สิ่งอุปกรณ์หลัก	
									 ๓๓.๒	สิ่งอุปกรณ์ส�าคัญ	
	 	 -	 ข้อ	 ๓๔	 การส่งให้ต�าบลรวบรวมสิ่งอุปกรณ์
จ�าหน่าย	
									 ๓๔.๑	ส่งให้แก่ต�าบลรวบรวมส่ิงอปุกรณ์
จ�าหน่ายที่สะดวกในการขนส่ง	 และเสียค่าใช้จ่าย
น้อยที่สุด	โดยถ่อปฏิบัติตามระเบียบกองทัพบกว่า
ด ้วยการส่งและส่ิงอุปกรณ์ที่มีผลบังคับใช้ใน
ปัจจุบัน
									 ๓๔.๒	 หลักฐานประกอบการส่งค่นส่ิง
อุปกรณ์	
																	 ๓๔.๒.๑	ส�าเนารายงานขออนมุตัิ
จ�าหน่าย	ทบ.๔๐๐-๐๖๕	ที่อนุมัติแล้ว
																 ๓๔.๒.๒	หลกัฐานการส่งคน่	ใช้ใบ
ส่งคน่	ทบ.๔๐๐-๐๑๓	หรอ่ใบส่งคน่และสิง่อปุกรณ์	
ทบ.๔๐๐-๐๑๔	 หร่อ	 ใบเบิกหร่อใบส่งค่นสิ่ง
อุปกรณ์	(ทบ.๔๐๐-๐๐๗-๑)	แล้วแต่กรณี
	-	ข้อ	๒	ทบ.	ก�าหนดแนวทางอย่างชัดเจนเกี่ยวกับ
การด�าเนินงานต่อซาก	สป.ท่ีได้รับ
อนุมัติให้จ�าหน่ายและตัดยอดออกจากบัญชีคุมแล้ว	
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โดยให้ปฏิบัติต่อซากท่ียังมีมูลค่าด้วยวิธีการแลก
เปล่ียนเป็นหลัก	ยกเว้นการปฏิบัติต่อซาก	สป.	ท่ีมี
ชวิีต	ทัง้นีเ้พ่่อเป็นการแบ่งเบาภาระด้านงบประมาณ
ของ	ทบ.	และเพ่่อให้	ทบ.ได้รบัประโยชน์สูงสุด	หาก
ไม่สามารถแลกเปล่ียนได้	 ให้พิจารณาขายโดยวิธี
ทอดตลาดเป็นล�าดับถัดไป	 โดยการด�าเนินการดัง
กล่าวอยู่ในอ�านาจของ	ผบ.ทบ.	ทั้งสิ้น
-	ข้อ	๕๐	ความมุง่หมาย	การรายงานสถานภาพเพ่่อ
ให้ผู้บังคับบัญชาและหน่วยส่งก�าลังบ�ารุงชั้นเหน่อ
ทราบสถานภาพส่ิงอุปกรณ์ของหน่วยใช้และหน่วย
สนับสนุนทางการส่งก�าลังตามห้วงระยะเวลา
-	ข้อ	๕๑	หน่วยรายงาน
										 ๕๑.๒	 หน่วยสนับสนุนทางการส่งก�าลัง
ได้แก่	หน่วยสนบัสนนุโดยตรง	หน่วยสนบัสนนุทัว่ไป	
และคลัง
-	ข้อ	๕๒	ห้วงระยะเวลารายงาน
									 ๕๒.๒	 หน่วยสนับสนุนทางการส่งก�าลัง	
รายงานในรอบ	๖	 เด่อน	ปิดรายงานในสิ้นมีนาคม		
และกันยายน
-	ข้อ	๕๓	สิ่งอุปกรณ์ที่ต้องรายงาน
											 ๕๓.๒	 หน่วยสนับสนุนทางการส่งก�าลัง		
ให้รายงานส่ิงอุปกรณ์ที่สะสม	 เฉพาะรายการท่ี
กองทัพบกก�าหนด
-	ข้อ	๕๔	การด�าเนินการรายงาน
									 ๕๔.๒	 รายงานของหน ่วยสนับสนุน
ทางการส่งก�าลัง
									 	 ๕.๔.๒.๑	หน่วยสนบัสนนุทางการ
ส่งก�าลัง		ท�ารายงานในรอบ	๖	
เด่อน	 โดยใช้แบบพิมพ์	 ทบ.	 ๔๐๐-๐๑๗	 จ�านวน	 

๙.การตรวจและ
รายงานสถานภาพ
๙.๑	การรายงาน
สถานภาพ	สป.
ตามระดับที่สะสม
				-	มีหลักฐาน
การรายงาน
				-	รายงานถูก
ต้องครบถ้วน
				-	รายงานตรง
ตามก�าหนด

-	ระเบียบกองทัพ
บกว่าด้วยการส่ง
ก�าลังสิ่งอุปกรณ์
ประเภท	๒	และ	๔	
พ.ศ.	๒๕๓๔	ลง	
๓๐	ธ.ค.	๓๔	ข้อ		
๕๐,	๕๑,	๕๑.๒,	
๕๒,	๕๒.๒,	๕๓,	
๕๓.๒,	๕๔,	๕๔.๒	
และ	๕๕
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๓	 ชุด	 ส่งรายงานตามสายการส่งก�าลัง	 ๒	 ชุด	 
ให้รายงานสถานภาพส่ิงอุปกรณ์ทุกรายการตามท่ี
ก�าหนดในข้อ	๕๓.๒	ทั้งสิ้นมีนาคม	และกันยายน
													๕.๔.๒.๒	 หน่วยสนับสนุนทางการส่ง
ก�าลังช้ันเหน่อตามล�าดับ	 รับทราบสถานภาพส่ิง
อุปกรณ์		แล้วส่งรายงานจ�านวน	๒	ชุด		ให้กรมฝ่าย
ยุทธบริการภายใน	๓๐	วัน	นับจากวันปิดรายงาน
											 ๕.๔.๒.๓	กรมฝ่ายยทุธบรกิารตรวจสอบ
สถานภาพส่ิงอุปกรณ์แล้วส่งรายงานให้กองทัพบก	
จ�านวน	๑	ชุด	เก็บไว้	๑	ชุด
-	ข้อ	๕๕	ประเภทเอกสาร	เอกสารต่างๆ	ทีใ่ช้ในการ
รายงานสถานภาพส่ิงอปุกรณ์	ให้ถอ่เป็นเอกสาร	“ลับ”
	-	๒.๒.๖.๑	กรมฝ่ายยุทธบริการ	เร่งรัดด�าเนินการ
ส�ารวจคลัง,	 ตรวจสอบบัญชีคุมและบันทึกข้อมูล
รายละเอียด	สป.ตามความรับผิดชอบเข้าสู่ระบบฯ	
รวมถึงตรวจสอบความซ�้าซ้อนและปรับปรุงข้อมูล	
ช่่อรายการ	สป.๒	และ	๔	ในระบบฯ	ให้ถูกต้องตรง
กับช่่อในบัญชี	อจย.	ตอนที่	๔	เพ่่อเตรียมถ่ายโอน
ข้อมูลจากระบบฐานข้อมูลสถานภาพ	 สป.(ระบบ	
LOGSMIS)	มายงัระบบงานควบคมุทางบญัช	ีอกีทัง้
เพ่่อให้หน่วยใช้และหน่วยสนับสนุนทุกระดับ	
สามารถด�าเนินการเบิก-จ่าย	 สป.ได้อย่างถูกต้อง
และเป็นมาตรฐานให้แล้วเสร็จภายใน	มี.ค.๖๓
	 -	๒.๒.๖.๒	 ให้	 บชร.,	 มทบ.และหน่วยสนับสนุน
ทางการส่งก�าลงั	ตรวจสอบการเบกิและด�าเนนิการ
แจกจ่าย	 สป.	 ให้หน่วย	 โดยอ้างอิงกับหลักฐาน 
การเบิก	 สป.ของหน่วยท่ีท�าการเบิกจากระบบฯ	

๙.๒	การรายงาน
สถานภาพ	สิ่ง
อุปกรณ์	ในระบบ
สารสนเทศ	ทบ.	
(LOGSMIS)
	-	มีหลักฐานการ
รายงาน
	-	รายงานถูกต้อง
ครบถ้วน
-	รายงานตรง
ตามก�าหนด

-	หนังส่อ	กบ.ทบ.	
(ด่วนมาก)	ที่	กห	
๐๔๐๔/๒๕๑	ลง	
๒๔	ม.ค.๖๓	เร่่อง	
อนุมัติหลักการ	
การใช้ระบบ
สารสนเทศสายงาน
ส่งก�าลังบ�ารุง
(LOGSMIS)	และ
แต่งตั้งคณะ
กรรมการอ�านวย
การระบบ
สารสนเทศสายงาน
ส่งก�าลังบ�ารุงข้อ	
๒.๒.๖.๑,	๒.๒.๖.๒	
และ	ข้อ	๒.๒.๖.๔
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เท่าน้ัน
		-	๒.๒.๖.๔	ให้	จบ.	ใช้เอกสารหลักฐานข้อมูลต่างๆ	
จากระบบฯ	ประกอบการตรวจประจ�าปีของ	 จบ.	
เพ่่อให้สามารถติดตามตรวจสอบ	 กวดขันการ
ท�างานของหน่วย		บชร.และ	มทบ.	ในฐานะหน่วย
สนบัสนนุทางการส่งก�าลงั	รวมถงึ	นขต.ทบ.ในฐานะ
หน่วยใช้หากไม่ด�าเนินการถ่อเป็นข้อบกพร่อง
ส�าคัญ
	-	๓.๔.๑	ทุกหน่วย	(หน่วยใช้และหน่วยสนับสนุน
ทางการส่งก�าลัง)ตรวจสอบข้อมูลและย่นยัน
สถานภาพ	 สป.ผ่านระบบ	 LOGSMIS	 ครั้งแรก	
ตั้งแต่	๒๕-๓๑	ก.ค.๖๓	และครั้ง	ต่อไปให้รายงาน
ในห้วง	๒๕	ถึงสิ้นเด่อนพร้อมทั้งพิมพ์รายงานตาม
แบบพิมพ์	 ทบ.๔๐๐-๐๑๖	 และ	 ทบ.๔๐๐-๐๑๗	
ผ ่านระบบ	 LOGSMIS	 เก็บไว ้ เป ็นหลักฐาน 
ของหน่วย																								
	 -	 ๒	 เพ่่อให้การด�าเนินการระบบสารสนเทศ 
สายงานส่งก�าลังบ�ารุง(LOGSMIS)มีฐานข้อมูลที่ 
ถูกต้อง	 ตรงกับความเป็นจริง	 สามารถน�ามาเป็น
ข้อมูลประกอบการพิจารณาของผู้บังคับบัญชาได้
อย่างมีประสิทธิภาพ	 กบ.ทบ.จึงขอให้หน่วย	 และ
นขต.ทุกหน่วย	ตรวจสอบข้อมูลสถานภาพ	สป.ใน
ระบบ	LOGSMIS	ให้ครบถ้วน	ถกูต้อง	ตรงกับความ
เป็นจริงภายใน	กพ.๖๔	โดยแนบไฟล์เอกสาร	ทบ.
๔๐๐-๐๑๖(ใบรายรานสถานภาพสิ่งอุปกรณ์ของ
หน่วยใช้)	 และให้	 ผบ.หน่วยหร่อผู้แทน	 ลงนาม
รับรองความถูกต้อง	 พร้อมท้ังให้นายทหารสัญญา
บัตรท่ีได้รับมอบหมายจากหน่วยย่นยันสถานภาพ	

-	วิทยุ	กบ.ทบ.	
(ด่วนมาก)	ที่	กห	
๐๔๐๔/๑๑๑๓	ลง	
๑	เม.ย.๖๓	ข้อ	
๓.๔.๑

-	วิทยุ	กบ.ทบ.	
(ด่วนมาก)	ที่	กห	
๐๔๐๔/๔๙	ลง	๑๕	
ก.พ.๖๔	ข้อ	๒
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สป.ในระบบ	LOGSMIS	ต้ังแต่วันท่ี	๒๕-๒๘	ก.พ.๖๔	
ส�าหรับเด่อนต่อไปให้ด�าเนินการย่นยันสถานภาพ	
สป.ในระบบ	 LOGSMIS	 วันท่ี	 ๒๕-ส้ินเด่อน	 และ
พิมพ์เอกสาร	ทบ.๔๐๐-๐๑๖	(ใบรายรานสถานภาพ
ส่ิงอุปกรณ์ของหน่วยใช้)	 เก็บไว้เป็นหลักฐาน
ประกอบการรับตรวจของ	 จบ.	 และชุดตรวจด้าน
การส่งก�าลังบ�ารุง	ทุกคร้ัง
-	ข้อ	๒	การรายงานเพ่่อให้ผู้บังคับบัญชาชั้นเหน่อ
ทราบสถานภาพ	สป.	ส�าคัญ	และ	สป.	หลักงดใช้
งานประจ�าเด่อนของทกุสายยทุธบรกิารได้อย่างถกู
ต้อง	 และใช้เป็นข้อมูลในการตรวจสอบรายการ
ช�ารดุ	และการซ่อมบ�ารงุ	สป.	ทีง่ดใช้งานของหน่วย
		 ๒.๑	หน่วยรายงาน		หน่วยใช้	หน่วยซ่อมบ�ารงุ	
และกรมฝ่ายยุทธบริการมีหน้าที่รายงาน
	 ๒.๒	ห้วงระยะเวลารายงาน	ให้รายงานทกุรอบ	
๑	 เด่อน	 ปิดรายงานทุกส้ินเด่อนโดยกรมฝ่ายยุทธ
บริการ	 รวบรวมรายงาน	 และจัดท�าบัญชีรายการ
ยุทโธปกรณ์งดใช้งานที่งดใช้งานเพิ่มขึ้นในวงรอบ
การรายงาน	(เปิดงานซ่อม)	และรายการทีซ่่อมเสรจ็
แล้ว(ปิดงานซ่อม)	รายงานให้	ทบ.ทราบ	ตามแบบ
การรายงานที่ก�าหนด(ผนวก	 ก)	 ภายในวันที่	 ๑๕	
ของเด่อนถัดไป
-	ข้อ	๓	ประเภท	สป.	ที่ต้องรายงานค่อ	สป.ส�าคัญ	
และ	 สป.หลัก	 ทั้งนี้ให้เป็นไปตามที่ระบุไว้ใน
ระเบียบ/ค�าส่ังฯ	ท่ีเก่ียวข้อง
-	ข้อ	๔	เอกสารการรายงาน

-	ค�าสั่งกองทัพบก	
ที่	๔๖๒/๒๕๕๓	ลง	
๑๔	ก.ย.	๔๓	เร่่อง	
การรายงาน	สป.	
ส�าคัญและ	สป.	
หลักงดใช้งาน
ประจ�าเด่อน	ข้อ	๒,	
๒.๑,	๒.๒,	๓,	๔,	
๔.๑,	๔.๒,	๕,	๕.๑,	
๕.๒,	๕.๓,	๕.๔,	
๕.๕,	และ	๕.๖

๙.๓	การรายงาน	
สป.	ส�าคัญ/สป.	
หลัก	งดใช้การ
ประจ�าเด่อน
	-	มีหลักฐานการ
รายงาน
	-	รายงานถูก
ต้องครบถ้วน
	-	รายงานตาม
ก�าหนด
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												๔.๑	บัญชีสรุปรายงาน	สป.	ส�าคัญ	และ	
สป.หลักงดใช้งาน	(ผนวก	ก)										
												๔.๒	ส�าเนาใบส่งซ่อม	(แบบ	ทบ.๔๖๘-
๓๑๑)
-	ข้อ	๕	การด�าเนินการรายงาน
												๕.๑	ให้หน่วยซ่อมบ�ารุงที่เปิดงานซ่อม	
สป.หลัก	และ	สป.	ส�าคัญ	ส�าเนาใบส่ง
ซ่อม(แบบ	 ทบ.	 ๔๖๘-๓๑๑)	 ที่ออกเลขงานซ่อม	
และตรวจสภาพแล้วส่งตามสายงานส่งก�าลังบ�ารุง	
ภายในวันเดียวกันหน่วยที่รับรายงานส่งผ ่าน
รายงานไปจนถึงกรมฝ่ายยุทธบริการ	 ทั้งนี้ยกเว้น
รายการที่เป็นการซ่อมที่ส่งต่อไม่ต้อง		รายงาน
												๕.๒	เม่่อหน่วยซ่อมบ�ารุงได้ปิดงานซ่อม
แล้ว	ให้รายงาน	หมายเลขงาน	นามหน่วยซ่อมบ�ารงุ	
และวนัทีปิ่ดงาน	ให้กรมฝ่ายยทุธบรกิารทราบ	ตาม
สายงานส่งก�าลังบ�ารุง
												๕.๓	ในกรณีที่ไม่มีการเปิด	หร่อ	ปิดงาน
ซ่อมในรอบเด่อน	 ให้ปิดการรายงานทุกส้ินเด่อน	
และให้หน่วยซ่อมบ�ารุงย่นยันให้	 กรมฝ่ายยุทธ
บริการทราบ	ภายในวันที่	๕	ของเด่อนถัดไป							
	 	 ๕.๔	 กรมฝ่ายยุทธบริการ	 รวบรวม
รายงาน	 และจัดท�าบัญชีสรุปรายงานยุทโธปกรณ์
งดใช้งานเพิ่มขึ้นในวงรอบการรายงาน(เปิดงาน
ซ่อม)	 และรายการซ่อมเสร็จแล้ว(ปิดงานซ่อม)	
รายงานให้	ทบ.ทราบ	ตามแบบการ	รายงนทีก่�าหนด
(ผนวก	ก)	ภายในวันท่ี	๑๕	ของเด่อนถัดไป												
										 ๕.๕		การรายงานตามท่ีก�าหนดให	้ผนวก	
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ก	น้ันให้แยกแบบการรายงานระหว่างการเปิดงาน
ซ่อม	และการปิดงานซ่อม									
								 ๕.๖	 ในกรณียุทโธปกรณ์งดใช้งานแล้ว
ท�าการซ่อมในขัน้หน่วยใช้	ให้หน่วยใช้รายงาน	ตาม
แบบการรายงานที่ก�าหนด	(ผนวก	ก)	ถึงกรมฝ่าย
ยุทธบริการตามสายงานส่งก�าลังบ�ารุง

-	 ข้อ	 ๖	 ความรับผิดชอบในสิ่งอุปกรณ์	 กรมฝ่าย
ยทุธบรกิารและกรมฝ่ายกจิการพเิศษรบัผิดชอบใน
สิ่งอุปกรณ์ตามรายการต่อไปนี้
										 ๖.๑	กรมสรรพาวุธทหารบก
																		๖.๑.๒	รถยนต์สงคราม

-	ข้อ	๓	(๑)	มีเคร่่องหมายพิเศษ	และเลขทะเบียน
สแีดงบนพ่น้สีขาว	ให้เคร่อ่งหมายพเิศษอยูห่น้าเลข
ทะเบียน
												(๒)	เคร่่องหมาย
																	ข.	จักร		ส�าหรับกองทัพบก
	 -	 ข้อ	 ๕	 (๑)	 รถยนต์สงครามที่ต้องเขียนเลข
ทะเบียนแทนแผ่นป้ายนั้น	 ให้เขียนเลขทะเบียนที่
มีเลขหมายตรงกับทะเบียนและประวัติรถยนต์ไว้
ในที่ที่เห็นได้ง่ายแต่ไกล	ที่หน้ารถหน่ึงแห่งและที่
ท้ายรถหน่ึงแห่ง
-	มาตรา	๓	ข้อ	๒	การจดทะเบียนรถ	ให้หน่วยท่ี

๑๐. เครื่องหมาย
พิเศษ และป้าย
ทะเบียน
						๑๐.๑	การใช้
เคร่่องหมายพิเศษ,	
เลขทะเบียนรถ,	
การพ่นนามหน่วย,	
หมายเลขเคร่่อง
และหมายเลขแคร่
				-	ด�าเนินการถูก
ต้องเรียบร้อย
			-	ครบถ้วนตาม
ระเบียบ
			-	ป้ายทะเบียน
วงจักรตามที่
ก�าหนด
		-	การพ่นนาม
หน่วยถูกต้อง

-	ระเบียบกองทัพ
บก	ว่าด้วยความรับ
ผิดชอบในสิ่ง
อุปกรณ์	พ.ศ.
๒๕๓๕	ลง	๑๓	
ม.ค.๓๕	ข้อ	๖,	
๖.๑	และ	๖.๑.๒

-	กฎกระทรวง	
ฉบับที่	๕	พ.ศ.
๒๕๐๒	(ออกตาม
ความใน		พ.ร.บ.	
รถยนต์ทหาร	
๒๔๗๖)	ข้อ	๓	(๑),	
(๒)	ข.	และ	๕	(๑)
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ขอกรอกข้อความในใบทะเบียน	 แล้วส่งไปยัง
ส�านักงานปลัดกระทรวงกลาโหม	 ๒	 ฉบับ	 เพ่่อเจ้า
หน้าท่ีจะได้รับข้ึนทะเบียนและก�าหนดเลขหมาย
ท ะ เ บี ย น	 
ในทะเบียน	 ๒	 ฉบับนี้พนักงานเจ้าหน้าที่	 ยึดถ่อไว้
เป็นหลกัฐาน	๑	ฉบับ	อกีหนึง่ฉบบัส่งค่นไปยงัหน่วย
ขอจดทะเบียน	
-	มาตรา	๑๒	ข้อ	๓	รถสงครามนัน้	ทางราชการจดัหา
ไว้ส�าหรับใช้ในการสงครามโดยตรง	 ในเวลาปกติให้
ใช้รถประเภทนีแ้ทนเฉพาะในการซ้อมรบ	ตรวจสอบ
ภาคการฝึก	หรอ่ในเหตกุารณ์พเิศษบางอย่างเท่านัน้	
ห้ามใช้อย่างรถยนต์ปกต	ิเช่น	ขนของ	หรอ่รบั-ส่งคน		
เป็นต้น	(ข้อความ)	
-	 การท�าเคร่่องหมายแสดงว่าเป็นรถยนต์ทหารโดย
ชัดเจนนัน้ปรากฏว่ายงัมกีารปฏบิตับิกพร่องในเร่่อง
นี้อยู่เสมอ	เช่น	หมายเลขทะเบียน	และอักษรบอก
นามหน่วยลบเล่อน	เขียนไม่ได้ขนาด		หร่อไม่เขียน
อักษรนามหน่วยไว้เลย	การปฏิบัติเช่นนี้	จะท�าให้ผู้
ทีใ่ช้รถยนต์ซึง่กระท�าความผิด	มโีอกาสทจุรติได้ง่าย	
ทั้งเป็นการยากแก่เจ้าหน้าที่ที่จะสังเกตและจดจ�า	
นอกจากน้ียังเป็นช่องทางให้ผู ้ใช้รถยนต์เอกชน
ปลอมแปลงเป็นรถยนต์ทหารได้โดยง่าย	เป็นเหตใุห้
เส่่อมเสียแก่เกียรติทหาร	 ดังนั้นเพ่่อให้การปฏิบัติ
เกี่ยวกับเร่่องนี้เป็นไปด้วยความเรียบร้อย		ให้หน่วย
ที่มีรถยนต์อยู่ในความรับผิดชอบปฏิบัติตามค�าส่ัง
โดยเคร่งครัด

-	ข้อบังคับทหาร	
ว่าด้วยการใช้
รถยนต์ทหาร	พ.ศ.
๒๔๘๐	ลง	๑	มี.ค.
๘๐		มาตรา	๓	ข้อ	
๒	และมาตรา	๑๒	
ข้อ	๓

-	ค�าสั่ง	กองทัพบก	
ที่	๒๖/๒๐๓๘๒	ลง	
๒	ก.ย.๐๓	เร่่อง
เคร่่องหมายรถยนต์
ทหาร	(ข้อความ)
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-	 ข้อ	 ๓.๓	 ป้ายทะเบียนกงจักรจะต้องเป็นป้ายท่ี	
ขส.ทบ.จัดท�า	และประทับตรา	ขส.ทบ.	รับรองเอา
ไว้เท่านั้น	 หากประสงค์จะท�าป้ายทะเบียนใหม่		
เน่่องจากป้ายเดิมช�ารุดจะต้องแจ้งให้	 ขส.ทบ.เพ่่อ
ท�าลายป้ายเดิมก่อน	 หากป้ายเดิมสูญหายจะต้อง
แจ้งความกับเจ้าหน้าที่ต�ารวจก่อนด�าเนินการขอ
ป้ายทะเบยีนใหม่	การทีห่น่วยต้องแปลงหรอ่จัดท�า
ป้ายทะเบียนกงจักรโดยพลการนอกจากเป็นการ
กระท�าผิดกฎระเบียบของทางราชการแล้ว	ยังเป็น
ช่องทางให้ผู ้อ่่นสวมรอยกระท�าตามและเม่่อไป
กระท�าผิด	 กว่าจะตรวจสอบว่ามิใช่รถของหน่วย
ทหารกองทัพบกก็เส่่อมเสียไปเสียก่อนแล้ว
-	ข้อ	๕	หน่วยใช้	หมายถึง	หน่วยราชการทุกหน่วย
ทีไ่ด้รบัรถยนต์	สาย	ขส.	ไว้ใช้ราชการตามค�าสัง่ของ
ผู้บังคับบัญชา	
-	ข้อ	๖.๑	แผ่นป้ายเลขทะเบียนประจ�ารถยนต์
														๖.๑.๑	ท�าด้วยแผ่นโลหะ	ขนาดกว้าง	
๑๕	เซนติเมตร	ยาว	๔๙	เซนติเมตร	บริเวณขอบ
ปั๊มนูน		หนา	๑.๕	เซนติเมตร	พ่้นทาหร่อพ่นสีด�า
๖.๑.๒	เลขหมายทะเบยีนเป็นเลขไทย	ป๊ัมนนูสีขาว	
ขนาดกว้าง	๕	เซนติเมตร	สูง	๖	เซนติเมตร	หนา	๑	
เซนติเมตร	 ข้างหน้าเลขทะเบียนมีเคร่่องหมาย	
“จักร”	 ปั๊มนูนสีขาว	 	 ขนาดเส้นผ่าศูนย์กลาง	 ๘	
เซนติเมตร
													๖.๑.๓	บริเวณด้านบนทางขวา	ปั๊มเลข
รหัสทีท่ีท�าการผลิต	 และบริเวณด้านล่างทางขวา
ของเคร่่องหมายจักรมีเคร่่องหมาย	 “เหล่า	 ขส.”	
ขนาดเล็กป๊ัมนูน	ตามด้วยเลขทะเบียนคุมทางบัญชี

-	หนังส่อ	กพ.ทบ.	
ที่	กห	๐๔๐๑/ 
๓๐๑๒	ลง	๒๒	พ.ย.
๓๒	เร่่องกวดขัน
การใช้ยานพาหนะ
ทางราชการ	และ
การปฏิบัติของพล
ขับ	พ.ศ.๒๕๓๒	 
ข้อ	๓.๓

-	ระเบียบ	ขส.ทบ.
ว่าด้วยแผ่นป้าย
ทะเบียนประจ�า
รถยนต์สาย	ขส.	
พ.ศ.๒๕๔๖	ลง	๒๗	
พ.ย.๔๖	ข้อ	๕,	
๖.๑,	๖.๒,	๑๒,	
๑๕,	๑๗,	๑๘	และ	
๑๙
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-	ข้อ	๖.๒	แผ่นป้ายทะเบียนประจ�ารถจักรยานยนต์
										 ๖.๒.๑	ท�าด้วยแผ่นโลหะพ้่นทา	หร่อพ่น
สดี�ามีขนาดกว้าง	๑๐	เซนติเมตร	ยาว	๓๐	เซนตเิมตร	
								 ๖.๒.๒	เลขหมายทะเบยีนเป็นเลขไทย	ป๊ัม
นนูสขีาวขนาดกว้าง	๓	เซนตเิมตร	สงู	๓.๕	เซนตเิมตร	
หนา	 ๐.๕	 เซนติเมตร	 ข้างหน้าเลขทะเบียนมี
เคร่่องหมาย	 “จักร”	 ปั๊มนูนสีขาว	 ขนาดเส้นผ่า
ศูนย์กลาง	๕	เซนติเมตร
								 ๖.๒.๓	 บริเวณด้านบนทางขวา	 ปั๊มเลข
รหัสที่ท�าการผลิต	และบริเวณด้านล่างทางขวาของ
เคร่่องหมายจักรมีเคร่่องหมาย	“เหล่า	ขส.”	ขนาด
เล็กปั้มนูน	ตามด้วยเลขทะเบียนคุมทางบัญชี
-	 ข้อ	 ๑๒	 หน่วยที่มีหน้าที่แจ้งขอเปล่ียนแผ่นป้าย
ทะเบียน	 เม่่อเกิดการช�ารุดหร่อสูญหาย	 ในกรณีที่
หน่วยใช้แจ้งขอรบัแผ่นป้ายเลขทะเบยีนเพ่อ่ทดแทน
แผ่นป้ายเลขทะเบยีนทีสู่ญหาย	จะต้องมหีลักฐานซึง่
ผูบ้งัคบัหน่วยหรอ่ผู้ทีไ่ด้รับมอบอ�านาจแจ้งความต่อ
เจ้าหน้าท่ีต�ารวจ	 	 พร้อมด้วยผลการสอบสวนของ
คณะกรรมการของหน่วยมาแสดงด้วย
-	ข้อ	๑๕	ถ้าไม่มีหลักฐาน		ซึ่งผู้บังคับหน่วยหร่อผู้ที่
ได้รับมอบอ�านาจแจ้งความต่อเจ้าหน้าที่ต�ารวจ
พร้อมด้วยผลการสอบสวนของคณะกรรมการของ
หน่วยมาแสดง	หรอ่ไม่มแีผ่นป้ายเลขทะเบยีนเก่ามา
ส่งค่นให้เรียบร้อยก่อน	 ห้ามมิให้จ่ายแผ่นป้าย
ทดแทนให้หน่วยใช้ในทุกกรณี
-	ข้อ	๑๗	การรายงานขออนุมัติจ�าหน่ายหร่อการขอ
ความเห็นชอบเพ่่อขออนุมัติจ�าหน่ายรถยนต์สาย	
ขส.	จากกรมการขนส่งทหารบกทุกกรณี		ให้หน่วย
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ส่งค่นแผ่นป้ายทะเบียนของรถยนต์คันดังกล่าวมา
พร้อมเอกสารการรายงานขออนมุตัจิ�าหน่ายด้วยทกุ
ครัง้		เพ่อ่กรมการขนส่งทหารบกจะได้ด�าเนนิการให้
ถูกต้องตามระเบียบต่อไป
-	ข้อ	๑๘	หน่วยซ่อมบ�ารุงที่รับรถยนต์	สาย	ขส.	เข้า
ซ่อมเป็นเวลานานหร่อมีหน้าที่ในการน�ารถยนต์ไป
ด�าเนินการจ้างซ่อมต้องรับผิดชอบในการถอดแผ่น
ป้ายเลขทะเบียนเก็บไว้ที่หน่วย	 และจัดให้มีที่เก็บ
รักษาอย่างปลอดภัย
-	 ข้อ	 ๑๙	 เม่่อพิจารณาเห็นว่ารถยนต์สาย	 ขส.	 ที่
หน่วยใช้ส่งมาซ่อมควรเปลี่ยนป้ายเลขทะเบยีนใหม่		
หน่วยซ่อมต้องแจ้งให้กองคลงั		กรมการขนส่งทหาร
บกทราบ	 เพ่่อท�าการผลิตแผ่นป้ายเลขทะเบียน
ทดแทนให้ต่อไป
-	ข้อ	๑	การเขียนนามหน่วยลงบนยานพาหนะ	ให้
ใช้ค�าย่อทั้งหมด	
-	ข้อ	๒	สีที่ใช้ในการเขียนตัวเลข	และตัวอักษรให้ใช้
สีขาว	 ยกเว้น	 ยานพาหนะสีขาวให้ใช้สีน�้าเงินแทน	
และยานพาหนะสเีหลอ่งให้ใช้สดี�าแทน	ส�าหรบัยาน
พาหนะที่ก�าหนดให้ใช้เกี่ยวกับกิจการสายแพทย	์
รวมทั้งเคร่่องหมายกาชาดให้ใช้	สีแดง
-	ข้อ	๓	ยานพาหนะที่ด้านข้างตัวรถเป็นผิวนูน	ลูก
คล่น่	หรอ่ลักษณะอ่น่ใด	เป็นเหตุให้ไม่สามารถเขยีน
ตัวเลข	ตัวอักษร	ตามขนาดที่ก�าหนดได้ชัดเจนได้ให้
เขียนท่ีก่ึงกลางประตหูน้าท้ัง	๒	ข้างแทนโดยอนโุลม
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หัวขอ
การตรวจ

ใจความของหลักฐานอางอิงหลักฐาน
อางอิง

การพ่นนามหน่วยบนยานพาหนะ	สาย	สพ.
 									ชนิดยานพาหนะ													 ขนาดตัวหนังส่อ	
๑.	เหล็กรองกระจกด้านหน้า	
				๑.๑	รยบ.	๑/๔	ตัน	๔	x	๔	ทุกชนิด		 ขนาด	๖	ซม.	
๒.	กึ่งกลางประตูด้านนอกข้างห้องพลขับ	
				๒.๑	รยบ.	๑/๔	ตัน	๔	x	๔		เมอร์ซิเด็สเบนซ์		ขนาด	๖	ซม.	
				๒.๒	รยบ.	๓/๔	ตัน	๔	x	๔	ทุกชนิด		 ขนาด	๖	ซม.
				๒.๓	รยบ.	๑	ตัน	๔	x	๔	ทุกชนิด		 ขนาด	๖	ซม.
				๒.๔	รยบ.	๑	๑/๔	ตัน	๔	x	๔	ทุกชนิด		 ขนาด	๖	ซม.	
				๒.๕	รยบ.	๒	๑/๒	ตัน	๖	x	๖	ทุกชนิด		 ขนาด	๑๕	ซม.	
				๒.๖	รยบ.	๕	ตัน	๖	x	๖	ทุกชนิด		 ขนาด	๑๕	ซม.
				๒.๗	รยบ.	๗	ตัน	๖	x	๖	ทุกชนิด				 ขนาด	๑๕	ซม.
				๒.๘	รยบ.	๑๐	ตัน	๖	x	๖	ทุกชนิด				 ขนาด	๑๕	ซม.
๘.	กึ่งกลางด้านข้างของตัวรถ	
				๘.๑	รถถังเบา	๓๒	(สตริงเรย์)					 ขนาด	๑๕	ซม.
				๘.๒	รถ	ปตอ.อัตราจร	ขนาด	๑๕๕	มม.	 ขนาด	๘	ซม.	
				๘.๓	รถสายพานกู้ซ่อม	เอ็ม.๘๘									 ขนาด	๑๕	ซม.	
				๘.๔	รถสายพานล�าเลียงกระสุนเอ็ม.๙๙๒			 ขนาด	๘	ซม.
				๘.๕	รสพ.	เอ็ม.๑๑๓													 	 ขนาด	๘	ซม.	
				๘.๖	รถสายพานติดตั้ง	ค.	ขนาด	๑๐๗	มม.		 ขนาด	๘	ซม.
				๘.๗	รถสายพานติดตั้ง	ค.	ขนาด	๘๑	มม.			 ขนาด	๘	ซม.	
				๘.๘	รถสายพานบังคับการ	เอ็ม.๕๗๗					 ขนาด	๘	ซม.
				๘.๙	รถ	ปตอ.อจ.(วัลแคน)	ขนาด	๒๐	มม.			 ขนาด	๘	ซม.	

	-	ฯลฯ	–
การพ่นนามหน่วยบนยานพาหนะ	สาย	สพ.

										ชนิดยานพาหนะ									 ขนาดตัวหนังส่อ	
๑.	กึ่งกลางประตูด้านข้างห้องพลขับ
  ๑.๑	รถยนต์ประจ�าหน่วยฯ		 ขนาด	๖	ซม.	
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หัวขอ
การตรวจ

ใจความของหลักฐานอางอิงหลักฐาน
อางอิง

			 ๑.๒	รถยนต์น่ังตรวจการฯ									 ขนาด	๖	ซม.
			 ๑.๓	รยบ.	ขนาดเล็ก	(จี๊ป	ซูซูกิ)				 ขนาด	๖	ซม.
				๑.๔	รยบ.	บรรทุกขนาดเล็ก	(ปิกอัพ)					 ขนาด	๖	ซม.	
			 ๑.๕	รถดับเพลิง,	รถบรรทุกขยะ,	
	 รถดูดสิ่งปฏิกูล,	รถตู้	และรถลากจูง	๕	ตัน				 ขนาด	๑๕	ซม
๒.	กึ่งกลางด้านข้างตัวรถ	
	 ๒.๑	รถตรวจการณ์พิเศษ,	ตรวจการณ์															
	 นอกเม่อง	และทั่วไป																					 ขนาด	๖	ซม.
	 ๒.๒	รยบ.ปกติขนาดกลาง										 ขนาด	๖	ซม.
	 ๒.๓	รถยนต์โดยสารขนาดเล็ก/ขนาดกลาง	 ขนาด	๖	ซม.	
	 ๒.๔	รถยนต์โดยสารขนาดใหญ่	ปรับอากาศ	 ขนาด	๑๕	ซม.	
	 ๒.๕	รยบ.ปกติขนาดใหญ่				 ขนาด	๑๕	ซม.	
	 ๒.๖	รถยนต์โดยสารขนาดใหญ่				 ขนาด	๑๕	ซม.	
	 ๒.๗	รถเอกซเรย์/รถทันตกรรม/
	 รถศัลยกรรม	เคล่่อนที่	ขนาด	๑๕	ซม.	
	 ๒.๘	รถยนต์บรรทุกเทท้าย										 ขนาด	๑๕	ซม.					
	 ๒.๙	รถพ่วงบรรทุกน�้า/	
			 รถพ่วงสัมภาระ/รถกวาดถนน													 ขนาด	๖	ซม.
	 ๒.๑๐รถพยาบาล																						 ขนาด	๖	ซม.
๓.	ใต้ขอบกระจกบังลมหน้าด้านขวา
	 ๓.๑	รยบ.	ปกติขนาดเล็ก	(จี๊ป	มิตซูบิชิ)							 ขนาด	๖	ซม.	
	 ๓.๒	รยบ.ปกติขนาดเล็ก	(จี๊ป	วิลลี่)							 ขนาด	๖	ซม.	
๔.	ขอบถังน�้าและถังน�้ามันด้านข้างตัวรถ
		 ๔.๑	รถบรรทุกป้า/รถบรรทุกน�้ามัน/
	 รถเติมน�้ามันอากาศยาน																	 ขนาด	๑๕	ซม.		
๕.	ด้านข้างกึ่งกลางเหน่อล้อยางหลัง	
	 ๕.๑	รถลากเคร่่องบิน										 ขนาด	๖	ซม.	
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-	 ข้อ	๓	การข้ึนบัญชีคุม	สป.	 ท่ีได้จากการจัดจ้าง
โดยเงินราชการใด	 ๆ	 การแลกเปล่ียน	 การรับโอน
จากส่วนราชการอ่่น	การรับบริจาค	หร่อการด�าเนิน
การอ่่นใด	 ยกเว้น	 สป.	 ท่ีได้รับจากการซ่อมแซม
อาคารและส่ิงปลูกสร้าง	ให้ด�าเนินการดังน้ี					
				 ๓.๑	 เม่่อหน่วยที่ด�าเนินกรรมวิธีจัดซ่้อจัดจ้าง	
แลกเปลี่ยน	รับโอน	หร่อรับบริจาค	ได้ด�าเนินการ
จนถึงขึ้นตรวจรับ	 สป.	 เรียบร้อยพร้อมที่จะใช้ใน
ราชการแล้ว	ให้รายงานรายละเอียดของ	สป.	ที่ได้
รับแยกตามสายงาน	ที่รับผิดชอบ	สป.	ไปตามสาย
การบังคับบัญชาจนถึง	นขต.	ทบ.	ภายใน	๓๐	วัน
นับจากวันที่ตรวจรับ	สป.	เรียบร้อย
	 ๓.๓	การขออนุมัติและการบันทึกขึ้นบัญชีคุม
												๓.๓.๑	กรณีเป็น	สป.	ที่ได้จากการจัดซ่้อ
จัดจ้าง	 โดยเงินราชการใด	 ๆ	 การแลกเปล่ียนการ
รบัโอนจากส่วนราชการอ่น่	หรอ่การด�าเนนิการอ่น่
ใดในการรบั	สป.	ไว้ใช้ในราชการซึง่	ทบ.	ได้มอีนุมัติ
หลักการ	ให้ด�าเนินการต่อ	สป.	ดังกล่าวไว้แล้ว	ให้
กรมฝ่ายยทุธบรกิารหร่อกรมฝ่ายกจิการพเิศษทีร่บั
ผิดชอบใน	 สป.	 ตรวจสอบความถูกต้องครบถ้วน
ของข้อมูลและบันทึกในบัญชีคุมของ	ทบ.	 โดยเจ้า
กรมฝ่ายยุทธบริการหร่อเจ้ากรมฝ่ายกิจการพิเศษ
ที่รับผิดชอบใน	 สป.	 เป็นผู้มีอ�านาจอนุมัติให้ขึ้น
บัญชีคุม	 จากนั้นให้กรมฝ่ายยุทธบริการหร่อกรม
ฝ่ายกิจการพเิศษทีรั่บผดิชอบใน	สป.	แจ้ง	นขต.ทบ.	
ท่ีรายงานขออนุมัติข้ึนบัญชีคุมทราบผลการอนุมัติ
ภายใน	๓๐	วัน

-	ค�าสั่ง	ทบ.	ที่	
๑๕๖/๒๕๕๗	ลง	
๒๖	พ.ค.	๕๗	เร่่อง	
การขึ้นบัญชีคุม	
สป.	ของ	ทบ.	ข้อ	
๓,	๓.๑,	๓.๓,	
๓.๓.๑,	๓.๓.๒,	
๓.๕,	๔,	๔.๑,	๔.๒,	
๔.๓,	๔.๗,	๔.๘,	๕,	
๕.๑,	๕.๙,	และ	๖

๑๐.๒	ยทุโธปกรณ์	 
ที่ได้มาจากการ
บริจาคจาก
เอกชน	พลเร่อน
โดยทั่วไป
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	 ๓.๓.๒	กรณีเป็น	สป.	ท่ีได้จากการบริจาค	หร่อ
การด�าเนนิการอ่่นใดในการรบั	สป.	ไว้ใช้ในราชการ	
ซึ่ง	 ทบ.	 ยังมิได้มีอนุมัติหลักการหร่อให้ความเห็น
ชอบในการด�าเนินการต่อ	สป.	ดังกล่าว
๓.๕	ส�าหรับ	สป.	 ใช้สิ้นเปล่อง	 ให้หน่วยที่ด�าเนิน
การจัดซ่้อจัดจ้างแลกเปล่ียน	 รับโอนจากส่วน
ราชการอ่่น	หร่อรับบริจาค	บันทึกบัญชีคุมในบัญชี
คุมของหน่วย	 ทั้งนี้ให้อยู่ในอ�านาจอนุมัติของผู้
บังคับหน่วยที่เป็นผู้ด�าเนินการดังกล่าว
	 -	 ข้อ	 ๔	 การขึ้นบัญชีคุม	 สป.	 ที่ได้รับจากการ
ก่อสร้างซ่อมแซมอาคารและสิง่ปลกูสร้างให้ด�าเนนิ
การดังนี้
	 ๔.๑	 ก่อนการสร้างให้	 ยย.ทบ.	 จัดท�าราย
ละเอียดในรูปแบบรายการงานก่อสร้างรวมทั้ง
ประสานกรมฝ่ายยุทธบริการ	และกรมฝ่ายกิจการ
พิเศษที่รับผิดชอบใน	สป.	แต่ละรายการซึ่งปรากฏ
ในรูปแบบรายการงานก่อสร้างให้ชัดเจนว่า	สป.	ที่
จะได้รับจากการก่อสร้าง	ซ่อมแซมอาคารรายการ
ใดเป็น	สป.	ในความรับผิดชอบของสายงานใด	
	 ๔.๒	 เม่่องานก่อสร้างซ่อมแซมอาคารและสิ่ง
ปลกูสร้างได้ด�าเนนิการแล้วเสรจ็โดยคณะกรรมการ
ทีเ่กีย่วข้อง	ได้ด�าเนนิการตรวจรบังานเรยีบร้อย	ให้
ผู้ควบคุมงานของหน่วยด�าเนินกรรมวิธีจัดซ้่อจัด
จ้าง	 รวบรวมหลักฐานประกอบการขออนุมัติขึ้น
บัญชีคุม	 สป.	 ที่ได้รับจากการก่อสร้างซ่อมแซม
อาคาร	 และส่ิงปลูกสร้างแต่ละสายงาน	 พร้อมท้ัง
จัดท�าประวัติ	สป.	
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				 ๔.๓	 ให้หน่วยท่ีด�าเนินกรรมวิธีจัดซ้่อจัดจ้าง	
เป็นหน่วยรับผิดชอบในการรายงานขออนุมัติข้ึน
บัญชีคุม	 สป.	 ที่ได้รับจากการก่อสร้างซ่อมแซม
อาคารและสิ่งปลูกสร้าง	โดยแยกรายงานตามสาย
งานที่รับผิดชอบ	สป.	ไปตามสายการบังคับบัญชา
จนถึง	นขต.ทบ.	ภายใน	๓๐	วัน	นับจากวันตรวจ
รับงานงวดสุดท้าย	
	 ๔.๗	 กรณปีรากฏ	สป.	ทีห่น่วยด�าเนนิกรรมวธิี
จดัซ่อ้	จดัจ้างไม่อาจพจิารณาสายงานทีร่บัผดิชอบ
ได้ให้หน่วยด�าเนนิกรรมวธิจีดัซ้่อจดัจ้างรายงานขอ
อนุมัติขึ้นบัญชีคุมเป็นสาย	 ยย.	 ไว้ก่อน	 ทั้งน้ีหาก	
ยย.ทบ.	ตรวจสอบแล้วพบว่าเป็น	สป.	ในความรับ
ผิดชอบของสายงานอ่่น	 ให้เสนอขอรับความเห็น
ชอบจาก	 กบ.ทบ.	 ก่อนที่จะด�าเนินการปรับโอน	
ความรับผิดชอบให้กับสายงานที่เกี่ยวข้องต่อไป
	 ๔.๘	 ส�าหรับ	 สป.	 ใช้ส้ินเปล่อง	 ให้หน่วยที่
ด�าเนินการจัดซ่้อ	 จัดจ้าง	 บันทึกขึ้นบัญชีคุม	 	 ใน
บัญชีคุมของหน่วย	ทั้งนี้		อยู่ในอ�านาจอนุมัติของผู้
บังคับหน่วยที่เป็นผู้ด�าเนินกรรมวิธีจัดซ่้อ	จัดจ้าง
		-	ข้อ	๕	หลักฐานประกอบการขออนุมัติขึ้นบัญชี
คุม	
					 ๕.๑	 ส�าเนาอนุมัติแผนจัดหา	ส�าเนาอนุมัติให้
ด�าเนนิการแลกเปลีย่น	ส�าเนาอนมุตัใิห้รบัโอน	หรอ่
ส�าเนาอนุมัติให้รับบริจาคแล้วแต่กรณี	
	 ๕.๒	 ส�าเนาสัญญาจ้าง	ส�าเนาใบส่ังจ้าง	ส�าเนา
สัญญาซ่้อ	หร่อส�าเนาใบสั่งซ่้อแล้วแต่กรณี	
		 ๕.๓	 หลักฐานการได้มาซ่ึง	สป.	ของผู้บริจาค	
(กรณี	เป็น	สป.	ท่ีได้	รับบริจาค)										
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	 ๕.๔	 ส�าเนาวัตถุประสงค์	(เฉพาะการก่อสร้าง
ซ่อมแซม	อาคารและสิ่งปลูกสร้าง)	
	 ๕.๕	ส�าเนาใบเสนอราคา	(เฉพาะการก่อสร้าง
ซ่อมแซม	อาคารและสิ่งปลูกสร้าง)	
	 ๕.๖	หลักฐานการตรวจรับ	(กรณีการก่อสร้าง
ซ่อมแซมอาคารและสิง่ปลกูสร้างให้ใช้หลกัฐานการ
ตรวจรับงานงวดสุดท้าย)ซ่ึงต้องมีรายละเอียด
ประกอบด้วย
		 	 ๕.๖.๑	ยี่ห้อ	แบบ/รุ่น	ราคา	
							 ๕.๖.๒	ภาพถ่าย	ด้านหน้า	ด้านข้างและ
ด้านหลัง	 กรณีเป็นยานพาหนะจะต้องมีภาพถ่าย
ในตัวรถด้วย
												๕.๖.๓	 กรณีเป็น	 สป.	 ที่มีการก�าหนด
หมายเลขเฉพาะโดยผู้ผลิต	เช่น	เคร่อ่งคอมพวิเตอร์	
หร่อเคร่่องพิมพ์	 เป็นต้น	 จะต้องมีการแสดง
หมายเลขดังกล่าวในหลักฐานการตรวจรับด้วย	
													๕.๖.๔	 กรณีเป็นยานพาหนะจะต้องมี
หมายเลขเคร่่องยนต์และหมายเลขตวัรถแถบลอก	
หมายเลขเคร่่องยนต์	 และหมายเลขตัวรถ	 และ
ภาพถ่าย	หมายเลขเคร่อ่งยนต์และหมายเลขตวัรถ
			 ๕.๗	หลักฐานการแจกจ่าย	สป.	ให้กับหน่วย
อ่่นใช้	(ถ้ามีการแจกจ่าย)	
										 ๕.๘	คู่ม่อการใช้งาน	(ถ้ามี
											 ๕.๙	หลักฐานเอกสารอ่่น	ๆ	ที่เกี่ยวข้อง	
(ถ้ามี	หร่อตามที่	กบ.ทบ.หร่อกรมฝ่ายยุทธบริการ	
และกรมฝ่ายกิจการพิเศษท่ีรับผิดชอบใน	 สป.	
ก�าหนด)
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		-	ข้อ	๖	ให้ผู้มีอ�านาจในการอนุมัติข้ึนบัญชีคุมตาม
ค�าสั่งนี้	สามารถมอบอ�านาจช่วงในการด�าเนินการ
ดังกล่าวได้	 และผู้รับมอบอ�านาจมีหน้าที่ต้องรับ
มอบอ�านาจและจะมอบอ�านาจนั้นให้แก่ผู ้ด�ารง
ต�าแหน่งอ่่นต่อไปไม่ได้

-	ข้อ	๓๑	การยกเว้นไม่ใช้เคร่่องหมายนามหน่วย/
เคร่่องหมายพิเศษ	ตามที่	กห.ก�าหนดส่วนราชการ
ใดท่ีมีเหตุผลความจ�าเป็นจะไม่ใช้เคร่่องหมายนาม
หน่วยและเคร่่องหมายพิเศษกับรถยนต์ปกติ	 ตาม
ข้อบังคับทหารว่าด้วยการใช้รถยนต์ทหาร	 พ.ศ.
๒๔๘๐	 ลง	 ๑	 มี.ค.๘๐	 และประสงค์จะใช้ป้าย
ทะเบยีนเช่นเดยีวกบัรถยนต์ส่วนบคุคลทัว่ไป	ให้ขอ
อนุ มัติตามสายการบังคับบัญชา	 จนถึงปลัด
กระทรวงกลาโหม	เพ่อ่ขอยกเว้นการใช้เคร่อ่งหมาย
นามหน่วย	 และเคร่่องหมายพิเศษได้เท่าที่มีความ
จ�าเป็นอย่างแท้จริง	 รถที่ขอใช้ป้ายทะเบียนเช่น
เดยีวกบัรถส่วนบคุคลได้	จะต้องเข้าหลกัเกณฑ์	ดงันี	้							
										 ๓๑.๑	รถประจ�าต�าแหน่ง	(ยกเลิก)
										 ๓๑.๒	 รถส่วนกลางซ่ึงจัดไว้ใช้ภารกิจ
ราชการลบั	การรกัษาความปลอดภยั	หรอ่ปฏบิตังิาน
ในพ่้นที่ปฏิบัติการของผู้ก่อการร้าย
											 ๓๑.๓	รถรับรอง
-	ข้อ	๓.๒.๑	ให้หน่วยที่มีรถส่วนกลาง	เสนอความ
ต้องการผ่าน	 นขต.ทบ.	 ตามสายการบังคับบัญชา
พร้อมด้วยเหตุผลท่ีต้องการใช้

-	ระเบียบกระทรวง
กลาโหม	ว่าด้วยรถ
ราชการทหาร	พ.ศ.
๒๕๒๕	ลง	๒๙	
ธ.ค.๒๕	ข้อ	๓๑,	
๓๑.๑,	๓๑.๒	และ	
๓๑.๓

๑๐.๓	การขอใช้
ป้ายทะเบียนส่วน
บุคคล
-	มีการรายงาน
ขออนุมัติ
-	ด�าเนินการ
เรียบร้อย
-	ถูกต้องครบถ้วน
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-	ข้อ	๓.๒.๒	ให้	นขต.ทบ.	พิจารณาความเหมาะสม
ขั้นต้น	 แล้วเสนอ	 ขส.ทบ.	 เพ่่อพิจารณาร่วมกับ	
กบ.ทบ.และด�าเนินการขออนุมัติต่อไป

-	หนังส่อ	กบ.ทบ.	
ที่	กห	๐๓๑๘/ 
๙๔๔๓	ลง	๑๕	
ก.ค.๑๙	เร่่องการ
ขอใช้ป้ายทะเบียน
ส่วนบุคคล	ข้อ	
๓.๒.๑	และ	๓.๒.๒
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การตรวจมาตรการประหยัดพลังงาน 





คู่มือการปฏิบัติราชการสายงานจเร

การตรวจกิจการทั่วไป

๑.  การเตรียม
การรับตรวจ
     ๑.๑ การ
ดำำาเนิินิการตาม
บัันิทึึกผลการ
ตรวจของ
ชุุดำตรวจ จบั.ครั�ง
หลังสุุดำ 

 ๑.๒ ข้อมูลท่ึ�
ต้องการทึราบั
ประกอบัการรับั
ตรวจตามอนุิ
ผนิวก 

 ๑.๓ การเตร่
ยมเอกสุาร 
ระเบ่ัยบั คำาสัุ�งท่ึ�
เก่�ยวข้องกับัการ
รับัตรวจ

- ระเบัย่บักองทัึพบัก
ว่าดำ้วย การตรวจ
ในิหนิ้าท่ึ�นิายทึหาร
จเร พ.ศ.๒๕๕๒ ลง 
๑๐ ก.ย.๕๒ ข้อ 
๑๕.๒

- คำาสุั�ง ทึบั. เรื�อง
กำาหนิดำ การตรวจในิ
หนิ้าทึ่�นิายทึหารจเร   
ประจำาปีปัจจุบัันิ
- หนิังสุือทึ่� จบั.แจ้ง
ใ ห้หนิ่วยรับัตรวจ
เตร่ยมการรับัตรวจ
ล่วงหนิ้า

- เชุ่นิเดำ่ยวกับัข้อ 
๑.๒

- ข้อ ๑๕.๒ ผู้รับัตรวจ เมื�อได้ำรับับัันิทึึกผลการตรวจ
แล้วให้แก้ไขข้อบักพร่องท่ึ�อยู่ในิอำานิาจของตนิทัึนิท่ึ 
โดำยไม่ต้องรอใหผู้้บัังคับับััญชุาสัุ�งการ สุำาหรบััเรื�องท่ึ�
เกินิข่ดำความสุามารถและ/หรือนิอกเหนืิออำานิาจของ
ตนิท่ึ�จะแก้ไขได้ำเองให้รายงานิหน่ิวยเหนืิอเพื�อดำำาเนิินิ
การต่อไป และให้เก็บับัันิทึึกผลการตรวจและการ
ดำำาเนิินิการแก้ไขข้อบักพร่องไว้เป็นิหลักฐานิในิการ
รับัตรวจครั�งต่อไป

- ดูำคำาสัุ�ง ทึบั.ฉบัับั ปัจจุบัันิ

- เชุ่นิเด่ำยวกับัข้อ ๑.๒

การตรวจมาตรการประหยัดพลังงาน 
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  ๑.๔ การจัดำ
ผู้นิำาตรวจ, ผู้รับั
ตรวจและยานิ
พาหนิะนิำาตรวจ

  ๑.๕ การจัดำ
สุถานิท่ึ�รับัตรวจ

๒. มาตรการ
ประหยัดนำ�ามัน
เช้ื้�อเพลิง
      ๒.๑ การจัดำ
ทึำาแผนิ/มาตรการ
ในิการประหยัดำ
พลังงานิและ
กำากับัดูำแลการ
ปฏิิบััติตามแผนิ/
มาตรการต่างๆ
      

- เชุ่นิเดำ่ยวกับัข้อ 
๑.๒

- เชุ่นิเดำ่ยวกับัข้อ 
๑.๒

- คำาสุั�งกองทึัพบัก 
ทึ่� ๒๒๐/๒๕๕๒
ลง ๒๘ ก.ค.๕๒ เรื�อง    
มาตรการประหยัดำ
ในิกองทึัพบัก 
ข้อ ๒.๖.๔, 
ข้อ ๓ และ ข้อ ๔

- เชุ่นิเด่ำยวกับั ข้อ ๑.๒

- เชุ่นิเด่ำยวกับั ข้อ ๑.๒ 

- ข้อ ๒.๖.๔ ให้ผู้บัังคับัหน่ิวยกำาหนิดำแผนิปฏิิบััติการ
ของหน่ิวย และมาตรการเสุริมตามแนิวทึางท่ึ� 
ทึบั.กำาหนิดำ และตามความริเริ�ม ความจำาเป็นิของ
หน่ิวย โดำยแต่งตั�งผู้รับัผิดำชุอบัในิการตรวจความ
เร่ยบัร้อยด้ำานิการประหยัดำ เพื�อตัวแทึนิของผู้บัังคับั
หน่ิวย ในิการกำากับัดูำแลให้ม่การประหยัดำอย่าง
แท้ึจริง
- ข้อ ๓ ให้ผู้บัังคับัหน่ิวยทุึกระดัำบัชัุ�นิ กวดำขันิ กำากับั
ดูำแลผู้ใต้บัังคับับััญชุา ให้ถือปฏิิบััติตามมาตรการ
ประหยัดำในิคำาสัุ�งน่ิ�อย่างเคร่งครัดำ
- ข้อ ๔ การรายงานิ
 ๔.๑ ให้ นิขต.รวบัรวมและรายงานิสุถิติการใชุ้งานิ 
ตามข้อ ๒.๑ เสุนิอ ทึบั. (ผ่านิ กบั.ทึบั.) เป็นิรายเดืำอนิ 
ตามผนิวก ก, ข หรือตามแบับัฟอร์มท่ึ� กบั.ทึบั.
กำาหนิดำ และตามข้อ ๒.๒-๒.๔ เสุนิอ ทึบั.(ผ่านิ สุปชุ.
ทึบั.) เป็นิรายเดืำอนิ ตามผนิวก ค, ง และ จ หรือตาม
แบับัฟอรม์ท่ึ�  สุปชุ.ทึบั.กำาหนิดำ ภายในิวนัิท่ึ� ๑๐ ของ
ทุึกเดืำอนิ
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 ๔.๒ ให้ กบั.ทึบั.กำากับัดูำแลการใชุ้นิำ�ามันิเชืุ�อเพลิง 
และ สุปชุ.ทึบั. กำากับัดูำแลการใชุ้ค่าสุาธารณููปโภค 
ของ ทึบั. โดำยตรวจสุอบัผลการดำำาเนิินิการตามตัวชุ่�
วัดำ ระดัำบัความสุำาเร็จของการดำำาเนิินิการตาม
มาตรการประหยัดำพลังงานิในิภาพรวมของหน่ิวย
ต่าง ๆ  ในิ ทึบั. ตามท่ึ� สุำานัิกงานิ ก.พ.ร.กำาหนิดำ และ
รายงานิข้อมูลต่อ สุำานัิกนิโยบัายและแผนิพลังงานิ 
กระทึรวงพลังงานิ (สุนิพ.) หรือทึาง WWW.E-RE-
PORT.ENERGY.GO.TH เป็นิประจำาทุึกเดืำอนิ

- ข้อ ๒.๖.๕ ในิสุ่วนิของ บัก.ทึบั. ให้ สุสุนิ.บัก.ทึบั.รับั
ผิดำชุอบัการดำำาเนิินิการตามมาตรการประหยัดำ
พลังงานิของ ทึบั.

- ข้อ ๒.๑ มาตรการประหยัดำนิำ�ามันิเชืุ�อเพลิง ให้ 
นิขต.ใชุ้นิำ�ามันิเชืุ�อเพลิงอย่างม่ประสิุทึธิภาพ ตามทึ่�
รัฐบัาลหรือหน่ิวยเหนิือกำาหนิดำ และอยู่ในิวงเงินิท่ึ�
หน่ิวยได้ำรับัการจัดำสุรร โดำยปฏิิบััติตามมาตรการ
ประหยัดำ ดัำงน่ิ�
- ข้อ ๒.๑.๑ ควบัคุมการใชุ้รถยนิต์ของราชุการและ
การใชุ้นิำ�ามันิเชืุ�อเพลิง โดำยให้ใชุ้เท่ึาท่ึ�จำาเป็นิ และ
เลือกใชุ้รถให้เหมาะสุมกับัสุภาพการเดิำนิทึาง ในิการ

 ๒.๒ การ
รณูรงค์/สุร้าง
จิตสุำานึิกในิการ
ประหยัดำให้กับั
กำาลังพลและ
ครอบัครัว 

๓. การใช้ื้นำ�ามัน
เช้ื้�อเพลิง
     ๓.๑ การ
ควบัคุมการใชุ้
รถยนิต์ 

- คำาสัุ�งกองทัึพบัก 
ท่ึ� ๒๒๐/๒๕๕๒
ลง ๒๘ ก.ค.๕๒ 
เรื�อง  มาตรการ
ประหยัดำในิ
กองทัึพบัก ข้อ 
๒.๖.๕ 

- คำาสัุ�งกองทัึพบัก 
ท่ึ� ๒๒๐/๒๕๕๒
ลง ๒๘ ก.ค.๕๒ 
เรื�องมาตรการ
ประหยัดำในิ
กองทัึพบัก ข้อ ๒.๑, 
ข้อ ๒.๑.๑, ๒.๑.๒, 
๒.๑.๗ และ ๒.๑.๘
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- คำาสัุ�งกองทัึพบัก 
ท่ึ� ๒๒๐/๒๕๕๒
ลง ๒๘ ก.ค.๕๒
 เรื�อง มาตรการ
ประหยัดำ
ในิกองทัึพบัก  
ข้อ ๒.๑.๔.๑    
และ ข้อ ๒.๑.๔.๒
- คำาสัุ�งกองทัึพบัก 
ท่ึ� ๒๒๐/๒๕๕๒
ลง ๒๘ ก.ค.๕๒
เรื�อง มาตรการ
ประหยัดำ 
ในิกองทัึพบัก  
ข้อ ๓,๒.๑.๔,๒.๑.๕    
และ  ข้อ ๒.๑.๖

    ๓.๒ การเตร่ยม 
สุภาพรถยนิต์
 

    ๓.๓ การใชุ้
รถยนิต์

สุ่งเอกสุารให้ใชุ้วิธ่รวบัรวมแล้วสุ่งพร้อมกันิ การเดิำนิ
ทึางไปสุถานิทึ่�เด่ำยวกันิให้ไปด้ำวยกันิ หรือให้ใชุ้วิธ่การ
ติดำต่อสืุ�อสุารแทึนิการเดำินิทึาง อาทึิ โทึรศัพท์ึ 
โทึรสุาร ไปรษณู่ย์ E-MAIL 
- ข้อ ๒.๑.๗ การสุนิับัสุนุินิยานิพาหนิะให้กับัสุ่วนิ
ราชุการอื�นิ ให้กระทึำาเท่ึาท่ึ�จำาเป็นิ ทัึ�งน่ิ� ให้คำานึิกถึง
ภาพพจน์ิของ ทึบั.โดำยรวม
- ข้อ ๒.๑๘ การจัดำรถราชุการนิำาขบัวนิยานิพาหนิะ
รับัรองผู้บัังคับับััญชุา บุัคคลพิเศษ หรือสุนัิบัสุนุินิการ
เดิำนิทึางไปปฏิิบััติราชุการ ให้พิจารณูาจัดำแบับัรวม
การ โดำยคำานึิงถึงความประหยัดำ
- ข้อ ๒.๑.๔.๑ ตรวจดูำลมยางรถยนิต์ ให้ม่ความ
เหมาะสุมกับัการใชุ้งานิ ถ้าอ่อนิเกินิไปจะม่ผลให้สิุ�นิ
เปลื�องนิำ�ามันิเชืุ�อเพลิงเพิ�มขึ�นิ
- ข้อ ๒.๑.๔.๒  เปล่�ยนิถ่ายนิำ�ามันิเครื�อง ปรับัเปล่�ยนิ/
ทึำาความสุะอาดำ ไสุ้กรองฯ หัวเท่ึยนิ และคาร์บูัเรเตอร์ 
ตามระยะเวลาอย่างสุมำ�าเสุมอ เพื�อให้การเผาไหม้ในิ
เครื�องยนิต์ม่ความสุมบัูรณ์ู ลดำการสิุ�นิเปลื�องนิำ�ามันิ
เชืุ�อเพลิง และลดำการสุรึกหรอของเครื�องยนิต์
- ข้อ ๒.๑.๓  รถราชุการใหม่้การพิจารณูาใชุ้พลังงานิ
ทึางเลือก แทึนิการใชุ้นิำ�ามันิเบันิซิินิและด่ำเซิล โดำย
ตรวจสุอบัจากคู่มอืกระจำารถ อาทึ ินิำ�ามันิแกสุ๊ โซิฮอล์ 
NGV และไบัโอด่ำเซิล เป็นิต้นิ
- ข้อ ๒.๑.๔ ก่อนิใชุ้รถราชุการปฏิิบััติงานิ ควรม่การ
วางแผนิก่อนิการเดิำนิทึาง นิำาสิุ�งของบัรรทุึกท่ึ�ไม่
จำาเป็นิออกจากรถ และเตร่ยมสุภาพรถให้พร้อม 
ใชุ้งานิ ท่ึ�สุำาคัญ ได้ำแก่
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 ๒.๑.๔.๑ ตรวจดูำลมยางรถยนิต์ ให้ม่ความเหมาะ
สุมกับัการใชุ้งานิ ถ้าอ่อนิเกินิไปจะม่ผลให้สิุ�นิเปลื�อง
นิำ�ามันิเชืุ�อเพลิงเพิ�มขึ�นิ
 ๒.๑.๔.๒  เปล่�ยนิถ่ายนิำ�ามันิเครื�อง ปรับัเปล่�ยนิ/
ทึำาความสุะอาดำ ไสุ้กรองฯ หัวเท่ึยนิ และคาร์บูัเรเตอร์ 
ตามระยะเวลาอยา่งสุมำ�าเสุมอ เพื�อให้การเผาไหม้ในิ
เครื�องยนิต์ม่ความสุมบูัรณ์ู ลดำการสิุ�นิเปลื�องนิำ�ามันิ
เชืุ�อเพลิง และลดำการสึุกหรอของเครื�องยนิต์
- ข้อ ๒.๑.๕ ขณูะเดิำนิทึางให้ดำำาเนิินิการ ดัำงน่ิ�.-
  ๒.๑.๕.๑ ใชุ้รถยนิต์ให้ถูกวิธ่ อาทิึ เร่ง
เครื�องยนิต์ให้อัตราแรงท่ึ�พอเหมาะ ขับัรถด้ำวย
ความเร็วสุมำ�าเสุมอ
  ๒.๑.๕.๒ กวดำขันิดูำแลให้ม่การปฏิิบััติ
ตามกฎจราจรอย่างเคร่งครัดำ โดำยเฉพาะในิเรื�องการ
กำาหนิดำอัตราความเร็วของรถยนิต์ (ควรให้ความเร็ว
ท่ึ� ๘๐-๙๐ กม./ชุม.)

- ข้อ ๒.๖.๔ ให้ผู้บัังคับัหน่ิวยกำาหนิดำแผนิปฏิิบััติการ
ของหน่ิวย และมาตรการเสุริมตามแนิวทึางท่ึ� 
ทึบั.กำาหนิดำ และตามความริเริ�ม ความจำาเป็นิของ
หน่ิวย โดำยแต่งตั�งผู้รับัผิดำชุอบัในิการตรวจความ
เร่ยบัร้อยด้ำานิการประหยัดำ เพื�อเป็นิตัวแทึนิของผู้
บัังคับัหน่ิวย ในิการกำากับัดูำแลให้ม่การประหยดัำอยา่ง
แท้ึจริง
- ข้อ ๓ ให้ผู้บัังคับัหน่ิวยทุึกระดัำบัชัุ�นิ กวดำขันิ กำากับั
ดูำแลผู้ใต้บัังคับับััญชุา ให้ถือปฏิิบััติตามมาตรการ
ประหยัดำในิคำาสัุ�งน่ิ�อย่างเคร่งครัดำ

- คำาสัุ�งกองทัึพบัก 
ท่ึ� ๒๒๐/๒๕๕๒
ลง ๒๘ ก.ค.๕๒
เรื�อง   มาตรการ  
ประหยัดำในิ
กองทัึพบัก  
ข้อ ๒.๖.๔, ข้อ ๓ 
และ ข้อ ๔

๔.  มาตรการ
ประหยัดไฟฟ้า
    ๔.๑ การจัดำ
ทึำาแผนิ/มาตรการ
ในิการประหยัดำ
พลังงานิ/ 
สุาธารณููปโภค
และกำากับัดูำแล
การปฏิิบััติตาม
แผนิ/มาตรการ
ต่าง ๆ
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- ข้อ ๔ การรายงานิ
 ๔.๑ ให้ นิขต.รวบัรวมและรายงานิสุถติิการใชุ้งานิ 
ตามข้อ ๒.๑ เสุนิอ ทึบั.(ผ่านิ กบั.ทึบั.) เป็นิรายเดืำอนิ 
ตามผนิวก ก, ข หรือตามแบับัฟอร์มท่ึ� กบั.ทึบั.
กำาหนิดำ และตามขอ้ ๒.๒-๒.๔ เสุนิอ ทึบั.(ผา่นิ สุปชุ.
ทึบั.) เป็นิรายเดืำอนิ ตามผนิวก ค, ง และ จ หรือตาม
แบับัฟอร์มท่ึ�  สุปชุ.ทึบั.กำาหนิดำ ภายในิวันิท่ึ� ๑๐ ของ
ทุึกเดืำอนิ
 ๔.๒ ให้ กบั.ทึบั.กำากับัดูำแลการใชุ้นิำ�ามันิเชืุ�อเพลิง 
และ สุปชุ.ทึบั. กำากับัดูำแลการใชุ้ค่าสุาธารณููปโภค 
ของ ทึบั. โดำยตรวจสุอบัผลการดำำาเนิินิการตามตัวชุ่�
วัดำ ระดัำบัความสุำาเร็จของการดำำาเนิินิการตาม
มาตรการประหยดัำพลังงานิในิภาพรวมของหน่ิวยต่าง 
ๆ ในิ ทึบั. ตามท่ึ� สุำานัิกงานิ ก.พ.ร.กำาหนิดำ และ
รายงานิข้อมูลต่อ สุำานัิกนิโยบัายและแผนิพลังงานิ 
กระทึรวงพลังงานิ (สุนิพ.) หรือทึาง WWW.E-RE-
PORT.ENERGY.GO.TH 
  เป็นิประจำาทุึกเดืำอนิ

- ข้อ ๒.๖.๓ ให้ผู้บัังคับัหน่ิวยจัดำให้ม่การอบัรมชุ่�แจง
ให้กำาลังพลและครอบัครัวทึราบั และเข้าใจในิ
นิโยบัายประหยัดำของผู้บัังคับับััญชุา ตลอดำจนิ
มาตรการต่าง ๆ ท่ึ�หน่ิวยได้ำกำาหนิดำ และให้ม่การ
ประชุาสัุมพันิธ์ ให้เกิดำผลในิการปฏิิบััติ เชุ่นิ การจัดำ
ทึำาป้ายรณูรงค/์คำาขวญัเพื�อปลุกจิตสุำานึิกให้กำาลังพล 
เป็นิต้นิ

 

   ๔.๒ การ
รณูรงค์/สุร้าง
จิตสุำานึิกในิการ
ประหยัดำให้กับั
กำาลังพลและ
ครอบัครัว

- คำาสัุ�งกองทัึพบัก 
  ท่ึ� ๒๒๐/๒๕๕๒
  ลง ๒๘ ก.ค.๕๒
  เรื�อง   มาตรการ  
  ประหยัดำในิ
กองทัึพบัก  
     ข้อ ๒.๖.๓
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- ข้อ ๒.๒ มาตรการประหยดัำไฟฟ้า ให้ นิขต. ใชุ้ไฟฟ้า
อย่างม่ประสิุทึธิภาพ ตามท่ึ�รัฐบัาลหรือหน่ิวยเหนืิอ
กำาหนิดำ และอยู่ในิวงเงินิท่ึ�หน่ิวยได้ำรับัการจัดำสุรร 
โดำยปฏิิบััติตามมาตรการประหยัดำ ดัำงน่ิ�
 ๒.๒.๑ การใชุ้เครื�องปรับัอากาศ
  ๒.๒.๑.๑ ให้ใชุ้เครื�องปรับัอากาศอย่าง
ประหยัดำ โดำยตั�งอุณูหภูมิปรับัอากาศให้เหมาะสุมท่ึ� 
๒๕ - ๒๖ องศาเซิลเซ่ิยสุ ในิบัริเวณูพื�นิท่ึ�ทึำางานิทัึ�วไป 
และพื�นิท่ึ�สุ่วนิกลาง พร้อมกับัให้ม่การสุำารวจการรั�ว
ไหลของความเย็นิของเครื�องปรับัอากาศ เชุ่นิ อย่า
เปิดำประตู หน้ิาต่างทิึ�งไว้ และอุดำชุ่องโหว่ของบัานิ
ประตู หน้ิาต่าง สุำาหรับัสุ่วนิราชุการท่ึ�ต้องม่การให้
บัริการประชุาชุนิและม่การเข้า-ออก ของผู้ขอรับั
บัริการอย่างสุมำ�าเสุมอควรม่การติดำประตูบัานิสุวิงท่ึ�
สุามารถปิดำได้ำเอง และหมั�นิคอยดูำแลบัำารุงรักษาให้
บัานิสุวิงทึำางานิได้ำด่ำอยู่ตลอดำเวลา
  ๒.๒.๑.๒ กำาหนิดำเวลาในิการเปิดำ-ปิดำ
เครื�องปรับัอากาศให้เหมาะสุมกับัอุณูหภูมิภายนิอก 
เวลาในิการเปิดำประมาณู ๐๙๐๐ และให้ปิดำเครื�อง
ปรับัอากาศก่อนิเวลาเลิกงานิประมาณู ๓๐ นิาท่ึ 
สุำาหรับัห้องประชุุมท่ึ�ไม่สุามารถเปิดำหน้ิาต่างและ
ประตูได้ำ ให้เปิดำเครื�องปรับัอากาศก่อนิการประชุุม 
๑๕ นิาท่ึ ปิดำทัึนิท่ึท่ึ�เลิกประชุุม และให้ม่การ
หมุนิเว่ยนิการใชุ้เครื�องปรับัอากาศ หากในิห้องม่
เครื�องปรับัอากาศตั�งแต่ ๒ เครื�องขึ�นิไป เพื�อเป็นิการ
ยืดำอายุการใชุ้งานิ ทัึ�งน่ิ� กำาหนิดำเวลาในิการเปิดำ-ปิดำ
เครื�องปรับัอากาศ ม่ข้อยกเว้นิสุำาหรับัสุ่วนิราชุการ

๕. การใช้ื้ไฟฟ้า
    ๕.๑ การใชุ้
ไฟฟ้าในิพื�นิท่ึ�สุ่วนิ
กลางและพื�นิท่ึ�ใชุ้
ประโยชุน์ิอื�นิๆ 
ของหน่ิวย

- คำาสัุ�งกองทัึพบัก 
ท่ึ� ๒๒๐/๒๕๕๒
ลง ๒๘ ก.ค.๕๒
เรื�อง มาตรการ  
ประหยัดำในิกองทัึพ
บัก ข้อ ๒.๒,๒.๒.๑,
๒.๒.๒,๒.๒.๓
และ ๒.๒.๔
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ในิ ทึบั. ท่ึ�ม่สิุ�งอุปกรณ์ูสุายสืุ�อสุารบัางรายการท่ึ�
จำาเป็นิต้องควบัคุมการใชุ้งานิด้ำวยอุณูหภูมิและ
ความชืุ�นิตลอดำ ๒๔ ชุม. ได้ำแก่
   ๒.๒.๑.๒.๑ ตู้สุาขาโทึรศัพท์ึ
อัตโนิมัติประจำาหน่ิวยทึหาร
   ๒.๒.๑.๒.๒ ระบับัวิทึยถุ่ายทึอดำ
แบับัหลายชุ่องการสืุ�อสุาร  (MICROWAVE LINK)
  ๒.๒.๑.๖ ลดำภาระการทึำางานิของเครื�อง
ปรับัอากาศ โดำยการป้องกันิความร้อนิเข้าสูุ่อาคาร
โดำยการติดำกันิสุาดำ หรือปลูกต้นิไม้เพื�อให้เกิดำร่มเงา
บัริเวณูโดำยรอบัอาคาร และหล่กเล่�ยงการใชุ้ผนัิง
กระจก โดำยใชุ้วัสุดุำท่ึ�ม่การป้องกันิความร้อนิไหลเข้า
สูุ่อาคาร
- ข้อ ๒.๒.๒ การใชุ้อุปกรณ์ูให้แสุงสุว่าง
  ๒.๒.๒.๑ ให้เปิดำใชุ้ไฟฟ้าเฉพาะเท่ึาท่ึ�
จำาเป็นิเท่ึานัิ�นิ และให้ปิดำไฟฟ้าทุึกครั�งเมื�อเลิกปฏิิบััติงานิ
  ๒.๒.๒.๒ ในิชุว่งพักกลางวันิระหว่างเวลา 
๑๒๐๐ ถึง ๑๓๐๐ ให้ปิดำไฟฟ้า ยกเว้นิสุำาหรับัผู้ท่ึ�
ปฏิิบััติงานิระหวา่งหยดุำพักดัำงกล่าว โดำยใหเ้ปิดำไฟฟา้
เฉพาะเท่ึาท่ึ�จำาเป็นิ
  ๒.๒.๒.๓ ให้ปิดำไฟโฆษณูา ไฟสุ่งป้าย และ
ไฟสุ่องอาคารราชุการ หลังเวลา ๒๑๐๐
  ๒.๒.๒.๔ ถอดำหลอดำไฟฟ้า ในิบัริเวณูท่ึ�ม่
ความสุว่างมากเกินิความจำาเป็นิ เชุ่นิ โถงทึางเดิำนิ 
หรือพิจารณูาใชุ้แสุงธรรมชุาติจากภายนิอก เพื�อลดำ
การใชุ้หลอดำไฟ โดำยการเปิดำม่านิ มู่ล่�บัริเวณูหน้ิาต่าง
  ๒.๒.๒.๕ การใชุ้ไฟฟ้าในิเวลากลางคืนิ ให้
ใชุ้เฉพาะการดำำารงภารกิจของหน่ิวย และการ รปภ. 
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เท่ึาท่ึ�จำาเป็นิ หากจำาเป็นิ ต้องเปิดำไฟเพื�อให้แสุงสุว่าง
ทัึ�งคืนิ ควรใชุ้หลอดำไฟท่ึ�ม่กำาลังสุ่องสุว่างตำ�า หรือ
ถอดำหลอดำไฟออกเหลือเท่ึาท่ึ�จำาเป็นิ
  ๒.๒.๒.๖ ให้ปิดำหรือลดำการใชุ้ไฟบัริเวณูท่ึ�
เป็นิพื�นิท่ึ� สุ่วนิกลาง เชุ่นิ ห้องโถง ทึางเดิำนิ ห้องสุุขา 
ห้องประชุุม ตลอดำจนิให้ปิดำไฟฟ้าทุึกจุดำท่ึ�หมดำความ
จำาเป็นิในิการใชุ้งานิ
  ๒.๒.๒.๗ แยกสุวิตช์ุควบัคุมอุปกรณ์ูแสุง
สุว่าง เพื�อให้สุามารถควบัคุมการใชุ้อุปกรณ์ูแสุงสุว่าง
ได้ำอย่างเหมาะสุม แทึนิการใชุ้หนึิ�งสุวิตช์ุควบัคุม
อุปกรณ์ูแสุงสุว่างจำานิวนิมาก
  ๒.๒.๒.๘ เมื�อม่การตดิำตั�งระบับัไฟฟ้าแสุง
สุว่างหรือเปล่�ยนิอุปกรณ์ูท่ึ�ชุำารุดำ ควรใชุ้หลอดำไฟ
และบััลลาสุตช์ุนิิดำประหยดัำพลังงานิ และควรใชุโ้คม
ไฟแบับัม่แผ่นิสุะท้ึองแสุง (BEFLECTOR) เพื�อชุ่วย
กระจายแสุง
  ๒.๒.๒.๙ บัำารุงรักษาอุปกรณ์ูไฟฟ้าแสุง
สุว่างอย่างต่อเนืิ�องและสุมำ�าเสุมอ โดำยทึำาความ
สุะอาดำฝาครอบัโคมไฟฟา้ หลอดำไฟ แผน่ิสุะทึอ้นิแสุง 
เพื�อให้อุปกรณ์ูแสุงสุว่างม่ความสุะอาดำและให้แสุง
สุว่างอย่างม่ประสิุทึธิภาพ ทัึ�งน่ิ�ควรทึำาความสุะอาดำ
อย่างสุมำ�าเสุมอทุึก ๓-๖ เดืำอนิ
 ๒.๒.๓ การใชุ้ลิฟต์  เนืิ�องจากระบับัลฟิต์ในิอาคาร
ต้องใชุ้มอเตอร์ท่ึ�ม่กำาลังฉุดำสูุง ม่กำาลังแรงม้ามาก นัิ�นิ
คือใชุ้กำาลังไฟฟ้ามากทัึ�งขาขึ�นิและขาลง เมื�อม่การใชุ้
ลิฟต์บ่ัอยครั�งการใชุ้ ไฟฟ้าก็จะม่มากขึ�นิด้ำวย 
แนิวทึางปฏิิบััติเพื�อการลดำใชุ้พลังงานิในิการใชุ้ลิฟต์ 
ม่ดัำงน่ิ�
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  ๒.๒.๓.๑ หล่กเล่�ยงการใชุลิ้ฟต์กรณู่ขึ�นิลง
ชัุ�นิเด่ำยว โดำยจัดำการให้ลิฟต์หยุดำชัุ�นิเว้นิชัุ�นิ และ
ปรับัปรุงลิฟต์ให้สุามารถตัดำไฟได้ำอัตโนิมัติหากไม่ม่
การใชุ้งานิเป็นิเวลานิานิ หรือปิดำลิฟต์บัางตัวในิชุ่วง
ท่ึ�ม่การใชุ้งานิน้ิอย ทัึ�งน่ิ� เพื�อลดำการใชุ้พลังงานิในิ
การเดิำนิทึางและหยดุำบ่ัอยครั�งของลิฟต์ ทึำาให้ลดำการ
ศึกหรอ และการซ่ิอมบัำารุงรักษาได้ำ
  ๒.๒.๓.๒ ไม่กดำปุ�มเปิดำ-ปิดำ และให้เครื�อง
ปิดำเองอัตโนิมัติ โดำยการตั�งเวลาใหป้ระตูลิฟต์ปิดำเอง
ในิชุ่วงเวลาอย่างน้ิอย ๑๐ วินิาท่ึ จะชุ่วยลดำความ
จำาเป็นิในิการใชุ้พลังงานิไฟฟ้าของการขับัเคลื�อนิ
มอเตอร์ เปิดำ-ปิดำ ประตู และชุ่วยยืดำอายุการใชุ้งานิ
ของมอเตอร์ เปิดำ-ปิดำ ประตูลิฟต์ได้ำด้ำวย และรอใชุ้
ลิฟต์ครั�งละหลายคนิ
  ๒.๒.๓.๓ ให้จัดำทึำาคำาแนิะนิำาการใชุ้ลิฟต์
เพื�อการลดำใชุพ้ลังงานิและรายละเอ่ยดำ ต่าง ๆ  ไดำแ้ก่ 
ผังรายละเอ่ยดำชัุ�นิท่ึ�ตั�งของหน่ิวยงานิในิอาคาร 
พร้อมเลขชัุ�นิท่ึ�ชัุดำเจนิในิบัริเวณูท่ึ�สุามารถมองเห็นิ
ได้ำง่าย เชุ่นิ หน้ิาประตูก่อนิเข้าลิฟต์ และภายในิลฟิต์ 
จะชุ่วยลดำการเดิำนิทึางหลงชัุ�นิ และลดำการใชุ้ลิฟต์ท่ึ�
ไม่จำาเป็นิ
  ๒.๒.๓.๔ ให้หน่ิวยท่ึ�ม่ลิฟต์ประจำาอาคาร
สุำานัิกงานิทึำาการปรนินิิบััติบัำารุงลิฟต์ประจำาเดืำอนิ 
โดำยเคร่งครัดำ
- ข้อ ๒.๒.๔  การใชุ้อุปกรณ์ูไฟฟ้าอื�นิ ๆ และการ
ดำำาเนิินิการเก่�ยวกับัระบับัไฟฟ้า
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  ๒.๒.๔.๑ เครื�องคอมพิวเตอร์
   ๒.๒.๔.๑.๑ ปิดำจอภาพในิเวลา
พักเท่ึยง หรือเมื�อไม่ม่การใชุ้งานิเกินิ ๑๕ นิาท่ึ ตั�ง
โปรแกรมให้คอมพิวเตอร์ปิดำหนิ้าจออัตโนิมัติ เมื�อ
ไม่ม่การใชุ้งานิเกินิ ๑๕ นิาท่ึ (STANDBY MODC)
   ๒.๒.๔.๑.๒ ปิดำคอมพิวเตอร์
หลังเลิกการใชุ้งานิและถอดำปลั�กออก
  ๒.๒.๔.๒ เครื�องถ่ายเอกสุาร
   ๒ .๒ .๔ .๒ .๑ ใ ห้กดำปุ�ม พัก 
(STANDBY MODC) เครื�องถ่ายอกสุาร เมื�อใชุ้งานิ
เสุร็จ และหากเครื�องถ่ายเอกสุารม่ระบับัปิดำเครื�อง
อัตโนิมัติ (AUTO POWER OFF) ควรตั�งเวลาหน่ิวง 
๓๐ นิาท่ึ ก่อนิเข้าสูุ่ระบับัประหยัดำพลังงานิ ทัึ�งน่ิ� 
เนืิ�องจากเครื�องถ่ายเอกสุารจะต้องใชุ้เวลาในิการอุ่นิ
เครื�อง ๑-๒ นิาท่ึ ก่อนิจะเข้าสูุ่ภาวะทึำางานิปกติ อ่ก
ครั�ง  ซึิ�งหากม่การตั�งเวลาหน่ิวงสัุ�นิไป เมื�อจะม่การ
ใชุ้งานิ จะต้องเสุ่ยเวลาอุ่นิเครื�องใหม่
   ๒.๒.๔.๒.๒ ควบัคุมการถ่าย
เอกสุรเฉพาะท่ึ�จำาเป็นิ
   ๒.๒.๔.๒.๓ ไม่ควรวางเครื�อง
ถ่ายเอกสุารไว้ในิห้องทึำางานิปรับัอากาศ
   ๒.๒.๔.๒.๔ ปิดำเครื�องถ่าย
เอกสุาร หลังเลิกการใชุ้งานิ และถอดำปลั�กออก
  ๒.๒.๔.๓ ตรวจสุอบัอุปกรณ์ูไฟฟ้าอยู่
เสุมอ ถ้าชุำารุดำเสืุ�อมสุภาพให้ร่บัแก้ไขทัึนิท่ึ
  ๒.๒.๔.๔ ห้ามทึำาการตัดำต่อเติมสุายไฟ 
หรือถอดำแก้อุปกรณ์ูต่าง ๆ เก่�ยวกับัระบับัไฟฟ้าของ
หน่ิวยงานิ รวมทัึ�งไม่ให้ดำำาเนิินิการเปล่�ยนิแปลงระบับั
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ไฟฟ้า หม้อแปลง เสุาไฟ สุายไฟฟ้า หรืออุปกรณ์ูต่าง ๆ  
ก่อนิได้ำรับัการพิจารณูาจากเจ้าหน้ิาท่ึ�ท่ึ�รับัผิดำชุอบั
ทุึกครั�ง
  ๒.๒.๔.๕ ให้ปดิำเครื�องใชุ้ไฟฟ้าท่ึ�ไม่จำาเป็นิ
ทุึกครั�งเมื�อหมดำความจำาเป็นิในิการใชุ้
  ๒.๒.๔.๖ ให้ลดำการใชุ้อุปกรณ์ูไฟฟ้าสุ่วนิ
ตัวท่ึ�ไม่เก่�ยวข้องกับัการปฏิิบััติงานิ
  ๒.๒.๔.๗ ให้ปิดำโทึรทัึศน์ิเฉพาะเวลาพัก
เท่ึยงหรือเท่ึาท่ึ�จำาเป็นิ ยกเว้นิหน่ิวยงานิท่ึ�ต้อง
ติดำตามสุถานิการณ์ูอย่างใกล้ชิุดำและต่อเนืิ�อง
- ข้อ ๑๑.๓ การชุำาระเงินิค่ากระแสุไฟฟ้าและนิำ�า
ประปาในิสุ่วนิของสุำานัิกงานิและบ้ัานิพักอาศัยให้
เป็นิไปตามขอ้ตกลงกับัการไฟฟา้ฯ และการประปาฯ 
รวมถึงท่ึ�กองทัึพบักกำาหนิดำเพิ�มเติมโดำยเบิักจ่ายจาก
เงินิรายรับัเพื�อบูัรณูะทึรัพย์สิุนิท่ึ�ฝากไว้ในิบััญชุ่ เชุ่นิ 
เงินิรายได้ำของหน่ิวยซึิ�งได้ำจากกิจการสุวัสุดิำการบัาง
ประเภทึ ได้ำแก่ ร้านิค้า สุโมสุร ฯลฯ เป็นิอันิดัำบัแรก 
หากไม่เพ่ยงพอจึงเบิักจ่ายจากงบัประมาณู งบังานิ
บัริหารหน่ิวยเป็นิอันิดัำบัต่อไป สุ่วนิโรงพยาบัาลให้
เบิักจ่ายจากเงินิรายรับัสุถานิพยาบัาลด้ำวย เพื�อแบ่ัง
เบัาภาระการใชุ้งบัประมาณูค่าสุาธารณููปโภค 
สุำาหรับัหน่ิวยท่ึ�ต้องชุำาระค่ากระแสุไฟฟ้าอัตราตาม
ชุ่วงเวลาของการใชุ้งานิ (TIME OF USE; TOU) ให้
ชุำาระให้แล้วเสุร็จภายในิ ๑๕ วันิ นัิบัตั�งแต่วันิท่ึ�ได้ำ
รับัใบัแจง้หน่ิ� โดำยนัิบัถึงวันิท่ึ�กรมบััญชุ่กลางหรอืคลัง
จังหวัดำรับัฏ่ิกาเบิักจ่ายเงินิ หากถูกเร่ยกเก็บัเบ่ั�ยปรับั
ชุำาระค่ากระแสุไฟฟ้าล่าชุ้า กรณู่ท่ึ�เกิดำจากความ
บักพร่องของหน่ิวย ผู้บัังคับัหน่ิวยต้องรับัผิดำชุอบั

๕.๒ การนิำาไฟฟ้า
ไปใชุ้ในิกิจการท่ึ�
ก่อให้เกิดำรายได้ำ
ของหน่ิวย

- ระเบ่ัยบักองทัึพ 
ว่าด้ำวยการใชุ้
กระแสุไฟฟ้าและ
นิำ�าประปาท่ึ�เบิักจ่าย
จากงบัประมาณู 
งบังานิบัรหิารหนิว่ย 
พ.ศ.๒๕๔๖ ข้อ 
๑๑.๓
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- ข้อ ๒.๖.๔ ให้ผู้บัังคับัหน่ิวยกำาหนิดำแผนิปฏิิบััติการ
ของหน่ิวย และมาตรการเสุริมตามแนิวทึางท่ึ� 
ทึบั.กำาหนิดำ และตามความริเริ�ม ความจำาเป็นิของ
หน่ิวย โดำยแต่งตั�งผู้รับัผิดำชุอบัในิการตรวจความ
เร่ยบัร้อยด้ำานิการประหยัดำ เพื�อตัวแทึนิของผู้บัังคับั
หน่ิวย ในิการกำากับัดูำแลให้ม่การประหยัดำอย่าง
แท้ึจริง
- ข้อ ๓ ให้ผู้บัังคับัหน่ิวยทุึกระดัำบัชัุ�นิ กวดำขันิ กำากับั
ดูำแลผู้ใต้บัังคับับััญชุา 
ให้ถือปฏิิบััติตามมาตรการประหยัดำในิคำาสัุ�งน่ิ�อย่าง
เคร่งครัดำ
- ข้อ ๔ การรายงานิ
  ๔.๑ ให้ นิขต.รวบัรวมและรายงานิสุถิติการ
ใชุ้งานิ ตามข้อ ๒.๑ เสุนิอ ทึบั.(ผ่านิ กบั.ทึบั.) เป็นิ
รายเดำือนิ ตามผนิวก ก, ข หรือตามแบับัฟอร์มท่ึ� 
กบั.ทึบั.กำาหนิดำ และตามข้อ ๒.๒-๒.๔ เสุนิอ ทึบั.
(ผ่านิ สุปชุ.ทึบั.) เป็นิรายเดืำอนิ ตามผนิวก ค, ง และ 
จ หรือตามแบับัฟอร์มท่ึ�  สุปชุ.ทึบั.กำาหนิดำ ภายในิ
วันิท่ึ� ๑๐ ของทุึกเดืำอนิ
  ๔.๒ ให้ กบั.ทึบั.กำากับัดูำแลการใชุ้นิำ�ามันิเชืุ�อ
เพลิง และ สุปชุ.ทึบั. กำา กับัดูำแลการใชุ้ ค่า
สุาธารณููปโภค ของ ทึบั. โดำยตรวจสุอบัผลการดำำาเนิินิ
การตามตัวชุ่�วัดำ ระดัำบัความสุำาเร็จของการดำำาเนิินิ
การตามมาตรการประหยดัำพลังงานิในิภาพรวมของ
หน่ิวยต่าง ๆ  ในิ ทึบั. ตามทึ่� สุำานัิกงานิ ก.พ.ร.กำาหนิดำ 
และรายงานิข้อมูลต่อ สุำานัิกนิโยบัายและแผนิ

๖.  มาตรการ
ประหยัดประปา
      ๖.๑ การจัดำ
ทึำาแผนิ/มาตรการ
ในิการประหยัดำ
พลังงานิ/
สุาธารณููปโภค
และการตรวจ
สุอบัการปฏิิบััติ
ตามแผนิ/ 
มาตรการต่างๆ

- คำาสัุ�งกองทัึพบัก 
ท่ึ� ๒๒๐/๒๕๕๒
ลง ๒๘ ก.ค.๕๒
เรื�อง มาตรการ  
ประหยัดำในิกองทัึพ
บัก ข้อ ๒.๖.๔, ข้อ ๓ 
และ ข้อ ๔
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พลังงานิ กระทึรวงพลังงานิ (สุนิพ.) หรือทึาง WW-
W.E-REPORT.ENERGY.GO.TH เป็นิประจำาทุึก
เดืำอนิ
- ข้อ ๒.๖.๓ ให้ผู้บัังคับัหน่ิวยจัดำให้ม่การอบัรมชุ่�แจง
ให้กำาลังพลและครอบัครัวทึราบั และเข้าใจในิ
นิโยบัายประหยัดำของผู้บัังคับับััญชุา ตลอดำจนิ
มาตรการต่าง ๆ ท่ึ�หน่ิวยได้ำกำาหนิดำ และให้ม่การ
ประชุาสัุมพันิธ์ ให้เกิดำผลในิการปฏิิบััติ เชุ่นิ การจัดำ
ทึำาป้ายรณูรงค์/คำาขวัญเพื�อปลุกจิตสุำานึิกให้กำาลังพล 
เป็นิต้นิ

- ข้อ ๒.๓ มาตรการประหยดัำนิำ�าประปา การผลิตและ
การใชุ้นิำ�าประปาจะม่การใชุ้พลังงานิอยู่ทุึกขั�นิตอนิ 
ดัำงนัิ�นิ การใชุ้นิำ�าอย่างประหยัดำจะเป็นิการลดำการใชุ้
พลังงานิด้ำวยอ่กทึางหนึิ�ง ดัำงน่ิ�
  ๒.๓.๑ ติดำตามปริมาณูการใชุ้นิำ�าอย่างต่อ
เนืิ�อง เพื�อตรวจหาการรั�วไหล รวมทัึ�งหมั�นิตรวจสุอบั
รอยรั�วต่าง ๆ ของอุปกรณ์ูทัึ�งหมดำอย่างสุมำ�าเสุมอ 
และต่อเนืิ�องทัึ�งภายในิและภายนิอกอาคาร หาพบั
จุดำท่ึ�ม่การรั�วไหลให้ลงมือซ่ิอมแซิมหรือแจ้งซ่ิอม
ทัึนิท่ึ 
  ๒.๓.๒ ตรวจสุอบัและจัดำซ่ิอมท่ึอและก๊อก
นิำ�าหรืออุปกรณ์ูท่ึ� รั�ว หรือเปล่�ยนิแหวนิยางลิ�นิ
สุุขภัณูฑ์์ท่ึ�หมดำสุภาพการใชุ้งานิ เพื�อลดำการสูุญเสุ่ย
นิำ�าโดำยไม่จำาเป็นิ ทัึ�งน่ิ�ควรเลือกใชุ้อุปกรณ์ูประหยัดำ
นิำ�าชุนิิดำม่ประสิุทึธิภาพสูุง อาทิึ ก๊อกนิำ�าประหยัดำนิำ�า 
ชัุดำโครกประหยัดำนิำ�า หัวฉ่ดำชุำาระประหยัดำนิำ�า แทึนิ

๖.๒ การรณูรงค์/
สุร้างจิตสุำานึิกในิ
การประหยัดำให้
กับักำาลังพลและ
ครอบัครัว

๗. การใชุ้นิำ�า
ประปา
      ๗.๑ ลักษณูะ
การใชุ้นิำ�า ในิพื�นิท่ึ�
สุ่วนิกลางและ
พื�นิท่ึ�ใชุ้ประโยชุน์ิ
อื�นิ ๆ ของหน่ิวย  

- คำาสัุ�งกองทัึพบัก 
ท่ึ� ๒๒๐/๒๕๕๒
ลง ๒๘ ก.ค.๕๒ 
เรื�อง มาตรการ
ประหยัดำในิกองทัึพ
บัก ข้อ ๒.๖.๓

- คำาสัุ�งกองทัึพบัก 
ท่ึ� ๒๒๐/๒๕๕๒
ลง ๒๘ ก.ค.๕๒ 
เรื�อง มาตรการ
ประหยัดำในิ
กองทัึพบัก 
ข้อ ๒.๓, ๒.๓.๑ ถึง   
ข้อ ๒.๓.๙
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อุปกรณ์ูท่ึ�ม่ประสิุทึธิภาพ ตำ�าเมื�อเสืุ�อมสุภาพหมดำอายุ
การใชุ้งานิ เป็นิต้นิ
  ๒.๓.๓ จัดำทึำากราฟแสุดำงการใชุ้นิำ�าแต่ละ
เดืำอนิของแต่ละหน่ิวยงานิ หรืออาคารเปร่ยบัเท่ึยบั 
และติดำประกาศให้ทึราบัโดำยทัึ�วกันิในิบัริเวณูอาคาร
ท่ึ�ใชุ้นิำ�า
  ๒.๓.๔ พึงหล่กเล่�ยงการนิำานิำ�าไปใชุใ้นิกิจการ
สุ่วนิตัวท่ึ�ไม่ก่อให้เกิดำประโยชุน์ิ
  ๒.๓.๕ การรดำนิำ�าต้นิไม้ ให้พิจารณูาใชุ้นิำ�าจาก
แหล่งนิำ�าธรรมชุาติ หากไม่ไกลจากหน่ิวย
  ๒.๓.๖ กวดำขนัิวินัิยของผู้ใชุ้นิำ�าในิการอปุโภค
และบัริโภค ซึิ�งไม่เคารพกติกาการใชุ้นิำ�า ท่ึ�แต่ละ
หน่ิวยได้ำกำาหนิดำขึ�นิ อันิเป็นิผลกระทึบัเสุ่ยหายต่อ
สุ่วนิรวม
  ๒.๓.๗ หน่ิวยท่ึ�ม่การใชุ้นิำ�านิอกเหนืิอจาการ
อุปโภค โดำยเฉพาะเพื�อการอุตสุาหกรรมและ
เกษตรกรรม ให้ประสุานิขอรับัข้อมูลและคำาแนิะนิำา 
ตลอดำจนิความร่วมมือจากหน่ิวยงานิของรัฐบัาลท่ึ�
เก่�ยวข้อง อาทิึ การประปานิครหลวง กรมชุลประทึานิ 
กรมป�าไม้ กระทึรวงเกษตรและสุหกรณู์ และ
กระทึรวงอุตสุาหกรรม เป็นิต้นิ  เพื�อให้การบัริหาร
จัดำการและการพัฒนิาทึรัพยากรนิำ�าเป็นิไปอย่างถูก
ต้องและยั�งยืนิ
  ๒.๓.๘ กวดำขันิ กำากับัดูำแล การใชุ้อุปกรณ์ู
เก่�ยวกับัระบับัการผลิตนิำ�าประปาให้คงสุภาพการใชุ้
งานิ ให้ม่การหมุนิเว่ยนิการใชุ้เครื�องสูุบันิำ�า ให้ม่การ
ปรนินิิบััติบัำารุงตามระยะเวลาตามคำาแนิะนิำาหรือ
คู่มือ โดำยเฉพาะเครื�องกรองนิำ�า ต้องหมั�นิทึำาการล้าง
กลับัเพื�อป้องกันิการอุดำตันิ
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  ๒.๓.๙ ให้ผู้บัังคับัหน่ิวยรวบัรวมสุถิติการใชุ้
นิำ�าประปาภายในิหนิ่วย เพื�อเป็นิมาตรการในิการ
ตรวจสุอบั
- ข้อ ๒.๓.๙ ให้ผู้บัังคับัหน่ิวยรวบัรวมสุถิติการใชุ้นิำ�า
ประปาภายในิหน่ิวย เพื�อเป็นิมาตรการในิการตรวจสุอบั
- ข้อ ๑๑.๓ การชุำาระเงินิค่ากระแสุไฟฟ้าและนิำ�า
ประปาในิสุ่วนิของสุำานัิกงานิและบั้านิพักอาศัยให้
เป็นิไปตามข้อตกลงกับัการไฟฟา้ฯ และการประปาฯ 
รวมถึงท่ึ�กองทัึพบักกำาหนิดำเพิ�มเติมโดำยเบิักจ่ายจาก
เงินิรายรับัเพื�อบูัรณูะทึรัพย์สิุนิท่ึ�ฝากไว้ในิบััญชุ่ เชุ่นิ 
เงินิรายได้ำของหน่ิวยซึิ�งได้ำจากกิจการสุวัสุดิำการบัาง
ประเภทึ ได้ำแก่ ร้านิค้า สุโมสุร ฯลฯ เป็นิอันิดัำบัแรก 
หากไม่เพ่ยงพอจึงเบิักจ่ายจากงบัประมาณู งบังานิ
บัริหารหน่ิวยเป็นิอันิดัำบัต่อไป สุ่วนิโรงพยาบัาลให้
เบิักจ่ายจากเงินิรายรับัสุถานิพยาบัาลด้ำวย เพื�อแบ่ัง
เบัาภาระการใชุ้งบัประมาณูค่าสุาธารณููปโภค 
สุำาหรับัหน่ิวยท่ึ�ต้องชุำาระค่ากระแสุไฟฟ้าอัตราตาม
ชุ่วงเวลาของการใชุ้งานิ (TIME OF USE; TOU) ให้
ชุำาระให้แล้วเสุร็จภายในิ ๑๕ วันิ นัิบัตั�งแต่วันิท่ึ�ได้ำรับั
ใบัแจ้งหน่ิ� โดำยนัิบัถึงวันิท่ึ�กรมบััญชุ่กลางหรือคลังจัง
หวัดำรับัฏ่ิกาเบัิกจ่ายเงินิ หากถูกเร่ยกเก็บัเบ่ั�ยปรับั
ชุำาระค่ากระแสุไฟฟ้าล่าชุ้า กรณู่ท่ึ�เกิดำจากความ
บักพร่องของหน่ิวย ผู้บัังคับัหน่ิวยต้องรับัผิดำชุอบั

- ข้อ ๒.๖.๔ ให้ผู้บัังคับัหน่ิวยกำาหนิดำแผนิปฏิิบััติการ
ของหน่ิวย และมาตรการเสุริมตามแนิวทึางท่ึ� 
ทึบั.กำาหนิดำ และตามความริเริ�ม ความจำาเป็นิของ

 

๗.๒ การเก็บัเงินิ
ค่านิำ�าประปาของ
หน่ิวย และบ้ัานิพัก

๘.  มาตรการ
ประหยัด
โทรศััพท์
      ๘.๑ การใชุ้
โทึรศัพท์ึและ
อุปกรณ์ูสืุ�อสุารอื�นิ ๆ

- คำาสัุ�งกองทัึพบัก 
ท่ึ� ๒๒๐/๒๕๕๒
ลง ๒๘ ก.ค.๕๒ 
เรื�อง มาตรการ
ประหยัดำในิกองทัึพ
บัก ข้อ ๒.๓.๙ และ 
ระเบ่ัยบักองทัึพบัก
ว่าด้ำวยการใชุ้
กระแสุไฟฟ้า และ 
นิำ�าประปาท่ึ�เบิักจ่าย
งบัประมาณูบัริหาร
หน่ิวย พ.ศ.๒๕๔๖ 
ข้อ ๑๑.๓

- คำาสัุ�งกองทัึพบัก 
  ท่ึ� ๒๒๐/๒๕๕๒
  ลง ๒๘ ก.ค.๕๒ 
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หน่ิวย โดำยแต่งตั�งผู้รับัผิดำชุอบัในิการตรวจความ
เร่ยบัร้อยด้ำานิการประหยัดำ เพื�อตัวแทึนิของผู้บัังคับั
หน่ิวย ในิการกำากับัดูำแลให้ม่การประหยัดำอย่าง
แท้ึจริง
- ข้อ ๓ ให้ผู้บัังคับัหน่ิวยทุึกระดัำบัชัุ�นิ กวดำขันิ กำากับั
ดูำแลผู้ใต้บัังคับับััญชุา 
ให้ถือปฏิิบััติตามมาตรการประหยัดำในิคำาสัุ�งน่ิ�อย่าง
เคร่งครัดำ
- ข้อ ๔ การรายงานิ
  ๔.๑ ให้ นิขต.รวบัรวมและรายงานิสุถิติการ
ใชุ้งานิ ตามข้อ ๒.๑ เสุนิอ ทึบั.(ผ่านิ กบั.ทึบั.) เป็นิ
รายเดืำอนิ ตามผนิวก ก, ข หรือตามแบับัฟอร์มท่ึ� 
กบั.ทึบั.กำาหนิดำ และตามข้อ ๒.๒-๒.๔ เสุนิอ ทึบั.
(ผ่านิ สุปชุ.ทึบั.) เป็นิรายเดืำอนิ ตามผนิวก ค, ง และ 
จ หรือตามแบับัฟอร์มท่ึ�  สุปชุ.ทึบั.กำาหนิดำ ภายในิ
วันิท่ึ� ๑๐ ของทุึกเดืำอนิ
  ๔.๒ ให้ กบั.ทึบั.กำากับัดูำแลการใชุ้นิำ�ามันิเชืุ�อ
เพลิง และ สุปชุ.ทึบั.  กำา กับัดูำแลการใ ชุ้ ค่า
สุาธารณููปโภค ของ ทึบั. โดำยตรวจสุอบัผลการดำำาเนิินิ
การตามตัวชุ่�วัดำ ระดัำบัความสุำาเร็จของการดำำาเนิินิ
การตามมาตรการประหยัดำพลังงานิในิภาพรวมของ
หน่ิวยต่าง ๆ  ในิ ทึบั. ตามท่ึ� สุำานัิกงานิ ก.พ.ร.กำาหนิดำ 
และรายงานิข้อมูลต่อ สุำานัิกนิโยบัายและแผนิ
พลังงานิ กระทึรวงพลังงานิ (สุนิพ.) หรือทึาง WW-
W.E-REPORT.ENERGY.GO.TH เป็นิประจำาทุึกเดืำอนิ

  เรื�อง มาตรการ
ประหยัดำ
  ในิกองทัึพบัก 
  ข้อ ๒.๔.๖, ๓ 
และ ๔
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- ข้อ ๒.๖.๓ ให้ผู้บัังคับัหน่ิวยจัดำให้ม่การอบัรมชุ่�แจง
ให้กำาลังพลและครอบัครัวทึราบั และเข้าใจในิ
นิโยบัายประหยัดำของผู้บัังคับับััญชุา ตลอดำจนิ
มาตรการต่าง ๆ ท่ึ�หน่ิวยได้ำกำาหนิดำ และให้ม่การ
ประชุาสัุมพันิธ์ ให้เกิดำผลในิการปฏิิบััติ เชุ่นิ การจัดำ
ทึำาป้ายรณูรงค์/คำาขวัญเพื�อปลุกจิตสุำานึิกให้กำาลังพล 
เป็นิต้นิ

- ข้อ ๒.๔.๑ ให้ใชุ้โทึรศัพท์ึระบับัโครงข่ายหมายเลข
ร่วมโทึรคมนิาคม ทึบั. (๕ ตัว ทึบั.) เป็นิหลักในิการ
ติดำต่อราชุการ โดำยการกดำ/หมุนิหมายเลขติดำต่อกันิ
โดำยตรง
- ข้อ ๒.๔.๒ การติดำต่อกับัหน่ิวยงานิอื�นินิอก ทึบั. 
ระบับั ๕ ตัว ทึบั.
   ๒.๔.๒.๑ การติดำต่อกับัหน่ิวยงานิท่ึ�
ใชุ้โทึรศัพท์ึหมายเลข ๗ ตัว ระบับัโทึรคมนิาคมทึหาร 
(สุสุ.ทึหาร)
    ๒.๔.๒.๑.๑ ติดำต่อจาก
โทึรศัพท์ึหมายเลข ๕ ตัว กดำ/หมุนิรหัสุ “๐๘๕” ตาม
ด้ำวยหมายเลข ๗ ตัว สุสุ.ทึหาร
    ๒.๔.๒.๑.๒ ติดำต่อจาก
โทึรศัพท์ึหมายเลข ๗ ตัว สุสุ.ทึหาร กดำ/หมุนิรหัสุ 
“๖๑” ตามด้ำวยหมายเลข ๕ ตัว ทึบั.
   ๒.๔.๒.๒ การติดำต่อหน่ิวยงานิท่ึ�ใชุ้
โทึรศัพท์ึ ๕ ตัว ทึร.

 ๘.๒ การ
รณูรงค์/สุร้าง
จิตสุำานึิกในิการ
ประหยัดำให้กำาลัง
พลและครอบัครัว

๙. การใช้ื้
โทรศััพท์
 ๙.๑ ลักษณูะ
การใชุ้งานิ

- คำาสัุ�งกองทัึพบัก 
ท่ึ� ๒๒๐/๒๕๕๒
ลง ๒๘ ก.ค.๕๒ 
เรื�อง มาตรการ
ประหยัดำ
ในิกองทัึพบัก 
ข้อ ๒.๖.๓ 

- คำาสัุ�งกองทัึพบัก 
ท่ึ� ๒๒๐/๒๕๕๒
ลง ๒๘ ก.ค.๕๒ 
เรื�อง มาตรการ
ประหยัดำ
ในิกองทัึพบัก 
ข้อ ๑,๒.๔.๒, 
๒.๔.๓,
และ ๒.๔.๖
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    ๒.๔.๒.๒.๑ ติดำต่อจาดำ
โทึรศพัท์ึหมายเลข ๕ ตัว ทึบั. กดำ/ หมนุิรหัสุ “๐๘๓” 
ตามด้ำวยหมายเลข ๕ ตัว ทึร. 
    ๒.๔.๒.๒.๒ ติดำต่อจาก
โทึรศัพท์ึหมายเลข ๕ ตัว ทึร. กดำ/หมุนิรหัสุ “๘๖๗” 
ตามด้ำวยหมายเลข ๕ ตัว ทึบั.
   ๒.๔.๒.๓ การติดำต่อกับัหน่ิวยงานิท่ึ�ใชุ้
โทึรศัพท์ึหมายเลข ๕ ตัว ทึอ.
    ๒.๔.๒.๓.๑ ติดำต่อจาดำ
โทึรศัพท์ึหมายเลข ๕ ตัว ทึบั.กดำ/หมุนิรหัสุ “๐๘๔” 
ตามด้ำวยหมายเลข ๕ ตัว ทึอ.  
    ๒.๔.๒.๓.๒ ติดำต่อจาก
โทึรศัพท์ึหมายเลข ๕ ตัว ทึอ.กดำ/ หมุนิรหัสุ “๙๕” 
ตามด้ำวยหมายเลข ๕ ตัว ทึบั.
   ๒.๔.๒.๔ การติดำต่อหน่ิวยงานิท่ึ�ใชุ้
โทึรศัพท์ึ ๕ ตัว มหาดำไทึย (มทึ.)
    ๒.๔.๒.๔.๑ ติดำต่อจาก
โทึรศัพท์ึหมายเลข ๕ ตัว ทึบั. กดำ/หมุนิรหัสุ “๐๘๕” 
ตามด้ำวยหมายเลข ๕ ตัว มทึ.
    ๒.๔.๒.๔.๒ ติดำต่อจาก
โทึรศัพท์ึหมายเลข ๕ ตัว มทึ. กดำ/ หมุนิรหัสุ “๘๐๔” 
ตามด้ำวยหมายเลข ๕ ตัว ทึบั.
   ๒.๔.๒.๕ การติดำต่อกับัหน่ิวยงานิท่ึ�
ใชุ้หมายเลขภายในิกรมราชุองค์รักษ์ (รอ.) 
    ๒.๔.๒.๕.๑ ติดำต่อจาก
โทึรศัพท์ึหมายเลข ๕ ตัว ทึบั./กดำ/ หมุนิรหัสุ 
“๐๘๐” ตามด้ำวยหมายเลข ๔ ตัว รอ.
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    ๒.๔.๒.๕.๒ ติดำต่อจาก
โทึรศัพท์ึหมายเลข ๔ ตัว รอ. กดำ/หมุนิรหัสุ “๙๒” 
ตามด้ำวยหมายเลข ๕ ตัว ทึบั.
   ๒.๔.๒.๖ การติดำต่อหน่ิวยงานิท่ึ�ใชุ้
โทึรศัพท์ึของ บัริษัทึ ท่ึโอท่ึ จำากัดำ มหาชุนิ ผ่านิระบับั 
DID : ระบับัน่ิ�อำานิวยความสุะดำวกให้ผู้ใชุ้โทึรศัพท์ึพื�นิ
ฐานิของ บัริษัทึ ท่ึโอท่ึ จำากัดำ มหาชุนิ เร่ยกเข้ายัง
หมายเลขระบับัโทึรคมนิาคม ทึบั.(๕ ตัว ทึบั.) ตั�งแต่ 
หมายเลข ๙๕๐๐๐-๙๘๙๙๙ ผู้ท่ึ�ต้องการติดำต่อกับั
หมายเลขในิกลุ่มน่ิ� ให้หมุนิ “๐๒๒๙๗” แล้วต่อด้ำวย 
หมายเลข ๔ ตัว หลัง หมายเลขท่ึ�ต้องการติดำต่อด้ำวย 
เชุ่นิ ติดำต่อกับัหมายเลข ๙๖๑๔๓ ให้ กดำ/หมุนิ “๐-
๒๒๙๗-๖๑๔๓”
- ข้อ ๒.๔.๓ การใชุ้โทึรศัพท์ึของบัริษัทึ ท่ึโอท่ึ จำากัดำ 
มหาชุนิ ให้หน่ิวยใชุ้เท่ึาท่ึ�จำาเป็นิในิการปฏิิบััติ
ราชุการ โดำยเฉพาะโทึรศพัท์ึพื�นิฐานิ ประเภทึ ค.(ทึาง
ไกลภายในิประเทึศ) หน่ิวยใชุ้จะต้องม่การควบัคุม
และบัันิทึึกการใชุ้งานิ โดำยหล่กเล่�ยงการใชุ้โทึรศัพท์ึ
ท่ึ�นิานิเกินิควร หรือเพื�อการสุ่วนิตัว
- ข้อ ๒.๔.๖ การเชืุ�อมต่อโทึรสุารและคอมพิวเตอร์:  
ควรเชืุ�อมต่อกับัโทึรศัพท์ึทึางทึหารเป็นิหลัก หาก
จำาเป็นิต้องใชุ้โทึรศัพท์ึของบัริษัทึ ท่ึโอท่ึ จำากัดำ 
มหาชุนิ ก็ให้จัดำทึำาสุวิตซ์ิโยกไปใชุ้เป็นิครั�งคราวตาม
ความจำาเป็นิ
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- ข้อ ๒.๔.๔ ให้ม่มาตรการป้องกันิการใชุ้โทึรศัพท์ึท่ึ�
ไม่จำาเป็นิ
- ข้อ ๒.๔.๕ การกำาหนิดำหมายเลขโทึรศพัท์ึในิหนัิงสืุอ
ราชุการควรใชุ้หมายเลขของโทึรศัพท์ึทึางทึหารเป็นิ
หลัก เพื�อหน่ิวยท่ึ�ติดำต่อกลับัจะได้ำประหยดัำค่าใชุ้จ่าย

- ข้อ ๒.๕.๑ ให้ใชุ้วัสุดุำประจำาสุำานัิกงานิ ประเภทึ
เครื�องเข่ยนิ แบับัพิมพ์กระดำาษ อย่างประหยัดำ ตรง
ตามประเภทึของงานิ
- ข้อ ๒.๕.๒ การจัดำพิมพ์เอกสุาร รายงานิ ผลงานิ 
ให้จัดำทึำาเท่ึาท่ึ�จำาเป็นิ และพิจารณูาเก็บัข้อมูล สุ่ง
ข้อมูลและการรายงานิข้อมูล ด้ำวยวิธ่การทึาง
อิเล็กทึรอนิิกส์ุ แทึนิจัดำพิมพ์เป็นิเอกสุาร
- ข้อ ๒.๕.๓ การถ่ายเอกสุารให้ใชุ้เท่ึาท่ึ�จำาเป็นิ และ
ให้ใชุ้กระดำาษ ทัึ�ง ๒ หน้ิา
- ข้อ ๒.๕.๔ ให้กำาหนิดำเจ้าหน้ิาท่ึ�รับัผิดำชุอบัท่ึ�ชัุดำเจนิ
ในิการบัันิทึึกการใชุ้วัสุดุำประจำาสุำานัิกงานิ ประเภทึ
ต่าง ๆ เพื�อเป็นิมาตรการในิการตรวจสุอบั

 ๙.๒ การ
ควบัคุมและ
บัันิทึึกการใชุ้งานิ

๑๐. การใช้ื้วัสดุ
เคร้�องใช้ื้
สำานักงาน
 ๑๐.๑ ลักษณูะ
การใชุ้

 ๑๐.๒ เจ้า
หน้ิาท่ึ�รับัผิดำชุอบั

- คำาสัุ�งกองทัึพบัก 
ท่ึ� ๒๒๐/๒๕๕๒
ลง ๒๘ ก.ค.๕๒ 
เรื�อง มาตรการ
ประหยัดำในิ
กองทัึพบัก ข้อ 
๒.๔.๔ และ ๒.๔.๕

- คำาสัุ�งกองทัึพบัก 
ท่ึ� ๒๒๐/๒๕๕๒
ลง ๒๘ ก.ค.๕๒ 
เรื�อง มาตรการ
ประหยัดำ
ในิกองทัึพบัก 
ข้อ ๒.๕.๑,๒.๕.๒ 
และ ๒.๕.๓

- คำาสัุ�งกองทัึพบัก 
ท่ึ� ๒๒๐/๒๕๕๒ 
ลง ๒๘ ก.ค.๕๒ 
เรื�อง มาตรการ
ประหยัดำ
ในิกองทัึพบัก 
ข้อ ๒.๕.๔



หัวขอการตรวจ	 หลักฐานอางอิง	 ใจความของหลักฐานอางอิง

คู่มือการปฏิบัติราชการสายงานจเร

การตรวจกิจการทั่วไป

กรมจเรทหารบก334

- คำาสัุ�งกองทัึพบัก 
ท่ึ� ๒๒๐/๒๕๕๒
ลง ๒๘ ก.ค.๕๒ 
เรื�อง มาตรการ
ประหยัดำ
ในิกองทัึพบัก 
ข้อ ๒.๖.๓

- ข้อ ๒.๖.๓ ใหผู้้บัังคับัหน่ิวยจัดำให้ม่การอบัรมชุ่�แจง
ให้กำาลังพลและครอบัครัวทึราบัและเข้าใจนิโยบัาย
ประหยดัำของผู้บัังคับับััญชุา ตลอดำจนิมาตรการต่าง ๆ 
ท่ึ�หน่ิวยได้ำกำาหนิดำและให้ม่การประชุาสัุมพันิธ์ ให้
เกิดำผลในิการปฏิิบััติ เชุ่นิ การจัดำทึำาป้ายรณูรงค์/
คำาขวัญ เพื�อปลูกจิดำสุำานึิกให้กำาลังพล เป็นิต้นิ

 ๑๐.๓ การ
รณูรงค์/สุร้างจิต
สุำานัิกในิการ
ประหยัดำ ให้แก่
กำาลังพลและ
ครอบัครัว
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